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Wstep

Przed przystgpieniem do wypetniania oferty w Systemie Obstugi Dotacji nalezy wnikliwie
zapoznac sie z niniejszym dokumentem. Ztozenie oferty w ramach Rzgdowego Programu
Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030 edycja 2021 oznacza akceptacje ponizszego
Regulaminu. Dotyczy to rowniez akceptacji wymogu wypetnienia i przestania elektronicznej

wersji  oferty w Systemie Obstugi Dotacji dostepnym na stronie internetowej

https://generator.niw.gov.pl/

1. Definicje i skroty

Beneficjent podmiot, ktéry podpisat umowe na dofinansowanie w ramach
Programu
Dotacja dotacja udzielana w ramach niniejszego konkursu na podstawie art.

127 ust. 1 pkt. 1) lit. e) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 869 ze zm.) oraz art.

31 UoNIW

Dyrektor Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spofeczenstwa Obywatelskiego, o ktérym mowa w art. 4 pkt 1
UoNIW

System Obstugi narzedzie teleinformatyczne, umozliwiajgce Oferentowi utworzenie

Dotacji/Generator indywidualnego profilu w systemie informatycznym oraz ztozenie i

Whioskdow obstuge oferty o dotacje sktadanego w konkursie znajdujace sie
pod adresem: https://generator.niw.gov.pl/

Konkurs niniejszy konkurs ogtoszony w ramach Rzgdowego Programu Polski
Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030

NIW Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego bedacy Instytucjg Zarzadzajgcg w rozumieniu
Programu

Program /PIR Rzgdowy Program Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030

»..przyjety Uchwatg nr 73/2021Rady Ministréw z dnia 19 maja

nn

2021 r. w sprawie programu ,,Polski Inkubator Rzemiosta

Przewodniczacy Przewodniczgcy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, o ktérym

Komitetu mowa w art. 34a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057)

Regulamin niniejszy Regulamin Konkursu ogtoszonego w ramach Rzgdowego
Programu Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030

Strona NIW strona internetowa NIW, majgca charakter Biuletynu Informacji

Publicznej, dziatajaca pod adresem www.niw.gov.pl
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https://generator.niw.gov.pl/
https://generator.niw.gov.pl/

Umowa umowa spetniajgca warunki okreslone w art. 151 ust. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019
poz. 869 ze zm.) pomiedzy Dyrektorem a podmiotem, ktérego
oferta zostata przyjeta do realizacji

UoDPPiW ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057)
UoNIW ustawa z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie

Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (t.j.
Dz.U.z 2018 poz. 1813 ze zm.)

UoFP ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2019 poz. 869 ze zm.)
Oferta oferta o udzielenie dotacji na realizacje zadania w ramach

Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich sktadany za
posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji w ramach konkursu

Oferent podmiot ubiegajacy sie o dotacje celowg na realizacje zadan w
ramach niniejszego konkursu

Organizacje » Zwigzek Rzemiosta Polskiego (ZRP);

rzemieslnicze » 34 izby rzemiosta i przedsiebiorczosci uwzglednione w

Informacji Oswiatowej Zwigzku Rzemiosta Polskiego;

» Cechy rzemiost zrzeszone w powyzszych izbach rzemiosta i
przedsiebiorczosci, zarejestrowane w rejestrze
stowarzyszen Krajowego Rejestru Sgdowego;

2. Informacje ogdlne

Podstawa prawna Konkursu
Konkurs realizowany jest na podstawie:
- UoNIW, art. 30
- Programu,
- UoDPPiIW,, art. 13
- uchwaty Rady Ministrow nr 73/2021nr /2021 Rady Ministréw z dnia 19 maja 2021 r. w
sprawie programu ,,Polski Inkubator Rzemiosta”
Podmiot ogtaszajacy konkurs
Podmiotem ogtaszajgcym konkurs jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju

Spoteczenstwa Obywatelskiego.

Wysokos¢ srodkdéw przeznaczonych na realizacje konkursu
Wartos¢ srodkéw przeznaczonych na Konkurs wynosi tgcznie 5 000 000 zt, w tym 4 800 000 zt

przeznaczonych na dotacje oraz 200 000 zt przeznaczonych na pomoc techniczng Programu.




Tryb naboru ofert
Oferty w ramach Konkursu mozna sktada¢ wyfacznie za pomocg Systemu Obstugi Dotacji
dostepnego na stronie https://generator.niw.gov.pl/

Termin naboru ofert zostanie wskazany w ogtoszeniu o konkursie.

3. Cel Programu

Gtéwnym celem Programu jest wzmocnienie organizacji samorzadu gospodarczego rzemiosta
w zakresie kapitatu ludzkiego i spotecznego oraz potencjatu instytucjonalnego w celu

realizacji dziatan statutowych, w tym dotyczgcych rozwoju przedsiebiorczosci i ksztatcenia

dualnego.

4. Przedmiot Konkursu

Przedmiotem Konkursu jest udzielenie dotacji w celu wsparcia dziatalnosci samorzadu
gospodarczego rzemiosta poprzez rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji

rzemieslniczych, rozwdj potencjatu organizacyjnego rzemiosta oraz partnerstwa lokalne.

Dotacje w ramach Konkursu sg $rodkami przeznaczonymi na realizacje zadanie nr 1 —
Wsparcie instytucjonalne i infrastrukturalne organizacji rzemieslniczych.
W ramach zadania przewidziano sciezki:

1) Sciezka Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji rzemieslniczych

2) Sciezka Rozwdj potencjatu organizacyjnego rzemiosta oraz budowanie partnerstw

lokalnych

Sciezka 1 Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizaciji rzemieélniczych
W ramach Sciezki przewiduje sie finansowanie zasobdw technicznych na potrzeby dziatalnosci

statutowej organizacji rzemiosta zwigzanej z administrowaniem przygotowania zawodowego




w rzemiosle, realizowanego na zasadach dualnego systemu ksztatcenia, nadzorem nad jego

przebiegiem oraz realizacjg egzaminéw zawodowych i szkolenia zawodowego oséb dorostych.

Przewidywane jest udzielenie dotacji na doposazenie organizacji rzemieslniczych:
» W sprzet techniczny (sprzet IT);
» zakup oprogramowania specjalistycznego, wraz z cyberzabezpieczeniem i
instruktazem, stuzacego do realizacji zadan statutowych przez organizacje
rzemieslnicze.

Maksymalna kwota dotacji w Sciezce 1 wynosi 20.000 zt.

Sciezka 2 Rozwdj potencjatu organizacyjnego rzemiosta oraz budowanie

partnerstw lokalnych

Wsparcie organizacyjne rzemiosta wymaga szeregu dziatann ukierunkowanych na podniesienie
efektywnosci biezgcego funkcjonowania. Waznym elementem w ramach zadania jest zlecanie
tworzenia stron internetowych (wraz z instruktazem obstugi). Bez obecnosci w Internecie w
formie atrakcyjnych wizualnie i funkcjonalnych stron internetowych, trudno o efektywne
funkcjonowanie samorzadu gospodarczego rzemiosta zaréwno w wymiarze administracyjnym,
jak i wizerunkowym. Podkreslenia wymaga to, iz w ramach zadania przewiduje sie szczegdlnie
dziatania, ktére majg na celu wsparcie nie tylko ,codziennej” dziatalnosci organizacji
rzemieslniczych, ale takie, ktére pozwolg na samoistny rozwdj, jak np. doradztwo dotyczace
pozyskiwania funduszy zewnetrznych.

W ramach sciezki 2 przewidziane jest wsparcie dla organizacji partnerstw lokalnych z
udziatem organizacji rzemies$lniczych oraz kampanii fundraisingowych organizacji
rzemieslniczych. Zadanie to jest istotne z racji potrzeby zwiekszenia zaangazowania srodowisk
rzemieslniczych we wspdtprace z podmiotami zewnetrznymi, m.in. zwigzang z doradztwem

zawodowym.

Przewidywane jest udzielenie dotacji na:
» tworzenie stron internetowych organizacji rzemieslniczych;
» szkolenia dla przedstawicieli organizacji rzemieslniczych w zakresie kompetenc;i

marketingowych, w tym pozyskiwania funduszy zewnetrznych;



podnoszenie kompetencji i kwalifikacji kadr pracownikow organizacji rzemiesiniczych,
z uwzglednieniem doradztwa zawodowego;

analizy spoteczno-gospodarcze na potrzeby dziatalnosci statutowej samorzadu
gospodarczego rzemiosta, w tym zwigzanych z przygotowywaniem wykwalifikowanych
kadr w rzemiosle;

doradztwo gospodarcze na potrzeby dziatalnosci  statutowej samorzadu
gospodarczego rzemiosta;

budowe oraz funkcjonowanie partnerstw lokalnych z udziatem organizacji

rzemiesiniczych.

Maksymalna kwota dotacji w Sciezce 2 wynosi 30.000 zt, w tym:

» do 20.000 zt na dziatania zwigzane z rozwojem potencjatu organizacyjnego rzemiosta

oraz

» do 10.000 zt na budowanie partnerstw lokalnych.

Mozliwe jest ubieganie sie o realizacje zadan w dwdch Sciezkach jednoczesnie.

5. Termin naboru oraz forma sktadania ofert

Oferty w ramach Konkursu mozna skfada¢ wytgcznie za pomocg Systemu Obstugi Dotacji

dostepnego pod adresem: https://generator.niw.gov.pl.

Termin naboru ofert zostanie wskazany w ogtoszeniu o konkursie.

6. Podmioty uprawnione do udziatu w Konkursie

O dotacje w ramach Konkursu ubiegac sie mogg jedynie organizacje rzemieslnicze rozumiane

jako:

» Zwigzek Rzemiosta Polskiego (ZRP);

» 34 izby rzemiosta i przedsiebiorczosci



https://generator.niw.gov.pl/

» cechy rzemiost i przedsiebiorczosci, zarejestrowane w rejestrze stowarzyszen

Krajowego Rejestru Sagdowego.

Podmioty uprawnione do aplikowania nie muszg posiada¢ statusu organizacji pozytku

publicznego.

7. Zasady finansowania i realizacji zadan

7.1 Wysokosé srodkéw przeznaczonych na Konkurs
Srodki przeznaczone na dotacje wynosza 4 800 000,00 zt. Z czego na realizacje poszczegdinych
Sciezek przeznaczone zostanie:
> 2400000 zt - Sciezka 1 Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji
rzemiesiniczych;
> 2400 000 zt - Sciezka 2 Rozwdj potencjatu organizacyjnego rzemiosta oraz budowanie

partnerstw lokalnych.

7.2 Przeznaczenie $rodkéw Programu oraz termin realizacji zadan
W konkursie przewiduje sie mozliwos¢ dofinansowania projektow realizowanych w terminie
od dnia ztozenia oferty

> do 30 wrzes$nia 2021 w Sciezce 1;

> do 31 grudnia 2021 w Sciezce 2.

Ze srodkow Programu finansowane bedg jedynie dziatania zwigzane bezposrednio z
dziatalnoscig statutowg Oferenta. Termin realizacji zadania jest tozsamy z okresem

ponoszenia kosztow/wydatkdw zwigzanych z realizacjg zadania.

Srodki Programu NIE MOGA BYC PRZEZNACZONE na pokrywanie wydatkéw statych, w tym
kosztow administracyjnych oraz nie mogg byc¢ przeznaczone na finansowanie dziatalnosci

gospodarczej.

7.3 Wysokos¢ dotacji udzielanej w ramach Konkursu




Maksymalna wysokos¢ dotacji, o ktdrg mozna ubiegac sie w ramach poszczegdlnych Sciezek,

WYnNosi:
Sciezka Maksymalna wysokos$¢ dotaciji [zi]
Sciezka 1
Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji 20 000
rzemieslniczych
Sciezka 2
Rozwdj potencjatu organizacyjnego rzemiosta 20 000
Partnerstwa lokalne 10 000

7.4 Udziat srodkéw wiasnych

Whiesienie wktadu wtasnego w Konkursie nie jest wymagane.

7.5 Wydatki kwalifikowalne

Wydatki w ramach zadania sg kwalifikowalne, jezeli s3:

>
>
>

>
>
>

racjonalne, celowe i efektywne,

niezbedne dla realizacji zadania,

zostaty faktycznie poniesione w okresie wskazanym w umowie i sfinansowane ze
srodkow z dotacji,

udokumentowane,

zostaty przewidziane w ofercie,

zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Kwalifikowalne sg takze koszty ubezpieczenia sprzetu/materiatéw/wyposazenia zakupionego z

dotacji. Pomoc finansowa udzielana jest na pokrycie tych wydatkow lub tej czesci wydatkow,

ktore nie zostaty sfinansowane z innych Zzrédet.

Regulamin nie okresla zamknietego katalogu wydatkow kwalifikowalnych. Przede wszystkim

jednak, $rodki Programu bedg przeznaczane na zakup sprzetu, o ktérym mowa w ponizszej

tabeli.

Kryterium dla kwalifikowalnosci wydatkow bedzie ich bezposredni zwigzek ze specyfika

prowadzonej dziatalnosci statutowej, a takze koncepcjg rozwoju organizacji w ramach

zadania, na realizacje ktorego zostata udzielona dotacja.

—-10-—



Przyktady wydatkéw kwalifikowanych:

Sciezka 1 Sciezka 2
» laptopy, oprogramowanie specjalistyczne, wraz z
» tablety, cyberzabezpieczeniem i instruktazem;
» komputery utworzenie strony internetowej organizacji wraz z
stacjonarne, instruktazem z zakresu jej obstugi;
» akcesoria: np. szkolenia dla przedstawicieli organizacji rzemieslniczych w
dyski twarde, zakresie  kompetencji  marketingowych, w  tym
» projektory, pozyskiwania funduszy zewnetrznych;
» drukarki, koszty zwigzane z podnoszeniem kompetencji i
» Xero, kwalifikacji kadr pracownikéw organizacji rzemiesIniczych,
» skanery, z uwzglednieniem doradztwa zawodowego;
» urzadzenia wykonanie analizy spofeczno-gospodarczej na potrzeby

wielofunkcyjne itp

dziatalnosci  statutowej samorzadu  gospodarczego

rzemiosta, w tym zwigzane z przygotowywaniem
wykwalifikowanych kadr w rzemiosle;
doradztwo dziatalnosci

gospodarcze na potrzeby

statutowej samorzadu gospodarczego rzemiosta.

UWAGA!

Wartos¢ poczatkowa (jednostkowa) srodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych,

zwigzanego z realizacjg zadania, nie moze by¢ wyzsza niz 10 000,00 zt brutto.

Zakup srodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci

powyzej 10 000,00 zt brutto stanowi koszt niekwalifikowalny!

7.6 Wydatki niekwalifikowalne

Do wydatkow, ktore nie mogg zostac sfinansowane ze srodkéw pochodzgcych z dotacji nalezg

m.in.:
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»  podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostac odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
106),

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

niezaptacone w terminie zobowigzania oraz odsetki z ich tytutu,

kary i grzywny,

vV V V V

wydatki zwigzane z postepowaniami sgdowymi (z wyjgtkiem spraw prowadzonych

w interesie publicznym),

»  nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowe] dla osdb
zaangazowanych w realizacje dziatar zwigzanych z wykorzystaniem dotacji,

»  zakup napojéw alkoholowych i wyrobdw tytoniowych,

»  finansowanie i dofinansowanie wydatkdéw inwestycyjnych oraz zakupow
inwestycyjnych. Jako zakupy inwestycyjne nalezy rozumieé¢ S$rodki trwate
niezaliczane do pierwszego wyposazenia, ktorych wartosé poczatkowa jest wyzsza
od kwoty okreslonej w art. 16 i nast. ustawy o podatku dochodowym od osdb
prawnych (Dz. U. 2020 poz. 1406), tj. 10 000,00 zt, a odpisy amortyzacyjne od tych
srodkéw nie sg dokonywane jednorazowo. S3 to srodki trwate, ktdre posiadajg
posta¢ rzeczowy, z wyjatkiem elementéw Scisle okreslonych w ustawie o
rachunkowosci, posiadajg przewidywany okres ich ekonomicznej uzytecznosci
dtuzszy niz rok, s3 kompletne i zdatne do uzytku, sg przeznaczone na potrzeby
jednostki,

»  wydatki na nabycie wartosci niematerialnych i prawnych,

> podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od 0sdb fizycznych, sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz innych obcigzen pracodawcy
wynikajgcych z obowigzujgcego prawa, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczerr Pracowniczych, a takze opfat za zadwiadczenie
o niekaralnosci, optaty za zajecie pasa drogowego oraz kosztow zwigzanych
z uzyskaniem informacji publicznej;

»  wydatki na sprzet i wyposazenie jednostek ochrony przeciwpozarowej mozliwe do

sfinansowania na podstawie przepisow art. 32 ust. 2, 3, 3b ustawy o ochronie

przeciwpozarowej (Dz.U. 2020 poz. 961),

oraz inne wydatki nie odnoszace sie jednoznacznie do zadania.
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7.7 Podatek VAT

W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie wydatki
jakie zostaty wskazane w budzecie sg wydatkami brutto — podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym.

Jezeli Oferent jest uprawniony do odzyskania podatku VAT, ustala w budzecie wydatki netto w
tym zakresie — w takiej sytuacji podatek VAT jest wydatkiem niekwalifikowalnym.

Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy bada¢ mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT jest

ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106).

8. Zasady ubiegania sie o dotacje

8.1 Ogtoszenie Konkursu
Otwarty konkurs ofert ogtoszony zostanie zgodnie z art. 30 UoNIW oraz art. 13 UoDPPioW.

Termin naboru ofert zostanie wskazany w ogtoszeniu o konkursie.

8.2 Ztozenie oferty

Prawidtowe ztozenie oferty musi nastgpi¢ za posrednictwem System Obstugi Dotacji NIW-
CRSO. Pierwszym krokiem umozliwiajgcym skorzystanie z dofinansowania realizacji zadania

ze $rodkow Programu jest wypetnienie i ztozenie oferty przy uzyciu Systemu Obstugi Dotacji,

dostepnego na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/

W ramach konkursu nie ma obowigzku przesytania wersji papierowej oferty ani sktadania jej

przez ePUAP oraz jakichkolwiek zatgcznikow

W ramach Konkursu uprawniona organizacja moze ztozy¢ maksymalnie po jednej ofercie w

kazdej ze Sciezek.

Kazda kolejna oferta ztozona przez ten sam podmiot bedzie traktowana jako oferta ztozona

przez podmiot nieuprawniony do udziatu w Konkursie.
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9. Ocena formalna i merytoryczna

9.1 Ocena formalna
Ocena formalna polega na weryfikacji spetnienia wszystkich kryteriow formalnych (ocena
dokonywana metodg spefnia — nie spetnia). Kryteria formalne zostaty okreslone w

zamieszczonej ponizej tabeli.

L.p. Kryterium formalne

Wypetnienie i ztozenie oferty za pomocga Systemu Obstugi Dotacji, dostepnego na

stronie NIW https://generator.niw.gov.pl/ we wskazanym terminie.

2. | Ztozenie oferty przez podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie.

W wyniku oceny formalnej oferta moze zostac:
» zakwalifikowana do oceny merytorycznej — w przypadku spetnienia wszystkich
kryteriow formalnych okreslonych w Regulaminie
» odrzucona w wyniku negatywnej oceny formalnej — w przypadku niespetnienia

co najmniej jednego kryterium formalnego.

Oferentom nie przystuguje odwotanie od wynikdéw oceny formalne;.

9.2 Ocena merytoryczna

Obowigzek spetnienia kryteriow merytorycznych dotyczy wszystkich ofert.

Ocena merytoryczna Whniosku polega na weryfikacji spetnienia wszystkich kryteridow
merytorycznych (ocena dokonywana metoda spetnia — nie spetnia). Kryteria merytoryczne

zostaty okreslone w zamieszczonej ponizej tabeli.

Lp. Nazwa kryterium merytorycznego Punktacja

1. Oferta jest adekwatna w odniesieniu do celéw Programu, 0-1

potrzeb Oferenta oraz wpisuje sie w wybrang Sciezke.

2 Wptyw dziatan zawartych w ofercie na Oferenta. 0-1
3. Mozliwosc¢ realizacji dziatan przez Oferenta. 0-1
4, Zasadnos¢ planowanych kosztow w stosunku do celow, 0-1

rezultatow i zakresu dziatan, ktore obejmuje oferta.
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9.3 Procedura oceny
Ocena merytoryczna wniosku dokonywana jest przez Instytucje Zarzadzajacg przy wsparciu

ekspertéw zewnetrznych, ktorych nazwiska znajduja sie w bazie ekspertéw NIW-CRSO.

Eksperci zewnetrzni wytonieni zostali w drodze otwartego naboru. Ekspertem zewnetrznym
moze by¢ osoba, ktérej wiedza i doswiadczenie zawodowe odpowiadajg zakresowi
merytorycznemu Konkursu, a zarazem daje rekojmie dokonywania prawidtowe] oceny
merytorycznej ofert, a takze posiada doswiadczenie w pracy lub wspdtpracy z sektorem
pozarzgdowym. Przed rozpoczeciem oceny, kazdy ekspert zewnetrzny ztozy deklaracje
bezstronnosci. W przypadku zaistnienia prawdopodobienstwa konfliktu intereséw ekspert
zewnetrzny jest zobowigzany do zgtoszenia tego faktu do NIW-CRSO oraz wycofania sie z
oceny merytorycznej danej oferty. W przypadku zgtoszenia do NIW-CRSO konfliktu intereséw
lub stwierdzenia konfliktu intereséw przez NIW-CRSO oferta przekazywana jest do oceny
merytorycznej innemu ekspertowi zewnetrznemu.

Dane ekspertéw zewnetrznych oceniajgcych poszczegdlne oferty nie sg udostepniane
zaréwno na etapie Konkursu, jak i po jego rozstrzygnieciu.

Po rozstrzygnieciu Konkursu, NIW-CRSO opublikuje liste wszystkich ekspertéw oceniajgcych

oferty ztozone w ramach Konkursu.

Kazda oferta oceniana jest przez jednego Pracownika NIW-CRSO lub eksperta zewnetrznego.
Ocena merytoryczna oferty odbywa sie za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji i
zapisywana jest na karcie oceny, ktérej wzér okresla zatgcznik do Regulaminu.

Na podstawie opinii wyrazonej w trakcie oceny merytorycznej oraz wifasnej oceny
prawidtowosci sporzgdzenia budzetu oferty Komisja konkursowa ustala liczbe punktéw oraz

kwote dotacji.

Po rozstrzygnieciu konkursu karta oceny merytorycznej oferty zostanie udostepniona

Oferentom poprzez System Obstugi Dotacji.

Oferentom nie przystuguje odwotanie od wynikdow oceny merytoryczne;.
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9.5 Rozstrzygniecie Konkursu

Komisja konkursowa zostanie wytoniona w celu zaopiniowania ztozonych ofert i przedtozenia

opinii Dyrektorowi NIW-CRSO *. W jej sktad wchodza:

przedstawiciele NIW-CRSO;
eksperci opiniujacy oferty;

osoby wskazane przez organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art.
3 ust. 3 UoDPPioW, z wytgczeniem osdb wskazanych przez podmioty, ktére biorg

udziat w konkursie.

NIW-CRSO przygotowuje liste rankingowg projektéw proponowanych do dofinansowania.

Znajdujg sie na niej wszystkie oferty ocenione merytorycznie. Listy te sg nastepnie

przedstawiane komisji konkursowej i Dyrektorowi NIW-CRSO.

Lista zawiera nastepujace informacje:

numer oferty;

nazwa organizacji;

nazwa zadania;

numer Sciezki;

siedziba — miejscowos¢ /wojewddztwo;
nr KRS lub inny;

rekomendowana kwota dotacji;

liczba punktow uzyskanych w czasie oceny.

Nastepnie tworzona jest lista rankingowa ofert dla kazdej Sciezki uszeregowanych zgodnie z

liczbg uzyskanych punktéw.

Komisja konkursowa moze podjg¢ decyzje o przyznaniu nizszej kwoty dotacji niz wnioskowana

przez Oferenta.

Na podstawie listy rankingowej NIW-CRSO sporzadza liste ofert kwalifikujgcych sie do

przyznania dotacji przy uwzglednieniu dostepnej alokacji sSrodkdéw w ramach Priorytetu.

1 Zgodnie z art. 15 ust. 2a UoDPPioW.
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NIW-CRSO sporzadza ,liste ofert rezerwowych” sposrdd ofert na liscie rankingowej, ktére nie

otrzymaty dofinansowania, uszeregowanych zgodnie z uzyskang punktacja.

Oferty, ktére nie znalazty sie na liscie rankingowej oraz liscie rezerwowej umieszcza sie na

Jliscie ofert odrzuconych w ocenie merytorycznej”.

Po zatwierdzeniu list przez Dyrektora NIW-CRSO nastepuje ogtoszenie wynikow konkursu w
sposob zgodny z art. 15 ust. 2j UoDPPioW. Listy ofert przeznaczonych do dofinansowania wraz

z przyznanymi kwotami sg publikowane na stronie internetowej www.niw.gov.pl, w Biuletynie

Informacji Publicznej oraz w siedzibie NIW-CRSO. Informacja o wyborze oferty
zakwalifikowanej do realizacji zadania jest przekazywana Oferentowi na adres poczty

elektronicznej oraz za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji

Kwota dotacji przyznana przez Dyrektora NIW-CRSO jest kwotg ostateczng i nie moze zostac

zwiekszona bez jego zgody (Oferent moze jedynie zmniejszy¢ kwote przyznanej dotacji).

W przypadku koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do kwoty wnioskowanej
przez Oferenta, nie bedzie on zwigzany ztozong ofertg ani uwagami znajdujgcymi sie w karcie
oceny. W takim przypadku Oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu zadania lub

wycofac swojg oferte.

Decyzje o rezygnacji z realizacji zadania nalezy niezwtocznie przekaza¢ do NIW-CRSO w formie

pisemnej.

10.  Zawarcie umowy i przekazanie dotaciji

10.1 Zawarcie umowy

W przypadku zakwalifikowania projektu do dofinansowania, z Oferentem zostanie podpisana

umowa o dofinansowanie realizacji zadania.
Dokumentami niezbednymi do zawarcia umowy s3a:

e wydrukowana umowa podpisana przez osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan

majatkowych w imieniu Oferenta,
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wydrukowana i podpisana oferta zgodna z wersjg ztozong za posrednictwem Systemu

Obstugi Dotacji.

NIW-CRSO przygotowuje elektroniczng wersje umowy i przekazuje jg Oferentowi za

posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji

Umowa moze nie zostaé podpisana z Oferentem, jezeli:

>

Oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego dofinansowanego w
ramach P FIO na lata 2014-2020 lub Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na
lata 2018-2030, za lata poprzednie lub sprawozdanie to nie zostato zaakceptowane

przez Zleceniodawce;

zostata wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmierne;j

wysokosci i nie zostata uregulowana stwierdzona w tej decyzji zalegtos¢;

zostato wydane prawomocne orzeczenie sgdu administracyjnego utrzymujgce

zaskarzong decyzje administracyjng w przedmiocie obowigzku zwrotu dotacji;

przeciwko Oferentowi toczy sie postepowanie egzekucyjne, w toku ktérego mogtoby

nastgpic zajecie przekazanej dotacji na poczet zobowigzan Oferenta;

o$wiadczenie ztozone razem z ofertg (np. dotyczace spetnienia kryteridw
strategicznych; dotyczace wpisywania sie projektu w obszar dziatalnosci pozytku
publicznego prowadzonej przez organizacje bagdz podmiot uprawniony) okaze sie

niezgodne ze stanem faktycznym;
Oferent nie dostarczy do NIW-CRSO zatgcznika o umowy, o ktérym mowa powyzej;

w stosunku do Oferenta toczy sie postepowanie administracyjne lub sgdowe w
sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej

nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

Oferent znajduje sie w Rejestrze podmiotdw wykluczonych z mozliwosci otrzymywania

Srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem srodkdow
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europejskich. Oferent, ktéry posiada status organizacji pozytku publicznego, zalega z
zamieszczeniem sprawozdan ze swojej dziatalnosci za ubiegty rok (i/lub lata

poprzednie) w bazie sprawozdan organizacji pozytku publicznego

Dofinansowanie oferty (podpisanie umowy) oznacza, ze ztozona oferta, umowa i pozostate
dokumenty projektowe stajg sie informacjg publiczng w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176), z
zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tej ustawy, w szczegdlnosci z zachowaniem

wymogow wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych osobowych.

10.2 Wzdr umowy
Umowa dotacyjna zostanie podpisana zgodnie ze wzorem ramowym umowy okreslonym w
rozporzadzeniu wykonawczym do UoDPPioW?. Ramowy wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 3

do Regulaminu.

10.3 Przekazanie $rodkow

Przekazanie s$rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (NIW-CRSO i Beneficjenta), w terminie

okreslonym w umowie.

Przekazanie catosci srodkéw na dany rok finansowych odbywa sie w formie przelewu na

rachunek Oferenta wskazany w umowie.

Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do

obstugi srodkdw pochodzacych z dotacji.

Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowe] srodkéw
finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.), W sposob

umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

2 Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w
sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umdw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).
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10.4 Przetwarzanie danych osobowych przez Oferenta

Zgodnie z art. 4 pkt 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr
2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych: ,przetwarzanie” oznacza operacje lub
zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w
sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie Iub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, za$ zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO: ,administrator”
oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktory

samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz oséb zaangazowanych w
realizacje projektu, Oferent jest administratorem danych tych oséb. Oferent zobowigzany jest
takze poinformowac te osoby o mozliwosci przekazania danych osobowych ww. osdb do NIW-
CRSO oraz posiadac ich zgode na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostepnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach realizowanego
projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie NIW-CRSO ewaluacji. W szczegdlnych
przypadkach (np. kiedy charakter swiadczonej ustugi uzasadnia potrzebe zachowania
anonimowosci beneficjenta) NIW-CRSO moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od tego

zobowigzania.

10.5 Promocja projektéw

Wszelkie materiaty (w wersji elektronicznej lub fizycznej) wytworzone w wyniku realizacji
projektu dofinansowanego w ramach Programu, powinny by¢ opatrzone w widocznym
miejscu nadrukiem: ,Projekt dofinansowany ze s$rodkéw Rzgdowego Programu Polski
Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030” oraz zawiera¢ w widocznym miejscu logotyp

Programu oraz lege-NIW-CRSO, ktére sg dostepne do pobrania na stronie www.niw.gov.pl

(logotyp moze wystepowaé rowniez w formie czarno-biatej). Oznaczenie to powinno by¢
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umieszczone w widocznym miejscu, umozliwiajgcym odbiorcy materiatu odczytanie informacji
dotyczacej Zrédta finansowania. W przypadku braku stosownej informacji i logo na
wytworzonych materiatach, koszty poniesione ze s$rodkéw z dotacji, zwigzane z ich

wytworzeniem, mogg zostac uznane za niekwalifikowalne.

Szczegdtowe wytyczne dotyczgce umieszczania logotypow w poszczegdlnych formach
promocji opisane zostaty w dokumencie: Wytyczne promocji projektow dofinansowanych ze

Srodkow NIW-CRSO, dostepnym do pobrania na stronie www.niw.gov.pl.

10.6 Dopuszczalnos¢ zmian w kosztorysie

Beneficjent realizujgc zadanie publiczne powinien dokonywac¢ wydatkow zgodnie z umowa
i kosztorysem stanowigcym zatgcznik do umowy o realizacje zadania publicznego.

W toku realizacji zadania dopuszcza sie wprowadzanie zmian w kosztorysie opisanych ponizej
bez koniecznosci powiadamiania NIW-CRSO, z zastrzezeniem, iz koszty taczne dotacji

okreslone w kosztorysie nie mogg ulec zwiekszeniu.

W ramach kosztorysu mozliwe sg nastepujgce przesuniecia pomiedzy pozycjami
kosztorysowymi:
» dopuszczalne jest przesuwanie zaoszczedzonych Srodkéow pomiedzy pozycjami
budzetowymi w ramach jednej kategorii kosztow.
> niedozwolone jest przesuwanie $rodkéw w ramach Sciezki 2 pomiedzy kategoriami:
Rozwdj potencjatu organizacyjnego rzemiosta oraz Budowanie partnerstw lokalnych;
» dodatkowo nalezy pamietacd, iz obowigzuje limit kwotowy dla kosztéw zakupu lub
wypozyczenia skfadnika majgtku - wartos$¢ poczatkowa nie wieksza niz 10 000 zt

brutto.

10.7 Zasady zmiany tresci umowy

Harmonogram — zmiany w harmonogramach realizacji zadan nie wymagaja formy aneksu, pod
warunkiem, ze nie naruszajg okresu realizacji projektu. Realizator zadania zgtasza do NIW-
CRSO jedynie informacje o zaistniatych zmianach. Informacja ta powinna by¢ zawarta w

sprawozdaniu.
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Termin realizacji zadania — w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ zmiany w tym

zakresie w formie aneksu do umowy.

Kosztorys — zmiana tresci (np. wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu) wymaga zawarcia
aneksu do umowy. Zmiany w poszczegdlnych pozycjach kosztorysu niewigzgce sie ze zmiang
kwot dofinansowania nie wymagajg formy aneksu, a jedynie akceptacji pisemnego lub

mailowego zgtoszenia do NIW-CRSO. Informacje te powinny by¢ zawarte w sprawozdaniu.

Zmiany dotyczace: nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji (zawarte w
komparycji umowy), mailowego adresu kontaktowego nie wymagajg formy aneksu, a jedynie
pisemnego lub mailowego zgtoszenia do NIW-CRSO. Informacja ta powinna by¢ zawarta

w sprawozdaniu.

Pozostate zmiany tresci umowy wymagajg formy aneksu. Wszelkie zmiany muszg byc¢
zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym poszczegdlne etapy realizacji

zadania.

Proponowane przez zleceniobiorce zmiany wymagajgce formy aneksu wymagajg uprzedniego
ztozenia wniosku do NIW-CRSO o zawarcie aneksu do umowy nie pdZniej niz na miesigc przed
koricem roku kalendarzowego lub koricem realizacji finansowanego zadania®. Pismo w tej
sprawie nalezy przestac pocztg elektroniczng na adres Opiekuna projektu lub poprzez System

Obstugi Dotacji .

W odpowiedzi NIW-CRSO skontaktuje sie drogg mailowg z dang organizacjg i udzieli dostepu
do Systemu Obstugi Dotacji NIW-CRSO w celu naniesienia stosownych zmian. NIW-CRSO

zweryfikuje wprowadzone dane i po akceptacji sformutuje stosowny aneks.

Nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian, wymagajacych zawierania aneksu do
umowy, na etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji

zadania).

10.8 Dysponowanie $Srodkami uwolnionymi

3 W przypadku zgtoszenia zmian w terminie krétszym niz miesigc, zgtoszenie moze zosta¢ uznane za
bezskuteczne.
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W przypadku uwolnienia srodkéw wynikajgcego z:

e rezygnacji z realizacji zadania przez organizacje, ktorej projekt otrzymat

dofinansowanie,

e rezygnacji z czesci dofinansowania przez organizacje, ktorej projekt otrzymat

dofinansowanie,
e Srodkow przeznaczonych na Pomoc Techniczng

e zaistnienia jednej z przestanek do niepodpisania umowy o ktérych mowa w rozdziale

VIl, podrozdziale 1. Zawarcie umowy,

w kompetencji Dyrektora NIW-CRSO pozostaje mozliwos¢ zwiekszenia dofinansowania
(maksymalnie do wnioskowanej kwoty dotacji) lub przyznania dofinansowania dla projektow

znajdujgcych sie na ,liscie ofert rezerwowych” — do wysokosci kwoty uwolnionych srodkow.

Dyrektor NIW-CRSO podejmujac rozstrzygniecie, o ktérym mowa powyzej, bierze pod uwage
pozycje oferty na liscie rezerwowej, wysokos¢ uwolnionych s$rodkow oraz wysokosé
whnioskowanych kwot dotacji, a takze mozliwos¢ realizacji zadania w skroconym czasie oraz

obnizonej kwocie dotacji.

W celu zapewnienia przejrzystosci dysponowania srodkami uwolnionymi kazdorazowo

sporzadzane jest uzasadnienie udzielenia dofinansowania ofert wybranych z list rezerwowych.

11. Zasady ponoszenia wydatkéw

11.1 Termin i zasady ponoszenia wydatkéw

Beneficjent jest zobowigzany wykorzysta¢ srodki z dotacji w terminie realizacji zadania
okreslonym w umowie. Zasadg jest dokonywanie przez Beneficjenta ptatnosci bezgotéwkowej
(przelewy), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotéwkowych w przypadkach,

gdy nie jest mozliwy obrot bezgotowkowy.

11.2 Przychody uzyskane w wyniku realizac;ji
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Ewentualne przychody Beneficjent moze przeznaczy¢ wytacznie na dziatania zgodne
z zatozeniami Programu.  Wydatkowanie  osiggnietych przychodéw  niezgodnie
z przeznaczeniem uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci. Beneficjent jest
zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu merytoryczno-finansowym wysokos¢ ewentualnych

przychoddw uzyskanych przy realizacji zadania.

11.3 Ponoszenie wydatkéw poza terytorium RP

W przypadku ponoszenia wydatkdéw poza terytorium RP, na podstawie dokumentow
ksiegowych/faktur wystawionych w walucie obcej, Beneficjent zobowigzany jest rozliczy¢
poniesione wydatki w oparciu o kurs sprzedazy ustalony przez bank realizujgcy ptatnosc
w dniu dokonania zaptaty lub kurs Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu ksiegowego.

Beneficjent korzystajgcy z rachunku prowadzonego w polskich ztotych, moze rozliczy¢
faktycznie poniesione koszty w przypadku dokonywania pfatnosci poza granicami RP z konta

ztotowkowego.

12.  SprawozdawczosC i rozliczenie dotacji

12.1 Ogodlne zasady sporzadzania sprawozdania i rozliczania dotacji
Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z przepisami UoFP, umowa oraz postanowieniami
Regulaminu. Beneficjent jest zobowigzany do wykorzystania przekazane] dotacji zgodnie

z celem, na jaki jg uzyskat i na warunkach okreslonych umowsa.

Podstawag do rozliczenia sprawozdania jest zrealizowanie zaplanowanych dziatan przez

Beneficjenta.

Sprawozdanie merytoryczno-finansowe, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu
sktadane jest przez Beneficjenta w ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji zadania za
posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji, dostepnego pod adresem:

https://generator.niw.gov.pl/ oraz w formie papierowej - wydruku z Systemu Obstugi Dotacji

podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta.
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Beneficjent moze zatgczy¢ do sprawozdania kopie dokumentdéw ksiegowych potwierdzajgcych

poniesienie wskazanych w sprawozdaniu wydatkow.

NIW - CRSO weryfikuje sprawozdanie, przy czym moze zwroci¢ sie do Beneficjenta
o uzupetnienie zawartych w nim informacji. Beneficjent na wezwanie NIW — CRSO dostarcza
stosowne uzupetnienia i wyjasnienia do w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania pod rygorem pominiecia ich przez NIW-CRSO.
Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie ztozonego przez Beneficjenta sprawozdania
merytoryczno-finansowego, ktére zawiera w szczegdlnosci informacje na temat:

e opisu realizacji zadania;

e rozliczenia finansowego;

e opisu zrealizowanych zobowigzan promocyjnych.
Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na zasadach okreslonych w umowie.
W razie braku uchybienl sprawozdania zostajg zaakceptowane przez NIW - CRSO, za$
informacja na ten temat zostaje podana w Systemie Obstugi Dotacji. Nieztozenie
sprawozdania skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem i

powoduje koniecznos¢ jej zwrotu.

12.2 Dokumentacja ksiegowa i zasady jej przechowywania

Beneficjenci zobowigzani s3 dokumentowac¢ wydatki finansowane ze $rodkéw dotacji.
Kwalifikowalne wydatki ponoszone w zwigzku z realizacjg zadania muszg by¢ dokumentowane
za pomocyg dowodow ksiegowych, spetniajgcych wymagania okre$lone dla dowodu
ksiegowego, zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 351 ze zm.), dalej jako ustawa o rachunkowosci. Dowody ksiegowe powinny by¢
rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérag
dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych. Dowody ksiegowe winny by¢
opisane w sposob trwaty na odwrocie, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy
o rachunkowosci, w szczegdlnosci powinny zawiera¢ zapis: ,Sfinansowano z dotacji
Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta w wysokosci ... w ramach realizacji zadania

okreslonego umowgq nr ... .".
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Beneficjent ma obowigzek przechowywa¢ dokumentacje finansowgq i merytoryczng zwigzang z
realizacjg projektu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym

realizowano zadanie.

12.3 Monitoring realizacji Programu
NIW — CRSO zastrzega sobie prawo do monitoringu projektu w trakcie jego trwania — w

postaci wizyty monitorujgcej w siedzibie Beneficjenta.

13. Kontrola realizacji zadania

Kontrola obejmuje prawidtowo$¢ wykonania zadania przez Beneficjenta oraz prawidtowosc
wydatkowania dotacji.

Kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.
Prawo kontroli przystuguje NIW— CRSO zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w migjscu
realizacji zadania.

Stosownie do art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 900 z pdin. zm.), do ktérej UoFP odsyta w sprawach naleznosci
publicznoprawnych nieuregulowanych w tej ustawie, zobowigzanie podatkowe przedawnia
sie z uptywem pieciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin
pfatnosci podatku. Tym samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci
wykonania zadania publicznego przystugujag mu przez okres 5 lat po zakonczeniu roku

kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie.

14.  Zmiany w Regulaminie

NIW-CRSO zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie w trakcie trwania
Konkursu, z wyjgtkiem zmian skutkujgcych nierdwnym traktowaniem Oferentdow, chyba ze
konieczno$¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepisow powszechnie obowigzujgcego

prawa. W sytuacji gdy potrzeba wprowadzenia zmiany do Regulaminu (innej niz dotyczacej
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wydtuzenia terminu naboru) zaistnieje podczas trwania naboru, Oferenci mogag wycofac,
poprawi¢ oraz ponownie ztozy¢ oferty ztozone przed wprowadzeniem zmiany.

W przypadku zmiany Regulaminu, NIW-CRSO zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej
NIW-CRSO oraz na stronie internetowej: www.niw.gov.pl informacje o jego zmianie, aktualng
tres¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje. W zwigzku z tym
zaleca sie, by potencjalni Oferenci na biezgco zapoznawali sie z informacjami zamieszczanymi

na stronie internetowej: www.niw.gov.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej NIW-CRSO.

15. Forma i sposdb udzielania wyjasnier w kwestiach

dotyczgcych konkursu

Jako Instytucja Zarzgdzajgca NIW-CRSO zapewni kompleksowe wsparcie w zakresie udzielania
odpowiedzi na ewentualnie powstate pytania oraz watpliwosci w zakresie konkursu:

» za posrednictwem poczty elektronicznej na adres kontakt@niw.gov.pl;

» poprzez korespondencje wystang na adres: Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego 00-124 Warszawa al. Jana Pawta Il 12;

» drogg telefoniczng pod numerem: 885 221 531 w dni robocze, w godzinach 10.00 —
15.00.
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Zatacznik 1 Wzér oferty

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(T.J.DZ.U.Z 2019 R. POZ. 688)
SKtADANA W 2021 ROKU NA PODSTAWIE
PROGRAMU POLSKI INKUBATOR RZEMIOStA

Oferta numer: ...

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, | Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa
do ktérego jest adresowana | Obywatelskiego

oferta

2. Rodzaj zadania publicznego

Sciezka

Il. Dane oferenta

1. Dane Oferenta

Nazwa:

Forma prawna:

Numer w rejestrze:

Numer NIP:

REGON:

Doktadny adres

Miejscowos¢:

Ulica, nr domu, nr lokalu:
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Wojewddztwo:

Powiat:

Gmina:

Kod pocztowy:

Poczta:

Dane teleadresowe

Telefon:

Fax:

Adres e-mail:

WWW:

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania wyjasnien dotyczgcych oferty

Imie i nazwisko Numer telefonu Adres e-mail

I1l. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

Data Data
2. Termin realizacji zadania publicznego

rozpoczecia zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania

Syntetyczny opis zadania

Opis potrzeby wskazujacej na zasadnos$¢ realizacji zadania

Liczba organizacji objetych wsparciem

4. Plan i harmonogram dziatar zadania

(nalezy wymieni¢ i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich

uczestnikow i miejsce ich realizacji)

Zakres dziatania realizowany
Lp. Nazwa dziatania Opisi grupa docelowa | Planowany termin realizacji przez podmiot niebgdacy

strong umowy”

4) Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym

mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
(Co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow

zadania) realizacji oferty? Jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?)

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego

Planowany poziom
Sciezka Nazwa rezultatu osiggniecia rezultatow

(warto$¢ docelowa)

Sciezka 1 Rozwdj potencjatu | Liczba organizacji doposazonych w sprzet

infrastrukturalnego organizacji | techniczny

rzemieslniczych Liczba pakietéw oprogramowania specjalistycznego
stuzacego do realizacji zadan statutowych przez

organizacje rzemieslnicze

Liczba pracownikéw organizacji rzemieslniczych,

uczestniczgcych w instruktazu

Sciezka 2.1 Rozwdj potencjatu | Liczba utworzonych stron internetowych wraz z

organizacyjnego rzemiosta instruktazem z zakresu ich obstugi

Liczba  szkolen ~w  zakresie  kompetencji
marketingowych, w tym pozyskiwania funduszy

zewnetrznych

Liczba pracownikéw organizacji rzemieslniczych,

ktérzy podniosg kompetencije lub kwalifikacje

Liczba analiz spoteczno-gospodarczych na potrzeby
dziatalnosci statutowej samorzadu gospodarczego

rzemiosta

Liczcba  oséb  korzystajgcych z  doradztwa
gospodarczego na potrzeby dziatalnosci statutowe;j
samorzadu gospodarczego rzemiosta, w tym
zwigzanych z przygotowywaniem

wykwalifikowanych kadr w rzemiosle

Sciezka 2.2 Partnerstwa lokalne | Liczba partnerstw lokalnych z udziatem organizacji
rzemieslniczych, m.in. zwigzanych z tworzeniem

lokalnych sieci doradztwa zawodowego

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczedniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnoséci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie]

publiczne oraz zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bedg wykorzystane do realizacji zadania
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V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

SCIEZKA 1

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania w 2021 roku

(w sekcji V-A nalezy skalkulowaé i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrédta

finansowania wskazanego w sekcji V-B)

Wartoéé Planowane podzlecenie
Rodzaj Rodzaj | Koszt jednostkowy Liczba
Lp. [PLN] wydatku
kosztu miary [PLN] jednostek
Razem
Sciezka 1 | Koszty realizacji dziatan
1 Koszt 1 O
2 Koszt 2 O
O

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

SCIEZKA 2

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania w 2021 roku

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrodta

finansowania wskazanego w sekgji V-B)

Rodzaj Rodzaj | Koszt jednostkowy _ _ Wartos¢ [PLN] Planowane podzlecenie
ae kosztu miary [PLN] o e Razem wydatku
Koszty realizacji dziatail: Rozwd] potencjatu organizacyjnego rzemiosta
1 Koszt 1 O
2 Koszt 2 O
O

Suma kosztéw: Rozwdj potencjatu organizacyjnego rzemiosta
Koszty realizacji dziataril: budowanie partnerstw lokalnych
1 Koszt 1 O
2 Koszt 2 O
Suma kosztéw: budowanie partnerstw lokalnych
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania - cato$¢ zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosé [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

—-31 -




Wktad wtasny finansowy

VI. Inne informacje

Inne dziatania, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych

kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII.

VIl.Oswiadczenia

Oswiadczam, ze:

N

S

oferent sktadajacy niniejszg oferte sg podmiotami uprawnionymi do udziatu w konkursie;

proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta;

oferent skfadajacy niniejsza oferte nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;

oferent sktadajacy niniejszg oferte nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;
dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym;

wszystkie informacje podane w ofercie oraz zafacznikach sg zgodne 2z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

oferent sktadajgcy niniejszg oferte nie znajdujg sie w rejestrze podmiotéw wykluczonych z mozliwosci
otrzymywania $Srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.
w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem
danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, przetwarzanie danych osobowych
odbywa sie zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w tym w szczegdlno$ci, ze osoby,
ktérych dotyczg te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0séb upowaznionych do sktadania oswiadczern woli w imieniu oferentéow)

Metryczka organizacji Prosze wypetni¢

Rok zatozenia organizacji

Gtowna sfera dziatalnosci statutowej pozytku publicznego

Siedziba organizacji

o T o

d.

Wies

Mate miasto (do 50 tys. mieszkarcow)
Srednie miasto (50-200 tys. mieszkaricdw)
Duze miasto (od 200 tys. mieszkancéw)

Budzet roczny organizacji za ostatni zamkniety rok obrotowy

Pracownicy (w biezacym miesigcu)

a.
b.
c.

Liczba 0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace
Liczba petnych etatow
Liczba 0s6b zatrudnionych na podstawie umoéw cywilno-prawnych

Wolontariusze (w ciggu ostatnich 3 miesiecy poprzedzajgcych miesigc, w ktérym ztozono
whniosek o dofinansowanie)

a.
b.

Liczba wolontariuszy akcyjnych
Liczba wolontariuszy statych

Cztonkowie stowarzyszen (dotyczy tylko stowarzyszen)

a.

Liczba cztonkdéw
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b. Liczba aktywnych cztonkéw (aktywny — wtgczajacy sie w zycie stowarzyszenia)

Przynaleznos¢ do porozumien organizacji pozarzagdowych (tak/nie)

Wdrazanie projektow finansowanych z innych Zrodet niz srodki z NIW-CRSO w ciggu
ostatnich 12 miesiecy

a) Krajowe srodki publiczne (w tym: administracja samorzadowa i centralna
oraz fundusze Unii Europejskiej — programy operacyjne)

b) Sktadki cztonkowskie

c) Filantropia indywidualna i instytucjonalna
d) 1% podatku

e) Dziatalnos¢ odptatna i gospodarcza

f)  Majatek wtasny organizacji

g) Wsparcie innych organizacji pozarzadowych
h) Zagraniczne $rodki publiczne

Czy aktualnie organizacja realizuje zadania publiczne na rzecz gminy lub powiatu (tak/nie)

Czy jest organizacjg pozytku publicznego (tak/nie)
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Zatgcznik 2 Karta oceny formalnej i merytorycznej

W?zdr karty oceny wniosku Rzagdowy Program Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2021

Numer wniosku

Nazwa Whnioskodawcy

Tytut zadania
L.p. Kryteria formalne
1 Wypetnienie i ztozenie wniosku za pomocg Systemu Obstugi Dotacji,
dostepnego na stronie internetowe] https://generator.niw.gov.pl/ we TAK NIE

wskazanym terminie.

Ztozenie wniosku przez podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie. TAK NIE

Kryteria merytoryczne

Przyznana liczba

L.p. KRYTERIUM UZASADNIENIE
punktow

1. Oferta jest adekwatna w odniesieniu do celéw 0-1
Programu, potrzeb Oferenta oraz wpisuje sie w
wybrang Sciezke..
Wptyw dziatant zawartych w ofercie na Oferenta. 0-1
Mozliwos¢ realizacji dziatan przez Oferenta. 0-1

4, Zasadnos¢ planowanych kosztow w stosunku do 0-1

celow, rezultatow i zakresu dziatan, ktore

obejmuje oferta.

WYNIK OCENY MERYTORYCZNEJ

Imie i nazwisko oceniajacego

Data

dd-mm-rrrr
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Zatgcznik 3 Wzér umowy

../PIR/2021

UMOWA NR .../PIR/2021
o realizacje zadania w ramach Programu Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2021 na lata 2021-2030
zawarta W dniu ..o w Warszawie,

pomiedzy:

Narodowym Instytutem Wolnosci - Centrum Rozwoju Spofeczeristwa Obywatelskiego z siedzibg w
Warszawie (00-124) przy al. Jana Pawta Il 12, reprezentowanym pPrzez ..........oceoenn.
zwanym dalej ,,NIW-CRSQO”,

a

..................... z siedzibg W ooty eeeeeeeiiiees e, WPISANg (-ym) do Krajowego Rejestru
Sgdowego/rejestru* pod numerem ... , NIP: ... , zwang (-ym) dalej ,Beneficjentem”,
reprezentowang (-ym) Przez: .....ccceeeeveeeeeeveevenenne. ,

zwanymi dalej ,, Stronami”.

§1
Przedmiot umowy

2. NIW-CRSO zleca Beneficjentowi, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 15 wrzesnia 2017 r.
o Narodowym Instytucie Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 1813) oraz dokumentem ,Rzgdowy Program Polski Inkubator Rzemiosta”, realizacje
zadania Pod  TYLUIEM: e e okresdlonego
szczegdtowo we wniosku nr ..., zwanego dalej ,,zadaniem”, a Beneficjent zobowigzuje sie wykonac
zadanie w zakresie okreslonym i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

3. NIW-CRSO przyznaje Beneficjentowi srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 1,
w formie dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania w sposdb zgodny z postanowieniami niniejszej
umowy.

4. Strony zobowigzujg sie przy realizacji niniejszej umowy przestrzega¢ postanowien zawartych w
nastepujgcych dokumentach:

— ,Regulamin Konkursu Programu Polski Inkubator Rzemiosta - Edycja 2021” - dostepny na
stronie internetowej Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego: www.niw.gov.pl (zwany dalej ,,Regulaminem”),

— ,Rzadowy Program Polski Inkubator Rzemiosta” przyjety uchwatg Rady Ministrow nr ....... z
dnia ........ W sprawie przyjecia programu wspierania rozwoju spofeczeristwa obywatelskiego
pod nazwg ,,Rzgdowy Program Polski Inkubator Rzemiosta” (zwany dalej ,,Programem?”).

4. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez NIW-CRSO sprawozdania koncowego, o
ktérym mowa w § 7 ust. 2.

5. Whniosek, stanowigcy zatgcznik numer 1 do Ogtoszenia, stanowi zatgcznik do niniejszej umowy
i jest jej integralng czescia.

6. Osobg do kontaktow roboczych ze strony

1) NIW-CRSO jest Pracownik Biura Programow Tematycznych.
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2) Beneficjenta jest: ............... yteli, , adres poczty elektronicznej ......... .

§2

Termin i sposéb wykonania zadania
Termin realizacji zadania ustala sie od dnia .... do dnia ..... 2021r.
Beneficjent zobowigzuje sie wykonaé zadanie zgodnie z wnioskiem oraz w terminie okreslonym
w ust. 1.
Zmiany wymagajgce aneksu, zwigzane ze zmiang okresu realizacji zadania oraz zmiany kwoty
dotacji nalezy zgtasza¢ do NIW-CRSO, nie pdzniej niz na miesigc przed koncem terminu realizacji
zadania, o ktérym mowa w ust. 1.
O zachowaniu terminu, o ktérym mowa w ust. 3, decyduje data wptywu prosby o aneksowanie
umowy do NIW-CRSO.
W przypadku uchybienia terminowi, o ktérym mowa w ust. 3, zgtoszona prosba moze pozostac bez
rozpatrzenia. Wprowadzenie wnioskowanych przez Beneficjenta zmian dokonuje sie po ich
akceptacji przez NIW-CRSO.
Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, zgodnie z
celem, na jaki je uzyskat, i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Dopuszcza sie
wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od przekazanych
Srodkéw, wytgcznie na dziatania zgodne z zatozeniami Programu. Niewykorzystane przychody
Beneficjent zwraca na zasadach okreslonych w § 9 oraz w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), zwana dalej , ustawg o
finansach publicznych”.
Wydatkowanie osiggnietych przychoddw, w tym takze odsetek bankowych od przekazanych
Srodkdw z naruszeniem postanowien ust. 6 uznaje sie, zgodnie z ustawg o finansach publicznych, za
dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

§3
Finansowanie zadania
. NIW-CRSO zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania Beneficjentowi Srodkow
finansowych w tgcznej wysokosSCi ...coeveeevevcevevceennee. zt (stownie: ..o, zt) na rachunek
bankowy Beneficjenta nr......cccceevvevvnnnn. .
Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku NIW-CRSO, z ktérego przekazana
zostata dotacja.
Beneficjent oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku bankowego i
zobowigzuje sie do utrzymania tego rachunku nie krocej niz do dnia zaakceptowania przez NIW-
CRSO sprawozdania korcowego, o ktérym mowa w § 7 ust. 2. W przypadku niemozliwosci
utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego
poinformowania NIW-CRSO o nowym rachunku i jego numerze.

§4
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i
ewidencji ksiegowe] zadania, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
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o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg o rachunkowosci”,
w sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo-
ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania, przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego
po roku, w ktérym Beneficjent realizowat zadanie.

Beneficjent zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z
realizacjg zadania, dotyczacej zaréwno dotacji, jak i innych srodkéw finansowych, zgodnie
zwymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci w szczegdlnosci poprzez zapis:
,Sfinansowano z dotacji P COVID w wysokosci ... w ramach realizacji zadania okreslonego umowgq
nr...”

Niedochowanie ktdoregokolwiek ze zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 1-3, uznaje sie, w zaleznosci
od zakresu naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania, chyba ze z innych dowoddéw
wynika, ze zadanie zostato zrealizowane prawidtowo.

§5

Obowigzki i uprawnienia informacyjne
Beneficjent zobowigzuje sie do informowania, Zze zadanie jest finansowane ze S$rodkéw
otrzymanych z NIW-CRSO w ramach Programu. Informacja na ten temat powinna sie znalezé we
wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla medidw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach
publicznych dotyczacych realizowanego zadania.
Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania logotypdw NIW-CRSO, a takze informacji, ze zadanie
jest finansowane ze $rodkéw otrzymanych od NIW-CRSO w ramach Programu na wszystkich
materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych przedmiotach, o ile ich wielkos$¢ i
przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposéb
zapewniajacy jego dobrg widocznos¢. Logotyp NIW-CRSO Beneficjent pobiera ze strony:
WWW.Niw.gov.pl.
W przypadku naruszenia obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Beneficjent zaptaci NIW-CRSO
kare umowng w wysokosci 1% catosciowej kwoty dotacji okreslonej w § 3 ust. 1 za kazdy przypadek
naruszenia.
Beneficjent zobowigzuje sie do uczestnictwa w badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych przez
NIW-CRSO w terminie do pieciu lat od zakorczenia realizacji zadania.
Beneficjent upowaznia NIW-CRSO do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu,
telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Beneficjenta, przedmiotu i celu,
na ktéry przyznano $rodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkéw oraz informacji o ztozeniu
lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania, a takze innych informacji publicznych
zwigzanych z realizacjg zadania oraz upowszechniania informacji o dziataniach podejmowanych w
ramach Programu.
NIW-CRSO jest uprawniony do bezptatnego korzystania z rezultatéw zadania, w szczegdlnosci z
raportow, opracowan oraz innych materiatéw wytworzonych przez Beneficjenta przy realizacji
zadania.
Beneficjent jest zobowigzany informowa¢ o wszelkich zmianach mogacych mieé¢ wptyw na
realizacje niniejszej umowy na biezgco, jednak nie pdzZniej niz w terminie 14 dni od daty zaistnienia
zmian, w szczegodlnosci o:
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1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numerdw telefondw oséb upowaznionych do
reprezentacji;
2) zmianie danych oséb wskazanych do kontaktéw roboczych;
3) zmianie numeru rachunku bankowego;
4) otwarciu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

Beneficjent, niezaleznie od uprawnien NIW-CRSO wynikajgcychz§6i7:

1) na zadanie NIW-CRSO udziela niezwtocznie wszelkich informacji na temat realizowanego
zadania;

2) umozliwia, w razie zgtoszenia przez NIW-CRSO takiej potrzeby, przeprowadzenie spotkania
przedstawicieli obu stron w miejscu realizacji zadania (wizyta monitorujgca), w celu omdwienia
stanu realizacji tego zadania i zaprezentowania w miare mozliwosci rezultatow osiggnietych na
dany moment. Wizyte monitorujgcg przeprowadza sie w terminie uzgodnionym przez strony.

§6
Kontrola zadania

NIW-CRSO sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania przez Beneficjenta,
w tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji
zadania oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 4 ust. 2.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Dyrektora NIW-CRSO moga
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania oraz zgdac¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji
dotyczacych wykonania zadania. Beneficjent na zgdanie kontrolujgcego zobowigzuje sie dostarczy¢
lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujacego.

Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Dyrektora NIW-CRSO zaréwno w siedzibie
Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji zadania.

Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga byé przeprowadzane réwniez w siedzibie NIW-CRSO.
O wynikach kontroli, o ktérej mowa w wust. 1, NIW-CRSO poinformuje Beneficjenta,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu ich
usuniecie.

Beneficjent jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow i
zalecen,, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia NIW-CRSO o sposobie ich
wykonania.

§7
Obowigzki sprawozdawcze Beneficjenta

Rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez NIW-CRSO zatozonych we wniosku dziatan
Beneficjenta.

Beneficjent sktada sprawozdanie koncowe z wykonywania zadania w terminie 30 dni od dnia
zakoniczenia realizacji zadania.

NIW-CRSO ma prawo zadac, aby Beneficjent, w wyznaczonym terminie, przedstawit dodatkowe
informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 2. Zadanie to jest
wigzgce dla Beneficjenta.
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4. W przypadku nieztozenia sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 2, NIW-CRSO wzywa pisemnie
Beneficjenta do jego ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

5. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 3, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie
o finansach publicznych.

6. Ztozenie sprawozdania koncowego przez Beneficjenta jest réwnoznaczne z udzieleniem NIW-CRSO
prawa do rozpowszechniania informacji zawartych w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i
promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych zwigzanych z realizacjg zadania publicznego
na podstawie niniejszej umowy.

7. Przez zakornczenie realizacji zadania, o ktérym mowa w ust. 2 rozumie sie uptyw terminu
okreslonego w § 2 ust. 1 lub dzien wczesniejszego rozwigzania umowy.

§8
Termin wykorzystania $rodkow z dotacji

1. Przyznane $rodki finansowe okreslone w § 3 ust. 1 Beneficjent jest zobowigzany wykorzysta¢ w
terminie 14 dni od zakoriczenia terminu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, nie pdZniej
niz do 30 wrzeénia 2021 roku w przypadku Sciezki 1 oraz nie pdzniej niz do 31 grudnia 2021 w
przypadku Sciezki 2.

2. Kwote dotacji, o ktorej mowa w §3 ust. 1, niewykorzystang w terminie okreslonym
w niniejszej umowie Beneficjent jest zobowigzany zwrdéci¢ w terminie 15 dni od dnia zakoriczenia
terminu realizacji zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy NIW-CRSO o numerze
3211301017 0080 0993 3220 0014.

4. 0Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 2, nalicza sie
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujacego
po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu, ktére nalezy zwrdci¢ na rachunek bankowy NIW-CRSO,
o ktérym mowa w ust. 3.

5. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
- podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w ciggu
15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1) i 2), na rachunek bankowy NIW-
CRSO, o ktorym mowa w ust. 3.
6. Beneficjent, zwracajac srodki pochodzgce z dotacji zobowigzany jest wskazac w tresci przelewu:
1) numer umowy;
2) kwote niewykorzystanej dotacji lub pobranej w nadmiernej wysokosci wraz
z informacjg, ze jest to zwrot niewykorzystanej dotacji lub pobranej w nadmiernej wysokosci
(wskazac w zaleznosci od sytuacji);
3) kwote odsetek bankowych wraz z informacjg, ze sg to odsetki bankowe (jezeli wystepuja);
4) kwote odsetek od zalegtosci podatkowych wraz z informacjg, ze sg to odsetki od zalegtosci
podatkowych (jezeli wystepuj3);
5) kwote innych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy wraz ze wskazaniem
z jakiego tytutu sg to przychody (jezeli wystepuja).

§9
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Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku wystgpienia sity wyzszej w
rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z
pdzn. zm.), ktére uniemozliwiajg wykonanie umowy.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek
zwrotu Srodkéw finansowych Strony okreslg w protokole.

§10
Odstgpienie od umowy przez Beneficjenta
W  przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie
niniejszej umowy, Beneficjent moze odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne oswiadczenie na
piSmie, nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.
Beneficjent moze odstgpi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji, jezeli nie
dojdzie do przekazania dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§11
Rozwigzanie umowy przez NIW-CRSO

Umowa moze zostac rozwigzana przez NIW-CRSO ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania w nadmiernej
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Beneficjenta czeSci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposdb niezgodny z
niniejszg uMowa;

4) odmowy poddania sie przez Beneficjenta kontroli, przeprowadzenia wizyty monitorujacej albo
niedoprowadzenia przez Beneficjenta w terminie okreslonym przez NIW-CRSO do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) stwierdzenia, ze wniosek na realizacje zadania byt niewazny lub zostat ztozony przez osoby do
tego nieuprawnione.

Po rozwigzaniu umowy Dyrektor NIW-CRSO okresli kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi w wyniku

stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak

dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i

numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonac wptaty.

Podanie przez Dyrektora NIW-CRSO kwoty dotacji do zwrotu zgodnie z ust. 2 nie wytgcza

mozliwosci okreslenia przez Dyrektora NIW-CRSO dalszych kwot dotacji podlegajgcej zwrotowi z

mocy prawa, co do ktérych w dacie rozwigzania umowy nie istnieje mozliwos¢ wyliczenia.

§12
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji
Beneficjent zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy zakupionych na
swojg rzecz za srodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.
Z waznych przyczyn NIW-CRSO moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Beneficjent zobowigze sie przeznaczy¢ srodki pozyskane
ze zbycia rzeczy na realizacje celow statutowych.

—-40 -



§13
Monitoring realizacji Programu
Beneficjent zobowigzuje sie do wypetnienia i przekazania NIW-CRSO ankiety monitorujgcej
realizacje Programu.
Ankiete, o ktérej mowa w ust. 1, przekazuje sie w terminie okreslonym w § 7 ust. 2.
Ankieta udostepniona zostanie przez NIW-CRSO w Generatorze Wnioskow.

§14
Forma pisemna oswiadczen
Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowg wymagaja
formy pisemnego aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem zmian dotyczgcych
tresci wniosku.
Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjasniane w formie pisemnej
lub za pomocg $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

§15
Odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich

Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania.

W  zakresie zwigzanym <z realizacja zadania, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
Beneficjent przestrzega przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), w tym w szczegdlnosci dopetnia obowigzkow
informacyjnych, a takze odbiera stosowne o$wiadczenia o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie i
przekazywanie danych osobowych, od oséb, ktérych dane dotycza.

§16
Postanowienia koricowe

W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 15 wrzes$nia 2017 r. o Narodowym
Instytucie Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1813), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z
pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowaosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdin.
zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843), ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1440 z pdzn. zm.).

W zakresie nieuregulowanym umowag stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1145 z pdzn. zm.).

§17
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Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony bedg sie
staraty rozstrzygaé¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod
rozstrzygniecie sadu powszechnego wtasciwego ze wzgledu na siedzibe NIW-CRSO.

§18
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwodch egzemplarzach, z tego jeden egzemplarz dla

Beneficjenta i jeden dla NIW-CRSO.

Beneficjent: NIW-CRSO:

ZAYACZNIKI:

1. Wniosek.

2. Pobrany samodzielnie wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do
Krajowego Rejestru Sgdowego.
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Zatgcznik 4 Wzér sprawozdania

NUMER OFERTY

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,

O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALALNOSCI

POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

W RAMACH PROGRAMU POLSKI INKUBATOR RZEMIOStA, EDYCJA 2021

DATA ZLOZENIA XXXX-XX-XX

Rodzaj sprawozdania

KONCOWE/KOREKTA

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie

Tytut zadania publicznego

Nazwa Zleceniobiorcy(-cow)

Data zawarcia umowy

Numer umowy

Czesc I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiggnietych rezultatéw wraz z liczcbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania

Sciezka

Nazwa rezultatu

Planowany poziom
osiggniecia rezultatéw

(wartosc¢ docelowa)

Poziom osiggniecia

wskaznika

Sciezka 1 Rozwdj potencjatu
infrastrukturalnego  organizacji

rzemieslniczych

Liczba organizacji doposazonych w sprzet

techniczny

Liczba pakietow oprogramowania
specjalistycznego stuzacego do realizacji
zadan statutowych przez organizacje

rzemieslnicze

Liczba pracownikéw organizacji
rzemieslniczych, uczestniczacych w

instruktazu

Sciezka 2.1 Rozwdj potencjatu

organizacyjnego rzemiosta

Liczba utworzonych stron internetowych

wraz z instruktazem z zakresu ich obstugi
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Liczba szkolen w zakresie kompetenc;ji
marketingowych, w tym pozyskiwania

funduszy zewnetrznych

Liczba pracownikow organizacji
rzemieslniczych, ktérzy podniosg

kompetencje lub kwalifikacje

Liczba analiz spoteczno-gospodarczych na
potrzeby dziatalnosci statutowej

samorzgdu gospodarczego rzemiosta

Liczba oséb korzystajgcych z doradztwa
gospodarczego na potrzeby dziatalnosci
statutowej samorzadu gospodarczego
rzemiosta, w tym zwigzanych z
przygotowywaniem  wykwalifikowanych

kadr w rzemiosle

Sciezka 2.2 Partnerstwa lokalne

Liczba partnerstw lokalnych z udziatem
organizacji rzemieslniczych, m.in.
zwigzanych z tworzeniem lokalnych sieci

doradztwa zawodowego

2. Szczegotowy opis wykonania poszczegolnych dziatan (opis powinien zawieraé szczegétowy informacje o zrealizowanych dziataniach

zgodnie z umowg, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie]
nalezy przedstawi¢ rowniez informacje o zaangazowanym wktadzie osobowym i wktadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku

realizacji dziatania przez podmiot niebedacy strong umowy?®) nalezy to wyraznie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

Lp. Zakres dziatania realizowany | Opis zrealizowanych dziatarn | Zakres dziatania
przez podmiot niebedacy realizowany przez
Nazwa dziatania Opis
strong umowy zgodnie z ofertg podmiot niebedacy
strong umowy

1
2
3

Beneficjenci projektu

Zgodnie z Oferty

Zgodnie z realizacjq zadania

5)

pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktdrym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci




Liczba organizacji objetych wsparciem

Wyjasnienia dotyczace Beneficjentow (nalezy uzasadni¢ wskazane w tabeli powyzej liczby, a takze uzasadni¢ ewentualng

rozbieznosci pomiedzy oferta a faktyczng realizacja zadania)

Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie wydatkéw SCIEZKA 1

Lp. Rodzaj kosztu

Wartosc razem
zgodnie z umowaq

(w zt)

Faktycznie poniesione
wydatki
(w zt)

1 Koszt 1

2 Koszt 2

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

1. Rozliczenie wydatkéw SCIEZKA 2

Lp. Rodzaj kosztu

Wartosc razem
zgodnie z umowa

(w zt)

Faktycznie poniesione
wydatki
(w zt)

Koszty realizacji dziatan: Rozwdj potencjatu organizacyjnego rzemiosta

1 Koszt 1

2 Koszt 2

Suma kosztéw: Rozwdj potencjatu organizacyjnego rzemiosta

Koszty realizacji dziatari: budowanie partnerstw lokalnych

1 Koszt 1

2 Koszt 2

Suma kosztéw: budowanie partnerstw lokalnych

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

Rozliczenie ze wzgledu na Zrédto finansowania zadania Faktyczne wykonanie za
2 publicznego Zgodnie z oferta catos¢ zadania
Udziat Wartos¢
L.p. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN] [%] [PLN] Udziat [%]
1 Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100.00 % 100%
2 Dotacja w ramach niniejszej oferty %
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Rozliczenie ze wzgledu na Zrédto finansowania zadania Faktyczne wykonanie za

2 publicznego Zgodnie z oferta catos¢ zadania

Udziat Wartos¢

L.p. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] [%] [PLN] Udziat [%]

3 Wktad wtasny finansowy %

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisaé przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktdre nie byty przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy

towarow lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

4. Informacje o swiadczeniach pienieznych pobranych w zwiazku z realizacjg zadania od odbiorcéw zadania (nalezy wskazad
warunki, na jakich byty pobierane swiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego)

odbiorce oraz jaka byta taczna wartosc¢ tych swiadczen)

Czesc Ill. Dodatkowe informacje (nalezy opisa¢ wniesiony do projektu wktad wtasny)

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby,
ktorych dotyczg te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych

osobowych.

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcéw.

W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podac imie i nazwisko osoby podpisujacej.®)

Data v

6) Nie dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz.
570,

z pdin. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.
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