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Niniejszy dokument dzieli sie na czesci oznaczone literami. Kazda czes¢ zawiera rozdziaty
oznaczone cyframi rzymskimi i podrozdzialy oznaczone cyframi arabskimi. Przed
przystgpieniem do wypetniania oferty realizacji zadania publicznego nalezy zapoznac sie
z niniejszym dokumentem. Ztozenie oferty w ramach Konkursu Polski Inkubator Rzemiosta
Edycja 2022 oznacza akceptacje ponizszego regulaminu. Dotyczy to rowniez akceptacji wymogu

wypetnienia i przestania elektronicznej wersji oferty w Systemie Obstugi dotacji (generatorze

ofert) dostepnym na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl.

Przed ztozeniem oferty wskazane jest rowniez zapoznanie sie z dokumentem Rzgdowy Program
Polski Inkubator Rzemiosta (Program PIR) oraz Podrecznikiem Beneficjenta Polski Inkubator

Rzemiosta Edycja 2022, ktére dostepne sg na stronie internetowej https://www.niw.gov.pl.

Forma i sposdb udzielania Oferentowi wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu
Pytania w zakresie Konkursu Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2022 bedg przyjmowane za

posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem pir@niw.gov.pl oraz za posrednictwem

infolinii, o ktorej informacja znajdzie sie w ogtoszeniu o Konkursie.
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Beneficjent

Podmiot, ktéry otrzymat dofinansowanie na realizacje zadania w ramach
Programu, tj. podpisat umowe.

Dostepnos¢ dostepnos¢ architektoniczna, cyfrowa oraz informacyjno-komunikacyjna,
co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania, o
ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, bedacg wynikiem
uwzglednienia uniwersalnego projektowania albo zastosowania
racjonalnego usprawnienia.

Dotacja Dotacja udzielana w ramach niniejszego konkursu na podstawie art. 127
ust. 1 pkt. 1) lit. e) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021, poz. 305 ze zm.) oraz art. 31 UoNIW .

Dyrektor Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego, o ktorym mowa w art. 4 pkt 1 UoNIW.

Instytucja Instytucja Zarzadzajaca Programem Polski Inkubator Rzemiosta:

Zarzadzajgca Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego

System Obstugi | Narzedzie teleinformatyczne, umozliwiajgce Oferentowi utworzenie

Dotacji indywidualnego profilu w systemie informatycznym oraz ztozenie
i obstuge oferty, sktadanej w Konkursie (https://generator.niw.gov.pl/).

Strona NIW Strona internetowa NIW, majgca charakter Biuletynu Informacji
Publicznej, o adresie www.niw.gov.pl.

Konkurs Niniejszy Konkurs zorganizowany w ramach Programu.

NIW, NIW-CRSO | Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa

Obywatelskiego  bedacy Zarzadzajagcg w  rozumieniu

postanowien Programu.

Instytucja

Program, PIR

Rzgdowy Program Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030 przyjety
uchwatg Rady Ministrow nr 73/2021 z dnia 19 maja 2021 r. w sprawie
programu ,,Polski Inkubator Rzemiosta”

Przewodniczacy

Przewodniczagcy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, o ktérym

Komitetu mowa w art. 34a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1057).

Realizacja Realizacja zdania przez podmiot niebedgcy strong umowy na realizacje

zadania przez dziatania/zadania w ramach niniejszego konkursu, o ktérym

podmiot mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci

niebedacy pozytku publicznego i o wolontariacie.

strong umowy

Regulamin

Niniejszy Regulamin Konkursu ogtoszonego w ramach Programu.

Umowa

Umowa spetniajgca warunki okreslone w art. 151 ust. 2 ustawy z dnia 27
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sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze
zm.) zawarta pomiedzy NIW-CRSO a podmiotem, ktérego oferta zostata
przyjety do realizacji.

UoDPPiW Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i
o wolontariacie (Dz. U. z 2020r. poz. 1057 ze zm.).

UoNIW Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (Dz. U. z 2021 r. poz.
1284 ze zm.).

UoFP Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Dz. U. z 2021 r.
poz. 305 ze zm.).

Oferta Oferta ztozona za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji w ramach
otartego konkursu ofert o udzielenie dotacji na realizacje zadania w
ramach Programu.

Oferent Podmiot ubiegajgcy sie o dotacje narealizacje zadan w ramach

niniejszego Konkursu.

Organizacje
rzemieslnicze

e Zwigzek Rzemiosta Polskiego (ZRP)

e 34 izby rzemiosta i przedsiebiorczosci uwzglednione w Informacji
Oswiatowej Zwigzku Rzemiosta Polskiego

e Cechy rzemiost zrzeszone w powyzszych izbach rzemiosta i
przedsiebiorczosci, zarejestrowane w rejestrze stowarzyszen
Krajowego Rejestru Sagdowego

Osoba ze
szczegllnymi
potrzebami

Osoba, ktéra ze wzgledu na swoje cechy zewnetrzne lub wewnetrzne,
albo ze wzgledu na okolicznosci, w ktérych sie znajduje, musi podjgc
dodatkowe dziatania Iub zastosowa¢ dodatkowe s$rodki w celu
przezwyciezenia bariery, aby uczestniczy¢ w rdéznych sferach zycia na
zasadzie rownosci z innymi osobami.
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CZESC A — Zasady przyznawania dotacji

. INFORMACJE OGOLNE O PROGRAMIE

1. CELE PROGRAMU Polski Inkubator Rzemiosta

Gtownym celem Programu jest wzmocnienie organizacji samorzadu gospodarczego rzemiosta
w zakresie kapitatu ludzkiego i spotecznego oraz potencjatu instytucjonalnego w celu realizacji
dziatan statutowych, w tym dotyczacych rozwoju przedsiebiorczosci i ksztatcenia dualnego.
Cele szczegotowe Programu to:

1. Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego i organizacyjnego samorzgdu gospodarczego

rzemiosta.
2. Rozwdj zasobdw kapitatu ludzkiego i spotecznego rzemiosta.
3. Wzmocnienie wspdtpracy organizacji rzemieslniczych z podmiotami z sektora

publicznego, przedsiebiorstw i pozarzgdowego.

2. ZADANIA PROGRAMU Polski Inkubator Rzemiosta

W Programie Polski Inkubator Rzemiosta wyodrebniono dwa zadania, w ramach, ktérych
uprawnione podmioty mogg skfada¢ oferty o dofinansowanie zadan, oraz zadanie 3 — Pomoc
techniczna, w ramach ktdérego zaplanowano srodki przeznaczone na obstuge Programu Polski

Inkubator Rzemiosta.

Zadanie 1.: Wsparcie instytucjonalne i infrastrukturalne organizacji rzemieslniczych

1.1. Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji rzemies$iniczych

W ramach zadania przewiduje sie finansowanie zasobdéw technicznych, w tym informatycznych
na potrzeby dziatalnosci statutowej organizacji rzemiosta zwigzanej z administrowaniem
przygotowania zawodowego w rzemiosle, realizowanego na zasadach dualnego systemu
ksztatcenia, nadzorem nad jego przebiegiem oraz realizacjg egzaminéw zawodowych i szkolenia
zawodowego o0sob dorostych. Stad potrzeba dziatan na rzecz doposazenia organizacji
rzemieslniczych w biurowy sprzet IT, co jest kluczowe w zwigzku z koniecznoscig prowadzenia
pracy zdalnej zwigzanej z zadaniami w zakresie administrowania procesem nauki zawodu

w miejscu pracy. Ponadto podkresli¢ nalezy znaczenie dla dziatalnosci rzemiosta mozliwosci
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zakupu oprogramowania specjalistycznego wraz z instruktazem obstugi oraz innych zasobow

technicznych stuzgcych do realizacji zadan statutowych i ustawowych.

1.2. Rozwdj potencjatu organizacyjnego rzemiosta

Wsparcie organizacyjne rzemiosta wymaga szeregu dziatarn ukierunkowanych na podniesienie
efektywnosci biezgcego funkcjonowania. Wyjsciowym wyzwaniem jest wsparcie w dostepie do
szkolen dla przedstawicieli organizacji rzemieslniczych w zakresie pozyskiwania funduszy
zewnetrznych oraz podnoszenie kwalifikacji kadr pracownikéw organizacji rzemieslniczych, w
tym w obszarze doradztwa zawodowego prowadzonego na rzecz m.in. przygotowania
zawodowego w rzemiosle, analizy spoteczno-gospodarcze i wreszcie doradztwo gospodarcze na
potrzeby dziatalnosci statutowej samorzadu gospodarczego rzemiosta. Waznym elementem w
ramach zadania jest zlecanie tworzenia stron internetowych (wraz z instruktazem obstugi). Bez
obecnosci w Internecie w formie atrakcyjnych wizualnie i funkcjonalnych stron internetowych,

trudno o efektywne funkcjonowanie samorzgdu gospodarczego rzemiosta zarowno w wymiarze

administracyjnym, jak i wizerunkowym.

Zadanie dotyczgce wsparcia organizacyjnego organizacji rzemieslniczych obejmuje szeroki
zakres dziatan, w tym doradztwo gospodarcze. Podkreslenia wymaga to, iz w ramach zadania
przewiduje sie szczegdlnie dziatania, ktére majg na celu wsparcie nie tylko ,codziennej”
dziafalnosci organizacji rzemieslniczych, ale takie ktére pozwolg na samoistny rozwdj, jak np.

doradztwo dotyczgce pozyskiwania funduszy zewnetrznych.

1.3 Partnerstwa lokalne
W ramach zadania przewidziane jest wsparcie dla organizacji partnerstw lokalnych z udziatem
organizacji rzemieslniczych oraz kampanie fundraisingowe organizacji rzemieslniczych. Zadanie
to jest istotne z racji potrzeby zwiekszenia zaangazowania srodowisk rzemieslniczych we

wspotprace z podmiotami zewnetrznymi, m.in. zwigzang z doradztwem zawodowym.

Odnosnie do partnerstw, przewiduje sie w ramach zadania partnerstwa publiczno-prywatne,
partnerstwa projektowe, partnerstwa branzowe/sektorowe oraz partnerstwa
lokalne/trojsektorowe jako porozumienia instytucji publicznych (m.in. publicznych instytucji
rynku pracy), przedsiebiorstw i organizacji pozarzagdowych. Kampanie fundraisingowe
organizacji rzemieslniczych jako przedsiewziecia nastawione na korzysci spoteczne

i ekonomiczne, ale wymagajgce poniesienia kosztéw inwestycyjnych, sg ujete w ramach
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niniejszego zadania. Ponadto planowanie oraz prowadzenie kampanii fundraisingowych
wymaga uwzglednienia szeregu elementéw, jak specyfika organizacji, jej wizerunek, tematyka,

Czy wreszcie ramy prawne.

Zadanie 2.: Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

2.1. Konkursy o zawodach i konkursy zawodowe dla dzieci i mtodziezy
W ramach zadania przewidziano wsparcie konkursow dotyczgcych zawodow rzemieslniczych
jako dziafania nastawionego na zapoznawanie z ofertg nauki i pracy w rzemiosle dzieci
i mtodziezy. Celem konkurséw jest ksztattowanie pozytywnego wizerunku pracy zawodowej
i promowanie wiedzy o rynku pracy, a ich szczegdlng wartoscig jest wczesne propagowanie
edukacji w zawodach i szacunku dla fachowej pracy. W przypadku dzieci i mtodziezy zadaniem
konkursowym moze by¢ stworzenie rysunku, fotografii lub krotkiego filmu przedstawiajgcego

wykonywanie wybranego zawodu rzemieslniczego.

W ramach zadania ujeto mozliwos¢ finansowania przez organizacje rzemieslnicze nagréd
w ramach zaréwno konkurséw o zawodach dla dzieci i mtodziezy skierowanych do przedszkoli
i szkot podstawowych oraz konkursow zawodowych dla mtodziezy ksztatcgcej sie w zaktadach

rzemieslniczych.

2.2 Eventy promujgce nauke zawodu w rzemiosle
Wydarzenia promocyjne rzemiosta organizowane w skali lokalnej majg znaczacy potencjat
pozytywnego ksztattowania wizerunku tego srodowiska. Stad zaangazowanie organizacji
rzemiesdlniczych w przedsiewziecia promujgce nauke zawodu w miejscu pracy, w formie
organizacja festynéw, gier terenowych, festiwali, czy tez dni rzemiosta oraz innych wydarzen

jest wysoce uzasadnione.

W ramach zadania przewidziano uczestnictwo przedstawicieli organizacji rzemieslniczych
w wydarzeniach poswieconych rozwojowi i promocji nauki zawodu w rzemiosle w skali
ponadlokalnej, wyjazdach studyjnych, kongresach i innych tego rodzaju przedsiewzieciach ma

na celu wymiane doswiadczen i dobrych praktyk.
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2.3 Materiaty promocyjne i edukacyjne

Opracowanie oraz produkcja materiatdw promocyjnych i edukacyjnych dla organizacji

rzemieslniczych w wersji drukowanej oraz elektroniczne;.

2.4 Specjalistyczne szkolenia zawodowe dla uczniéw rzemiosta
Celem zadania jest umozliwienie uczniom ksztatcgcym sie w zaktadach rzemieslniczych
zdobycie kompetencji lub kwalifikacji specjalistycznych wykraczajgcych poza program

ksztatcenia branzowego, a istotnych dla pracy w danym zawodzie.

2.5. Konsultacje i szkolenia z zakresu prowadzenia ksztatcenia dualnego
W ramach zadania przewidziano wsparcie zaréwno dla cztonkéw, jak i pracownikéw cechow
w zakresie konsultacji i szkolert dotyczgcych ksztatcenia dualnego w wymiarze pedagogicznym
i administracyjnym. Obydwa te wskazane obszary wigzg sie z potrzebg wsparcia 0soéb
zaangazowanych w ksztatcenie dualne w rzemiosle, ze wzgledu na nasilajgce problemy
z relacjami interpersonalnymi w procesie edukacji zawodowej w miejscu pracy, jak

i zmieniajgcymi sie wymogami formalnymi.

3. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACJE PROGRAMU

Kwota srodkow na dotacje przeznaczone na realizacje zadan dofinansowanych w ramach edyc;ji

2022 wynosi 9 600 000 zt.

7adanie alokacja na rok alokacja na rok tacznie
2022 2023 2
Zadanie 1 2 000 000 zt 2 000 000 zt 4 000 000 zt
Zadanie 2 7 600 000 zt 7 600 000 zt 15 200 000 zt
SUMA 9 600 000 zt 9 600 000 zt 19 200 000 zt

Podziat $rodkéw do poszczegdinych Zadan nalezy traktowac¢ jako podziat ramowy.
W celu racjonalizacji wydatkowania srodkéw w ramach Programu NIW-CRSO moze dokonaé

przesunie¢ srodkéw miedzy zadaniami.

4. PODMIOTY UPRAWNIONE

Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert w konkursie w 2022 roku sa:
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e Zwigzek Rzemiosta Polskiego (ZRP);
e 34 izby rzemiosta i przedsiebiorczosci

e cechy rzemiost i przedsiebiorczosci, zarejestrowane w rejestrze stowarzyszen Krajowego

Rejestru Sagdowego.

Podmioty uprawnione do aplikowania nie muszg posiadac statusu

organizacji pozytku publicznego (opp).

5. CZAS REALIZACJI ZADAN W RAMACH KONKURSU

W konkursie Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2022 przewiduje sie mozliwos¢ dofinansowania
projektow trwajgcych i realizowanych w terminie od 1 czerwca 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.

(nie krotsze niz trwajgce 12 miesiecy).
Termin realizacji zadania dzieli sie na dwa okresy finansowania:
e oddnia1lczerwca 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.
e oddnia 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.
Termin realizacji zadania jest tozsamy z okresem kwalifikowalnosci wydatkow zwigzanych

z realizacjg zadan.

6. WYSOKOSC DOTACJI W RAMACH KONKURSU

W ramach konkursu Polski Inkubator Rzemiosta mozna ubiegac¢ sie o dotacje w wysokosci:

Zadanie rok 2022 rok 2023 tacznie
Zadanie 1 do 30.000 zt do 30.000 zt 60 000 zt
Zadanie 2 do 60.000 zt do 60.000 zt 120 000 zt

SUMA 90 000 zt 90 000 zt 180 000 zt

7. WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Wydatki w ramach konkursu Polski Inkubator Rzemiosta 2022 sg kwalifikowalne, jezeli sa:

= niezbedne dla realizacji projektu,
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* racjonalne i efektywne,

» zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu?,

= uydokumentowane,

= zostaty przewidziane w budzecie projektu,

= zgodne ze szczegdtowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym Regulaminie,
= zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Wartos¢ poczagtkowa $Srodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych, zwigzanego z
realizacjg zadania, nie moze by¢ wyzsza niz 10 000,00 zt brutto. Zakup $rodka trwatego lub
wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci do 10 000,00 zt brutto nie stanowi kosztu

niekwalifikowalnego w postaci zakupu srodka trwatego w rozumieniu Regulaminu.

8. KATEGORIE KOSZTOW

Ze srodkéw Programu Polski Inkubator Rzemiosta pokrywane bedg jedynie nastepujgce

kategorie kosztow:

27 zastrzezeniem okreélonym w Czeéci C, w rozdziale | (w ciggu 14 dni od dnia zakofczenia zadania, ale nie pdzniej
niz do 31 grudnia danego roku).
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Kategoria

Koszty

Limity

Kategoria |
Koszty merytoryczne, w tym
koszty promociji

Koszty bezposrednio

zwigzane z realizacjg zadania.

Brak limitu.

Kategoria ll Koszty administracyjno- Do wysokosci 25% przyznanej
Koszty obstugi zadania ksiegowe. dotacji.

publicznego

Kategoria lll Koszty zwigzane z rozwojem Do wysokosci 20% przyznanej

Koszty zwigzane z rozwojem
instytucjonalnym wtasnej
organizacji3

instytucjonalnym
Oferenta/Oferentdéw
Wszystkie koszty muszg by¢
uzasadnione — w ofercie
powinno by¢ wskazane, w
jakim stopniu dany wydatek
przyczynia sie do rozwoju
organizacji.

dotacji

Procentowy limit dotacji dla Kategorii Il oraz lll liczony jest od wysokosci dotacji przekazanej na

realizacje zadania.

Wartos¢ poczatkowa Srodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych, zwigzanego

z realizacjg zadania, nie moze by¢ wyzsza niz 10 000,00 zt brutto. Zakup $rodka trwatego lub

wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci do 10 000,00 zt brutto nie stanowi kosztu

niekwalifikowalnego w postaci zakupu srodka trwatego w rozumieniu Regulaminu.

9. UDZIAL SRODKOW WELASNYCH

Wartos¢ projektu to tgczna wartos¢ dotacji i Srodkow wtasnych, na ktére sktadajg sie srodki

niefinansowe i finansowe ($Srodki wtasne, srodki z innych Zrédet, Swiadczenia pieniezne od

odbiorcéw zadania publicznego).

Whiesienie wktadu wtasnego w ramach sktadanych ofert nie jest wymagane.

Whiesienie wktadu wiasnego nie podlega ocenie merytoryczne;j.

3 Zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 15 wrze$nia 2017 roku o Narodowym Instytucie Wolnosci - Centrum Rozwoju

Spoteczenstwa Obywatelskiego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1813 z pdin. zm.).

str. 13




Srodki wtasne niefinansowe — $érodki wiasne o charakterze osobowym lub rzeczowym, nie
powodujgcym powstania faktycznego wydatku pienieznego. Jako wktad osobowy wnoszona
moze by¢ nieodptatna dobrowolna praca, a jako wktad rzeczowy przedmioty stuzgce realizacji

projektu.

Wktadem wtasnym niefinansowym moze by¢ Swiadczenie wolontariatu lub praca spofeczna
cztonkéw organizacji. Stawki stuzgce do wyliczenia wartosci wktadu wtasnego obowigzujace
w konkursie Polski Inkubator Rzemiosta 2022 okreslone sg w nastepujgcy sposob:
e w przypadku prac administracyjnych/pomocniczych godzina pracy wyceniona jest
na 35 zt;

e w przypadku prac ekspertdow i specjalistdw godzina pracy wyceniona jest na 120 zt.

Wycena ta nie stanowi podstawy do okreslania wysokosci stawek zaangazowania personelu
ptatnego (zaangazowanego do realizacji projektu na postawie umowy o prace, badZz umowy

cywilno-prawnej).

Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan na podstawie umowy
0 prace i porozumienia, o ktérym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPioW (porozumienia
wolontariackiego) lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia wolontariackiego w tym samym

czasie obowigzywania umowy i porozumienia.

Angazujgc wolontariuszy, organizacja jest zobowigzana do wypetnienia obowigzkéw formalnych
zwigzanych z ich zaangazowaniem oraz do udokumentowania ich pracy (porozumienie
wolontariackie, na potrzeby rozliczenia wymagane jest rowniez w przypadku wolontariuszy
zaangazowanych w projekt przez okres krétszy niz 30 dni). W przypadku wolontariuszy
zaangazowanych w projekt krdécej niz przez 30 dni wymagane jest takze ubezpieczenie

wolontariusza od nieszczesliwych wypadkdw.

Kalkulacja wartosci wkfadu rzeczowego dokonywana jest jedynie w zakresie, w jakim wktfad ten
bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego (np. w oparciu o koszt wynajecia

danej rzeczy) i nastepuje przy uwzglednieniu cen rynkowych.
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Il.  ZASADY ROZLICZANIA PODATKU VAT

W przypadku, kiedy Zleceniobiorca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty
wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto, co oznacza, ze w takiej sytuacji podatek VAT jest

kosztem kwalifikowalnym.

W sytuacji, kiedy Zleceniobiorca jest uprawniony do odzyskania podatku VAT, ustala w
kosztorysie koszty pomniejszone o warto$¢ odzyskanego podatku VAT. Podatek VAT jest w

takiej sytuacji kosztem niekwalifikowalnym?.

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli catkowite lub czesciowe pokrycie

tego samego wydatku dwa razy ze srodkdéw publicznych.

lll. KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE
Do wydatkéw, ktére w ramach konkursu Polski Inkubator Rzemiosta edycja 2022 nie mogg by¢

finansowane, nalezg wydatki nieodnoszace sie jednoznacznie do projektu, w tym m. in.:

= podatek od towardow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z
podzn. zm.);

= zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

= wydatki majatkowe (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 14-15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) i art. 16a ust. 1 w zw.
z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1800) - w tym:

o nieruchomosci —w tym grunty,

O maszyny i urzadzenia o wartosci powyzej 10.000 zt,

o $rodki transportu o wartosci powyzej 10.000 zt,

o aplikacje i strony internetowe o wartosci powyzej 10.000 zt,

o pozostate wartosci niematerialne i prawne (autorskie prawa majgtkowe, prawa
pokrewne, licencje, koncesje itp., know-how), ktérych przewidywany okres
uzywania jest dtuzszy niz rok oraz zostaty przeznaczone na potrzeby wiasne
jednostki lub oddane do uzywania na podstawie umoéw najmu czy dzierzawy

o inwentarz zywy.

4 Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy bada¢ mozliwoé¢ odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.).
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= amortyzacja;

= |easing;

= rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

= odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

=  koszty kar i grzywien;

= koszty proceséw sgdowych (z wyjatkiem spraw prowadzonych w interesie publicznym);

= nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujgcych
sie realizacjg zadania;

= ekwiwalent za niewykorzystany urlop;

= zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art.1 ust. 1 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi [t.].
Dz. U.z 2021 r. poz. 1119);

= podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od osdb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych ~ Swiadczed  Pracowniczych, optat  bankowych  (przelewy,
przewalutowanie), a takze optat za zaswiadczenie o niekaralnosci, optaty za zajecie pasa
drogowego oraz kosztéw zwigzanych z uzyskaniem informacji publicznej (z wyjatkiem
realizacji dziatan merytorycznych prowadzonych w interesie ogdlnym);

= koszty wyjazddw stuzbowych osdb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okredla zasady i sposéb podrozy

stuzbowych.

IV. ZtOZENIE OFERTY

1. OGtOSZENIE KONKURSU

Otwarty konkurs ofert ogtoszony zostanie zgodnie z UoDPPioW oraz UoNIW. Termin naboru
ofert zostanie wskazany w ogtoszeniu o konkursie. Ztozenie oferty musi nastgpi¢ w terminie
wskazanym w ogtoszeniu, ktore zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej, w

siedzibie NIW-CRSO oraz na stronie internetowej: www.niw.gov.pl.
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2. SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Prawidtowe ztozenie oferty musi nastgpi¢ za posrednictwem System Obstugi Dotacji NIW-CRSO.
Pierwszym krokiem umozliwiajgcym skorzystanie z dofinansowania realizacji zadania
ze srodkow Programu Polski Inkubator Rzemiosta jest wypetnienie i ztozenie oferty przy uzyciu

Systemu Obstugi Dotacji, dostepnego na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/

1. W konkursie ogtoszonym w ramach Programu Polski Inkubator Rzemiosta, nalezy
wypetni¢ oferte w wersji elektronicznej za pomocga Systemu Obstugi Dotacji (generatora

ofert on-line), zamieszczonego na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/

2. W ramach konkursu Oferent uprawniony jest do ztozenia 2 ofert, po jednej osobno dla

kazdego zadania:

e Zadanie nr 1. Wsparcie instytucjonalne i infrastrukturalne organizacji

rzemieslniczych
e Zadanie nr 2. Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

3. W ramach konkursu nie ma obowigzku przesytania wersji papierowej oferty ani

sktadania jej przez ePUAP oraz jakichkolwiek zatgcznikow.

4. Po wypetnieniu catej oferty, jej weryfikacji oraz wystaniu przez Oferenta (za pomocg
przycisku ZtOZ OFERTE), system zapisuje oferte w bazie danych, a uzytkownik
otrzymuje mozliwos¢ jej wydrukowania. Ztozona oferta automatycznie otrzymuje

numer.

5. Warunkiem spetnienia 1 kryterium formalnego jest wypetnienie i ztozenie elektroniczne;j
wersji oferty w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze ofert w ramach konkursu

Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2022 (okreslonym co do godziny).

W ramach konkursu kazda organizacja moze ztozy¢ 2 oferty.

Jedna oferte osobno dla kazdego zadania:

e Zadanie nr 1. Wsparcie instytucjonalne i infrastrukturalne organizac;ji

rzemieslniczych

e Zadanie nr 2. Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle
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3. ZALACZNIKI, OSWIADCZENIA W OFERCIE

Do Oferty NIE DOtACZA SIE, zatgcznikdw.

W miejsce zatgcznikow Oferent sktada oswiadczenia, z ktérych wynika, ze jest podmiotem
uprawnionym do ztozenia oferty w konkursie.

Oswiadczenia weryfikowane bedg na réznych etapach oceny ofert. W przypadku stwierdzenia,
iz oswiadczenia Oferenta, ktdrego projekt zostat przeznaczony do dofinansowania, s3
niezgodne ze stanem faktycznym, umowa na realizacje zadania publicznego moze nie zostac

podpisana.

Na kazdym etapie realizacji konkursu, NIW-CRSO moze zazgda¢ od Oferenta przedstawienia
dokumentacji potwierdzajgcej informacje zawarte w oswiadczeniach. Ztozenie o$wiadczenia
niezgodnego z prawda moze skutkowac¢ niepodpisaniem z Oferentem umowy bad?z

obowigzkiem zwrotu dotacji jako udzielonej nienaleznie.

4. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU Z UBIEGANIEM
SIE O DOTACJE

W zawigzku z obowigzkiem informacyjnym wynikajagcym z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) informujemy, ze:

® W zwigzku z ubieganiem sie o dotacje, przez ztozenie oferty, a takze w zwigzku z
ewentualnym dofinansowaniem oferty oraz rozliczeniem dotacji, dojdzie do
przetwarzania informacji dotyczacych zidentyfikowanych lub mozliwych do

zidentyfikowania oséb fizycznych.

o0 Informacje te stanowig dane osobowe w rozumieniu art. 4 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr 2016/679 w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej: RODO) i podlegajg

prawnej ochronie.
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Informacje te dotyczy¢ mogg oferenta, osdb petnomocnych do reprezentacji
oferenta oraz oséb trzecich, ktorych kwalifikacje, osiggniecia, udziat lub inna

forma partycypacji zostang uwzglednione w ofercie.

Zasady zawierania w ofercie danych osobowych oséb trzecich okreslono w pkt.
VIII REALIZACJA ZADANIA PUBLICZNEGO wust. 1 Przetwarzanie Danych

Osobowych.

e Administratorem danych osobowych jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum

Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, al. Jana Pawta Il 12, 00-124 Warszawa. Z

administratorem danych osobowych mozna sie skontaktowac poprzez adres poczty

elektronicznej kontakt@niw.gov.pl, telefonicznie pod numerem +48 601 901 225 lub

pisemnie pod adresem siedziby administratora.

e W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimy o kontakt

z inspektorem ochrony danych osobowych, dostepnym pod adresem e-mail:

iod@niw.gov.pl.

e Dane osobowe zawarte w dokumentach (ofercie, umowie, o$wiadczeniach, fakturach,

itd.) bedg przetwarzane w celach:

(@)

O

(@)

kontaktowych, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby zwigzanych z realizacjg

Programui;

oceny formalnej oferty;

oceny merytorycznej oferty;

w przypadku oceny pozytywnej, do zawarcia umowy dofinansowania;
prowadzenia sprawozdawczosci i rozliczen;

ewentualnego udostepnienia w trybie dostepu do informacji publicznej;

ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

® Podstawami prawnymi realizacji dziatan na danych osobowych sg kolejno:

(@)

art. 6 ust. 1 lit. b (w przypadku zawarcia umowy) lub ¢ RODO (niezbednos¢ do
realizacji obowigzku prawnego) w zakresie wszystkich powyzszych czynnosci z

wytgczeniem ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;
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O art. 6 ust. 1 lit. f RODO (niezbednos¢ do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami) w przypadku koniecznosci nadania dowolnej sprawie zwigzanej z

udziatem w konkursie biegu sgdowego.
e Osobom, ktérych dane osobowe dotyczg przystuguje:
O prawo do dostepu do danych osobowych i uzyskania ich kopii;
O prawo do zgdania sprostowania danych (dokonania ich korekty);

o prawo do wezwania Administratora do wusuniecia danych (znajdujgce
zastosowanie w przypadku, gdyby przetwarzanie odbywato sie z naruszeniem
przepiséw prawa lub gdyby dane okazaty sie zbedne do realizacji pierwotnego

celu przetwarzania);

O prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych).

e Dane osobowe wykorzystywane bedg przez okres realizacji zadan (maksymalnie do 31
grudnia 2024 r.), a nastepnie przez czas przewidziany przez przepisy podatkowe, a wiec

kolejne 6 lat.
e Dane opublikowane beda dostepne w BIP przez okres trwania programu.
® Po tym czasie bedg niszczone komisyjnie w sposob trwaty i nieodwracalny.

® Przy realizacji swoich zadan, Administrator wspiera sie pomocg firm zewnetrznych
Swiadczgcych ustugi (nalezgcych do kategorii odbiorcéw): ustugi poczty elektronicznej;
ustugi hostingu danych; ustugi administracji infrastrukturg IT; ustugi dostarczania
narzedzia do obstugi wnioskbw w modelu SaaS oraz, wytgcznie w zakresie
udostepnienia obszaru przetwarzania, podmiot wynajmujgcy powierzchnie biurowa, w

ktorej zlokalizowana jest siedziba Administratora.

e Dane osobowe zostang rowniez przekazane ekspertom odpowiedzialnym za ocene

ofert.

e Dane osobowe nie sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w celu podjecia

jakichkolwiek decyzji.
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e Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych wymaganych w Systemie
Obstugi Dotacji skutkowaé¢ bedzie niemozliwoscig ztozenia oferty z powodow

formalnych.

V. KRYTERIA WYBORU OFERT

1. KRYTERIA FORMALNE

Kryteria formalne — obowigzek spetnienia kryteriow formalnych dotyczy wszystkich projektow.
Dotyczg one zagadnien zwigzanych z wypetnieniem oferty o dofinansowanie zgodnie

z zasadami przyjetymi dla konkursu Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2022.

Numer
yterium Kryterium formalne
1 Wypetnienie i ztozenie oferty on-line za pomocg Systemu Obstugi Dotacji,
dostepnego na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/ w terminie
wskazanym w ogfoszeniu o konkursie.
2 Ztozenie oferty przez uprawniony podmiot.
2. KRYTERIA MERYTORYCZNE
Kryteria merytoryczne — dotycza ogolnych zasad odnoszacych sie do tresci oferty,
wiarygodnosci i zdolnosci projektodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad

finansowania projektéw w ramach konkursu Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2022.

Kryteria merytoryczne w 2022 r. Maksymalna liczba punktéw
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1. Adekwatnos¢ oferty w odniesieniu do celéw programu (celu

gtownego Programu i celéw szczegdtowych), w tym:

problemy i potrzeby organizacji oraz jej interesariuszy
zostaty precyzyjnie zidentyfikowane i w sposob
wyczerpujgcy uzasadnione,

zatozenia oferty sg adekwatne do celéw Programu (celu
gtéwnego i celéw szczegdtowych),

dziatania realizowane przez Oferenta przewiduja
wsparcie dziatan programowych Oferenta i sg zgodne z
celami Programu,

oferta zaktada realizacje misji organizacji w powigzaniu
z jej rozwojem instytucjonalnym.

25 pkt.

W przypadku stwierdzenia, ze ztozona oferta jest niezgodna z celem ogélnym lub celami

szczeg6towymi Programu oferta otrzymuje ,,0” punktéw i nie podlega dalszej ocenie.

2. Jakos¢ zaplanowanych dziatan w odniesieniu do

zidentyfikowanych przez organizacje potrzeb, w tym:

dziatania odpowiadajg na potrzeby w zakresie
dziatalnosci instytucjonalnej i edukacyjnej Oferenta,
zaplanowane dziatania sg spojne, a wzmocnienie
instytucjonalne wptynie na skutecznos¢, zasieg,
efektywnosc¢ realizacji celéw statutowych,

plan dziatan jest mozliwy do realizacji,

plan dziatan uwzglednia wzmocnienie instytucjonalne w
powigzaniu z rozwojem w zakresie dziatalnosci

edukacyjnej.

25 pkt.

3. Wptyw dziatan zawartych w ofercie na interesariuszy,

organizacje oraz jej otoczenie, w tym:

zasieg i znaczenie wptywu dziatan z punktu widzenia
rozwoju instytucjonalnego Oferenta, interesariuszy,
otoczenia,

spojnosé dziatan i rezultatow,

jakos¢ wskaznikow rezultatu oraz zaproponowanych
metod pomiaru ich osiggniecia,

plan utrzymania trwatosci rezultatéw, mozliwosc
kontynuacji dziatalnosci,

sposoby upowszechniania rezultatow,

jakos¢ planowanych rezultatéw w odniesieniu do
roznicowania przysztych zrédet przychodéw,
wykorzystywania roznorodnych metod pozyskiwania
srodkéw na dziatalnos¢ instytucjonalng i edukacyjna.

20 pkt.
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4. Mozliwos¢ (wykonalnosé) realizacji dziatan zaplanowanych w
ofercie, w tym:
e potencjat kadrowy, techniczny, ekonomiczny Oferenta,
e doswiadczenie w dziatalnosci opisanej w ofercie, 20 pkt.
e adekwatnos¢ sposobu zarzadzania realizacja
zaplanowanych dziatan,
e trafnos¢ i wszechstronnosé analizy ryzyka.

5. Zasadno$¢ planowanych wydatkéw w stosunku do
rezultatéw i zakresu dziatan, ktore obejmuje oferta. Ocenie
podlega czy zaplanowane wydatki sa:

e niezbedne do zrealizowania planu dziatan osiggniecia

rezultatéw, 10 pkt.
e racjonalne i efektywne,
e zgodne z zasadg uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadodw,
e odpowiadajgce cenom rynkowym.
FACZNIE 100 pkt.

VI.  PROCEDURA OCENY OFERT | PRZYZNAWANIA DOTACII

1. OCENA FORMALNA | MERYTORYCZNA

Kazda oferta zostanie zarejestrowana i otrzyma swoj numer, na ktory Oferent bedzie mogt sie

powotywac podczas catej procedury.

Kazda oferta ztozona w konkursie Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2022 musi spetni¢ kryteria

formalne, ktore zostaty wymienione w tabeli Kryteria formalne.
W wyniku oceny formalnej oferta moze zostac:

e zakwalifikowana do oceny merytorycznej — w przypadku spetnienia wszystkich kryteriéw

formalnych okreslonych w Regulaminie

e odrzucona w wyniku negatywnej oceny formalnej — w przypadku niespetnienia co

najmniej jednego kryterium formalnego.
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Informacja o wynikach oceny formalnej ofert jest publikowana na stronie NIW. Karta oceny
formalnej bedzie dostepna w Systemie Obstugi Dotacji oraz przesytana na adres poczty

elektronicznej Oferenta wskazany w ofercie, w dniu publikacji listy.

Oferentom, ktérych oferty po ocenie formalnej zostaty odrzucone, przystuguje odwotanie od
wyniku oceny formalnej do Przewodniczagcego Komitetu za posrednictwem NIW-CRSO w
terminie 3 dni roboczych od dnia publikacji informacji o wynikach oceny formalnej ofert.
Odwotanie wnosi sie przy uzyciu Systemu Obstugi Dotacji. Odwotanie ztozone po terminie 3 dni
roboczych od dnia publikacji informacji o wynikach oceny formalnej ofert, podlega odrzuceniu

przez NIW-CRSO bez badania jego zasadnosci.

NIW-CRSO w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania odwotania moze uznac¢ odwotanie za
uzasadnione i informuje o tym Oferenta, albo przekazuje odwotanie wraz z dokumentacjg do
rozpatrzenia Przewodniczagcemu Komitetu. Informacja o sposobie rozpatrzenia odwotania
bedzie takze niezwtocznie udostepniana w Systemie Obstugi Dotacji oraz zostanie przestana na

wskazany w ofercie adres poczty elektronicznej Oferenta.

Przewodniczacy Komitetu w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania uznaje je albo oddala

i niezwtocznie przekazuje rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem do NIW-CRSO.

NIW-CRSO informuje Oferenta o uznaniu albo oddaleniu odwotania. Informacja ta bedzie takze
dostepna w Systemie Obstugi Dotacji oraz zostanie przekazana na adres poczty elektronicznej

Oferenta wskazany w ofercie.

W przypadku oddalenia odwotania przez Przewodniczacego Komitetu, Oferentowi nie przystuguje

ponowne odwotanie.

Uznanie odwotania za uzasadnione oznacza, ze oferta zostaje przekazana do oceny

merytorycznej.
Wzér karty oceny formalnej oferty stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Ocena merytoryczna oferty dokonywana jest przez Instytucje Zarzadzajacg przy wsparciu
ekspertéw zewnetrznych wybieranych losowo, ktdrych nazwiska znajdujg sie w bazie ekspertow

NIW-CRSO.

Eksperci zewnetrzni wytaniani s3 w drodze otwartego naboru. Ekspertem zewnetrznym moze

by¢ osoba, ktérej wiedza i doswiadczenie zawodowe odpowiadajg zakresowi merytorycznemu
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Konkursu, a zarazem daje rekojmie dokonywania prawidtowej oceny merytorycznej ofert, a
takze posiada doswiadczenie w pracy lub wspodtpracy z sektorem pozarzgdowym. Przed
rozpoczeciem oceny, kazdy ekspert zewnetrzny ztozy deklaracje bezstronnosci. W przypadku
zaistnienia prawdopodobienstwa konfliktu interesow ekspert zewnetrzny jest zobowigzany do
zgtoszenia tego faktu do NIW-CRSO oraz wycofania sie z oceny merytorycznej danej oferty. W
przypadku zgtoszenia do NIW-CRSO konfliktu intereséw lub stwierdzenia konfliktu intereséw
przez NIW-CRSO oferta przekazywana jest do oceny merytorycznej innemu ekspertowi

zewnetrznemu.

Dane ekspertdow zewnetrznych oceniajgcych poszczegdlne oferty nie sg udostepniane zaréwno

na etapie Konkursu, jak i po jego rozstrzygnieciu.

Po rozstrzygnieciu Konkursu, NIW-CRSO opublikuje liste wszystkich ekspertéw oceniajgcych

oferty ztozone w ramach Konkursu.

Oferta jest oceniana odrebnie przez dwdch ekspertéw zewnetrznych. Ocena merytoryczna
odbywa sie za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji i zapisywana jest w karcie oceny, ktorej
wzor okresla zatagcznik do Regulaminu. Komisja konkursowa ustala kwote dotacji na podstawie
propozycji ekspertow wyrazonej w trakcie oceny merytorycznej oraz witasnej oceny

prawidtowosci sporzgdzenia budzetu wniosku.

Whnioski umieszczane sg na liscie rankingowej w kolejnosci od najwyzej do najnizej ocenionych
wedtug sredniej arytmetycznej ocen dwdch ekspertdw zewnetrznych.

W przypadku, gdy rdznica ocen dwdch ekspertéw zewnetrznych wynosi 30 punktow lub wiecej,

Oferta jest dodatkowo oceniany przez trzeciego eksperta zewnetrznego. Trzeci ekspert

wytaniany jest z grona pozostatych ekspertow.

Oferty, ktérych ocena merytoryczna (Srednia ocen dwoch ekspertow) jest nizsza niz 60
punktéw (60% maksymalnej oceny) oraz/lub ocena w kryterium 1 (Srednia ocen) jest nizsza niz

12,5 punktéw zostajg ocenione negatywnie pod wzgledem merytorycznym.

Na podstawie opinii wyrazonej w trakcie oceny merytorycznej oraz wifasnej oceny
prawidtowosci sporzgdzenia budzetu oferty Komisja konkursowa ustala liczbe punktéw oraz

kwote dotacji.
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Po rozstrzygnieciu konkursu karta oceny merytorycznej oferty zostanie udostepniona

Oferentom poprzez System Obstugi Dotacji.

Oferentom nie przystuguje odwotanie od wynikéw oceny merytoryczne;j.

2. FORMUtOWANIE LIST RANKINGOWYCH

Komisja konkursowa zostanie wytoniona w celu zaopiniowania ztozonych ofert i przedtozenia

opinii Dyrektorowi NIW-CRSO>. W jej sktad wchodza:

przedstawiciele NIW-CRSO;
eksperci opiniujgcy oferty;

osoby wskazane przez organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art.
3 ust. 3 UoDPPioW, z wytgczeniem oséb wskazanych przez podmioty, ktore biorg

udziat w konkursie;
dwadch przedstawicieli Rady Dziaftalnosci Pozytku Publicznego oraz

jeden przedstawiciel Komitetu Sterujgco-Monitorujgcego Programu Polski

Inkubator Rzemiosta.

NIW-CRSO przygotowuje listy rankingowe projektéw proponowanych do dofinansowania.

Znajdujg sie na niej wszystkie oferty ocenione merytorycznie. Listy te sg nastepnie

przedstawiane komisji konkursowej i Dyrektorowi NIW-CRSO.

Lista zawiera nastepujace informacje:

numer oferty;

nazwa organizacji;

nazwa zadania;

numer zadania;

siedziba — miejscowos¢ /wojewddztwo;

nr KRS lub inny;

whnioskowana i rekomendowana kwota dotacji;

liczba punktéw uzyskanych w czasie oceny.

> Zgodnie z art. 15 ust. 2a UoDPPioW.
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Nastepnie tworzona jest lista rankingowa ofert dla kazdego Zadania na podstawie wyniku oceny

merytorycznej.

Na liscie rankingowej nie uwzglednia sie ofert ocenionych negatywnie na etapie oceny

formalnej lub merytoryczne;.

Na podstawie listy rankingowej NIW-CRSO sporzadza liste ofert kwalifikujgcych sie do

przyznania dotacji przy uwzglednieniu dostepnej alokacji srodkéw w ramach zadania. Komisja

konkursowa moze zdecydowac o przyznaniu kwoty nizszej niz wnioskowana przez Oferenta.

NIW-CRSO sporzadza , liste ofert rezerwowych” sposrdod ofert na liscie rankingowej, ktére nie
otrzymaty dofinansowania, uszeregowanych zgodnie z uzyskang oceng ogdlng oraz punktacjg

w ramach oceny.

Oferty, ktore nie znalazty sie na liscie rankingowej oraz liscie rezerwowej, umieszcza sie na

Jliscie ofert odrzuconych w ocenie merytorycznej”.

Po zatwierdzeniu list przez Dyrektora NIW-CRSO nastepuje ogtoszenie wynikéw konkursu
W sposob zgodny z art. 15 ust. 2j UoDPPioW. Listy ofert przeznaczonych do dofinansowania

wraz z przyznanymi kwotami sg publikowane na stronie internetowej www.niw.gov.pl,

w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w siedzibie NIW-CRSO.

Po ogtoszeniu wynikdw konkursu NIW-CRSO kontaktuje sie z Oferentami w celu dostosowania
kosztorysu i harmonogramu oraz zaplanowanych w ofercie rezultatow. Informacja ta
przekazywana jest za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mailowy podany

w ofercie.
Kwota dotacji przyznana przez Dyrektora NIW-CRSO nie moze zostacé zwiekszona bez jego zgody
(Oferent moze jedynie zmniejszy¢ kwote przyznanej dotacji).

W przypadku koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do kwoty wnioskowanej
przez Oferenta, nie bedzie on zwigzany ztozong ofertg ani uwagami znajdujgcymi sie w karcie
oceny. W takim przypadku Oferent moze negocjowacé zmniejszenie zakresu zadania lub wycofaé

swojg oferte.

Decyzje o rezygnacji z realizacji zadania w ramach Programu Polski Inkubator Rzemiosta Edycja

2022 nalezy niezwtocznie przekazaé do NIW-CRSO w formie pisemne;j.
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VIl. DOFINANSOWANIE OFERTY | REALIZACJA ZADANIA PUBLICZNEGO

1. ZAWARCIE UMOWY

W przypadku decyzji Dyrektora NIW-CRSO o dofinansowaniu oferty, poprzedzonej opinig

komisji konkursowej, z Oferentem zostanie podpisana umowa o dofinansowanie realizacji
zadania.

NIW-CRSO przesyta drogg elektroniczng do Oferenta instrukcje generowania umowy w
Systemie Obstugi Dotacji. Oferent drukuje umowe i przekazuje jg podpisang w trzech
egzemplarzach do NIW-CRSO. Oferent moze takze podpisa¢ umowe podpisem elektronicznym

poprzez platforme ePuap. Umowe podpisuje/podpisujg osoba/osoby wskazana/wskazane w

umowie jako uprawniona/uprawnione do zawierania uméw w imieniu Oferenta, w sposéb
czytelny lub z pieczatkg imienna.

UWAGA!

W przypadku, gdy w KRS sposéb reprezentacji podmiotu zostat sformutowany w nastepujacy
sposob:

oswiadczenia woli w imieniu organizacji sktadajq: starszy cechu lub podstarszy cechu
oraz/wraz/tqcznie z kierownikiem biura / dyrektorem biura na mocy udzielonego mu

pefnomocnictwa.

nalezy przez to rozumie¢, ze do prawidtowego zawarcia umowy wymagany jest podpis:

starszego cechu albo podstarszego cechu
facznie z kierownikiem biura (reprezentacja dwuosobowa).

UWAGA!

Jezeli do zawarcia umowy wymagany jest podpis kierownika lub dyrektora biura do umowy
nalezy dotgczy¢:

petnomocnictwo dla kierownika lub dyrektora biura, z ktérego bedzie w sposdb jednoznaczny
wynikato, ze dana osoba jest rzeczywiscie kierownikiem biura.

W petnomocnictwie musi by¢é réwniez wskazana petniona funkcja oraz jego zakres.
Petnomocnictwo powinno by¢ wystawione z datg nie pozniejszg niz oferta ztozona w Systemie

Obstugi Dotacji.

Ponadto Oferent ma obowigzek dostarczy¢ wraz z umowa:
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aktualny odpis z rejestru lub wyciag z ewidencji (w przypadku KRS nie ma tego obowigzku) lub
inny dokument potwierdzajgcy status prawny Oferenta i umocowanie o0séb go
reprezentujgcych. Umowa zostaje podpisana przez Dyrektora NIW-CRSO lub osobe przez niego
upowazniong. Nastepnie jeden egzemplarz umowy zostaje odestany do Oferenta.

Umowa moze nie zosta¢ podpisana z Oferentem, jezeli:

e Oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego dofinansowanego w
ramach Programu Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030 lub innych programow
wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego realizowanych na podstawie art. 23
UoNIW, za lata poprzednie lub sprawozdanie to nie zostato zaakceptowane przez
Zleceniodawce;

e zostata wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci i nie zostata uregulowana stwierdzona w tej decyzji zalegtos¢;

e zostato wydane prawomocne orzeczenie sgdu administracyjnego utrzymujace
zaskarzong decyzje administracyjng w przedmiocie obowigzku zwrotu dotacji;

e przeciwko Oferentowi toczy sie postepowanie egzekucyjne w toku, ktérego mogtoby
nastgpic zajecie przekazanej dotacji na poczet zobowigzan Oferenta;

e nie zostanie dostarczona umowa miedzy Oferentami (w przypadku oferty wspdlnej);
e Oferent nie dostarczy do NIW-CRSO zatgcznikdw do umowy o ktérych mowa powyzej;

e w stosunku do Oferenta toczy sie postepowanie administracyjne lub sagdowe w sprawie
zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci;

e Oferent znajduje sie w Rejestrze podmiotdw wykluczonych z mozliwosci otrzymywania
srodkow przeznaczonych na realizacje programdw finansowanych z udziatem srodkow
europejskich.

e Do umowy nie zatgczono petnomocnictwa dla Kierownika biura lub Dyrektora biura, gdy
wymaga go zapis w KRS w polu: o$wiadczenia woli w imieniu organizacji sktadaja:
starszy cechu lub podstarszy cechu oraz/wraz/tagcznie z kierownikiem biura /
dyrektorem biura na mocy udzielonego mu petnomocnictwa.

e Pefnomocnictwo nie zostato podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
organizacji.

Dofinansowanie oferty (podpisanie umowy) oznacza, ze ztozona oferta, umowa i pozostate
dokumenty projektowe stajg sie informacjg publiczng w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6
wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176), z
zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tej ustawy, w szczegdlnosci z zachowaniem wymogow
wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych osobowych.
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2. WZOR UMOWY

Umowa dotacyjna zostanie podpisana zgodnie ze wzorem ramowym umowy okres$lonym w
rozporzadzeniu wykonawczym do UoDPPioW®. Ramowy wzér umowy stanowi zatgcznik do
Regulaminu.

3. PRZEKAZANIE SRODKOW

Przekazanie s$rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce), w terminie
okreslonym w umowie.

Przekazanie catosci $srodkdw na dany rok finansowy odbywa sie w formie przelewu w jednej lub
dwodch transzach na rachunek Oferenta wskazany w umowie ($rodki finansowe na realizacje
zadania w 2023 roku zostang przekazane po akceptacji przez NIW-CRSO sprawozdania z
realizacji zadania za rok 2022).

Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do obstugi
srodkéw pochodzacych z dotacji.

Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej Srodkow
finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdin. zm.), w sposdb
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

4. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ OFERENTA

Zgodnie z art. 4 pkt 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr
2016/679 w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych: ,przetwarzanie” oznacza operacje lub zestaw
operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglagdanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, za$ zgodnie
z art. 4 pkt 7 RODO: ,administrator” oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych.

6 Rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w
sprawie wzoréw ofert i ramowych wzordéw umoéw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).
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W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentdéw oraz oséb zaangazowanych w
realizacje projektu, Oferent jest administratorem danych tych oséb. Oferent zobowigzany jest
takze poinformowad te osoby o mozliwosci przekazania danych osobowych ww. oséb do NIW-
CRSO oraz posiada¢ ich zgode na przetwarzanie ich danych, ktora zawiera w szczegdlnosci
zgode na udostepnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach realizowanego
projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie NIW-CRSO ewaluacji. W szczegdlnych
przypadkach (np. kiedy charakter $wiadczonej ustugi uzasadnia potrzebe zachowania
anonimowosci beneficjenta) NIW-CRSO moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od tego
zobowigzania.

5. PROMOCIJA PROJEKTOW

Wszelkie materiaty (w wersji elektronicznej lub fizycznej) wytworzone w wyniku realizacji
projektu dofinansowanego w ramach Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta, w
szczegdlnosci  publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, listy obecnosci, formularze
zgtoszeniowe itp., powinny by¢ opatrzone w widocznym miejscu nadrukiem: ,Projekt
dofinansowany ze $rodkow Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021—
2030” oraz zawiera¢ w widocznym miejscu logo Programu Polski Inkubator Rzemiosta oraz logo
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, dostepne do pobrania na stronie www.niw.gov.pl

(logo moze wystepowac¢ rowniez w formie czarno-biatej). Oznaczenie to powinno by¢
umieszczone w widocznym miejscu, umozliwiajgcym odbiorcy materiatu odczytanie informacji
dotyczgcej zrdédfa finansowania. W przypadku braku stosownej informacji i logo na
wytworzonych materiatach, koszty poniesione ze 3$rodkéw z dotacji, zwigzane z ich
wytworzeniem, mogg zostac uznane za niekwalifikowalne.

Zleceniobiorca musi sie stosowac takze do wymogdw wynikajgcych z Rozporzqdzenia Rady
Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatari informacyjnych podejmowanych
przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z
paristwowych funduszy celowych.

Szczegdtowe wytyczne dotyczgce umieszczania logotypdw w poszczegdlnych formach promocji
opisane zostaty w dokumencie: Wytyczne promocji projektéow dofinansowanych ze srodkdéw
NIW-CRSO, dostepnym do pobrania na stronie www.niw.gov.pl.

6. OBOWIAZEK ZAPEWNIENIA DOSTEPNOSCI PROJEKTU OSOBOM ZE
SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI

W ramach realizowanego zadania Oferent ma obowigzek zapewniania dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2020 poz. 1062).

Minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
obejmuja:
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1. w zakresie dostepnosci architektonicznej:

a.

zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni
komunikacyjnych budynkdéw,

instalacje urzadzen Ilub zastosowanie s$rodkéw technicznych i rozwigzan
architektonicznych w budynku, ktore umozliwiajg dostep do wszystkich
pomieszczen, z wytgczeniem pomieszczen technicznych,

zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co najmnigj
w sposob wizualny i dotykowy lub gtosowy,

zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajgcej z psa asystujacego,
o ktérym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U.
z22020r. poz. 426,568 875),

zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich
uratowania w inny sposob;

2. w zakresie dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw
publicznych;

3. w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:

a.

7.

obstuge z wykorzystaniem srodkéw wspierajgcych komunikowanie sie, o ktorych
mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych
$rodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), lub przez
wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza przez strony
internetowe i aplikacje,

instalacje urzadzen Ilub innych srodkéow technicznych do obstugi oséb
stabostyszgcych, w szczegdlnosci petli indukcyjnych, systeméw FM lub urzadzen
opartych o inne technologie, ktérych celem jest wspomaganie styszenia,

zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie
jego dziatalnosci — w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst
odczytywalny maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym oraz
informacji w tekscie tatwym do czytania,

. zapewnienie, na wniosek o0soby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji

z podmiotem publicznym w formie okreslonej w tym wniosku.

DOPUSZCZALNOSC ZMIAN W PROJEKCIE

Realizujac zadanie nalezy dokonywac wydatkéw zgodnie z umowsg i kosztorysem zadania.
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ZMIANY W PROJEKCIE NIEWYMAGAJACE INFORMOWANIA NIW-CRSO

KALKULACJA KOSZTOW
e Przesuniecie $rodkéw pomiedzy pozycjami w ramach istniejgcych pozycji przy
zatozeniu, iz faczna wartosc dofinansowania nie ulegnie zwiekszeniu.

ZMIANY W PROJEKCIE WYMAGAJACE JEDYNIE ZGtOSZENIA DO NIW-CRSO

HARMONOGRAM
e Zmiana termindw realizacji dziatan, ktdre nie naruszajg dat granicznych projektu.
KALKULACJA KOSZTOW
e /miana opisu pozycji;
e Zmiana rodzaju miary, ceny i liczby jednostek;
e Planowane podzlecenie pozycji;
ZMIANY OSOBOWE
e Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujgcego projekt wymienione w tresci
oferty.
ZMIANY O CHARAKTERZE TECHNICZNYM
e Zmiany nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji (zawarte
w komparycji umowy), mailowego adresu kontaktowego itd.

ZMIANY W PROJEKCIE WYMAGAJACE ZGtOSZENIA DO NIW-CRSO ORAZ FORMY ANEKSU

TERMIN REALIZACJI ZADANIA

e Zmiana terminu realizacji zadania.
KALKULACJA KOSZTOW

e \Wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu;

WSZYSTKIE POZOSTALE ZMIANY NIE WYKAZANE POWYZEJ) WYMAGAJA UZGODNIENIA Z NIW-
CRSO, A W PRZYPADKU ZMIANY TRESCI UMOWY - ZAWARCIA ANEKSU.

UWAGA!

Pomimo braku obowigzku informowania NIW-CRSO o wybranych przesunieciach w budzecie
na etapie realizacji projektu, to na etapie sprawozdania kazde odstepstwo od oferty

nalezy opisac i podac jego przyczyne.
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Wszelkie zmiany muszg by¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym

poszczegodlne etapy realizacji zadania.

Proponowane przez Zleceniobiorce zmiany wymagajgce formy aneksu wymagajg uprzedniego
ztozenia wniosku do NIW-CRSO o zawarcie aneksu do umowy nie pdzniej niz na miesigc przed
koricem roku kalendarzowego lub korcem realizacji finansowanego zadania’. Pismo w tej
sprawie nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres Opiekuna projektu lub poprzez System
Obstugi Dotacji. W odpowiedzi NIW-CRSO skontaktuje sie drogg mailowg z dang organizacjg
i udzieli dostepu do Systemu Obstugi Dotacji NIW-CRSO w celu naniesienia stosownych zmian.
NIW-CRSO zweryfikuje wprowadzone dane i po akceptacji sformutuje stosowny aneks. Nie
przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian wymagajgcych zawierania aneksu do umowy na

etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakoriczenia realizacji zadania).

8. DYSPONOWANIE SRODKAMI UWOLNIONYMI

W przypadku uwolnienia srodkéw wynikajgcego z:
e rezygnacji z realizacji zadania przez organizacje, ktérej projekt otrzymat dofinansowanie,

e rezygnacji z czesci dofinansowania przez organizacje, ktorej projekt otrzymat

dofinansowanie,
e o0szczednosci z pomocy technicznej,
e niewykorzystania czesci alokacji na dane zadanie,

e zaistnienia jednej z przestanek do niepodpisania umowy o ktérych mowa w podrozdziale

Zawarcie umowy,

Dyrektor NIW-CRSO moze:
e zwiekszy¢ dofinansowanie (maksymalnie do wnioskowanej kwoty dotacji) lub

e przyznac dofinansowanie dla projektow znajdujgcych sie na ,liscie ofert rezerwowych” —

do wysokosci kwoty uwolnionych srodkdw.

7 W przypadku zgtoszenia zmian w terminie krétszym niz miesiac, zgtoszenie moze zosta¢ uznane za bezskuteczne.
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Dyrektor NIW-CRSO podejmujagc rozstrzygniecie, o ktorym mowa powyzej, bierze pod uwage
pozycje oferty na liscie rezerwowej, wysokos¢ uwolnionych S$rodkédw oraz wysokosc
wnioskowanych kwot dotacji, a takze mozliwos¢ realizacji zadania w skréconym okresie czasu

oraz obnizonej kwocie dotacji.

W celu zapewnienia przejrzystosci dysponowania srodkami uwolnionymi kazdorazowo

sporzadzane jest uzasadnienie udzielenia dofinansowania ofert wybranych z list rezerwowych.

CZESC B - Zasady rozliczania dotacji i sprawozdanie

|.  ZASADY ROZLICZANIA DOTACII

W ramach Programu Polski Inkubator Rzemiosta Zleceniobiorca jest zobowigzany do
wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na
warunkach okreslonych umowg, w szczegdlnosci zgodnie z ofertg oraz zaktualizowanymi,
stosownie do przyznanej dotacji, harmonogramem i kosztorysem, stanowigcymi integralng
czesc umowy.

Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami UoFP, umowg oraz
postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania
z wykonania zadania w ramach Programu Polski Inkubator Rzemiosta.

Rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez NIW-CRSO zatozonych w ofercie rezultatéw
i dziatan. Realizacja zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan oznacza spetnienie przez Oferenta
warunkéw umowy.

Dotacja zostanie uznana za rozliczong, jezeli wszystkie dziatania zostaty zrealizowane
i utrzymane, a poziom osiggnietych wskaznikdw rezultatu (wartos¢ osiggnietych wszystkich
wskaznikow, wskazanych w ofercie) wynosi co najmniej 80%.

W przypadku, gdy wszystkie zaplanowane dziatania zostaty zrealizowane, a poszczegdlne
wskazniki rezultatu zostaty osiggniete na poziomie nizszym niz 80%, NIW-CRSO dokonuje analizy,
ktorej celem jest ustalenie mozliwej do rozliczenia kwoty dotacji. W szczegdlnosci pod uwage
brany jest stosunek wartosci dotacji do osiggnietych wskaznikdow rezultatu.

W przypadku, gdy nie zostaty zrealizowane wszystkie dziatania lub warto$¢ poszczegdlnych
osiggnietych, wskazanych we wniosku, wskaznikéw wyniosta ponizej 50%, Dyrektor okresla
wysokos¢ kwoty Dotacji do zwrotu.
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W przypadku, gdy poszczegdlne koszty zostang wydatkowane niezgodnie z zapisami umowy,
Regulaminu badz kosztorysu projektu, podlegajg one zwrotowi

W przypadku uzasadnionych zmian w realizacji warunkéw umowy, Oferent ma obowigzek ich
zgtoszenia do NIW-CRSO.

W przypadku zrealizowania wszystkich dziatar oraz osiggniecia rezultatéw w ramach projektu,
jezeli w wyniku zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji przekroczone zostang limity w kategorii
[l lub Il s3 one uznawane za zgodne z Regulaminem.

1. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA W RAMACH PROGRAMU
W 2022r.

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dofinansowanego w ramach Programu Polski
Inkubator Rzemiosta nalezy wypetni¢ w terminie 30 dni od daty zakonczenia jego realizacji (w
przypadku zadan wieloletnich - po kazdym roku realizacji zadania), w wersji elektronicznej za
pomocg Systemu  Obstugi  Dotacji, zamieszczonego na  stronie internetowej
https://generator.niw.gov.pl oraz dostarczy¢ lub przesta¢ w formie papierowej w terminie 30

dni od daty zakonczenia realizacji zadania — liczy sie data ztozenia lub data stempla pocztowego
(stempla operatora $wiadczgcego ustugi powszechne). W Systemie Obstugi Dotacji Oferent
zobowigzany jest do przedstawienia aktualnych danych dotyczacych osiggniecia wskaznikdéw
Programu Polski Inkubator Rzemiosta w formie ankiety.

2. TERMIN ROZLICZENIA PRZYZNANEJ DOTACII

Termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie i nie moze przekraczac¢ 30 dni od
dnia wykonania zadania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy. Umowa okresla rowniez termin
zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji oraz numer rachunku, na ktéry nalezy j3 przekaza¢. W
przypadku odsetek od kwot dotacji zwrdconych po terminie, odsetki podlegajg zwrotowi na
rachunek biezgcy dochoddédw budzetu panstwa w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

Zasadg jest dokonywanie przez Zleceniobiorce ptatnosci bezgotéwkowej (przelewy),
jednakze dopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotowkowych w przypadkach, gdy nie
jest mozliwy obrét bezgotdwkowy. Zleceniobiorca moze dokonywaé ptatnosci w terminie
realizacji zadania okreslonym w umowie, nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia zadania
okreslonego w umowie, a takze w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia zadania, ale nie pdzniej
niz do 31 grudnia (co wynika z zasady rocznosci budzetu — 31 grudnia jest ostatecznym
terminem dokonywania ptatnosci).

Beneficjent moze wykorzysta¢ srodki z dotacji w terminie realizacji zadania okreslonym
w Umowie. Aby wydatki zostaty uznane za kwalifikowalne muszg by¢ spetnione tgcznie dwie
przestanki:
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e dokument ksiegowy musi by¢ wystawiony w terminie realizacji zadania;

e pfatnos¢ musi by¢ wykonana nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia realizacji zadania
okreslonego w Umowie, a takze w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania,
ale nie pdiniej niz do 31 grudnia 2022 r. w przypadku rozliczania pierwszej transzy
dotacji oraz nie pdzniej niz do 31 grudnia 2024 r. w przypadku projektow dwuletnich -
31 grudnia jest ostatecznym terminem dokonywania ptatnosci).

Beneficjent nie moze dokonywac ptatnosci zwigzanych z realizacjg zadania w terminach innych
niz wskazane w Umowie.

3. DOKUMENTACIA FINANSOWO-KSIEGOWA

Wydatki finansowe ponoszone w ramach realizowanych projektow muszg by¢ dokumentowane
za pomocg dowododw ksiegowych, spetniajgcych wymagania okreslone dla dowodu ksiegowego,
ktére zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 217.
z pdin. zm.) sg podstawg stwierdzajgcg dokonanie operacji gospodarczej. Dowody ksiegowe
powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg
dokumentujg, kompletne oraz wolne od bteddéw rachunkowych. Dowody ksiegowe zwigzane z
realizacjg zadania, dotyczace zaréwno dotacji, jak i wkfadu wtasnego zaangazowanego w
projekty realizowane w ramach Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta, winny by¢
opisane w sposob trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego, zgodnie z wymogami okreslonymi
w art. 21 ustawy o rachunkowosci. W szczegdlnosci powinny zawiera¢ zapis: ,,Sfinansowano z
dotacji Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta w wysokosci ... w ramach realizacji
zadania okre$lonego umowg nr ...”. Brak opisu w sposéb trwaty na odwrocie dowodu
ksiegowego bedzie skutkowat nieuznaniem tego wydatku.

4. ROZLICZENIE PODROZY StUZBOWYCH OSOB ZAANGAZOWANYCH
W REALIZACIE, PROJEKTU

Do naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej, odbywanej na obszarze kraju przez osoby
zatrudnione przy realizacji zadania, dofinansowanego ze srodkéw Programu Polski Inkubator
Rzemiosta, nalezy stosowacl rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujagcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z
2013 r. poz. 167).

5. ROZLICZENIE DOJAZDOW BENEFICJENTOW

Kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi srodkami
transportu (bilety kolejowe Il klasg, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub optaty za
przejazdy wykonywane przez podmioty prywatne). Do rozliczenia wydatkéw poniesionych
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przez beneficjentdw projektu w zwigzku z przejazdem samochodem prywatnym nalezy
stosowac stawki wskazane w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej (Dz. U. z
2013 r. poz. 167)..

6. ROZLICZENIE PRZYCHODOW UZYSKANYCH PRZY REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskazaé w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
wysoko$¢ przychoddéw uzyskanych przy realizacji tego zadania. Ewentualne przychody
Beneficjent moze przeznaczy¢é wytgcznie na dziatania zgodne z katalogiem wydatkow
wskazanym w budzecie oferty.

Wydatkowanie osiggnietych przychoddw niezgodnie z przeznaczeniem uznaje sie za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci i podlega dochodzeniu w trybie postepowania
administracyjnego.

ll.  KONTROLA REALIZACJI ZADANIA

1. ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA WRAZ Z POINFORMOWANIEM
ORGANIZACJI

Przestane do NIW-CRSO sprawozdania sg poddawane analizie, ktorej wynik zostaje przestany do
Zleceniobiorcy. W przypadku braku uchybien Zleceniobiorca zostaje pisemnie poinformowany o
zaakceptowaniu sprawozdania.

2. KONSEKWENCJE UCHYBIEN

Konsekwencjg razgcych uchybien w rozliczaniu dotacji moze byé zwrot czesci lub catosci
przyznane] dotacji (na podstawie przepisow o finansach publicznych). Kazde uchybienie
w wykorzystaniu i pobraniu dotacji skutkuje obowigzkiem zwrotu tej czesci dotacji wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, a w przypadku braku
zwrotu obowigzkiem wydania decyzji administracyjnej zobowigzujgcej do zwrotu dotacji oraz
wszczecia postepowania egzekucyjnego w celu wyegzekwowania naleznosci.
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3. RODZAJE KONTROLI

Kontrola obejmuje prawidtowos¢ wykonania zadania przez Zleceniobiorce oraz prawidtowosc
wydatkowania przekazanych s$rodkéw finansowych. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢
prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

Prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu
realizacji zadania.

4. OKRES KONTROLI PRZYZNANEJ DOTACII

Stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1325 z pdin. zm.), do ktérej ustawa o finansach publicznych w przypadku
naleznosci publicznoprawnych odsyta w sprawach nieuregulowanych tg ustawg, zobowigzanie
podatkowe przedawnia sie z uptywem pieciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego w
ktérym uptynat termin ptatnosci podatku. Tym samym uprawnienia organu do sprawowania
kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego przystugujg mu przez okres 5 lat liczac
od konca roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne.
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CZESC C — ZALACZNIKI

ZAYACZNIK NR 1 WZOR OFERTY — ZADANIE NR 1

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,

O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(TJ.DZ.U.Z 2019 R. POZ. 688)

SKEADANA W 2022 ROKU NA PODSTAWIE
PROGRAMU POLSKI INKUBATOR RZEMIOStA

Oferta numer: ...

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenistwa
do ktérego jest adresowana oferta Obywatelskiego

2. Rodzaj zadania publicznego®

Zadanie nr 1 Wsparcie infrastrukturalne i instytucjonalne organizacji rzemie$Iniczych

Il. Dane oferenta

1. Dane Oferenta

Petna nazwa Oferenta:

Forma prawna Oferenta

Numer w rejestrze

Prosze wskaza¢ numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub numer z innego rejestru, ewidencji wraz z opisem z
jakiego rejestru lub ewidencji pochodzi

Numer NIP:

Doktadny adres

Miejscowos¢:

Ulica, nr domu, nr lokalu:

Wojewddztwo:

Powiat:

Gmina:

8 Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Kod pocztowy:

Poczta:

Dane teleadresowe

Telefon:

Fax:

Adres e-mail:

WWW:

Czy Oferent jest podatnikiem VAT?

TAK/NIE

2. Osoba do kontaktu w sprawie wniosku o dotacje

Imie i nazwisko

Funkcja

Numer telefonu

Adres e-mail

Informacja o rachunku bankowym na potrzeby realizacji zadania

Nr rachunku

Nazwa banku

I1l. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

Data Data

2. Termin realizacji zadania publicznego ) . :
rozpoczecia zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania

Syntetyczny opis zadania

Opis potrzeby wskazujgcej na zasadnos¢ realizacji zadania

Opis grupy docelowe;j

Liczba organizacji objetych wsparciem

4., Plan i harmonogram dziatar\ zadania

Nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okredlic¢ ich
uczestnikow i miejsce ich realizacji.

Zakres dziatania
Planowany .
Opis dziatania termin U [P
Nazwa dziatania P Grupa docelowa L podmiot niebedacy
realizacji 9)
strong umowy

Zadanie nr 1. Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji rzemieslniczych

Dferent sam okresla, ktére podzadania i w jakim zakresie planuje realizowa¢ w ramach zadania.
Nie ma obowigzku realizacji wszystkich podzadan.

1.1 Rozwdj potencjatu
infrastrukturalnego organizacji
rzemieslniczych

%) Dotyczy zakresu dziatania tej czeéci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strona umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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1.2. Rozwdj
organizacyjnego rzemiosta

potencjatu

1.3 Partnerstwa lokalne

W jaki sposdb zapewniona zostanie dostepnos$¢ dziatan realizowanych w ramach projektu osobom ze szczegdlnymi

potrzebami?

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

Co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikdw zadania)
realizacji oferty? Jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego

Oferent sam okresla, rezultaty i w jakim zakresie planuje realizowac¢ w ramach zadania.
Nie ma obowigzku realizacji wszystkich rezultatow.

Zadanie

Nazwa rezultatu

Planowany
poziom
osiggniecia
rezultatéw
(wartosc
posrednia
na rok
2022)

Planowany
poziom
osiggniecia
rezultatow
(wartos¢
docelowa
na rok
2023)

Sposdb monitorowania
rezultatéw / zrédto informacji
o0 osiggnieciu wskaznika

Zadanie nr 1. Rozwdj potencjatu

infrastrukturalnego organizacji rzemieslniczych

1.1. Rozwdj potencjatu
infrastrukturalnego
organizacji rzemieslniczych

Liczba organizacji
doposazonych w
sprzet techniczny

Liczba pakietow
oprogramowania
specjalistycznego
stuzacego do
realizacji zadan
statutowych przez
organizacje
rzemieslnicze

Liczba pracownikéw
organizacji
rzemieslniczych,
uczestniczgcych w
instruktazu

Inne rezultaty wskazane przez
Oferenta w ramach
podzadania 1.1

1.2. Rozwdéj potencjatu
organizacyjnego rzemiosta

Liczba utworzonych
stron
internetowych wraz
z instruktazem z
zakresu ich obstugi

Liczba szkolen w
zakresie
kompetencji
marketingowych, w
tym pozyskiwania

funduszy
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zewnetrznych

Liczba pracownikow
organizacji
rzemieslniczych,
ktérzy podniosa
kompetencije lub
kwalifikacje

Liczba analiz
spoteczno-
gospodarczych na
potrzeby
dziafalnosci
statutowe;j
samorzadu
gospodarczego
rzemiosta

Liczba osoéb
korzystajgcych z
doradztwa
gospodarczego na
potrzeby
dziatalnosci
statutowe;j
samorzadu
gospodarczego
rzemiosta, w tym
zwigzanych z
przygotowywaniem
wykwalifikowanych
kadr w rzemiosle

Inne rezultaty wskazane przez | ...
Oferenta w ramach
podzadania 1.2

1.3 Partnerstwa lokalne Liczba partnerstw
lokalnych z
udziatem
organizacji
rzemieslniczych,
m.in. zwigzanych z
tworzeniem
lokalnych sieci
doradztwa
zawodowego

Inne rezultaty wskazane przez | .....
Oferenta w ramach
podzadania 1.3

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore bedg wykorzystane do realizacji zadania
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V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V. A Zestawienie kosztéw realizacji zadania w 2022 roku

. . Koszt . Wartos¢ [PLN] Koszt Planowane
Lp Rodzaj Rodzaj jednostkowy Liczba wspotfinansowany ze | podzlecenie
' kosztu miary [PLN] jednostek Razem $rodkéw whasnych wydatku

Zadanie nr 1. Rozwoj potencjatu infrastrukturalnego organizacji rzemieslniczych
1.1. Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji rzemiesiniczych
1.2. Rozwodj potencjatu organizacyjnego rzemiosta
1.3 Partnerstwa lokalne
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

V. B Zrédta finansowania kosztdw realizacji zadania w 2022 roku

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN] Udziat [%]

1. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 100

2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wktad wtasny™®

3.1. | Wktad wtasny finansowy

3.2. | Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

3.2.1 | Wktad wiasny rzeczowy

3.2.2 | Wktad wtasny osobowy

3.3 Swiadczenia pieniezne od odbiorcdw zadania
V. C Zestawienie kosztéw realizacji zadania w 2023 roku

: : Koszt . Warto$¢ [PLN Koszt Planowane
Lp Rodzaj Rodzaj jednostkowy Liczba ] wspéffinansowany ze | podzlecenie
’ kosztu miary [PLN] jednostek Razem $rodkéw whasnych wydatku

Zadanie nr 1. Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji rzemieslniczych
1.1. Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji rzemiesIniczych
1.2. Rozwodj potencjatu organizacyjnego rzemiosta
1.3 Partnerstwa lokalne
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

V. E Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania w 2023 roku

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosé [PLN] Udziat [%]

1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100

2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wkfad wtasny™

3.1. Wktad wtasny finansowy

3.2. | Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

3.2.1 | Wktad wtasny rzeczowy

3.2.2 | Wktad wtasny osobowy

3.3 Swiadczenia pieniezne od odbiorcdw zadania

VI. Inne informacje

19 Suma pdl 3.1.i3.2.
1 Suma pdl 3.1.i3.2.
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kosztéw oraz oswiadczen zawartych w sekgji VII.

Inne dziatania, ktére mogg miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszgce sie do kalkulacji przewidywanych

VIl.Oswiadczenia

Oswiadczam, ze:

Tak / Nie
1. oferent skfadajacy niniejszg oferte jest podmiotem uprawnionym do udziatu w konkursie;
2. proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci statutowe;j Tak / Nie
3. oferent sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan Tak / Nie
podatkowych
4. oferent sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na Tak / Nie
ubezpieczenia spoteczne
5. dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym Tak / Nie
6. wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i Tak / Nie
faktycznym
7. prawdg jest, ze oferent sktadajgcy niniejszg oferte nie znajdujg sie w rejestrze podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymywania srodkéw przeznaczonych na realizacje programow Tak / Nie
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich.
8. w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w Tak / Nie
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w tym w szczegdlnosci, ze osoby, ktérych dotyczg te dane, ztozyty
stosowne o$wiadczenia.
................................................................. Data .o,
(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania oswiadczerr woli w imieniu oferenta)
Metryczka organizacji Prosze wypetni¢

Rok zatoZenia organizacji

Gtowna sfera dziatalnosci statutowej pozytku publicznego

Siedziba organizacji
a. Wies
b. Mate miasto (do 50 tys. mieszkancéw)
c. Srednie miasto (50-200 tys. mieszkancow)
d. Duze miasto (od 200 tys. mieszkancow)

Budzet roczny organizacji za ostatni rok obrotowy

Pracownicy (w biezgcym miesigcu)
a. Liczba oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace
b. Liczba petnych etatow
c. Liczba oséb zatrudnionych na podstawie umoéw cywilno-prawnych

Wolontariusze (w ciggu ostatnich 3 miesiecy poprzedzajacych miesigc, w ktérym ztozono
whniosek o dofinansowanie)

a. Liczba wolontariuszy akcyjnych

b. Liczba wolontariuszy statych

Cztonkowie stowarzyszen (dotyczy tylko stowarzyszen)
a. Liczba cztonkéw
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b. Liczba aktywnych cztonkow (aktywny — witgczajacy sie w zycie stowarzyszenia)

Przynaleznos¢ do porozumien organizacji pozarzgdowych (tak/nie)

Wdrazanie projektéw finansowanych z innych Zrédet niz srodki z NIW-CRSO w ciggu

ostatnich 12 miesiecy
a. Krajowe srodki publiczne (w tym: administracja samorzadowa i centralna oraz

fundusze Unii Europejskiej — programy operacyjne)

b. Sktadki cztonkowskie

c. Filantropia indywidualna i instytucjonalna

d. 1% podatku

e. Dziatalnos¢ odptatna i gospodarcza

f.  Majatek wtasny organizacji

g.  Wsparcie innych organizacji pozarzgdowych

h. Zagraniczne $rodki publiczne
Czy aktualnie organizacja realizuje zadania publiczne na rzecz gminy lub powiatu (tak/nie)
Czy jest organizacjg pozytku publicznego (tak/nie)
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ZALACZNIK NR 2 WZOR OFERTY — ZADANIE NR 2

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,

O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(TJ.DZ.U.Z 2019 R. POZ. 688)

SKtADANA W 2022 ROKU NA PODSTAWIE
PROGRAMU POLSKI INKUBATOR RZEMIOStA

Oferta numer: ...

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa
do ktérego jest adresowana oferta Obywatelskiego

2. Rodzaj zadania publicznego®?

7adanie nr 2 Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

Il. Dane oferenta

1. Dane Oferenta

Petna nazwa Oferenta:

Forma prawna Oferenta

Numer w rejestrze

Prosze wskaza¢ numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub numer z innego rejestru, ewidencji wraz z opisem z
jakiego rejestru lub ewidencji pochodzi

Numer NIP:

Doktadny adres

Miejscowos¢:

Ulica, nr domu, nr lokalu:

Wojewddztwo:

Powiat:

Gmina:

Kod pocztowy:

Poczta:

Dane teleadresowe

| Telefon:

12) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajgcy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Fax:

Adres e-mail:

WWW:

Czy Oferent jest podatnikiem VAT?

TAK/NIE

2. Osoba do kontaktu w sprawie wniosku o dotacje

Imie i nazwisko

Funkcja

Numer telefonu

Adres e-mail

Informacja o rachunku bankowym na potrzeby realizacji zadania

Nr rachunku

Nazwa banku

Ill. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

Data

2. Termin realizacji zadania publicznego )
rozpoczecia

Data

zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania

Syntetyczny opis zadania

Opis potrzeby wskazujgcej na zasadnos¢ realizacji zadania

Opis grupy docelowe;j

Liczba organizacji objetych wsparciem

4. Plan i harmonogram dziatari zadania

Nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okredlic¢ ich

uczestnikdw i miejsce ich realizacji.

Nazwa dziatania CLIHCHRE

Grupa docelowa

Planowany
termin
realizacji

Zakres dziatania
realizowany przez
podmiot niebedacy
strong umowy*?

Zadanie nr 2. Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

Oferent sam okresla, ktére podzadania i w jakim zakresie planuje realizowa¢ w ramach zadania.

Nie ma obowigzku realizacji wszystkich podzadan.

2.1. Konkursy o zawodach
i konkursy zawodowe dla dzieci
i mtodziezy

2.2 Eventy promujace nauke
zawodu w rzemiosle

2.3 Materiaty promocyjne
i edukacyjne dla organizagiji

13) Dotyczy zakresu dziatania tej czeéci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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rzemieslniczych

2.4 Specjalistyczne szkolenia
zawodowe dla uczniow
rzemiosta

2.5. Konsultacje i szkolenia dla
pracownikéw i cztonkéw
organizacji rzemieslniczych
z zakresu prowadzenia
ksztatcenia dualnego

W jaki sposdb zapewniona zostanie dostepnos$¢ dziatan realizowanych w ramach projektu osobom ze szczegdlnymi

potrzebami?

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

Co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikdw zadania)
realizacji oferty? Jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego

Oferent sam okresla, rezultaty i w jakim zakresie planuje realizowa¢ w ramach zadania.

Nie ma obowigzku realizacji wszystkich rezultatow.

Zadanie

Nazwa rezultatu

Planowany
poziom
osiggniecia
rezultatéw
(wartosé
posrednia
na rok
2022)

Planowany
poziom
osiggniecia
rezultatéw
(wartosé
docelowa
na rok
2023)

Sposdb monitorowania
rezultatéw / zrédto informacji
o0 osiggnieciu wskaznika

Zadanie 2. Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

2.1. Konkursy o zawodach i
konkursy zawodowe dla dzieci

Liczba uczestnikow
konkurséw

i mtodziezy

Liczba nagréd
przyznawanych
przez organizacje
rzemieslnicze dla
uczestnikow
konkursow o
zawodach oraz
konkursow
zawodowych

Inne rezultaty wskazane przez
Oferenta w ramach
podzadania 2.1

2.2 Eventy promujgce nauke
zawodu w rzemiosle

Liczba eventow
promocyjnych w
skali lokalnej

Liczba
przedstawicieli
(oséb) organizacji
rzemieslniczych
biorgcych udziat w
wydarzeniach
poswieconych
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rozZwWojowi i
promocji nauki
zawodu w
rzemiosle

Inne rezultaty wskazane przez
Oferenta w ramach
podzadania 2.2

2.3 Materiaty promocyjne i

Liczba pakietow

zawodowe dla uczniow
rzemiosta

edukacyjne dla organizacji promocyjnych

rzemieslniczych Liczba pakietow
edukacyjnych

Inne rezultaty wskazane przez | ...

Oferenta w ramach

podzadania 2.3

2.4 Specjalistyczne szkolenia Liczba oséb

uczestniczacych w
specjalistycznych

pracownikow i cztonkéw
organizacji rzemieslniczych z
zakresu prowadzenia
ksztatcenia dualnego

szkoleniach
zawodowych
Liczba wizyt
studyjnych

Inne rezultaty wskazane przez | ...

Oferenta w ramach

podzadania 2.4

2.5. Konsultacje i szkolenia dla | Liczba osob

korzystajgcych z
konsultacji i szkolen
dla pracownikéw
organizacji
rzemieslniczych

Liczba oséb
korzystajgcych z
konsultacji i szkolen
dla cztonkow
organizacji
rzemieslniczych

Inne rezultaty wskazane przez
Oferenta w ramach
podzadania 2.5

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bedg wykorzystane do realizacji zadania

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V. A Zestawienie kosztéw realizacji zadania w 2022 roku

Rodzaj
miary

Rodzaj

L2 kosztu

Koszt Liczba
jednostkowy jednostek
[PLN]

Wartos¢ [PLN]

Razem

Koszt
wspéffinansowany ze
$rodkéw wiasnych

Planowane
podzlecenie
wydatku
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Zadanie 2. Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

2.1. Konkursy o zawodach i konkursy zawodowe dla dzieci i mtodziezy

2.2 Eventy promujace nauke zawodu w rzemiosle

2.3 Materiaty promocyjne i edukacyjne dla organizacji rzemiesiniczych

2.4 Specjalistyczne szkolenia zawodowe dla uczniéw rzemiosta

2.5. Konsultacje i szkolenia dla pracownikéw i cztonkow organizacji rzemieslniczych z zakresu prowadzenia

ksztatcenia dualnego

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

V. B Zrédta finansowania kosztdw realizacji zadania w 2022 roku

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 100
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Whktad wiasny**
3.1. Wktad witasny finansowy
3.2. | Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)
3.2.1 | Wktad wtasny rzeczowy
3.2.2 | Wktad wtasny osobowy
3.3 Swiadczenia pieniezne od odbiorcdw zadania
V. C Zestawienie kosztow realizacji zadania w 2023 roku
$¢ Koszt Planowane
Lp. Rodzaj Ro_dzaj jednK:sS:czktowy _ Liczba WartoSc [PLN] w?péffit\ansowany ze | podzlecenie
kosztu miary [PLN] jednostek Razem srodkéw wtasnych wydatku

Zadanie 2. Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

2.1. Konkursy o zawodach i konkursy zawodowe dla dzieci i mtodziezy

2.2 Eventy promujace nauke zawodu w rzemiosle

2.3 Materiaty promocyjne i edukacyjne dla organizacji rzemieslniczych

2.4 Specjalistyczne szkolenia zawodowe dla ucznidéw rzemiosta

2.5. Konsultacje i szkolenia dla pracownikow i cztonkéw organizacji rzemiesIniczych z zakresu prowadzenia

ksztatcenia dualnego

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

V. E Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania w 2023 roku

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania

Wartos$¢ [PLN]

Udziat [%]

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

100

Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wkfad wtasny ™

3.1. Wktad wtasny finansowy

14 Suma pdl 3.1.i3.2.
%) Suma pdl 3.1.i3.2.
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3.2. | Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

3.2.1 | Wktad wtasny rzeczowy

3.2.2 | Wktad wtasny osobowy

3.3 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

VI. Inne informacje

kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII.

Inne dziatania, ktére moga miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych

VIl.0éwiadczenia

Oswiadczam, ze:

Tak / Nie
1. oferent sktadajgcy niniejszg oferte jest podmiotem uprawnionym do udziatu w konkursie;
2. proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wyfgcznie w zakresie dziatalnosci statutowe;j Tak / Nie
3. oferent sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan Tak / Nie
podatkowych
4. oferent sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na Tak / Nie
ubezpieczenia spoteczne
5. dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym Tak / Nie
6. wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i Tak / Nie
faktycznym
7. prawdg jest, ze oferent sktadajgcy niniejszg oferte nie znajdujg sie w rejestrze podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymywania srodkdéw przeznaczonych na realizacje programoéw Tak / Nie
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.
8. w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w Tak / Nie
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w tym w szczegdlnosci, ze osoby, ktérych dotyczg te dane, ztozyty
stosowne o$wiadczenia.
................................................................. Data .o
(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania o$wiadczern woli w imieniu oferenta)
Metryczka organizacji Prosze wypetnic¢

Rok zatoZenia organizacji

Gtowna sfera dziatalnosci statutowej pozytku publicznego

Siedziba organizacji
e. Wies
f.  Mate miasto (do 50 tys. mieszkancow)
g. Srednie miasto (50-200 tys. mieszkaricow)
h. Duze miasto (od 200 tys. mieszkancow)

Budzet roczny organizacji za ostatni rok obrotowy

Pracownicy (w biezgcym miesigcu)
d. Liczba osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace
e. Liczba petnych etatow
f.  Liczba oséb zatrudnionych na podstawie umdéw cywilno-prawnych
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Wolontariusze (w ciggu ostatnich 3 miesiecy poprzedzajacych miesigc, w ktérym ztozono
whniosek o dofinansowanie)

c. Liczba wolontariuszy akcyjnych

d. Liczba wolontariuszy statych
Cztonkowie stowarzyszen (dotyczy tylko stowarzyszen)

c. Liczba cztonkéw

d. Liczba aktywnych cztonkéw (aktywny — wigczajacy sie w zycie stowarzyszenia)
Przynaleznos¢ do porozumien organizacji pozarzgdowych (tak/nie)
Wdrazanie projektéw finansowanych z innych Zrédet niz srodki z NIW-CRSO w ciggu
ostatnich 12 miesiecy

i. Krajowe srodki publiczne (w tym: administracja samorzadowa i centralna oraz

fundusze Unii Europejskiej — programy operacyjne)

j. Sktadki cztonkowskie

k. Filantropia indywidualna i instytucjonalna

|. 1% podatku

m. Dziatalno$¢ odptatna i gospodarcza

n. Majatek wiasny organizacji

0. Wsparcie innych organizacji pozarzadowych

p. Zagraniczne srodki publiczne
Czy aktualnie organizacja realizuje zadania publiczne na rzecz gminy lub powiatu (tak/nie)
Czy jest organizacjg pozytku publicznego (tak/nie)
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ZAtACZNIK NR 3 KARTA OCENY FORMALNEJ

Numer oferty:

Nazwa Oferenta:

Zadanie nr:
Tytut zadania:
Kryteria formalne
1 | Wypetnienie i ztozenie oferty on-line za pomocg Systemu Obstugi Dotacji TAK NIE
dostepnego na stronie internetowe] https://generator.niw.gov.pl w terminie
wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.
2 | Ztozenie oferty przez uprawniony podmiot. TAK NIE

Uzasadnienie:

Imie i nazwisko oceniajgcego

Data
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ZAtACZNIK NR 4 KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

Numer oferty:

Nazwa Oferenta:

Nr Oferty:
Tytut zadania:
Kryteria merytoryczne
Maksymalna Przyznana
liczba punktow punktacja
1. Adekwatnos$¢ oferty w odniesieniu do celéw programu (celu
gtéwnego Programu i celéw szczegdtowych), w tym:
e problemy i potrzeby organizacji oraz jej interesariuszy
zostaty precyzyjnie zidentyfikowane i w sposéb
wyczerpujacy uzasadnione,
e zatozenia oferty sg adekwatne do celéw Programu (celu 25 pkt.
gtéwnego i celdow szczegdtowych),
e dziatania realizowane przez Oferenta przewidujg wsparcie
dziatan programowych Wnioskodawcy i sg zgodne z celami
Programu,
e oferta zaktada realizacje misji organizacji w powigzaniu z jej
rozwojem instytucjonalnym.
Szczegdtowe uzasadnienie przyznanej oceny:
2. Jakos¢ zaplanowanych dziatant w odniesieniu do
zidentyfikowanych przez organizacje potrzeb, w tym:
e dziatania odpowiadaja na potrzeby w zakresie dziatalnosci
instytucjonalnej i edukacyjnej Oferenta,
e zaplanowane dziatania sg spdjne, a wzmocnhienie 25 pkt.
instytucjonalne wptynie na skutecznos¢, zasieg, efektywnos¢
realizacji celdow statutowych,
e plan dziatan jest mozliwy do realizacji,
e plan dziatarn uwzglednia wzmocnienie instytucjonalne w
powigzaniu z rozwojem w zakresie dziatalnosci edukacyjne;.

Szczegétowe uzasadnienie przyznanej oceny:
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3. Wptyw dziatani zawartych w ofercie na interesariuszy, organizacje
oraz jej otoczenie, w tym:

e zasiegiznaczenie wptywu dziatan z punktu widzenia
rozwoju instytucjonalnego Oferenta, interesariuszy,
otoczenia,

e spojnosc dziatan i rezultatow,

e jakosc wskaznikéw rezultatu oraz zaproponowanych metod

pomiaru ich osiggniecia, 20 pkt.
e plan utrzymania trwatosci rezultatéw, mozliwosc
kontynuacji dziatalnosci,
e sposoby upowszechniania rezultatow,
e jakos¢ planowanych rezultatéw w odniesieniu do
réznicowania przysztych zrédet przychoddéw,
wykorzystywania roznorodnych metod pozyskiwania
Srodkow na dziatalnos¢ instytucjonalng i edukacyjna.
Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny:
4. Mozliwos¢ (wykonalnosé) realizacji dziatan zaplanowanych w
ofercie, w tym:
e potencjat kadrowy, techniczny, ekonomiczny Oferenta,
e doswiadczenie w dziatalnosci opisanej w ofercie, 20 pkt.
e adekwatnos$¢ sposobu zarzadzania realizacjg zaplanowanych
dziatan,
e trafnosc i wszechstronnosc¢ analizy ryzyka.
Szczegotowe uzasadnienie przyznanej oceny:
5. Zasadnos¢ planowanych wydatkéw w stosunku do rezultatéow i
zakresu dziatan, ktére obejmuje oferta. Ocenie podlega czy
zaplanowane wydatki s3:
e niezbedne do zrealizowania planu dziatan osiggniecia
rezultatow, 10 pkt.
e racjonalne i efektywne,
e zgodne z zasadg uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow,
e odpowiadajgce cenom rynkowym.
Szczegétowe uzasadnienie przyznanej oceny:
LACZNIE 100 pkt.

Kwestionowane pozycji wydatkéw jako niekwalifikowalnych oraz wysokosci kosztéw jednostkowych
wydatkéw wraz z uzasadnieniem i rekomendowang kwota.

Pozycja w kosztorysie Kwota kwestionowana Kwota
rekomendowana

Uzasadnienie
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Szczegdtowe uzasadnienie przyznanej oceny:

Proponowana kwota dofinansowania:

zt

Imie i nazwisko oceniajacego:

Data:
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ZAtACZNIK NR 5 RAMOWY WZOR UMOWY WIELOLETNIE)

..... /PIR/..../2022

UMOWA NR .../PIR/.../2022
o realizacje zadania publicznego zleconego w ramach Rzgdowego Programu
Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030 r.

(o1 I 0¥ (UL (=Y o o OO OO
zawarta W dniu ..o w Warszawie,

miedzy:

Narodowym Instytutem Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego z siedzibg
w Warszawie (00-124) przy al. Jana Pawta Il 12 zwanym dalej ,Zleceniodawcgy”, reprezentowanym przez:
Wojciecha Kaczmarczyka, Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa

Obywatelskiego

a

..................... Z siedzibg W ey ety e, WPISANG (-ym) do Krajowego Rejestru
Sadowego/rejestru/ewidencji* pod numerem ............. , NIP: ....., zwang(-nym) dalej ,Zleceniobiorcy”
reprezentowang (-ym) przez:

L e e ettt st er e ae s

(imie i nazwisko oraz numer PESEL)

2 e e ettt et et ate et b e ate et b et beeaeeetbeeareaerees

(imie i nazwisko oraz numer PESEL)

Zgodnie z wyciggami z wtadciwych rejestrow*/ewidencji*/petnomocnictwem* zatgczonymi do niniejszej
umowy lub petnomocnictwem zatgczonym do niniejszej umowy, zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”.

§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1057 z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,ustawg” oraz dokumentem ,Rzgdowy Program Polski Inkubator Rzemiosta”,
realizacje zadania publicznego pod tYtUIEM: ..o e
okreslonego szczegdtowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu ......cccoeeviiviiiennnn,
przez System Obstugi Dotacji, zwanego dalej ,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca
zobowigzuja sie wykona¢ zadanie publiczne w zakresie okreslonym i na warunkach okreslonych
W hiniejszej umowie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 1,
w formie dotacji, o ktérej mowa w art. 127 ust. 1 pkt. 1) lit. ) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021, poz. 305 ze zm.), - dalej jako ,ustawa o finansach
publicznych”

3. Strony zobowigzujg sie przy realizacji niniejszej umowy przestrzega¢ postanowien zawartych w
nastepujgcych dokumentach:
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1) ,Regulamin konkursu Polski Inkubator Rzemiosta” - dostepny na stronie internetowej
Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego:
www.niw.gov.pl (zwany dalej ,Regulaminem”)

2) ,Rzadowy Program Polski Inkubator Rzemiosta” dostepny na stronie internetowej
Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego:
www.niw.gov.pl, (zwany dalej ,,Programem”).

4. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego/o wsparcie realizacji
zadania publicznego® w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

5. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 3.

6. Oferta oraz aktualizacje  opisu  poszczegdlnych  dziatari/harmonogramu/kalkulacji
przewidywanych kosztow/ szacunkowej kalkulacji kosztow*, znajdujg sie w Systemie Obstugi
Dotacji prowadzonym przez Zleceniodawce.

7. Osobg do kontaktéw roboczych jest:

1) ze strony Zleceniodawcy Opiekun projektu, od ktéorego Zleceniobiorca otrzymat
wiadomos¢ z informacjg o dofinansowaniu.

2) ze strony ZIeceniobiorcy: ...oecveeieeeeeeeee e , tel , adres poczty
elektroniczn@j ...ccceveveeeeeceevcnen )

§2
Sposdb wykonania zadania publicznego
1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie:
1) oddnia..cccoceeeiieiiiien r.
do dnia 31 grudnia 2022 .
- w stosunku do dziatarh planowanych do realizacji do dnia 31 grudnia 2022 r., zgodnie z ofertg,
harmonogramem oraz kosztorysem, o ktérych mowa w ust. 3;
2) od dnia 01 stycznia 2023 r.
do dnia 31 grudnia 2023 r.
- w stosunku do dziatarh planowanych do realizacji do dnia 31 grudnia 2023 r., zgodnie z ofertg,
harmonogramem oraz kosztorysem, o ktérych mowa w ust. 3;
2. Termin poniesienia wydatkow ustala sie dla srodkéw pochodzgcych z dotacji oraz innych
srodkow finansowych
1) oddnia..coccoeeiiiiiiiieienn. r.
do dnia 31 grudnia 2022 r.
- w stosunku do dziatarh planowanych do realizacji do dnia 31 grudnia 2022 r., zgodnie z ofertg,
harmonogramem oraz kosztorysem, o ktérych mowa w ust. 3;
2) od dnia 01 stycznia 2023 r.
do dnia 31 grudnia 2023 r.
- w stosunku do dziatar planowanych do realizacji do dnia 31 grudnia 2023 r., zgodnie z ofertg,
harmonogramem oraz kosztorysem, o ktérych mowa w ust. 3;
3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac zadanie publiczne zgodnie z ofertg, z uwzglednieniem
aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatari/harmonogramu/kalkulacji przewidywanych kosztéw¥,
w terminie okreslonym w ust. 1.
4. Wymagajgce aneksu zmiany w harmonogramie zwigzane ze zmiang okresu realizacji zadania
publicznego oraz zmiany w kosztorysie zwigzane ze zmiang kwot dofinansowania, zmiang
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10.

rachunku bankowego oraz wktadu wtasnego, nalezy zgtaszaé Zleceniodawcy do zatwierdzenia
nie pdézniej niz miesigc przed korcem terminu realizacji zadania publicznego w danym roku, o
ktérym mowa w ust. 1.

O zachowaniu terminu, o ktérym mowa w ust. 4, decyduje data wptywu prosby o aneksowanie
umowy do Zleceniodawcy.

W przypadku uchybienia terminu, o ktérym mowa w ust. 4, Zleceniodawca zastrzega sobie
prawo do pozostawienia zgtoszonej prosby bez rozpatrzenia. Wprowadzenie wnioskowanych
przez Zleceniobiorce zmian jest uzaleznione od wyrazenia na nie zgody przez Zleceniodawce.
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania Srodkéw, o ktorych mowa w § 3, zgodnie z
celem, na jaki je uzyskat, i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Dopuszcza sie
wydatkowanie uzyskanych przychoddw, w tym takze odsetek bankowych od przekazanych przez
Zleceniodawce srodkow, na realizacje zadania publicznego wytgcznie na zasadach okreslonych
w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach
okreslonych w § 10 niniejszej umowy oraz w przepisach ustawy o finansach publicznych.

Wydatkowanie osiggnietych przychoddw, w tym takze odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawce $rodkéw, z naruszeniem postanowien ust. 7 uznaje sie, zgodnie z ustawg o
finansach publicznych, za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

W ramach realizowanego zadania Oferent ma obowigzek zapewniania dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2020 poz. 1062).

Minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
zostaty okreslone w artykule 6 z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2020 poz. 1062).

§3
Finansowanie zadania publicznego
1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego Srodkow
finansowych w WYSOKOSCI e (stownie)

odpowiednio:
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy dotacje W WYSOKOSCi ...cucueueeeeverereeeeeereereeneenens (stownie)
oV = Tol 0T 1 (U TP ,

w nastepujacy sposoéb
1) na realizacje zadan planowanych w terminie, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1
Zleceniodawca przekaze dotacje:
Zleceniobiorcy w wysokosci ....... zt stownie: .............. zt zgodnie z kosztorysem oferty- w
terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy.
2) narealizacje zadan planowanych w terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2
Zleceniodawca przekaze dotacje:
Zleceniobiorcy w wysokosci ....... zt stownie: ............... zt zgodnie z kosztorysem oferty- w
terminie do 30 dni od dnia wydania decyzji przez Ministra Finanséw w sprawie zmian
w budzecie panstwa na rok 2023 przeznaczonych na dofinansowanie zadan realizowanych
w ramach Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030, z
zastrzezeniem ust. 2.
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2. Warunkiem przekazania dotacji w kolejnym roku budzetowym jest ztozenie w terminie
sprawozdania czesciowego z realizacji zadania w roku poprzednim oraz jego zatwierdzenie
przez Zleceniodawce.

3. Zadzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca os$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzujg sie do utrzymania wskazanego w ust. 1 rachunku nie krécej niz do
dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koricowego, o ktérym mowa w § 9
ust. 3. W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym
rachunku i jego numerze. Zmiana nastepuje na podstawie aneksu do umowy.

5. Wysokos¢ $rodkow finansowych, o ktérych mowa w ust. 1 moze ulec zmniejszeniu
w przypadku ograniczenia wysokosci $rodkéw finansowych na dofinansowanie zadan
w ramach Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta w ustawie budzetowej na rok
2023, zas Zleceniobiorcy z tego tytutu nie przystuguje zadne roszczenia. W takiej sytuacji
zmiana wysokosci srodkéw finansowych, o ktérych mowa w ust. 1 dokonana zostanie na
podstawie aneksu do umowy, ktéry Operatorzy projektu zobowigzujg sie podpisaé¢ pod
rygorem rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego:

1) innych Srodkow finansowych w wWysokosCi ......ccccoeveevieieneennn. (stownie) ..cooeveeeen ;W tym
W roku 2022 W WySOKOSCI ..vvvevvviiiiieiiiicieee, (stownie) .ocooeveeiienn ;

2) wroku 2023 W WYSOKOSCI .vocevveiiiiieiiieiiiecie, (stownie) ..ccoovevvieinenns ;wktadu osobowego i
rzeczowego 0 WartosCi ...ccvveveeeenvennn. (stownie) ...cocvevevne ;W tym
W roku 2022 o WartoSCi.....cocoevveeviecniennenn, (stownie) ...coceveceeiie ;

7. w roku 2023 0 WartosCi......ccoceeevvvreeeinnreennn.. (stownie) ..ocovvvveienieins ;Catkowity koszt zadania
publicznego stanowi sume kwot dotacji i srodkéw, o ktérych mowa w ust. 6, i wynosi facznie
.................................. (STOWNIB) v W TYM

W roku 2022 W WySOKOSCI ..veeeeeiiiiiiiiecciieei (stownie) ..covevvvieeeinnns ;
8. wroku 2023 w WySOKOSCI ..cvvvvviiiiiiciieice (stownie) .ccoeveereiiennn, ; Wysokos¢ srodkow ze

Zrédet, o ktérych mowa w ust. 6, moze sie zmieniaé, o ile nie zmniejszy sie udziat tych
Srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

9. Obowigzek zachowania udziatu Srodkéw ze Zrédet, o ktdérych mowa w ust. 6, uwaza sie za
zachowany, jezeli ich procentowy udziat w catkowitym koszcie zadania publicznego nie
zmniejszy sie o wiecej niz 20 punktéw procentowych.

10. Naruszenie postanowien, o ktorych mowa w ust. 8 i 9, uwaza sie za pobranie dotacji w
nadmiernej wysokosci.

§4
Wykonanie czesci zadania przez podmiot niebedacy strong umowy
1. Zleceniodawca wyraza zgode na realizacje przez Zleceniobiorce we wspdtpracy z podmiotem
trzecim dziatan okreslonych w ofercie w punkcie 11l.4 w zakresie okreslonym w kolumnie Zakres
dziatania realizowany przez podmiot niebedqgcy strong umowy.
2. Za dziatania badz zaniechania podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca odpowiada jak
za wtasne.

§5
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Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw
Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw, w wielkos$ciach i na zasadach okreslonych w
Regulaminie.
Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dotacji w
nadmiernej wysokosci.

§6

Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego
Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy
z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z pdin. zm.), w sposdb
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od
poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.
Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu
jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego, chyba ze z innych
dowodow wynika, ze czes¢ albo catosc¢ zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

§7
Obowigzki i uprawnienia informacyjne

Zleceniobiorca jest zobowigzany do umieszczania logo Zleceniodawcy i Rzgdowego Programu
Polski Inkubator Rzemiosta oraz Komitetu do spraw Pozytku Publicznego oraz informacji, ze
zadanie publiczne jest wspdtfinansowane/finansowane* ze $rodkéw otrzymanych od
Zleceniodawcy na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz
zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie
do wielkosci innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy jego dobrg widocznosé.

Zleceniobiorca musi sie stosowac takze do wymogdw wynikajgcych z Rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziafari informacyjnych podejmowanych
przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu paristwa lub z
paristwowych funduszy celowych.

Szczegdtowe wytyczne dotyczace umieszczania logotypdw w poszczegdlnych formach opisane
zostaty w dokumencie: Wytyczne promocji projektow dofinansowanych ze srodkow NIW-CRSO
dostepnym do pobrania na stronie www.niw.gov.pl.

W przypadku naruszenia obowigzkdéw, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, Zleceniobiorcy zaptaca
Zleceniodawcy kare umowna w wysokosci 1% kwoty okreslonej w § 3 ust. 1 za kazdy przypadek
naruszenia.

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy,
przedmiotu i celu, na ktory przyznano $rodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkow oraz
informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

We wszelkich zwigzanych z dziataniem komunikatach lub publikacjach wydawanych przez
Oferenta, w jakiejkolwiek formie i przy wykorzystaniu dowolnych srodkéw, nalezy wskazac, ze:
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1) odzwierciedlajg one jedynie opinie ich autora; oraz

2) NIW-CRSO nie jest odpowiedzialne za sposdb wykorzystania zawartych w nich informacji.

Zleceniodawca jest uprawniony do bezptatnego korzystania z rezultatéw zadania publicznego,

w szczegblnosci z raportdw, opracowan oraz innych materiatéw wytworzonych przez

Operatoréw projektu lub realizatorow projektu przy realizacji zadania publicznego.

Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac na biezgco, jednak nie pdzniej niz w terminie 14

dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdélnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numerdw telefondw oséb upowaznionych do
reprezentacji;

2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

Zleceniobiorca, niezaleznie od uprawnien Zleceniodawcy wynikajgcych z § 9:

1) na zadanie Zleceniodawcy udzielajg niezwiocznie wszelkich informacji na temat
realizowanego zadania publicznego;

2) umozliwiajg, w razie zgtoszenia przez Zleceniodawce takiej potrzeby, przeprowadzenie
spotkania przedstawicieli obu stron w miejscu realizacji zadania publicznego (wizyta
monitorujaca), w celu omdwienia stanu realizacji tego zadania i zaprezentowania w miare
mozliwosci rezultatow osiggnietych na dany moment. Wizyte monitorujgcg przeprowadza
sie w terminie uzgodnionym przez strony.

W przypadku likwidacji Zleceniobiorcy, jezeli rozwigzanie organizacji nastepuje w terminie pieciu

lat od dnia zakoriczenia realizacji zadania objetego niniejszg umowa — likwidator, nie pdZniej niz

w ciggu dwéch tygodni od przyjecia uchwaty o rozwigzaniu Zleceniobiorcy powiadamia

Dyrektora NIW-CRSO o otwarciu likwidacji.

§8

Kontrola zadania publicznego
Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidfowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz Srodkéw, o ktorych mowa w § 3
ust. 6. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego
zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktorym mowa w § 6 ust. 2.
W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg
bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na Zgdanie
kontrolujgcego zobowigzuje sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty iinne nosniki informacji
oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.
Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.
Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogg byé przeprowadzane rowniez w siedzibie
Zleceniodawcy.
O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce, a w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze im wnioski i zalecenia majgce na celu ich
usuniecie.
Zleceniobiorcy sg zobowigzani w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow
i zalecen, o ktorych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich wykonania
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Zleceniodawcy pod rygorem uznania dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na
zasadach, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych.

§9

Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy
Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polegajg na weryfikacji przez Zleceniodawce
zatozonych w ofercie rezultatéw i dziatan Zleceniobiorcy.
Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorce do ztozenia dodatkowego sprawozdania
czeSciowego z wykonywania zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do
rozporzadzenia Przewodniczagcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert iramowych wzoréw uméw dotyczgcych
realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 2018 poz.
2057). Zleceniobiorcy sg zobowigzani do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania.
Sprawozdanie czesciowe, z wykonania zadania publicznego, o ktérym mowa w § 3 ust. 2
niniejszej umowy, sporzadzone wedtug wzoru, o ktédrym mowa w ust. 2 Zleceniobiorcy sktadajg
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia roku budzetowego.
Zleceniobiorcy sktadajg sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone
wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania publicznego.
Zleceniodawca ma prawo zagdaé, aby Zleceniobiorcy, w wyznaczonym terminie, przedstawili
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2—4.
Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy.
W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2—4, w terminie Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorcow do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania.
Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 6, moze skutkowa¢ uznaniem dotacji
za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie
o finansach publicznych.
Niezastosowanie sie do wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, 5 lub 6, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce lub wuznania dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktorych mowa w ustawie z dnia
o finansach publicznych.
Ztozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest réwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§10
Zwrot $rodkéw finansowych
Przyznane s$rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku z realizacjg
zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzystac:
1) dodnia 31 grudnia 2022 r. - w przypadku $rodkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1;
2) do dnia 31 grudnia 2023 r. - w przypadku Srodkéw, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2.
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Niewykorzystang kwote dotacji Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrdci¢ w terminie 15 dni od
dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 3.
Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o
NUMEIZE vttt eve e .

Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktérym mowa

w ust. 2, podlegajg zwrotowi w wysokosSci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na

rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze, o ktéorym mowa w ust. 3. Odsetki nalicza sie,

poczawszy od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej
kwoty dotaciji.

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi na

zasadach okreslonych w ust. 2—4.

Kwota dotacji wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrana nienaleznie lub w

nadmiernej wysokosci — podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla

zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

Zleceniobiorca, zwracajgc Srodki przychodzace z dotacji zobowigzany jest wskaza¢ w tresci

przelewu:

1) numer umowy;

2) kwote zwracanej dotacji wraz z informacja, ze jest to zwrot niewykorzystanych dotacji lub
dotacji pobranej niezaleznie lub dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci lub dotacji
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem (wskazac¢ w zaleznosci od sytuacji);

3) kwote odsetek bankowych wraz z informacja, ze sg to odsetki bankowe (jezeli wystepuja);

4) kwote odsetek od zalegtosci podatkowych wraz z informacjg, ze sg to odsetki od zalegtosci
podatkowych (jezeli wystepuja)

5) kwote innych przychoddéw uzyskanych przy realizacji umowy wraz ze wskazaniem z jakiego
tytutu sg to przychody (jezeli wystepujg).

§11
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron
Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity wyzszej
ktéra uniemozliwia wykonanie umowy.
W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek
zwrotu Srodkéw finansowych Strony okreslg w protokole.

§12
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce
W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie
niniejszej umowy Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne oswiadczenie na
piSmie nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.
Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji,
jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§13

Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
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1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem Iub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposéb
niezgodny z niniejszg umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidfowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione;

7) niewykonania zobowigzan okreslonych w § 2 ust. 9 10.

2. Zleceniodawca, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajagcg zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz
nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokona¢ wptaty.

§14

Rozwigzanie umowy z powodu nieprzyznania Srodkéw na realizacje Rzgdowego Programu Polski Inkubator
Rzemiosta na rok 2023
Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy ustawa budzetowa na rok

2023 nie bedzie przewidywata Srodkéw finansowych na realizacje zadan w ramach Rzadowego
Programu Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030.

§15
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzgce z dotacji

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania rzeczy zwigzanych z realizacjg zadania
zakupionych na swojg rzecz za srodki pochodzgce z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania
ich zakupu.

2. Z wainych przyczyn, Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, Ze Zleceniobiorca zobowigze sie przeznaczyé
Srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celdw statutowych.

§16
Forma pisemna oswiadczen
1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowg wymagajg
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjasniane w formie
pisemnej lub za pomocy srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

§17
Odpowiedzialno$¢ wobec 0sdéb trzecich
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1. Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w
zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemoéw informatycznych, Zleceniobiorca postepuje zgodnie z  postanowieniami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

§18
Postanowienia koricowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z pdzn. zm.) oraz ustawy z
dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.
U.z2021r. poz. 289, z pdin. zm).

2. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§19
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony bedg
staraty sie rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod
rozstrzygniecie sadu powszechnego wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§20
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w ....... jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego jeden egzemplarz
dla Zleceniobiorcy projektu i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca
(Oferent) (NIW-CRSO)

ZALACZNIKI:

1. Kopia aktualnego wyciggu z wtasciwego rejestru lub ewidenciji.

2. Umowa oferty wspdlnej.

3. Petnomocnictwo dla osoby podpisujgcej umowe, ktérej danych nie ma w KRS — dot. Kierownika lub
Dyrektora biura (jesli dotyczy).
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ZALACZNIK NR 6 RAMOWY WZOR SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADANIA —
ZADANIENR 1

NUMER OFERTY...

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIAtALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)
W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU POLSKI INKUBATOR RZEMIOStA NA LATA 2021-2030,
EDYCIJA 2022

DATA ZLOZENIA XXXX-XX-XX

Rodzaj sprawozdania CZESCIOWE/KONCOWE/KOREKTA

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie

Zadanie nr 1 - Wsparcie infrastrukturalne i instytucjonalne

Rodzaj zadania publicznego L. A
organizacji rzemieslniczych

Tytut zadania publicznego

Nazwa Zleceniobiorcy

Data zawarcia umowy Numer umowy

Czesc I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiggnietych rezultatow wraz z liczcbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisa¢
osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposéb, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskazaé rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu)

Sposdb Poziom osiggniecia | Informacja o sposobie pomiaru
Planowany poziom monitorowania wskaznika wskaznika
Nazwa rezultatu osiagniecia - reZl{Itatéw / frédio
rezultatow zgodnie informacji o
z oferta osiggnieciu
wskaznika

Zadanie nr 1. Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji rzemieslniczych

1.1. Rozwaj potencjatu infrastrukturalnego organizacji rzemieslniczych

Liczba organizacji
doposazonych w sprzet
techniczny

Liczba pakietéw
oprogramowania
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specjalistycznego
stuzgcego do realizacji
zadan statutowych
przez organizacje
rzemieslnicze

Liczba pracownikéw
organizacji
rzemieslniczych,
uczestniczacych w
instruktazu

Inne rezultaty wskazane
przez Oferenta w
ramach podzadania 1.1

1.2. Rozwaj potencjatu organizacyjnego rzemiosta

Liczba utworzonych
stron internetowych
wraz z instruktazem z
zakresu ich obstugi

Liczba szkolen w
zakresie kompetencji
marketingowych, w tym
pozyskiwania funduszy
zewnetrznych

Liczba pracownikéw
organizacji
rzemieslniczych, ktdrzy
podniosg kompetencje
lub kwalifikacje

Liczba analiz spoteczno-
gospodarczych na
potrzeby dziatalnosci
statutowej samorzadu
gospodarczego
rzemiosta

Liczba osoéb
korzystajgcych z
doradztwa
gospodarczego na
potrzeby dziatalnosci
statutowej samorzadu
gospodarczego
rzemiosta, w tym
zwigzanych z
przygotowywaniem
wykwalifikowanych
kadr w rzemiosle

Inne rezultaty wskazane
przez Oferenta w
ramach podzadania 1.2

1.3 Partnerstwa lokalne

Liczba partnerstw
lokalnych z udziatem
organizacji
rzemieslniczych, m.in.
zwigzanych z
tworzeniem lokalnych
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sieci doradztwa
zawodowego

Inne rezultaty wskazane
przez Oferenta w
ramach podzadania 1.3

2. Szczegotowy opis wykonania poszczegdlnych dziatan (opis powinien zawieraé szczegétowg informacje o zrealizowanych dziataniach
zgodnie z umowg, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie
nalezy przedstawi¢ rowniez informacje o zaangazowanym wktadzie osobowym i wktadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku
realizacji dziatania przez podmiot niebedgcy strong umowy?6) nalezy to wyraZnie wskaza¢ w opisie tego dziatania)

Lp.

Nazwa dziatania

Zakres dziatania realizowany
przez podmiot niebedacy

Opis strong umowy zgodhnie z oferta

Opis zrealizowanych dziatan

Zakres dziatania
realizowany
przez podmiot
niebedacy
strong umowy

Zadanie nr 1. Rozwdj pot

encjatu infrastrukturalnego organizacji rzemie$lniczych

infrastrukturalnego
organizacji
rzemiesIniczych

1.1. Rozwdj potencjatu

organizacyjnego
rzemiosta

1.2. Rozwdj potencjatu

1.3 Partnerstwa lokalne

Beneficjenci projektu

Zgodnie z Ofertg

Zgodnie z realizacjg zadania

Liczba indywidualnych beneficjentow

Liczba organizacji

Wyijasnienia dotyczgce Beneficjentow (nalezy uzasadnic¢ wskazane w tabeli powyzej liczby, a takze uzasadni¢ ewentualng
rozbieznosci pomiedzy ofertg a faktyczna realizacjg zadania)

4. Podsumowanie zrealizowanego projektu (nalezy, krotko posumowac projekt, opisac najwazniejsze osiggniecia, wptyw na
spotecznos¢ lokalng, beneficjentow bezposrednich itp. Tres¢ tego pola bedzie bezposrednio wykorzystywana do publikowania
informacji o zrealizowanym projekcie w mediach spotecznosciowych, stronach internetowych, publikacjach itp.)

Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie wydatkéw za rok 2022/2023

Lp.

Wartosc razem zgodnie
z umowa
(w zt)

Rodzaj kosztu

Faktycznie poniesione
wydatki
(w zt)

Zadanie nr 1. Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji rzemieslniczych

1.1. Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji rzemiesIniczych

1.2. Rozwdj potencjatu organizacyjnego rzemiosta

1.3 Partnerstwa lokalne

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

16) Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Rozliczenie ze wzgledu na Zrédto finansowania zadania

Faktyczne wykonanie za

2 publicznego Zgodnie z oferta rok 2022/catos$¢ zadania
Udziat Wartos¢
L.p. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] [%] [PLN] Udziat [%]
1 Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100.00 % 100%
2 Dotacja w ramach niniejszej oferty %
3 Wktad wtasny * %
3.1 Wktad wiasny finansowy %
3.2 Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) %
3.2.1 Wktad wtasny rzeczowy %
3.2.2 Wktad wtasny osobowy %
33 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania %

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktdre nie byty przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy
towarow lub ustug wytworzonych lub $wiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

4. Informacje o swiadczeniach pienieznych pobranych w zwigzku z realizacjg zadania od odbiorcow zadania (nalezy wskaza¢
warunki, na jakich byty pobierane Swiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos¢ Swiadczenia poniesiona przez pojedynczego
odbiorce oraz jaka bytfa tgczna wartosc tych swiadczen)

Czes¢ lll. Dodatkowe informacje (nalezy opisa¢ wniesiony do projektu wktad wtasny - w szczegéInosci wktad osobowy i rzeczowy)

L.p. Nazwa/numer dokumentu

Opis zadan wykonanych w
ramach wktadu osobowego/
wykorzystania sprzetu w

ramach wktfadu rzeczowego

Wycena

SUMA

Oswiadczam, ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy;
2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sy zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym;

3) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert,

w tym

z gromadzeniem,

przetwarzaniem

i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby,
ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
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do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcy.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie poda¢ imie i nazwisko osoby podpisujgcej.8)

POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570,
z pdin. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

18) Nje dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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ZALACZNIK NR 7 RAMOWY WZOR SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADANIA —
ZADANIE NR 2

NUMER OFERTY...

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
O KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALtALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)
W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU POLSKI INKUBATOR RZEMIOStA NA LATA 2021-2030,
EDYCJA 2022

DATA ZLOZENIA XXXX-XX-XX

Rodzaj sprawozdania CZESCIOWE/KONCOWE/KOREKTA

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie

Zadanienr 2 -R 5j i promocja ksztatceni In
Rodzaj Zadania publicznego adanie ozwdj i promocja ksztatcenia dualnego

w rzemiosle
Tytut zadania publicznego
Nazwa Zleceniobiorcy
Data zawarcia umowy Numer umowy

Czesc€ I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiggnietych rezultatow wraz z liczcbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisa¢

osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposdb, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskazac rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu)

Sposadb Poziom osiggniecia | Informacja o sposobie pomiaru
Planowany poziom monitorowania wskaznika wskaznika
Nazwa rezultatu osiq,j;niecia ' requtatéw / frédio
rezultatow zgodnie informacji o
z oferta osiggnieciu
wskaznika

Zadanie 2. Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

2.1. Konkursy o zawodach i konkursy zawodowe dla dzieci i mtodziezy

Liczba uczestnikow
konkursow

Liczba nagrod
przyznawanych przez
organizacje
rzemieslnicze dla
uczestnikow konkurséw
o zawodach oraz
konkurséw
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zawodowych

Inne rezultaty wskazane
przez Oferenta w
ramach podzadania 2.1

2.2 Eventy promujgce nauke zawodu w rzemiosle

Liczba eventow
promocyjnych w skali
lokalnej

Liczba przedstawicieli
(oséb) organizacji
rzemiesIniczych
bioragcych udziat w
wydarzeniach
poswieconych
rozwojowi i promogji
nauki zawodu w
rzemiosle

Inne rezultaty wskazane
przez Oferenta w
ramach podzadania 2.2

2.3 Materialy promocyjne i edukacyjne dla organizacji rzemieslniczych

Liczba pakietow
promocyjnych

Liczba pakietow
edukacyjnych

Inne rezultaty wskazane
przez Oferenta w
ramach podzadania 2.3

2.4 Specjalistyczne szkolenia zawodowe dla uczniéw rzemiosta

Liczba oséb
uczestniczacych w
specjalistycznych
szkoleniach
zawodowych

Liczba wizyt studyjnych

Inne rezultaty wskazane
przez Oferenta w
ramach podzadania 2.4

2.5. Konsultacje i szkolenia dla pracownikéw i cztonkéw organizacji rzemieslniczych z zakresu prowadzenia ksztatcenia
dualnego

Liczba osdéb
korzystajgcych z
konsultacji i szkolen dla
pracownikow
organizacji
rzemieslniczych

Liczba oséb
korzystajgcych z
konsultacji i szkolen dla
cztonkdw organizacji
rzemieslniczych

Inne rezultaty wskazane
przez Oferenta w
ramach podzadania 2.5

2. Szczego6towy opis wykonania poszczegélnych dziatan (opis powinien zawiera¢ szczegétowa informacje o zrealizowanych dziataniach
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zgodnie z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie
nalezy przedstawi¢ rowniez informacje o zaangazowanym wktadzie osobowym i wktadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku

realizacji dziatania przez podmiot niebedgcy strong umowy?9 nalezy to wyraznie wskazaé w opisie tego dziatania)

Lp. Zakres dziatania realizowany
przez podmiot niebedacy
strong umowy zgodhnie z oferta

Nazwa dziatania Opis

Opis zrealizowanych dziatan | Zakres dziatania

realizowany
przez podmiot
niebedacy
strong umowy

Zadanie nr 2. Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

2.1. Konkursy o
zawodach i konkursy
zawodowe dla dzieci i
mtodziezy

2.2 Eventy promujgce
nauke zawodu w
rzemiosle

2.3 Materiaty
promocyjne

i edukacyjne dla
organizacji
rzemiesIniczych

2.4 Specjalistyczne
szkolenia zawodowe
dla uczniéw rzemiosta

2.5. Konsultacje

i szkolenia dla
pracownikow

i cztonkéw organizacji
rzemiesIniczych

z zakresu prowadzenia
ksztatcenia dualnego

Beneficjenci projektu

Zgodnie z Ofertg

Zgodnie z realizacjq zadania

Liczba indywidualnych beneficjentow

Liczba organizacji

Wyijasnienia dotyczgce Beneficjentow (nalezy uzasadnic¢ wskazane w tabeli powyzej liczby, a takze uzasadni¢ ewentualng

rozbieznosci pomiedzy ofertg a faktyczna realizacjg zadania)

4. Podsumowanie zrealizowanego projektu (nalezy, krotko posumowac projekt, opisac najwazniejsze osiggniecia, wptyw na
spotecznosc¢ lokalng, beneficjentow bezposrednich itp. Tres¢ tego pola bedzie bezposrednio wykorzystywana do publikowania
informacji o zrealizowanym projekcie w mediach spotecznosciowych, stronach internetowych, publikacjach itp.)

Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie wydatkéw za rok 2022/2023

Lp. Rodzaj kosztu

Wartosc razem zgodnie
z umowa
(w zt)

Faktycznie poniesione
wydatki
(w zt)

Zadanie 2. Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

2.1. Konkursy o zawodach i konkursy zawodowe dla dzieci i mtodziezy

19) Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie.
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2.2 Eventy promujace nauke zawodu w rzemiosle

2.3 Materiaty promocyjne i edukacyjne dla organizacji rzemieslniczych

2.4 Specjalistyczne szkolenia zawodowe dla uczniéw rzemiosta

2.5. Konsultacje i szkolenia dla pracownikéw i cztonkéw organizacji
rzemiesIniczych z zakresu prowadzenia ksztatcenia dualnego

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

Rozliczenie ze wzgledu na Zrédto finansowania zadania

Faktyczne wykonanie za

2 publicznego Zgodnie z oferta rok 2022/cato$¢ zadania
Udziat Wartos¢
L.p. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] [%] [PLN] Udziat [%]
1 Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 100.00 % 100%
2 Dotacja w ramach niniejszej oferty %
3 Wktad wtasny %
3.1 Wktad wtasny finansowy %
3.2 Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) %
3.21 Wktad wiasny rzeczowy %
3.2.2 Wktad wiasny osobowy %
33 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania %

3. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
(nalezy opisa¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktdére nie byty przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy
towarow lub ustug wytworzonych lub swiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

4. Informacje o swiadczeniach pienieznych pobranych w zwigzku z realizacjg zadania od odbiorcéow zadania (nalezy wskaza¢
warunki, na jakich byty pobierane Swiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos¢ Swiadczenia poniesiona przez pojedynczego
odbiorce oraz jaka byta taczna wartosc¢ tych swiadczen)

Czesc lll. Dodatkowe informacje (nalezy opisa¢ wniesiony do projektu wktad wiasny - w szczegdlnosci wktad osobowy i rzeczowy)

L.p. Nazwa/numer dokumentu

Opis zadan wykonanych w
ramach wktadu osobowego/
wykorzystania sprzetu w

ramach wktadu rzeczowego

Wycena

SUMA

Oswiadczam, ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy;
2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sy zgodne z aktualnym stanem prawnym
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i faktycznym;

3) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemoéw informatycznych, osoby,
ktorych dotyczg te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcy.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie poda¢ imie i nazwisko osoby podpisujgce;j.2°)

POUCZENIE

Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570,
z pdzn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

20) Nje dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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