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1. Wstep

Droga Czytelniczko! Drogi Czytelniku!

Przekazujemy w Twoje rece ,Wytyczne Promocji Zadan Publicznych Finansowanych lub
Dofinansowanych z NIW-CRSO”, w ktorych znajdziesz opis oraz zalecenia, jak wypetnic
obowiazki informacyjno-promocyjne beneficjenta rzadowych programow i funduszy
celowych zarzadzanych przez NIW-CRSO.

Realizacja zadania publicznego wiaze si¢ z pewnymi wymaganiami w zakresie
informowania opinii publicznej, uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych zadan

publicznych o uzyskanej dotacji.

Obowiazki nie sa skomplikowane, ale ich wdrozenie jest konieczne i bedzie monitorowane,
podobnie jak przestrzeganie innych wymagan zwigzanych z realizacjg zadan publicznych
finansowanych lub dofinansowanych ze sSrodkéw Narodowego Instytut Wolnosci.

Zachecamy do lektury i zyczymy powodzenia w realizacji zadania publicznego!

Zespot NIW-CRSO

2. Stownik

Beneficjent - podmiot, ktory otrzymat dotacje na realizacje zadania publicznego
w ramach rzadowego programu lub funduszu celowego zarzgdzanego przez NIW-CRSO.

Dotacja - Srodki, o ktérych mowa w art. 126 ustawy z dnia 27/ sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305 ze zm.) przekazane w ramach
rzadowego programu lub funduszu celowego zarzagdzanego przez NIW-CRSO
na finansowanie lub dofinansowanie zadania publicznego.

Napis informacyjny - tekst informujgcy o sfinansowaniu lub wspétfinansowaniu zadania
publicznego z rzgdowego programu lub funduszu celowego zarzadzanego przez
NIW-CRSO.

NIW-CRSO - Narodowy Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego.

Oznaczenie - zastosowanie znaku, zestawienia znakow lub innej formy opisanej w tych

Wytycznych do przekazania informacji o otrzymanej dotacji.

Znak - element graficzny, ktory stanowig tacznie sygnet oraz nazwa.
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3. Kogo dotycza Wytyczne?

Wytyczne adresowane sa do beneficjentéw rzagdowych programoéw i funduszy celowych
zarzadzanych przez NIW-CRSO.

4. Obowiazkowe dziatania informacyjno-promocyjne

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatow zadania publicznego),

osoby i podmioty uczestniczace w zadaniu publicznym o uzyskanej dotacji, musisz:

« oznaczac znakami Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, NIW-CRSO, wtasciwego
rzgdowego programu lub funduszu celowego oraz napisem: ,,Sfinansowano/
Wspotfinansowano ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach [nazwa odpowiedniego rzadowego programu
lub funduszu celowego]™

- wszystkie materiaty informacyjne i promocyjne dotyczace zadania publicznego,
np. ulotki, broszury, publikacje, materiaty przekazywane mediom, banery
internetowe, GlIFy, grafiki, infografiki, newslettery, mailing, materiaty filmowe
i animacje, materiaty konferencyjne, gadzety;

- dokumenty zwigzane z realizacjg zadania publicznego, ktore podajesz do wiadomosci
publicznej, np. analizy, raporty;

- dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotow uczestniczacych w zadaniu
publicznym, np. zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, programy szkolen
i warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne;

- stoiska wystawowe;

maszyny, urzadzenia i sprzet kupiony w ramach zadania publicznego - wiecej na ten
temat na str. 5-9;

« w przypadku dotacji powyiej 50 000 zt, umiescic tablice informacyjne lub plakaty
w miejscu realizacji zadania publicznego — wiecej na ten temat na str. 13-21;

« umieszczac w tresci postow publikowanych w internetowych mediach

spotecznosciowych informacje o dotacji — wiecej na ten temat na str. 11;

« oznaczac strony internetowe i profile w internetowych serwisach spotecznosciowych -
wiecej na ten temat na str. 10;

 przekaza¢ informacje o dotacji w przypadku materiatow dzwiekowych — wiecej na ten
temat na str. 12;
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5. Od kiedy musisz wypetnia¢ obowiazki informacyjne?
Masz obowigzek informowania o zadaniu publicznym od momentu otrzymania decyzji
o dofinansowaniu, czyli od daty ogtoszenia wynikéw danego konkursu. Od tego dnia
obowiazujg Cie zasady opisane w tych Wytycznych.

Wyjatkami od powyzszej reguty sa:

« obowiazki informacyjne zwigzane z umieszczaniem informacji na stronach
internetowych, profilach w internetowych mediach spotecznosciowych;

« obowiazki dotyczace dotacji powyzej 50 000 zt, ktdre wiaza sie z koniecznoscia
umieszczania tablic informacyjnych i plakatow.

Terminy dotyczace wyjatkow sg opisane odpowiednio na str.: 10 - dla stron
internetowych, profili w mediach spotecznosciowych, 14 - dla tablic informacyjnych,
15 - dla plakatow.

Jesli okaze sie, ze w trakcie realizacji zadania publicznego umowa zostanie rozwiazana,
nie mozesz juz prowadzi¢ dziatan informacyjno-promocyjnych opisanych w Wytycznych.
Nie dotyczy to materiatow i oznaczen juz wytworzonych lub opublikowanych.

P

6. Gdzie umiesci¢ zestawienie znakow?

Petne lub skrocone zestawienie znakdw, o ktérym mowa w rozdziale 7. i 8. Wytycznych,
musisz umiesci¢ w szczegolnosci na (w nawiasach znajdziesz informacje, gdzie
doktadnie umiesci¢ oznaczenie):

» dokumentach wytworzonych w ramach zadania publicznego: informatorach,
certyfikatach, zaswiadczeniach, dyplomach, zaproszeniach, programach szkolen,
listach obecnosci (gora lub dét materiatu);

» materiatach reklamowych: ulotkach, plakatach, billboardach, banerach
(gbra lub dot materiatu);

« broszurach, folderach i publikacjach (oktadka lub pierwsza strona publikacji);

« notatnikach, kalendarzach, folderach, publikacjach i materiatach edukacyjnych
(oktadka lub pierwsza strona);

« materiatach elektronicznych: banerach internetowych, GlF-ach, grafikach,
ilustracjach i infografikach (gora lub dot materiatu, jesli pozwala na to uktad
i jego rozmiar);

» materiatach video i animacjach (zestawienie znakow zamies¢ w jednym
z poczatkowych i/lub koncowych kadréw na biatym tle);

» publikacjach elektronicznych, np. prezentacjach, newsletterach, mailingach
(dot lub gora);

» materiatach brandingowych i wystawowych, np. banerach, standach, roll-upach,
Sciankach (gorna czes¢ materiatu);
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« namiotach i stoiskach wystawowych (do uzgodnienia z NIW-CRSO.
Kontakt: media@niw.gov.pl);

e maszynach, urzadzeniach i sprzecie kupionym w ramach zadania publicznego
(naklejke z zestawieniem znakéw 2 umies¢é w widocznym miejscu na przedmiotach)’

+ gadzetach promocyjnych (zestawienie znakow umies¢ w widocznym miejscu).

Na matych materiatach promocyjnych oraz wybranych materiatach (wyroby
ceramiczne i stotowe ozdobne, np. kubki oraz ubrania i tekstylia domowe, koszulki,
koce) umies¢ skrocone zestawienie znakow, o ktdérym mowa w podrozdziale 8.1.
,Skrocone zestawienie znakow”.

Oznaczenie materiatow niewymienionych w Wytycznych mozesz uzgodni¢ z NIW-CRSO.
Kontakt: media(@niw.gov.pl.

7. Pelne zestawienie znakow z napisem

Jako beneficjent musisz oznacza¢ dokumenty, ktére podajesz do publicznej wiadomosci,
i materiaty zwigzane z realizacjg zadania publicznego. Twoim obowigzkiem jest tez
oznaczenie kupionego sprzetu.

W tym celu musisz stosowac petnokolorowy:

« znak Komitetu do spraw Pozytku Publicznego,

« pionowy znak NIW-CRSO,

 znak wtasciwego rzgdowego programu lub funduszu celowego z jego petna nazwa.

Do zestawienia znakdéw musisz dodac¢ napis informacyjny: ,Sfinansowano/
Wspoétfinansowano ze srodkow Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach [nazwa odpowiedniego rzgdowego
programu lub funduszu celowego]”.

Gotowe wersje zestawieh znakow znajdziesz znajdziesz na stronie www.niw.gov.pl.

Petne zestawienie znakéw wraz z napisem moiesz stosowaé w dwéch wersjach:

Przyktadowe zestawienie znakow 1

KOMITET Sfinansowano ze $rodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci — :w:owv ”ﬂ{s:ﬂm
undusz Inicjo
A DO SPRAW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Oby: g o
-~ POZYTKU w ramach Rzadowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich o

PUBLICZNEGO NOWEFIO na lata 2021-2030 2 N E FIO

'Informacje na temat zestawienia znakow 2 znajdziesz w Rozdziale 7 Wytycznych. Naklejke dostosuj do wielkosci i przeznaczenia
poszczegdlnego rodzaju maszyn, urzadzen i sprzetu (kwestia trwatosci: odpornosé na warunki atmosferyczne, na skoki temperatury
czy na dezynfekcje). Biorgc pod uwage, ze maszyny, urzadzenia i sprzet moga sie rozni¢ wielkoscia, przy wyborze rozmiaru naklejki
kieruj sie jej widocznoscig i czytelnoscig znakow. Nie stosuj naklejek na drobnym sprzecie typu gadzety.
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Przyktadowe zestawienie znakow 2

KOMITET n Ragdowy Program
A= | POINTKY. NIW \l ot
-

PUBLICZNEGO Nerodony Instytut Wolnoe NOWE FIO

SFINANSOWANO ZE SRODKOW NARODOWEGO INSTYTUTU WOLNOSCI - CENTRUM
ROZWOJU SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU
FUNDUSZ INICJATYW OBYWATELSKICH NOWEFIO NA LATA 2021-2030

UWAGA! Pamietaj, ze zestawienie znakéw i napis informacyjny muszg by¢ czytelne.
Mate powierzchnie oznacz skréconym zestawieniem, o ktérym mowa w Rozdziale
8. Wytycznych.

8. Skrocona wersja zestawienia znakow i stosowanie znakow
na niestandardowych powierzchniach i ttach

8.1. Skrécone zestawienie znakow

Niektore materiaty informacyjno-promocyjne, ze wzgledu na swojg wielkos¢,
nie pozwalaja na zastosowanie petnego zestawienia znakéw z napisem informacyjnym.

Jesli przedmiot jest maty i petna nazwa programu lub funduszu celowego oraz napis
informacyjny nie beda czytelne, umies¢ petnokolorowy:

» znak Komitetu do spraw Pozytku Publicznego,

» sygnet NIW-CRSO,

» znak wtasciwego programu lub funduszu celowego (bez petnej nazwy programu
lub funduszu).

Gotowe wersje skréconych zestawien znakéw znajdziesz na stronie www.niw.gov.pl.

Minimalna wysokos¢ skroconego zestawienia znakow to 15 mm (w druku) lub 70 px
(na ekranie). Nie umieszczaj zestawienia znakobw na powierzchniach materiatow
informacyjno-promocyjnych, na ktorych nie jest mozliwe zastosowanie wers;ji

w wymaganej minimalnej wielkosci. Wszystkie znaki w zestawieniu muszg by¢ tej
samej wielkosci.
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Przyktadowe skrécone zestawienie znakow:

__ | 5o'%PrAw (\) NOWE

== | POZYTKU
PUBLICZNEGO NIW =< FIO

8.2. Niestandardowe tta i powierzchnie

Opisane poniiej zestawienia znakéw znajdziesz na stronie www.niw.gov.pl.

1. Najlepiej uzywaj petnokolorowego zestawiania znakéw na biatym tle, co zapewnia
dobra widocznosc. Jesli zestawienie znakdw wystepuje na tle barwnym, zachowaj
odpowiedni kontrast, ktory zagwarantuje czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny byé
jednolite i nie powinny przekracza¢ 20% nasycenia. Zwro¢ uwage, by uzyte barwy
tta nie zlewaty sie z kolorami znakow.

Przyktadowe zastosowanie zestawienia znakéw na tle ponizej 20% nasycenia koloru:

KOMITET F Sfinansowano ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci - ﬂ :::::;YI’::::;:'
_—— | DO SPRAW Centrum Rozwoju Spofeczeistwa Obywatelskieg \, R
s POZYTKU NIW w ramach Rzadowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich - nalata 20212050
PUBLICZNEGO o NOWEFIO na lata 20212030 = NOWEFIO

Na niejednolitych ttach zawsze stosuj zestawienie znakéw umieszczone na biatym
polu ochronnym:

sl -

KOMITET F Sfi ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci - n Readow Program

o DO .SPRAW Centrum Rozwoju Spoteczeistwa Obywatelskiego v Obywatelskich

~— POZYTKU NIW w ramach Rzgdowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich nalata 20212050 | L
PUBLICZNEGO s NOWEFIO na lata 20212030 2= NOWEFIO s
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Petnokolorowego zestawienia znakow nie mozesz zastosowag, jesli:

a. nasycenie koloru tta wynosi wiecej niz 20%;

b. nie ma ogdlnodostepnych mozliwosci technicznych zastosowania oznaczeh
petnokolorowych ze wzgledu np. na materiat, z ktérego wykonano przedmiot,
np. kamien, lub jezeli zastosowanie technik petnokolorowych znacznie podniostoby
koszty;

c. materiaty z zatozenia wystepuja w wersji achromatycznej (np. dokumenty w wersji
czarno-biatej).

2. Na ciemnych jednolitych ttach (powyzej 20% nasycenia) mozesz zastosowac

zestawienie znakow w wersji achromatycznej w inwersji. Zwré¢ uwage, by uzyte
barwy tfa nie zlewaty sie z kolorami znakow.

—
-—

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji achromatycznej w inwers

KOMITET Sfinansowano ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci - :lq:w"’regzﬂm
undusz Inicjatyw
DO SPRAW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego ol 4

POiYTKU w ramach Rzadowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich 180 2
° -
PUBLICZNEGO NOWEFIO na lata 2021-2030 > NOWEFIO

3. Wersje achromatyczna uzyj np. przy wydrukach czarno-biatych dokumentéw
lub grawerach.

Przyktadowe zestawienie znakéw w wersji achromatyczne;j:

KOMITET F Sfinansowano ze $srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci - 0 :::::;Yh:';:;;r
_~— | DO SPRAW Centrum Rozwoju Spoleczefistwa Obywatelskieg \, e
< POZYTKU NIW w ramach Rzagdowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich - na lata 2021-2030
PUBLICZNEGO s NOWEFIO na lata 2021-2030 2 NOWEFIO
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9. Inne obowiazki informacyjne

9.1. Strona internetowa i profile w internetowych mediach
spotecznosciowych

Dla stron internetowych i profili w internetowych serwisach spotecznosciowych,

z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatow. Obowiazek dotyczy tylko organizacji, ktore posiadajg strone
internetowa i/lub profile w internetowych serwisach spotecznosciowych.

1.

Informacja na stronie internetowej oraz profilach w internetowych serwisach
spotecznoSciowych powinna zawiera¢ co najmniej:

barwy Rzeczypospolitej Polskiej i wizerunek godta Rzeczypospolitej Polskiej -
do pobrania na stronie www.niw.gov.pl,

informacje o finansowaniu lub dofinansowaniu zadania publicznego z budzetu
panstwa lub z panstwowych funduszy celowych,

rodzaj dotacji lub nazwe programu lub funduszu,

nazwe zadania publicznego,

wartos¢ finansowania lub dofinansowania i catkowita wartos¢ zadania
publicznego,

krotki opis zadania publicznego.

Informacje na stronie internetowej umies¢ w zaktadce lub podstronie
przeznaczonej specjalnie dla zadan realizowanych z budzetu panstwa lub

z panstwowych funduszy celowych. Dostep do zaktadki lub podstrony powinien
byc mozliwy ze strony gtowne;.

Informacje na profilach w internetowych serwisach spotecznosciowych umies¢
np. w formie posta lub w informacjach o profilu.

Informacje na stronie internetowej oraz profilach w internetowych serwisach
spotecznosciowych zamies¢:

w momencie rozpoczecia prac budowlanych — w przypadku zadania publicznego
zwigzanego z realizacja prac budowlanych;

w terminie 14 dni od dnia dokonania zakupu srodkéw trwatych — w przypadku
zadania publicznego zwigzanego z zakupem Srodkow trwatych;

w dniu podjecia pierwszych czynnosci zmierzajgcych bezposrednio do realizacji
zadania publicznego, przypadajacym po podpisaniu umowy o finansowanie

lub dofinansowanie projektu — w przypadku zadan publicznych innych niz
wymienione w lit. a.i b.

Informacja zamieszczona na stronie internetowej musi pozostac na niej przez:

5 lat, liczac od dnia zakonczenia zadania publicznego zwigzanego z realizacja
prac budowlanych;

3 lata, liczac od dnia zakonczenia zadania publicznego zwigzanego z zakupem
Srodkow trwatych;

90 dni, liczac od dnia zakohczenia zadah publicznych innych niz wymienione
wlit.a.ib.
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6. Pamietaj, ze jako beneficjent musisz aktualizowac informacje na stronie
internetowej oraz profilach w internetowych serwisach spotecznosciowych

w zakresie realizacji zadania publicznego.

9.2. Posty w internetowych serwisach spotecznosciowych

Publikujac informacje na temat zadania publicznego w internetowych serwisach
spotecznosciowych, w tresci postow umiesc informacje o dotacji z rzadowego
programu lub funduszu celowego NIW-CRSO - o ile jest to mozliwe ze wzgledu
na objetosc tekstu.

W przypadku:

« posta na Facebooku w tresci umies¢ informacje: ,,Sfinansowano/Wspoétfinansowano
ze Srodkow (@narodowyinstytutwolnosci w ramach #[skrécona nazwa programu
lub funduszu celowego]. (@Komitet do spraw Pozytku Publicznego”;

» posta na Twitterze w tresci tweeta, jesli wystarczy miejsca, umiesc informacje:
,ofinansowano/Wspotfinansowano przez (@niwcrso w ramach #[skrocona nazwa
programu lub funduszu celowego]. (@KomitetPozytku”;

« posta na Instagramie w tresci posta umies¢ informacje: ,Sfinansowano/
Wspoétfinansowano przez (@niwcrso w ramach #[skréocona nazwa programu
lub funduszu celowego] (@komitetpozytku”

UWAGA! Pamietaj o publikacji zestawienia znakow réwniez na grafice uzytej w poscie -
wiecej na ten temat na str. 6-9.

9.3. Wydarzenia

Jesli w ramach zadania publicznego organizujesz wydarzenie (np. konferencje,
szkolenie, warsztaty), to musisz:

1. w centralnej czesci wydarzenia (np. scena, podest, estrada, katedra, prezydium,
boisko, kort, ring) umiesci¢ petnokolorowe zestawienie znakow, ktore zawiera:

a. znak Komitetu do spraw Pozytku Publicznego,

pionowy znak NIW-CRSO,

c. znak wtasciwego rzadowego programu lub funduszu celowego z jego petna
nazwa;

o

2. przedstawi¢ na poczatku wydarzenia informacje o sfinansowaniu/
wspotfinansowaniu zadania publicznego z rzadowego programu lub funduszu
celowego zarzgdzanego przez NIW-CRSO. Tres¢ informacji: ,Zadanie publiczne
[tytut zadania publicznego] sfinansowane/wspotfinansowane jest ze srodkow
Narodowy Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

w ramach [nazwa wtasciwego rzadowego programu lub funduszu celowego]”.
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9.4. Materiaty dzwiekowe

W przypadku materiatu w formie dzwiekowej (np. spoty/audycje radiowe) informacje
o finansowaniu/wspoétfinansowaniu zadania publicznego umies¢ na koncu nagrania.
Tres¢ informacji: ,Zadanie publiczne [tytut zadania publicznego] sfinansowane/
wspotfinansowane jest ze sSrodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach [nazwa wtasciwego rzadowego

programu lub funduszu celowego]”.

10. Liczba znakow

Poza znakami Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, NIW-CRSO oraz rzadowego
programu lub funduszu celowego w zestawieniu znakéw, o ktérych mowa

w Rozdziatach 7.1 8. Wytycznych, na materiatach informacyjnych i promocyjnych
mozesz umiescic swoj znak jako beneficjenta. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast
znakow wykonawcow, ktorzy realizujg dziatania w ramach zadania publicznego,

ale ktorzy nie sg beneficjentami.

Zestawienie znakow z logotypem beneficjenta mozesz zastosowac tylko

w nastepujacej kolejnosci: znak Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, NIW-CRSO,
rzadowego programu lub funduszu celowego, logotyp beneficjenta. Dodatkowym
elementem wystepujacym w zestawieniu znakdw moze by¢ napis informacyjny, ktory
moze pojawi¢ sie w wersjach przedstawionych w Rozdziale 7 ,Petne zestawienie
znakow z napisem”.

Pamietaj, Ze nie mozesz dodawa¢ swoich logotypoéw na tablicach oraz plakatach
informacyjnych, o ktérych mowa Rozdziale 11 ,,Oznaczenie miejsca realizacji zadania
publicznego™.
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11. Gdzie umiesci¢ tablice i plakaty informacyjne?

Jezeli wartos¢ finansowania lub dofinansowania z rzadowego programu lub funduszu
celowego, ktora otrzymates, to wiecej niz 50 000 zt i w ramach zadania publicznego
realizujesz dziatania wymienione w ponizszej tabeli, musisz oznaczy¢ miejsce realizacji
zadania publicznego za pomoca tablicy lub plakatu informacyjnego?:

Jakie dziatania realizujesz? Jakie obowiazki?

Jesli w ramach zadania publicznego:
a. wykonujesz prace budowlane
i/lub

b. zakupites Srodki trwate.

Tablice informacyjne

Jesli w ramach zadania publicznego prowadzisz dziatania:
o kulturalne,
« wydawnicze,

e sportowe,
. socjalne, Plakaty informacyjne

» wychowawcze,
« profilaktyczne,

« z zakresu opieki nad zabytkami
i ochrony dziedzictwa narodowego.

11.1. Tablice informacyjne

1. Tablica informacyjna 1 musi zawierac:

a. barwy Rzeczypospolitej Polskiej i wizerunek godta Rzeczypospolitej Polskiej,

b. informacje o finansowaniu lub dofinansowaniu zadania publicznego z budzetu
panstwa,

c. nazwe programu lub funduszu celowego,

nazwe zadania publicznego,

e. wartos¢ finansowania/dofinansowania i catkowitg wartos¢ zadania publicznego®.

o

27godnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych
przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych
(Dz.U.z 2021 poz. 953, z pdzn. zm.).

3W przypadku zamieszczenia na tablicy informacyjnej wartosci finansowania lub dofinansowania zadania i catkowitej wartosci
zadania, za kazdym razem, gdy wartosci te ulegng zmianie, tablice informacyjna nalezy niezwtocznie wymienic, tak aby wartosci
na niej przedstawione zachowywaty aktualnosc.
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2, Tablicainformacyjna 2 musi zawierac:

a. petnokolorowy znak Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, pionowy znak
NIW-CRSO, znak wtasciwego rzagdowego programu lub funduszu celowego
z jego petng nazwg;

b. do zestawienia znakow musisz dodac napis informacyjny: ,,Sfinansowano/
Wspétfinansowano ze Srodkow Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach [nazwa odpowiedniego
rzadowego programu lub funduszu celowego]”.

Gotowe wzory tablic znajdziesz na stronie www.niw.gov.pl.

Wzér tablicy 1i przyktadowa tablica 2

DO SPRAW

-

#== | POZYTKU
PUBLICZNEGO

DOFINANSOWANO ZE SRODKOW

BUDZETU PANSTWA SFINANSOWANO ZE SRODKOW NARODOWEGO
INSTYTUTU WOLNOSCI - CENTRUM ROZWOJU
NAZWA PROGRAMU LUB DOTACJI SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO W RAMACH

R ;
CriliePECElll) RZADOWEGO PROGRAMU FUNDUSZ INICJATYW

OBYWATELSKICH NOWEFIO NA LATA 2021-2030
porinansowanie 1000 000 zi
catkowita wartosé 1000 000 zt

3. Tablice informacyjne umies¢ w momencie rozpoczecia prac budowlanych
lub w terminie 14 dni od dnia zakupu Srodkow trwatych.

4. Tablice informacyjne musza by¢ wyeksponowane przez:

a. Slat, liczac od dnia zakonczenia zadania publicznego — w przypadku prac
budowlanych;

b. 3 lata, liczac od dnia zakonczenia zadania publicznego — w przypadku zakupu
Srodkow trwatych.

5. Jako beneficjent masz obowigzek dbac o stan techniczny tablic informacyjnych
i 0 to, aby informacja byta widoczna. Uszkodzong lub nieczytelna tablice
wymieniasz lub odnawiasz na wtasny koszt.
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11.2. Plakaty informacyjne

1. Plakat informacyjny 1 musi zawierac:

a. barwy Rzeczypospolitej Polskiej i wizerunek godta Rzeczypospolitej Polskiej,

b. informacje o finansowaniu lub dofinansowaniu zadania publicznego z budzetu
panstwa lub z panstwowych funduszy celowych,

c. rodzaj dotacji lub nazwe programu lub funduszu,

d. nazwe zadania publicznego,

e. wartos¢ finansowania lub dofinansowania i catkowitg wartos¢ zadania
publicznego.

2. Plakat informacyjny 2 musi zawierac:

a. petnokolorowy znak Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, pionowy znak
NIW-CRSO, znak wtasciwego rzagdowego programu lub funduszu celowego
z jego petna nazwa;

b. do zestawienia znakow musisz dodac napis informacyjny: ,,Sfinansowano/
Wspotfinansowano ze srodkow Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach [nazwa odpowiedniego
rzagdowego programu lub funduszu celowego]”.

Gotowe wzory plakatéw informacyjnych znajdziesz na stronie www.niw.gov.pl.

Wzér plakatu informacyjnego 1i przyktadowy plakat informacyjny 2

% | 58%rRAw F W) =5
#= | POZYTKU NIW s
PUBLICZNEGO  tseimamsss 2 NOWEFIO

DOFINANSOWANO
ZE SRODKOW . B
BUDiETU PANSTWA SFINANSOWANO ZE SRODKOW
NARODOWEGO INSTYTUTU
WOLNOSCI - CENTRUM ROZWOJU
NAZWA PROGRAMU LUB DOTACJI SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO
Nazwa zadanig W RAMACH RZADOWEGO
PROGRAMU FUNDUSZ INICJATYW
OBYWATELSKICH NOWEFIO
NA LATA 2021-2030

DOFINANSOWANIE

1000000 zt

CALKOWITA WARTOSC

1000 000 zt

3. Plakaty informacyjne umiesS¢ w miejscu realizacji zadania publicznego w dniu
podjecia pierwszych czynnosci zmierzajgcych bezposrednio do jego realizacii,
przypadajacym po podpisaniu umowy dotacyjnej, jednak nie pozniej niz

w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
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4. Plakaty informacyjne musza by¢ wyeksponowane do dnia rozliczenia zadania
publicznego.

5. Jako beneficjent jestes zobowigzany do zadbania o to, zeby plakaty przez caty
czas ekspozycji wygladaty estetycznie, a informacje na nich zawarte byty caty czas
widoczne i aktualne.

11.3. Miejsce umieszczania tablic informacyjnych i plakatéw informacyjnych

1. Tablice informacyjne i plakaty informacyjne nalezy umie$¢ w miejscu realizacji
zadania publicznego:

a. na obiektach rownolegle do powierzchni, w szczegdlnosci do Sciany budynku,
aby jej elementy nie wystawaty poza krawedzie ptaszczyzny Sciany, oraz zgodnie
z podziatami architektonicznymi obiektu budowlanego, w sposéb wysrodkowany
albo wyjustowany wzgledem osi kompozycyjnych elewacji. Tablice i plakaty
nie powinny przestania¢ otworéw okiennych lub drzwiowych, przeszklen,
filarow, pilastrow, ptaskorzezb oraz detali architektonicznych iich elementow
dekoracyjnych;

b. na ogrodzeniu umieszcza sie w taki sposob, aby nie przekraczaty wysokosci,
krawedzi i podziatow przeset ogrodzenia. Jezeli istnieja — usytuowane zgodnie
z przepisami prawa — elementy infrastruktury lub nosniki, na ktorych moga
zosta€ umieszczone tablice, w pierwszej kolejnosci tablice umies¢ na tych
elementach lub nosnikach, w szczegdlnosci unikaj wprowadzania tablic
do krajobrazu otwartego.

UWAGA! Tablice informacyjne i plakaty nie mogg zaktéca¢ tadu przestrzennego,
a ich umieszczenie powinno by¢ zgodne z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego albo z uchwatg rady gminy, o ktérej mowa w art. 37a ustawy

z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

(Dz. U.z2021r. poz. 741,784 i 922) oraz z zasadami ochrony przyrody.

2. W przypadku zakupu ruchomych srodkéw trwatych, gdy nie mozna

jednoznacznie okresli¢c miejsca realizacji zadania publicznego, tablice
informacyjne umies¢ w siedzibie beneficjenta.

3. Nie umieszczaj plakatow, jezeli nie mozesz jednoznacznie okresli¢ miejsca
realizacji zadania publicznego.

11.4. Szczegotowe wytyczne dla tablic i plakatéow informacyjnych

1. Tablice informacyjne:

a. tablice wykonaj z ptyty kompozytowej, tworzywa sztucznego pleksi lub PCV
o grubosci minimum 3 mm albo umies¢ na podktadzie metalowym z podwdjnie
zawinieta krawedzig;
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b. wzordw tablic nie mozesz modyfikowa¢, dodawac wtasnych znakdw i informacji,
poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach;

c. tablice informacyjne musza zawierac informacje o: wartosciach finansowania
lub dofinansowania zadania publicznego, zamieszczana w polu ,dofinansowanie”
i o catkowitej wartosci zadania publicznego;

d. tablice informacyjne nie moga zawierac innych dodatkowych informacji
i elementow graficznych, takich jak znak beneficjenta, partnera lub wykonawcy
prac;

e. wymiary tablicy dostosuj do charakteru danego zadania publicznego, zgodnie
z nastepujacymi wymogami:

« w przypadku prac budowlanych tablica powinna mie¢ wymiary 180 x 120 cm,
« w przypadku zakupu Srodkow trwatych, tablica powinna mie¢ wymiary 60 x 40 cm;

f. proporcje wymiarow tablic informacyjnych przedstawia rys. 1 ponizej:

Rys. nr1:

(0%

60

ocl

180

g. kolory tablicy 1 zgodnie z opisem na rysunku:

gradient
C1M1Y1K7 / CO MO YO KO

% C2 M1Y1K8
] °

DOFINANSOWANO ZE SRODKOW
BUDZETU PANSTWA

NAZWA PROGRAMU LUB DOTACJI
Nazwa zadania

C30 M50 YO K80

porinansowanie 1000 000 zt
catkowita wartosé 1000 000 zt
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h. kolory tablicy 2 i zestawienie znakow:

Przyktadowa tablica 2:

Znak wtasciwego programu

KOMITET Fanden g
& | P fm Q) S o
PUBLICZNEGO  rrmimparens 2 NOWEFIO
CO MO YO KO
C60 M30 YO K80 } ) ©
SFINANSOWANO ZE SRODKOW NARODOWEGO
INSTYTUTU WOLNOSCI - CENTRUM ROZWOJU
SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO W RAMACH
RZADOWEGO PROGRAMU FUNDUSZ INICJATYW
OBYWATELSKICH NOWEFIO NA LATA 2021-2030
czcionki dla tablicy 1 zgodnie z tabelami nr 1-2:
Tabela nr1
Tablica 60 x 40 font rozmiar interlinia
[nazwa programu / Poppins Bold 60 60
dotacji / funduszu] WERSALIKI
[nazwa zadania] Poppins Regular 60 60
Poppins Bold
[kwoty] WERSALIK] > =
Tabela nr2
Tablica 180 x 120 font rozmiar interlinia
[nazwa programu / Poppins Bold 185 185
dotacji / funduszul] WERSALIKI
[nazwa zadania] Poppins Regular 185 185
. Poppins Bold
[wartosci] WERSALIKI 165 150
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j. czcionki dla tablicy 2 zgodnie z tabelami nr 3-4:

Tabela nr 3
Tablica 60 x 40

Napis "Sfinansowano/
Wspotfinansowano
ze Srodkéw Narodowego
Instytutu Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spo-
teczenstwa Obywatel-
skiego (..)"

font

Poppins Bold
WERSALIK]

rozmiar

57

interlinia

78

Napis “(...) w ramach
[nazwa programu
lub funduszu]

Poppins Light

57

78

Tabelanr4
Tablica 180 x 120

Napis "Sfinansowano/
Wspotfinansowano
ze Srodkéw Narodowego
Instytutu Wolnosci
- Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywa-
telskiego (..)"

font

Poppins Bold
WERSALIK]

rozmiar

176

interlinia

231

Napis “(...) w ramach
[nazwa programu
lub funduszu]

Poppins Light

176

231

Opisane powyiej czcionki mozesz pobrac ze strony www.niw.gov.pl.

2, Plakaty informacyjne:

a. plakat informacyjny powinien mie¢ rozmiar arkusza A3 (arkusz o wymiarach

297 x 420 mm);

b. zamieszczone ponizej wzory sa obowiazkowe, nie mozesz ich modyfikowac,

dodawac¢ wtasnych znakoéw i informacji poza uzupetnianiem tresci

we wskazanych polach;
c. plakat informacyjny nie moze zawiera¢ innych dodatkowych informaciji i elementow
graficznych, takich jak znak beneficjenta, partnera lub wykonawcy prac;
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d. informacje o wartosciach finansowania lub dofinansowania zadania publicznego
zamieszcza sie w polu ,dofinansowanie”;
e. kolory plakatu informacyjnego nr 1:

Plakat informacyjny nr 1:

gradient
CIM1Y1K7/ CO MO YO KO

DOFINANSOWANO
ZE SRODKOW 5 C2 M1Y1K8
BUDZETU PANSTWA

C30 M50 YO K80

NAZWA PROGRAMU LUB DOTACJI
Nazwa zadania

DOFINANSOWANIE

1000 000 zt

CALKOWITA WARTOSE

1000 000 zt

f.  kolory plakatu informacyjnego 2 i zestawienie znakow:

Przyktadowy plakat informacyjny 2:

Znak wtasciwego programu

(e,

KOMITET
__ | posPrAW F ( )
#== | POZYTKU NIW !
PUBLICZNEGO tertmmayerss =

NOWE FIO

C60 M30 YO K80

SFINANSOWANO ZE SRODKOW
NARODOWEGO INSTYTUTU
WOLNOSCI - CENTRUM ROZWOJU
SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO
W RAMACH RZADOWEGO
PROGRAMU FUNDUSZ INICJATYW
OBYWATELSKICH NOWEFIO
NA LATA 2021-2030

COMOYOKO
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g. czcionki dla plakatu informacyjnego 1 zgodnie z ponizsza tabela:

Tabela nr5
297 x 420 mm rozmiar interlinia
Poppins Bold
[nazwa programu] WERSALIK| 40 40
[nazwa zadania] Poppins Regular 40 40
Poppins Bold
[kwoty] WERSALIKI 33 33

h. czcionki dla plakatu informacyjnego 2 zgodnie z ponizsza tabela:

Tabela nr 6

Tablica X

rozmiar

interlinia

Napis "Sfinansowano/
Wspotfinansowano ze
Srodkow Narodowego

[nazwa programu lub
funduszu]

Instytutu Wolnoé;i p@E%QSAEEE 37 48
- Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywa-
telskiego (..)"
Napis "(...) w ramach
Poppins Light 37 48

Opisane powyziej czcionki mozesz pobrac ze strony www.niw.gov.pl.
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Narodowy Instytut Wolnosci
Centrum Rozwoju Spoleczefstwa Obywatelskiego
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Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego





