ZARZADZENIE NR 97, Dfnor
DYREKTORA NARODOWEGO INSTYTUTU WOLNOSCI -
- CENTRUM ROZWOJU SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO

z dnia i‘%(ﬂ 20;2 2022 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do opiniowania ofert
zlozonych w konkursie w ramach

Rzadowego Programu Polski Inkubator Rzemiosla na lata 2021-2030, edycja 2022

Na podstawie art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, dalej: ,,ustawa o dpp™), art. 4 pkt
1 wzw. zart. 8 ust. 112 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie Wolnosci
- Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 393 ze zm.),
§ 5ust. 6 statutu Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego nadanego rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie nadania statutu Narodowemu Instytutowi
Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego (Dz. U. poz. 989) oraz
Regulaminu Konkursu Rzadowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030,
edycja 2021 (dalej: ,,Regulaminu PIR”), zarzadza sig¢, co nast¢puje:

§1.

Powoluje sie Komisje Konkursowg do spraw opiniowania ofert ztozonych w konkursie
w ramach Rzadowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030, edycja 2022,

zwang dalej ,,Komisja”.

§ 2.

1. Do zadan Komisji nalezy:

1) analiza i ocena ztozonych ofert, w oparciu o kryteria, o ktérych mowa w ogloszeniu
o konkursie ofert w ramach Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta na lata
2021-2030, edycja 2022, zwanego dalej ,,Programem™;

2) przedlozenie Dyrektorowi Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego (dalej: ,,Dyrektor NIW-CRSO”), opinii co do
ztozonych ofert wraz z rekomendowang listg ofert przeznaczonych do dofinansowania.

2. Komisja Konkursowa jest zespolem wewngtrznym NIW-CRSO o kompetencjach

opiniodawczo-doradczych.
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§ 3.
W sktad Komisji wchodza:
1) przewodniczacy — Kierownik Biura Programéw Tematycznych w NIW-CRSO, zwany
dalej ,,przewodniczgcym®;
2) dwoch przedstawicieli Biura Programéw Tematycznych w NIW-CRSO, wyznaczonych
przez Dyrektora NIW-CRSO ;
3) dwoch przedstawicieli Rady Dziatalnoscei Pozytku Publicznego wyznaczonych przez te
Rade;
4) jeden przedstawiciel Komitetu Sterujaco-Monitorujacego Rzagdowego Programu Polski
Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030 wyznaczony przez ten Komitet;
5) przedstawiciele zgloszeni przez organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dpp i o wolontariacie, nie wiecej niz trzech;
6) eksperci biorgcy udzial w ocenie ofert.
Przewodniczacy wybiera sposrod cztonkéow Komisji sekretarza.
Przewodniczacy sporzadza liste czlonkéw Komisji, po uprzednim odebraniu od nich
oswiadczenia, ze nie zachodza w ich przypadku przestanki wylaczenia ich na podstawie art.
15 ust. 2f ustawy o dpp, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Liste cztonkéw Komisji przedstawiong przez przewodniczgcego, zatwierdza Dyrektor NIW-
CRSO.
Tryb pracy Komisji okresla regulamin Komisji, ktory stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
Odwolanie cztonka Komisji nastgpuje w przypadku jego nicusprawiedliwionej nieobecnosci
na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji. Odwolania czlonka dokonuje Dyrektor NIW-

CRSO na wniosek przewodniczacego Komisji.

§ 4.

Eksperci, bioracy udzial w ocenie ofert, sporzadzajg oceng zlozonych ofert przez

wypelnienie karty oceny merytoryczne;j.

. Nabor ekspertow wskazanych w ust. 1 oraz zawieranie z nimi umow cywilno-prawnych jest

realizowany przez NIW-CRSO w odrgbnym trybie.

§ 5.

Do obowiazkéw przewodniczacego nalezy:
1) kierowanie pracami Komisji;
2) zwolywanie posiedzen Komisji i okreslanie porzadku obrad;

3) podejmowanie decyzji w przypadkach spornych;
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4) akceptowanie sporzadzonego przez sekretarza protokolu z posiedzenia Komisji.
2. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego jego obowigzki wykonuje sekretarz albo

upowazniony przez przewodniczacego inny cztonek Komisji.

§ 6.

Do obowigzkéw sekretarza nalezy:

1) powiadamianie czionkéw Komisji o terminie i miejscu posiedzenia Komisji;

2) sporzadzanie protokotu z posiedzenia Komisji, ktory jest podpisywany w przypadku
posiedzen stacjonarnych przez wszystkich czionkéw Komisji, natomiast w przypadku
posiedzen on-line — przez Przewodniczacego i sekretarza Komisji i akceptowany
mailowo przez pozostalych cztonkow;

3) przechowywanie dokumentacji Komisji.

§7.

1. Praca w Komisji ma charakter nieodptatny i jej czlonkowie nie otrzymuja z tego tytutu
dodatkowego wynagrodzenia z zastrzezeniem ust. 4.

2. Czlonkom Komisji, z uwagi na trwajacy w Polsce stan zagrozenia epidemicznego
w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 moze odbywaé si¢ na posiedzeniach
z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej (spotkania on-line), z ktorych
sporzadza si¢ protokot. Protokot podpisuje sekretarz Komisji, a nastepnie Przewodniczacy.

3. Eksperci, o ktérych mowa w § 4 ust. 1, otrzymuja wynagrodzenie na podstawie odrgbnych

umow cywilno-prawnych, finansowanych ze srodkéw technicznych ww. Programu.

§8.
Obstuge organizacyjng i administracyjno-biurowa Komisji zapewnia Biuro Programow

Tematycznych w NIW-CRSO.

§ 9.

Komisja dziala nie dtuzej niz do dnia 30 pazdziernika 2022 r.

§ 10.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem nastepujacym po podpisaniu.
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Zakacznik nr 1 iy 4

do Zarzadzenia nr @4/9:{//2022

Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci
— Centrum Rozwoju Spoleczefstwa
Obywatelskiego z dnia .G 2022 1.

OSWIADCZENIE
Czlonka Komisji Konkursowej do opiniowania ofert zlozonych w konkursie w ramach
Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosla na lata 2021-2030,
edycja 2022

Ja, oswiadczam niniejszym, ze zobowigzuje si¢ do
powstrzymania si¢ od udziatu w pracach Komisji Konkursowej do opiniowania ofert ztozonych
w konkursie ofert w ramach Rzadowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-
2030, edycja 2022 (dalej: ,,Komisji”), ktérych przedmiotem bedg oferty, w przypadku ktorych
co do mojej osoby zachodza przestanki okreslone w art. 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziafalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1327), w
szczegllnosei w zakresie oceny ofert, w przypadku ktérych pozostaje z oferentami/osobami
wchodzacymi w sklad organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzoru oferentéw lub osobami w
inny sposéb powigzanymi z oferentami gospodarczo lub na podstawie stosunku pracy/ innego
podobnego stosunku w nastepujacych relacjach:

- matzenistwo, pokrewienistwo lub powinowactwo do drugiego stopnia;

- przysposobienie, opieka lub kuratela;

- nieformalny zwiazek partnerski (konkubinat);

- nadrzgdnos¢ stuzbowa (w tym stosunek pracy lub inne podobne powiazanie);

jak réwniez w innych relacjach, mogacych budzi¢ watpliwosci co do mojej bezstronnosci przy
ocenie ofert zgloszonych do konkursu w ramach Rzadowego Programu Polski Inkubator
Rzemiosta na lata 2021-2030, edycja 2022.

(data, czytelny podpis)






Dyrektora Narodowego Instytutu Wolnosci
— Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego z/A 0. EF......2022 1.

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr O'z‘ /04—/2022

Regulamin
Komisji Konkursowej do spraw opiniowania ofert zlozonych w konkursie w ramach
Rzadowego Programu Polski Inkubator Rzemiosla na lata 2021-2030,
edycja 2022

§1.

Komisja dokonuje analizy i1 oceny =zlozonych ofert oraz przedklada Dyrektorowi
NIW-CRSO opinie co do zlozonych ofert wraz z rekomendowang listg ofert przeznaczonych
do dofinansowania.

§2.

1. Ocena i analiza zlozonych ofert odbywa si¢ na podstawie kryteriow okreslonych
w ogloszeniu o konkursie ofert.

2. Pracownicy Biura Programéw Tematycznych w NIW-CRSO wypelniaja karte oceny
formalnej.

3. Eksperci, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 6 1 § 4 zarzadzenia powotujgcego Komisje,
wypelniajg karte oceny merytoryczne;.

4. Kazda oferta oceniana jest przez jednego pracownika NIW-CRSO lub eksperta
zewnetrznego.

5. Komisja na podstawie ocen ekspertow i pracownikow NIW-CRSO sporzadza opinig,
o ktérej mowa w § 1.

6. Na podstawie opinii wyrazonej w trakcie oceny merytorycznej oraz wlasnej oceny
prawidlowosci sporzadzenia budzetu oferty Komisja konkursowa ustala liczbe punktow
oraz propozycje ostatecznej kwoty dotacji do zatwierdzenia przez Dyrektora NIW-
CRSO.

7. Lista ofert przeznaczonych do dofinansowania zawiera nastepujace informacje:

1) numer oferty;

2) nazwa organizacji;

3) nazwa zadania;

4) numer Sciezki;

5) siedziba — miejscowos$¢ /wojewddztwo;

6) nr KRS lub inny;

7) rekomendowana kwota dotacji;

8) liczba punktéw uzyskanych w czasie ocen.

8. Listy ofert przeznaczonych do dofinansowania sa dostosowywane do kwoty alokacji
srodkow w poszczegdlnych Zadaniach w ramach edycji 2022 Rzadowego Programu
Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030.

§ 3.

1. Posiedzenia Komisji sg wazne, jezeli uczestniczy w nich co najmniej polowa ogdlnej
liczby czlonkéw Komisji, w tym przewodniczgcy Komisji lub jej sekretarz,
a w przypadku nieobecnosci przewodniczgcego i1 sekretarza — inny czlonek Komisji
upowazniony pisemnie przez przewodniczacego do wykonywania w jego imieniu
czynnosci przewodniczacego.

2. Za zgoda przewodniczgcego Komisja moze podejmowaé decyzje takze w trybie
obiegowym.

3. Miejsce terminy i tryb posiedzen Komisji wyznacza przewodniczacy Komisji,
z uwzglednieniem terminu przeprowadzenia oceny merytorycznej ofert.

4. Do obowigzkow cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:



1) obecnos¢ oraz czynny udziat w pracach Komisji;
2) niezwloczne poinformowanie przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow czlonka Komisji.
5. W migjsce odwolanego cztonka Komisji przewodniczacy powoluje inng osobe.

§ 4.
Eksperci bioracy udzial w ocenie ofert sg obowigzani do podpisania deklaracji o bezstronnosci
dolaczanej do umowy zawierane] z ekspertem.



