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Przedmiot konkursu — czyli na co mozna otrzymac dotacje?

Przedmiotem konkursu jest udzielenie dotacji na realizacje zadania polegajgcego na wsparciu inicjatyw stuzgcych
rozwojowi instytucjonalnemu think tankow — organizacji obywatelskich o profilu analityczno-badawczym, niedziatajgcych
dla zysku (non-profit) i funkcjonujgcych na marginesie formalnych proceséw politycznych (zardbwno na poziomie
ogolnopolskim, jak i regionalnym).

* Wspieranie dziatan statutowych organizacji sektora pozarzagdowego
dziatajgcych jako srodki analityczne i eksperckie

* Wspieranie rozwoju instytucjonalnego tych organizacji, w tym: budowanie
stabilnych podstaw ich dalszego funkcjonowania, tworzenie
perspektywicznych planow dziatania i finansowania, podnoszenie
standardow pracy i zarzgdzania organizacjg

e Wspieranie rozwoju porozumien organizacji, platform wspoftpracy, reprezentacji
srodowisk pozarzgdowych

Dotacja moze zostac przyznana na realizacje dziatan misyjnych ORAZ
wzmocnienie instytucjonalne Beneficjenta




F Priorytet 4. Rozwdj instytucjonalny think tankéw obywatelskich.

Czym sg think tanki obywatelskie? Definicja.

Organizacje, ktore w ramach dziatalnosci statutowej opracowujg badania,
analizy i opinie zwigzane ze sprawami krajowymi lub miedzynarodowymi w celu

merytorycznego wspierania procesow podejmowania strategicznych decyzji lub
przyjmowania rozwigzan i regulacji.

Wazne!

Do udziatu w konkursie uprawnione sg rowniez
Organizacje, ktoére planujg rozpoczac dziatalnosc
badawczg i analityczna.
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Wazne!

Nalezy bezwzglednie pamietac, aby wniosek ztozy¢ w terminie okreslonym w Regulaminie tj. do 31
marca 2022 r. do godz. 14.00. Zalecamy, aby w przypadku zakonczenia prac nad danym wnioskiem
przekazac go do przeczytania osobom niezaangazowanym w jego przygotowanie pod katem
wychwycenia literowek, niespojnosci czy tez btedow w budzecie. Prosimy rowniez, aby nie czekac ze
ztozeniem wniosku do ostatniej chwili.
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Wazne terminy.
Termin realizacji zadan i okresy finansowania:

* Dziatania finansowane w ramach dotacji mogg by¢ realizowane od 1 marca 2022 r. do 31 grudnia 2023 r.
*  Maksymalny okres realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku wynosi 22 miesigce.
* Termin realizacji zadania dzieli sie na okresy finansowania:
— od 1 marca 2022 r. do 31 grudnia 2022 .
— od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r, jesli dotyczy;
* Dotacja bedzie przekazywana w formie transz obejmujgcych wydatki zaplanowane na kolejne lata realizacji dziatan:

— Pierwsza transza zostanie przekazana w terminie 21 dni od dnia podpisania Umowy, kolejne transze w terminie
do 21 dni od dnia zatwierdzenia przez NIW sprawozdania czgstkowego z realizacji zadania za dany rok;

— Przekazanie catosci srodkow finansowych w ramach rocznej transzy dotacji odbywa sie jednorazowo,
w formie przelewu na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w Umowie.

Termin realizacji zadania jest tozsamy z okresem ponoszenia wydatkow zwigzanych z realizacjg zadan.
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Minimalna i maksymalna kwota dotacji.

* W ramach Konkursu mozna ubiegac sie o dotacje w wysokosci od 100 tys. zt do 200 tys. zt.
* Limity dla danego (jednego) roku to: od 50.000 do 100.000 zt.

Wysokos¢ alokacji srodkéw na rok 2022 wynosi 2 000 000,00 zt.

Wazne!
Whiesienie wktadu wtasnego w ramach sktadanych w Konkursie wnioskdw nie jest wymagane oraz oceniane.
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NIW

Kilka kwestii formalnych.

Kto moze wnioskowaé o dotacje w ramach PROO 4:

1. Organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPiW, w tym w szczegdlnosci stowarzyszenia (w tym stowarzyszenia zwykte),
zwigzki stowarzyszen, fundacje oraz jednostki terenowe organizacji pozarzgdowych posiadajgce osobowos¢ prawng;

2. Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisow ustawy o stosunku panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku panstwa do innych kosSciotow i zwigzkow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeliich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

3. Spotdzielnie socjalne,
4. Kota Gospodyn Wiejskich;

5. Spotki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedgce spoétkami dziatajgcymi na podstawie przepisow ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. Z 2020 r. Poz. 1133), ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu
na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow.

Ponadto, jak wskazano wczesnie:

* W ramach PROO 4 o dotacje mogg ubiegac sie wytacznie nastepujgce kategorie organizacji obywatelskich: think tanki definiowane jako
organizacje, ktore w ramach dziatalnosci statutowej opracowujg lub planujg rozpoczac¢ opracowywanie badan, analiz i opinii zwigzanych ze
sprawami krajowymi lub miedzynarodowymi w celu merytorycznego wspierania procesow podejmowania strategicznych decyzji lub
przyjmowania rozwigzan i regulacji.
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NIW

Kilka kwestii formalnych.
Kto nie moze wnioskowac o dotacje w ramach PROO 4; podmioty nieuprawnione.

1. Stowarzyszenia samorzgdu terytorialnego,

2. Podmioty wymienione w art. 3 ust. 4 UoDPPiW,

3. Oddziaty terenowe organizacji pozarzagdowych, ktére nie posiadajg osobowosci prawnej,
4. Europejskie ugrupowania wspotpracy terytorialnej,

5. Podmioty, ktore otrzymaty dofinansowanie w ramach konkursu PROO w latach 2019-2021 w Priorytecie 4 i do dnia ogtoszenia konkursu nie
rozliczyty sprawozdania koncowego z otrzymanej dotacji.

Czy organizacja musi miec status OPP aby
wzigc udziat w konkursie?

__Nie. Organizacje uprawnione do aplikowania
w konkursie nie muszg posiadac szms
organizacji pozytku publicz?ego

Czy organizacja moze ztozy¢ wnioski w innych
konkursach?

Tak. Konkursy sg ogtaszane oddzielnie dla kazdego
priorytetu i organizacja moze ztozy¢ wnioski na
kazdy z nich osobno. Rekomendujemy jednak
wybranie takiego konkursu, ktéry najlepiej
odpowiada na potrzeby Wnioskodawcy. Przy
sktadaniu wnioskéw w kilku konkursach, nalezy
pamieta¢ o zakazie finansowania tego samego
dziatania z dwoch réznych zrodet.

Czy organizacja, ktéra nie posiada jeszcze
wpisu do rejestru, jednakze ztozyta juz
tym celu dokumenty, jest uprawniona do-

udziatu w konkursie?
“Nie. Taka organizacja nie j%

uprawniona do udziatu w konkursie,
gdyz nie posiada osobowosci prawnej.
< /
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N I W Tak. Nalezy jednak pamietac o tym, ze na.
kazdy sprzet zakupiony w ramach

Programu nalezy mie¢ ksiegowy dowdd
zakupu.

Wydatki kwalifikowane: | _ :
Czy budzet zadania nalezy sporzadzi¢ w /
kwocie netto czy brutto? '
Budzet zadania powinien by¢ sporzgdzony

e Mieszcza sie w zakresie dziatari statutowych. Chodzi o w kwotach brutto, jezeli Wnioskodawca nie
ma mozliwosci odzyskania podatku VAT.

realizacje systematycznych dziatan na rzecz beneficjentow; . Jezeli istnieje taka mozliwosé, kwoty
koszty s zalezne od profilu organizacji (Srodki mogg byc podane w budzecie powinny by¢ kwotami
przeznaczone zardwno na prowadzenie badan, jak i na netto.

zatrudnienie dodatkowej kadry, przeprowadzenie warsztatow

czy rozbudowe portalu internetowego).

W ramach dotacji kwalifikowalne sg wszystkie koszty, ktore:

*\Wigzg sie z rozwojem instytucjonalnym organizacji. W tym
przypadku rozwdj instytucjonalny musi sie wigza¢ z poprawg
skutecznosci i efektywnosci realizacji celéw statutowych. Wydatki w ramach wykonywania zadania sg kwalifikowalne, jezeli sa:
Wydatki muszg by¢ przeznaczone na takie dziatania, ktore
przystuzg sie wzmocnieniu dziatalnoSci organizacji, bedg
zwigzane z tworzeniem perspektywicznych planow dziatania i * racjonalne, celowe i efektywne;

finansowania oraz bedg sie wigzac z podnoszeniem standardow - zostaty faktycznie poniesione w okresie wskazanym w umowie;
pracy i zarzgdzania organizacj3.

* niezbedne dla realizacji celéw statutowych organizacji i jej rozwoju instytucjonalnego;

* Udokumentowane;
e Beda wspieraty rozwdj porozumien organizacji, platform » zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego;
wspotpracy i reprezentacji Srodowisk organizacji sektora

poza rzadowego * W ramach kwoty dotacji mogg znalez¢ sie koszty inwestycji, racjonalnie zaplanowane w

odniesieniu do dziatalnosci misyjnej i rozwoju instytucjonalnego organizacji;

_ * Dopuszczalne jest wydatkowanie srodkéw poza granicami kraju.
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Czym sg wydatki inwestycyjne/majatkowe?

Wydatki majatkowe to wydatki, ktére nie sg wydatki biezgcymi. Przeznacza sie je na:
inwestycje i zakupy inwestycyjne, ktdore prowadzga do powiekszenia majatku jednostki.
Nastepuje to poprzez budowe obiektow majatku trwatego, badz poprzez nabywanie
aktywow finansowych.

Za wydatki majgtkowe uwaza sie m.in. :

srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci przekraczajgcej 10 000 zt i
okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok, gdzie odpisy amortyzacyjne od tych srodkow i
wartosci niematerialnych i prawnych nie sg dokonywane jednorazowo.

pierwsze wyposazenie budynku do ktorego zalicza sie wszystkie instalacje wbudowane
w konstrukcje budynku na state, np. instalacje sanitarne, elektryczne, sygnalizacyjne,
komputerowe, telekomunikacyjne, przeciwpozarowe oraz wyposazenie budgnku np.
wbudowane wyposazenie, czy sprzet, ktore wchodzi w wartos¢ poczatkowg budynku.
Ruchome wyposazenie budynku np. (meble, sprzet AGD itp.) zaliczamy do pozostatych
Srodkéw trwatych.

srodki trwate, ktore ulegty ulepszeniu (modernizacji), gdzie warto$s¢ poczgtkowa tych
Srodkdéw powieksza sie o sumiwydatkéw na ulepszenie. W tym, takze o nabycie czesci
sktadowych lub peryferyjnych. Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy suma
wydatkow poniesionych na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje adaptacje lub
modernizacje w danym roku obrotowym przekracza 10 tys. zt.

nabyte wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10 tys. zt, takie jak:
autorskie prawa majatkowe, licencje, oprogramowanie komputerowe itp.

Wazne!

Wydatki inwestycyjne/majgtkowe sg kosztami kwalifikowanym w PROO 4,
jednak nalezy je dobrze zakwalifikowac w kosztorysie. Jest to o tyle wazne,
ze jesli nie zostanie to zaznaczone we wniosku, to przy rozliczeniu
sprawozdania koszt zostanie uznany za niekwalifikowany i nie bedzie
pokryty ze srodkéw dotacji.

UI P
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Z jakich elementow sktada sie wniosek?
« CZESC A WNIOSKU — DANE WNIOSKODAWCY

* Pole uzupetnia sie automatycznie — dane sg generowane z metryczki Organizacji.
Pola wymagajace wypetnienia: oswiadczenie Czy jestes uprawniony do ubiegania
sie o dotacje w ramach konkursu? oraz dane osoby do kontaktu w sprawie wniosku
o dotacje

« CZESC B WNIOSKU — INFORMACJE O WNIOSKODAWCY — omdéwimy szczegdtowo
w kolejnych slajdach

« CZESC C WNIOSKU — INFORMACJE O ZADANIU — réwniez zostang omdwione
w kolejnej czesci.

» CZESC D WNIOSKU — BUDZET ZADANIA
« OSWIADCZENIA
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Czes¢ B - opis dziatalnosci.

W tym miejscu wniosku nalezy opisa¢ doswiadczenie organizacji. Warto wskaza¢ na dotychczas realizowane projekty, sukcesy oraz inng aktywnos¢
zwigzang z celami statutowymi. Nalezy pamietaé, aby wymieni¢ ewentualnych partneréw, darczyncow oraz inne podmioty, z ktorymi na co dzien
wspofpracuje organizacja.

Ponadto, pole to jest wiasciwe dla takich informacji jak:

- Przedmiot dziatalnosci organizacji — prosimy opisaé, czym zajmuje sie organizacja, jakie sg jej kompetencje (mozna wyodrebnic¢ gtéwny obszar dziatalnosci
oraz obszary dodatkowe, uzupetniajgce).

-W szczegdlnosci nalezy odnies¢ sie do dziatalnosci organizacji — think tanku, w tym analiz/raportow/opracowan przygotowanych przez Wnioskodawce.

- Nalezy okresli¢ do kogo sg adresowane dziatania organizacji (grupa lub grupy docelowe) i w jakiej formie sg realizowane (dziatalnos¢ ciggta, dziatania w
ramach projektéw), w tym okresli¢ wptyw dotychczasowej dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce na procesy decyzyjne w sferze publicznej.

- Wskazane jest zawarcie krotkiego opisu historii rozwoju organizacji, a takze prezentacji dziatan / projektow podejmowanych obecnie.

- W tym miejscu mozna wskazaé¢ najwazniejsze dotychczasowe sukcesy organizacji, zasieg prowadzonej dziatalnosci, partneréw, darczyncéw, podmiotow
wspotpracujgcych (publicznych i prywatnych, np. firm, innych organizacji pozarzagdowych).
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CZESC B — zasoby Organizacji.

Zaplanowane dziatania muszg by¢ mozliwe do zrealizowania, dlatego we wniosku nalezy wykazag,
ze organizacja posiada potencjat do ich wykonania w przypadku otrzymania dotacji.

Potencjat ten mozna podzieli¢ na:

- Zasoby kadrowe — wiedze i doswiadczenie kadry zaangazowanej w planowang realizacje
zadania. Najwazniejsze jest, aby doswiadczenie oraz kwalifikacje danej osoby
odpowiadaty zakresowi i charakterowi okreslonego zadania, jak rowniez byty adekwatne
do okreslonego stanowiska.

- Doswiadczenie Wnioskodawcy — np. wykazane poprzez liczbe lat funkcjonowania oraz
przyktady projektéw realizowanych w minionych latach w obszarze zwigzanym z planowanym
zadaniem. Jesli sktadany wniosek jest Panstwa pierwszym tego typu przedsiewzieciem, nalezy
opisac¢ te elementy wczesniejszego doswiadczenia, ktére pomoga Panstwu w realizacji
planowanego zadania.

- Ponadto nalezy wykazac potencjat finansowy, rzeczowy oraz opisa¢ wspotprace np. z
biznesem, innymi organizacjami, instytucjami.

Wazne!

Whnioskodawca powinien wykaza¢ sie
wiedzg i doswiadczeniem w odniesieniu do
aspektéw  merytorycznych  prowadzonej
dziatalnosci - w tym w przeprowadzaniu
analiz i raportdw w ciggu ostatnich 2 lat.

W  przypadku Organizacji, ktére planuja
rozpoczg¢ opracowywanie badan bedzie
brana pod uwage wiedza i doswiadczenie
0sOb zaangazowanych do realizacji zadania.

. b

LA
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NIW

Czesc B - Problemy i potrzeby Wnioskodawcy.

W celu przygotowania wysokiej jakosci diagnozy sytuacji warto wykaza¢ we wniosku trzy podstawowe Zrédta informacji:

1. Wtasna wiedza - Pomyst na dziatania poprawiajgce istniejaca sytuacje wynika gtéwnie z Panstwa wiedzy i doswiadczenia. Dziatajagc w
organizacji w swoim obszarze statutowym doskonale znacie Paristwo problemy i wyzwania, na ktére warto odpowiedzie¢ dziataniami
zawartymi we wniosku. Nalezy jednak pamietac, iz posiadana przez Panstwa wiedza, czesto specjalistyczna, moze by¢ duzo szersza od
wiedzy na dany temat eksperta oceniajgcego wniosek. Warto wiec, przygotowujgc diagnoze, wyjasni¢ z czego wynikajg postawione we
whiosku tezy.

2.Dane - Sama wiedza i doswiadczenie organizacji nie s3 wystarczajgcg podstawg do postawienia petnej diagnozy sytuacji. By¢ moze
przedstawione przez Panstwa we wniosku przemyslenia i obserwacje ograniczajg sie do wybranych czynnikdéw wptywajgcych na
problem przez co pomijane s3 inne istotne aspekty. Warto wiec siegng¢ do oficjalnych opracowan na dany temat, tak by mac

podeprzec¢ wnioski danymi statystycznymi czy wynikami badan.

3.0pinia otoczenia/interesariuszy - Trzecim, elementem diagnozy moze by¢ opinia samych interesariuszy, beneficjentéw innych dziatan
Panstwa organizacji na temat obszarow wymagajgcych wsparcia. By¢ moze Panstwa wiedza i doswiadczenie wskazujg na istnienie danej
sytuacji, ktora jest potwierdzona oficjalnymi danymi, jednakze w praktyce moze sie okazaé, iz osoby zaangazowane obserwujgc

zewnatrz sg w stanie wskaza¢ nieidentyfikowane przez samego Wnioskodawce obszary wymagajgce wsparcia lub szanse na rozwdj.

Przedstawiona diagnoza sytuacji zostanie oceniona w ramach 1. kryterium merytorycznego (Adekwatnos¢ wniosku w odniesieniu do celéw Programu), za ktére w tegorocznej edycji
Konkursu mozna otrzymac az 25 punktow.




Priorytet 4. Rozwoj instytucjonalny think tankéw obywatelskich.

NIW

Czesc¢ C - Dziatania i ich uzasadnienie

Przygotowujac plan dziatan na potrzeby wniosku nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, aby opis
zawieratf nastepujgce elementy:

- zwiezty opis jakie dziatania zostang podjete w ramach wykorzystania dotacji,

- dziafania nalezy obowigzkowo odnies¢ do zdefiniowanych wczesniej problemow i potrzeb
rozwoju organizacji,

- nalezy zwrdci¢ uwage na to, w jaki sposéb wsparcie instytucjonalne wptynie na realizacje celéw
statutowych organizacji,

- informacje, ktoére sg istotne dla uzasadnienia potrzeby i sensownosci podjecia kazdego
z proponowanych dziatan,

- na poszczegdlne dziatania moze sktadaé sie realizacja réoznych zadan prowadzgcych do
osiggniecia konkretnych produktéw — taki opis moze by¢ przydatny dla oceniajgcych wniosek,

- nalezy wskaza¢ metody realizacji dziatan, kto bedzie nimi zarzadzat, w jaki sposéb beda
wdrazane.

Czy organizacja, ktéra przystgpi do Programu musi zrealizowac

\ wszystkie dziatania, ktdre zostaty ujete we wniosku?
Tak. W momencie podpisania umowy dotacyjnej Beneficjent jest
zobowigzany do realizacji wszystkich dziatan okreslonych we
wniosku.
W przypadku, gdy nie zostang zrealizowane wszystkie wymienione
dziatania, Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci okresli wysokos¢
kwoty dotacji, ktéra musi zosta¢ zwrdcona.

Wazne:

Rozliczenie dotacji zalezy od uzyskania odpowiedniego poziomu
wskaznikow rezultatu (Sredniej arytmetycznej wszystkich wskaznikdw
wskazanych we wniosku) — Regulamin przewiduje trzy przypadki:

* Dotacja zostanie uznana za rozliczong, jezeli wszystkie dziatania zostaty
zrealizowane, a $rednia osiggnietych wskaznikow rezultatu wynosi co
najmniej 80%.

e Jezeli Srednia jest nizsza, ale nie mniejsza niz 50% to NIW dokonuje
analizy, ktorej celem jest ustalenie kwoty dotacji mozliwej do rozliczenia.
¢ Natomiast w przypadku gdy $rednia wynosi ponizej 50%, to Dyrektor
Narodowego Instytutu Wolnosci okresli wysokos$¢ kwoty dotacji, ktéra
musi zostac zwrdcona.

Dziatania zaproponowane we wniosku oceniane s3 w ramach
kryteriow 2-4. Razem w ramach wymienionych kryteriow
otrzymacé mozna az 65 punktow.
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NIW

Czesc¢ C— Rezultaty.

Rezultaty nalezy rozumiec jako bezposrednie efekty podejmowanych dziatan — korzysci, jakie odnoszg Beneficjenci w wyniku realizowany dziatan. W przypadku PROO Beneficjentem

czesto bedzie sama organizacja. Rezultaty zmierzajg do osiggniecia celdéw Programu; powinny by¢ konkretne i realne do osiggniecia, a takze spéjne z zaplanowanymi dziataniami i
zaktadanymi wydatkami.

Rezultaty mozna podzieli¢ na dwie kategorie:

e rezultaty twarde — majgce charakter ilosciowy, dajgce efekty fizyczne, dajace tatwo sie policzy¢ np.: przeprowadzone szkolenia, zakupiony sprzet, wydane publikacje;

e rezultaty miekkie — majgce charakter jakosciowy, niematerialne (np. wzrost wiedzy uczestnikdw szkolenia, podniesienie komfortu pracy), wymagajgce takich metod mierzenia jak np.:
ankieta, test wiedzy przed i po szkoleniu.

Aby prawidtowo wypetni¢ pole w generatorze dotyczace rezultatéw we wniosku, nalezy:

* Wypisac rezultaty — opisa¢ wptyw, jaki dziatania finansowane z dotacji bedg mie¢ na realizacje dziatart misyjnych (celéw statutowych organizacji) w powigzaniu ze wzmocnieniem
potencjatu instytucjonalnego organizacji.

e Opisa¢ w jaki sposéb upowszechniane bedg informacje nt. rezultatéw osiggnietych dzieki wsparciu w ramach dotacji.

* Opisa¢ w jaki sposéb, przez jaki okres i w jakim zakresie zapewniona zostanie trwatos¢ efektow realizacji poszczegdlnych dziatan.
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NIW

Czes¢ C— Rezultaty.

Kazde zaplanowane dziatanie musi mie¢ swoj rezultat, dlatego dla kazdego dziatania nalezy okresli¢ mierzalny wskaznik rezultatu. Wskaznik musi pokazac, ze dane dziatanie stuzy
osiggnieciu okreslonego rezultatu.

Aby prawidtowo wypetnié tabele wskaznikdw rezultatu, nalezy:

e Przedstawi¢ wskazniki w ujeciu liczcbowym (podajgc warto$¢ bazowa i docelowy), pamietajgc o tym, ze muszg sie one odnosi¢ do interesariuszy i by¢
bezposrednio zwigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach zadania.

* Opisac szczegdtowo, w jaki sposob wskaznik bedzie mierzony.
Przyktad
* Poda¢, na podstawie jakich zrodet bedzie mozna sprawdzi¢ poziom osiggniecia wskaznika - » -
Wartosé Wartosé Wartosé
Lp. Nazwa Jednostka
bazowa posrednia docelowa
Czy rozliczanie dotacji przez rezultaty oznacza zniesienie obowigzku
s . .. ; Dziatanie Zatrudnienie Specjalistycznego personelu
dokumentowania finansowo-ksiegowego poniesionych wydatkow?
Nie. Pomimo rozliczania dotacji przez rezultaty, Beneficjenci zobowigzani SR Liczba 0s6b
dokumentowac wydatki finansowane ze $rodkéw dotacji. Wydatki muszg™ et przeszkolonych z Uczestnicy . . .
by¢ dokumentowane za pomocg dowoddw ksiegowych, ktére powinny byc: zakresu szkolenia
e rzetelne, czyli zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, fundraisingu
ktOI’E} dokumentUJa, Szczegbtowy opis metod zebranie podpiséw na liscie obecnosci od uczestnikow szkolenia, dowdd zakupu ustugi
e kompletne, . - N .
; pomiaru wskaznika szkoleniowej, wydane certyfikaty
* wolne od btedow rachunkowych.
- - Zrédto danych stuzacych
lista obecnosci, dowdd zakupu ustugi szkoleniowej, certyfikaty
do pomiaru wskaznika
™
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Czes¢ C — Zarzgdzanie realizacjg zaplanowanych dziatan.

We wniosku w rubryce Zarzgdzanie realizacjg zaplanowanych dziatan nalezy:
v' scharakteryzowa¢ przyjete metody zarzadzania realizacjg zaplanowanych dziatari, w tym sposdb podejmowania decyzji, sposdb zapewnienia jakosci realizowanych dziatan, itp.,
v' zaprezentowad informacje o osobach odpowiedzialnych za zarzadzanie realizacjg zaplanowanych dziatan, finansami (do$wiadczenie, kompetencje),

v' opisac sposdb monitorowania postepow rzeczowych i finansowych, w tym dziatar, wskaznikéw, budzetu,

v' wskaza¢ gtéwne zagrozenia (ryzyka), ktére moga mie¢ negatywny wptyw na realizacje zaplanowanych dziatan, osiggniecie zatozonych rezultatow oraz wskaznikéw. Nalezy opisac

sposoby zapobiegania poszczegdlnym zagrozeniom oraz sposoby reagowania, w przypadku gdy dane ryzyko faktycznie wystgpi.

* 7 kazdym dziataniem zwigzane jest jakie$ ryzyko, ktére moze utrudni¢/uniemozliwic¢ jego praktyczng realizacje. W zwigzku z tym, bardzo wazng rzeczg w trakcie planowania zadania
jest dokonanie analizy ryzyka zwigzanego z zaplanowanymi dziataniami.

* W przypadku niektérych dziatan (takich jak np. koordynacja czy promocja zadania) wystgpienie ryzyka moze by¢ mato prawdopodobne, jednakze przeprowadzenie analizy ryzyka
pozwoli sie przygotowac na jego wystgpienie takze w sytuacjach, w ktérych organizacja zupetnie sie go nie spodziewa.

* W trakcie analizy ryzyka nalezy: zidentyfikowac ryzyko; oszacowac prawdopodobienstwo jego wystgpienia; przygotowac plan przeciwdziatania i minimalizacji efektéw jego wystgpienia.
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Czesc C - Promocja wsparcia udzielonego w ramach PROO.

W tym miejscu wniosku nalezy opisac, w jaki sposdb promowane bedzie wsparcie uzyskane w ramach dotacji udzielonej ze srodkéw PROOQ. Zalecane jest, by o wsparciu
w ramach programu mozliwie szeroko informowac opinie publiczng, interesariuszy dziatart misyjnych itp. W tym celu konieczne jest tez wtasciwe, zgodne z Regulaminem

Konkursu, rozpowszechnianie informacji o zrédle wsparcia w ramach dotacji oraz podmiocie udzielajgcym dotacji.

Rzgdowy Program Rzgdowy Program
Rozwoju Organizacji ‘ Rozwoju Organizacji
Obywatelskich ' @ Obywatelskich

na lata 2018-2030 \ na lata 2018-2030

PROO PROO
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NIW

Czes¢ D — Budzet.

Budzet zadania musi obejmowac wytgcznie srodki pochodzace z PROO. Poszczegdlne wydatki muszg by¢ jednoznacznie przyporzadkowane do dziatan, ktére
bedzie realizowa¢ organizacja. Budzet powinien by¢ mozliwie szczegdtowy, tak aby pozwalat na identyfikacje konkretnych wydatkéw, ktoére organizacja
zamierza finansowac ze srodkéw dotacji. "

Przedstawiamy przyktadowe kategorie kosztow kwalifikowalnych, z zaznaczeniem, ze
katalog kosztow jest otwarty:

e wynagrodzenia i honoraria, np. zatrudnienie fundraisera, grafika lub trenera,

e uruchomienie i obstuga kampanii crowdfundingowej,

* wynajem pomieszczen — np. wynajem sali konferencyjnej lub warsztatowej,

e drobne remonty pomieszczen — np. na potrzeby podniesienia standardu pracy,

* optaty licencyjne — np. koszt licencji oprogramowania,

e krajowe i zagraniczne podréze - np. wyjazd na miedzynarodowg konferencje (optata
konferencyjna, nocleg, bilety),

* promocja organizacji — np. nagranie spotu reklamowego, projekt strony internetowej,
druk materiatéw promocyjnych,

e zakupu ustug — np. ustugi ttumaczeniowe, fotograficzne, ksiegowe, cateringowe,

e zakupu sprzetu i materiatéw — np. sprzet komputerowy, projektor, materiaty biurowe

Nalezy pamietac, ze pomimo zasady rozliczania przez rezultaty, wydatki finansowe ponoszone w ramach dotacji muszg by¢ dokumentowane za pomocg dowoddw ksiegowych
opisanych zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.).
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NIW

CzesC E - Oswiadczenia.

Ostatnim elementem wniosku sg o$wiadczenia dotyczace organizacji, ubiegajacej sie o dofinansowanie. W przypadku oswiadczen nie stosujemy
podwdjnego zaprzeczenia. Ponizej znajdziecie przyktadowe oswiadczenia wraz z wyjasnieniem jak je rozumie¢ i poprawnie zaznaczyc.

Przyktad

Oswiadczam(-my), ze:

Reprezentowany przeze mnie podmiot jest uprawnionymi do udziatu w Konkursie.

Tak, jestesmy uprawnieni do udziatu w Konkursie, zaznaczamy:

Xl TAK LINIE

Reprezentowany przez mnie podmiot nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych oraz z optacaniem naleznosci z tytutu

sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Tak, zgadza sie - nie zalegamy, zaznaczamy:

Xl TAK LINIE
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NIW

Krotko o ocenie formalnej i merytorycznej.

Ztozony w Systemie Obstugi Dotacji wniosek podlega ocenie formalnej, ktéra polega na weryfikacji spetnienia wszystkich kryteriéw formalnych. Ocene
formalng przeprowadzajg Pracownicy NIW-CRSO, ktdérzy sprawdzajg po pierwsze czy wniosek zostat wypetniony i ztozony za pomocg Systemu Obstugi Dotacji
we wskazanym w regulaminie terminie. Po drugie podczas oceny formalnej sprawdzane jest, czy wniosek zostat ztozony przez uprawniony podmiot, o ktorym
mowa w Regulaminie.

W wyniku oceny formalnej wniosek moze zostac:

1. zakwalifikowany do oceny merytorycznej —w przypadku spetnienia wszystkich kryteriow formalnych okreslonych w
Regulaminie albo

2. odrzucony —w przypadku niespetnienia co najmniej jednego kryterium formalnego.

Jezeli wniosek zostat odrzucony z powodu ztozenia go przez nieuprawniony podmiot, Wnioskodawcy przystuguje z tego powodu
odwotanie od wyniku oceny formalnej do Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego za posrednictwem NIW-
CRSO w terminie 3 dni roboczych od dnia publikacji wynikow oceny formalnej. Odwotanie wnosi sie przy uzyciu Systemu Obstugi
Dotacji.

Informacja o wynikach oceny formalnej wnioskow jest publikowana na stronie NIW-CRSO: www.niw.gov.pl. Karta oceny formalnej zostanie udostepniona w Systemie Obstugi Dotacji
oraz przekazywana na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy wskazany we wniosku, w dniu publikacji listy.
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NIW

Krotko o ocenie formalnej i merytorycznej.

Oceny merytorycznej ztozonego wniosku dokonujg eksperci zewnetrzni, wybrani przez NIW-CRSO. Lista ekspertow zewnetrznych oceniajgcych wnioski w
programie PROO jest publikowana na stronie internetowej www.niw.gov.pl.

Eksperci dokonujg oceny merytorycznej wedtug opisanych w Regulaminie kryteriow merytorycznych, bazujac tylko i wytgcznie na tym co zostato zapisane we
whniosku. Warto podkresli¢, ze w swojej pracy sg oni niezalezni. Dodatkowo, przed rozpoczeciem oceny merytorycznej kazdy z nich podpisuje deklaracje
bezstronnosci.

Kazdy wniosek jest oceniany przynajmniej przez 2 ekspertow. Kazdy z oceniajgcych moze przyznaé podczas oceny merytorycznej jednemu wnioskowi
maksymalnie 100 punktéw (co oznacza, ze dany wniosek moze podczas oceny merytorycznej uzyska¢ 200 punktow).

Jezeli réznica miedzy ocenami dwdch ekspertami wynosi 30% punkdéw lub wiecej (np. jeden z ekspertéw ocenit wniosek na 95 punktow, a drugi na 40
punktéw) wtedy w proces oceny merytorycznej zostaje zaangazowany trzeci ekspert. Sumujac tgczng liczbe punktéw danego wniosku bierze sie pod uwage
dwie najblizsze sobie punktowo oceny eksperckie. W przypadku, gdy wynik kazdego z ekspertéw jest nizszy niz 60 punktéw, Wniosek nie jest przekazywany
do oceny przez trzeciego eksperta.

Whniosek uzyskuje pozytywng ocene jesli uzyska nie mniej niz 60% wszystkich punktow i co najmniej 50% w kryterium nr 1.
Warto pamietaé, ze od oceny merytorycznej nie przystuguje odwotanie.
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NIW

Ocena formalna i merytoryczna, co dalej?

Po wykonanej ocenie merytorycznej wniosek jest umieszczany na liscie rankingowej na podstawie sredniej arytmetycznej dwdch
najblizszych ocen.

Po sporzadzeniu listy rankingowej Dyrektor NIW-CRSO powotuje panel ekspertow, ktéry po przeprowadzeniu dyskusji przekazuje do
zatwierdzenia Dyrektorowi NIW-CRSO liste wnioskéw: zakwalifikowanych do realizacji, rezerwowych (czyli niezakwalifikowanych do
realizacji ze wzgledu na brak Srodkéw oraz odrzuconych (niezakwalifikowanych do realizacji ze wzgledu na negatywng ocene
merytoryczng).

Po zatwierdzeniu listy wnioskow przez Dyrektora NIW-CRSO nastepuje rozstrzygniecie Konkursu i jego publikacja na witrynie
internetowej www.niw.gov.pl
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Polecane materiaty:

Regulamin Konkursu - Priorytet 4.

Rzgdowy Program Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030 .
Najczesciej Zadawane Pytania (FAQ).

Podrecznik dla Wnioskodawcéw.

Wszystkie materiaty sg dostepne do pobrania na stronie: www.niw.gov.pl

Zrédfa informadiji:

Pytania mozna kierowac:
- drogg mailowg na adres: proo@niw.gov.pl
- telefonicznie pod numerem telefonu (22) 468 44 40 — Martyna Burek, BPH lub poprzez infolinie: 885 221 531 w godz. 10:00-15:00

od poniedziatku do pigtku.
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Dziekujemy za uwage.

Zespot Biura Programow Horyzontalnych




