RZADOWY PROGRAM ROZWOJU ORGANIZACII

OBYWATELSKICH NA LATA 2018-2030 (PROO)

@ Dotacje na wktad

wiasny w projektach
miedzynarodowych

Wyciag z Regulaminu

NIW Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczeistwa Obywatelskiego




Spis tresci

CZESC A — ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACH ..ot 3
I. INFORMACIE OGOLNE O PROGRAMIE .......ccorvecrerreereiceeiesssesesesesesaesessse st s sae s senes 3
1. CELPROGRAMU PROO.......cocuiuieiteteieiieietese et ess et s s s s s s st s ss st ses s anaesesessans 3
2. PRIORYTET PROO 1b...cuviieeeieceeeeteeececteee s eeeaeaetetesesesae s sesesasae st s s ae st sesenasaesesesesnsanes 4
3. PODMIOTY UPRAWNIONE | NIEUPRAWNIONE........coomuetererrreeeetesesesesesesesesesesaesesesesnaes 5
A.  CZAS REALIZACH ZADAN ......cvvveeeeeeteeeteeeeeee e e ses s teses sttt s s sassesesesesasasaesesesnassnseeas 6
5. TERMIN | SPOSOB NABORU WNIOSKOW.......c.cucvevererererereretereteteeeee ettt sesesesenene 8
Il.  ZASADY FINANSOWANIA | REALIZACI ZADAN......oueviveeeeeeceeeeeeeeese s senas s senes 8
1. PRZEZNACZENIE SRODKOW PROGRAMU ......coooiviveriiiericeeseeesessaeseseseseseaesesesessassesesenans 8
2. WYSOKOSC DOTACH | WKEAD WEASNY ......oueeirirriiececeeteteseeeeete e sesess e se s senaee 8
3. WYDATKI KWALIFIKOWALNE .....cocviiieiecteteieteecaete e tessesae et esesaese et s sttt enas et s s sanaee 9
4.  KOSZTY/WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE .....c.cvvreeeerereeeeceeeeteseseseseeseseseseseeesesesesensssssenns 11
5. ZASADY ROZLICZENIA PODATKU VAT ....cviviieereceeeeeeseeeeeteeesesessaesesesessastetesesesssassssesessanes 12
HI. PRIORYTET LB ..ioiieiececteeieseecteteteseeseete e sesessaesesesesesesastesssesssasasassesesssssastesesessssaneesesasssanes 13
1. ZASADY UBIEGANIA SIE O DOTACIE ..oucuiuivereieeeceeteeeeeeeeeaese e seesae et ses s sess e s senens 13
2. OCENA FORMALNA ..ottt te et ee ettt s ettt es sttt es s sttt es ettt s s aesesesenananes 14
3. OCENA MERYTORYCZNA ....oouruiveveieeeeecteteteees ettt s s essae st es s sttt essas bt s s s aese s s s anaes 15
IV. ROZSTRZYGNIECIE KONKURSOW .......ovviieireieceeieeceesseeeesesaesesssesesessssssesesassssessssssassesenes 18
1.  ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU W PRIORYTECIE 1B ....cocvueecereiecrseceerecte e 18
2. DYSPONOWANIE SRODKAMI UWOLNIONYMI....covieirreieeiiereeseeesesesae s sesaesesaaes 20
V. PODPISANIE UMOWY | REALIZACIA ZADANIA ......oouvreerereeeeeeeeee e vesesssesae s 21
1. ZAWARCIE UMOWY.....oiuirieieeiieceeteeeeteseeee st ae st esae e sae st s st sessesesassesanes 21
2. PRZEKAZANIE SRODKOW ....ococviieveieietetetetete ettt vttt bbbttt se e 22
3. ZASADY PONOSZENIA WYDATKOW ....cocvvvereerereierireeececieeesesessaesesesesesas e seses st sennaes 23
4.  PROMOCIA WSPARCIA W RAMACH PROGRAMU ......cocoveeerrerererrcecieieeeeeeeeseesesensaeanas 25
5. ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI ZADANIA OSOBOM ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI ..... 26
6. DOPUSZCZALNOSC ZMIAN W ZADANIU ......ouirirereriieceeteseteessiese et sess s esenaes 27
VI. FORMA | SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN W KWESTIACH DOTYCZACYCH KONKURSU 29
VI ZMIANY W REGULAMINIE .....cvvieiverieeeescee e seeee e sesaesesasaeses st s s s sssensessaesesensesans 29
CZESC B — ZASADY ROZLICZANIA DOTACI | SPRAWOZADNIE ............covveerrerrerrecrerreerneen, 31
I, ZASADY ROZLICZANIA DOTAC ...vuviveeeeeeeteteeeeeeeesaesessaesesassssessssesassssssesesassssssssesassssanes 31
1. OGOLNE ZASADY ......ooeeeeieeeeeeeeeeeetetetesese s e te e sae s s s aet et s s ssaesesesassseassesesesnanaeaesasans 31

2. ROZLICZENIE DOTACI W PROO 1B ...ttt ittt e s 32



SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA. ...ttt 32

DOKUMENTACJA FINANSOWO-KSIEGOWA ....cooiiiiiiiiiiiiiiiiiccicc e 34
KONTROLA REALIZACI ZADANIA ..ottt 36
RODZAJE KONTROLL...oiiiiiiiiiiiiiiiie ittt snrn e 36
OKRES KONTROLI PRZYZNANEJ DOTAC! cccieiiiiietiec ettt 36



CZESC A — ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACII

. INFORMACJE OGOLNE O PROGRAMIE

Wysokosc¢ srodkow przeznaczonych na realizacje konkursu:
Wartos¢ srodkéw przeznaczonych na dotacje dla organizacji w ramach konkursow w edycji

2023 r. wynosi tagcznie 56 340 000,00 zt. Dla Priorytetu PROO 1b zaplanowano nastepujacy

podziat:
Priorytet 2023 2024 2025
PROO 1b 1 000 000,00 zt 600 000,00 zt 600 000,00 zt

Tryb naboru wnioskow:
Whnioski w ramach Konkursu mozna sktadac wytgcznie za pomocg Systemu Obstugi Dotacji w

terminie wskazanym w ogfoszeniu o konkursie.

1. CEL PROGRAMU PROO

Gtéwnym celem Programu jest wsparcie rozwoju instytucjonalnego organizacji spoteczenstwa
obywatelskiego oraz zwiekszenie udziatu tych organizacji w zyciu publicznym i upowszechnianiu

demokratycznych norm obywatelskosci.

Cele szczegdtowe Programu to:
1. Wozrost zaangazowania obywateli i organizacji obywatelskich w zycie publiczne;
2. Wzmocnienie organizacji obywatelskich w wymiarze strategicznym;

3. Poprawa stabilnosci finansowej organizacji obywatelskich.

Wsparciem bedg mogty zostac objete dziatania tych organizacji, ktére zaprezentujg wykonalny
plan dziatan misyjnych i rozwoju instytucjonalnego. Istotnym elementem, wzietym pod uwage
bedzie gotowos¢ aplikujgcych podmiotdw do budowy lub rozwijania sieci, federacji lub innych
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form alianséw w ramach sektora pozarzgdowego na rzecz wzmocnienia potencjatu

organizacyjnego, skutecznosci realizacji celéw statutowych, mozliwosci oddziatywania

i wspotpracy z sektorem prywatnym i publicznym.

2. PRIORYTET PROO 1b

Priorytet 1b. Dotacje na wktad wiasny

Jednym z waznych wyzwan stojgcych przed polskimi organizacjami obywatelskimi jest
zwiekszenie aktywnosci w zakresie realizacji projektéw miedzynarodowych oraz siegania po
srodki w ramach programéw wdrazanych przez instytucje zagraniczne, w tym miedzy innymi
Komisje Europejska i jej agencje. Jako przyktad mozna wskazac zestawienia prezentowane przez
agencje wykonawczg Komisji — EACEA (Education, Audiovisual and Culture Executive Agency) w
odniesieniu do programu ,,Europa dla Obywateli”, gdzie polskie organizacje uzyskujgce granty
pojawiajg sie niezwykle rzadko. Jedng z barier ubiegania sie o srodki pochodzace z programow
ponadnarodowych jest koniecznos¢ pokrycia czesci kosztow projektu ze srodkdw wtasnych, co
przy wiekszych przedsiewzieciach stanowi argument na rzecz rezygnacji z aplikowania.
Rownoczesnie realizacja projektéw finansowanych w ramach programéw miedzynarodowych
jest waznym elementem budowania profesjonalizmu organizacji. Stgd w ramach Priorytetu 1b
zaplanowano wsparcie finansowe wktadow wtasnych organizacji, ktére uzyskujg

dofinansowanie z innych zrodet.

Program Program obejmujgcy wiecej niz jeden kraj, ktory jest finansowany
ponadnarodowy lub wspotfinansowany ze zrédet miedzynarodowych (oraz nie jest
finansowany lub  wspdtfinansowany z polskich  srodkéw
publicznych).

Program wdrazany Program ogtoszony przez publiczng lub prywatng instytucje
przez instytucje zagraniczng, ktory jest finansowany ze zrédet zagranicznych i w
zagraniczne ramach ktérego polskie organizacje pozarzagdowe moga realizowac

projekty na terenie Polski lub poza jej granicami.

Projekt Projekt realizowany, ktory jest finansowany ze zZrodet
miedzynarodowy zagranicznych (oraz nie jest finansowany lub wspétfinansowany z




polskich srodkow publicznych) i realizowany miedzy innymi na
terenie Polski lub poza jej granicami.

Przedmiotem Konkursu jest udzielenie dotacji na:

Priorytet

Przedmiot konkursu

PROO 1b

Zadania stuzgce zwiekszeniu aktywnosci organizacji obywatelskich w zakresie realizacji
przez nie projektdow miedzynarodowych oraz sieganiu przez te organizacje po srodki w
ramach programoéw wdrazanych przez instytucje zagraniczne. Przedmiot konkursu bedzie
realizowany poprzez sfinansowanie wktadéw wtasnych organizacji, ktore uzyskuja
dofinansowanie projektow z innych zrédet. W ramach Priorytetu 1b PROO udzielane sg
dotacje na realizacje zadan okreslonych w art. 88a ust. 5 pkt 2-4 UoGH.
Dotacje w ramach Konkursu sg $rodkami przeznaczonymi wytgcznie na sfinansowanie
wymaganego wktadu wiasnego, ktory pozwoli na:

> udziat organizacji obywatelskich w projektach miedzynarodowych,

> realizacje projektdw w ramach programéw wdrazanych przez instytucje

zagraniczne, realizacje projektéw w ramach programéw ponadnarodowych.

Dotacja moze by¢ udzielana wytgcznie na pokrycie wymaganego wktadu wtasnego w jednym

projekcie, ktory jest zgodny z celami PROO.

3. PODMIOTY UPRAWNIONE | NIEUPRAWNIONE

Podmioty uprawnione:

1. Organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPiW, w tym w

szczegblnosci stowarzyszenia (w tym stowarzyszenia zwykte), zwigzki stowarzyszen,

fundacje oraz jednostki terenowe organizacji pozarzgdowych posiadajgce osobowosé

prawng;

2. Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw ustawy o

stosunku panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku

panstwa do innych kosciotow i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci

sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci

pozytku publicznego;

3. Spotdzielnie socjalne;




4. Kota Gospodyn Wiejskich;

5. Spoétki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1599), ktore nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz
przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczajg

zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikéw.

Podmioty nieuprawnione:
Podmioty niemieszczace sie w katalogu podmiotéw uprawnionych, w tym w szczegdlnosci:
1. Stowarzyszenia samorzadu terytorialnego,
2. Podmioty wymienione w art. 3 ust. 4 UoDPPiW,
3. Oddziaty terenowe organizacji pozarzadowych, ktére nie posiadajg osobowosci
prawnej,

4. Europejskie ugrupowania wspotpracy terytorialne;j.

4. CZAS REALIZACJI ZADAN

Priorytet Termin realizacji zadan
od dnia 1 stycznia 2023 roku do dnia 31 grudnia 2025 roku z zastrzezeniem, ze okres ten:

» nie moze rozpoczac sie wezesniej niz 1 stycznia 2023 roku,

> nie moze rozpoczgc sie pdzniej niz 6 miesiecy po rozpoczeciu realizacji
projektu, ktorego wymagany wktad wtasny ma zostac sfinansowany ze srodkéw

PROO 1b dotacji

» nie moze wykracza¢ poza termin zakoriczenia realizacji projektu, ktorego

wymagany wktad wtasny ma zostac sfinansowany ze srodkéw dotacji,

» nie moze zakonczy¢ sie pozniej niz 31 grudnia 2025 roku.

Termin realizacji zadania dzieli sie na okresy finansowania:
» 1 okres: od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.,
» 2 okres: od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r., jesli dotyczy,
» 3 okres: od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia 2025 r., jesli dotyczy.
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Termin realizacji zadania jest tozsamy z okresem ponoszenia kosztow kwalifikowanych
zwigzanych z realizacjg zadan.
Dotacja na zadania wieloletnie bedzie przekazywana w formie transz obejmujgcych wydatki

zaplanowane na kolejne lata realizacji dziatan.

Organizacja moze ztozy¢ tylko jeden wniosek w kazdym z konkurséw?.

Limit wnioskow
PROO 1a : Jeden wniosek w ramach konkursu

PROO 1b : Jeden wniosek w ramach konkursu na sfinansowanie wkfadu wtasnego w ramach jednego
projektu miedzynarodowego

PROO 2a :Jeden wniosek w ramach konkursu

PROO 3: Jeden wniosek w ramach konkursu

PROO 4: Jeden wniosek w ramach konkursu

PROO 5: Dofinansowanie na jeden wniosek w kazdej ze Sciezek. W przypadku ztozenia wnioskéw w

ramach roznych sciezek mozliwe jest uzyskanie dofinasowania na kazdy z nich.

W przypadku uzyskania dofinansowania w ramach wiecej niz jednego z priorytetéw umowa zostanie
podpisana z Wnioskodawcg wyfacznie w ramach jednego priorytetu, wybranego przez

Whioskodawce?.

W przypadku przekroczenia powyzszego limitu, kazdy kolejny wniosek ztozony przez
Whnioskodawce, bedzie traktowany jako wniosek ztozony przez podmiot nieuprawniony do

udziatu w Konkursie.

1 Z wyjatkiem PROO 5.
2 Z wyjatkiem PROO 5.



5. TERMIN | SPOSOB NABORU WNIOSKOW

Prawidtowe ztozenie wniosku musi nastgpi¢ za posrednictwem System Obstugi Dotacji NIW-
CRSO. Pierwszym krokiem umozliwiajgcym skorzystanie z dofinansowania realizacji zadania ze
srodkdéw Programu jest wypetnienie i ztozenie wniosku przy uzyciu Systemu Obstugi Dotacji,

dostepnego na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/ w terminie naboru

okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.
W ramach konkursu PROO 1b edycja 2023 nie nalezy przesyta¢ wersji papierowej wniosku ani

sktadac jej przez ePUAP.

Il.  ZASADY FINANSOWANIA | REALIZACJI ZADAN

1. PRZEZNACZENIE SRODKOW PROGRAMU

Ze srodkéw PROO finansowane bedg jedynie dziatania mieszczgce sie w zakresie dziatalnosci

statutowej Wnioskodawcy oraz dziatania, o ktérych mowa w art. 88a ust. 5 pkt 4 UoGH.

Srodki PROO nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie oraz prowadzenie dziatalnoéci

gospodarczej w ramach otrzymanej dotacji w okresie realizacji zadania.

2. WYSOKOSC DOTACJI | WKEAD WEASNY

WYSOKOSC DOTACII | WKEAD WEASNY

W ramach Konkursu mozna ubiegac sie o dotacje w wysokosci:

Priorytet Wysokos¢ dotacji
e (d 10.000 do 500.000 zt

PROO 1b
e Limity dla danego roku: od 10.000 do 200.000 zt



https://generator.niw.gov.pl/

e Maksymalny procentowy udziat Srodkéw pochodzacych z wnioskowanej dotac;ji
PROO nie moze byé¢ wyzszy niz minimalny wktad wiasny wymagany przez instytucje
organizujaca konkurs.

e W przypadku, kiedy minimalny wktad wtasny ustalony jest w innej walucie niz PLN,
Whnioskodawca ustalajgc wysoko$¢ wnioskowanej dotacji powinien postuzy¢ sie
aktualnym kursem walut NBP na dzieri ztozenia wniosku lub dzien ogtoszenia

konkursu.

Srodki z dotacji uzyskanej w ramach danego zadania publicznego, nie moga stanowi¢ wkfadu

wtasnego do innych projektow i zadan publicznych realizowanych ze $rodkéw programow

wspierania rozwoju spoteczeristwa obywatelskiego, dla ktorych NIW-CRSO jest Instytucja

Zarzgdzajaca.

3.

WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Regulamin nie okresla zamknietego katalogu wydatkéw kwalifikowalnych. Kryterium dla

kwalifikowalnosci wydatkéw bedzie ich bezposredni zwigzek ze specyfikg prowadzonej

dziatalnosci statutowej, a takze koncepcjg rozwoju organizacji w ramach zadania, na ktérego

realizacje zostata udzielona dotacja.

Wydatki w ramach wykonywania zadania sg kwalifikowalne, jezeli sa:

>
>
>

niezbedne dla realizacji celéw statutowych organizacji i jej rozwoju instytucjonalnego,
racjonalne, celowe i efektywne,

zostaty udokumentowane dowodem zakupu i poniesione w roku wskazanym w
umowie,

udokumentowane (dokument ksiegowy musi by¢ wystawiony w terminie realizacji
zadania oraz w roku, w ktérym poniesiono dany wydatek),

zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

zgodne z Ustawg o finansach publicznych tj.: w sposéb celowy i oszczedny, z

zachowaniem zasad:
o uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
o optymalnego doboru metod i Srodkdow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;

.



o W sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
o w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Podmiot wnioskujgcy o przyznanie srodkow publicznych na realizacje wyodrebnionego zadania
powinien przedstawi¢ oferte wykonania zadania zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji,

gwarantujgcg wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i terminowy.

» zostaty dostarczone oraz zrealizowane w okresie realizacji zadania wskazanym w
umowie,

» szczegbtowo uzasadnione w jaki sposéb przyczyniajg sie do rozwoju dziatalnosci
statutowej organizacji - w przypadku wydatkdéw inwestycyjnych,

» w przypadku remontow/buddéw ruchomosci i nieruchomosci zostang zakonczone i

oddane do uzytku w trakcie realizacji zadania;

Beneficjent zobowigzany jest do ubezpieczenia zakupionych z dotacji Srodkéw

trwatych.

Kwalifikowalne sa takze koszty ubezpieczenia sprzetu/materiatéw/wyposazenia zakupionego z

dotacji.

Pomoc finansowa udzielana jest wytgcznie na pokrycie tych wydatkow lub tej czesci wydatkow,
ktére nie zostaty sfinansowane z innych zrédet. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie tych

samych wydatkdéw. Dopuszczalne jest ponoszenie wydatkow poza granicami Polski.

Nie jest dozwolonym zbycie rzeczy zakupionych rzeczy zakupionych z dotacji przez okres 5 lat

od dnia dokonania ich zakupu3.

3 Z waznych przyczyn NIW-CRSO moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o ktérym mowa
w ust. 1 umowy, pod warunkiem, ze Beneficjent zobowigze sie przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na
realizacje celdw statutowych.
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4. KOSZTY/WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Do kosztéw/wydatkow, ktére nie moga zostac sfinansowane ze Srodkéw pochodzgcych z dotacji

naleza m.in.:

>

YV V.V ¥V V VY V

podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostac odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 931
ze zm.),

zakupy dokonywane w ramach wspodtwtasnosci z podmiotem trzecim;

amortyzacja i leasing,

koszty obstugi kredytow,

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

niezaptacone w terminie zobowigzania oraz odsetki z ich tytutu,

kary i grzywny,

wydatki zwigzane z postepowaniami sgdowymi (z wyjgtkiem spraw prowadzonych
w interesie publicznym),

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zaangazowanych w realizacje dziatan zwigzanych z wykorzystaniem dotacji,

zakup napojow alkoholowych i wyrobow tytoniowych,

podatki i optaty z wytgczeniem podatku dochodowego od 0sdb fizycznych, sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczed Pracowniczych, a takie optat za zaéwiadczenie
o niekaralnosci, optaty za zajecie pasa drogowego, optat za ustugi bankowe optat
notarialnych, optaty za wydanie wizy oraz wydatkéw zwigzanych z uzyskaniem
informacji publicznej,

inne koszty/wydatki nieodnoszace sie jednoznacznie do zadania publicznego

zaplanowanego w tresci wniosku.
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5. ZASADY ROZLICZENIA PODATKU VAT

W przypadku, kiedy Beneficjent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie wydatki
jakie zostaty wskazane w kosztorysie, sg wydatkami brutto — podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym.

W sytuacji, kiedy Beneficjent jest uprawniony do odzyskania podatku VAT (podatnik wedtug
ustawy o VAT) sktada oswiadczenie o braku mozliwosci ubiegania sie o zwrot podatku VAT z
tytutu wydatkéw poniesionych na realizacje projektu, w takim przypadku kosztorys ustalany jest
w kwotach brutto.

Nieztozenie osSwiadczenia o ktérym mowa powyzej oznacza, iz wnioskodawca ma mozliwosé
odzyskania wydatkow poniesionych na realizacje projektu, w takim przypadku kosztorys
ustalany jest w kwotach netto.

Informacje na ten temat organizacja oSwiadcza we wniosku - brak jest mozliwosci dokonania

zmian w tresci oSwiadczenia po podpisaniu umowy.
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l1l.  PRIORYTET 1B

1. ZASADY UBIEGANIA SIE O DOTACIE

Podstawowe informacje

Konkurs ogtaszany jest zgodnie z postanowieniami UoGH, UoNIW oraz RwFWRSO.

Konkurs prowadzony jest z pominieciem etapu pierwszego (wnioski wstepne), zgodnie z § 18
ust. 1 RWFWRSO, ze wzgledu na przedmiot Konkursu, opisany w rozdziale 4 Regulaminu, tj.
wsparcie organizacji obywatelskich w realizacji projektow miedzynarodowych oraz w sieganiu
po $rodki w ramach programoéw wdrazanych przez instytucje zagraniczne oraz w ramach
programow ponadnarodowych, poprzez zapewnienie im srodkdw na wymagany dla tego typu
przedsiewzie¢ wktad witasny.

Whnioski w ramach Konkursu sktadane sg wytgcznie za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji.
Whnioski mogg zosta¢ ztozone przez wszystkich Wnioskodawcow uprawnionych do udziatu
w Konkursie.

Wzdér Wniosku stanowi zatgcznik do Regulaminu.

Whnioskodawca nie przesyta wersji papierowej Wniosku.

Zafaczniki

Zatgcznikiem do Whniosku jest projekt (wniosek), ktérego wymagany wktad wtasny ma zostac
sfinansowany ze srodkéw dotacji, przygotowany na formularzu wniosku zatwierdzonym przez
instytucje realizujgcg dany program/konkurs.

W przypadku sporzadzenia projektu w innym jezyku niz polski wymagane jest zatgczenie
ttumaczenia tego projektu na jezyk polski. W przypadku ttumaczenia zwyktego (nieprzysiegtego)
Whnioskodawca zobowigzany réowniez bedzie do ztozenia osSwiadczenia stwierdzajgcego

zgodnos¢ ttumaczenia z trescig projektu.
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W przypadku niedostarczenia projektu lub dostarczenia go w jezyku innym niz jezyk polski, NIW-
CRSO wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia Wniosku w terminie 3 dni roboczych poprzez

przekazanie brakujgcego zafgcznika drogg elektroniczng na adres proo@niw.gov.pl.

W przypadku braku uzupetnienia w powyzszym terminie Wniosek traktowany jest jako

niespetniajacy 1 kryterium formalnego.

2. OCENA FORMALNA

Ocena formalna Wniosku polega na weryfikacji spetnienia wszystkich kryteriéw formalnych.
Obowigzek spetnienia kryteriow formalnych dotyczy wszystkich Wnioskéw. Kryteria formalne

zostaty okreslone w zamieszczonej ponizej tabeli.

Mozliwosé

L.p. Kryterium formalne odwotania

Wypetnienie i ztozenie wniosku za pomocg Systemu Obstugi Dotacji,
1. dostepnego na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/ we NIE
wskazanym terminie.

Ztozenie Wniosku przez podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie. TAK

3. | Wniosek dotyczy sfinansowania wktadu wtasnego, ktéry pozwoli na
realizacje przez Wnioskodawce projektu miedzynarodowego.

4, Projekt, do ktérego wktad wtasny ma zosta¢ dofinansowany nie
rozpoczat sie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem rozpoczecie TAK
Projektu PROO 1B.

TAK

Oceny formalnej wniosku dokonuje NIW-CRSO. W wyniku oceny formalnej wniosek moze
zostac:
» zakwalifikowany do oceny merytorycznej — w przypadku spetnienia wszystkich
kryteriéw formalnych okreslonych w Regulaminie
lub
» odrzucony — w przypadku niespetnienia co najmniej jednego kryterium

formalnego.

Informacja o wynikach oceny formalnej wnioskow jest publikowana na stronie NIW-CRSO:

www.niw.gov.pl. Karta oceny formalnej bedzie dostepna w Systemie Obstugi Dotacji oraz
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przekazywana na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy wskazany we wniosku, w dniu
publikacji listy.

Whnioskodawcom, ktorych wnioski po ocenie formalnej zostaty odrzucone, przystuguje
odwotanie od wyniku oceny formalnej do Przewodniczgcego Komitetu za posrednictwem NIW-
CRSO w terminie 3 dni roboczych od dnia publikacji wynikéw oceny formalnej. Odwotanie
ztozone po terminie podlega odrzuceniu przez NIW-CRSO bez badania jego zasadnosci.
Dyrektor w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania odwotania moze sam uznac odwotanie
za uzasadnione iinformuje o tym Whnioskodawce w sposéb, o ktérym mowa w ust. 3, albo
przekazuje odwotanie wraz z dokumentacjg do rozpatrzenia Przewodniczgcemu Komitetu.
Informacja o sposobie rozpatrzenia odwotania bedzie takze niezwtocznie udostepniana
w Systemie Obstugi Dotacji oraz zostanie przekazana na wskazany we wniosku adres poczty
elektronicznej Wnioskodawcy.

Przewodniczacy Komitetu uznaje albo oddala odwotania i niezwtocznie przekazuje
rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem do NIW-CRSO. Uznanie odwofania za uzasadnione
oznacza, ze wniosek wstepny zostaje przekazany do oceny merytorycznej. Od rozstrzygniecia
Przewodniczacego Komitetu odwotanie nie przystuguje.

NIW-CRSO informuje Wnioskodawce o uznaniu albo oddaleniu odwotania.

3. OCENA MERYTORYCZNA

Ocena merytoryczna obejmuje wniosek wraz z zatgcznikiem i jest przeprowadzana na
podstawie kryteriow oceny merytorycznej i skali punktowej okreslonych w zamieszczonej

ponizej tabeli.

Maksymalna

L.p. Kryterium merytoryczne liczba punktéw

1. | Adekwatnos$¢ Whniosku w odniesieniu do celéw Programu (celu

gtéwnego Programu i celéow szczegdtowych) — zatozenia projektu,

ktorego wktad wtasny ma zostaé sfinansowany ze srodkéw dotacji sg

adekwatne do celu gtéwnego PROO i obejmuje:

— wsparcie rozwoju instytucjonalnego organizacji spoteczenstwa
obywatelskiego,

25 pkt
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— zwiekszenie udziatu organizacji obywatelskich w zyciu
publicznym i upowszechnianiu demokratycznych norm
obywatelskosci,

— wszechstronny rozwoj sektora obywatelskiego, w tym
podniesienie jakosci dziatania organizacji,

— zaangazowanie organizacji obywatelskich w zycie publiczne,

— zwiekszenie funkcji kontrolnych oraz eksperckich,

— wsparcie budowy silnego, sprawnego sektora obywatelskiego,
ktéry zachowujac swojg réoznorodnosc i niezaleznosc, bedzie
réwnoczesnie realnym, rwnoprawnym partnerem w zyciu
publicznym i spotecznym dla znacznie silniejszych instytucji
wtadzy politycznej, ekonomicznej, medialnej czy samorzadowe;j.

2. | Jakos¢ planu dziatant w odniesieniu do zidentyfikowanych przez

L 25 pkt
organizacje potrzeb.

3 Wptyw dziatan zawartych w projekcie na uczestnikow, organizacje
zaangazowane w realizacje projektu oraz inne podmioty bedgce 20 bkt
interesariuszami dziatan, w tym takze trwatos$¢ rezultatow dziatan i P
jakos¢ srodkdw majgcych na celu upowszechnienie rezultatow.

4, Mozliwos¢ (wykonalnosc) realizacji dziatan zaplanowanych we 20 bkt
whniosku. P

5. | Zasadnos$¢ planowanych wydatkéw w stosunku do rezultatow i

R S . 10 pkt
zakresu dziatan, ktére obejmuje wniosek.
Suma punktéw oceny merytorycznej wnioskow: 100 pkt

Whniosek uzyskuje pozytywng ocene merytoryczng, jesli uzyska nie mniej niz 60% wszystkich
punktéw i co najmniej 50% punktow w kryterium nr 1.
W przypadku oceny pierwszego kryterium na O punktow, pozostate kryteria nie podlegajg

ocenie.

Zasady oceny merytorycznej Wnioskéw PROO 1b

Udziat ekspertéw zewnetrznych w ocenie

Oceny merytorycznej wniosku petnego dokonuje NIW-CRSO 1z udziatem ekspertow
zewnetrznych. Whniosek jest oceniany odrebnie przez dwodch niezaleznych ekspertéw
zewnetrznych. Ocena merytoryczna wniosku petnego odbywa sie za posrednictwem Systemu
Obstugi Dotacji i zapisywana jest w karcie oceny. Wnioskodawca moze zapozna¢ sie z kartg

oceny merytorycznej swojego wniosku petnego za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji.
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Eksperci zewnetrzni sg wytaniani w drodze otwartego naboru. Ekspertem zewnetrznym moze
by¢ osoba, ktorej wiedza i doswiadczenie zawodowe odpowiadajg zakresowi merytorycznemu
Konkursu oraz PROO, daje rekojmie dokonywania oceny merytorycznej wnioskéw, a takze ktdra
posiada doswiadczenie w pracy lub wspdtpracy z sektorem pozarzgdowym. Przed rozpoczeciem
oceny wnioskéw, kazdy ekspert zewnetrzny podpisuje deklaracje bezstronnosci. W przypadku
zaistnienia prawdopodobienstwa konfliktu intereséw ekspert zewnetrzny jest zobowigzany do
zgtoszenia tego faktu do NIW-CRSO oraz wycofania sie z oceny merytorycznej danego wniosku.
W przypadku zgtoszenia do NIW-CRSO konfliktu interesow lub stwierdzenia konfliktu interesow
przez NIW-CRSO, wniosek przekazywany jest do oceny merytorycznej innemu ekspertowi
zewnetrznemu. Dane ekspertéw oceniajgcych poszczegdlne wnioski nie sg udostepniane

Whnioskodawcom.

Whniosek uzyskuje pozytywng ocene merytoryczng, jesli uzyska nie mniej niz 60% wszystkich
punktdw i co najmniej 50% punktéw w kryterium nr 1.

W przypadku oceny pierwszego kryterium na O punktow, pozostate kryteria nie podlegajg
ocenie.

W przypadku, gdy réznica ocen dwéch ekspertéw zewnetrznych wynosi 30 punktéw lub wiecej
Whniosek jest dodatkowo oceniany przez trzeciego eksperta zewnetrznego. W przypadku, gdy
wynik kazdego z ekspertdow jest nizszy niz 60 punktdw, Wniosek nie jest przekazywany do oceny
przez trzeciego eksperta.

Po dokonanej ocenie, Wniosek jest umieszczany na liscie rankingowej na podstawie $redniej
arytmetycznej dwdch najblizszych ocen albo, jesli jest to niemozliwe, oceny trzeciego eksperta

i wyzszej z ocen rozbieznych.
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IV. ROZSTRZYGNIECIE KONKURSOW

1. ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU W PRIORYTECIE 1B

Po sporzadzeniu listy rankingowej Dyrektor powotuje panel ekspertéw w celu przeprowadzenia
dyskusji nad wynikami oceny merytorycznej wnioskdw petnych. Pracami panelu ekspertéw
kieruje Dyrektor lub wskazany przez Dyrektora przedstawiciel NIW-CRSO. NIW-CRSO zapewnia
obstuge prac panelu ekspertéw.
Do udziatu w panelu ekspertéw Dyrektor zaprasza nie mniej niz 5 wytonionych w drodze
losowania sposrdd wszystkich ekspertéw oceniajgcych wnioski.
Panel ekspertdw przed rozstrzygnieciem konkursu moze zaprosi¢ na posiedzenie wybranych
Whnioskodawcow w celu prezentacji zatozen zadan zaplanowanych we wnioskach.
Panel ekspertow moze zmienic¢ ocene wniosku oraz zdecydowac o przyznaniu kwoty nizszej niz
whnioskowana przez Wnioskodawce. W przypadku zmiany oceny merytorycznej wniosku w
stosunku do rekomendacji przygotowanej przez ekspertdow panel pisemnie uzasadnia swoj3
decyzje.
Panel ekspertow po przeprowadzeniu dyskusji nad wynikami oceny merytorycznej ustala listy
wnioskow:

» zakwalifikowanych do realizacji,

» rezerwowych — niezakwalifikowanych do realizacji ze wzgledu na brak srodkéw,

» odrzuconych — niezakwalifikowanych do realizacji ze wzgledu na negatywng ocene

merytoryczng,

oraz przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi.
Panel ekspertéw podejmuje rozstrzygniecia w drodze uzgodnienia. W przypadku, gdy
osiggniecie uzgodnienia nie jest mozliwe, przeprowadza sie gtosowanie. Rozstrzygniecia
w drodze gtosowania zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw. Z posiedzenia panelu ekspertow

sporzadzana jest notatka wskazujgca na podjete przez panel ustalenia.

Dyrektor zatwierdza listy wnioskéw ustalone przez Panel ekspertéw. Po zatwierdzeniu przez
Dyrektora listy wnioskow zakwalifikowanych do realizacji, rezerwowych oraz odrzuconych

zawierajg nastepujgce informacje:
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a. numer wniosku,

b. nazwa organizacji,

C. nazwa zadania,

d. siedziba — miejscowos¢ / wojewddztwo,
e. proponowana kwota dotacji,

f. liczba punktow uzyskanych w czasie oceny.

NIW-CRSO publikuje na stronie internetowej NIW listy wnioskdéw zakwalifikowanych do
realizacji, rezerwowych i odrzuconych w kazdej ze Sciezek.
Informacja o wyborze wniosku zakwalifikowanego do realizacji zadania jest przekazywana
Whnioskodawcy na adres poczty elektronicznej oraz za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji.

Nie przewiduje sie odwotania od rozstrzygniecia Konkursu.

Przyznana kwota dotacji jest kwotg ostateczng i nie moze zosta¢ zwiekszona (Wnioskodawca
moze jedynie zmniejszy¢ kwote przyznanej dotacji).

Whnioskodawca moze w kazdym czasie az do podpisania umowy wycofa¢ wniosek. Decyzje
o rezygnacji z realizacji zadania w ramach Programu nalezy niezwtocznie przesta¢ w formie

pisemnej na adres NIW-CRSO.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy finansowania wktadu wifasnego w ramach projektu
miedzynarodowego, ktérego realizacja nie zostata rozpoczeta (Wnioskodawca nie podpisat
umowy na realizacje projektu) decyzja o zakwalifikowaniu do realizacji ma charakter warunkowy

i obowigzuje przez okres do 6 miesiecy.
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2. DYSPONOWANIE SRODKAMI UWOLNIONYMI

W przypadku uwolnienia srodkéw wynikajgcego z:
» rezygnacji z realizacji zadania przez organizacje, ktorej zadanie otrzymato
dofinansowanie,
» rezygnacji z czesci dofinansowania przez organizacje, ktorej zadanie otrzymato
dofinansowanie,
» zaistnienia jednej z przestanek do niepodpisania umowy o ktérych mowa w Regulaminie,
Dyrektor NIW-CRSO moze zwiekszy¢ kwote dofinansowania (maksymalnie do wnioskowane;j
kwoty dotacji) lub przyznac¢ dofinansowanie dla zadan znajdujgcych sie na ,liscie wnioskow

rezerwowych” — do wysokosci kwoty uwolnionych srodkow.

Dyrektor NIW-CRSO podejmujac rozstrzygniecie, o ktérym mowa powyzej, bierze pod uwage
pozycje wniosku na liscie rezerwowej, wysokos¢ uwolnionych srodkéw oraz wysokosé
wnioskowanych kwot dotacji, a takze mozliwos¢ realizacji zadania w skroconym okresie czasu
oraz obnizonej kwocie dotacji. W celu zapewnienia przejrzystosci dysponowania $rodkami
uwolnionymi kazdorazowo sporzadzane jest uzasadnienie udzielenia dofinansowania

whioskow wybranych z list rezerwowych.
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V. PODPISANIE UMOWY | REALIZACIJA ZADANIA

1. ZAWARCIE UMOWY

W przypadku zakwalifikowania wniosku do realizacji z Wnioskodawcg zostaje podpisana
umowa o dofinansowanie realizacji zadania. Elektroniczna wersja Umowy przygotowywana jest

przez NIW-CRSO i przekazywana Wnioskodawcy za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji.

W przypadku uzyskania dofinansowania w ramach wiecej niz jednego z priorytetdw umowa
zostanie podpisana z Wnioskodawcg wyfgcznie w ramach jednego priorytetu wybranego przez

Whioskodawce?.

Umowa moze nie zostac zawarta, jezeli:

» Whnioskodawca nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego
dofinansowanego z programdow wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego
realizowanych na podstawie art. 23 UoNIW za lata poprzednie lub sprawozdanie to nie

zostato zaakceptowane przez Zleceniodawce;

» zostata wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotac;ji
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmierne;j

wysokosci i nie zostata uregulowana stwierdzona w tej decyzji zalegtos¢;

» zostato wydane prawomocne orzeczenie sgadu administracyjnego utrzymujgce

zaskarzong decyzje administracyjng w przedmiocie obowigzku zwrotu dotacji;

» przeciwko Wnioskodawcy toczy sie postepowanie egzekucyjne w toku, ktorego
mogtoby nastgpic zajecie przekazanej dotacji na poczet zobowigzan Wnioskodawcy;
» oswiadczenie lub oswiadczenia ztozone we wniosku, okazg sie niezgodne ze stanem

faktycznym,

4 Z wyjatkiem PROO 5.
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» Whnioskodawca znajduje sie w rejestrze podmiotow wykluczonych z mozliwosci
otrzymywania srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych
z udziatem srodkéw europejskich,
» Whnioskodawca, ktéry posiada status organizacji pozytku publicznego zalega
z zamieszczeniem sprawozdan ze swojej dziatalnosci za ubiegty rok (i/lub lata
poprzednie) w bazie sprawozdan organizacji pozytku publicznego.
Przyznanie dotacji (podpisanie Umowy) oznacza, ze ztozony Whniosek, Umowa i pozostate
dokumenty zwigzane z realizacjag zadania publicznego stajg sie informacjg publiczng
w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902 ze zm.)
o dostepie do informacji publicznej z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tej ustawy w

szczegodlnosci ochrony danych osobowych.

Dokumentami niezbednymi do podpisania umowy s3:

» umowa podpisana przez uprawnione do zaciggania zobowigzan majatkowych osoby
(lub ich petnomocnika®),

» aktualny wycigg z wtasciwego rejestru lub ewidencji/pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego,

» Whniosek podpisany wraz z zatgcznikiem w postaci projektu, ktérego wktad wtasny ma

zostac dofinansowany z dotacji, przettumaczony na jezyk polski;

2. PRZEKAZANIE SRODKOW

Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje
po podpisaniu jej przez obie strony (Dyrektora NIW-CRSO i Beneficjenta) w terminie okreslonym
w umowie. Przekazanie catosci Srodkow finansowych w ramach rocznej transzy dotacji odbywa

sie jednorazowo, w formie przelewu na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany w Umowie.

5 W przypadku umowy podpisywanej przez petnomocnika niezbedne jest dostarczenie petnomocnictwa w formie
elektronicznej.
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Przekazanie catosci srodkow finansowych na dany rok odbywa sie w formie przelewu w jednej,
dwoch lub trzech transzach na rachunek Beneficjenta wskazany w umowie (Srodki finansowe
na realizacje zadania w 2024 roku zostang przekazane po akceptacji przez NIW-CRSO
sprawozdania z realizacji zadania za rok 2023, analogicznie srodki finansowe na realizacje
zadania w 2025 roku zostang przekazane po akceptacji przez NIW-CRSO sprawozdania z

realizacji zadania za rok 2024).

Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do obstugi

Srodkéw pochodzacych z dotacji.

Beneficjent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkow
finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.), w sposob

umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

3. ZASADY PONOSZENIA WYDATKOW

Beneficjent moze wykorzysta¢ srodki z dotacji w terminie realizacji zadania okres$lonym w

Umowie.

Aby wydatki zostaty uznane za kwalifikowalne muszg by¢ spetnione tacznie dwie przestanki:

e Dokument ksiegowy musi by¢ wystawiony w terminie realizacji zadania,

e Ptatnos¢ musi byé wykonana nie wczesniej niz od dnia rozpoczecia realizacji zadania
okreslonego w Umowie, a takze do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, ale nie
pozniej niz do 31 grudnia 2023 r. w przypadku rozliczania pierwszej transzy dotacji oraz
nie pdzniej niz do 31 grudnia 2024 r. w przypadku rozliczania dotacji z 2024 roku
projektéw dwuletnich, a takze nie pdzniej niz do 31 grudnia 2025 r. w przypadku
rozliczania dotacji z 2025 roku projektéw trzyletnich (31 grudnia jest ostatecznym
terminem dokonywania ptatnosci),

Ooraz
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e Beneficjent nie moze dokonywac ptatnosci zwigzanych z realizacjg zadania w terminach

innych niz wskazane w Umowie.

Zasadg jest dokonywanie przez Beneficjenta pfatnosci bezgotéwkowej (przelewy), jednakze

dopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotdwkowych w uzasadnionych przypadkach.

Do rozliczenia z tytutu podrdzy stuzbowej, odbywanej na terenie kraju przez osoby zatrudnione
przy realizacji zadania, sfinansowanego ze $rodkéw PROO, nalezy stosowaé Rozporzgdzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce

sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167 z pdzn.zm.).

Beneficjent jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu merytoryczno-finansowym wysokosc
ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji zadania. Ewentualne przychody
Beneficjent moze przeznaczy¢ wytgcznie na dziatania zgodne z katalogiem wydatkow
wskazanym w budzecie wniosku. Wydatkowanie osiggnietych przychoddéw niezgodnie z

budzetem zadania uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

W przypadku ponoszenia wydatkéw poza terytorium RP, na podstawie dokumentéw
ksiegowych/ faktur wystawionych w walucie obcej, Beneficjent zobowigzany jest rozliczy¢
poniesione wydatki w oparciu o kurs sprzedazy ustalony przez bank realizujgcy ptatnos$é w dniu
dokonania zaptaty lub kurs Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia roboczego

poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu ksiegowego.

Beneficjent korzystajgcy z rachunku prowadzonego w polskich ztotych moze rozliczyé faktycznie

poniesione koszty, w przypadku dokonywania ptatnosci poza granicami RP z konta

ztotdwkowego.
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4. PROMOCIA WSPARCIA W RAMACH PROGRAMU

Wszelkie elementy wyposazenia lub $rodki trwate zakupione ze srodkéw otrzymanych
w ramach Programu oraz materiaty wytworzone w wyniku realizacji umowy, w szczegdlnosci
publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, listy obecnosci, formularze zgtoszeniowe itp.,
powinny by¢ opatrzone trwale w widocznym miejscu nadrukiem: , Dziatanie sfinansowane ze
srodkdw Rzadowego Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030” oraz
zawiera¢ w widocznym miejscu logotypy Programu PROO, NIW-CRSO oraz Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego. Logotypy mogg wystepowac rowniez w innych wersjach dostepnych do

pobrania na stronie www.niw.gov.pl (logo moze wystepowac réwniez w formie czarno-biatej).

Oznaczenie to powinno by¢ umieszczone w widocznym miejscu umozliwiajgcym odbiorcy
materiatu odczytanie informacji dotyczacej zrodta finansowania. W przypadku braku stosownej
informacji i logo na wytworzonych materiatach koszty poniesione ze $rodkéw z dotacji,
zwigzane z ich wytworzeniem, mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.
Szczegbtowe wytyczne dotyczgce umieszczania logotypdw w poszczegdlnych formach promocji
opisane zostaty w dokumencie: Wytyczne promocji zadar publicznych finansowanych lub
dofinansowanych z NIW-CRSO, ktéry jest dostepny na stronie internetowej Narodowego
Instytutu Wolnosci.
We wszelkich zwigzanych z dziataniem komunikatach lub publikacjach wydawanych przez
Beneficjenta, wspdlnie lub indywidualnie, w jakiejkolwiek formie i przy wykorzystaniu
dowolnych srodkéw, nalezy wskazaé, ze:

1) odzwierciedlajg one jedynie opinie ich autora,

2) NIW-CRSO nie jest odpowiedzialny za sposéb wykorzystania zawartych w

nich informacji.

Beneficjenci muszg sie stosowacl takze do wymogdw wynikajacych z Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatari informacyjnych podejmowanych
przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu paristwa lub z

paristwowych funduszy celowych.
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5. ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI ZADANIA OSOBOM ZE
SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI

W ramach realizowanego zadania Beneficjent ma dazy¢ do zapewniania dostepnosci osobom

ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu

dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2020 poz. 1062).

Zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami obejmuje:

1. w zakresie dostepnosci architektonicznej:

a.

zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni
komunikacyjnych budynkdw,
instalacje urzadzen Iub zastosowanie s$rodkéw technicznych i rozwigzan

architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich
pomieszczen, z wytgczeniem pomieszczen technicznych,

zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co najmniej
w sposob wizualny i dotykowy lub gtosowy,

zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajgcej z psa asystujgcego, o
ktorym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z
2022 r. poz. 573),

zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich

uratowania w inny sposob;

2. w zakresie dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia

2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow

publicznych,

3. w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:

a.

obstuge z wykorzystaniem srodkéw wspierajgcych komunikowanie sie, o ktorych
mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych
srodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), lub przez
wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza przez strony

internetowe i aplikacje,
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b. instalacje urzadzen lub innych $rodkéw technicznych do obstugi osdb
stabostyszgcych, w szczegdlnosci petli indukcyjnych, systemow FM lub urzgdzen
opartych o inne technologie, ktérych celem jest wspomaganie styszenia,

c. zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie
jego dziafalnosci — w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst
odczytywalny maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym oraz
informacji w tekscie tatwym do czytania,

d. zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji z
podmiotem publicznym w formie okreslonej w tym wniosku.

4. W indywidualnym przypadku, jezeli Beneficjent nie jest w stanie, w szczegdlnosci ze
wzgledow technicznych lub prawnych, zapewni¢ dostepnosci osobie ze szczegdlnymi
potrzebami w zakresie, o ktérym mowa w art. 6 pkt 1 i 3, podmiot ten jest obowigzany

zapewnic takiej osobie dostep alternatywny, o ktérym mowa w art. 7 pkt. 2 ustawy.

6. DOPUSZCZALNOSC ZMIAN W ZADANIU

REALIZUJAC ZADANIE NALEZY DOKONYWAC WYDATKOW ZGODNIE Z UMOWA | WNIOSKIEM.

ZMIANY W ZADANIU PUBLICZNYM WYMAGAJACE JEDYNIE ZGtOSZENIA DO NIW-CRSO

HARMONOGRAM

e Zmiany termindw realizacji dziatan, ktére nie naruszajg dat granicznych zadania
publicznego.

REZULTATY | WSKAZNIKI REZULTATU (dotyczy Projektu Gtéwnego)

e Zmiana opisu rezultatéw, opisu metod pomiaru oraz zréodet danych stuzgcych do
pomiaru wskaznika. Zmiana wysokosci wskaznikdw posrednich oraz docelowych
zadania.

ZMIANY OSOBOWE

e Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujgcego zadanie publiczne wymienione

w tresci wniosku.

ZMIANY O CHARAKTERZE TECHNICZNYM

-27 —



e Zmiany dotyczace: nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji

(zawarte w komparycji umowy), mailowego adresu kontaktowego.

ZMIANY W ZADANIU PUBLICZNYM WYMAGAJACE ZGtOSZENIA DO NIW-CRSO ORAZ FORMY
ANEKSU

HARMONOGRAM
e Zmiany zwigzane z dodaniem nowych dziatan lub usunieciem juz zaplanowanych.
TERMIN REALIZACJI ZADANIA
e Zmiana terminu realizacji zadania.
KALKULACIA KOSZTOW
e Zmiany powodujgce przesuniecie Srodkéw pomiedzy wydatkami biezgcymi a
wydatkami majgtkowymi.

ZMIANA NUMERU RACHUNKU BANKOWEGO

WSZYSTKIE POZOSTALE ZMIANY NIE WYKAZANE POWYZEJ) WYMAGAJA UZGODNIENIA Z NIW-
CRSO, A W PRZYPADKU ZMIANY TRESCI UMOWY - ZAWARCIA ANEKSU.

UWAGA!
Niedozwolone sg przesuniecia finansowe naruszajgce wysokos¢ podziatu srodkéw ze wzgledu
na zrodto finansowania przyznanej dotacji, tj. Fundusz Wspierania Rozwoju Spoteczenstwa

Obywatelskiego i dotacje celowa.

Beneficjent jest zobowigzany informowad na biezgco opiekuna wniosku ze strony NIW-CRSO o
zachodzgcych zmianach w zadaniu, jednak nie pdZzniej niz w terminie 14 dni od daty

zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numerdw telefondw oséb upowaznionych
do reprezentacji,
2) zmianie danych oséb wskazanych do kontaktéw roboczych,

3) otwarciu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

Wszelkie zmiany muszg byé zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym
poszczegdlne etapy realizacji zadania.
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Proponowane przez Beneficjenta zmiany wymagajgce formy aneksu wymagajg uprzedniego
ztozenia wniosku do NIW-CRSO o zawarcie aneksu do umowy nie pdzniej niz na miesigc przed

koricem roku kalendarzowego lub koricem realizacji finansowanego zadania®.

Whniosek o wprowadzenie zmian w umowie nalezy ztozy¢ poprzez System Obstugi Dotacji
(zaktadka ,,Umowa”->, Opcje”-> ,Wnioskuj o aneks”). W odpowiedzi NIW-CRSO skontaktuje sie
drogg mailowa z dang organizacjg i udzieli dostepu do Systemu Obstugi Dotacji NIW-CRSO w
celu naniesienia stosownych zmian. NIW-CRSO zweryfikuje wprowadzone dane i po akceptacji

sformutuje stosowny aneks.

Nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian wymagajgcych zawierania aneksu do umowy

na etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakoniczenia realizacji zadania).

VI. FORMA | SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN W KWESTIACH
DOTYCZACYCH KONKURSU

Wyjasnienia w kwestiach dotyczacych konkursu udzielane bedg w odpowiedzi na pytania i
watpliwosci:

» otrzymane za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: proo@niw.gov.pl lub

kontakt@niw.gov.pl,

» otrzymane drogg pocztowg na adres: Narodowy Instytut Wolnosci Centrum Rozwoju

Spoteczenstwa Obywatelskiego 00-124 Warszawa al. Jana Pawta Il 12.

VII.  ZMIANY W REGULAMINIE

NIW-CRSO zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie w trakcie trwania
Konkursu lub w trakcie realizacji zadan, na ktére zostata udzielona dotacja, z wyjgtkiem zmian

skutkujgcych nierownym traktowaniem Wnioskodawcow lub natozeniem na nich dodatkowych

8 W przypadku zgtoszenia zmian w terminie krétszym niz miesigc, zgtoszenie moze zostaé uznane za
bezskuteczne.
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obowigzkdw, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa.

W sytuacji, gdy potrzeba wprowadzenia do Regulaminu zmiany (innej niz dotyczacej wydtuzenia
terminu naboru) zaistnieje po rozpoczeciu naboru, Wnioskodawcy mogg wycofaé, poprawié
oraz ponownie ztozy¢ wnioski ztozone przed wprowadzeniem zmiany, jednak wytgcznie
w terminie naboru.

W przypadku zmiany Regulaminu, NIW-CRSO zamieszcza na stronie www.niw.gov.pl informacje

0 jego zmianie, aktualng tres¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktdérego zmiana
obowigzuje. W zwigzku z tym zaleca sie, by potencjalni Wnioskodawcy na biezgco zapoznawali

sie z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej: www.niw.gov.pl.
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CZESC B — ZASADY ROZLICZANIA DOTACII | SPRAWOZADNIE

| ZASADY ROZLICZANIA DOTACII

1. OGOLNE ZASADY

Ogdlne zasady sprawozdawczosci i rozliczania dotacji
W ramach Programu Beneficjent jest zobowigzany do wykorzystania przekazanej dotacji
zgodnie z celem, na jaki jg uzyskat i na warunkach okreslonych umowag. Rozliczenie dotacji

nastepuje zgodnie z przepisami UoFP, umowg oraz postanowieniami Regulaminu.

Rozliczenie dotacji odbywa sie w sposéb czesciowy, na zakonczenie kazdego z okreséw
finansowania oraz w odniesieniu do catosci zadania, po uptywie okresu, na jaki zostata zawarta
umowa. Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie ztozonego przez Beneficjenta
sprawozdania merytoryczno-finansowego, ktére zawiera informacje na temat stopnia realizacji

zaplanowanych dziatan oraz wydatkéw poniesionych ze srodkéw dotacji.

Zasadnicze znaczenie dla rozliczenia dotacji ma zrealizowanie dziatan i wydatkow
przeprowadzonych zgodnie z miedzynarodowym projektem. Nie jest mozliwe rozliczenie
zadania bez poprawnej realizacji zatozen projektu miedzynarodowego. Liczy sie zrealizowanie
dziatan i rezultatow przewidzianych w projekcie wiodgcym — tj. projekcie miedzynarodowym,
do ktorego wktad wtasny stanowi przedmiot Konkursu. Wskazniki rezultatéw, jako mierniki
osiggniecia planowanych w projekcie celéw, mogg sie pojawié na poziomie realizacji projektu

miedzynarodowego.

Sprawozdanie merytoryczno-finansowe sktadane jest przez Beneficjenta za posrednictwem

Systemu Obstugi Dotacji, a nastepnie przesytane w wersji papierowej na adres NIW-CRSO.
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Whnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej dotacji lub czesci dotacji
w terminie i na rachunek bankowy wskazany w umowie na zasadach okreslonych w przepisach

UoFP i umowie.

2. ROZLICZENIE DOTACII W PROO 1B

Dotacja w ramach Priorytetu 1b PROO bedzie rozliczana na podstawie analizy stopnia realizacji
zaplanowanych dziata. Dotacja zostanie uznana za rozliczong, jezeli dziatania w ramach
projektu, do ktérego wymagany wkfad wtasny zostat sfinansowany ze $rodkéw dotacji, zostaty
prawidtowo zrealizowane i rozliczone przez instytucje realizujacg dany program/konkurs w
terminie realizacji zadania okreslonym we wniosku dofinansowanym w ramach PROO 1b.

W przypadku, gdy nie wszystkie zaplanowane dziatania zostaty zrealizowane, NIW-CRSO dokona
analizy, ktorej celem jest ustalenie mozliwej do rozliczenia kwoty dotacji, a Dyrektor okresla

ewentualng wysokos¢ kwoty dotacji do zwrotu.

3. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA

Beneficjent przedktada do NIW-CRSO sprawozdanie czesciowe z realizacji dziatarh w ciggu 30 dni
od zakonczenia okresow finansowania.

Sprawozdanie zawiera cze$¢ merytoryczng i finansowg. W sprawozdaniu Beneficjent wskazuje
konkretne dokumenty i materiaty lub inne Zrédfa, na podstawie ktérych mozliwa jest

weryfikacja poziomu zrealizowania zadania.

Po zakoniczeniu realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku, Beneficjent w terminie 30 dni
sktada sprawozdanie koncowe. Sprawozdanie koncowe obejmuje cze$s¢ merytoryczng
i finansowa. Nieztozenie sprawozdania moze skutkowaé uznaniem dotacji za wykorzystang

niezgodnie z przeznaczeniem i koniecznoscig jej zwrotu.

NIW-CRSO weryfikujac sprawozdanie czesciowe i koncowe moze zwrdci¢ sie do Beneficjenta o

uzupetnienie zawartych w nim informacji. Beneficjent na wezwanie NIW-CRSO dostarcza
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stosowne uzupetnienia i wyjasnienia do sprawozdania w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od

dnia otrzymania wezwania.

Sprawozdania sktadane s3 jednocze$nie w Systemie Obstugi Dotacji w formie elektronicznej oraz
formie papierowej, podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowalnym/zaufanym, przez
osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta. O zachowaniu terminu decyduje data
stempla pocztowego lub data wptywu dokumentéw do NIW-CRSO (w przypadku przesytki

kurierskiej).

Beneficjent jest zobowigzany do przekazania do NIW-CRSO, na etapie sprawozdania
czesciowego oraz koncowego, ostatniego zatwierdzonego sprawozdania z realizacji projektu,
do ktorego wktad wtasny stanowi przedmiot dotacji, ktore przedktada do instytucji finansujgcej

projekt.
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4. DOKUMENTACIA FINANSOWO-KSIEGOWA

Beneficjenci zobowigzani sg dokumentowa¢ wydatki finansowane ze S$rodkdéw dotacji.
Kwalifikowalne wydatki ponoszone w zwigzku z realizacjg zadania muszg by¢ dokumentowane
za pomocyg dowoddéw ksiegowych, spetniajgcych wymagania okreslone dla dowodu
ksiegowego, zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 20121r. poz.
217 ze zm.). Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentujg, kompletne oraz wolne od bteddw
rachunkowych.

Dowody ksiegowe winny by¢ opisane w sposdb trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego,
zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, w szczegdlnosci powinny
zawiera¢ zapis: ,Sfinansowano z dotacji PROO w wysokosci ... w ramach realizacji zadania
okreslonego umowa nr ... .".

Beneficjent ma obowigzek przechowywa¢ dokumentacje finansowa i merytoryczng zwigzang
z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat liczac od korica roku kalendarzowego, w

ktérym realizowano zadanie publiczne.

Uchybienia
Uchybieniami w swietle ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289 ze zm.) s3:

» wydatkowanie srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,

» nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji (nieztozenie sprawozdania lub

nieztozenie sprawozdania w terminie),

» niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci,

» niedokonanie w terminie zwrotu kwoty niewykorzystanej dotacji.
Konsekwencjg uchybien w rozliczaniu dotacji moze by¢ zwrot czesci lub catosci kwoty
przyznanej dotacji (na podstawie przepiséw o finansach publicznych i odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych).
Kwota do zwrotu czesci lub catosci dotacji jest wyliczana na podstawie analizy sprawozdania

finansowego oraz merytorycznego, a takze podjetych dziatan monitorujgco-kontrolnych.
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Dyrektor okresla kwote do zwrotu wraz z odsetkami obliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych
wraz z uzasadnieniem i wzywa organizacje do zwrotu Srodkéw.
W  przypadku braku zwrotu S$rodkow dotacji NIW-CRSO prowadzi postepowanie

administracyjne w sprawie zalegtosci podatkowej.

Monitoring realizacji Programu
Po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego umowg Beneficjent zobowigzany jest przekazac
do NIW-CRSO wypetniong ankiete monitorujgca realizacje Programu. Ankieta przekazywana

jest wraz ze sprawozdaniem kornicowym lub przesytana do Beneficjentow w innej formie.

NIW-CRSO zastrzega sobie prawo do monitoringu zadania publicznego w trakcie jego trwania —

w postaci wizyty monitorujacej.

- 35—



ll.  KONTROLA REALIZACJI ZADANIA

1. RODZAJE KONTROLI

Kontrola obejmuje prawidtowos¢ wykonania zadania przez Beneficjenta oraz prawidtowosc
wydatkowania dotacji. W szczegdlnosci kontroli podlega prawidtowos¢ wydatkowania
przekazanych srodkoéw finansowych. Kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w trakcie, jak i
po zakonczeniu realizacji zadania. Prawo kontroli przystuguje NIW-CRSO zaréwno w siedzibie

Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji zadania.

2. OKRES KONTROLI PRZYZNANEJ DOTACII

Stosownie do art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U.
22021 r. poz. 1540 ze zm.), do ktorej UoFP odsyta w sprawach naleznosci publicznoprawnych
nieuregulowanych w tej ustawie, zobowigzanie podatkowe przedawnia sie z uptywem pieciu
lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku. Tym
samym uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania
publicznego przystugujg mu przez okres 5 lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktorym

realizowano zadanie publiczne.
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