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Zapraszamy do udziatu w konkursie ,Wsparcie organizacji wolontariatu w NGO - WOW
w NGO!” edycja 2025. Przed przystgpieniem do konkursu nalezy zapoznaé sie z niniejszym dokumentem.
Ztozenie oferty w ramach konkursu oznacza akceptacje Regulaminu. Dotyczy to rowniez akceptacji wymogu
wypetnienia iprzestania elektronicznej wersji oferty w Systemie Obstugi Dotacji (generatorze ofert)
dostepnym na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl.

Przed ztozeniem oferty wskazane jest zapoznanie sie z dokumentem, Korpus Solidarnosci — Rzagdowy
Program Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego na lata 2018-2030, ktéry dostepny jest
na stronie internetowej https://www.niw.gov.pl oraz www.korpussolidarnosci.gov.pl

Stowniczek

Dostepnosé architektoniczna, cyfrowa oraz informacyjno-komunikacyjna,
co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania,
.. o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
Dostgpnosc , . , . . o
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, bedacg wynikiem
uwzglednienia uniwersalnego projektowania albo zastosowania

racjonalnego usprawnienia.

Dotacja udzielana w ramach niniejszego konkursu na podstawie art. 127
Dotacja ust. 1 pkt. 1) lit. e) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1530 z pdzn. zm.) oraz art. 31 UoNIW .

Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju

Dyrektor ) ) i
Spoteczenstwa Obywatelskiego, o ktdrym mowa w art. 4 pkt 1 UoNIW.

) ) Instytucja Zarzadzajgca Programem: Narodowy Instytut Wolnosci
Instytucja Zarzadzajaca . 3 .
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
NIW, NIW-CRSO Obywatelskiego bedacy Instytucja Zarzadzajagca w  rozumieniu
postanowien Programu.

Podmiot ubiegajgcy sie o dotacje narealizacje zadan w ramach

Oferent
konkursow.
Ofert Whniosek o udzielenie dotacji na realizacje zadania sktadany
erta
za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji w ramach konkursdéw.
Organizacja, NGO Organizacja pozarzgdowa okreslona w UoDPPioW.

Rzadowy Program Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego
na lata 2018-2023 przyjety Uchwatg nr 137/2018 Rady Ministrow z dnia
2 pazdziernika 2018 r. w sprawie przyjecia programu wspierania rozwoju
spoteczenstwa obywatelskiego pod nazwa ,Korpus Solidarnosci —
Program Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Dtugoterminowego na lata
Program/Korpus 2018-2030".

Solidarnosci (KS) Uchwata nr 154/2021 Rady Ministrow z dnia 25 listopada 2021r.

zmieniajgca uchwaty w sprawie przyjecia programow wspierania rozwoju
spoteczenstwa obywatelskiego wprowadzajagca zmiane ogdlnego
okreslenia przedmiotu nowelizowanej uchwaty na nastepujacy:
,W Ssprawie przyjecia programu wspierania rozwoju spoteczenstwa
obywatelskiego pod nazwga ,Korpus Solidarnosci — Rzagdowy Program
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Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Dtugoterminowego na lata 2018-
2030”

Uchwata nr 97/2023 Rady Ministréw z dnia 12 czerwca 2023r. zmieniajgca
uchwate w sprawie przyjecia programu wspierania rozwoju
spoteczenstwa obywatelskiego wprowadzajagca zmiane ogdlnego
okreslenia przedmiotu nowelizowanej uchwaty na nastepujacy: w sprawie
przyjecia programu wspierania rozwoju spoteczeristwa obywatelskiego
pod nazwag ,Korpus Solidarnosci — Rzadowy Program Wspierania
i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego na lata 2018-2030” (KS)

Przewodniczgcy
Komitetu

Przewodniczgcy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, o ktérym mowa
w art. 34a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 z pdin.
zm.).

Realizacja zadania przez
podmiot niebedacy
strong umowy

Realizacja zadania przez podmiot niebedacy strong umowy na realizacje
dziatania/zadania w ramach niniejszego konkursu, o ktérym mowa w art.
16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Zleceniobiorca nie moze dokonaé dalszego powierzenia tego zadania
publicznego ani w caftosci ani w czesci innym podmiotom
i podwykonawcom. Przekazanie otrzymanej przez organizacje od organu
dotacji musi nastgpi¢ za wiedzg i zgodg organu (musi to zostac okreslone
w ofercie).

Zasada, o ktérej mowa wyzej nie ma zastosowania do zakupu
od podmiotéw trzecich ustug polegajacych na wykonywaniu czynnosci
pomocniczych o charakterze technicznym lub specjalistycznym, ktére
stuzg prawidtowej realizacji danego zadania publicznego. Czynnosci
pomocnicze, takie jak np. wydruk ulotek, ustugi hotelowe, transportowe,
ksiegowe, promocyjne nie mogg stanowi¢ meritum zadania i nie

sg tozsame z realizacjg zadania.

Regulamin

Niniejszy Regulamin oraz ogtoszenie o otwartym konkursie ofert.

RwFWRSO

Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 8 listopada 2018 r. w sprawie szczegdtowych
warunkéw uzyskiwania dofinansowania realizacji zadan z zakresu
wspierania rozwoju spofeczerstwa obywatelskiego, trybu skfadania
whioskow oraz przekazywania srodkow z Funduszu Wspierania Rozwoju

Spoteczenstwa Obywatelskiego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2149).

Strona NIW

Strona internetowa NIW, majgca charakter Biuletynu Informacji

Publicznej, o adresie www.niw.gov.pl

System Obstugi Dotacji.
SOD

Narzedzie teleinformatyczne, umozliwiajgce Oferentowi utworzenie
indywidualnego profilu w systemie informatycznym oraz ztozenie

iobstuge  wniosku o dotacjg, sktadanego w  Konkursie:

(https://generator.niw.gov.pl/).

System Obstugi
Wolontariatu , SOW

System teleinformatyczny udostepniony online przez NIW-CRSO m.in. do
nawigzywania wspotpracy wolontariusz — organizacja, zarzadzania pracg
wolontariuszy, wolontariuszy

ewidencjonowania aktywnosci

i koordynatoréw wolontariatu (https://sow.korpussolidarnosci.gov.pl)
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Umowa spetniajgca warunki okreslone w art. 151 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1530 z pézn.

Umowa . ] i
zm.) zawarta pomiedzy NIW-CRSO a podmiotem, ktérego oferta zostata
przyjeta do realizacji.
. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
UoDPPioW ) - ‘s
i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 z pdzn. zm.).
UoEP Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2024 r.
o
poz. 1530 z pdzn. zm.)
Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie Wolnosci -
UoNIW Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego (Dz. U. z 2023 r. poz.
1618).
. Wolontariat swiadczony regularnie przez okres nie krétszy niz 3 miesigce
Wolontariat

systematyczny Korpusu
Solidarnosci/wolontariat
systematyczny

na warunkach przewidzianych w Programie tj.: w kazdym lub co drugim
miesigcu  aktywnosci wolontariusza oraz wg. zasad ujetych
w  UoDPPioW. Swiadczenie wolontariatu systematycznego jest
rejestrowane w Systemie Obstugi Wolontariatu.

Zleceniobiorca

Podmiot, ktéry otrzymat dofinansowanie na realizacje zadania w ramach

Programu, tj. podpisat umowe.

CZESC A - ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACII
INFORMACJE OGOLNE O PROGRAMIE

1. Informacje podstawowe

Konkurs realizowany jest na podstawie:
a) UoDPPioW;

b) art. 30 i art. 31 UoNIW

c) Programu.

Podmiot ogtaszajgcy konkurs: Instytucjg Zarzadzajacg Programem jest Narodowy Instytut Wolnosci —
Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego.

Tryb naboru ofert. Oferty w ramach konkursu mozna sktadac wytgcznie za pomoca Systemu Obstugi
Dotacji w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

Zasady rozliczenia dotacji. Rozliczenie dotacji przyznawanych w ramach konkurséw nastgpi
na podstawie oceny stopnia i celowosci realizacji zaplanowanych dziatan oraz skali osiggnietych
rezultatow.

2. Cel Programu

Strategicznym celem Korpusu Solidarnosci jest wsparcie rozwoju spoteczeristwa obywatelskiego
poprzez wypracowanie i wdrozenie rozwigzan utatwiajgcych i zachecajacych do systematycznego
oraz dtugoterminowego angazowania sie obywateli w wolontariat.

Celami operacyjnymi Programu sa:



wzrost liczby wolontariuszy angazujgcych sie w sposdb trwaty w dziatania wolontariatu

systematycznego;

b) wzrost  skutecznosci  dziatania  koordynatoréw  wolontariatu  w organizacjach
wspotpracujgcych z wolontariuszami oraz zwiekszenie liczby podmiotéw podejmujgcych
systematyczng wspotprace z wolontariuszami;

c) zwiekszenie liczby organizatoréw  wspodtpracujagcych  w sposéb  systematyczny
z wolontariuszami oraz rozwijajgcych wspdlnie z Instytucjg Zarzadzajaca lokalng polityke
w zakresie funkcjonowania wolontariatu);

d) pozytywna zmiana w postrzeganiu wolontariatu i wzrost $wiadomosci otoczenia
w zakresie zasad organizowania wolontariatu i wigczania sie obywateli w dziatania
ochotnicze.

3.  Sciezka Programu

1) W ramach Programu Korpus Solidarnosci realizowana jest dotacyjna sciezka wsparcia pn. ,,Wsparcie

zarzadzania wolontariatem w NGO”, ktérej gtéwnym celem jest wzmocnienie organizacji

pozarzagdowych w zakresie profesjonalnego podejscia do organizacji i zarzgdzania wolontariatem

poprzez:

a)
b)

c)

dofinansowanie kosztéw wynagrodzenia koordynatora wolontariatu;
pakiet finansowego wsparcia rozwoju wolontariatu w organizacji;

pakiet pozafinansowego wsparcia rozwoju wolontariatu.

2) Konkurs ,,Wsparcie Organizacji Wolontariatu w NGO — WOW w NGO!” edycja 2025 adresowany jest

przede wszystkim do organizacji, ktére:

4,

posiadajg juz doswiadczenie we wspdtpracy z wolontariuszami;

nadal zamierzajg rozwija¢ potencjat wolontariatu;

majg wolontariat wkomponowany w ich kulture organizacyjng;

posiadajg wypracowane podstawowe ramy funkcjonowania wolontariatu;

rozwijajgc wolontariat planujg zwieksza¢ zakres pomocy dla beneficjentéw, rozszerzaé
i wzbogacac zakres dziatan statutowych.

Srodki przeznaczone na realizacje projektow

Wysokos¢ $srodkéw przeznaczonych na realizacje konkursu: Kwota srodkéw na dotacje przeznaczone

na realizacje zadan dofinansowanych w ramach edycji 2025 wynosi:

1)
2)
3)

4)

w roku 2025 — maksymalnie do 5,74 min zi;
w roku 2026 — maksymalnie do 11,1 min zt;
w roku 2027 — maksymalnie do 11,1 min zi;

w roku 2028 — maksymalnie do 9,3 min zt.



5. Podmioty uprawnione i nieuprawnione do wnioskowania o srodki:
1) Podmioty uprawnione:

a) organizacje pozarzagdowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPioW, w tym w szczegdlnosci
stowarzyszenia (w tym stowarzyszenia zwykte, zwigzki stowarzyszen, fundacje oraz jednostki
terenowe organizacji pozarzagdowych posiadajgce osobowosé prawng;

b) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw ustawy
o stosunku panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku paristwa
do innych kosciotéw i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia
i wyznania, jezeliich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

c) spotdzielnie socjalne;

d) Kota Gospodyn Wiejskich;

e) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajagcymi na podstawie przepisdw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 z pdzn. zm.), ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku
oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie przeznaczajg
zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikéw!;

f) podmioty uprawnione do aplikowania nie muszg posiada¢ statusu organizacji pozytku
publicznego (opp).

2) Podmioty nieuprawnione: podmioty niemieszczace sie w katalogu podmiotéw uprawnionych,

w tym w szczegdlnosci:

a) stowarzyszenia samorzadu terytorialnego;
b) podmioty wymienione w art. 3 ust. 4 UoDPPioW;
c) oddziaty terenowe organizacji pozarzadowych, ktére nie posiadajg osobowosci prawnej;
d) europejskie ugrupowania wspoétpracy terytorialnej;
e) organizacje, ktére do dnia ogtoszenia konkursu nie rozliczyty zadan dofinansowanych
w programach NIW-CRSO (dotyczy zadan zakonczonych oraz sprawozdan czesciowych za rok
2024);
f) organizacje, ktére zostaty zakwalifikowane do dofinansowania i podpisaty umowe w ramach
edycji 2023 konkursu WOW w NGO na realizacje projektu konczgcego sie w 2026 roku.
6. Termin i sposéb naboru ofert
1) Prawidtowe ztozenie oferty musi nastgpi¢ za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji NIW-CRSO.
2) Pierwszym krokiem umozliwiajgcym skorzystanie z dofinansowania realizacji zadania ze $rodkéw

Programu jest wypetnienie i ztozenie oferty przy uzyciu Systemu Obstugi Dotacji, dostepnego

1 Te podmioty sg zobowigzane do ztozenia w Systemie Obstugi Dotacji oswiadczenia, iz nie dziatajg w celu
osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczajg
zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcéw, akcjonariuszy i pracownikéw.
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na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/ w terminie naboru okreslonym w ogtoszeniu

o konkursie.

W ramach konkursu ,Wsparcie organizacji wolontariatu w NGO — WOW w NGO!” edycja 2025
realizowanego w ramach Korpusu Solidarnosci — Rzgdowego Programu Wspierania i Rozwoju
Wolontariatu Systematycznego na lata 2018-2030 nie nalezy przesyta¢ wersji papierowej oferty ani
sktadad jej przez ePUAP.

7. Oferta wspodlna
Oferte wspdlng moga ztozy¢ co najmniej 2 organizacje pozarzgdowe lub inne podmioty uprawnione
do aplikowania o $rodki w ramach konkursu.

Oferta wspdlna powinna zawiera¢ nastepujgce informacje dodatkowe: sposdb reprezentacji
podmiotéw wobec organdéw administracji publicznej oraz okreslenie, jakie dziatania w ramach
realizacji zadania publicznego wykonywaé bedg poszczegdlne podmioty.

W przypadku oferty wspdlnej, podmioty sktadajgce takg oferte majg obowigzek zawrzec¢ miedzy sobg
umowe o wspdlng realizacje projektu/zadania. Umowa miedzy Oferentami powinna zawierad:

a) dane dotyczace oferty (priorytet, tytut zadania, data realizacji);
b) dane Oferentéw (dane teleadresowe, numery KRS, NIP, regon, reprezentacji;
c) opis wspodtpracy miedzy Oferentami uwzgledniajgcy forme i zakres zaangazowania

Oferentéw w realizacje projektu;
d) sposo6b zarzadzania projektem, przeptyw informacji, sprawozdawczosé.

Niedozwolone sg przeptywy finansowe miedzy Oferentami realizujgcymi zadanie w ramach oferty
wspdlnej?.,

Udziat kazdego z Oferentéw w catkowitych kosztach zadania publicznego powinien by¢ racjonalny
oraz uzasadniony (w stosunku do potencjatu poszczegdlnych oferentéw), co bedzie podlegac ocenie
merytorycznej.

8. Partnerstwo z podmiotami niemogacymi wzig¢ udziat w konkursie
W przypadku, kiedy Oferent planuje realizacje projektu wspdlnie z partnerami publicznymi
lub prywatnymi, zastosowanie ma partnerstwo.

Partnerstwo moze by¢ realizowane w formutach:

a) partnerstwo publiczno-spoteczne — podmioty uprawnione do ubiegania sie o dotacje mogg,
w celu wspélnej realizacji zadan publicznych, tworzy¢ partnerstwa z jednostkami sektora
finanséw publicznych;

b) partnerstwo prywatno-spoteczne — partnerstwa moga by¢ tworzone takze z podmiotami
prywatnymi.

2 Oznacza to, iz jeden Oferent otrzymujgc wskazang w umowie kwote dotacji nie moze przekazac jej
drugiemu Oferentowi.
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W ramach zadania mozliwe jest zaangazowanie jednoczesnie zaréwno partneréw publicznych, jak
i prywatnych. Nie ma takze limitu ofert, w ktérych podmioty mogg petnic¢ funkcje partnera.

Wktad wtasny moze by¢é wnoszony zaréwno przez Oferenta, jak i Partnera. Podziat zadan
i obowigzkdéw miedzy stronami musi by¢ okreslony zaréwno w ofercie, jak i umowie
o partnerstwie. Za kosztorys i rozliczenie zadania (w tym wktadu wtasnego) odpowiada Oferent jako
strona Umowy.

Niedozwolone sg przeptywy finansowe pomiedzy Oferentem a Partnerem.

Niedozwolone jest przekazanie czesSci dotacji Partnerowi lub dokonywanie jakichkolwiek zakupéw
przedmiotow i ustug od podmiotu bedgcego Partnerem.

ZASADY FINANSOWANIA | REALIZACJI ZADAN

1. Przeznaczenie srodkow programu

Zainteresowane organizacie w konkursie ofert ,Wsparcie Organizacji Wolontariatu
w NGO!” (WOW w NGO!) w ramach $ciezki ,,Wsparcie zarzgdzania wolontariatem w NGO” mogg
ubiegac sie o srodki finansowe na:

a) zatrudnienie koordynatora wolontariatu na umowe o prace w wymiarze od 0,5 do 1 etatu;
b) pakiet finansowego wsparcia rozwoju wolontariatu w organizacji: biezgce potrzeby
operacyjne organizacji w zakresie wspétpracy z wolontariuszami i wdrazanie

w organizacji kompleksowego systemu zarzadzania wolontariuszami.

Zleceniobiorca otrzyma takze pakiet pozafinansowego wsparcia rozwoju wolontariatu, czyli
bezposrednie wsparcie z NIW-CRSO we wspodtpracy z Partnerami Programu Korpus Solidarnosci.
Bedzie to warunek niezbedny w ramach realizacji zadan projektu.

Wsparcie pozafinansowe bedzie obejmowad:

a) szkolenie (Szkota Dobrego Wolontariatu) dla koordynatora zzakresu zarzadzania
wolontariatem w NGO w wymiarze co najmniej jednej sesji wyjazdowej oraz 40 godz.
webinaridow online — organizowane w pierwszych 12 miesigcach realizacji projektu);

b) udziat w procesie certyfikacji Miejsce Przyjazne Wolontariuszom (MPW) — organizowane
najpdzniej do 24 miesigca realizacji projektu (obejmujagcym m.in. opracowanie planu
funkcjonowania i rozwoju wolontariatu);

c) dostep do Systemu Obstugi Wolontariatu (SOW) aplikacji wspierajgcej prace koordynatora
wolontariatu - przez caty czas trwania projektu.

Zleceniobiorca nie pokrywa kosztéw udziatu w dziataniach okreslonych w punkcie 3a, za wyjgtkiem
kosztéw dojazddw na zajecia Szkoty Dobrego Wolontariatu.

Ze srodkéw Programu finansowane bedg jedynie dziatania mieszczgce sie w zakresie dziatalnosci
statutowej nieodptatnej i odptatnej (w granicach limitéw okreslonych w art. 9 UoDPPioW).

Srodki Programu nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie dziatalnoéci gospodarczej.



W przypadku, kiedy Oferent ztozy w ofercie sktadanej w ramach konkursu oswiadczenie
o prowadzeniu wytacznie nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego, to nie jest uprawniony
do pobierania optat od adresatow zadania ($wiadczen pienieznych od adresatow wsparcia).

Obligatoryjne rezultaty realizacji zadania:

a) Oferent zatrudni koordynatora wolontariatu na co najmniej 0,5 etatu najpdiniej
w ciggu dwéch miesiecy od rozstrzygniecia konkursu;

b) najpdzniej w 2026 roku, a nastepnie w kazdym kolejnym roku, Oferent wykaze wspédtprace z
zespotem minimum 20 wolontariuszy rocznie (uwzgledniajac wymiane osdb) rejestrujac ich
w SOW;

c) najpdzniej w 2026 roku, a nastepnie w 2027 roku Oferent wykaze co najmniej 4500 godzin

pracy wolontariuszy rocznie, a w 2028 roku co najmniej 2500 godzin pracy wolontariuszy,
rejestrujgc je w SOW. Co najmniej 50% tej liczby musi pochodzi¢ z wolontariatu
systematycznego;

d) w kazdym roku trwania projektu Oferent zrealizuje co najmniej pie¢ minigrantéw
dla wolontariuszy (2025, 2026, 2027,2028);

e) w trakcie trwania projektu Oferent zorganizuje co najmniej jedng wizyte studyjng i/lub
zapewni koordynatorowi wolontariatu tutoring;

f) najpozniej w 2026 roku koordynator wolontariatu ukornczy Szkote Dobrego Wolontariatu;

g) Oferent w ramach wparcia rozwoju wolontariatu moze zaproponowac¢ dodatkowe dziatania
autorskie i ich rezultaty, samodzielnie przez siebie wskazane w ofercie.

2. Wsparcie finansowe
Wsparcie finansowe w ramach dotacji obejmuje dofinansowanie kosztow wynagrodzenia
koordynatora wolontariatu.

Oferent w ramach projektu otrzyma dofinansowanie wynagrodzenia koordynatora oraz innych
udokumentowanych kosztéw zatrudnienia zgodnie z odpowiednimi przepisami.

Oferent moze uwzgledni¢ w projekcie stopniowe zwiekszanie wymiaru etatu koordynatora
wolontariatu w kolejnych latach realizacji programu.

Oferent moze sie ubiega¢ o sfinansowanie 100% wynagrodzenia koordynatora wolontariatu
(wynagrodzenie brutto oraz koszty pracodawcy) przez pierwsze 24 miesigce realizacji projektu i 90%
wynagrodzenia przez nastepne 12 miesiecy.

Wynagrodzenie koordynatora musi by¢ uzasadnione — w ofercie nalezy wskaza¢, czy jego wysokos¢
jest zgodna ze strukturg zatrudnienia i poziomem wynagrodzen w organizacji. Nie moze by¢ sztucznie
zawyzone ani odbiegaé od obowigzujgcych stawek.

Wsparcie finansowe w ramach dotacji obejmuje pakiet srodkdw na rozwdj wolontariatu
W organizacji.

W ramach finansowego pakietu wsparcia organizacja otrzyma $rodki na pokrycie kosztéw innych
zadan stuzgcych rozwojowi wolontariatu systematycznego, co pozwoli m.in. na: zbudowanie trwatych
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11)

rozwigzan organizacyjnych w zakresie wolontariatu, podniesienie kompetencji koordynatora,

wolontariuszy, docenienie wolontariuszy, rozwéj ich zainteresowan w obszarze wolontariatu.

Maksymalna wartos¢ pakietu finansowego wsparcia rozwoju wolontariatu w organizacji,

o ktdrg moze ubiegac sie organizacja wynosi 50 tys. zt. rocznie (2025, 2026, 2027, 2028).

W przypadku zatrudnienia koordynatora wolontariatu w wymiarze mniejszym niz petny etat

(z zastrzezeniem minimum 0,5 etatu) wartos¢ pakietu finansowego wsparcia rozwoju wolontariatu

W organizacji zostanie proporcjonalnie zmniejszona do wysokosci czesci etatu.

Na pakiet finansowego wsparcia sktadaja sie obowigzkowo elementy, ktdre organizacja musi

uwzgledni¢ w ofercie:

a)
b)

c)

tutoring dla koordynatora wolontariatu lub/i wizyty studyjne;

co najmniej 5 minigrantdw rocznie (2025, 2026, 2027, 2028) dla wolontariuszy na realizacje
ich autorskich projektéw wolontariackich;

wsparcie systemowego rozwoju wolontariatu oraz inne biezgce potrzeby zwigzane
z realizacjg przedsiewziecia, wskazane przez organizacje.

W ramach pakietu finansowego Oferent zrealizuje wybrang forme wsparcia koordynatora
wolontariatu lub obie z ponizszych:

a)

b)

tutoring - Oferent w ramach dotacji finansuje wsparcie tutoringowe koordynatorowi
wolontariatu w zakresie zarzadzania wolontariatem i wspdtpracy z wolontariuszami.
Wsparcie bedzie polegato na indywidualnych spotkaniach ztutorem, ktéry przekaze
koordynatorowi  praktyczng  wiedze. Zadaniem  tutora  bedzie  przekazanie
charakterystycznych, typowych dla branzy wolontariatu kompetencji, technik zarzadzania
a nawet nawykow, a zwtaszcza specyfiki pracy z wolontariuszami i zespotem zaangazowanym
w wolontariat oraz  wsparcie w przygotowaniu do procesu certyfikacji, wsparcie
w przygotowaniu strategii rozwoju wolontariatu lub planéw rozwoju wolontariatu.
Indywidualne podejscie wzmocni koordynatora w codziennej pracy i bedzie wsparciem
szytym na miare konkretnej organizacji. Tutorami bedg doswiadczeni specjalisci i praktycy
w dziedzinie wolontariatu, zarzadzania, m.in. trenerzy zespotu KS, partnerzy KS, osoby
prowadzace proces certyfikacji ,Miejsc Przyjaznych Wolontariuszom KS”;

wizyty studyjne - Oferent moze réwniez zorganizowac wizyte studyjng, w ktérej udziat
wezmie koordynator wolontariatu wraz z wspoétpracownikami i wolontariuszami. Wizyta
studyjna moze by¢ zrealizowana wspdlnie z doswiadczonym partnerem krajowym jak
rowniez organizacjg majgcym siedzibe w kraju UE, EOG lub UK. Celem wizyty studyjnej jest
zapoznanie uczestnikow z metodami organizacji wolontariatu i wspoétpracy z wolontariuszami
Swiadczacymi wolontariat systematyczny lub dtugoterminowy. Uczestnictwo w wizycie
studyjnej umozliwi poznanie projektdw w obszarze wolontariatu, metod zarzadzania
wolontariatem, bedzie okazjg do wymiany doswiadczen i spotkan z wolontariuszami. Wnioski
i pomysty pozyskane w trakcie wizyty bedg wykorzystane w biezgcej organizacji
wolontariatu. W efekcie organizacja przygotuje podsumowanie wizyty z ujeciem dobrych
praktyk w odniesieniu do wifasnej organizacji. Whnioski z podsumowania pomogg
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12)

c)

w utrzymaniu i podniesieniu jakosci wolontariatu w organizacji i multiplikacji dobrych
praktyk;

minigranty dla wolontariuszy — obowigzkowo 5 minigrantéw rocznie (2025, 2026, 2027,
2028). Minigranty sg przeznaczone dla wolontariuszy na realizacje autorskich projektéw
wolontariackich, ktére postuzg realizacji misji organizacji i wsparciu spotecznosci, z ktérymi
organizacja wspoétpracuje. Podczas przygotowywania, realizacji i podsumowania minigrantéw
wolontariusze zdobedg kompetencje zwigzane 1z organizacjg projektu, kompetencje
spoteczne, zintegrujg sie, dowiedzg sie jakimi kompetencjami dysponujg w zespole.
W?zajemne poznanie sie wolontariuszy i wspétpraca pozwoli im lepiej poznac siebie i rozwijac
sie poprzez wolontariat;

wsparcie systemowego rozwoju wolontariatu. To wsparcie na realizacje dziatan trwale
wzmacniajacych strukture wolontariatu, np.: opracowanie planu rozwoju wolontariatu,
ewaluacji, opracowanie i druk materiatéw promocyjnych, organizacja spotkan czy szkolen dla
cztonkéw organizacji i wspotpracownikéw w zakresie wspotpracy z wolontariuszami, zmiany
w serwisie www dotyczgce wolontariatu, ktére sprawdzga sie w dtugofalowym prowadzeniu
wolontariatu, udziat w miedzynarodowych sieciach organizacji dziatajgcych na rzecz rozwoju
wolontariatu;

biezagce potrzeby operacyjne Zleceniobiorcy w zakresie wspdtpracy z wolontariuszami.
W zakresie zarzgdzania wolontariatem Zleceniobiorca bedzie mdégt m.in.: dokonaé zakupu
srodkdw ochrony osobistej, pokry¢ koszty nagrdod dla wolontariuszy (np. zwigzanych
z obchodami Miedzynarodowego Dnia Wolontariusza lub w konkursie na wolontariusza
roku), przejazdéw wolontariuszy do miejsc $wiadczenia wolontariatu, na wizyty studyjne,
szkolenia dla wolontariuszy, zespotu i koordynatora wolontariatu, ubezpieczenia
wolontariuszy, monitoringu, promocji wolontariatu (np. ulotki, koszulki, kamizelki
identyfikujgce wolontariuszy, przygotowanie artykutéow dotyczacych wolontariatu).

Ze srodkéw Programu finansowane beda jedynie dziatania mieszczace sie w zakresie dziatalnosci

statutowej nieodptatnej Oferenta i Partnerow.

3.

Wsparcie pozafinansowe (w ramach realizowanego zadania)

Zleceniobiorca otrzyma przygotowane przez NIW-CRSO pozafinansowe wsparcie, z ktérego

zobowigzana bedzie skorzystaé. Bezposrednia pomoc organizacji umozliwi rozwdj kompetencji

zarzadzania wolontariatem przez koordynatora oraz wprowadzenie profesjonalnych form organizacji

wolontariatu. Zleceniobiorca nie pokrywa kosztéw udziatu w ww. dziataniach poza kosztami dojazdu

na szkolenia. W ramach wsparcia Zleceniobiorca otrzyma:

a)

edukacje - w formie Szkoty Dobrego Wolontariatu (SDW). Koordynator wolontariatu
organizacji korzystajgcej z dotacji wezmie udziat w bezptatnym kursie z zakresu organizacji
i zarzadzania wolontariatem. Udziat w SDW ma na celu podwyiszenie kompetencji
koordynatoréw wolontariatu w obszarze organizacji wolontariatu, zarzadzania
wolontariuszami. Zajecia Szkoty Dobrego Wolontariatu odbywac sie bedg w formie zjazdéw
stacjonarnych, pomiedzy ktérymi uczestnicy skorzystajg z webinariow;

certyfikacje ,Miejsce Przyjazne Wolontariuszom” (MPW). Kazda organizacja uczestniczaca
w projekcie, jesli nie otrzymata wczesniej certyfikatu, wezmie udziat w procesie certyfikacji
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»Miejsce Przyjazne Wolontariuszom”. Certyfikacja ma na celu weryfikacje spetniania
standardéw okreslonych w zatozeniach certyfikatu oraz doskonalenia warunkéw realizacji
przez wolontariuszy swojej stuzby, atakize zarzadzania wolontariatem w organizacji.
Potwierdzeniem spetnienia standardéw bedzie przyznanie certyfikatu MPW. Udziat
w certyfikacji jest obowigzkowy. Zleceniobiorca, ktéry posiada juz certyfikat MPW
zobowigzany bedzie do przedtuzenia jego waznosci jesli bedzie on wygasat w trakcie trwania
projektu. Szczegétowe informacje dot. Certyfikacji mozna znalez¢é na stronie:
https://www.korpussolidarnosci.gov.pl/pl/page/top/korpus-solidarnosci/certyfikacja.html;

c) System Obstugi Wolontariatu (SOW). SOW jest obowigzkowym narzedziem
wykorzystywanym w pracy koordynatora biorgcego udziat w programie. SOW petni¢ bedzie
dwie funkcje: wspomagajgcg imonitorujgcg. Utatwi koordynatorowi zarzadzanie
wolontariatem w organizacji m.in. poprzez publikowanie ofert wolontariatu i prowadzenie tg
drogg rekrutacji oraz ewidencjonowanie godzin pracy wolontariuszy. Instytucji Zarzadzajacej
(NIW-CRSO) pozwoli analizowaé¢ m.in. aktywno$¢ koordynatora i jego wolontariuszy
oraz monitorowac godziny wolontariatu. Zaktadane przez organizacje w ofercie konkursowej
wskazniki w zakresie wspdtpracy z wolontariuszami (liczba wolontariuszy oraz liczba godzin
wolontariatu) bedg podlegaty weryfikacji w SOW.

UWAGA: Angazujgc wolontariuszy Zleceniobiorca jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkéw
formalnych zwigzanych z ich zaangazowaniem okreslonych w UoDPPioW:

a) do udokumentowania ich pracy w SOW (m.in. ewidencja przepracowanych godzin
oraz zakres prac);

b) do zawarcia porozumienia wolontariackiego.

Na potrzeby rozliczenia wymagane jest zawarcie porozumienia w minimum formie dokumentowe;j
dla wolontariuszy zaangazowanych w projekt przez okres krétszy niz 30 dni i w formie pisemnej
powyzej 30 dni.

W przypadku wolontariuszy zaangazowanych w projekt krdécej niz przez 30 dni wymagane jest

zapewnienie ubezpieczenia wolontariusza od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw.

4, Czas realizacji zadan

W konkursie przewiduje sie mozliwos¢ dofinansowania projektéw trwajgcych 36 miesiecy
i realizowanych w okresie od 1 sierpnia 2025 r. do 30 wrzesnia 2028 r.

Okres realizacji zadania musi miescic¢ sie w ww. okreslonych terminach i nie moze by¢ krétszy ani
dtuzszy niz 36 miesiecy. Okres realizacji zadania jest tozsamy z okresem ponoszenia kwalifikowanych
kosztow zwigzanych z realizacjg zadan.

Sprawozdania z realizacji zadania nalezy sktada¢ po zakonczeniu etapu zadania skoriczonego
w danym roku budzetowym (cztery etapy sprawozdawcze)

Rozstrzygniecie otwartego konkursu ofert planowane jest w drugim pétroczu 2025 roku.

5. Wysokos¢ dotacji i wktad wtasny
Oferent moze w projekcie przewidzie¢ stopniowe zwiekszanie wymiaru etatu koordynatora
wolontariatu. Oferent moze sie ubiegaé¢ o sfinansowanie 100% wynagrodzenia koordynatora
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10)

11)

wolontariatu (wynagrodzenie brutto oraz koszty pracodawcy) przez pierwsze 24 miesigce realizacji
projektu i 90% wynagrodzenia przez nastepne 12 miesiecy.

Wktad wtasny - Wartosé projektu to tgczna wartos$¢ dotacji i Srodkéw wiasnych, na ktdre sktadajg sie
srodki niefinansowe i finansowe ($Srodki wtasne, $rodki z innych Zrédet, swiadczenia pieniezne
od odbiorcéw zadania publicznego)

Srodki z dotacji uzyskanej w ramach danego zadania publicznego, nie moga stanowi¢ wktadu
wtasnego do innych projektéw i zadan publicznych realizowanych ze srodkéw programoéw wspierania
rozwoju spotfeczenstwa obywatelskiego, dla ktérych NIW-CRSO jest Instytucjg Zarzadzajaca.

Whiesienie wktadu witasnego finansowego w ramach sktadanych ofert wymagane jest wytacznie
w przypadku ponoszenia wydatkéw na wynagrodzenia koordynatora wolontariatu w ostatnich
12 miesigcach trwania projektu (wymagane sfinansowanie ze srodkéw witasnych min. 10% wartosci
wydatku).

Srodki wtasne niefinansowe — $rodki wtasne o charakterze osobowym lub rzeczowym,
nie powodujgcym powstania faktycznego wydatku pienieznego. Jako wktad osobowy wnoszona
moze by¢ nieodptatna dobrowolna praca, a jako wktad rzeczowy przedmioty stuzgce realizacji
projektu.

Wktadem wtasnym niefinansowym moze by¢ swiadczenie wolontariatu lub praca spoteczna cztonkéw
organizacji.

Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadah na podstawie umowy
0 prace i porozumienia, o ktérym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPioW (porozumienia wolontariackiego)
lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia wolontariackiego o tym samym zakresie i w tym samym
czasie obowigzywania umowy i porozumienia.

Kalkulacja wartosci wkfadu rzeczowego dokonywana jest jedynie w zakresie, w jakim wktad ten
bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego (np. w oparciu o koszt wynajecia danej
rzeczy) i nastepuje przy uwzglednieniu cen rynkowych.

Podwadjne sfinansowanie, catkowite lub czeSciowe danego kosztu jest niedozwolone.
Podwdjnym finansowaniem jest w szczegdlnosci:

a) wykazanie tego samego kosztu w ramach dwodch réinych projektéw wspétfinansowanych
ze Srodkow krajowych lub wspdlnotowych;

b) sfinansowanie kosztéw podatku VAT ze srodkdw projektu, a nastepnie odzyskanie tego podatku
ze srodkéw budzetu panstwa w oparciu o ustawe o VAT,

c) zakupienie srodka trwatego z udziatem Srodkéw dotacji krajowej lub dofinansowania innego
projektu, a nastepnie wykazanie kosztow amortyzacji tego Srodka w projekcie objetym
dofinansowaniem;

d) wykazanie tego samego kosztu w ramach rozliczenia dotacji lub dofinansowania innego projektu
a nastepnie wykazanie tego kosztu w ramach realizowanego projektu.

Nie uwaza sie za podwadjne finansowanie wykazania w projekcie poniesionego kosztu, jezeli zostat

on sfinansowany ze srodkéw wtasnych (przychody uzyskiwane w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia, inne
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zrédta) Zleceniobiorcy, nawet jesli stanowig one $rodki publiczne zgodnie z definicjg zawartg w Ustawie

o finansach publicznych.”

1)

6. Katalog kosztow kwalifikowalnych
Koszty w ramach Konkursu sg kwalifikowalne, jezeli sa:

a) niezbedne dla realizacji projektu;

b) racjonalne i efektywne;

c) zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu;
d) udokumentowane;

e) zostaty przewidziane w budzecie projektu.

Zaproponowana przez Oferenta wysoko$¢ wynagrodzenia koordynatora wolontariatu zalezy
od polityki zatrudnienia w organizacji.

Zgodnie z Ustawg o finansach publicznych koszty muszg by¢ ponoszone w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw;

b) optymalnego doboru metod i srodkdéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;
c) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

d) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesdniej zaciggnietych zobowigzan;
e) zgodne ze szczegdtowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym Regulaminie;
f) zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Podmiot wnioskujgcy o przyznanie srodkéw publicznych na realizacje wyodrebnionego zadania
powinien przedstawi¢ oferte wykonania zadania zgodnie zzasadami uczciwej konkurencji,
gwarantujgcg wykonanie zadania w sposéb efektywny, oszczedny i terminowy.

Termin realizacji zadania jest tozsamy z okresem kwalifikowalnosci kosztéw zwigzanych z realizacja
zadan.

7. Katalog kosztow niekwalifikowalnych

Do kosztow, ktére w ramach konkursu ,WOW w NGO!” edycja 2025 nie mogg by¢ finansowane,
nalezg koszty nieodnoszace sie jednoznacznie do projektu, w tym m. in.:

a) podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug;

b) zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

c) koszty majgtkowe (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 14-15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci i art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych w tym:

- nieruchomosci —w tym grunty:
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)

8.

maszyny i urzadzenia o wartosci powyzej 10 000 zt:
srodki transportu o wartosci powyzej 10 000 zt;
aplikacje i strony internetowe o wartosci powyzej 10 000 zt:

pozostate wartosci niematerialne i prawne (autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne,
licencje, koncesje itp., know-how) powyzej 10 000 zt, ktérych przewidywany okres uzywania
jest dtuzszy niz rok oraz zostaty przeznaczone na potrzeby wtasne jednostki lub oddane
do uzywania na podstawie umoéw najmu czy dzierzawy;

inwentarz zywy;

zakupy dokonywane w ramach wspétwiasnosci z podmiotem trzecim;

amortyzacja;

leasing finansowy z wytgczeniem leasingu operacyjnego;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

koszty kar i grzywien;

koszty proceséw sgdowych (z wyjatkiem spraw prowadzonych w interesie publicznym);

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujgcych sie
realizacjg zadania z wyfaczeniem nagréd wynikajacych z regulamindéw wynagradzania
lub innych dokumentéw wewnetrznych Oferenta;

zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi;

podatki i optaty z wylaczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych, sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, optat bankowych (przelewy, przewalutowanie),
a takze optat za zaswiadczenie o niekaralnosci, optaty za zajecie pasa drogowego, opfat
notarialnych, optaty za wydanie wizy oraz kosztéw zwigzanych z uzyskaniem informacji
publicznej (z wyjatkiem realizacji dziatan merytorycznych prowadzonych w interesie
o0gblnym);

koszty wyjazdéw stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposéb podrézy stuzbowych;

inne koszty/wydatki nieodnoszace sie jednoznacznie do zadania publicznego zaplanowanego
w tresci oferty.

Koszty ponoszone poza granicami Polski

Dopuszczalne jest ponoszenie kosztdw poza granicami Polski, takze na zadania realizowane poza

granicami kraju.
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3)

4)

W przypadku ponoszenia kosztow poza terytorium RP, na podstawie dokumentéw ksiegowych/faktur
wystawionych w walucie obcej, Zleceniobiorca zobowigzany jest rozliczy¢ poniesione wydatki w
oparciu o kurs sprzedazy ustalony przez bank realizujacy ptatno$é¢ w dniu dokonania zaptaty lub kurs
Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien wystawienia
dokumentu ksiegowego. W przypadku wystepowania réznic kursowych za koszt kwalifikowalny
ostatecznie uznaje sie kwote zaptaty.

Zleceniobiorca korzystajacy z rachunku prowadzonego w polskich ztotych moze rozliczy¢ faktycznie
poniesione koszty w przypadku dokonywania ptatnosci poza granicami RP z konta ztotéwkowego.

Rekomendacje. Przy dokonywaniu zakupdéw rekomendowane jest uwzglednianie aspektéw
Srodowiskowych oraz korzystanie z produktéw polskich /wytworzonych w Polsce.

9. Budzet projektu (kategorie kosztow)

Do kategorii kosztow | merytorycznych nalezy:

a) Kategoria | A - wynagrodzenie koordynatora wolontariatu w tym wynagrodzenia pracownika oraz
koszty pracodawcy (wszystkie sktadowe wynagrodzenia w tym podatek i ZUS);

b) Kategoria | B - pakiet finansowego wsparcia rozwoju wolontariatu w organizacji.

Limit kosztow kategorii IA - wynagrodzenie koordynatora wolontariatu za 1 etat wynosi do 7 500,00 zt
miesiecznie pokrywanych z dotacji (z wyjatkiem ostatnich 12 miesiecy projektu, w ktérym wysokos¢
dotacji wynosi 90 % kosztéw wynagrodzenia). W przypadku zatrudnienia koordynatora na mniej niz
etat, maksymalna kwota wynagrodzenia bedzie zmniejszana proporcjonalna do wymiaru etatu.

Oferent moze zaproponowac¢ na wynagrodzenia koordynatora koszty wyzsze niz 7 500,00 zt
miesiecznie tylko w ramach swoich srodkéw wtasnych (uwzgledniajgc zapisy pkt. 2).

Limit kosztow Kategorii IB - pakietu finansowego wsparcia rozwoju wolontariatu w organizacji
stanowi kwota 50 000 zt rocznie tj. w roku 2025, 2026, 2027 i 2028.

W ramach kosztow Kategorii IB - pakietu finansowego wsparcia rozwoju wolontariatu w organizacji
Zleceniobiorca bedzie zobowigzany przeprowadzi¢ wszystkie dziatania dotyczace osiggniecia
rezultatow zadania, w tym:

a) przeprowadzi¢ rocznie minimum 5 minigrantéw dla wolontariuszy, kazdy zawierajacy sie
w przedziale kosztéw 500,00 - 2000,00 zt;

b) przeprowadzié tutoring i/lub wizyte studyjng w ciggu realizacji projektu;

c) przeprowadzi¢ inne dziatania dotyczace rezultatéw projektu zaréwno obligatoryjnych, jak
i wskazanych przez Oferenta samodzielnie.

W ramach kosztow pakietu finansowego wsparcia rozwoju wolontariatu w organizacji mozliwe jest
poniesienie kosztéw dotyczacych:

a) wynagrodzenia kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu;
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7)

1)

2)

b) wynagrodzenia personelu obstugowego (obstuga kadrowa, ksiegowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamdéwien) na potrzeby
realizacji zadania publicznego;

c) koszty paliwa/przejazdéw dot. wyjazdéw stuzbowych kierownika projektu oraz oséb
zaangazowanych do realizacji zadania;

d) wynajmu pomieszczen oraz optat z nim zwigzanych (np. optaty za media, materiaty
eksploatacyjne) bezposrednio zwigzanych z realizacjg zadania;

e) koszty ustug pocztowych oraz optat bankowych zwigzanych z realizacjg zadania;
f) koszty zakupu programoéw, licencji niezbednych do obstugi zadania np. CANVA, Symfonia itp.;
g) koszty materiatéw biurowych i artykutdw piSmienniczych zwigzanych z obstugg

administracyjng projektu;
h) koszt wyrobienia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

W uzasadnionych przypadkach tylko po aneksowaniu umowy istnieje mozliwos¢ przenoszenia
kosztow pomiedzy kosztami Kategorii IA oraz IB - wynagrodzenia koordynatora wolontariatu
a kosztami pakietu finansowego wsparcia rozwoju wolontariatu w organizacji.

Wartos¢ poczgtkowa srodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych, zwigzanego
z realizacjg zadania, nie moze byc¢ wyzsza niz 10 000 zt brutto.

Zakup srodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci do 10 000 zt brutto
stanowi koszt kwalifikowalny, jednakze nie jest wydatkiem majgtkowym w rozumieniu Regulaminu.

10. Zatrudnienie personelu w ramach projektu

W przypadku kosztdw wynagrodzenia Koordynatora wolontariatu, w tym kosztéw osobowych
administracji i obstugi projektu oraz kosztow osobowych merytorycznych, kwalifikowalne sg
wszystkie sktadniki wynagrodzenia.

W ramach realizowanych zadan rekomendowane jest odpowiedzialne podchodzenie do NGO jako
miejsca pracy poprzez zatrudnianie pracownikdw na umowy o prace.

Forma zatrudnienia i wysoko$s¢ wynagrodzenia koordynatora wolontariatu w ramach dotacji
obowigzkowo musi:

a) mie¢ forme umowy o prace;

b) wynika¢ z polityki zatrudnienia i wysokosci wynagrodzen w organizacji. Nie moze by¢
sztucznie zawyzana i odbiega¢ od obowigzujgcych w organizacji wynagrodzen.

11. Zasady rozliczania podatku VAT

W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie wydatki jakie
zostaty wskazane w budzecie, sg wydatkami brutto — podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym.

W sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do odzyskania podatku VAT (podatnik wedtug ustawy
o VAT) sktada oswiadczenie o braku mozliwosci ubiegania sie o zwrot podatku VAT
z tytutu wydatkéw poniesionych na realizacje projektu, w takim przypadku budzet ustalany jest
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2)

3)

w kwotach brutto. Nieztozenie oswiadczenia o ktérym mowa powyzej oznacza, iz Oferent ma
mozliwos$é odzyskania wydatkéw poniesionych na realizacje projektu, w takim przypadku budzet
ustalany jest w kwotach netto.

ZASADY UBIEGANIA SIE O DOTACIE

1. Ogtoszenie konkursu

Otwarty konkurs ofert ogtoszony zostanie zgodnie z UoDPPioW oraz UoNIW.
Termin naboru ofert zostanie wskazany w ogtoszeniu o konkursie.

Ztozenie oferty musi nastgpi¢ w terminie wskazanym w ogtoszeniu, ktére zostanie zamieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej, w siedzibie NIW-CRSO oraz na stronie internetowe;j:
www.niw.gov.pl oraz www.korpussolidarnosci.gov.pl

2. Sposdb ztozenia oferty

Prawidtowe ztozenie oferty musi nastgpic za posrednictwem System Obstugi Dotacji udostepnionego
przez NIW-CRSO.

W ramach konkursu ,WOW w NGO!” edycja 2025 uprawniony podmiot moze ztozy¢ tylko jedna
oferte. W przypadku przekroczenia powyzszego limitu, kazda kolejna oferta ztozona przez Oferenta,
bedzie traktowana jako oferta ztozona przez podmiot nieuprawniony do udziatu w Konkursie.

Oferte nalezy wypetni¢ w wersji elektronicznej za pomocg Systemu Obstugi Dotacji (generatora ofert
on-line), zamieszczonego na stronie internetowe] https://generator.niw.gov.pl/.

Skfadanie oferty jest podzielone na kilka etapdw. Przejscie do kolejnego etapu jest uwarunkowane
prawidtowym wypetnieniem etapu poprzedzajacego. Oferent ma mozliwos$¢ tymczasowego wydruku
oferty juz zapisanej.

Zaprezentowany w ofercie projekt powinien zostaé przygotowany zgodnie zzasadami logiki
projektowej.

Po wypetnieniu catej oferty, jej weryfikacji oraz wystaniu przez Oferenta (za pomoca przycisku ZtOZ
OFERTE), system zapisuje oferte w bazie danych, auzytkownik otrzymuje mozliwos¢ jej
wydrukowania. Ztozona oferta automatycznie otrzymuje numer konkursu.

Warunkiem spetnienia 1 kryterium formalnego jest wypetnienie i ztozenie elektronicznej wersji oferty
w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze ofert w ramach konkursu (okreslonym co do godziny).

3. Zataczniki, oSwiadczenia w ofercie
Do Oferty NIE DOLACZA SIE zatgcznikow.

W miejsce zatgcznikéw Oferenci sktadaé bedg oswiadczenia, z ktdrych wynika, ze sg podmiotami
uprawnionymi do ztozenia oferty w konkursie.

Oswiadczenia weryfikowane beda na rdéinych etapach oceny ofert. W przypadku stwierdzenia,
ze oSwiadczenia Oferentow, ktérych projekt zostat przeznaczony do dofinansowania, sg niezgodne
ze stanem faktycznym, umowa na realizacje zadania publicznego moze nie zosta¢ podpisana.
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Na kazdym etapie realizacji konkursu, NIW-CRSO moze zazgda¢ od Oferenta przedstawienia
dokumentacji potwierdzajgcej informacje zawarte w oswiadczeniach. Ztozenie oswiadczenia
niezgodnego z prawda moze skutkowac niepodpisaniem z Oferentem umowy badZ obowigzkiem
zwrotu dotacji jako udzielonej nienaleznie.

4. Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sie o dotacje
W zwigzku z obowigzkiem informacyjnym wynikajgcym z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO)
informujemy, ze:

W przypadku ubiegania sie o dotacje, przez ztozenie oferty, a takze ewentualnego dofinansowania
oferty oraz rozliczenia dotacji, dojdzie do przetwarzania informacji dotyczacych zidentyfikowanych
lub moizliwych do zidentyfikowania oséb fizycznych. Informacje te stanowig dane osobowe
w rozumieniu art. 4 ust. 1 RODO i podlegajg prawnej ochronie.

Informacje te dotyczy¢ mogg Oferenta, oséb petnomocnych do reprezentacji Oferenta oraz oséb
trzecich, ktorych kwalifikacje, osiggniecia, udziat lub inna forma partycypacji zostang uwzglednione
w ofercie.

Zasady zawierania w Ofercie danych osobowych osdb trzecich okreslono w punkcie dotyczagcym
przetwarzania danych osobowych przez Oferenta.

Administratorem danych osobowych jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego (dalej: Administrator). Z Administratorem mozna kontaktowac sie
listownie piszgc na adres: al. Jana Pawfa Il 12, 00-124 Warszawa, poprzez e-mail: kontakt@niw.gov.pl
lub dzwonigc pod numer: 22 468 44 00.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10D). Z IOD mozna kontaktowac sie
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych piszac e-mail na adres: iod@niw.gov.pl lub piszac na adres
siedziby Administratora.

Dane osobowe zawarte w dokumentach (Ofercie, umowie, oswiadczeniach, fakturach, itd.) beda
przetwarzane w celach:

a) kontaktowych, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby zwigzanej z udziatem w Konkursie;
b) oceny formalnej oferty;

c) oceny merytorycznej oferty;

d) w przypadku oceny pozytywnej, do zawarcia umowy dofinansowania;

e) wprowadzenia sprawozdawczosci i rozliczen;

f) ewentualnego udostepnienia w trybie dostepu do informacji publicznej;

g) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Podstawami prawnymi realizacji dziatat na danych osobowych s3:
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10)

11)

12)

a) realizacja postanowie Regulaminu oraz zawarcie i realizacja umowy lub podjecie dziatan
przed zawarciem umowy — art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;

b) realizacja zadan w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego
na Administratorze oraz w zwigzku z realizacjg zadan statutowych Administratora — art. 6
ust. 1 lit. ¢) oraz art. 6 ust. 1 lit. e) RODO;

c) dochodzenie roszczen lub obrona przed roszczeniami, na podstawie uzasadnionego interesu
prawnego Administratora — art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora
lub strone trzecia).

Prawa osdb, ktérych dane dotycza:

a) prawo dostepu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawienia) danych osobowych, ich aktualizacji;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do usuniecia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym);

e) prawo dostepu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii;

f) prawo do przenoszenia danych (w miare technicznych mozliwosci);

g) prawo do przejrzystej komunikacji i petnej informacji;

h) prawo do sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania;

i) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,

00-193 Warszawa) w przypadku podejrzenia, ze przetwarzanie danych osobowych odbywa
sie niezgodnie z prawem.

Okres przechowywania danych. Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng,
o ktérej mowa w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, czyli przez okres 6 lat liczac od korca roku
kalendarzowego, w ktérym zakorniczyta sie realizacja Programu.

Informacja o wymogu podania danych. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do ztozenia
oferty oraz zawarcia i realizacji umowy.

Odbiorcy danych:

a) osoby i ciata odpowiedzialne za nadzdr nad dziatalnoscig statutowg Administratora,
np. cztonkowie Komitetu Sterujgco Monitorujgcego, cztonkowie Rady Programowej NIW
oraz osoby realizujgce czynnosci kontrolne w imieniu Rady Ministrow;

b) podmioty zewnetrzne wspierajgce Administratora, np. dostawca ustugi poczty
elektronicznej, podmiot Swiadczacy hosting danych, ustugi administracji infrastrukturg IT,
ustugi dostarczania narzedzia do obstugi ofert, eksperci oceniajgcy oferte, cztonkowie Komisji
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Konkursowej. (Wszystkie podmioty biorg udziat w procesie przetwarzania danych
z Administratorem i zapewniajg odpowiedni poziom ochrony danych osobowych).

13) Tres¢ ofert stanowi informacje publiczng, w rozumieniu Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji publicznej. Dane osobowe beda dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej
przez okres trwania Programu.

14) Dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwiek decyzji
oraz profilowania.

15) Dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji
miedzynarodowych.

IV. ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU
1. Ocena formalna

1) Ocena formalna polega na weryfikacji spetnienia wszystkich kryteriow formalnych. Obowigzek
spetnienia kryteridow formalnych dotyczy wszystkich ofert.

2) Kryteria formalne zostaty okreslone w zamieszczonej ponizej tabeli.

. Mozliwos¢
L.p. Kryterium formalne .
odwotania
1. | Wypetnienie i ztozenie oferty za pomocg Systemu Obstugi Dotacji, dostepnego na stronie NIE
internetowej www.generator.niw.gov.pl we wskazanym terminie.
2. | Ztozenie oferty przez podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie. TAK

3) Oceny formalnej oferty dokonuje NIW-CRSO.

4) Jezeli oferta nie spetnia kryteridw formalnych okreslonych w regulaminie, NIW-CRSO wzywa Oferenta
do uzupetnienia oferty w terminie 7 dni od wezwania. W przypadku nieuzupetnienia oferty w
terminie, uznaje sie jg za niespetniajaca kryteridw formalnych.

5) W wyniku oceny formalnej oferta moze zostac:

a) zakwalifikowana do oceny merytorycznej — w przypadku spetnienia wszystkich kryteriow
formalnych okreslonych w Regulaminie lub
b) odrzucona — w przypadku niespetnienia co najmniej jednego kryterium formalnego.

6) Informacja o wynikach oceny formalnej ofert jest publikowana na stronie NIW-CRSO:
www.niw.gov.pl. Karta oceny formalnej bedzie dostepna w Systemie Obstugi Dotacji
oraz przekazywana na adres poczty elektronicznej Oferenta wskazany w ofercie, w dniu publikacji
listy.

7) Oferent, ktérego oferta nie spetnia kryteriéw formalnych, ma mozliwos¢, w ciggu siedmiu dni
kalendarzowych nastepujgcych po dniu opublikowania wynikéw weryfikacji formalnej ofert, ztozenia
odwotania od negatywnego wyniku weryfikacji formalnej, nazasadach okreslonych
w Regulaminie.

8) Odwotanie nalezy przestac:
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a) drogg pocztowa listem poleconym lub

b) wystfac skan odwotania drogg elektroniczng na adres wow@niw.gov.pl lub

c) ztozy¢ w punkcie podawczym NIW-CRSO:

Narodowy Instytut Wolnosci Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego 00-124 Warszawa
al. Jana Pawfa Il 12 z dopiskiem: odwotanie od oceny formalnej WOW w NGO 2025

9) O zachowaniu terminu decyduje data wptywu odwotania w NIW-CRSO. Odwotanie ztozone
po terminie podlega odrzuceniu przez NIW-CRSO bez badania jego zasadnosci.
10) Dyrektor w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania odwotania uznaje odwotanie za uzasadnione
i informuje o tym Oferenta albo przekazuje odwotanie wraz z dokumentacja Przewodniczagcemu
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego.
11) Przewodniczacy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego uznaje je albo oddala i niezwtocznie
przekazuje rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem do NIW-CRSO.
12) Od rozstrzygniecia Przewodniczgcego Komitetu odwotanie nie przystuguje.
13) NIW-CRSO informuje Oferenta o uznaniu albo oddaleniu odwotania niezwtocznie po otrzymaniu
rozstrzygniecia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego.
2. Ocena merytoryczna
1) Kryteria merytoryczne — dotyczg ogdlnych zasad odnoszacych sie do tresci oferty, wiarygodnosci
i zdolnosci projektodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektéw
w ramach konkursu.
2) Kryteria merytoryczne weryfikowane sg na etapie oceny merytorycznej.
3) Ocena merytoryczna obejmuje oferte i jest przeprowadzana na podstawie kryteridw oceny
merytorycznej i skali punktowe]j okreslonych w zamieszczonej w ponizszej tabeli.
Maksymaln
LP Kryterium merytoryczne a liczba
punktow
1 Adekwatnos¢ oferty w odniesieniu do celéw programu oraz celéw i potrzeb jego uczestnikow i organizacji
) zaangazowanych w jego realizacje:
Czy Oferta wpisuje sie w cele Sciezki Programu ,,Wsparcie zarzadzania wolontariatem w NGO”? (TAK, TAK
NIE)
(kryterium ocenione negatywnie skutkuje wytgczeniem oferty z dalszej oceny merytorycznej) NIE
Oferent wyczerpujgco opisat stopien profesjonalizacji koordynatora wolontariatu w Organizacji
w tym:
e zawart informacje czy organizacja obecnie ma osobe zajmujaca sie wolontariuszami, jaki jest
1.1. jej zakres dziatan, czy ma ona dodatkowe obowigzki, opisat doswiadczenie koordynatora lub 5
zespotu koordynujgcego wolontariat;
e opisat w jaki sposéb Organizacja planuje wzmacnia¢ i profesjonalizowac role koordynatora
wolontariatu?
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Oferent wyczerpujgco opisat aktualne funkcjonowanie wolontariatu w Organizacji rozumiane

jako:

12 e obecnosé¢ wolontariatu w dokumentach strategicznych, w tym informacje w jaki sposéb 5
i w jakim zakresie wolontariat jest wkomponowany w kulture organizacyjng;

e zawart informacje o posiadanej obecnie liczbie wspodtpracujacych z Organizacja

wolontariuszy i sposobie organizacji wolontariatu.

Oferent przedstawit diagnoze potrzeb zwigzanych z zarzgdzaniem wolontariatem w Organizacji
1.3. wynikajaca z aktualnego funkcjonowania wolontariatu, uwzgledniajagcg m.in., Wolontariuszy, 5
Koordynatora Wolontariatu i zespét Oferenta, otoczenie wolontariatu itp.

Oferent wtasciwie opisat sposdb osiggniecia wskaznikdw, w tym osiggniecia wskaznikow
obowigzkowych i utrzymana ich w kazdym nastepnym roku, to jest:

— opisat swdj plan wspétpracy z minimum 20 wolontariuszami;
1.4. — opisat swoj plan zarejestrowania w SOW najpdzniej w 2026 roku, a nastepnie w 2027 co 5
najmniej 4500 godzin pracy wolontariuszy rocznie, a w 2028 roku co najmniej 2500
godzin pracy wolontariuszy, w tym co najmniej 50% tej liczby pochodzi¢ bedzie z
wolontariatu systematycznego.

Oferent wtasciwie opisat tutoring/wizyty studyjne jako wzmocnienie wolontariatu adekwatnie
1.5. do postawionej diagnozy, w tym: liczbe godzin tutoringu, liczbe wizyt studyjnych, adresatow 5
wizyt studyjnych, opis celu wizyt studyjnych wynikajgcy z diagnozy itp.

16 Oferent przedstawit adekwatne do postawionej diagnozy wtasne pomysty na rozwdj s
A wolontariatu w Organizacji i podat wskazniki osiggniecia rezultatéw.

Razem za kryterium 1: 30

Nieuzyskanie w kryterium 1 minimum 15 punktéw skutkuje odrzuceniem oferty!

2, Jakos¢ planu dziatan zawartych w ofercie i sposobu jego realizacji.

Oferent opisat dziatania zaplanowane adekwatnie do postawionej diagnozy, a przedstawiony
2.1 plan tworzy spdjng catos¢, pomaga rozwigzywaé zidentyfikowane problemy i wynika z profilu 10
dziatalnosci Organizacji.

) Harmonogram realizacji projektu jest klarowny i realny do zrealizowania. Terminy zawarte S
o w harmonogramie pozwolg na realizacje dziatan z powodzeniem.

23 Oferent zaplanowat i opisat transparentne zasady przyznawania Wolontariuszom minimum S
h 5 minigrantéw rocznie.

24 Oferent zaplanowat i opisat mechanizmy witgczania Wolontariuszy w procesy planistyczne <
' i decyzyjne.

Razem za kryterium 2: 25

Wptyw dziatan zawartych w ofercie na uczestnikow, organizacje zaangazowane w realizacje oferty oraz inne
podmioty oraz trwatosc¢ rezultatow.

3.1. Oferent prawidtowo i precyzyjnie zaplanowat rezultaty iloSciowe i jakosciowe. 5
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W Ofercie precyzyjnie opisany zostat plan utrzymania trwatosci rezultatéw przez 3 lata po
3.2 zakonczeniu realizacji Zadania, w tym utrzymania zatrudnienia koordynatora Wolontariatu oraz 5
wskaznikow zaangazowania Wolontariuszy.
3.3 Analiza ryzyk jest trafna, identyfikuje oraz odpowiada na najbardziej prawdopodobne trudnosci s
- i zagrozenia. Sposoby minimalizacji ryzyk sg adekwatne do zidentyfikowanych zagrozen.
34 Oferent wyczerpujaco opisat sposéb zapewnienia dostepnosci, w szczegdlnosci zapewnienia <
o oferty dla Wolontariuszy ze szczeg6lnymi potrzebami.
Razem za kryterium 3: 20
4 Mozliwos¢ realizacji oferty przez Oferenta (uwzgledniajac potencjat i doswiadczenie zespotu Oferenta
) i partneréw).
Oferent oraz jego partnerzy (w przypadku wystepowania partnerstw) sg w stanie efektywnie
a1 zrealizowac zaplanowane w Ofercie dziatania. Opisane zostaty zasoby Oferenta oraz jego <
o partneréw m.in.: doswiadczenie, zasoby ludzkie, zasoby materialne, rzeczowe i inne, mozliwe do
wykorzystania w celu prawidtowej realizacji Zadania.
49 Oferent wspdtpracuje aktualnie z Wolontariuszami zaangazowanymi w wolontariat s
o systematyczny, podat liczbe Wolontariuszy oraz opisat przyktadowe zadania, ktore realizuja.
43 Oferent opisat kwalifikacje osdb, ktore beda realizowaé zadania wynikajgce z postawionej <
" diagnozy potrzeb.
Razem za kryterium 4: 15
5. Zasadno$¢ planowanych kosztéw w stosunku do celéw, rezultatéw i zakresu dziatan, ktére obejmuje oferta.
- Przedstawione koszty sg racjonalne i celowe do realizacji projektu, stawki jednostkowe kosztéw 10
o sg adekwatne i realne. Kosztorys nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych.
Razem za kryterium 5: 10
razem: 100
4) Oferta uzyskuje pozytywng ocene merytoryczng, jesli uzyska nie mniej niz 60% wszystkich punktow
i co najmniej 50% punktow w kryterium nr 1.
3. Rozstrzygniecie konkursu
1) Oceny kazdej oferty dokonujg eksperci wytonieni w procedurze otwartego i konkurencyjnego naboru
przez Dyrektora NIW-CRSO, ktory bierze pod uwage ich doswiadczenie
w pracy/wspotpracy z sektorem pozarzagdowym oraz doswiadczenie w ocenianiu ofert realizacji
zadania publicznego. Przed rozpoczeciem oceny, eksperci otrzymujg wykaz wszystkich podmiotdw,
ktore ztozyty oferte w ramach konkursu, by sktadana przez nich deklaracja o bezstronnosci zostata
podpisana ze swiadomoscia jakie konkretnie podmioty ubiegaja sie o wsparcie.
2) Dla zapewnienia przejrzystosci iniezaleznosci pracy ekspertdw, dane ekspertéw oceniajgcych

poszczegdlne oferty nie bedg ujawniane. Kazda oferta bedzie oceniana indywidualnie

i niezaleznie przez dwdch ekspertéw na podstawie kryteriow oceny merytorycznej.
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6)

10)

11)

12)

13)

14)

Oferta niezgodna z celem ogdlnym lub celami szczegétowymi Programu nie podlega dalszej ocenie
merytorycznej.

W ramach oceny merytorycznej oferta moze otrzymaé maksymalnie 200 punktéw.

W przypadku, gdy oferta zostata oceniona pozytywnie formalnie i co najmniej jedna z ocen
merytorycznych wynosi minimum 60 punktéw, w tym otrzymata minimum 15 punktéw w kryterium
1, ale réznica punktéw pomiedzy ocenami obu ekspertéw przekracza 30 punktdw, oferta kierowana
jest do oceny trzeciego eksperta. Przy tworzeniu listy rankingowe] bierze sie pod uwage dwie
najblizsze oceny®.

Trzeci ekspert wytaniany jest z grona pozostatych ekspertéw.

Oferta, ktérej Srednia oceny merytorycznej dwoch ekspertow jest nizsza niz 60 punktow (60%
maksymalnej oceny) oraz/lub $rednia oceny w kryterium 1 jest nizsza niz 15 punktdéw: zostaje
oceniona negatywnie pod wzgledem merytorycznym.

Nastepnie tworzona jest lista rankingowa ofert na podstawie wyniku oceny merytorycznej
i uszeregowanych zgodnie z liczbg uzyskanych punktow.

Na liscie rankingowej nie uwzglednia sie ofert ocenionych negatywnie na etapie oceny formalnej
lub merytorycznej.

Na podstawie listy rankingowej NIW-CRSO sporzadza liste ofert kwalifikujgcych sie do przyznania
dotacji przy uwzglednieniu dostepnej alokacji sSrodkéw w konkursie..

NIW-CRSO sporzadza ,liste ofert rezerwowych” sposrdéd ofert na liscie rankingowej, ktére nie
otrzymaty dofinansowania, uszeregowanych zgodnie z uzyskang punktacjg w ramach oceny.

Oferty, ktére nie znalazty sie na liscie rankingowej oraz liscie rezerwowej, umieszcza sie na ,liscie
ofert odrzuconych w ocenie merytoryczne;j”.

Po sporzadzeniu list Dyrektor powotuje komisje konkursowg w celu przeprowadzenia dyskusji
nad wynikami oceny merytorycznej.

W sktad Komisji Konkursowej:
a) z prawem gtosu wchodza:
- cztery osoby reprezentujgce NIW-CRSO;

- dwie osoby wskazane przez wchodzacych w sktad Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego
przedstawicieli organizacji pozarzadowych, zwigzkdw i porozumied organizacji
pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3. UoDPPioW, przy czym we
wskazywaniu tych oséb nie mogg uczestniczy¢ przedstawiciele podmiotéw biorgcych udziat
w konkursie;

3 W przypadku braku mozliwosci ustalenia dwdch najblizszych ocen, brane pod uwage sg dwie najwyzsze

oceny.
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

- dwie osoby wskazane przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3
ust. 3 UoDPPioW, z wytgczeniem o0sob wskazanych przez podmioty biorgce udziat
w konkursie;

b) z gtosem doradczym mogg wejsé:
- przedstawiciel Komitetu Sterujgco-Monitorujgcego Programu;
- wskazani przez Komisje Konkursowag Eksperci uczestniczacy w ocenie merytorycznej.

W sktad Komisji Konkursowej nie mogg wchodzi¢ przedstawiciele podmiotéw biorgcych udziat
w danym konkursie.

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez komisje konkursowg, o ktérej mowa w art. 15 ust. 2a
UoDPPioW przy wsparciu ekspertéw, ma postaé oceny punktowej wraz z uzasadnieniem.

Komisja konkursowa ustala ocene oferty (liczbe punktow) oraz kwote dotacji majgc mozliwosc
wykorzystania opinii ekspertéw wyrazonych w trakcie oceny merytorycznej oraz wtasnej oceny
oferty.

Z posiedzenia komisji konkursowej sporzadzany jest protokoét.

Dyrektor, po zapoznaniu sie z przedstawionym protokotem komisji konkursowej rozstrzyga konkurs
ofert.

NIW-CRSO przygotowuje listy. Znajdujg sie na niej wszystkie oferty ocenione merytorycznie.

Lista zawiera nastepujace informacje:

a) numer oferty WOW w NGO!;

b) nazwa organizacji;

c) nazwa zadania;

d) siedziba — miejscowos¢ /wojewddztwo;

e) nr KRS lub numer z innego rejestru obowigzujgcego dla danej formy prawnej organizacji
pozarzadowej;

f) whnioskowana i rekomendowana kwota dotacji;

g) liczba punktow uzyskanych w czasie oceny.

Po zatwierdzeniu list przez Dyrektora NIW-CRSO nastepuje ogtoszenie wynikow konkursu w sposdb
zgodny z art. 15 ust. 2j UoDPPioW. Listy ofert przeznaczonych do dofinansowania wraz z przyznanymi
kwotami sg publikowane na stronie internetowej www.niw.gov.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz w siedzibie NIW-CRSO.

Po ogtoszeniu wynikdw konkursu NIW-CRSO kontaktuje sie z Oferentami w celu dostosowania
kosztorysu i harmonogramu oraz zaplanowanych w ofercie rezultatow. Informacja ta przekazywana
jest za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mailowy podany w ofercie.

NIW-CRSO publikuje na stronie internetowej NIW, w siedzibie NIW i Biuletynie Informacji Publicznej
listy ofert zakwalifikowanych do realizacji, rezerwowych i odrzuconych. Informacja o wyborze oferty
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25)

1)

2)

zakwalifikowanej do realizacji zadania jest przekazywana Oferentowi na adres poczty elektronicznej
oraz za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji. Nie przewiduje sie odwotania od rozstrzygniecia
Konkursu.

Przyznana kwota dotacji jest kwotg ostateczng i nie moze zosta¢ zwiekszona (Oferent moze jedynie
zmniejszy¢ kwote przyznanej dotacji). W przypadku koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji
w stosunku do kwoty wnioskowanej przez Oferenta, nie bedzie on zwigzany ztozong ofertg
ani uwagami znajdujgcymi sie w karcie oceny. Niemniej jednak, w ramach prowadzonych negocjacji
Oferent ma obowigzek dostosowania tresci oferty do uwag wskazanych przez NIW-CRSO.
Jednoczesnie, Oferent moze negocjowac zmniejszenie zakresu zadania lub wycofaé swojg oferte.
Decyzje o rezygnacji z realizacji zadania nalezy niezwfocznie przekaza¢ do NIW-CRSO w formie
pisemnej.

4. Dysponowanie srodkami uwolnionymi

W przypadku uwolnienia srodkéow wynikajgcego z:
a) rezygnacji z realizacji zadania przez organizacje, ktérej projekt otrzymat dofinansowanie;

b) rezygnacji z czesci dofinansowania przez organizacje, ktdrej projekt otrzymat
dofinansowanie;

c) zaistnienia jednej z przestanek do niepodpisania umowy, o ktérych mowa w podrozdziale
Zawarcie umowy;

Dyrektor NIW-CRSO moze— do wysokosci kwoty uwolnionych srodkéw:
- zwiekszy¢ dofinansowanie (maksymalnie do wnioskowanej kwoty dotacji) lub
- przyznaé dofinansowanie dla projektédw znajdujacych sie na , liscie ofert rezerwowych”.

Dyrektor NIW-CRSO podejmujgc rozstrzygniecie, o ktérym mowa powyzej, bierze pod uwage pozycje
oferty na liscie rezerwowej, wysokos$¢ uwolnionych $rodkéw oraz wysokos¢ wnioskowanych kwot
dotacji, a takze mozliwos¢ realizacji zadania w skréconym okresie czasu oraz obnizonej kwocie
dotacji.

W celu zapewnienia przejrzystosci dysponowania srodkami uwolnionymi kazdorazowo sporzadzane
jest uzasadnienie udzielenia dofinansowania ofert wybranych z list rezerwowych.

5. Uniewaznienie konkursu

NIW-CRSO uniewaznia otwarty konkurs, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty;
b) zadna ze ztozonych ofert nie spetnita kryteriéw formalnych.

Informacje o uniewaznieniu konkursu NIW-CRSO podaje do publicznej wiadomosci:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej;
b) w siedzibie NIW-CRSO, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen;
c) na stronie internetowej www.niw.gov.pl .
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2)

PODPISANIE UMOWY | REALIZACIJA ZADANIA

1. Zawarcie umowy
Umowy z Oferentami bedg zawierane pod warunkiem, podpisania umowy pomiedzy KPRM
a NIW-CRSO na realizacje zadania, o ktérym mowa w Regulaminie konkursu.

W przypadku zakwalifikowania oferty do realizacji z Oferentem zostaje podpisana umowa
o dofinansowanie realizacji zadania. Elektroniczna wersja Umowy przygotowywana jest przez NIW-
CRSO i przekazywana Oferentowi za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji.

Przed podpisaniem umowy NIW-CRSO zwraca sie do Oferenta z informacjg o koniecznosci dokonania
zmian we ofercie, dostosowania tresci oferty do przyznanej kwoty dotacji (m.in. opis dziatan,
wskazniki rezultatu, budzet). Oferent jest zobowigzany do dokonania wskazanych zmian.

Umowa moze nie zostac zawarta, jezeli:

a) Oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego dofinansowanego
z programéw  wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego realizowanych
na podstawie art. 23 UoNIW za lata poprzednie lub sprawozdanie to nie zostato
zaakceptowane przez NIW-CRSO;

b) zostata wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci i nie zostata
uregulowana stwierdzona w tej decyzji zalegtos¢;

c) zostato wydane prawomocne orzeczenie sgdu administracyjnego utrzymujace zaskarzong
decyzje administracyjng w przedmiocie obowigzku zwrotu dotacji;

d) przeciwko Oferentowi toczy sie postepowanie egzekucyjne w toku, ktérego mogtoby nastgpié
zajecie przekazanej dotacji na poczet zobowigzan Oferenta;

e) os$wiadczenie lub os$wiadczenia ztozone w ofercie lub tres¢ oferty w ktdrejkolwiek czesci,
okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym;

f) tres¢ przeznaczonej do dofinansowania oferty okaze sie by¢ plagiatem innej oferty ztozonej
w ramach konkursu;

g) Oferent znajduje sie w rejestrze podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymywania
srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw
europejskich;

h) Oferent, ktdry posiada status organizacji pozytku publicznego zalega z zamieszczeniem
sprawozdan ze swojej dziatalnosci za ubiegty rok (i/lub lata poprzednie) w bazie sprawozdan
organizacji pozytku publicznego.

Przyznanie dotacji (podpisanie Umowy) oznacza, ze ztozona Oferta, Umowa i pozostate dokumenty
zwigzane z realizacjg zadania publicznego stajg sie informacjg publiczng w rozumieniu art. 2 ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902
z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tej ustawy, w szczegdlnosci ochrony danych osobowych.

Dokumentami niezbednymi do podpisania umowy s3:
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a) oferta/zaktualizowana oferta o uzgodnionej ostatecznej tresci, podpisana przez uprawnione
osoby;

b) umowa lub potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia umowy o wspétpracy Oferentéw
w przypadku oferty wspdlnej;

c) aktualny dokumenty stanowigcy o podstawie dziatalnosci Oferenta/Oferentow,
potwierdzajgcego status prawny i umocowanie oséb go reprezentujgcych (nie dotyczy
podmiotéw zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sgdowym):

- w przypadku koscielnych oséb prawnych nie bedacych osobami prawnymi — aktualne
zaswiadczenie o0 osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz aktualne upowaznienie
dla proboszcza/przeora do reprezentowania parafii/zakonu izaciggania zobowigzan
finansowych;

- w przypadku pozostatych podmiotdw, ktdre nie podlegajg rejestracji w Krajowym Rejestrze
Sagdowym — inny dokumenty wtasciwy dla Oferenta/Oferentow. Jesli oferte sktada
stowarzyszenie zwykte, dokumentem wifasciwym bedzie wypis z ewidencji zawierajacy
nastepujgce dane: nazwe stowarzyszenia, cel dziatania, adres siedziby, reprezentacje
stowarzyszenia, informacje oraz petnomocnictwo do zawarcia umowy;

- kopia umowy lub statut spotki potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem — w przypadku,
gdy Oferent jest spotkg prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 UoDPPioW;

d) inne dokumenty, jesli s3 wymagane, np.: szczegdlne upowaznienie oséb do reprezentowania
Oferenta/Oferentéw, terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajgce osobowosci prawnej)
moggy ztozy¢ oferte wytgcznie za zgoda zarzadu gtdwnego organizacji (tj. na podstawie
petnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez zarzad gtéwny), w przypadku ztozenia
oferty wspdlnej, nalezy zatgczy¢ do oferty wspdlnej umowe zawartg z podmiotami
sktadajacymi oferte wspdling;

e) kopia uchwaty o zmianie statutu wraz z kopig (pierwszej strony) wniosku o zmiane danych
w Krajowym Rejestrze Sgdowym — w przypadku Oferentéw, ktérzy sg w trakcie zmian
statutowych.

Umowa dotacyjna zostanie podpisana zgodnie ze wzorem ramowym umowy okreslonym
w rozporzadzeniu wykonawczym do UoDPPioW . Ramowy wzdér umowy stanowi zatgcznik
do Regulaminu.

2. Przekazanie srodkow

Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje
po podpisaniu jej przez obie strony (Dyrektora NIW-CRSO i Zleceniobiorcy) w terminie okreslonym
W umowie.

Termin przekazania srodkéw na rachunek Zleceniobiorcy uzalezniony bedzie od wptywu srodkéw
przekazanych na wyodrebniony rachunek NIW-CRSO przez KPRM na dofinansowanie zadan

4 Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018
r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057)
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realizowanych wramach Korpusu Solidarnosci — Rzgdowego Programu Wspierania i Rozwoju
Wolontariatu Systematycznego na lata 2018-2030.

Przekazanie catosci srodkéw finansowych w ramach rocznej transzy dotacji odbywa sie jednorazowo,
w formie przelewu na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany w Umowie (Srodki finansowe
na realizacje zadania w 2026 roku zostang przekazane po akceptacji przez NIW-CRSO sprawozdania
z realizacji zadania za rok 2025, analogicznie srodki finansowe na realizacje zadania w 2027 roku
zostang przekazane po akceptacji przez NIW-CRSO sprawozdania z realizacji zadania za rok 2026,
aw 2028 roku zostang przekazane po akceptacji przez NIW-CRSO sprawozdania z realizacji zadania
zarok 2027).

Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do obstugi
Srodkow pochodzacych z dotacji.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkéw
finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2023 r. poz. 120, z pézn. zm.), w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

3. Zasady ponoszenia kosztow

Zleceniobiorca moze wykorzystac otrzymane srodki z dotacji w terminie realizacji zadania okreslonym
w Umowie.

Aby koszty zostaty uznane za kwalifikowalne muszg by¢ spetnione tacznie dwie przestanki:

a) dokument ksiegowy musi by¢ wystawiony w terminie realizacji zadania oraz w roku,
w ktdrym poniesiono dany koszt oraz ktdry zostat przewidziany-e w budzecie zadania;

b) koszt moze by¢ poniesiony w ciggu 14 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania,
ale nie pdzniej niz do 31 grudnia 2025 r. w przypadku rozliczania pierwszej transzy dotacji,
nie pdzniej niz do 31 grudnia 2026 r. w przypadku rozliczania drugiej transzy dotacji, oraz nie
pdzniej niz do 31 grudnia 2027 r. w przypadku rozliczania trzeciej transzy dotacji i 14 dni
po zakonczeniu realizacji zadania w 2028 r.).

Zleceniobiorca nie moze dokonywaé pfatnosci zwigzanych z realizacjg zadania w terminach innych
niz wskazane w Umowie.

Zasada jest dokonywanie przez Zleceniobiorce ptatnosci bezgotowkowej (przelewy), jednakzie
dopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotdwkowych w przypadkach, gdy nie jest mozliwy obrot
bezgotéwkowy.

Zleceniobiorca moze dokonywac ptfatnosci w terminie realizacji zadania okreslonym w umowie,
do 14 dni od dnia zakoriczenia zadania, ale nie pézniej niz do 31 grudnia (co wynika z zasady rocznosci
budzetu — 31 grudnia jest ostatecznym terminem dokonywania ptatnosci).

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu merytoryczno-finansowym wysokosc¢
ewentualnych przychoddw uzyskanych przy realizacji zadania.
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Ewentualne przychody Zleceniobiorca moze przeznaczy¢ wytgcznie na dziatania zgodne z katalogiem
kosztow wskazanym w budzecie oferty. Wydatkowanie osiggnietych przychodéw niezgodnie
z budzetem zadania uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

Zleceniobiorca realizujgc umowe zobowigzany jest do wykonania zadania w sposéb efektywny,
oszczedny iterminowy, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji. Po stronie Zleceniobiorcy,
ktédremu przyznano dotacje lezy obowigzek zapewnienia konkurencyjnosci wydatkowania srodkéw
(np. stosowanie wewnetrznych regulamindw udzielania zamdwien, stosowanie prawa zamoéwien
publicznych, jezeli przepisy tego wymagajg, dokonania rozeznania rynku).

4. Przetwarzanie danych osobowych przez Oferenta

Zgodnie z art. 4 pkt 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr 2016/679
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych: ,przetwarzanie” oznacza operacje lub zestaw operacji
wykonywanych nadanych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, za$ zgodnie
z art. 4 pkt 7 RODO: ,administrator” oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke
lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania
danych osobowych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentdw oraz oséb zaangazowanych
w realizacje projektu, Oferent jest administratorem danych tych oséb.

Zleceniobiorca zobowigzany jest takze poinformowac te osoby o mozliwosci przekazania danych
osobowych ww. 0séb do NIW-CRSO. W szczegdlnych przypadkach (np. kiedy charakter swiadczonej
ustugi uzasadnia potrzebe zachowania anonimowosci beneficjenta) NIW-CRSO moze wyrazi¢ zgode
na odstgpienie od tego zobowigzania.

5. Obowigzek zapewnienia dostepnosci projektu osobom ze szczegélnymi

potrzebami

W ramach realizowanego zadania Oferent ma obowigzek zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2022 poz. 2240).

W budzecie projektu Oferent moze zaplanowaé koszty zwigzane z zapewnieniem dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
obejmuja:

a) w zakresie dostepnosci architektonicznej:

- zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych
budynkdw;
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- instalacje urzadzen lub zastosowanie srodkéw technicznych i rozwigzan architektonicznych
w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich pomieszczen, z wytgczeniem
pomieszczen technicznych;

- zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co najmniej w sposéb
wizualny i dotykowy lub gtosowy;

- zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajgcej z psa asystujgcego, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100 z pdzn. zm.);

- zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich uratowania
w inny sposéb;

b) w zakresie dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r.
o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotédw publicznych;

c) w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjne;j:

- obstuge z wykorzystaniem $rodkdw wspierajacych komunikowanie sie, o ktérych mowa
w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym iinnych $rodkach
komunikowania sie (Dz. U. z 2023 r. poz. 20), lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu
online do ustugi ttumacza przez strony internetowe i aplikacje;

- instalacje urzadzen lub innych s$rodkéw technicznych do obstugi osdb stabostyszgcych,
w szczegolnosci petli indukcyjnych, systeméw FM lub urzadzen opartych o inne technologie,
ktorych celem jest wspomaganie styszenia;

- zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie jego dziatalnosci
— w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst odczytywalny maszynowo, nagrania
tresci w polskim jezyku migowym oraz informacji w tekscie tatwym do czytania;

- zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji z podmiotem
publicznym w formie okreslonej w tym wniosku.

6. Promocja projektow

Wszelkie materiaty (w wersji elektronicznej lub fizycznej) wytworzone w wyniku realizacji projektu
dofinansowanego w ramach Programu, w szczegdlnosci publikacje, ulotki, materiaty informacyjne,
listy obecnosci, formularze zgtoszeniowe itp., powinny by¢ opatrzone w widocznym miejscu
nadrukiem: ,Projekt dofinansowany ze srodkéw Korpusu Solidarnosci — Rzagdowego Programu
Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego na lata 2018-2030 oraz zawieraé¢ w widocznym
miejscu logo Programu Korpus Solidarnosci, logo NIW-CRSO oraz logo Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego, ktérych logotypy dostepne sg do pobrania na stronie www.niw.gov.pl (logo moze
wystepowac rowniez w formie czarno-biatej). Oznaczenie to powinno by¢ umieszczone w widocznym
miejscu, umozliwiajgcym odbiorcy materiatu odczytanie informacji dotyczacej zrédfa finansowania.
W przypadku braku stosownej informacji i logo na wytworzonych materiatach, koszty poniesione ze
Srodkow z dotacji, zwigzane z ich wytworzeniem, mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Zleceniobiorcy muszg sie stosowaé takie do wymogow wynikajgcych z Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez
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podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z parnstwowych
funduszy celowych.

Szczegbtowe wytyczne dotyczgce umieszczania logotypdw w poszczegdlnych formach promocji
opisane zostaty w dokumencie: Wytyczne promocji projektdw dofinansowanych ze srodkéw NIW-
CRSO, dostepnym do pobrania na stronie www.niw.gov.pl.

7. Zmiany w realizacji Oferty/zadania
Realizujgc zadanie nalezy dokonywa¢ wydatkéw zgodnie z umowg ikosztorysem zadania
i trescig Regulaminu.

Przesuniecie sSrodkdw pomiedzy pozycjami 1 B pakietu wparcia (w ramach istniejgcych pozycji) nie
wymaga zgtoszenia do NIW-CRSO.

Zmiany wymagajgce jedynie zgtoszenia do NIW-CRSO to zmiany o charakterze technicznym
np. zmiany nazwy Zleceniobiorcy, siedziby Zleceniobiorcy, reprezentacji Zleceniobiorcy (zawarte
w komparycji umowy), mailowego adresu kontaktowego itd.

Zmiany wymagajgce zgtoszenia i akceptacji NIW-CRSO to:

a) Zmiana termindw realizacji dziatan, ktdre nie naruszajg dat granicznych projektu;

b) Zmiana opisu pozycji w kalkulacji kosztow;

c) Zmiana rodzaju miary, ceny i liczby jednostek w kalkulacji kosztéw;

d) Planowane podzlecane pozycji;

e) Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujgcego projekt wymienione w tresci oferty.

Zmiany w projekcie wymagajace zgtoszenia do NIW-CRSO oraz formy aneksu:

a) Zmiana terminu realizacji zadania;

b) Zmiana numeru rachunku bankowego do obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji;
c) Wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu;

d) Obnizenie srodkéw wtasnych.

UWAGA! Pomimo wyzej opisanych przypadkéw braku obowigzku informowania o wybranych
przesunieciach w budzecie na etapie realizacji projektu, na etapie sprawozdania kazde odstepstwo
od oferty nalezy opisaé i podac jego przyczyne.

Wszelkie zmiany muszg by¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym poszczegdlne
etapy realizacji zadania.

Proponowane przez Zleceniobiorce zmiany wymagajgce formy aneksu wymagajg uprzedniego
ztozenia wniosku do NIW-CRSO o zawarcie aneksu do umowy nie pdZniej niz na miesigc przed koricem
roku kalendarzowego lub koricem realizacji finansowanego zadania®.

5 W przypadku zgtoszenia zmian w terminie krétszym niz miesigc, zgtoszenie moze zosta¢ uznane
za bezskuteczne.
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Pismo w tej sprawie nalezy przestaé pocztg elektroniczng na adres Opiekuna projektu lub poprzez
System Obstugi Dotacji (zaktadka ,Umowa”->, Opcje”).

W odpowiedzi NIW-CRSO skontaktuje sie drogg mailowa z danym Zleceniobiorcg udzieli dostepu do
Systemu Obstugi Dotacji NIW-CRSO w celu naniesienia stosownych zmian.

NIW-CRSO zweryfikuje wprowadzone dane i po akceptacji sformutuje stosowny aneks.

Nie przewiduje sie mozliwosci dokonywania zmian wymagajacych zawierania aneksu do umowy
na etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji zadania).

8. Forma i sposéb udzielania wyjasnien w kwestiach dotyczacych

Konkursu

1)

VL.

Wyjasnienia w kwestiach dotyczacych konkursu udzielane beda w odpowiedzi na pytania
i watpliwosci:

a) otrzymane za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: wow@niw.gov.pl lub

kontakt@niw.gov.pl,

b) otrzymane drogg pocztowg na adres: Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego, 00-124 Warszawa, al. Jana Pawta Il 12.

9. Zmiany w regulaminie

NIW-CRSO zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie w trakcie trwania Konkursu
lub w trakcie realizacji zadan, na ktdre zostata udzielona dotacja, z wyjatkiem zmian skutkujgcych
nieréwnym traktowaniem Oferentéw lub natozeniem na nich dodatkowych obowigzkdw,
chyba ze koniecznos$¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepiséw powszechnie obowigzujgcego
prawa.

W sytuacji, gdy potrzeba wprowadzenia do Regulaminu zmiany (innej niz dotyczacej wydtuzenia
terminu naboru) zaistnieje po rozpoczeciu naboru, Oferenci mogg wycofac, poprawié oraz ponownie
ztozy¢ oferty ztozone przed wprowadzeniem zmiany, jednak wytgcznie w terminie naboru.

W przypadku zmiany Regulaminu, NIW-CRSO zamieszcza na stronie www.niw.gov.pl informacje

0 jego zmianie, aktualng tres¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje.

Zaleca sie, by potencjalni Oferenci na biezgco zapoznawali sie z informacjami zamieszczanymi
na stronie internetowej: www.niw.gov.pl.

CZESC B - ZASADY ROZLICZANIA DOTACJI | SPRAWOZDANIE
ZASADY ROZLICZANIA DOTACI

1. Rozliczanie dotacji

Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanych sSrodkéw finansowych zgodnie
z celem, na jaki je uzyskat, i na warunkach okreslonych umowa, w szczegdlnosci zgodnie z ofertg
oraz zaktualizowanymi, stosownie do przyznanej dotacji, harmonogramem i kosztorysem,
stanowigcymi integralng czes¢ umowy.
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Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z obowigzujagcymi przepisami UoFP, umowa
oraz postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie ztozonego sprawozdania z wykonania zadania (zgodnie
ze wzorem okres$lonym w rozporzadzeniu wykonawczym do UoDPPioW).

Rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez NIW-CRSO zatozonych w ofercie rezultatow
i dziatan. Realizacja zatozonych w ofercie rezultatdw i dziatan oznacza spetnienie przez Oferenta
warunkéw umowy.

Dotacja zostanie uznana za rozliczong, jezeli wszystkie dziatania zostaty zrealizowane i utrzymane,
a poziom osiggnietych wskaznikdw rezultatu (wartos¢ osiggnietych wskaznikéw, wskazanych
w ofercie) wynosi co najmniej 80%, za wyjatkiem wskaznikéw liczby wolontariuszy i godzin
wolontariatu, dla ktérych poziom wynosi 100%.

W przypadku, gdy wszystkie zaplanowane dziatania zostaty zrealizowane, a poszczegdlne wskazniki
rezultatu zostaty osiggniete na poziomie nizszym niz 80%, za wyjatkiem wskaznikow liczby
wolontariuszy i godzin wolontariatu, dla ktérych poziom wynosi 100%, NIW-CRSO dokonuje analizy,
ktorej celem jest ustalenie mozliwej do rozliczenia kwoty dotacji. W szczegdlnosci pod uwage brany
jest stosunek wartosci dotacji do osiggnietych wskaznikdw rezultatu.

W przypadku, gdy nie zostaty zrealizowane wszystkie dziatania lub warto$¢ poszczegdlnych
osiagnietych, wskazanych w ofercie, wskaznikdw wyniosta ponizej 80%, za wyjatkiem wskaznikéw
liczby wolontariuszy i godzin wolontariatu, dla ktérych poziom wynosi 100%, Dyrektor okresla
wysokos¢ kwoty dotacji do zwrotu.

W przypadku, gdy poszczegdlne koszty zostang wydatkowane niezgodnie zzapisami umowy,
Regulaminu badz kosztorysu projektu, podlegajg one zwrotowi.

W przypadku uzasadnionych zmian w realizacji warunkéw umowy, Oferent ma obowigzek ich
zgtoszenia do NIW-CRSO.

Pomimo przyjetej formuty rozliczania przez rezultaty Zleceniobiorca zobligowany jest do posiadania
catosci dokumentacji potwierdzajgcej wydatkowanie dotacji.

2. Sprawozdanie z wykonania zadania

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dofinansowanego w ramach konkursu ,Wsparcie
organizacji wolontariatu w NGO —WOW w NGO!” nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od daty zakoriczenia
realizacji zadania — liczy sie data ztozenia (w przypadku zadan wieloletnich - po kazdym roku realizacji
zadania), w wersji elektronicznej za pomocg Systemu Obstugi Dotacji. W Systemie Obstugi Dotacji
Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedstawienia aktualnych danych dotyczacych osiggniecia
wskaznikdw w realizacji projektu ,,WOW w NGO!”.

Brak ztozenia sprawozdania moze stanowic podstawe do uznania dotacji za wykorzystang niezgodnie
Z przeznaczeniem oraz jej zwrotu z tego tytutu.

3. Termin rozliczenia przyznanej dotac;ji

Termin rozliczenia przyznanej dotacji okreslony jest w umowie i nie moze przekraczaé¢ 30 dni od dnia
wykonania zadania, o ktérym mowa w umowie. Umowa okresla réwniez termin zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji, oraz numer rachunku na ktéry nalezy jg przekazac.
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4)

1)

W przypadku odsetek od kwot dotacji zwréconych po terminie, odsetki podlegaja zwrotowi
na rachunek NIW-CRSO wskazany w umowie w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Zleceniobiorca moze wykorzysta¢ srodki z dotacji w terminie realizacji zadania okreslonym
w Umowie.

4, Etapy sprawozdawcze

Sprawozdanie z realizacji dziatan zaplanowanych w projekcie w ramach konkursu ,Wsparcie
organizacji wolontariatu w NGO — WOW w NGO!” podlega weryfikacji przez NIW-CRSO pod katem
wykonania zaplanowanych w ofercie dziatan i ich rezultatéow.

Etapy sprawozdawcze od 1 sierpnia 2025 r. do 31 lipca 2028 r.;

a) | etap sprawozdawczy - od 1 sierpnia do 31 grudnia 2025 r.;

b) Il etap sprawozdawczy - od 1 stycznia 2026 do 31 grudnia 2026 . ;
c) Il etap sprawozdawczy - od 1 stycznia 2027 do 31 grudnia 2027 r. ;
d) IV etap sprawozdawczy - od 1 stycznia 2028 do 30 wrzes$nia 2028 r.

Poszczegdlne etapy sprawozdawcze muszg zawieral opis zrealizowanych dziatan, rezultatéw
i wartos¢ osiggnietych wskaznikéw.

5. Dokumentacja finansowo-ksiegowa

Wydatki finansowe ponoszone w ramach realizowanych projektéw muszg by¢ dokumentowane
za pomocg dowodow ksiegowych, spetniajgcych wymagania okreslone dla dowodu ksiegowego,
ktére zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci sg podstawa stwierdzajaca
dokonanie operacji gospodarczej.

Dowody ksiegowe powinny by¢é rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operac;ji
gospodarczej, ktérag dokumentuja, kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych.

Dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania, dotyczace zaréwno dotacji, jak i wktadu wtasnego
zaangazowanego w projekty realizowane w ramach Konkursu ,Wsparcie organizacji wolontariatu
w NGO — WOW w NGO!” edycja 2025 realizowanej w ramach Korpusu Solidarnosci — Rzgdowego
Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego na lata 2018-2030, winny by¢
opisane w sposob trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego zgodnie z wymogami okreslonymi
w art. 21 ustawy o rachunkowosci. W szczegdlnosci powinny zawierac zapis: ,Sfinansowano z dotacji
Korpusu Solidarnosci - Rzadowego Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego
na lata 2018-2030 — Sciezka ,WOW w NGO!”) w ramach realizacji zadania okreslonego umowg

”

Nr.n, .

Brak opisu w sposéb trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego bedzie skutkowat nieuznaniem tego
wydatku.

6. Rozliczenie wktadu osobowego

Rozliczenie wktadu osobowego obejmuje w szczegdlnosci porozumienie zawierane miedzy
Oferentem a wolontariuszem w formie pisemnej lub w formie dokumentowej w przypadku
wolontariatu do 30 dni.

37



2)

Praca spoteczna cztonkéw jest dokumentowana w formie oswiadczen zawierajgcych w szczegdlnosci:
imie i nazwisko cztonka, nazwe organizacji, na rzecz ktdérej wykonuje on prace spoteczng, okres
wykonywania pracy spotecznej oraz przedmiot i miejsce wykonywania pracy spotecznej, a takze
podpis.

7. Rozliczenie podrozy stuzbowych oséb zaangaziowanych

w realizacje projektu

Do rozliczenia z tytutu podrdzy stuzbowej, odbywanej na obszarze kraju lub poza granicami kraju
przez osoby zatrudnione przy realizacji zadania, dofinansowanego ze $rodkéw Programu, nalezy
stosowac rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej.

Kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi srodkami transportu
(bilety kolejowe Il klasg, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub optaty za przejazdy
wykonywane przez podmioty prywatne).

Do rozliczenia wydatkdw poniesionych przez osoby niezbedne przy realizacji projektu w zwigzku
z przejazdem samochodem prywatnym nalezy stosowac stawki wskazane w rozporzgdzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowe;j.

8. Rozliczenie przychodow uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
Zleceniobiorcow jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
wysokos¢ przychoddw uzyskanych przy realizacji tego zadania.

Ewentualne przychody Zleceniobiorca moze przeznaczy¢ wytgcznie na dziatania zgodne z katalogiem
wydatkow wskazanym w budzecie ofercie.

Wydatkowanie osiggnietych przychoddw niezgodnie z przeznaczeniem uznaje sie za dotacje pobrang
w nadmiernej wysokosci i podlega dochodzeniu w trybie postepowania administracyjnego.

KONTROLA REALIZACIJI ZADANIA

1. Zatwierdzenie sprawozdania wraz z poinformowaniem Zleceniobiorcy

Przestane do NIW-CRSO sprawozdania sg poddawane analizie, ktérej wynik zostaje przestany do
Zleceniobiorcy.

W przypadku braku uchybien Zleceniobiorca zostaje pisemnie poinformowany o zaakceptowaniu
sprawozdania.

2. Konsekwencje uchybien
Konsekwencjg razgcych uchybien w rozliczaniu dotacji moze by¢ zwrot czesci lub catosci przyznanej
dotacji (na podstawie przepiséw o finansach publicznych).

Kazde uchybienie w wykorzystaniu i pobraniu dotacji skutkuje obowigzkiem zwrotu tej czesci dotacji
wraz z odsetkami w  wysokosci okreslonej jak dla  zalegtosci  podatkowych,
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a w przypadku braku zwrotu obowigzkiem wydania decyzji administracyjnej zobowigzujgcej
do zwrotu dotacji oraz wszczecia postepowania egzekucyjnego w celu wyegzekwowania naleznosci.

3. Rodzaje kontroli

Kontrola obejmuje prawidtowos¢ wykonania zadania przez Zleceniobiorce oraz prawidtowosé
wydatkowania przekazanych srodkdéw finansowych.

Kontrola moze by¢ prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.

Prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, ktéry otrzymat
dotacje, jak i w miejscu realizacji zadania.

4, Okres kontroli przyznanej dotacji

Stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa, do ktérej ustawa
o finansach publicznych w przypadku naleznosci publicznoprawnych odsyta w sprawach
nieuregulowanych tg ustawg, zobowigzanie podatkowe przedawnia sie z uptywem pieciu lat, liczac
od konca roku kalendarzowego w ktorym uptynat termin ptatnosci podatku.

Uprawnienia organu do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego
przystugujg mu przez okres 5 lat liczac od korica roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie
publiczne.

CZESC C - ZALACZNIKI
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Zatacznik nr 1 — Wz6r oferty

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*/
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 1*/2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALANOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ.U.Z 2023 R. POZ. 571 ORAZ Z 2024 R. POZ. 834)
SKtADANA W 2025 ROKU

W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU KORPUS SOLIDARNOSCI — RZADOWEGO PROGRAMU WSPIERANIA | ROZWOJU

WOLONTARIATU SYSTEMATYCZNEGO NA LATA 2018-2030
Oferta numer: ...

I Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, do ktérego
jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego6)

. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej
do sktadania wyjasnien
dotyczacych oferty (np. imie i
nazwisko, numer telefonu,
adres poczty elektronicznej)

1. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

2. Termin realizacji zadania | Data 3 .
Data zakoriczenia

publicznego rozpoczecia

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowg, sposéb rozwigzywania
jej probleméw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosci z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje
lub inne podmioty).

e  opis stopnia profesjonalizacji koordynatora wolontariatu w Organizacji;

e  opis aktualnego funkcjonowania wolontariatu w Organizacji;

e przedstawienie diagnozy potrzeb zwigzanych z zarzqdzeniem wolontariatem w Organizacji;
e opis mechanizmdéw wtgczania Wolontariuszy w procesy planistyczne i decyzyjne;

1 Wypetni¢ jedynie w przypadku gdy oferta zostata zlozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem
ofert. Nalezy wskazaé¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajgcy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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e syntetyczny opis zaplanowanych dziatar adekwatnie do postawionej diagnozy i celow, w tym:
o opis tutoringu/wizyt studyjnych jako wzmocnienia organizacji wolontariatu;
o opis zasad przyznawania Wolontariuszom minigrantow.

4. Plani harmonogram dziatan na rok ....................

(nalezy wymienic¢ i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich
uczestnikéw i miejsce ich realizacji).

e Szczegotowy opis zaplanowanych dziatan;

® analiza ryzyk, sposoby ich minimalizacji.

Zakres dziatania
Planowany .
. . . Grupa . realizowany przez
Lp. Nazwa dziatania Opis termin . .
docelowa L podmiot niebedacy strong
realizacji
umowy?2)

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢: Co bedzie bezposrednim efektem
(materialne ,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikdw zadania) realizacji oferty? jaka zmiana
spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania? czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow
osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji? — trwatos¢ rezultatéw zadania).

e  opis sposobu osiggniecia wskaznikéw, w tym wskaznikow obowigzkowych;

e opis wtasnych pomystéw na rozwéj wolontariatu w Organizacji (wraz z rezultatami i wskaznikami);
e prawidtowo i precyzyjnie zaplanowane rezultaty ilosciowe i jakosciowe;

e opis planu utrzymania trwatosci rezultatow przez 3 lata po zakoriczeniu realizacji Zadania.

2)

Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy,
0 ktérym mowa

w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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6. Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatow realizacji zadania publicznego3)

Planowany poziom osiagniecia | Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto
Nazwa rezultatu , L. . .. S zq
rezultatéw (wartos$¢ docelowa) informacji o osiggnieciu wskaznika

Zatrudnienie koordynatora
wolontariatu (wymiar etatu —od 0,5
do 1)

WSspotpraca z wolontariuszami (liczba

wolontariuszy — co najmniej 20 od
2026r.)
Dziatanie  wolontariackie (plan

zarejestrowania w SOW najpdzniej w
2026 roku, a nastepnie w 2027 co
najmniej 4500 godzin  pracy
wolontariuszy rocznie, a w 2028 roku
co najmniej 2500 godzin pracy
wolontariuszy, w tym co najmniej 50%
tej liczby pochodzi¢ bedzie
Z wolontariatu systematycznego.)

Zorganizowanie minigrantéw dla
wolontariuszy (co najmniej
5 minigrantéw rocznie)

Wizyty studyjne i/lub tutoring (co
najmniej jedno dziatanie: liczba wizyt

i/lub liczba godzin tutoringu)

Udziat w Szkole Dobrego
Wolontariatu
(zaswiadczenie/dyplom)

Uzyskanie/przedtuzenie  certyfikatu
miejsca przyjaznego wolontariuszom

Inne rezultaty ilosciowe i jakosciowe
okreslone przez Oferenta (jakie?)

V. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegolnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne.
e opis aktualnej pracy z Wolontariuszami zaangazowanymi w wolontariat systematyczny, ich liczba, opis przyktadowych
zadan;
e opis realizacji projektow zwigzanych z koordynacjq i/lub rozwojem wolontariatu.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania
* opis zasobow Oferenta (oraz jego Partneréw w przypadku partnerstw);
* opis kwalifikacji osob realizujgcych zadanie.

8 Organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacii
dotyczacych rezultatdw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania

(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédta finansowania

wskazanego w sekcji V-B)

. Koszt
) Rodzaj )
Lp. Rodzaj kosztu . jednostkow
miary
y [PLN]

Liczba
jednostek

Wartosc [PLN]

Razem ‘ Rok 1 | Rok 2 ‘ Rok 3

Koszty realizacji dziatan - wynagrodzenie koordynatora wolontariatu w

tym wynagrodzenia pracownika oraz koszty

1A pracodawcy (wszystkie sktadowe wynagrodzenia w tym podatek i ZUS)
I.1. Dziatanie 1

1.1.1. Koszt 1

1.1.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania z zakresu | A- wynagrodzenie koordynatora

wolontariatu w tym wynagrodzenia pracownika oraz koszty pracodawcy

(wszystkie sktadowe wynagrodzenia w tym podatek i ZUS)

1.B Koszty realizacji dziatan - pakiet finansowego wsparcia rozwoju wolontariatu w organizacji
1.2 Dziatanie 2

.2.1. Koszt 1

1.2.2. Koszt 2

1.3. Dziatanie 3

1.3.1. Koszt 1

1.3.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania z zakresu | B - pakiet finansowego wsparcia

rozwoju wolontariatu w organizacji

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100

2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wkiad wtasny5)

3.1. Wktad wiasny finansowy

3.2. Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

4, Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw6)

; Wartos¢ [PLN]
Lp. Zrodto finansowania kosztow realizacji zadania
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37)
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

5)
6)
7

Suma po6t 3.1.i 3.2.
Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspéline;.

Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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VI. Inne informacje

Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.
Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywac poszczegdlni oferenci oraz sposoéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspélnej.
Inne dziatania, ktére mogg miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztéw
oraz oswiadczen zawartych w sekgji VII.
. opis sposobu zapewnienia dostepnosci, w szczegdlnosci zapewnienie oferty dla Wolontariuszy ze szczegolnymi
potrzebami).

VIIl. Oswiadczenia

Oswiadczam(-my), ze:

1)
2)

3)

4)

proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-tow);
pobieranie Swiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wytacznie w ramach prowadzonej odptfatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

oferent*/oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)*/zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu obowigzkow
podatkowych;

oferent*/oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)*/zalega(-jg)* z optaceniem naleznosci z tytutu sktadek
na ubezpieczenie spoteczne;

dane zawarte w czesci |l niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym*/wtasciwg ewidencja*;

wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg te dane, ztozyty stosowne
os$wiadczenia zgodne z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferentéw)
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Zatacznik nr 2 - Ramowy wzér umowy
KS/WOW/2025........covveeeernee

UMOWA NR ..../KS/WOW/2025
o dotacje w ramach Korpusu Solidarnosci — Rzgdowego Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu

Systematycznego na lata 2018-2030

pod tytutem: ......ccvevveieeee e,

Zawarta W dnil c..oeveeceeecen e w Warszawie,
pomiedzy:
Narodowym Instytutem Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego z siedzibg w Warszawie
(00-124) przy al. Jana Pawta Il 12, reprezentowanym przez .........cccecuveeene.. , Zwanym dalej Zleceniodawca
a
..................... Z Siedzibg W i) ereevicicines, cvevveienes, WPISANg  (-ym) do Krajowego Rejestru
Sadowego/rejestru* pod numerem ............. , NIP: ....., zwanym dalej Zleceniobiorca reprezentowanym (-ym)
o] 2= 2 SR ,

§1

Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 15 wrze$nia 2017 r. o Narodowym
Instytucie Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1618),
dokumentem ,Korpus Solidarnosci — Rzadowy Program Wspierania i Rozwoju Wolontariatu
Systematycznego na lata 2018-2030” oraz przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1530 z pdzn. zm.) dalej jako ,,ustawa o finansach publicznych” realizacje
zadania pod tytutem:

okreslonego szczegdétowo w ofercie nr ............., zwanego dalej ,zadaniem”, a Zleceniobiorca zobowigzuje
sie wykona¢ zadanie w zakresie okreslonym i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, w formie dotacji,
o ktérej mowa w art. 127 ust. 1 pkt.1) lit. E) ustawy o finansach publicznych na realizacje zadania w sposéb
zgodny z postanowieniami niniejszej umowy. Zrédto finansowania dotacji udzielonej na podstawie
niniejszej umowy w 2025 roku stanowi dotacja celowa z budzetu panstwa.

3. Strony zobowigzujg sie przy realizacji niniejszej umowy przestrzega¢ postanowien zawartych w
nastepujacych dokumentach:

1) ,,Regulamin Konkursu Korpus Solidarnosci — Rzgdowy Program Wspierania i Rozwoju Wolontariatu
Systematycznego na lata 2018-2030: dostepny na stronie internetowej Narodowego Instytutu
Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego: www.niw.gov.pl (zwanego dalej

»Regulaminem”);
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2) ,Korpus Solidarnosci — Rzgdowy Program Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego na
lata 2018-2030” - dostepny na stronie internetowej Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego: www.niw.gov.pl (zwanego dalej ,,Programem”).

Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego/o wsparcie realizacji zadania
publicznego w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

Wykonanie umowy nastgpi z dniem zatwierdzenia przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego, o
ktédrym mowa w § 9 ust.4.

Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegdlnych dziatarn / harmonogramu / kalkulacji przewidywanych
kosztow *, stanowigce zatgczniki do niniejszej umowy, sg integralng czescig umowy w ustalonym
koncowym brzmieniu.

Osoba do kontaktéw roboczych ze strony

1) Zleceniodawcy jest: .....ccoceeceerernnns, t€lunninns , adres poczty elektronicznej ................ .
2) Zleceniobiorcy jest: ......cceveuner, t€leuecinnnns , adres poczty elektronicznej .......... .
§2

Termin i sposéb wykonania zadania
Termin realizacji zadania publicznego oraz ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych ze Srodkéw dotacji oraz
innych srodkéw finansowych ustala sie od dnia ......cc.ccecveeeennneenn. r.dodnia...cccceceveeeeiinnennn. 2024 r.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonaé zadanie publiczne zgodnie z ofertg, z uwzglednieniem
aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatari/ harmonogramu/ kalkulacji przewidywanych kosztow/, w
terminie okreslonym w ust. 1.

Wymagajace aneksu zmiany w harmonogramie zwigzane ze zmiang okresu realizacji zadania publicznego
oraz zmiany w kosztorysie zwigzane ze zmiang kwot dofinansowania oraz wktadu wtasnego,
przesunieciami pomiedzy wydatkami majatkowymi a biezgcymi, nalezy zgtasza¢ Zleceniodawcy do
zatwierdzenia nie pdzniej niz miesigc przed koricem terminu realizacji zadania publicznego, o ktérym
mowa w ust. 1.

O zachowaniu terminu, o ktérym mowa w ust. 3, decyduje data wptywu prosby o aneksowanie umowy
do Zleceniodawcy.

W przypadku uchybienia terminowi, o ktérym mowa w ust. 3, Zleceniodawca moze pozostawi¢ wniosek
bez rozpatrzenia. Wprowadzenie wnioskowanych przez Zleceniobiorce zmian jest uzaleznione od
wyrazenia na nie zgody przez Zleceniodawce.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania srodkdéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 i 5 zgodnie z
celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie. Dopuszcza sie wydatkowanie
uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od s$rodkéw przekazanych przez
Zleceniodawce, na realizacje zadania publicznego wytacznie na zasadach okreslonych w umowie.
Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 10.
Wydatkowanie osiggnietych przychoddw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw przekazanych
przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 6 uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci.

W ramach realizowanego zadania Zleceniobiorca ma obowigzek zapewniania dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami zgodnie z ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411) zgodnie z art. 6 tej ustawy.
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10.

11.

12.

§3
Finansowanie zadania

Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania srodkéw finansowych w facznej
WYSOKOSCi cvevvevveeveeianns zt (stownie: .................. zt) na rachunek bankowy Zleceniobiorcy nr .....................

w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy, z zastrzezeniem, ze Zleceniodawca posiada srodki
przeznaczone na dofinansowanie zadan realizowanych w ramach Programu. W przypadku braku srodkéw
na rachunku Zleceniodawcy w dniu uptywu 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy, Zleceniodawca
przekaze dotacje w terminie do 30 dni od otrzymania srodkéw przez Zleceniodawce przeznaczonych na
dofinansowanie zadan realizowanych w ramach Programu.
Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku bankowego i
zobowigzuje sie do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krdcej niz do dnia zaakceptowania przez
Zleceniodawce sprawozdania koncowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 4.

W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym rachunku i jego numerze.
Zmiana wymaga aneksu do umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego:

1) innych Srodkéw finansowych W WySOKOSCi ...cucevevieiieeeeiceiiee e,

63 (01777 a1 =Y SRS SS R ;
2) wktadu osobowego 0 Wartosci ........ccceeeeveeecieecciieeenne. (stownie) ...ccueuveneen. ;
3) wktadu rzeczowego 0 WartosSCi .......ccceeeeeecvveeeeeennnen.. (stownie) ....cccceveurienenne.

Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i Srodkéw, o ktédrych mowa w ust. 5 i
WYNOSi 13Cznie ....ccceeeveiereerene, (stownie) ccceeeeeeeere.

Wysokos¢ innych srodkéw finansowych oraz wartos¢ wktadu osobowego oraz wktadu rzeczowego, o
ktérych mowa w ust. 5, moze sie zmieniaé, o ile nie zmniejszy sie wartos¢ tych srodkéw w stosunku do
wydatkowanej kwoty dotacji.

Obowigzek zachowania udziatu Srodkow ze zrddet, o ktérych mowa w ust. 5, uwaza sie za spetniony, jezeli
ich procentowy udziat w catkowitym koszcie zadania publicznego nie zmniejszy sie o wiecej niz 20
punktow procentowych.

Naruszenie postanowien, o ktdorych mowa w ust. 5-8, uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.

W przypadku realizacji zadania publicznego we wspodtpracy z partnerem w rozumieniu Regulaminu, srodki
finansowe oraz wkfad osobowy wniesione przez partnera sg traktowane na réwni ze srodkami lub
wktadem wniesionymi przez Zleceniobiorce.

Srodki z dotacji uzyskanej w ramach zadania publicznego, nie moga stanowi¢ wktadu wtasnego do innych
projektéw i zadan publicznych realizowanych ze sSrodkéw Programdéw Wspierania Spoteczeristwa
Obywatelskiego, dla ktdrych NIW-CRSO jest Operatorem/ Instytucjg Zarzadzajaca.

Wydatki dokonywane w ramach zadania muszg by¢ dokonywane zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, w szczegolnosci z zachowaniem przepiséw ustawy o finansach publicznych, zasad
legalnosci, celowosci, rzetelnosci, gospodarnosci jak i z uwzglednieniem zasad uczciwej konkurencji.
Poprzez zapewnienie zasad uczciwej konkurencji rozumie sie przeprowadzenie procedury wyboru
wykonawcdéw zapewniajacy przejrzystos¢, réowne traktowanie uczestnikdw procedury oraz uzyskanie
najlepszych efektéw zamdwienia, w tym efektow w stosunku do poniesionych naktaddw.

a7



13.

14.

15.

16.

Po stronie Zleceniobiorcy lezy obowigzek zapewnienia konkurencyjnosci wydatkowania srodkow poprzez
zastosowanie procedur wyboru dostawcéw towardw i ustug (np. stosowanie wewnetrznych
regulamindw udzielania zamdwien, stosowanie procedury prawa zamoéwien publicznych, dokonanie
rozeznania rynku).

W przypadku braku wewnetrznych procedur wyboru dostawcéw towardw i ustug Zleceniobiorca w
przypadku zakupdw powyzej 10 tys. zt zobligowany jest do przeprowadzenia rozeznania rynku, a w
przypadku zakupdw powyzej 50 tys. zt procedury zapytania ofertowego, wedtug nastepujgcych regut:

1) w przypadku rozeznania rynku Zleceniobiorca zobligowany jest przedstawi¢ minimum 3 oferty
potwierdzajgce racjonalnosé i efektywnos¢ wyboru dostawcy;

2) w przypadku zapytania ofertowego Zleceniobiorca zobligowany jest zamiesci¢ w siedzibie
organizacji i/lub na stronie internetowej organizacji zapytanie ofertowe zawierajgce: opis
zamowienia, kryteria wyboru oraz sposéb i termin sktadania ofert oraz przedstawic¢ ztozone
oferty, protokdt wyboru dostawcy oraz zawartg umowa. Termin sktadania ofert nie moze by¢
krétszy niz 7 dni kalendarzowych.

Zleceniobiorca nie musi stosowacd zasady konkurencyjnosci w przypadku:

1) zakupu towardw i ustug, ktérych przedmiotem sg ustugi ciggte, ktorych realizacja rozpoczeta sie
przed okresem kwalifikowalnosci wydatkow;

2) zatrudnienia pracownikéw na podstawie umdw o prace,

3) istnienia tylko jednego wykonawcy, ktory moze wykona¢ zamowienie ze wzgleddéw technicznych
lub ochrony praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci intelektualnej.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do bezwzglednego przestrzegania przepiséw ustawy o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§4

Wykonanie czesci zadania przez podmiot niebedacy strong umowy
Zleceniodawca wyraza zgode na realizacje przez Zleceniobiorce we wspédtpracy z podmiotem trzecim
dziatan okreslonych w ofercie w punkcie Ill.4 w zakresie okreslonym w kolumnie Zakres dziatania
realizowany przez podmiot niebedgcy strong umowy.
Za dziatania badz zaniechania podmiotu, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca odpowiada jak za
wtasne.

§5

Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkow
Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéow okreslonymi w
kalkulacji przewidywanych kosztéw, w wielkosciach i na zasadach okreslonych w Regulaminie. Jesli
proponowana zmiana w kosztorysie dotyczy przesunie¢ pomiedzy wydatkami kosztéw pomiedzy
kategorig | i ll, konieczne jest zawarcie aneksu do umowy.
Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dotacji
w nadmiernej wysokosci.

§6
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania
Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i
ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy
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z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdin. zm.) w sposdb

umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

2. Dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg zadania dotyczgce zaréwno dotacji, jak i wktadu wtasnego
zaangazowanego w projekty realizowane w ramach Korpusu Solidarnosci — Rzgdowego Programu
Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego na lata 2018-2030 winny by¢ opisywane w
sposob trwaty, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci. W szczegdlnosci
powinny zawierac zapis: , Sfinansowano z dotacji Korpusu Solidarnosci — Rzgdowego Programu
Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego na lata 2018-2030 w wysokosci ..... w ramach
realizacji zadania okreslonego umowq nr...”

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo-

ksiegowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku

nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 - 3, uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego

naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego, chyba ze z innych dowodéw

wynika, ze czes¢ albo catos¢ zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

§7
Obowigzki i uprawnienia informacyjne

Zleceniobiorcy  zobowigzuja sie do informowania, ze zadanie publiczne  jest

wspotfinansowane/finansowane* ze srodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy. Informacja na ten temat

powinna sie znalez¢ we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla medidw, ogtoszeniach
oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania logo Korpusu Solidarnosci — Rzagdowego Programu
Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego na lata 2018-2030 oraz informacji, ze zadanie
publiczne jest wspotfinansowane/finansowane* ze $rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy na
wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich
wielkos¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w
sposéb zapewniajgcy jego dobrg widocznosé.

Szczegbdtowe wytyczne dotyczgce umieszczania logotypdw w poszczegdlnych formach opisane zostaty w

dokumencie: Wytyczne promocji projektow dofinansowanych ze srodkéw NIW-CRSO dostepnym do

pobrania na stronie www.niw.gov.pl.

W przypadku naruszenia obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 1 lub 2, Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 1% kwoty okreslonej w § 3 ust. 1 za kazdy przypadek
naruszenia.
Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu,
telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na
ktory przyznano S$rodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkéw oraz informacji o ztozeniu lub
nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze:
1) wszelkie zwigzane z realizacjg zadania komunikaty lub publikacje wydawane przez Zleceniobiorce
odzwierciedlajg jedynie opinie ich autorow;
2) Zleceniodawca nie jest odpowiedzialny za sposéb wykorzystania informacji, o ktérych mowa w
pkt. 1).
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10.

11.

12.

Zleceniodawca jest uprawniony do bezptatnego korzystania z rezultatdw zadania publicznego, w
szczegblnosci z raportéw, opracowan oraz innych materiatéw wytworzonych przez Zleceniobiorce przy
realizacji zadania publicznego.

Na potrzeby informacji i promocji Zleceniobiorca udostepnia Zleceniodawcy wszystkie utwory
informacyjno-promocyjne powstate w trakcie realizacji zadania, w postaci m.in.: materiatéw
zdjeciowych, materiatéw audiowizualnych i prezentacji, raportéw i opracowan dotyczgcych zadania,
oraz udziela nieodptatnie licencji niewytacznej, obejmujacej prawo do korzystania z nich bezterminowo
w zakresie nastepujgcych pdl eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy
utworu, w tym technikg drukarskg, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwoér utrwalono — wprowadzanie
do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt. 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby kazdy mogt mieé do niego dostep w miejscu
i w czasie przez siebie wybranym.

Zleceniobiorca jest zobowigzany informowaé na biezgco, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefonéw oséb upowaznionych do
reprezentacji;

2) ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do udziatu w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych przez NIW-CRSO
w terminie do 5 lat od zakoriczenia realizacji zadania.

W przypadku likwidacji Zleceniobiorcy, jezeli rozwigzanie organizacji nastepuje w terminie pieciu lat od
dnia zakonczenia realizacji zadania objetego niniejszg umowa — likwidator, nie pdZzniej niz w ciggu dwdch
tygodni od przyjecia uchwaty o rozwigzaniu Zleceniobiorcy powiadamia Zleceniodawce o otwarciu
likwidacji.

Zleceniobiorca, niezaleznie od uprawnien Zleceniodawcy wynikajgcych z § 9:

1) na zadanie Zleceniodawcy udziela niezwtocznie wszelkich informacji na temat realizowanego
zadania publicznego;

2) umozliwia, w razie zgtoszenia przez Zleceniodawce takiej potrzeby, przeprowadzenie spotkania
przedstawicieli obu stron w miejscu realizacji zadania publicznego (wizyta monitorujgca), w celu
omodwienia stanu realizacji tego zadania i zaprezentowania w miare mozliwosci rezultatéw
osiggnietych na dany moment. Wizyte monitorujacg przeprowadza sie w terminie uzgodnionym
przez strony.

§8
Kontrola zadania publicznego
Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtlowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 5.
Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu do
czasu ustania zobowigzania, o ktéorym mowa w § 6 ust. 3.
W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg badac
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mieé znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania publicznego, oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych
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wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujgcego zobowigzuje sie dostarczyé
lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujgcego.

Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogg byc¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie Zleceniodawcy.
O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie.
Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie diuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow i
zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich wykonania
Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca jest rowniez zobowigzany do poddania sie kontroli w zakresie realizacji zadania
publicznego w zakresie opisanym w ust. 1, prowadzonej przez Kancelarie Prezesa Rady Ministrow w
ramach ktérej moze zosta¢ zobowigzany do przekazania dokumentacji, wyjasnien oraz
zagwarantowania prawa do wejscia na teren realizowania danego zadania ze srodkéw dotacji.
Uniemozliwienie przeprowadzenia takiej kontroli przez Zleceniobiorce oznacza¢ bedzie wykorzystanie
przyznanej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem.

§9

Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy
Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce zatozonych w
ofercie rezultatéw i dziatan Zleceniobiorcy.
Zasady rozliczania zadania opisane zostaty w niniejszej umowie i w Czesci B Regulaminu.
Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorce do ztozenia sprawozdania czeSciowego z wykonywania
zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia Przewodniczgcego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i
ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z
wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057). Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania
w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.
Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego sporzadzone wedtug
wzoru, o ktérym mowa w ust. 3, w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego.
Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit dodatkowe
informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 3-4. Zadanie to jest wigzace
dla Zleceniobiorcy.
W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 3-4 w terminie, Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.
Niezastosowanie sie do wezwania, o ktéorym mowa w ust. 6, skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang
niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pdzn. zm.).
Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 3, 5 lub 6 moze byé podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.
Ztozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce jest rdéwnoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,
materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.
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§10
Zwrot srodkow finansowych

Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku z realizacjg zadania
przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzystac
w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest zobowigzany

zwréci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust.

1.

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze
4111301017 0080 0993 3220 0046.

Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktérym mowa w ust. 2, podlegaja

zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na rachunek bankowy Zleceniodawcy,

o ktérym mowa w ust. 3. Odsetki nalicza sie, poczagwszy od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym uptynat

termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajg zwrotowi na zasadach

okreslonych w ust. 2—4.

Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na

zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

Zleceniobiorca zwracajac srodki przychodzace z dotacji zobowigzany jest wskazac w tresci przelewu:

1) numer umowy;

2) kwote zwracanej dotacji wraz z informacjg, ze jest to zwrot niewykorzystanych s$rodkéw z
dotacji lub dotacji pobranej nienaleznie lub dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci lub
dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem (wskazaé w zaleznosci od sytuacji);

3) kwote odsetek bankowych wraz z informacja, ze sg to odsetki bankowe (jezeli wystepuja);

4) kwote odsetek od zalegtosci podatkowych wraz z informacjg, ze sg to odsetki od zalegtosci
podatkowych (jezeli wystepuj3);

5) kwote innych przychoddw uzyskanych przy realizacji umowy wraz ze wskazaniem, z jakiego

tytutu s to przychody (jezeli wystepuja).

Wszelkie rozliczenia ze Zleceniodawcg odbywaijg sie z rachunku Zleceniobiorcy wskazanegow § 3 ust. 1,

ewentualnie z innego rachunku, ktory zostat wprowadzony do umowy zgodnie z zapisami § 3 ust. 4.

Zleceniodawca ma prawo nie uznac zwrotu Srodkéw dokonanego z innego rachunku, w szczegdlnosci,

jezeli Zleceniobiorca wczesniej nie ztozyt w tej sprawie zadnych wyjasnien.

§11
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron
Umowa moze byc¢ rozwigzana do uptywu okresu, o ktédrym mowa w § 1 ust. 4 na mocy porozumienia Stron
w przypadku wystgpienia okolicznosci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosSci, w tym w przypadku
sity wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1061 z pdzn. zm.) ktére uniemozliwiajg wykonanie umowy.
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W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i obowigzek zwrotu
srodkow finansowych Strony okreslag w protokole.

§12
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce
W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie niniejszej
umowy Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne oswiadczenie na pi$mie nie pdzniej
niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.
Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania dotacji, jezeli
Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§13
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
Poza przypadkami okres$lonymi w niniejszej umowie, umowa moze byé rozwigzana przez Zleceniodawce
ze skutkiem natychmiastowym przed uptywem okresu, o ktérym mowa w § 1 ust. 4, w przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania w nadmiernej
wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;
2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegoélnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania publicznego;
3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposdb niezgodny z
niniejszg umowg;
4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego w terminie
okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;
5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez Zleceniobiorce w
terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;
6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona przez
osoby do tego nieuprawnione.
7) niewykonania zobowigzan okreslonych w § 2 ust. 8.
Zleceniodawca, rozwigzujagc umowe, okresli kwote dotacji podlegajgcg zwrotowi w wyniku stwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku
bankowego, na ktéry nalezy dokonad wptaty.
Zleceniodawca moze réwniez rozwigza¢ umowe w przypadku braku przekazania do Zleceniodawcy przez
dysponenta srodkéw publicznych srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania okre$lonego niniejszg
umowa
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 Zleceniobiorcom nie przystuguje wobec Zleceniodawcy roszczenie
o wyptate srodkéw na realizacje zadania, ktére nie zostaty wyptacone do momentu zaistnienia
okolicznosci uprawniajgcych Zleceniodawce do rozwigzania umowy ani jakiekolwiek roszczenia
odszkodowawcze z tytutu rozwigzania umowy.
§14
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy zakupionych na
swojg rzecz za srodki pochodzgce z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.
W przypadku zakupu nieruchomosci, ktérych zakup zostat sfinansowany z dotacji Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do niezbywania ich przez okres 15 lat od dnia dokonania ich zakupu.
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3. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca zobowigze sie przeznaczy¢ srodki pozyskane
ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych.

§15
Rozwigzanie umowy z powodu nieprzyznania srodkéw na realizacje programu Korpus Solidarnosci —
Rzadowego Programu Wspierania i Rozwoju Wolontariatu Systematycznego na lata 2018-2030

Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy w planie finansowym
Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego na rok 2024 nie bedzie
wystarczajacych srodkéw finansowych na wydatki na realizacje zadan, w tym srodkéw przyznanych innym
podmiotom lub NIW-CRSO nie otrzyma tych $rodkdw.

§16
Forma pisemna oswiadczen
1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejsza umowa wymagajg formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci i mogg by¢ dokonywane w zakresie niewptywajgcym na zmiane
kryteriéw wyboru oferty Zleceniobiorcy.
2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjasniane w formie pisemnej lub za
pomocg srodkdw komunikacji elektroniczne;j.

§17
Odpowiedzialno$é wobec osob trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialno$é wobec osdb trzecich za szkody powstate w zwigzku z
realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
Zleceniobiorca postepuje zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

§18
Postanowienia koricowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego, w
szczegoblnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1530 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U.z 2024
r. poz. 1320 z pdin. zm.) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 104 z pdzn. zm.).

2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest mu wiadome, iz Zleceniodawca jest podmiotem publicznym i moze po
jego stronie powstaé¢ obowigzek udostepnienia tresci niniejszej umowy wraz z zatgcznikami, w tym
oferty, na wniosek ztozony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902).
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3. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z pdzn. zm.).

§19
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony bedg sie staraty
rozstrzygaé polubownie. W przypadku braku porozumienia spér zostanie poddany pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego wtasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§20
Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego jeden egzemplarz dla
Zleceniobiorcy i dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

ZALACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego wyciggu z wtasciwego rejestru lub ewidencji.

3. Zaktualizowany harmonogram dziatan.

4. Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania.
6. Zaktualizowany opis poszczegdlnych dziatan.

55



Zatacznik nr 3 — Wzér sprawozdania

NUMER WNIOSKU

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,
O KTORYM MOWA W ART. 14 UST. 1A* | 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALtALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O
WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2023 R. POZ. 571 ORAZ Z 2024 R. POZ. 834)
W RAMACH KONKURSU KORPUS SOLIDARNOSCI — RZADOWY PROGRAM WSPIERANIA | ROZWOJU WOLONTARIATU
SYSTEMATYCZNEGO NA LATA 2018-2030
EDYCJA 2025

DATA ZEOZENIA XXXX-XX-XX

Rodzaj sprawozdania CZESCIOWE/KONCOWE

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie

Tytut zadania publicznego

Nazwa Zleceniobiorcy(-cow)

Data zawarcia umowy Numer umowy

Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis osiagnietych rezultatow wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisa¢ osiaggniete

rezultaty zadania publicznego i sposob, w jaki zostaty zmierzone; nalezy wskazac rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczynita sie do
osiggniecia jego celu)

Sposdb Poziom osiggniecia Informacja o osiggnieciu
Planowany poziom monitorowania wskaznika wskaznika, sposéb
Nazwa rezultatu osiggniecia rezultatow rezultatéw / zrédto monitorowania rezultatéw
zgodnie z ofertg informacji o

osiggnieciu wskaznika

2. Szczegotowy opis wykonania poszczegdlnych dziatan (opis powinien zawiera¢ szczegétowg informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z umowa,

z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstepstwa w ich realizacji; w opisie nalezy przedstawi¢ réwniez informacje|
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o zaangazowanym wktfadzie osobowym i wktadzie rzeczowym w realizacje dziatan; w przypadku realizacji dziatania przez podmiot niebedacy strong umowy”)

nalezy to wyraznie wskazac¢ w opisie tego dziatania)

Lp. Zakres dziatania realizowany Opis zrealizowanych dziatan Zakres dziatania
przez podmiot niebedacy strong Faktyczny termin realizacji realizowany przez
Nazwa dziatania Opis umowy zgodnie z oferty podmiot niebedacy
strong umowy
1
2
3

Czesc Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1.

Rozliczenie wydatkow za rok

Koszty zgodnie z umowa

Faktycznie poniesione

Lp. Rodzaj kosztu wydatki
(w zt)
(w zt)
LA Koszty realizacji dziatan - wynagrodzenie koordynatora wolontariatu w tym wynagrodzenia pracownika oraz koszty pracodawcy
(wszystkie sktadowe wynagrodzenia w tym podatek i ZUS)

[l Dziatanie 1

1.1.1. | Koszt 1

1.1.2. | Koszt 2

Suma kosztéw realizacji zadania z zakresu | A- wynagrodzenie koordynatora
wolontariatu w tym wynagrodzenia pracownika oraz koszty pracodawcy (wszystkie

sktadowe wynagrodzenia w tym podatek i ZUS)

1.B Koszty realizacji dziatan - pakiet finansowego wsparcia rozwoju wolontariatu w organizacji
1.2 Dziatanie 2

1.2.1. | Koszt 1

1.2.2. | Koszt 2

13 Dziatanie 3

I.3.1. | Koszt1

1.3.2. | Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania z zakresu | B - pakiet finansowego wsparcia

rozwoju wolontariatu w organizacji

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

2. Rozliczenie ze wzgledu na Zrédto finansowania zadania publicznego
Zgodnie z ofertg Faktyczne wykonanie
Udziat
L.p. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] | Udziat [%] Wartosc [PLN] [%]
1 Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100.00 % 100%
2 Dotacja w ramach niniejszej oferty %
3 Wktad wtasny ) %
3.1 Wktad wtasny finansowy %
3.2 Wktad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) %
3.21 Whktad wtasny rzeczowy %
3.2.2 Whktad wtasny osobowy %

7)

Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktdrym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie.
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‘3.3 ‘S'wiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania %

Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentéw?

Lp. | Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc zgodnie z ofertg (PLN) Wartos¢ (PLN)
Razem Razem
1. Oferent 1
Z dotacji
2. Oferent 2
Z dotacji:
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

3. Kwota niewykorzystanej do zwrotu na konto Zleceniodawcy:

4. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego

wytworzonych lub $wiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

(nalezy opisac przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktére nie byty przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedazy towardw lub ustug]

Swiadczen)

5. Informacje o swiadczeniach pienieznych pobranych w zwigzku z realizacjg zadania od odbiorcéw zadania (nalezy wskazaé¢ warunki, na jakich
byty pobierane swiadczenia pieniezne, jaka byta faktyczna wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka byta tagczna wartos¢ tych

Czesc lll. Dodatkowe informacje (nalezy opisa¢ np. wniesiony do projektu wktad wtasny, finansowy, rzeczowy lub osobowy)

Osoba upowazniona do kontaktu w sprawie sktadanego sprawozdania Imie i nazwisko, nr telefonu, e-mail

8 Sekcje V.C nalezy uzupetnié¢ w przypadku oferty wspdline;j.
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Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

3) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, atakze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg te dane, ztozyty stosowne
os$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w zakresie zobowigzan finansowych w imieniu Zleceniobiorcéw.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie podaé imie i nazwisko osoby podpisujgcej.”

%) Nie dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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Zatacznik nr 4 - Wzo6r karty oceny formalnej

Numer oferty

Numer nadawany automatycznie przy ztoZzeniu wniosku.

Nazwa wnioskodawcy

Na podstawie danych w wniosku.

Tytut zadania

Na podstawie danych w wniosku.

Kryteria formalne

Wypetnienie i ztozenie wniosku za pomocg Systemu Obstugi Dotacji, dostepnego na stronie internetowe;j —_ NIE
https://generator.niw.gov.pl we wskazanym terminie.
Ztozenie wniosku przez podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie. TAK NIE

Imie i nazwisko oceniajgcego

Data

dd-mm-rrrr
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Zatacznik nr 5 - Wzér karty oceny merytorycznej'?

Numer oferty
Numer nadawany automatycznie przy ztoZzeniu wniosku.
Nazwa Oferenta
Na podstawie danych we wniosku.
Tytut zadania
Na podstawie danych w wniosku.
Kryteria merytoryczne
Oferta wpisuje sie w cele Sciezki Programu , Wsparcie zarzagdzania wolontariatem w NGO” i podlega | TAK
dalszej ocenie merytorycznej
NIE
) Przyznana
Kryterium oceny merytorycznej Maksymaln'a liczba liczba Uzasadnienie
punktow punktéw
Opis stopnia jego profesjonalizacji koordynatora
wolontariatu w organizacji >
Opis aktualnego funkcjonowania wolontariatu w organizacji 5
Oferent przedstawit diagnoze potrzeb zwigzanych z s
zarzadzeniem wolontariatem w Organizacji
Oferent opisat sposdb osiggniecia wskaznikéw 5
Oferent opisat tutoring/wizyty studyjne jako wzmocnienie c
wolontariatu
Oferent przedstawit adekwatne do postawionej diagnozy c
wtasne pomysty na rozwdj wolontariatu w organizacji
Oferent opisat dziatania zaplanowane adekwatnie do c
postawionej diagnozy
Harmonogram realizacji projektu jest klarowny i realny do
zrealizowania. >
Oferent zaplanowat i opisat transparentne zasady
przyznawania Wolontariuszom minimum 5 minigrantéw 5
rocznie.
Oferent zaplanowat i opisat mechanizmy wtgczania s
Wolontariuszy w procesy planistyczne i decyzyjne.
Oferent prawidtowo i precyzyjnie zaplanowat rezultaty .
ilosSciowe i jakosciowe
W Ofercie opisany zostat plan utrzymania trwatosci .
rezultatéw przez 3 lata po zakoriczeniu realizacji Zadania
Analiza ryzyk jest trafna
Opis sposobu zapewnienia dostepnosci
Oferent oraz jego partnerzy (w przypadku wystepowania
partnerstw) sg w stanie efektywnie zrealizowac zaplanowane 5
w Ofercie dziatania.

10W zaleznosci od zrédta finansowania stosuje sie kryteria okreslone w przepisach prawa.
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Oferent wspotpracuje aktualnie z Wolontariuszami

5
zaangazowanymi w wolontariat systematyczny
Opis kwalifikacji oséb, ktdére beda realizowac zadnia c
wynikajace z postawionej diagnozy potrzeb.
Przedstawione koszty sg racjonalne i celowe do realizacji
projektu, stawki jednostkowe kosztow sg adekwatne i 10

realne, kosztorys nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych;

tacznie:

(nie wiecej niz 100 pkt)

Kwestionowane pozycje wydatkow

Nazwa wydatku

Kwota kwestionowana

Kwota
rekomendowana

Uzasadnienie

(wybor z listy)

(wg danych z wniosku)

Proponowana kwota dotacji

(wnioskowana kwota dotacji pomniejszona o kwestionowane wartosci wydatkéw)

Imie i nazwisko oceniajgcego

Data

dd-mme-rrrr
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