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lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 z pdin. zm.), bedaca
wynikiem uwzglednienia uniwersalnego projektowania albo
zastosowania racjonalnego usprawnienia.

Dotacja Dotacja udzielana w ramach niniejszego konkursu na podstawie art.
127 ust. 1 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1270 z pdin. zm.) oraz art. 31
UoNIW .

Dyrektor Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spotfeczenstwa Obywatelskiego, o ktorym mowa w art. 4 pkt 1
UoNIW.

Instytucja Instytucja Zarzgdzajgca Programem: Narodowy Instytut Wolnosci

Zarzadzajaca Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.

NIW, NIW-CRSO Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego bedacy Instytucja Zarzgdzajgca w rozumieniu
postanowien Programu.

Oferta Oferta o udzielenie dotacji na realizacje zadania sktadany za
posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji w ramach konkurséw.

Oferent Podmiot ubiegajacy sie o dotacje na realizacje zadan w ramach

konkursu.

Oferta wspolna

Oferta sktadana wspdlnie przez co najmniej dwie organizacje
pozarzgdowe lub inne podmioty uprawnione do aplikowania o
srodki w ramach konkursu NOWEFIO. Podmioty sktadajgce taka
oferte maja obowigzek zawrze¢ miedzy sobg umowe o wspdlng
realizacje projektu/zadania, przed podpisaniem umowy z NIW na
realizacje oferty.

Partnerstwo

Partnerstwo to forma realizacji projektu wspodlnie z partnerami
publicznymi lub prywatnymi, ale niebedgcymi strong umowy na
realizacje dziatania/ zadania w ramach konkursu. Partnerstwo moze
by¢ realizowane w formutach:
e partnerstwo publiczno-spoteczne - partnerstwa z
jednostkami sektora finansdw publicznych;
e partnerstwo prywatno-spoteczne — partnerstwa z
podmiotami prywatnymi.

Program, NOWEFIO

Rzadowy Program Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na
lata 2021-2030 przyjety uchwatg nr 194/2020 Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 2020 r. w sprawie przyjecia programu wspierania
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rozwoju spotfeczenstwa obywatelskiego pod nazwg ,Program
Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030” w
wersji przyjetej uchwatg nr 82/2023 Rady Ministréw z dnia 31 maja
2023 r. zmieniajaca uchwate w sprawie przyjecia programu
wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego pod nazwg
,Rzadowy Program Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na
lata 2021-2030” .

Projekt roczny

Projekt rozpoczynajacy sie i koriczacy w 2026 roku.

Projekt dwuletni

Projekt rozpoczynajacy sie w 2026 roku a koriczacy sie w roku 2027.

Projekt trzyletni

Projekt rozpoczynajacy sie w 2026 roku a koriczacy sie w roku 2028.

Przewodniczacy

Przewodniczacy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, o ktérym

Komitetu mowa w art. 34a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r.
poz. 571 z pdin.zm.).

Przychéd Przychdd to warto$¢ uzyskana przez organizacje w ramach
wszystkich dziatalnosci (nieodptatnej i odptatnej pozytku
publicznego oraz dziatalnosci gospodarczej). Do przychodu wtgczajg
sie takze dotacje uzyskane ze Zzrodet zewnetrznych.

Regulamin Niniejszy Regulamin oraz ogtoszenie o otwartym konkursie ofert.

Realizacja zadania
przez podmiot
niebedacy strong
umowy

Realizacja zadania przez podmiot niebedacy strong umowy na
realizacje dziatania/zadania w ramach niniejszego konkursu, o
ktorym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Zleceniobiorca nie moze dokonaé dalszego powierzenia tego
zadania publicznego ani w catosci, ani w czesci innym podmiotom i
podwykonawcom. Przekazanie otrzymanej przez organizacje od
organu dotacji musi nastgpi¢ za wiedzg i zgodg organu (musi to
zostac okreslone we wniosku).

Zasada, o ktorej mowa wyzej nie ma zastosowania do zakupu od
podmiotow trzecich ustug polegajgcych na wykonywaniu czynnosci
pomocniczych o charakterze technicznym lub specjalistycznym,
ktore stuzg prawidtowej realizacji danego zadania publicznego.
Czynnosci pomocnicze, takie jak np. wydruk ulotek, ustugi
hotelowe, transportowe, ksiegowe, promocyjne nie mogg stanowic
meritum zadania i nie sg tozsame z realizacjg zadania.

RwWOUS

Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw uméw
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dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan
z wykonania tych zadan.

System Obstugi
Dotacji

Narzedzie teleinformatyczne, umozliwiajagce Wnioskodawcy
utworzenie indywidualnego profilu w systemie informatycznym
oraz ztozenie i obstuge wniosku o dotacje, sktadanego w Konkursie:
(https://generator.niw.gov.pl/).

Strona NIW

Strona internetowa NIW, majgca charakter Biuletynu Informacji
Publicznej, o adresie www.niw.gov.pl

Umowa

Umowa spetniajgca warunki okreslone w art. 151 ust. 2 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2023 r. poz.
1270 z pdéin. zm.) zawarta pomiedzy NIW-CRSO a podmiotem,
ktorego wniosek zostat przyjety do realizacji.

UoDPPiW

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 z pdzn. zm.).

UoGH

Ustawa z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz. U. z
2023 r. poz. 227).

UoNIW

Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie
Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1618).

UoFP

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.)

Wydatki majatkowe

Wydatki majgtkowe to wydatki, ktére nie sg wydatkami biezgcymi.
Przeznacza sie je na: inwestycje i zakupy inwestycyjne, ktore
prowadzg do powiekszenia majgtku jednostki. Nastepuje to poprzez
budowe obiektéw majatku trwatego badz poprzez nabywanie
aktywow finansowych.

Za wydatki majatkowe uwaza sie:

e Srodki trwate oraz wartosci niematerialne o wartosci
przekraczajgcej 10 000 zt i okresie uzytkowania dtuzszym niz
1 rok, gdzie odpisy amortyzacyjne od tych Srodkéw i
wartosci niematerialnych i prawnych nie sg dokonywane
jednorazowo.

e pierwsze wyposazenie budynku, do ktdrego zalicza sie
wszystkie instalacje wbudowane w konstrukcje budynku na
state, np. instalacje sanitarne, elektryczne, sygnalizacyjne,
komputerowe, telekomunikacyjne, przeciwpozarowe oraz



https://generator.niw.gov.pl/
http://www.niw.gov.pl/

wyposazenie budynku np. wbudowane meble (meble,
dywany itp. zaliczamy do pozostatych srodkéw trwatych).

e Srodki trwate, ktére ulegty ulepszeniu (modernizacji), gdzie
wartos$¢ poczatkowa tych srodkéw powieksza sie o sume
wydatkédw na ulepszenie. W tym, takze o nabycie czesci
sktadowych lub peryferyjnych. Srodki trwate uwaza sie za
ulepszone, gdy suma wydatkdw poniesionych na
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje adaptacje lub
modernizacje w danym roku obrotowym przekracza 10 000
zt.

e nabyte wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej
10 000 zt, takie jak: autorskie prawa majgtkowe, licencje,
oprogramowanie komputerowe itp.

Przed przystgpieniem do udziatu w konkursach ogfaszanych w ramach Programu nalezy
wnikliwie zapoznac sie z niniejszym dokumentem. Ztozenie wniosku w ramach konkursu
ogtoszonego w edycji 2026 oznacza akceptacje ponizszego Regulaminu. Dotyczy to rowniez
akceptacji wymogu wypetnienia i przestania elektronicznej wersji wniosku w Systemie Obstugi

Dotacji dostepnym na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/

Wprowadzenie zmian w Regulaminie

NIW-CRSO zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie w trakcie trwania
Konkursu lub w trakcie realizacji zadan, na ktére zostata udzielona dotacja, z wyjatkiem zmian
skutkujgcych nierownym traktowaniem Oferentéw lub natozeniem na nich dodatkowych
obowigzkéw, chyba Zze koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa.

W sytuacji, gdy potrzeba wprowadzenia do Regulaminu zmiany (innej niz dotyczacej
wydtuzenia terminu naboru) zaistnieje po rozpoczeciu naboru, Oferenci mogg wycofaé,
poprawi¢ oraz ponownie ztozy¢ wnioski ztozone przed wprowadzeniem zmiany, jednak
wytgcznie w terminie naboru. W przypadku zmiany Regulaminu, NIW-CRSO zamieszcza na
stronie www.niw.gov.pl informacje o jego zmianie, aktualng tres¢ Regulaminu, uzasadnienie
oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje. W zwigzku z tym zaleca sie, by potencjalni
Oferenci na biezgco zapoznawali sie z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej:

WwWWw.niw.gov.pl.


https://generator.niw.gov.pl/
http://www.niw.gov.pl/
http://www.niw.gov.pl/

Forma i sposob udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu
Wyjasnienia w kwestiach dotyczacych konkursu udzielane beda w odpowiedzi na pytania i
watpliwosci:

» otrzymane za posrednictwem poczty elektronicznej do na adres: FIO@niw.gov.pl lub

kontakt@niw.gov.pl,

» otrzymane drogg pocztowa na adres: Narodowy Instytut Wolnosci Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego 00-124 Warszawa al. Jana Pawta Il 12.
Pytania w zakresie konkursu bedga przyjmowane za posrednictwem poczty elektronicznej pod

adresem FIO@niw.gov.pl oraz za posrednictwem infolinii, o ktdrej informacja znajdzie sie w

ogtoszeniu o konkursie.


mailto:FIO@niw.gov.pl
mailto:kontakt@niw.gov.pl
mailto:FIO@niw.gov.pl

Czes¢ A — Zasady przyznawania dotacji

I. Informacje ogdlne o Programie
Konkurs realizowany jest na podstawie:
- UoDPPiW;
- art. 30 art. 31 UoNIW

- Programu.

Podmiot oglaszajacy konkurs:

Instytucjg Zarzadzajgcg Programem jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego.

Wysoko$¢ srodkédw przeznaczonych na realizacje konkursu:

Kwota Srodkéw na dotacje przeznaczone na realizacje zadan dofinansowanych w ramach
edycji 2026 wynosi ok. 72 800 000,00 zt.

Tryb naboru ofert:

Oferty w ramach konkursu mozna sktadac wytgcznie za pomoca Systemu Obstugi Dotacji w
terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

Zasady rozliczenia dotac;ji:

Rozliczenie dotacji przyznawanych w ramach konkursdw nastgpi na podstawie oceny stopnia

i celowosci realizacji zaplanowanych dziatan oraz skali osiggnietych rezultatéw.

1. Cel Programu
Gtéwnym celem Programu jest zwiekszenie zaangazowania obywateli i organizacji
pozarzgdowych w zycie publiczne przez poprawe samoorganizacji spotecznej, wzrost
znaczenia sektora obywatelskiego w zyciu publicznym oraz wzmocnienie instytucjonalne

sektora obywatelskiego w Polsce.



2. Priorytety Programu
W Programie wyodrebniono cztery priorytety merytoryczne, w ramach, ktérych uprawnione
podmioty mogg sktadaé oferty o dofinansowanie zadan, oraz Priorytet 5 — Pomoc techniczna,

w ramach ktérego zaplanowano $rodki przeznaczone na obstuge Programu NOWEFIO 1.

Priorytet 1.: Mikro-inicjatywy

Priorytet 1. jest przeznaczony dla organizacji matych, o zasiegu lokalnym i mfodych stazem
dziatania oraz grup nieformalnych.

Realizacja projektéw w ramach Priorytetu 1 odbywaé sie bedzie poprzez wytonienie
zleceniobiorcéw (zwanych dalej: Operatorami), ktorych zadanie polegaé bedzie na rozwoju i
wzmacnianiu wspadlnot lokalnych poprzez umozliwienie obywatelkom i obywatelom realizacji
oddolnych inicjatyw. W ramach realizowanych zadan konieczne jest:

e wykorzystanie mechanizmu regrantingu i wspieranie inicjatyw lokalnych w formule
matych grantdw oraz zapewnienie mozliwosci realizacji inicjatyw grupom
nieformalnym?;

e prowadzenie dziatan o charakterze animacyjnym i edukacyjnym, majgcych na celu
profesjonalizacje, zwiekszenie potencjatu i trwatosci oddolnych inicjatyw
w spotecznosciach lokalnych przez kompetencyjne i organizacyjne wzmocnienie
liderow lokalnych i realizowanych przez nich dziatan;

e przeprowadzenie ewaluacji na zakonczenie zrealizowanego projektu.

Priorytet 2.: Organizacje obywatelskie na rzecz dobra wspélnego

W ramach Priorytetu 2. wspierana bedzie aktywnos$¢ spoteczna na rzecz dobra wspdlnego
realizowana przez obywateli dziatajgcych w strukturach organizacji obywatelskich.

Projekty realizowane w ramach tego Priorytetu powinny pozwoli¢ na zwiekszanie aktywnosci

i samoorganizacji obywatelskiej, w efekcie przyczyniajgc sie do budowania i powiekszania

1 Szczegdtowy opis priorytetéw znajduje sie w Programie NOWEFIO.

2 Oferty sktadane w Priorytecie 1 musza polegaé na zastosowaniu instrumentu przewidzianego w art. 16a
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571
z pézn. zm.), tzw. ,regrantingu”.
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kapitatu spotecznego (tworzenia wiezi spotecznych, budowania zaufania i aktywnosci

wolontariackiej w organizacjach obywatelskich).

Priorytet 3.: Organizacje obywatelskie w zyciu publicznym

Projekty realizowane w ramach Priorytetu 3. powinny przyczynia¢ sie do zwiekszania
obecnosci organizacji obywatelskich w zyciu publicznym, wspierania dialogu obywatelskiego,
procesow konsultacji, tworzenia forum debaty publicznej, budowania potencjatu organizacji

przez ksztattowanie wizerunku organizacji obywatelskich w przestrzeni publicznej.

Priorytet 4.: Wzmocnienie kompetencji organizacji obywatelskich

Projekty realizowane w ramach Priorytetu 4. powinny przyczynia¢ sie do poprawy zarzgdzania
w organizacjach obywatelskich, budowania struktur, tworzenia i doskonalenia zasobdw,
tworzenia i rozwijania strategii dziatania organizacji, w tym strategii fundraisingowych,
wypracowywania i wdrazania standarddw dziatania organizacji dotyczacych np. zarzadzania,
oceny skutecznosci dziatan organizacji, przejrzystosci i otwartosci, w tym upowszechniania
w przystepny i przejrzysty sposob informacji o prowadzonych dziataniach, kosztach i zrédtach

finansowania, kosztach pozyskiwania funduszy.

W ramach edycji 2026 konkurs ogtaszany jest wytgcznie w Priorytetach 2-4.
Organizacje petnigce role operatorow srodkéw w Priorytecie 1 zostaty wybrane w ramach

edycji 2024 i realizowaé beda zadania do konca 2026 roku.

Zakres dziatan mozliwych do zrealizowania w ramach Priorytetow 2-4 obejmuje wszystkie

sfery zadan publicznych wymienione w art. 4 ust. 1 UoDPPiW.

3. Srodki przeznaczone na realizacje priorytetéw
Kwota srodkéw na dotacje przeznaczone na realizacje zadan dofinansowanych w ramach

edycji 2026 wynosi ok. 72 800 000,00 zt.
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alokacja narok | alokacja narok alokacja na rok
Priorytet tacznie
2026 2027 2028
2 19 800 000,00 zt | 16 000 000,00zt | 4 000 000,00 zt 39 800 000,00 zt
3 6 000 000,00zt | 6000 000,00 zt 3 000 000,00 zt 15 000 000,00 zt
4 6 000 000,00zt | 6000 000,00 zt 6 000 000,00 zt 18 000 000,00 zt
SUMA | 31800 000,00zt | 28 000 000,00 zt | 13 000 000,00 zt 72 800 000,00 zt

Podziat srodkéw do poszczegdlnych priorytetow nalezy traktowac jako podziat ramowy. W

celu racjonalizacji wydatkowania srodkéw w ramach Programu NIW-CRSO moze dokonaé

przesunie¢ srodkdw miedzy Priorytetami.

4. Podmioty uprawnione i nieuprawnione

Podmioty uprawnione:

1.

Organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPiW, w tym w
szczegoblnosci stowarzyszenia (w tym stowarzyszenia zwykte), zwigzki stowarzyszen,
fundacje oraz jednostki terenowe organizacji pozarzgdowych posiadajgce osobowos¢
prawng;

Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw ustawy o
stosunku panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
panstwa do innych kosciotéw i zwigzkdw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci
pozytku publicznego;

Spétdzielnie socjalne;

Kota Gospodyn Wiejskich;

Spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 z pdzn. zm.), ktére nie dziatajg w celu osiaggniecia

zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celdw statutowych oraz nie
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przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy i

pracownikéw.

Podmioty uprawnione do aplikowania nie muszg posiadac statusu
organizacji pozytku publicznego (opp).

Podmioty nieuprawnione:
Podmioty niemieszczgce sie w katalogu podmiotdw uprawnionych, w tym w szczegdlnosci:

1. stowarzyszenia samorzadu terytorialnego,

2. podmioty wymienione w art. 3 ust. 4 UoDPPiW,

3. oddziaty terenowe organizacji pozarzadowych, ktére nie posiadajg osobowosci
prawnej,

4. europejskie ugrupowania wspotpracy terytorialnej,

5. organizacje, ktére do dnia ogtoszenia konkursu nie rozliczyty zadan dofinansowanych
w poprzednich edycjach Programu (dotyczy zadan zakoriczonych oraz sprawozdan
czesciowych za rok 2023),

6. organizacje, ktore zostaty zakwalifikowane do dofinansowania i podpisaty umowe w
ramach edycji 2024 lub 2025 konkursu na realizacje projektu konczacego sie w 2026
lub 2027 roku3,

7. podmioty otrzymujgce dotacje podmiotowg z budzetu panstwa badz budzetu

jednostki samorzgdu terytorialnego.

5. Termin i sposdb naboru wnioskéw
Prawidtowe ztozenie wniosku musi nastgpic za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji NIW-
CRSO. Pierwszym krokiem umozliwiajgcym skorzystanie z dofinansowania realizacji zadania ze
srodkéw Programu jest wypetnienie i ztozenie wniosku przy uzyciu Systemu Obstugi Dotacji,

dostepnego na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/ w terminie naboru

okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.

3 Nie dotyczy organizacji bedgcych Operatorami Priorytetu 1 NOWEFIO.
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https://generator.niw.gov.pl/

W ramach konkursow nie nalezy przesytac¢ wersji papierowej wniosku ani sktadac jej przez

ePUAP.

6. Oferta wspolna - wspotpraca dwoch organizacji uprawnionych
do udziatu w konkursie

Oferte wspdolng mogg ztozy¢ co najmniej 2 organizacje pozarzagdowe lub inne podmioty
uprawnione do aplikowania o srodki w ramach konkursu.
Oferta wspodlna powinna zawiera¢ nastepujgce informacje dodatkowe: sposéb reprezentacji
podmiotéw wobec organdw administracji publicznej oraz okreslenie, jakie dziatania w ramach
realizacji zadania publicznego wykonywad bedg poszczegdolne podmioty.
W przypadku oferty wspodlnej, podmioty sktadajgce takg oferte majg obowigzek zawrzec
miedzy sobg umowe o wspdling realizacje projektu/zadania. Umowa miedzy Oferentami
powinna zawierac:

e dane dotyczace oferty (priorytet, tytut zadania, data realizacji);

e dane Oferentéw (dane teleadresowe, numery KRS, NIP, regon, reprezentacja);

e opis wspotpracy miedzy Oferentami uwzgledniajgcy forme i zakres zaangazowania

Oferentéw w realizacje projektu;

e sposob zarzadzania projektem, przeptyw informacji, sprawozdawczos¢.

Niedozwolone s3 przeptywy finansowe miedzy Oferentami realizujgcymi

zadanie w ramach oferty wspdlnej*.

Udziat kazdego z Oferentéw w catkowitych kosztach zadania publicznego powinien by¢
racjonalny oraz uzasadniony (w stosunku do potencjatu poszczegdlnych oferentéw),

co bedzie podlegac ocenie merytorycznej.

4 Oznacza to, iz jeden Oferent otrzymujac wskazang w umowie kwote dotacji nie moze przekaza¢ jej drugiemu
Oferentowi.
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7. Partnerstwo z podmiotami niemoggcymi wzig¢ udziat w
konkursie

W przypadku, kiedy Oferent planuje realizacje projektu wspdlnie z partnerami publicznymi lub
prywatnymi, zastosowanie ma partnerstwo. Partnerstwo moze by¢ realizowane w formutach:
e partnerstwo publiczno-spoteczne — podmioty uprawnione do ubiegania sie o dotacje
moga, w celu wspdlnej realizacji zadan publicznych, tworzy¢ partnerstwa z
jednostkami sektora finanséw publicznych;

e partnerstwo prywatno-spoteczne — partnerstwa mogg byé tworzone takie z

podmiotami prywatnymi.
Partnerstwo moze zostac zawarte jako:

e partnerstwo formalne — pomiedzy oferentem a partnerem musi zostaé¢ zawarta
umowa/porozumienie o partnerstwie. Tylko w przypadku partnerstwa formalnego
partner ma mozliwos¢ wniesienia wktadu wtasnego finansowego do oferty.

e partnerstwo nieformalne — nie jest wymagana umowa. Partnerstwo ma charakter
nieformalny.

W ramach zadania mozliwe jest zaangazowanie jednoczesnie zarowno partnerdw publicznych,

jak i prywatnych. Nie ma takze limitu ofert, w ktérych podmioty moga petnié funkcje partnera.

Whktad wtasny moze by¢ wnoszony zarowno przez Oferenta, jak i Partnera formalnego. Podziat
zadan i obowigzkéw miedzy stronami musi by¢ okreslony zaréwno w ofercie, jak i umowie
o partnerstwo. Za kosztorys i rozliczenie zadania (w tym wktadu wtasnego) odpowiada Oferent

jako strona Umowy.

Niedozwolone sg przeptywy finansowe pomiedzy Oferentem a Partnerem formalnym.
Niedozwolone jest przekazanie czesci dotacji Partnerowi formalnemu, jak i nieformalnemu
lub dokonywanie jakichkolwiek zakupéw przedmiotdw i ustug od podmiotu bedacego

Partnerem formalnym.

Il. Zasady finansowania i realizacji zadan

1. Przeznaczenie Srodkow programu
Priorytet 2 Organizacje obywatelskie na rzecz dobra wspdlnego
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W ramach Priorytetu 2. wspierana bedzie aktywnos$¢ spoteczna na rzecz dobra wspdlnego
realizowana przez obywateli dziatajgcych w strukturach organizacji obywatelskich. Projekty
realizowane w ramach tego Priorytetu powinny pozwoli¢ na zwiekszanie aktywnosci
i samoorganizacji obywatelskiej, w efekcie przyczyniajgc sie do budowania i powiekszania
kapitatu spotecznego (tworzenia wiezi spotecznych, budowania zaufania, aktywnosci
wolontariackiej w organizacjach obywatelskich). W ramach priorytetu dofinansowane beda

projekty np.:

e dotyczace dziatan na rzecz integracji i rozwoju spotecznosci lokalnych, w tym

dziatalnosci na rzecz integracji oséb z doswiadczeniem migracji lub uchodzstwa;

e adresowane do rodzin, dzieci i miodziezy, osdb starszych, osdéb zagrozonych

wykluczeniem spotecznym;

e 0 charakterze edukacyjnym, w tym dotyczace kultury i dziedzictwa narodowego,
ekologii, postaw patriotycznych i edukacji konstytucyjnej.

Edukacja konstytucyjna - dziatania edukujgce na temat wartosci i zasad zawartych w

Konstytucji RP stanowigcych fundament demokratycznego ustroju panstwa - ze szczegdlnym

uwzglednieniem ich znaczenia dla jednostki.

Priorytet 3.: Organizacje obywatelskie w zyciu publicznym

Projekty realizowane w ramach Priorytetu 3. powinny przyczynia¢ sie do zwiekszania
obecnosci organizacji obywatelskich w zyciu publicznym, wspierania dialogu obywatelskiego,
procesow konsultacji, tworzenia forum debaty publicznej, budowania potencjatu organizacji
przez ksztattowanie wizerunku organizacji obywatelskich w przestrzeni publicznej. W ramach
priorytetu dofinansowane bedg projekty dotyczace np.:

e wigczenia obywateli, organizacji pozarzgdowych w procesy decyzyjne (na poziomie
lokalnym, regionalnym, ogodlnopolskim) np. w konsultacje spoteczne, budzety
obywatelskie, inicjatywe lokalnga, rzecznictwo;

e organizowania, wzmacniania funkcjonowania ciat dialogu obywatelskiego (np. rad
mitodziezowych; szkolnych, dzielnicowych, senioréw);

e budowania wizerunku organizacji pozarzagdowych w przestrzeni publicznej -

uswiadamiajgce spoteczenstwo na temat roli sektora pozarzgdowego.
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Priorytet 4.: Wzmocnienie kompetencji organizacji obywatelskich

Projekty realizowane w ramach Priorytetu 4. powinny przyczynia¢ sie do poprawy zarzgdzania
w organizacjach obywatelskich, budowania struktur, tworzenia i doskonalenia zasobodw,
tworzenia i rozwijania strategii dziatania organizacji, w tym strategii fundraisingowych,
wypracowywania i wdrazania standardow dziatania organizacji dotyczgcych np. zarzadzania,
oceny skutecznosci dziatan organizacji, przejrzystosci i otwartosci, w tym upowszechniania
W przystepny i przejrzysty sposob informacji o prowadzonych dziataniach, kosztach i zrodtach

finansowania, kosztach pozyskiwania funduszy.

Projekty realizowane w ramach Priorytetu 4 powinny posiadac¢ charakter systemowy i w skali
co najmniej ponadregionalnej przyczyni¢ sie do rozwigzywania problemdw i przezwyciezania
barier hamujacych rozwdj trzeciego sektora.

Projekty systemowe powinny spetnia¢ nastepujgce warunki:

» Szeroki — co najmniej ponadregionalny (min. 5 powiatéw), wojewdédzki lub ponad
wojewoddzki zasieg zadania. Projekty systemowe stuzg wzmocnieniu sektora
pozarzgdowego w Polsce i podniesieniu jakosci oraz standardéw jego dziatan. Powinny
odpowiada¢ na problem, ktéry dotyczy znacznej czesci sektora pozarzgdowego.
Dziatania projektu powinny by¢ dostepne dla szerokiej grupy organizacji badz dziataczy
sektora.

» Praktyczne efekty dziatan. Rezultaty dziatan systemowych nie powinny zostaé
ograniczone do opracowania wskazéwek, wynikéw badan, modelu czy np. projektu
zmian prawnych. Powinna zosta¢ takze podjeta aktywna proba wdrozenia
wypracowanych rozwigzan badz chocby ich pilotazowego przetestowania. Ta czes¢
,wdrozeniowa” powinna stanowi¢ istotng (a nie tylko symboliczng) czes$é¢ dziatan
projektu. W ten sposéb projekt systemowy powinien, na ile to mozliwe,
zapoczatkowacd trwate rozwigzanie zdiagnozowanego problemu.

» Wykorzystanie dotychczasowego potencjatu. Projekty systemowe powinny
wykorzystywac (o ile sg dostepne) dotychczas przeprowadzone dziatania oraz zdobyte
doswiadczenia.

Projekty systemowe muszg wpisywac sie w jeden z ponizszych obszaréw:
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e Systemowa poprawa zarzadzania w organizacjach obywatelskich oraz
wypracowywanie i wdrazanie standarddw dziatania organizacji obywatelskich.

e Edukacja nt. fundraisingu.

e Tworzenie i rozwijanie porozumien organizacji obywatelskich.

e Edukacja nt. informacji i komunikacji w organizacjach obywatelskich.

e Kampanie spoteczne i informacyjne nt. dziatalnosci organizacji obywatelskich.

Ze srodkow Programu finansowane bedg jedynie dziatania mieszczace sie w zakresie
dziatalnosci statutowej nieodptfatnej i odptatnej (w granicach limitow okreslonych w art. 9
UoDPPiW). Tym samym, Srodki Programu nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie

dziatalnosci gospodarcze;j.

W przypadku, kiedy Oferent ztozy w ofercie sktadanej w ramach konkursu oswiadczenie o
prowadzeniu wyfacznie nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego, to nie jest uprawniony

do pobierania optfat od adresatow zadania (Swiadczen pienieznych od adresatow wsparcia).

W ramach konkursu wykluczone z mozliwosci finansowania sg dziatania polegajgce na
prowadzeniu praktyk i kultu religiinego (obejmujgcych réwniez gtoszenie i szerzenie wiary),

dziatalnosci partyjnej lub kampanii wyborczych.

2. Czas realizacji zadan
W konkursie w Priorytetach 2-3 przewiduje sie mozliwos¢ dofinansowania projektow
trwajacych i realizowanych w terminie od 1 kwietnia 2026 r. do 31 grudnia 2028 r.>
Okres realizacji zadania musi miescic¢ sie w ww. okreslonych terminach i nie moze by¢ krétszy
niz szes¢ miesiecy oraz musi rozpoczynac sie w 2026 roku. Okres realizacji zadania jest tozsamy
z okresem ponoszenia kwalifikowanych kosztdw zwigzanych z realizacjg zadan.
W konkursie w Priorytecie 4 przewiduje sie mozliwos¢ dofinansowania projektéw

realizowanych w terminie od 1 marca 2026 do 31 grudnia 2028 r.°

> W przypadku zadan wieloletnich zadanie nie moze zakoriczy¢ sie przed 30 czerwca ostatniego roku realizacji.
6 Zadanie nie moze zakoriczy¢ sie przed 30 czerwca 2026 r.
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Rozstrzygniecie otwartego konkursu ofert planowane jest w pierwszym potroczu 2026 roku.
Koszty w ramach dofinansowanych projektéw poniesione przed ogtoszeniem wynikow
konkursu beda kosztami kwalifikowalnymi zgodnie z terminem realizacji zadania.
Jednoczesnie, rozpoczecie realizacji zadania przed rozstrzygnieciem konkursu nie jest

réwnoznaczne z otrzymaniem dofinansowania.

3. Wysokos¢ dotacji i wktad wtasny

W ramach konkursu dotacje zostang przeznaczone na powierzenie lub wsparcie realizacji
zadania publicznego (Oferent w ofercie deklaruje odpowiednig forme realizacji zadania
publicznego).

W ramach konkursu w Priorytetach 2-4 mozna ubiegac¢ sie o dotacje w wysokosci od 100
tysiecy do 300 tysiecy zt, przy czym wnioskowana roczna kwota dotacji moze maksymalnie
wynosi¢ 150 tysiecy zt i nie moze by¢ nizsza niz 50 tysiecy zt (w przypadku projektow
wieloletnich). Ponadto maksymalna kwota dotacji uzalezniona jest od wysokosci najwyzszego
przychodu Oferenta z ostatnich trzech lat oraz stazu funkcjonowania Oferenta (liczonego od
daty rejestracji we wtasciwym rejestrze):

e QOrganizacje zarejestrowane wczesniej niz 12 miesiecy od daty ogtoszenia konkursu lub
ktorych najwyziszy roczny przychdd z trzech ostatnich zamknietych lat budzetowych
wynosi wiecej niz 50.000 zf - 100.000 zt.

e Organizacje, ktorych najwyzszy przychdd z trzech ostatnich lat wynosit wiecej niz
100.000 zf - do 150.000 zt.

e Organizacje, ktorych najwyzszy przychdd z trzech ostatnich lat wynosit wiecej niz
150.000 zt - do 300.000 zt.

Whktad wiasny
Wartos$¢ projektu to tgczna wartos¢ dotacji i srodkdw wtasnych, na ktére sktadajg sie Srodki
niefinansowe i finansowe (Srodki wtasne, srodki z innych Zrddet, swiadczenia pieniezne od

odbiorcéw zadania publicznego).

Srodki z dotacji uzyskanej w ramach danego zadania publicznego, nie moga stanowi¢ wktadu
wtasnego do innych projektéw i zadan publicznych realizowanych ze srodkéw programéw
wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego, dla ktérych NIW-CRSO jest Instytucja

Zarzadzajaca. Srodki z dotacji mogg jednak stanowi¢ wktad wiasny do projektéw i zadan
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publicznych finansowanych w ramach innych programoéw, pod warunkiem wyrazenia zgody

przez instytucje zarzadzajg danym programem.

Whiesienie wktadu wtasnego finansowego w ramach sktadanych wnioskdw wymagane jest

wytacznie w przypadku ponoszenia wydatkdéw o charakterze inwestycyjnym (wymagane

sfinansowanie ze $rodkow wtasnych min. 10% wartosci wydatku).

Srodki wiasne niefinansowe — $rodki wtasne o charakterze osobowym lub rzeczowym, nie
powodujgcym powstania faktycznego wydatku pienieznego. Jako wktad osobowy wnoszona
moze byc¢ nieodptatna dobrowolna praca, a jako wktad rzeczowy przedmioty stuzace realizacji

projektu.

Wktadem witasnym niefinansowym moze by¢ swiadczenie wolontariatu lub praca spoteczna
cztonkdw organizacji.

Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan na podstawie
umowy o prace i porozumienia, o ktérym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPiW (porozumienia
wolontariackiego) lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia wolontariackiego w tym

samym czasie obowigzywania umowy i porozumienia.

Angazujgc wolontariuszy organizacja jest zobowigzana do wypetnienia obowigzkéw
formalnych zwigzanych z ich zaangazowaniem oraz do udokumentowania ich pracy (na
potrzeby rozliczenia w porozumienie wolontariackie wymagane jest rowniez w przypadku
wolontariuszy zaangazowanych w projekt przez okres krétszy niz 30 dni). W przypadku
wolontariuszy zaangazowanych w projekt krocej niz przez 30 dni wymagane jest takze

ubezpieczenie wolontariusza od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Kalkulacja wartosci wktadu rzeczowego dokonywana jest jedynie w zakresie, w jakim wktad
ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego (np. w oparciu o koszt

wynajecia danej rzeczy) i nastepuje przy uwzglednieniu cen rynkowych.

4. Koszty kwalifikowalne
Regulamin nie okresla zamknietego katalogu kosztow kwalifikowalnych. Kryterium dla

kwalifikowalnosci kosztéw bedzie ich bezposredni zwigzek ze specyfikg prowadzonej
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dziatalnosci statutowej, a takze koncepcjg rozwoju organizacji w ramach zadania, na ktorego
realizacje zostata udzielona dotacja.

Koszty powinny by¢ udokumentowane w sposéb umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod
wzgledem finansowym i merytorycznym, w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych.

Przy dokonywaniu zakupdéw rekomendowane jest uwzglednianie Rekomendowanych
standardow srodowiskowych realizacji zadan publicznych w ramach rzqdowych programow
wspierania rozwoju spoteczeristwa obywatelskiego zamieszczonych na stronie internetowej
NIW-CRSO.

Dopuszczalne jest ponoszenie kosztéw poza granicami Polski.

5. Koszty niekwalifikowalne
Do kosztéw, ktore nie moga zosta¢ sfinansowane ze srodkéw pochodzacych z dotacji naleza
m.in.:

e rezerwy na pokrycie przesztych i przysztych strat lub zobowigzan;

e odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

e wydatki sfinansowane z innych zrédet;

e nagrody, premie i inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowej dla o0sdb
zajmujacych sie realizacjg zadania publicznego;

e podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z pdzn.
zm.);

e zakupy dokonywane w ramach wspotwtasnosci z podmiotem trzecim;

e amortyzacja;

e |easing finansowy - kosztem kwalifikowanym jest leasing operacyjny;

e koszty kar i grzywien;

e koszty procesdow sadowych (z wyjgtkiem spraw prowadzonych w interesie
publicznym);

e zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi ( Dz.

U.z 2023 r. poz. 2151);
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e podatki i optaty z wytaczeniem podatku dochodowego od osdb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, wptat na Pracownicze Plany Kapitatowe,
optat bankowych (przelewy, przewalutowanie), a takze optat za zaswiadczenie o
niekaralnosci, optaty za zajecie pasa drogowego, optat notarialnych, optaty za wydanie
wizy oraz kosztow zwigzanych z uzyskaniem informacji publicznej (z wyjatkiem
realizacji dziatann merytorycznych prowadzonych w interesie ogdlnym);

e koszty wyjazdédw stuzbowych o0s6b zaangazowanych w realizacje projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposob
podrézy stuzbowych;

e inne koszty nieodnoszace sie jednoznacznie do zadania publicznego zaplanowanego w
tresci oferty;

e wydatki poniesione poza terminem wskazanym w umowie.

6. Budzet projektu (kategorie kosztow)

Ze srodkow Programu pokrywane bedg jedynie nastepujgce kategorie kosztow:

Kategoria Koszty Limity

Kategoria | Koszty | Koszty bezposrednio | Brak limitu.

merytoryczne, w tym koszty | zwigzane z realizacjg zadania.

promocji
Dziatanie w kategorii || W ramach kategorii | Oferent | Do wysokosci 20%
dotyczace rozwoju | moze zaplanowa¢ dziatanie i | przyznanej dotacji.

instytucjonalnego Oferenta | wydatki z nim zwigzane
dotyczace wtasnego rozwoju

instytucjonalnego.

Kategoria Il Koszty obstugi | Koszty administracyjno- | Do wysokosci 25%
zadania publicznego ksiegowe. przyznanej dotacji.
Procentowy limit dotacji dla Kategorii Il oraz dziatania dotyczgcego rozwoju

instytucjonalnego Oferenta liczony jest od wysokosci dotacji przekazanej na realizacje

zadania, nie za$ kwoty wykorzystanej dotacji.
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Limit dotacji przeznaczonej dla Kategorii 1l oraz dziatania dotyczacego rozwoju
instytucjonalnego Oferenta odnosi sie do kazdego roku. Przekroczenie limitu kosztow
administracyjnych wynikajacych z niewykorzystania petnej kwoty dotacji przy jednoczesnej

petnej realizacji dziatan i osiggniecia rezultatow nie podlega zwrotowi.

Kategoria Il Koszty obstugi zadania publicznego planowana i rozliczana jest w sposéb
ryczattowy. W ofercie Wnioskodawca ustala wysokos¢ procentowg ryczattu dla kategorii Il.
Rozliczenie ryczattowe nie zwalnia Oferenta z obowigzku bycia jedynym posiadaczem
wskazanego rachunku bankowego oraz obowigzku prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z
zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z pdin. zm.), w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych.

W ramach kategorii Il mozliwe jest poniesienie wytgcznie kosztéw dotyczacych:

e wynagrodzenia koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu;

e wynagrodzenia personelu obstugowego (obstuga kadrowa, ksiegowa, finansowa,
administracyjna, sekretariat, obstuga prawna, w tym ta dotyczgca zamowien) na
potrzeby realizacji zadania publicznego;

e koszty paliwa/przejazdéw dot. wyjazdow stuzbowych koordynatora oraz osdb
zaangazowanych do realizacji zadania;

e wynajmu pomieszczen oraz optat z nim zwigzanych (np. optaty za media, materiaty
eksploatacyjne) bezposrednio zwigzanych z realizacjg zadania;

e koszty ustug pocztowych oraz optat bankowych zwigzanych z realizacjg zadania;

e koszty zakupu programow, licencji niezbednych do obstugi zadania np. CANVA,
Symfonia itp.;

e koszty materiatow biurowych i artykutdéw pismienniczych zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu;

e koszt wyrobienia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
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7. Zatrudnienie personelu w ramach projektu
W przypadku kosztdw wynagrodzenia personelu, w tym kosztow osobowych administracji
i obstugi projektu oraz kosztéw osobowych merytorycznych, kwalifikowalne sg wszystkie state
sktadniki wynagrodzenia (zaréwno w przypadku stosunku pracy, jak i umow
cywilnoprawnych).
W ramach realizowanych zadan rekomendowane jest odpowiedzialne podchodzenie do NGO
jako miejsca pracy, poprzez zatrudnianie pracownikdw na umowy o prace, a takze umowy o

prace na czas nieokreslony, jezeli obowigzek zawarcia takiej umowy wynika z Kodeksu Pracy.

8. Zasady rozliczenia podatku VAT

W przypadku, kiedy Zleceniobiorca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie
wydatki jakie zostaty wskazane w budzecie, s3 wydatkami brutto — podatek VAT jest
wydatkiem kwalifikowalnym.

W sytuacji, kiedy Zleceniobiorca jest uprawniony do odzyskania podatku VAT (podatnik
wedtug ustawy o VAT) sktada oswiadczenie o braku mozliwosci ubiegania sie o zwrot podatku
VAT z tytutu wydatkéw poniesionych na realizacje projektu, w takim przypadku budzet
ustalany jest w kwotach brutto. Nieztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa powyzej oznacza,
iz wnioskodawca ma mozliwos$¢ odzyskania wydatkdw poniesionych na realizacje projektu, w
takim przypadku budzet ustalany jest w kwotach netto.

W przypadku uzyskania mozliwosci odzyskaniu podatku VAT przez Zleceniobiorcy po
podpisaniu umowy, zadanie realizowane jest zgodnie ze stanem faktycznym na dzien

podpisania umowy.

9. Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sie
o dotacje

W zawigzku z obowigzkiem informacyjnym wynikajgcym z Rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych), (dalej: RODO) informujemy, ze:

W przypadku ubiegania sie o dotacje, przez ztozenie wniosku, a takze ewentualnego
dofinansowania wniosku oraz rozliczenia dotacji, dojdzie do przetwarzania informacji
dotyczacych zidentyfikowanych lub mozliwych do zidentyfikowania oséb fizycznych.
Informacje te stanowig dane osobowe w rozumieniu art. 4 ust. 1 RODO i podlegaja
prawnej ochronie.

Informacje te dotyczyé moga Whnioskodawcy, oséb petnomocnych do reprezentacji
Whioskodawcy oraz oséb trzecich, ktdrych kwalifikacje, osiggniecia, udziat lub inna
forma partycypacji zostang uwzglednione we wniosku.

Zasady zawierania we wniosku danych osobowych osob trzecich okreslono w pkt.
dotyczacym przetwarzania danych osobowych przez Wnioskodawce.
Administratorem danych osobowych jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spotfeczenistwa Obywatelskiego (dalej: Administrator). Z Administratorem
mozna kontaktowac sie listownie piszagc na adres: al. Jana Pawfa Il 12, 00-124

Warszawa, poprzez e-mail: kontakt@niw.gov.pl lub dzwonigc pod numer: 22 468 44

00.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej: I0D). Z 10D mozna
kontaktowaé sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych piszgc e-mail

na adres: iod@niw.gov.pl lub piszgc na adres siedziby Administratora.

Dane osobowe zawarte w dokumentach (wniosku, umowie, oswiadczeniach,
fakturach, itd.) bedg przetwarzane w celach:

o kontaktowych, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby zwigzanej z udziatem w

Konkursie;

o oceny formalnej wniosku;

o oceny merytorycznej wniosku;

o w przypadku oceny pozytywnej, do zawarcia umowy dofinansowania;

o wprowadzenia sprawozdawczosci i rozliczen;

o ewentualnego udostepnienia w trybie dostepu do informacji publiczne;j;

o ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.
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Podstawami prawnymi realizacji dziatan na danych osobowych s3:

O

realizacja postanowien Regulaminu oraz zawarcie i realizacja umowy lub
podjecie dziatan przed zawarciem umowy — art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.

realizacja zadan w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze oraz w zwigzku z realizacjg zadan statutowych Administratora
—art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 6 ust. 1 lit. e) RODO.

dochodzenie roszczern lub obrona przed roszczeniami, na podstawie
uzasadnionego interesu prawnego Administratora — art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych

interesdw realizowanych przez Administratora lub strone trzecia).

Prawa osdb, ktorych dane dotycza.

O

(@)

Prawo dostepu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii.

Prawo do sprostowania (poprawienia) danych osobowych, ich aktualizacji.
Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Prawo do usuniecia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym).
Prawo dostepu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii.

Prawo do przenoszenia danych (w miare technicznych mozliwosci).

Prawo do przejrzystej komunikacji i petnej informacji.

Prawo do sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku podejrzenia, ze przetwarzanie

danych osobowych odbywa sie niezgodnie z prawem.

Okres przechowywania danych.

Dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng, o ktérej mowa w

Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziaftania archiwow zaktadowych, czyli przez okres 6 lat liczac od

konica roku kalendarzowego, w ktérym zakonczyta sie realizacja Programu.

Informacja o wymogu podania danych.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do ztozenia wniosku oraz zawarcia i

realizacji umowy.
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e QOdbiorcy danych:
0 Osoby i ciata odpowiedzialne za nadzdér nad dziatalnoscig statutowa Administratora,
np. cztonkowie Komitetu Sterujgco Monitorujgcego, cztonkowie Rady Programowej
NIW oraz osoby realizujgce czynnosci kontrolne w imieniu Rady Ministrow.
O Podmioty zewnetrzne wspierajgce Administratora, np. dostawca ustugi poczty
elektronicznej, podmiot swiadczacy hosting danych, ustugi administracji infrastruktura
IT, ustugi dostarczania narzedzia do obstugi wnioskéw, eksperci oceniajgcy wniosek,
cztonkowie Komisji Konkursowej. (Wszystkie podmioty biorg udziat w procesie
przetwarzania danych z Administratorem i zapewniajg odpowiedni poziom ochrony
danych osobowych).
Tres¢ wnioskdw stanowi informacje publiczng, w rozumieniu Ustawy z dnia 6 wrzes$nia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej. Dane osobowe bedg dostepne w
Biuletynie Informacji Publicznej przez okres trwania Programu.

e Dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

e Dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do

organizacji miedzynarodowych.

lll. Zasady ubiegania sie o dotacje

Otwarty konkurs ofert ogtoszony zostanie zgodnie z UoDPPiW oraz UoNIW. Termin naboru
ofert zostanie wskazany w ogtoszeniu o konkursie. Ztozenie oferty musi nastgpi¢ w terminie
wskazanym w ogfoszeniu, ktére zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej, w

siedzibie NIW-CRSO oraz na stronie internetowej: www.niw.gov.pl.

Organizacja moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach konkursu.

W przypadku przekroczenia powyzszego limitu, kazda kolejna oferta ztozona przez Oferenta,
bedzie traktowana jako oferta ztozona przez podmiot nieuprawniony do udziatu w Konkursie.
Zataczniki nie s3 wymagane. Wymagane od Oferenta o$wiadczenia znajdujg sie we wzorze
oferty.

Oswiadczenia weryfikowane beda na réznych etapach oceny ofert. W przypadku stwierdzenia,

ze oswiadczenia Oferentdw, ktérych projekt zostat przeznaczony do dofinansowania, sg
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niezgodne ze stanem faktycznym, umowa na realizacje zadania publicznego moze nie zostaé
podpisana.

Na kazdym etapie realizacji konkursu, NIW-CRSO moze zazada¢ od Oferenta przedstawienia
dokumentacji potwierdzajgcej informacje zawarte w oswiadczeniach. Ztozenie oswiadczenia
niezgodnego z prawda moze skutkowal niepodpisaniem z Oferentem umowy badz

obowigzkiem zwrotu dotacji jako udzielonej nienaleznie.

1. Ocena formalna
Ocena formalna polega na weryfikacji spetnienia wszystkich kryteriow formalnych. Obowigzek
spetnienia kryteriow formalnych dotyczy wszystkich wnioskéw. Kryteria formalne zostaty

okreslone w zamieszczonej ponizej tabeli.

Mozliwos¢

L.p. K ium f |
p ryterium formalne odwolania

1. | Wypetnienie i ztozenie wniosku za pomocg Systemu Obstugi Dotacji,
dostepnego na stronie internetowej www.generator.niw.gov.pl we NIE
wskazanym terminie.

2. | Ztozenie wniosku przez podmiot uprawniony do udziatu w

Konkursie. TAK
3 | Merytoryczna tres¢ oferty’ nie jest tozsama z trescig innej oferty
ztozonej w niniejszym konkursie lub dofinansowanej w poprzednich TAK

edycjach Programu.

Oceny formalnej wniosku dokonuje NIW-CRSO.
Jezeli oferta nie spetnia kryteridw formalnych okreslonych w regulaminie, NIW wzywa
Oferenta do uzupetnienia oferty w terminie 7 dni od wezwania. W przypadku nieuzupetnienia
oferty w terminie, uznaje sie jg za niespetniajaca kryteriow formalnych.
W wyniku oceny formalnej wniosek moze zostac:
» zakwalifikowany do oceny merytorycznej — w przypadku spetnienia wszystkich
kryteridéw formalnych okreslonych w Regulaminie
lub
» odrzucony — w przypadku niespetnienia co najmniej jednego kryterium

formalnego.

7 Cze$¢ 11 IV oferty.
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Informacja o wynikach oceny formalnej wnioskéw jest publikowana na stronie NIW-CRSO:

www.niw.gov.pl. Karta oceny formalnej bedzie dostepna w Systemie Obstugi Dotacji oraz

przekazywana na adres poczty elektronicznej Oferenta wskazany we wniosku, w dniu
publikacji listy.

Oferent, ktorego oferta nie spetnia kryteriow formalnych, ma mozliwos$é¢, w ciggu 7 dni
kalendarzowych nastepujgcych po dniu opublikowania wynikow weryfikacji formalnej ofert,
ztozenia odwotania od negatywnego wyniku weryfikacji formalnej, na zasadach okreslonych
w Regulaminie.

Odwotanie nalezy przestac:

e drogg pocztowa listem poleconym lub

e wystaé skan odwotania drogg elektroniczng na adres FIO@niw.gov.pl lub

e zfozyé w punkcie podawczym NIW-CRSO:
Narodowy Instytut Wolnosci
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

00-124 Warszawa

al. Jana Pawfa Il 12
z dopiskiem: odwotanie od oceny formalnej NOWEFIO 2026
O zachowaniu terminu decyduje data wptywu odwotania w SOD. Odwotanie ztozone po
terminie podlega odrzuceniu przez NIW-CRSO bez badania jego zasadnosci.
Dyrektor w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania odwofania uznaje odwotanie za
uzasadnione i informuje o tym Oferenta albo przekazuje odwotanie wraz z dokumentacjg
Przewodniczgcemu Komitetu do spraw Pozytku Publicznego.
Przewodniczacy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego uznaje je albo oddala i niezwtocznie
przekazuje rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem do NIW. Od rozstrzygniecia
Przewodniczacego Komitetu odwotanie nie przystuguje.
NIW informuje Oferenta o uznaniu albo oddaleniu odwotania niezwtocznie po otrzymaniu

rozstrzygniecia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego.

2. Ocena merytoryczna
Ocena merytoryczna obejmuje oferte i jest przeprowadzana na podstawie kryteriow oceny
merytorycznej i skali punktowej okreslonych w zamieszczonej w ponizszej tabeli.
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Kryteria merytoryczne — dotyczg ogolnych zasad odnoszgcych sie do tresci oferty,
wiarygodnosci i zdolnosci projektodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad
finansowania projektow w ramach konkursu. Kryteria merytoryczne majg charakter
uniwersalny, tj. odnoszg sie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach Konkursu.

Kryteria merytoryczne weryfikowane sg na etapie oceny merytorycznej.
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Kryterium merytoryczne

Maksymalna
liczba punktow

1.

Adekwatnos¢ oferty w odniesieniu do celdw programu oraz celow i
potrzeb jego uczestnikdw i organizacji zaangazowanych w jego
realizacje:

Ztozona Oferta wpisuje sie w cel Programu jakim jest Zwiekszenie
zaangazowania obywateli i organizacji pozarzagdowych w zycie
publiczne? (NIE - kryterium ocenione na 0 punktéw)

Oferta wpisuje sie w Priorytet, w ktérym zostata ztozona? (NIE -
kryterium ocenione na 0 punktéw)

Zaplanowana Oferta jest adekwatna w odniesieniu do celéw i
potrzeb jego uczestnikdw i organizacji zaangazowanych w jego
realizacje (czy zaplanowane dziatania i cele wynikajg z prawidtowo
przygotowanej diagnozy)? 0-16 punktéw

Cele (cel gtowny i cele szczegdétowe) wskazane w Ofercie zostaty
prawidtowo sformutowane i sg realne/mozliwe do osiggniecia? 0-6
punktow

Grupa oraz liczba beneficjentdéw jest wtasciwie okreslona, spdjna
oraz realna do objecia w ramach planowanych dziatan? 0-6
punktow

28 pkt

Jakos$¢ planu dziatan zawartych w ofercie i sposobu jego realizacji.
Opis planowanych dziatan tworzy spdjng catos¢, jest adekwatny
wobec zidentyfikowanych probleméw? 0 lub 12 punktow
Harmonogram realizacji projektu jest przejrzysty/klarowny? 0-6
punktow

Terminy zawarte w harmonogramie pozwolg na realizacje dziatan z
powodzeniem? 0-5 punktéw

Analiza ryzyka jest trafna, identyfikuje oraz odpowiada na
najbardziej prawdopodobne zagrozenia? 0-3 punkty

Sposoby minimalizacji ryzyka sg adekwatne do zidentyfikowanych
zagrozen? 0-2 punkty

28 pkt
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3. Wplyw dziatan zawartych w ofercie na uczestnikdw, organizacje
zaangazowane w realizacje oferty oraz inne podmioty bedace
interesariuszami dziatan. W tym takze trwatos¢ rezultatéw dziatan
zawartych w ofercie i jakos¢ srodkow majgcych na celu
upowszechnienie rezultatow.

e Planowane dziatania bedg miaty wptyw na ich uczestnikéw,
organizacje zaangazowane w realizacje oferty oraz inne podmioty

bedace interesariuszami dziatan? 0-10 punktéw 20 pkt
e Rezultaty sg mierzalne i realne do osiggniecia? 0-3 punkty
e Rodzaj wskaznika i sposéb jego pomiaru jest odpowiedni do
rezultatu? 0-2 punkty
e Osiggniecie rezultatéw przyczyni sie do realizacji celu projektu? 0-3
punkty
e Rezultaty dziatan beda trwate? 0-2 punkty
4. Mozliwos¢ realizacji oferty przez Oferentéw (uwzgledniajac
potencjat i doswiadczenie ich cztonkdw i partnerow).
e Oferent (oraz jego partnerzy) sg w stanie zrealizowac¢ z sukcesem 20 pkt
zaplanowane w Ofercie dziatania? 0-15 punktow
e \Wymagania wobec kluczowych osdb zaangazowanych w realizacje
zadania sg okre$lone na wystarczajgcym poziomie? 0-5 punktow
5. Zasadnos$¢ planowanych kosztéw w stosunku do celdw, rezultatow
i zakresu dziatan, ktore obejmuje oferta.
e Przedstawione koszty sg racjonalne do poniesienia w celu realizacji
projektu; 0-1 punkty
e Stawki jednostkowe kosztow sg adekwatne i realne; 0-1 punkty 4 pkt
e Kosztorys nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych; 0-1 punkty
e Wovydatki zwigzane z rozwojem instytucjonalnym sg uzasadnione i
przyczyniajg sie rozwoju Oferenta. 0-1 punkt?®
LACZNIE 100 pkt

Whiosek uzyskuje pozytywng ocene merytoryczng, jesli uzyska nie mniej niz 60% wszystkich

punktéw i co najmniej 50% punktow w kryterium nr 1.

8 Jezeli w ofercie takie wydatki nie zostaty zaplanowane: 1 punkt.
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IV. Rozstrzygniecie konkursu

1. Rozstrzygniecie konkursu
Oceny kazdej oferty dokonujg eksperci wytonieni w procedurze otwartego i konkurencyjnego
naboru przez Dyrektora NIW-CRSO, ktory bierze pod uwage ich doswiadczenie w
pracy/wspotpracy z sektorem pozarzgdowym oraz doswiadczenie w ocenianiu ofert realizacji
zadania publicznego. Przed rozpoczeciem oceny, eksperci otrzymujg wykaz wszystkich
podmiotéw, ktore ztozyty oferte w ramach konkursu, by sktadana przez nich deklaracja o
bezstronnosci zostata podpisana ze Swiadomosciag jakie konkretnie podmioty ubiegajg sie o
wsparcie.
Dla zapewnienia przejrzystosci i niezaleznosci pracy ekspertéw, dane ekspertdow oceniajgcych
poszczegdlne oferty nie bedg ujawniane. Kazda oferta bedzie oceniana indywidualnie i
niezaleznie przez dwdch ekspertow na podstawie kryteridw oceny merytoryczne;.
Oferta niezgodna z celem ogdlnym lub celami szczegétowymi Programu nie podlega dalszej
ocenie merytoryczne;.
W ramach oceny merytorycznej oferta moze otrzymaé maksymalnie 200 punktdw.
W przypadku, gdy oferta zostata oceniona pozytywnie formalnie, ale wystepuje wyrazna
rdznica w ocenie:

e rdznica punktéw pomiedzy ocenami obu ekspertéw przekracza 20 punktéw lub

e rozbieznos$¢ w co najmniej jednym z kryterium merytorycznym nr 1-4 wynosi wiecej niz

14 punktéw
oraz co najmniej jedna z ocen jest wyzsza niz 79 punktéw

oferta kierowana jest do oceny lll eksperta, a przy tworzeniu listy rankingowej bierze sie pod
uwage dwie najblizsze oceny?®.
Trzeci ekspert wytaniany jest z grona pozostatych ekspertow.
Oferty, ktérych ocena merytoryczna jest nizsza niz 120 punktéw (60% maksymalnej oceny)
oraz/lub ocena w kryterium 1 (Srednia ocen) jest nizsza niz 25 punktdéw: zostajg ocenione

negatywnie pod wzgledem merytorycznym.

9 W przypadku braku mozliwosci ustalenia dwdch najblizszych ocen, brane pod uwage sg dwie najwyzsze oceny.
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Nastepnie tworzona jest lista rankingowa ofert dla kazdego Priorytetu na podstawie wyniku
oceny merytorycznej i uszeregowanych zgodnie z liczbg uzyskanych punktow .

Na liscie rankingowej nie uwzglednia sie ofert ocenionych negatywnie na etapie oceny
formalnej lub merytorycznej.

Na podstawie listy rankingowej NIW-CRSO sporzadza liste ofert kwalifikujgcych sie do
przyznania dotacji przy uwzglednieniu dostepnej alokacji srodkow w ramach danego
Priorytetu.

NIW-CRSO sporzadza ,liste ofert rezerwowych” sposrdd ofert na liscie rankingowej, ktore nie
otrzymaty dofinansowania, uszeregowanych zgodnie z uzyskang punktacjg w ramach oceny.
Oferty, ktore nie znalazly sie na liscie rankingowej oraz liscie rezerwowej, umieszcza sie na

,liscie ofert odrzuconych w ocenie merytorycznej”.

Po sporzadzeniu list Dyrektor powotuje komisje konkursowg w celu przeprowadzenia dyskusji
nad wynikami oceny merytorycznej.
W sktad Komisji Konkursowej:

e 7z prawem gtosu wchodza:

o cztery osoby reprezentujgce NIW,

o dwie osoby wskazane przez wchodzacych w sktad Rady Dziatalnosci Pozytku
Publicznego przedstawicieli organizacji pozarzgdowych, zwigzkow i
porozumien organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw wymienionych w art.
3 ust. 3.UoDPPiW, przy czym we wskazywaniu tych oséb nie mogg uczestniczyé
przedstawiciele podmiotéw biorgcych udziat w konkursie,

o dwie osoby wskazane przez organizacje pozarzgdowe Ilub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 UoDPPiW, z wytgczeniem osdb wskazanych przez
podmioty biorgce udziat w konkursie;

e 7z gtosem doradczym moga wejsé:
o przedstawiciel Komitetu Sterujgco-Monitorujgcego Programu;
o wskazani przez Komisje Konkursowg Eksperci uczestniczacy w ocenie

merytorycznej

W sktad Komisji Konkursowe]j nie mogg wchodzié przedstawiciele podmiotow biorgcych udziat

w danym konkursie.
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Ocena merytoryczna dokonywana jest przez komisje konkursowsg, o ktdrej mowa w art. 15 ust.
2a UoDPPiW przy wsparciu ekspertdw, ma postac¢ oceny punktowej wraz z uzasadnieniem.
Komisja konkursowa ustala ocene oferty (liczbe punktdw) oraz kwote dotacji majgc mozliwosé
wykorzystania opinii ekspertéw wyrazonych w trakcie oceny merytorycznej oraz wtasnej
oceny oferty. Z posiedzenia komisji konkursowej sporzgdzany jest protokot.

Dyrektor, po zapoznaniu sie z przedstawionym protokotem komisji konkursowej rozstrzyga
konkurs ofert.

NIW-CRSO przygotowuje listy. Znajduja sie na niej wszystkie oferty ocenione merytorycznie.

Lista zawiera nastepujace informacje:

1. numer oferty NOWEFIO;

2. nazwa organizacji;

3. nazwa zadania;

4. numer Priorytetu;

5. siedziba — miejscowos¢ /wojewddztwo;

6. nr KRS lub numer z innego rejestru obowigzujgcego dla danej formy prawnej
organizacji pozarzagdowej;

7. wnioskowana i rekomendowana kwota dotacji;

8. liczba punktéw uzyskanych w czasie oceny.

Po zatwierdzeniu list przez Dyrektora NIW-CRSO nastepuje ogtoszenie wynikdw konkursu w
sposob zgodny z art. 15 ust. 2j UoDPPiW. Listy ofert przeznaczonych do dofinansowania wraz

z przyznanymi kwotami sg publikowane na stronie internetowej www.niw.gov.pl, w Biuletynie

Informacji Publicznej oraz w siedzibie NIW-CRSO.

Po ogtoszeniu wynikdéw konkursu NIW-CRSO kontaktuje sie z Oferentami w celu dostosowania
kosztorysu i harmonogramu oraz zaplanowanych w ofercie rezultatéw. Informacja ta
przekazywana jest za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mailowy podany w
ofercie.

NIW-CRSO publikuje na stronie internetowej NIW, w siedzibie NIW i Biuletynie Informacji
Publicznej listy wnioskow zakwalifikowanych do realizacji, rezerwowych i odrzuconych w

kazdej ze sciezek. Informacja o wyborze wniosku zakwalifikowanego do realizacji zadania jest
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przekazywana Wnioskodawcy na adres poczty elektronicznej oraz za posrednictwem Systemu
Obstugi Dotacji. Nie przewiduje sie odwotania od rozstrzygniecia Konkursu.
Karta oceny merytorycznej oferty udostepniana jest wszystkim Oferentom za posrednictwem
Systemu Obstugi Dotacji.
W przypadku zidentyfikowania ewidentnych btedéw w karcie oceny oferty Oferent ma
mozliwos¢ zgtoszenia wykrytych btedow do NIW-CRSO. Jezeli btedy zostang potwierdzone
przez NIW-CRSO, Dyrektor NIW-CRSO moze przyzna¢ Oferentowi dofinansowanie na
realizacje zadania pod warunkiem, ze :

e s dostepne srodki na udzielenie dofinansowania oraz

e w przypadku braku wystgpienia tych btedow oferta otrzymataby liczbe punktéw

kwalifikujgca jg do dofinansowania.

Przyznana kwota dotacji jest kwotg ostateczng i nie moze zosta¢ zwiekszona (Oferent moze
jedynie zmniejszy¢ kwote przyznanej dotacji). W przypadku koniecznosci zmniejszenia kwoty
dotacji w stosunku do kwoty wnioskowanej przez Oferenta, nie bedzie on zwigzany ztozong
oferta ani uwagami znajdujgcymi sie w karcie oceny. Niemniej jednak, w ramach
prowadzonych negocjacji Oferent ma obowigzek dostosowania tresci wniosku do uwag
wskazanych przez NIW-CRSO. Jednoczesnie, Oferent moze negocjowac zmniejszenie zakresu
zadania lub wycofac swojg oferte. Decyzje o rezygnacji z realizacji zadania nalezy niezwtocznie

przekazac¢ do NIW-CRSO w formie pisemne;.

2. Dysponowanie srodkami uwolnionymi
W przypadku uwolnienia srodkéw wynikajgcego z:
e rezygnacji z realizacji zadania przez organizacje, ktérej projekt otrzymat
dofinansowanie,
e rezygnacji z czesci dofinansowania przez organizacje, ktdrej projekt otrzymat
dofinansowanie,
e niewykorzystania czesci alokacji na dany priorytet,
e zaistnienia jednej z przestanek do niepodpisania umowy, o ktérych mowa w
podrozdziale Zawarcie umowy,
Dyrektor NIW-CRSO moze:

e zwiekszy¢ dofinansowanie (maksymalnie do wnioskowanej kwoty dotac;ji) lub
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e przyznac¢ dofinansowanie dla projektéw znajdujgcych sie na ,liscie ofert rezerwowych”
— do wysokosci kwoty uwolnionych srodkow.
Dyrektor NIW-CRSO podejmujgc rozstrzygniecie, o ktérym mowa powyzej, bierze pod uwage
pozycje oferty na liscie rezerwowej, wysoko$¢ uwolnionych s$rodkéw oraz wysokos$é
whnioskowanych kwot dotacji, a takze mozliwos¢ realizacji zadania w skroconym okresie czasu
oraz obnizonej kwocie dotacji.
W celu zapewnienia przejrzystosci dysponowania Srodkami uwolnionymi kazdorazowo

sporzadzane jest uzasadnienie udzielenia dofinansowania ofert wybranych z list rezerwowych.

3. Uniewaznienie konkursu

NIW-CRSO uniewaznia otwarty konkurs, jezeli:

1) nie ztozono zadnego wniosku;

2) zaden ze ztozonych wnioskéw nie spetnit kryteriéw formalnych.
Informacje o uniewaznieniu konkursu NIW-CRSO podaje do publicznej wiadomosci:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) wsiedzibie NIW-CRSO, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen;

3) na stronie internetowej www.niw.gov.pl .

V. Podpisanie umowy i realizacja zadania

1. Zawarcie umowy

W przypadku zakwalifikowania wniosku do realizacji z Oferentem zostaje podpisana umowa o
dofinansowanie realizacji zadania. Elektroniczna wersja Umowy przygotowywana jest przez
NIW-CRSO i przekazywana Wnioskodawcy za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji.

Przed podpisaniem umowy NIW-CRSO zwraca sie do Oferenta z informacjg o koniecznosci
dokonania zmian we wniosku, dostosowania tresci wniosku do przyznanej kwoty dotacji (m.in.
opis dziatan, wskazniki rezultatu, budzet). Wnioskodawca jest zobowigzany do dokonania
wskazanych zmian.

Umowa moze nie zosta¢ zawarta, jezeli:
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Oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego dofinansowanego z
programow wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego realizowanych na
podstawie art. 23 UoNIW za lata poprzednie lub sprawozdanie to nie zostato

zaakceptowane przez NIW-CRSO;

zostata wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej

wysokosci i nie zostata uregulowana stwierdzona w tej decyzji zalegtos¢;

zostato wydane prawomocne orzeczenie sgdu administracyjnego utrzymujgce

zaskarzong decyzje administracyjng w przedmiocie obowigzku zwrotu dotacji;

przeciwko Whnioskodawcy toczy sie postepowanie egzekucyjne w toku, ktérego
mogtoby nastgpié zajecie przekazanej dotacji na poczet zobowigzan Wnioskodawcy;
oswiadczenie lub oswiadczenia ztozone we wniosku lub tres¢ oferty w ktdrejkolwiek
czesci, okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym,

Oferent znajduje sie w rejestrze podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymywania
srodkdéw przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych z udziatem srodkow
europejskich,

Oferent, ktory posiada status organizacji pozytku publicznego zalega z zamieszczeniem
sprawozdan ze swojej dziatalnosci za ubiegty rok (i/lub lata poprzednie) w bazie

sprawozdan organizacji pozytku publicznego.

Przyznanie dotacji (podpisanie Umowy) oznacza, ze ztozony Oferta, Umowa i pozostate

dokumenty zwigzane z realizacjg zadania publicznego stajg sie informacjg publiczna

W rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

(Dz. U. z 2022 r. poz. 902) z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tej ustawy, w

szczegolnosci ochrony danych osobowych.

Dokumentami niezbednymi do podpisania umowy s3:

» oferty/zaktualizowanej oferty o uzgodnionej ostatecznej tresci, podpisanej przez

uprawnione osoby;
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» umowy lub potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem kopii umowy o wspdtpracy
Oferentéw w przypadku oferty wspadlne;j;

» aktualnego dokumentu stanowigcego o podstawie dziatalnosci Oferenta/Oferentoéw,
potwierdzajgcego status prawny i umocowanie oséb go reprezentujgcych (nie dotyczy
podmiotow zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sgdowym):

a) w przypadku koscielnych oséb prawnych nie bedgcych osobami prawnymi —
aktualnego zaswiadczenia o osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz aktualnego
upowaznienia dla proboszcza/przeora do reprezentowania parafii/zakonu i zaciggania
zobowigzan finansowych,

b) w przypadku pozostatych podmiotéw, ktdore nie podlegajg rejestracji w Krajowym
Rejestrze Sgdowym — innego dokumentu wtasciwego dla Oferenta/Oferentdow. Jesli
oferte sktada stowarzyszenie zwykte, dokumentem wiasciwym bedzie wypis z
ewidencji zawierajgcy nastepujgce dane: nazwe stowarzyszenia, cel dziatania, adres
siedziby, reprezentacje stowarzyszenia, informacje oraz petnomocnictwo do zawarcia
umowy.

c) kopii umowy lub statutu spotki potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem — w
przypadku, gdy Oferent jest spotka prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3
pkt 4 UoDPPiW;

» innych dokumentow, jesli s3 wymagane, np.: szczegdlne upowaznienie oséb do
reprezentowania Oferenta/Oferentdw, terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajgce
osobowosci prawnej) mogg ztozy¢ wniosek wytgcznie za zgoda zarzadu gtéwnego
organizacji (tj. na podstawie petnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez zarzad
gtéwny), w przypadku ztozenia oferty wspdlnej, nalezy zataczy¢ do oferty wspdinej
umowe zawartg z podmiotami sktadajgcymi oferte wspdlng;

» dokumenty potwierdzajgce najwyzszy przychdd z trzech ostatnich lat;

» kopii uchwaty o zmianie statutu wraz z kopig (pierwszej strony) wniosku o zmiane
danych w Krajowym Rejestrze Sgdowym — w przypadku Oferentow, ktérzy sg w trakcie

zmian statutowych.
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Umowa dotacyjna zostanie podpisana zgodnie ze wzorem ramowym umowy okreslonym w
rozporzadzeniu wykonawczym do UoDPPiW!°, Ramowy wzdér umowy stanowi zatgcznik do

Regulaminu. Umowa moze zosta¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Przekazanie Srodkow

Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Dyrektora NIW-CRSO i Zleceniobiorcy) w
terminie okreslonym w umowie. Przekazanie catosci srodkow finansowych w ramach rocznej
transzy dotacji odbywa sie jednorazowo, w formie przelewu na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy wskazany w Umowie ($rodki finansowe na realizacje zadania w 2027 roku
zostang przekazane po akceptacji przez NIW-CRSO sprawozdania z realizacji zadania za rok
2026, analogicznie srodki finansowe na realizacje zadania w 2028 roku zostang przekazane po
akceptacji przez NIW-CRSO sprawozdania z realizacji zadania za rok 2027).

Termin przekazania srodkéw na rachunek Zleceniobiorcy uzalezniony bedzie od wptywu
srodkow przeznaczonych na dofinansowanie zadan realizowanych w ramach Rzagdowego
Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO 2021-2030, przekazanych na
wyodrebniony rachunek NIW-CRSO przez KPRM.

Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do

obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkéw
finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pézn. zm.), w sposéb

umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

10 Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w
sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréow umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).
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3. Zasady ponoszenia kosztow
Zleceniobiorca moze wykorzysta¢ otrzymane $rodki z dotacji w terminie realizacji zadania

okreslonym w Umowie.

Aby koszty zostaty uznane za kwalifikowalne muszg by¢ spetnione tgcznie dwie przestanki:

e dokument ksiegowy musi by¢ wystawiony w terminie realizacji zadania oraz w roku, w
ktorym poniesiono dany koszt zostaty przewidziane w budzecie zadania,,

e wydatek moze by¢ poniesiony w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania,
ale nie pdiniej niz do 31 grudnia 2026 r. w przypadku rozliczania pierwszej transzy
dotacji, nie pdzniej niz do 31 grudnia 2027 r. w przypadku projektéw dwuletnich i w
przypadku rozliczania drugiej transzy dotacji, oraz nie pdzniej niz do 31 grudnia 2028
r. w przypadku projektéw trzyletnich — 31 grudnia jest ostatecznym terminem
dokonywania ptatnosci).

Zleceniobiorca nie moze dokonywa¢ ptatnosci zwigzanych z realizacjg zadania w terminach
innych niz wskazane w Umowie.

Zasady jest dokonywanie przez Zleceniobiorce ptatnosci bezgotéowkowej (przelewy),
jednakze dopuszczalne jest dokonywanie pfatnosci gotowkowych w uzasadnionych
przypadkach.

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu merytoryczno-finansowym
wysokos¢ ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji zadania. Ewentualne
przychody Zleceniobiorca moze przeznaczy¢ wytgcznie na dziatania zgodne z katalogiem
kosztéw wskazanym w budzecie wniosku. Wydatkowanie osiggnietych przychodow
niezgodnie z budzetem zadania uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

W przypadku ponoszenia kosztow poza terytorium RP, na podstawie dokumentéw
ksiegowych/ faktur wystawionych w walucie obcej, Zleceniobiorca zobowigzany jest rozliczy¢
poniesione koszty w oparciu o kurs sprzedazy ustalony przez bank realizujgcy ptatnos¢ w dniu
dokonania zapfaty lub kurs Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien wystawienia dokumentu ksiegowego. W przypadku wystepowania

roznic kursowych za koszt kwalifikowalny ostatecznie uznaje sie kwote zaptaty.
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Zleceniobiorca korzystajgcy z rachunku prowadzonego w polskich ztotych moze rozliczy¢
faktycznie poniesione koszty, w przypadku dokonywania ptatnosci poza granicami RP z konta
ztotowkowego.

Zleceniobiorca realizujgc umowe zobowigzany jest do wykonania zadania w sposob
efektywny, oszczedny i terminowy, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji. Po stronie
Zleceniobiorcy, ktdremu przyznano dotacje lezy obowigzek zapewnienia konkurencyjnosci
wydatkowania srodkéw (np. stosowanie wewnetrznych regulaminéw udzielania zamoéwien,
stosowanie prawa zamoéwien publicznych, jezeli przepisy tego wymagajg, dokonania

rozeznania rynku).

4. Przetwarzanie danych osobowych przez oferenta

Zgodnie z art. 4 pkt 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr
2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych: ,przetwarzanie” oznacza operacje lub
zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w
sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub f3czenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, za$ zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO: ,administrator”
oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry
samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorcéw oraz oséb zaangazowanych
w realizacje projektu, Oferent jest administratorem danych tych oséb. Oferent zobowigzany
jest takze poinformowac te osoby o mozliwosci przekazania danych osobowych ww. oséb do
NIW-CRSO. W szczegdlnych przypadkach (np. kiedy charakter swiadczonej ustugi uzasadnia
potrzebe zachowania anonimowosci Zleceniobiorcy) NIW-CRSO moze wyrazi¢ zgode na

odstgpienie od tego zobowigzania.
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5. Promocja wsparcia w ramach programu
Wszystkie elementy wyposazenia lub srodki trwate zakupione ze $rodkdw otrzymanych w
ramach Programu oraz materiaty wytworzone w wyniku realizacji umowy, w szczegdlnosci
publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, listy obecnosci, formularze zgtoszeniowe itp.,
powinny by¢ oznaczone znakami Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, NIW-CRSO,
Programu oraz napisem: ,Sfinansowano/Wspétfinansowano ze srodkéw Narodowego
Instytutu Wolnoéci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach
Rzadowego Programu NOWEFIO.” Na matych przedmiotach moze by¢ umieszczone skrécone
zestawienie znakoéw. Na niestandardowych ttach i powierzchniach zestawienie znakéw moze
by¢ stosowane réwniez w innych wersjach kolorystycznych. Wszystkie gotowe zestawienia

znakdw dostepne sg na stronie www.niw.gov.pl w zaktadce , Dla beneficjentow”. Zestawienie

znakdw musi by¢ czytelne i umieszczone w widocznym miejscu. W przypadku braku
zestawienia znakéw koszty poniesione ze srodkdw z dotacji, zwigzane z wytworzeniem danego
materiatu, mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne. Szczegdétowe wytyczne dotyczgce
umieszczania zestawien znakéw w poszczegdlnych formach promocji opisane zostaty w
dokumencie: Wytyczne promocji zadan publicznych finansowanych lub dofinansowanych z
NIW-CRSO, ktory jest dostepny na stronie internetowej Narodowego Instytutu Wolnosci

www.niw.gov.pl w zaktadce ,,Dla Beneficjentow”.

We wszelkich zwigzanych z dziataniem komunikatach lub publikacjach wydawanych przez
Zleceniobiorcéw, wspadlnie lub indywidualnie, w jakiejkolwiek formie i przy wykorzystaniu
dowolnych srodkow, nalezy wskazaé, ze:

1) odzwierciedlajg one jedynie opinie ich autora,

2) NIW-CRSO nie jest odpowiedzialny za sposdb wykorzystania zawartych w nich informaciji.

Zleceniobiorcy muszg sie stosowac takze do wymogdw wynikajgcych z Rozporzqdzenia Rady
Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych
przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu parnstwa lub z

paristwowych funduszy celowych?!.

' https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210000953
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6. Zapewnienie dostepnosci zadania osobom ze szczegdlnymi
potrzebami

W ramach realizowanego zadania Zleceniobiorca ma dazyé do zapewniania dostepnosci

osobom ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o

zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 z

pozn. zm.).

Zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami obejmuje:

1. w zakresie dostepnosci architektonicznej:

a.

zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni
komunikacyjnych budynkdw,
instalacje urzadzen lub zastosowanie Srodkéw technicznych i rozwigzan

architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich
pomieszczen, z wytgczeniem pomieszczen technicznych,

zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co
najmniej w sposdéb wizualny i dotykowy lub gtosowy,

zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajgcej z psa asystujgcego, o
ktorym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z
2024 r. poz. 44 z pdin. zm.),

zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich

uratowania w inny sposéb;

2. w zakresie dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia

2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440),

3. w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:

a.

obstuge z wykorzystaniem sSrodkéw wspierajacych komunikowanie sie, o
ktorych mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym
i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2023 r. poz. 20), lub przez
wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza przez strony

internetowe i aplikacje,
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b. instalacje urzadzen lub innych srodkdow technicznych do obstugi osdb
stabostyszgcych, w szczegdlnosci petli indukcyjnych, systeméw FM lub
urzadzen opartych o inne technologie, ktérych celem jest wspomaganie
styszenia,

C. zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie
jego dziatalnosci — w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst
odczytywalny maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym oraz
informacji w tekscie tatwym do czytania,

d. zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji z
podmiotem publicznym w formie okreslonej w tym wniosku.

4. W indywidualnym przypadku, jezeli Zleceniobiorca nie jest w stanie, w szczegdlnosci
ze wzgledow technicznych lub prawnych, zapewni¢ dostepnosci osobie ze
szczegblnymi potrzebami w zakresie, o ktorym mowa w art. 6 pkt 1 i 3 ustawy o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, podmiot ten jest
obowigzany zapewnic takiej osobie dostep alternatywny, o ktdrym mowa w art. 7 ust.

2 ww. ustawy.

7. Zmiany w realizacji zadania publicznego

Realizujgc zadanie nalezy ponosi¢ koszty zgodnie z umowsg i kosztorysem zadania i trescig
Regulaminu.

Zmiany w projekcie niewymagajace informowania NIW
Kalkulacja kosztow
e Przesuniecie srodkow pomiedzy pozycjami w kategorii | (w ramach istniejgcych
pozycji) - nie dotyczy zwiekszenia pozycji budzetowych w dziataniu zwigzanym z
rozwojem instytucjonalnym;
e Przesuniecie srodkéw z kategorii Il do kategorii | (w ramach istniejgcych pozycji);

Zmiany w projekcie wymagajace jedynie zgtoszenia oraz akceptacji NIW
Harmonogram
e Zmiana termindw realizacji dziatan, ktdre nie naruszajg dat granicznych projektu.
Kalkulacja kosztow
e Zmiana tresci opisu pozycji budzetowej niepowodujgca zmiany jej przeznaczenia;
e Zmiana rodzaju miary, ceny i liczby jednostek;
e Planowane podzlecenie pozycji;
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e Przesuniecie srodkow w ramach kategorii (w przypadku kat. Il — do limitu 25%
otrzymanej dotacji, w przypadku dziatania dotyczgcego rozwoju instytucjonalnego —
do limitu 20% otrzymanej dotacji).

Zmiany osobowe

e Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujgcego projekt wymienione w tresci

oferty.

Rezultaty i wskazniki rezultatu
e Zmiana opisu rezultatdow, opisu metod pomiaru oraz zrodet danych stuzgcych do
pomiaru wskaznika.

Zmiany o charakterze technicznym - zmiany wymagaja jedynie zgloszenia
e Zmiany nazwy organizacji, siedziby organizacji, reprezentacji organizacji (zawarte

w komparycji umowy), mailowego adresu kontaktowego itd.

Zmiany w projekcie wymagajace zgtoszenia do NIW oraz formy aneksu

Termin realizacji zadania

e Zmiana terminu realizacji zadania.
Rachunek bankowy

e Zmiana numeru rachunku bankowego do obstugi srodkéw pochodzacych z dotac;ji.
Kalkulacja kosztow

e Wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu;

e Obnizenie srodkow wtasnych;

e Zmiany powodujgce przesuniecie Srodkéw pomiedzy wydatkami biezgcymi a

wydatkami majgtkowymi.

e Zamiana $rodkéw wtasnych finansowych na srodki wtasne niefinansowe.
e Zwiekszenie tacznej wartosci kat. II;
Rezultaty oraz dziatania:
e zmiany dotyczgce wartosci rezultatdw oraz dziatan podejmowanych w ramach
zadania

Uwagal
Pomimo wyzej opisanych przypadkach braku obowigzku informowania o wybranych

przesunieciach w budzecie na etapie realizacji projektu, na etapie sprawozdania kazde

odstepstwo od oferty nalezy opisac i podaé jego przyczyne.

Wszelkie zmiany muszg by¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym
poszczegdlne etapy realizacji zadania.
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Whiosek o wprowadzenie zmian w umowie nalezy ztozy¢ poprzez System Obstugi Dotacji
(zaktadka ,Umowa” -> ,,Opcje” -> ,Wnioskuj o aneks”). W odpowiedzi NIW-CRSO skontaktuje
sie drogg mailowa z dang organizacjg i udzieli dostepu do Systemu Obstugi Dotacji NIW-CRSO
w celu naniesienia stosownych zmian. NIW-CRSO zweryfikuje wprowadzone dane i po

akceptacji sformutuje stosowny aneks.

Nie ma mozliwosci dokonywania zmian wymagajgcych zawierania aneksu do umowy na etapie

przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakoniczenia realizacji zadania).

Whioski o zmiany w zadaniach wieloletnich ztozone w pierwszym kwartale roku 2027/2028

zostang rozpatrzone po akceptacji sprawozdania czeSciowego za rok 2026/2027.

VI. Forma i sposdb udzielania wyjasnien w kwestiach dot.
Konkursu

Wyijasnienia w kwestiach dotyczgcych konkursu udzielane beda w odpowiedzi na pytania i
watpliwosci:

» otrzymane za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: FIO@niw.gov.pl lub

kontakt@niw.gov.pl,

» otrzymane drogg pocztowg na adres: Narodowy Instytut Wolnosci Centrum Rozwoju

Spoteczenstwa Obywatelskiego 00-124 Warszawa al. Jana Pawta Il 12.

VIl. Zmiany w regulaminie
NIW-CRSO zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie w trakcie trwania
Konkursu lub w trakcie realizacji zadan, na ktére zostata udzielona dotacja, z wyjgtkiem zmian
skutkujgcych nieréwnym traktowaniem Whnioskodawcéw lub natozeniem na nich
dodatkowych obowigzkdéw, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia tych zmian wynika z
przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa.
W sytuacji, gdy potrzeba wprowadzenia do Regulaminu zmiany (innej niz dotyczacej
wydtuzenia terminu naboru) zaistnieje po rozpoczeciu naboru, Wnioskodawcy mogg wycofaé,
poprawi¢ oraz ponownie ztozy¢é wnioski ztozone przed wprowadzeniem zmiany, jednak

wytgcznie w terminie naboru.
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W przypadku zmiany Regulaminu, NIW-CRSO zamieszcza na stronie www.niw.gov.pl

informacje o jego zmianie, aktualng tres¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego
zmiana obowigzuje. W zwigzku z tym zaleca sie, by potencjalni Wnioskodawcy na biezgco

zapoznawali sie z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej: www.niw.gov.pl.
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Czesc¢ B — Zasady rozliczania dotacji i sprawozdanie

I. Zasady rozliczania dotacji

1. Ogolne zasady
Ogolne zasady sprawozdawczosci i rozliczania dotacji
W ramach Programu Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanej dotacji
zgodnie z celem, na jaki jg uzyskat i na warunkach okreslonych umowa. Rozliczenie dotacji

nastepuje zgodnie z przepisami UoFP, umowag oraz postanowieniami Regulaminu.

Rozliczenie dotacji odbywa sie w sposdb czesciowy, na zakonczenie kazdego z okresow
finansowania oraz w odniesieniu do catosci zadania, po uptywie okresu, na jaki zostata zawarta
umowa. Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie ztozonego przez Zleceniobiorce
sprawozdania merytoryczno-finansowego, ktore zawiera informacje na temat stopnia
realizacji zaplanowanych dziatan oraz osiggnietych rezultatow, osiggnietych w wyniku
realizacji dziatan wartosci zaplanowanych wskaznikdw, a takze kosztdw poniesionych ze
srodkow dotacji. Sprawozdanie merytoryczno-finansowe sktadane jest przez Zleceniobiorce za
posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji, a nastepnie przesytane w wersji papierowej na adres

NIW-CRSO. Sprawozdanie moze zosta¢ podpisane odrecznie lub podpisem elektronicznym.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej dotacji lub czesci dotacji
w terminie i na rachunek bankowy wskazany w umowie na zasadach okreslonych w przepisach

UoFP i umowie.

2. Rozliczenie przez rezultat
Dotacja zostanie uznana za rozliczong, jezeli na dzien zakonczenia zadania wszystkie dziatania
zostaty zrealizowane i utrzymane.
Zleceniobiorca zobligowany jest do posiadania catosci dokumentacji potwierdzajgcej

wydatkowanie dotacji.
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3. Sprawozdanie z wykonania zadania
Zleceniobiorca przedktada do NIW-CRSO sprawozdanie cze$ciowe z realizacji dziatan w ciggu
30 dni od zakonczenia okresdow finansowania, w tym szczegétowg informacje dotyczaca

stopnia osiggniecia zaplanowanych wskaznikéw rezultatu.

Po zakonczeniu realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku, Zleceniobiorca w terminie 30
dni sktada sprawozdanie koncowe. Sprawozdanie koficowe obejmuje cze$¢ merytoryczna
i finansowg, a takie zawiera szczegdtowa informacje dotyczacg stopnia osiggniecia

zaplanowanych wskaznikdw rezultatu, ktdre zostaty okreslone we wniosku.

Brak ztozenia sprawozdania moze stanowi¢ podstawe do uznania dotacji za wykorzystang

niezgodnie z przeznaczeniem oraz jej zwrotu z tego tytutu.

NIW-CRSO weryfikujgc sprawozdanie czesciowe i koncowe moze zwrdcic sie do Zleceniobiorcy
0 uzupetnienie zawartych w nim informacji. Zleceniobiorca na wezwanie NIW-CRSO dostarcza
stosowne uzupetnienia i wyjasnienia do sprawozdania w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od

dnia otrzymania wezwania.

Sprawozdania sktadane s3 jednocze$nie w Systemie Obstugi Dotacji w formie elektronicznej
oraz formie papierowej lub podpisane elektronicznie przez osoby uprawnione do
reprezentowania Zleceniobiorcy. O zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego

lub data wptywu dokumentéw do NIW-CRSO (w przypadku przesytki kurierskiej).

W sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego Zleceniobiorcy majg obowigzek wskazania
przypadkdéw zatrudniania, badZ nabywania towardw lub ustug od oséb najblizszych®?, w

przypadku, gdy nastepowac to bedzie z udziatem — w catosci lub czesci — srodkéw publicznych.

12 Zgodnie z Kodeksem karnym (art. 115 § 11 k.k.): Osobg najblizszg jest matzonek, wstepny, zstepny,
rodzenstwo, powinowaty w tej samej linii lub stopniu, osoba pozostajaca w stosunku przysposobienia oraz jej
malzonek, a takze osoba pozostajaca we wspolnym pozyciu.
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4. Rozliczenie wktadu osobowego
Rozliczenie wktadu osobowego obejmuje w szczegdlnosci porozumienie zawierane miedzy
Zleceniobiorcg a wolontariuszem w formie pisemnej. Praca spoteczna cztonkéw jest
dokumentowana w formie oswiadczen zawierajgcych w szczegdlnosci: imie i nazwisko
cztonka, nazwe organizacji, na rzecz ktorej wykonuje on prace spoteczng, okres wykonywania

pracy spofecznej oraz przedmiot i miejsce wykonywania pracy spotecznej, a takze podpis.

5. Rozliczenie podrozy stuzbowych oséb zaangazowanych
w realizacje projektu

Do rozliczenia z tytutu podrézy stuzbowej, odbywanej na obszarze kraju przez osoby
zatrudnione przy realizacji zadania, dofinansowanego ze sSrodkéw Programu NOWEFIO, nalezy
stosowac rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w
sprawie naleznos$ci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz.
167 z pdin. zm) oraz Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r.
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztow uzywania do celdw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i

motorowerdow niebedgcych wtasnoscig pracodawcy.

6. Rozliczenie dojazddw Zleceniobiorcow
Kwalifikowalne sg koszty zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi srodkami
transportu (bilety kolejowe Il klasg, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub optaty
za przejazdy wykonywane przez podmioty prywatne). Do rozliczenia kosztéw poniesionych
przez Zleceniobiorcow projektu w zwigzku z przejazdem samochodem prywatnym nalezy
stosowac stawki wskazane w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U.

22013 r. poz. 167).

—-51—



7. Rozliczenie przychoddow uzyskanych przy realizacji zadania
publicznego

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
wysokos¢ przychoddw uzyskanych przy realizacji tego zadania. Ewentualne przychody
Zleceniobiorca moze przeznaczy¢ wytgcznie na dziatania zgodne z katalogiem kosztéw
wskazanym w budzecie wniosku.

Wydatkowanie osiggnietych przychoddw niezgodnie z przeznaczeniem uznaje sie za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci i podlega dochodzeniu w trybie postepowania

administracyjnego.

8. Dokumentacja finansowo-ksiegowa
Zleceniobiorcy zobowigzani sg dokumentowaé koszty finansowane ze srodkéw dotaciji.
Kwalifikowalne koszty ponoszone w zwigzku z realizacjg zadania muszg by¢ dokumentowane
za pomocg dowodow ksiegowych, spetniajgcych wymagania okreslone dla dowodu
ksiegowego, zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z pézn. zm.). Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedow
rachunkowych.
Dowody ksiegowe winny by¢ opisane w sposéb trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego,
zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowosci, w szczegdlnosci powinny
zawierac zapis: ,Sfinansowano z dotacji ......... w wysokosci ... w ramach realizacji zadania
okreslonego umowag nr...”.
Zleceniobiorca ma mozliwos¢ prowadzenia ksiegowosci, w tym opisywania i przechowywania
dowoddw ksiegowych w formie elektroniczne;j.
Zleceniobiorca ma obowigzek przechowywa¢ dokumentacje finansowg i merytoryczna
zwigzang zrealizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat liczagc od konca roku
kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne.
Obowigzkiem Zleceniobiorcy jest prawidtowe okreslenie wydatkéw biezacych i majatkowych.

Powyzsze ma kluczowe znaczenie dla poprawnosci formalnej wydatkowanych srodkéw.
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9. Uchybienia

Uchybieniami w swietle ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104) s3:

» wydatkowanie srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,

» nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji (nieztozenie sprawozdania lub

nieztozenie sprawozdania w terminie),

» niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci,

» niedokonanie w terminie zwrotu kwoty niewykorzystanej dotacji.
Konsekwencjg uchybied w rozliczaniu dotacji, w szczegdlnosci nieosiggniecia wskaznikow
okreslonych we wniosku, moze by¢ zwrot czesci lub catosci kwoty przyznanej dotacji (na
podstawie przepisow o finansach publicznych i odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych).
Kwota do zwrotu czesci lub catosci dotacji jest wyliczana na podstawie analizy sprawozdania
finansowego oraz merytorycznego, a takie podjetych dziatan monitorujgco-kontrolnych.
Dyrektor okresla kwote do zwrotu wraz zodsetkami obliczconymi jak dla zalegtosci
podatkowych wraz z uzasadnieniem i wzywa organizacje do zwrotu srodkéw.
W przypadku braku zwrotu S$rodkdéw dotacji NIW-CRSO prowadzi postepowanie

administracyjne w sprawie zalegtosci podatkowej.

Il. Monitoring realizacji Programu
Po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego umowg Zleceniobiorca zobowigzany jest
przekaza¢ do NIW-CRSO wypetniong ankiete monitorujgcg realizacje Programu. Ankieta
przekazywana jest wraz ze sprawozdaniem koricowym lub przesytana do Zleceniobiorcow w
innej formie.
NIW-CRSO zastrzega sobie prawo do monitoringu zadania publicznego w trakcie jego trwania

— W postaci wizyty monitorujgcej.
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lll. Kontrola realizacji zadania
1. Zatwierdzenie sprawozdania wraz z poinformowaniem
organizacji
Przestane do NIW-CRSO sprawozdania sg poddawane analizie, ktérej wynik zostaje przestany
do Zleceniobiorcy. W przypadku braku uchybien Zleceniobiorca zostaje pisemnie

poinformowany o zaakceptowaniu sprawozdania.

2. Konsekwencje uchybien
Konsekwencjg razacych uchybien w rozliczaniu dotacji moze by¢ zwrot czesci lub catosci
przyznanej dotacji (na podstawie przepisdw o finansach publicznych). Kazde uchybienie
w wykorzystaniu i pobraniu dotacji skutkuje obowigzkiem zwrotu tej czesci dotacji wraz
z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych, a w przypadku braku
zwrotu obowigzkiem wydania decyzji administracyjnej zobowigzujgcej do zwrotu dotacji oraz

wszczecia postepowania egzekucyjnego w celu wyegzekwowania naleznosci.

3. Rodzaje kontroli
Kontrola obejmuje prawidtowos¢ wykonania zadania przez Zleceniobiorce oraz prawidtowosé
wydatkowania przekazanych $srodkow finansowych. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢
prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.
Prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu

realizacji zadania.

4. Okres kontroli przyznanej dotacji
Stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023
r. poz. 2383 z pdzn. zm.), do ktérej ustawa o finansach publicznych w przypadku naleznosci
publicznoprawnych odsyta w sprawach nieuregulowanych tg ustawa, zobowigzanie
podatkowe przedawnia sie z uptywem pieciu lat, liczagc od konca roku kalendarzowego w
ktorym uptynat termin ptatnosci podatku. Tym samym uprawnienia organu do sprawowania
kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego przystugujg mu przez okres 5 lat liczac

od konca roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne.
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Zataczniki:13

1) wzor oferty realizacji zadania publicznego oraz oferty wspdlnej realizacji zadania
publicznego;

2) ramowy wzdér umowy o realizacje zadania publicznego oraz umowy o realizacje zadania
publicznego na podstawie oferty wspdlnej;

3) wzdér sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

4) wzér karty oceny formalnej;

5) wzér karty oceny merytorycznej

13 Zataczniki sg okreslone w rozporzadzeniu Przewodniczgcego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan
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Zatacznik 1 Wz6r oferty realizacji zadania publicznego oraz oferty wspodlnej realizacji
zadania publicznego;

Zatacznik 2 Ramowy wzdr umowy o realizacje zadania publicznego oraz umowy o realizacje
zadania publicznego na podstawie oferty wspoine;j;

Zatacznik 3 Wz6r sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

W?zory oferty, umowy i sprawozdania znajdujg sie w RwWOUS.

Zatacznik 4 Wz6r karty oceny formalnej

Numer oferty

Nazwa Oferenta

Tytut zadania

Kryteria formalne

Wypetnienie i ztozenie wniosku za pomocg Systemu Obstugi Dotacji, dostepnego na stronie
TAK | NIE
internetowej https://generator.niw.gov.pl we wskazanym terminie.

Ztozenie wniosku przez podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie. TAK | NIE

Merytoryczna tres¢ oferty nie jest tozsama z trescig innej oferty ztozonej w konkursie lub
TAK | NIE
dofinansowanej w poprzednich edycjach Programu.

Imie i nazwisko oceniajgcego

Data

dd-mme-rrrr

—56 -


https://generator.niw.gov.pl/

Zatacznik 5 Wz6r karty oceny merytorycznej

Numer oferty

Nazwa Oferenta

Tytut zadania

Kryteria merytoryczne

Kryterium oceny merytorycznej

Maksymalna liczba

punktow

Przyznana liczba

punktow

Uzasadnienie

tacznie: (nie wiecej niz 100 pkt)

Kwestionowane pozycje wydatkow
Nazwa Kwota

Kwota rekomendowana Uzasadnienie

wydatku kwestionowana

(wg danych z
(wybor z listy)

wniosku)

Proponowana kwota dotacji

(wnioskowana kwota dotacji pomniejszona o kwestionowane wartosci wydatkéw)

Imie i nazwisko oceniajacego

Data

dd-mme-rrrr
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