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1. WPROWADZENIE

Niniejszy podrecznik powstat, aby pomdc organizacjom w przygotowaniu poprawnego
whniosku w ramach konkursu PROO 5 - Wsparcie dorazne (edycja 2026). Zawiera praktyczne
wskazéwki dotyczgce tworzenia wniosku.

Podrecznik jest przeznaczony dla organizacji pozarzadowych i innych podmiotéw
uprawnionych do udziatu w konkursie, ktére chcg uzyskaé wsparcie finansowe.

2. PODSTAWOWE INFORMACIE O KONKURSIE

Priorytet 5 - Wsparcie dorazne to czes¢ Rzadowego Programu Rozwoju Organizacji
Obywatelskich (PROO), ktérej celem jest dorazna pomoc finansowa dla organizacji
obywatelskich w sytuacjach wymagajacych pilnej reakcji.

Priorytet ten zostat stworzony z myslg o organizacjach, ktére znalazty sie w sytuacji nagtej lub
trudnej do przewidzenia, moggcej utrudniaé realizacje dziatan statutowych albo ograniczac¢
mozliwo$¢ funkcjonowania organizacji, a takze organizacji, ktére nie dysponujg srodkami
finansowymi, pozwalajgcymi im wzig¢ udziat w wydarzeniach z zycia publicznego oraz uzyskac
cztonkostwo w miedzynarodowych organizacjach.

Wsparcie w ramach Priorytetu 5 ma charakter interwencyjny - oznacza to, ze dotacja ma
pomac organizacji szybko zareagowac na sytuacje i utrzymac ciggtos¢ dziatania.

W ramach Priorytetu 5 mozliwe jest uzyskanie dofinansowania w trzech sciezkach:

Pomoc dorazna - na pokrycie kosztéw wynikajgcych z nieprzewidzianych zdarzen,

Zycie publiczne - na udziat przedstawicieli organizacji w waznych wydarzeniach publicznych
i branzowych,

Cztonkostwo - na optacenie sktadek cztonkowskich w organizacjach miedzynarodowych.

Priorytet 5 jest realizowany w trybie uproszczonym - nabér wnioskdw odbywa sie w sposdb
ciggly, a ocena merytoryczna opiera sie na zasadzie ,spetnia / nie spetnia”. Dzieki temu
organizacje mogg uzyskac wsparcie szybciej niz w standardowych konkursach dotacyjnych.



3. SCIEZKI WSPARCIA W RAMACH PROO 5

SCIEZKA 1 - POMOC DORAZNA

Na czym polega?

Sciezka 1 stuzy udzieleniu wsparcia organizacji, ktéra znalazta sie w sytuacji wymagajacej pilnej
interwencji, spowodowanej nagtym i nieprzewidzianym zdarzeniem. Celem jest umozliwienie
organizacji dalszego dziatania oraz realizacji celéw statutowych poprzez sfinansowanie
kosztow niezbednych do usuniecia skutkow zdarzenia.

Sciezka ta ma charakter dorazny, co oznacza, ze nie dotyczy planowanych dziatan
rozwojowych, lecz sytuacji wymagajgcych szybkiego reagowania.

Kiedy nalezy wybrac te sciezke?
Sciezka 1 jest odpowiednia, gdy organizacja ponosi nieplanowane koszty wynikajace z sytuacji

losowej, np.:

e Uszkodzenia/zniszczenia sprzetu wykorzystywanego do prowadzenia dziatan
statutowych (sprzet musi by¢ wtasnoscig organizacji, a nie oséb prywatnych, nie moze
to by¢ sprzet uzyczony, awaria nie moze by¢ wynikiem zuzycia starego sprzetu),

e zalania lokalu organizacji,

e zniszczenia lub uszkodzenia wyposazenia,

e kradziezy sprzetu lub mienia organizacji,

e nagtej koniecznosci przeprowadzenia naprawy, bez ktérej organizacja nie moze

kontynuowac dziatan.

Najwazniejsze jest wykazanie, ze zdarzenie byto nieprzewidziane i ma bezposredni wptyw na
funkcjonowanie organizacji.

Jak opisac sytuacje we wniosku?
Opis powinien w sposdb jednoznaczny wskazywad:
e jakie zdarzenie wystgpito?
e kiedy i gdzie miato miejsce?
e dlaczego nie mozna byto go przewidzie¢?
e jakie konsekwencje ma ono dla organizacji?

e jakie dziatania zostang sfinansowane z dotacji?

W uzasadnieniu warto wykazaé, ze bez wsparcia organizacja nie bedzie mogta realizowac
dziatan statutowych lub ich realizacja zostanie powaznie ograniczona.



Jakie wydatki mozna sfinansowac?

Najczesciej w ramach tej $ciezki finansowane s3a:

naprawy i ustugi techniczne,
zakup sprzetu zastepczego,
zakup materiatéw niezbednych do przywrdcenia funkcjonowania organizacji,

inne koszty bezposrednio wynikajgce ze zdarzenia, z wyjgtkiem kosztédw znajdujgcych
sie w katalogu kosztéw niekwalifikowalnych.

Czego nie mozna sfinansowa¢ z dotacji?

Zakupu samochoddw - nawet uzywanych,

Dtugdw, rat kredytéw, zobowigzan, odsetek itd.

Specjalistycznego sprzetu ochrony przeciwpozarowej,

Naprawy sprzetu komputerowego uszkodzonego w wyniku awarii,

Zakup sprzetu zastepczego w zamian za sprzet komputerowy uszkodzony w wyniku
awarii,

Koordynacji zadania,
Obstugi ksiegowej dotacji,
Wydatkéw majgtkowych (powyzej 10 000 zt koszt jednostkowy),

Regrantingu - przekazania dotacji podmiotom/osobom trzecim.

Najczestsze btedy we wniosku:

brak wykazania nagtosci i nieprzewidywalnosci zdarzenia,

sktadanie wniosku obejmujacego wydatki niekwalifikowalne,

opisanie potrzeby o charakterze planowanym (np. doposazenie organizacji),
zbyt ogdlny budzet (np. ,sprzet”, ,naprawa” bez szczegdtdéw),

brak dokumentdw potwierdzajgcych sytuacje.

SCIEZKA 2 - ZYCIE PUBLICZNE

Na czym polega?

Sciezka 2 ma na celu umozliwienie organizacjom udziatu w wydarzeniach z zycia publicznego

istotnych dla organizacji pod katem prowadzonej dziatalnosci oraz z punktu widzenia catego

sektora pozarzagdowego. Dotacja moze zostal przeznaczona na koszty uczestnictwa

przedstawicieli organizacji w wydarzeniach o charakterze ogdlnopolskim, ponadregionalnym

lub miedzynarodowym.



W tej sciezce kluczowe jest wykazanie, ze udziat w wydarzeniu jest uzasadniony i przyniesie

konkretne efekty dla organizacji lub jej dziatan statutowych.

Kiedy nalezy wybrac te sciezke?

Sciezka 2 jest odpowiednia, gdy organizacja planuje udziat w wydarzeniu takim jak:

konferencja, kongres, seminarium branzowe,

targi branzowe,

wydarzenie dotyczgce tematyki zwigzanej z dziatalnoscig organizacji,
wydarzenie stuzgce reprezentacji organizacji w debacie publicznej,

spotkanie eksperckie.

Wydarzenie powinno by¢ wiarygodne (np. posiadaé program, organizatora, termin i miejsce)

oraz powigzane z celami statutowymi organizacji.

Jakie wydatki mozna sfinansowac?

Najczesciej sg to:

koszty przejazdu (np. pociag, autobus, samolot, takséwka, komunikacja miejska,
a takze paliwo, optaty autostradowe),

koszty noclegu,

optaty parkingowe,

optaty rejestracyjne lub konferencyjne,

koszty stoiska na targach,

niezbedne materiaty promocyjne i informacyjne,

inne koszty niezbedne do udziatu w wydarzeniu, z wyjgtkiem kosztéw znajdujacych sie
w katalogu kosztow niekwalifikowalnych.

Co nalezy szczegdlnie uzasadnic?

znaczenie wydarzenia dla organizacji,
zwigzek wydarzenia z dziatalnoscig statutows,

efekty udziatu (np. zdobycie wiedzy, nawigzanie wspdtpracy, udziat w debacie
publicznej),

liczbe delegowanych oséb i jej uzasadnienie (zasadny jest udziat maksymalnie 2,
a w uzasadnionych przypadkach 3 oséb z organizacji, w przypadku udziatu w targach ta
liczba moze by¢ wieksza ale udziat kazdej z 0séb musi by¢ uzasadniony).



Najczestsze btedy we wniosku:

brak powigzania wydarzenia z dziatalno$cig organizacji,

zbyt ogdlne uzasadnienie (,wydarzenie jest wazne”),

zbyt duza liczba oséb delegowanych bez uzasadnienia,

brak informacji o wydarzeniu (np. organizator, program, termin),

sktadanie wnioskéw na udziat w wydarzeniach beneficjentéw Whnioskodawcy - np.
udziat druzyny sportowej w zawodach albo zespotu muzycznego w koncercie,

sktadanie wnioskéw na organizacje lub wspdtorganizacje wydarzen,

sktadanie wnioskéw na udziat w komercyjnych szkoleniach, festiwalach, warsztatach,
studiach podyplomowych, w wydarzeniach o charakterze turystyczno-rozrywkowym
oraz organizacja tego typu wydarzen,

Sktadanie wnioskéw dotyczacych wyjazdu na wewnetrzne spotkania organizacji — np.
walne zebranie cztonkdw federacji,

ustalanie terminu realizacji zadania toisamego z terminem wydarzenia (np.
w przypadku konferencji trwajgcej w dniach 8-10 kwietnia 2026 r., termin realizacji
zadania réwniez zostaje wyznaczony na 8-10 kwietnia 2026 r. Taki wniosek zostanie
odrzucony z rekomendacjg wydtuzenia terminu realizacji zadania). Termin powinien
uwzgledniaé¢ zaréwno czynnosci przygotowawcze np. rezerwacja noclegéw, zakup
biletéw, jak réwniez ewentualne przesuniecia w realizacji zadania np. zmiana terminu
wydarzenia, problem z powrotem z miejsca wydarzenia, np. odwotany lot.

SCIEZKA 3 - CZLtONKOSTWO

Na czym polega?

Sciezka 3 dotyczy finansowania kosztéw cztonkostwa organizacji w miedzynarodowych

sieciach, federacjach lub organizacjach branzowych. Celem tej sciezki jest wspieranie rozwoju

organizacji poprzez udziat w strukturach miedzynarodowych oraz budowanie wspétpracy

z partnerami zagranicznymi.

Kiedy nalezy wybrac te $ciezke?

Sciezka 3 jest odpowiednia, gdy organizacja:
jest cztonkiem miedzynarodowej organizacji i musi optacié¢ sktadke,
planuje przystgpi¢ do miedzynarodowej sieci i ponosi koszty cztonkostwa,

korzysta z cztonkostwa w sposéb aktywny i jest ono istotne dla jej dziatan.



Jakie wydatki mozna sfinansowac?

W ramach tej $ciezki finansowane sg przede wszystkim:

sktadki cztonkowskie,
optaty zwigzane z utrzymaniem cztonkostwa,

koszty zwigzane z udziatem w spotkaniach cztonkowskich (np. koszty przejazdu (pociag,
autobus, samolot, takséwka, komunikacja miejska, a takze paliwo, optaty
autostradowe), koszty noclegu, optaty parkingowe, inne koszty niezbedne do udziatu
w spotkaniu),

inne koszty niezbedne do poniesienia w zwigzku z cztonkostwem, z wyjatkiem kosztow
znajdujacych sie w katalogu kosztéw niekwalifikowalnych.

Co nalezy wykazaé we wniosku?

Whnioskodawca powinien jasno wskaza¢:

nazwe organizacji miedzynarodowej,
charakter i zakres jej dziatalnosci,
dlaczego cztonkostwo jest istotne dla Wnioskodawcy,

jakie korzysci wynikajg z cztonkostwa (np. udziat w projektach, dostep do szkolen,
narzedzi, partnerstw),

Najczestsze btedy we wniosku:

brak wyjasnienia, czym zajmuje sie dana organizacja miedzynarodowa,
brak wykazania realnych korzysci z cztonkostwa,
opis cztonkostwa wytgcznie w kategoriach prestizu,

brak uzasadnienia kosztu sktadki.

4. KTO MOZE zt02YC WNIOSEK?

Podmioty uprawnione

Whiosek mogg sktadaé podmioty uprawnione zgodnie z Regulaminem Konkursu, w tym m.in.

fundacje, stowarzyszenia oraz inne organizacje obywatelskie. Nie jest wymagany status

organizacji pozytku publicznego (OPP).

Podmioty nieuprawnione

Whniosku nie moga sktadaé m.in. podmioty nieujete w katalogu podmiotéw uprawnionych oraz

organizacje, ktére nie rozliczyty wczesniejszych dotacji.



Ponadto w sciezce 1 ,,Pomoc dorazna” wniosku nie mogg sktadac organizacje, ktére realizujg
zadania w:

e w Priorytecie 1a w edycji 2024-2025,
e w Priorytetach 3 oraz 4 w edycji 2025,
e w Priorytecie 5 w edycji 2025 w Sciezce ,,Pomoc dorazna”,

e w Priorytecie 5 w edycji 2026 w tej samej Sciezce, jezeli tgczna otrzymana dotacja
wynosi 20.000 zt dla sciezek ,,Pomoc dorazna” i , Cztonkostwo” oraz 10.000 zt dla
$ciezki ,Zycie publiczne”,

e podmioty zakwalifikowane do dofinansowania w ramach edycji 2026 Programu
w Priorytecie 1a.

5. TERMINY | ZASADY SKLADANIA WNIOSKOW

Termin naboru wnioskow

Nabdr prowadzony jest w trybie ciggtym od dnia ogtoszenia konkursu do 30 listopada 2026 r.
lub do wyczerpania srodkéw.

Termin realizacji zadania

Zadanie moze by¢ realizowane od dnia ztozenia wniosku do maksymalnie 31 grudnia 2026 r.

Termin ponoszenia wydatkow

Wydatki mogg by¢ ponoszone w terminie realizacji zadania, ale nie wczesniej niz od
dnia podpisania umowy.

Oznacza to, ze wszystkie ptatnosci moga byé dokonywane dopiero po podpisaniu
umowy dotacyjnej!

W jaki sposob sktada sie wniosek?

Whiosek sktada sie wytacznie za posrednictwem Systemu Obstugi  Dotacji:
https://generator.niw.gov.pl/.

6. KWOTY DOTACII | LIMITY FINANSOWANIA

Budzet konkursu

Budzet Priorytetu 5 PROO - Wsparcie dorazne (edycja 2026) wynosi 3 500 000 zt.



https://generator.niw.gov.pl/

Maksymalne kwoty dotacji

W edycji 2026 mozna uzyskaé dotacje w maksymalnej wysokosci:

e 20000 zt w Sciezce ,,Pomoc dorazna”,
e 20000 zt w Sciezce ,,Cztonkostwo”,

e 10000 zt w éciezce ,Zycie publiczne”

W kazdej Sciezce organizacja moze ztozy¢ wiecej niz jeden wniosek, przy czym tgczna kwota
dotacji nie przekracza limitu dla danej sciezki.

Przyktad: W $ciezce 1 ,Pomoc dorazna” organizacja ztozyta wniosek w zwigzku z awarig
komputera na kwote 5 000 zt i wniosek uzyskat pozytywng ocene. Oznacza to, ze organizacja
ma do wykorzystania pule 15 000 zt w tej $ciezce i w dowolnym momencie, w przypadku
wystgpienia kolejnej sytuacji wymagajgcej wsparcia, do czasu zakorczenia naboru moze
whioskowac o cato$¢ lub cze$¢ tej kwoty. Warunkiem ztozenia kolejnego wniosku jest
podpisanie umowy, w zwigzku z juz przyznang dotacjg. Nie mozna jednoczesnie ztozy¢ kilku
whioskéw w tej samej $ciezce.

7. PRZYGOTOWANIE WNIOSKU - INSTRUKCJA KROK PO KROKU

Krok 1 - zatozenie konta w systemie

Pierwszym krokiem jest utworzenie konta w Systemie Obstugi Dotacji (SOD):
https://generator.niw.gov.pl/

Po utworzeniu konta i zalogowaniu do SOD nalezy, w menu po lewej stronie, wybraé zaktadke
,Konkursy”, a nastepnie odszuka¢ PROO-5 Edycja 2026. W kolumnie po prawe;j stronie, z listy
rozwijanej ,Opcje”, nalezy wybra¢ polecenie , Wypetnij wniosek”.

Krok 2 - wybor sciezki

Whioskodawca powinien wybrac sciezke, ktéra najlepiej odpowiada jego sytuacji i potrzebom.

Krok 3 - opis problemu i uzasadnienie potrzeby wsparcia

Opis powinien jasno wskazywad:

Sciezka 1 ,,Pomoc dorazna”

Nalezy opisaé, co doktadnie sie wydarzyto, dlaczego jest to sytuacja nagta i niemozliwa do
wczesniejszego przewidzenia, jaki wptyw ma ona na funkcjonowanie organizacji oraz na co
konkretnie organizacja zamierza przeznaczy¢ srodki z dotacji.


https://generator.niw.gov.pl/

Sciezka 2 ,,Zycie publiczne”

Nalezy wskaza¢ wydarzenie, w ktdrym organizacja planuje uczestniczyé, wyjasnic¢ zwigzek tego
wydarzenia z dziatalnoscig organizacji, podac liczbe uczestnikdw oraz okresli¢ ich role
(np. reprezentacyjng, zrzeszajgcy, organizacyjng). Trzeba tez opisaé, w jaki sposdb udziat
w wydarzeniu przetozy sie na rozwoj lub dziatania organizacji oraz jakie koszty majg zostac
pokryte z dotacji.

Sciezka 3, Cztonkostwo”

Nalezy szczegdtowo opisaé, czym zajmuje sie organizacja zrzeszajgca, jakie korzysci lub
mozliwosci daje cztonkostwo oraz w jaki sposdb wptynie ono na dziatalno$¢ organizacji
Whnioskodawcy. Trzeba réwniez wskazac, jakie wydatki organizacja chce sfinansowac z dotacji.

Krok 4 - opis dziatan

Krétko nalezy opisaé, jakie dziatania zostang wykonane po otrzymaniu dotacji.

Krok 5 - okreslenie terminu realizacji

Termin powinien by¢ realny i uwzgledniaé czas potrzebny na ocene wniosku, podpisanie
umowy i wyptate dotacji, a takze mozliwo$¢ ponoszenia wydatkdw zwigzanych z realizacjg
zadania dopiero od daty podpisania umowy.

8. BUDZET PROJEKTU - JAK GO PRZYGOTOWAC POPRAWNIE

Zasady budzetu

Budzet powinien by¢ przejrzysty, logiczny oraz powigzany bezposrednio z opisanymi
dziataniami.

Zasady racjonalnosci kosztow

Wydatki muszg by¢ celowe, oszczedne i zgodne ze stawkami rynkowymi. Zaleca sie wykonanie
rozeznania cenowego.

Dobre praktyki tworzenia budzetu

W budzecie nalezy unikaé¢ opiséw zbyt ogdlnych, takich jak ,sprzet”, jednostek miary
ykomplet”, ,zestaw”. Kazdy koszt powinien by¢ jasno opisany. Kalkulacja powinna by¢
przejrzysta. W polu ,Dodatkowe informacje dot. budzetu zadania” jest miejsce
na szczegdtowy opis zaplanowanych wydatkow.

10



9. KOSZTY KWALIFIKOWALNE | NIEKWALIFIKOWALNE

Koszty kwalifikowalne

Koszty sg kwalifikowalne, jezeli sg niezbedne dla realizacji celdw statutowych organizacji i jej
rozwoju, racjonalne, celowe i efektywne, udokumentowane dowodem ksiegowym,
poniesione w terminie realizacji zadania wskazanym w umowie, zgodne z przepisami prawa
oraz przewidziane w budzecie.

Nie mozna ponosi¢ kosztéw przed wskazanym we wniosku terminem rozpoczecia zadania ani
po jego zakonczeniu.

Koszty finansowane z dotacji muszg by¢ udokumentowane dowodami ksiegowymi zgodnymi
z ustawgq o rachunkowosci.

Zakaz podwdjnego finansowania

Pomoc finansowa udzielana jest wytgcznie na pokrycie tych kosztow, ktére nie zostaty
sfinansowane z innych Zrédetf. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie tych samych
wydatkéw.

Koszty niekwalifikowalne

Do kosztéw niekwalifikowalnych naleza wszystkie wydatki wskazane w Regulaminie Konkursu
(edycja 2026), m.in.:

e rezerwy na pokrycie strat lub zobowigzan,

e odsetkii zalegtosci, amortyzacja, kary i grzywny,

e koszty zakupu alkoholu,

e VAT jezeli moze zostac odzyskany,

o  koszty zakupu samochoddw,

e koszty zakupu specjalistycznego sprzetu jednostek ochrony przeciwpozarowej,

e koszty zakupu i naprawy sprzetu komputerowego lub innego sprzetu RTV
uszkodzonego w wyniku awarii,

e koszty udziatu w komercyjnych szkoleniach, festiwalach, warsztatach, studiach
podyplomowych lub w wydarzeniach o charakterze turystyczno-rozrywkowym,

e koszty zwigzane z organizacjg wydarzen przez Wnioskodawce,
e wydatki majatkowe (zdefiniowane ponizej),

e a takze wydatki zwigzane z administracjg zadania: wynagrodzenie koordynatora,
koszty ksiegowosci, promocji zadania (wniosek nie dotyczy dziatan projektowych, lecz
doraznego wsparcia organizacji).
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Wydatki majgtkowe

Wydatki majgtkowe to wydatki, ktdre nie s3 wydatkami biezgcymi. Przeznacza sie je na:
inwestycje i zakupy inwestycyjne, ktére prowadzg do powiekszenia majatku jednostki.
Nastepuje to poprzez budowe obiektéw majatku trwatego bgdz poprzez nabywanie aktywow
finansowych.

Za wydatki majgtkowe uwaza sie:

e $rodki trwate oraz wartosci niematerialne o wartosci przekraczajacej 10 000 zt i okresie
uzytkowania dtuzszym niz 1 rok, gdzie odpisy amortyzacyjne od tych srodkéw i wartosci
niematerialnych i prawnych nie sg dokonywane jednorazowo.

e pierwsze wyposazenie budynku, do ktérego zalicza sie wszystkie instalacje wbudowane
w konstrukcje budynku na state, np. instalacje sanitarne, elektryczne, sygnalizacyjne,
komputerowe, telekomunikacyjne, przeciwpozarowe oraz wyposazenie budynku
np. wbudowane meble (meble, dywany itp. zaliczamy do pozostatych sSrodkow
trwatych).

e Srodki trwate, ktére ulegly ulepszeniu (modernizacji), gdzie warto$é poczatkowa tych
srodkdw powieksza sie o sume wydatkdw na ulepszenie. W tym, takze o nabycie czesci
sktadowych lub peryferyjnych. Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy suma
wydatkéw poniesionych na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub
modernizacje w danym roku obrotowym przekracza 10 000 zt.

nabyte wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10 000 zt, takie jak: autorskie
prawa majgtkowe, licencje, oprogramowanie komputerowe itp.

10. PODATEK VAT

VAT moze by¢ kosztem kwalifikowalnym tylko wtedy, gdy organizacja nie ma mozliwosci jego
odzyskania. Oswiadczenie dotyczgce VAT sktadane jest we wniosku i nie moze zostac
zmienione po podpisaniu umowy.

11. OSWIADCZENIA WE WNIOSKU

Oswiadczenia sg elementem obowigzkowym i potwierdzajg spetnienie warunkéw udziatu
w konkursie.

Nalezy zwracaé uwage na tresc¢ oswiadczen, szczegdlnie gdy zawierajg zaprzeczenie. Przykfad:
jezeli organizacja nie zalega z podatkami, przy oswiadczeniu ,nie zalega” zaznacza sie , TAK”.

12



12. ZAtACZNIKI DO WNIOSKU

W ramach Priorytetu 5 nie ma obowigzku dotaczania zatacznikdw do wniosku, jednak jest
to zalecane, poniewaz mogg one pomaéc w ocenie wniosku.

Whnioskodawca moze dofgczy¢ dokumenty, ktére potwierdzajg wystapienie sytuacji
uzasadniajgcej wsparcie, uwiarygadniajg opisane okolicznosci oraz pomagajg w ocenie
zasadnosci wydatkow.

e zdjecia,

e protokoty awarii,

o ekspertyzy,

o oferty wykonawcow,

e kosztorysy,

e pisma potwierdzajace zdarzenie,

e potwierdzenie cztonkostwa,

e zaproszenie na wydarzenie itp.

13. OCENA FORMALNA | MERYTORYCZNA

Ocena formalna

Ocena formalna polega na weryfikacji spetnienia kryteriéw formalnych i poprawnosci ztozenia
whniosku.

Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna odbywa sie metodg ,spetnia - nie spetnia”.

Brak trybu odwofawczego

W ramach konkursu PROO 5 nie przewiduje sie trybu odwotawczego ani od oceny formalnej,
ani od oceny merytoryczne;.

14. KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ

Whiosek oceniany jest wedtug pieciu kryteriéw. Aby wniosek uzyskat dofinansowanie, musza
by¢ spetnione wszystkie z nich.
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Kryterium 1 - zgodnos¢ z celem Programu i Regulaminu

Whiosek musi wpisywac sie w cele Priorytetu 5 oraz wybrang $ciezke.

Kryterium 2 - wykonalnos¢ dziatan

Termin realizacji zadania powinien by¢ okreslony w sposéb realny i uwzgledniaé mozliwosé
wykonania wszystkich zaplanowanych dziatann w przewidzianym czasie. Nalezy przy tym wzigé
pod uwage okres oceny wniosku, ktéry wynosi okoto 14 dni. Ponadto nalezy mie¢ na uwadze,
ze wydatki mogg by¢ ponoszone dopiero po podpisaniu umowy.

W przypadku zadan obejmujgcych udziat w wydarzeniu, ztozenie wniosku tuz przed
rozpoczeciem wydarzenia moze skutkowac negatywng oceng w zwigzku z brakiem mozliwosci
prawidtowej realizacji.

Kryterium 3 - wptyw dziatan na sytuacje organizacji

Dziatania muszg realnie poprawiac¢ sytuacje organizacji i przywraca¢ mozliwos¢ dziatania.
Nalezy opisaé, w jaki sposdb przyznana dotacja wptynie na sytuacje organizacji, a w przypadku
$ciezek ,Zycie publiczne” i, Cztonkostwo” jak przyczyni sie do jej rozwoju.

Kryterium 4 - brak mozliwosci finansowania z innych Zréodef oraz wiarygodnos¢

Organizacja musi wykazac, ze nie ma mozliwosci pokrycia wydatkdw z innych Zrédet, np.:

e czy organizacja prébowata pozyskac srodki (np. gmina, sponsor, zbidrka),

e czy ma oszczednosci i dlaczego nie wystarczg,

e czy koszty sg zbyt wysokie, by pokry¢ je z biezgcych sktadek lub darowizn,
e oraz potwierdzi¢ swojg wiarygodnosé, opisujgc dotychczasowg dziatalnosé.

W _przypadku $ciezek ,Zycie publiczne” i ,Cztonkostwo” organizacia nie _ma wymogu

wykazywania braku mozliwosci pokrycia zaplanowanych wydatkéw z innych zrédet.

Kryterium 5 - zasadnos¢ kosztow

Koszty muszg byé racjonalne, przejrzyste i adekwatne do dziatan. Kalkulacja kosztéw powinna
byc¢ czytelna, pozwalajgca ekspertowi na ocene zasadnosci danego kosztu. Kosztorys nie moze
zawiera¢ wydatkéw majgtkowych ani innych kosztéw niekwalifikowalnych.

15. NAJCZESTSZE BtEDY WE WNIOSKACH

Najczestsze btedy, ktére prowadzg do negatywnej oceny wniosku:

e whniosek nie wpisuje sie w cele Priorytetu 5,

e brak wykazania, ze sytuacja byfa nagta i nieprzewidziana,
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e brak wptywu zdarzenia na dziatalno$¢ organizacji,
e brak uzasadnienia dlaczego nie mozna sfinansowac dziatan z innych zrédet,
o koszty sg zbyt ogdlne lub kosztorys zawiera koszty niekwalifikowalne,

e  brak wiarygodnych informacji i dokumentéw potwierdzajgcych opisywang sytuacje.

16. CO DZIEJE SIE PO OCENIE WNIOSKU?

Co dzieje sie po ocenie pozytywnej?

W przypadku pozytywnej oceny wniosku Wnioskodawca otrzymuje powiadomienie mailowe
z Systemu Obstugi Dotacji na adres mailowy, na ktdry zostato zatozone konto organizacji.
Dodatkowo listy ocen pozytywnych sg publikowane na stronie NIW. Po ocenie pozytywnej
Whioskodawca otrzymuje wiadomos$¢é mailowg od opiekuna projektu, z informacjg o dalszych
krokach. Nie nalezy podejmowac zadnych dziatan przed otrzymaniem tej wiadomosci.

Co dzieje sie w przypadku oceny negatywnej?

W przypadku oceny negatywnej wniosek nie zostaje przyjety do dofinansowania. Jezeli
whiosek nie spetni choé jednego kryterium merytorycznego, zostaje zwrécony Wnioskodawcy.
Whioskodawca moze poprawic¢ wniosek i ztozy¢ go ponownie w czasie trwania konkursu.

Brak trybu odwotawczego

W ramach konkursu PROO 5 nie przewiduje sie odwotania ani od oceny formalnej, ani
od oceny merytorycznej. Oznacza to, ze zamiast sktada¢ odwotanie, organizacja powinna
poprawié¢ wniosek i ztozy¢ go ponownie.

Informacja o powodach negatywnej oceny

Karta oceny merytorycznej jest udostepniona Wnioskodawcy w Systemie Obstugi Dotacji.
Oceniajgcy wskazuje elementy wniosku wymagajgce poprawy lub uzupetnienia, aby
organizacja mogta przygotowac poprawiong wersje wniosku.

Uwaga techniczna

Maksymalna liczba wnioskéw mozliwych do utworzenia w Systemie Obstugi Dotacji wynosi
jeden wniosek w kazdej $ciezce wsparcia. W przypadku préby jednoczesnego utworzenia
wiekszej liczby wnioskéw w danej $ciezce nie bedzie mozliwosci ztozenia zadnego z tych
whioskow.

Jezeli wniosek otrzyma ocene negatywng i nie bedzie mozliwosci jego poprawy w sposéb
pozwalajacy na uzyskanie dofinansowania, Wnioskodawca bedzie moégt w przysztosci ztozy¢
nowy wniosek pod tym samym numerem, pod warunkiem zmiany przedmiotu wniosku oraz
catkowitego przeredagowania jego tresci.
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Nie ma mozliwosci wygenerowania drugiego wniosku w danej Sciezce wsparcia, jezeli
w systemie SOD istnieje juz utworzony wniosek w tej Sciezce. Ograniczenie to nie dotyczy
whioskow, ktére otrzymaty dofinansowanie

17. JAK POPRAWIC WNIOSEK PO OCENIE NEGATYWNEJ? (INSTRUKCJA
PRAKTYCZNA)

Jezeli wniosek zostat oceniony negatywnie i zwrdcony do poprawy, nie oznacza to kornca szans
na dotacje. Konkurs PROO 5 dziata w trybie ciggltym i organizacja moze ztozy¢ poprawiong
wersje wniosku ponownie. W tym celu nalezy w menu po lewej stronie wybraé zaktadke
»Whioski” iwyszuka¢ odrzucony wniosek, a nastepnie z listy rozwijanej ,Opcje” wybraé
polecenie ,popraw dane wniosku”. W wyniku edycji wniosku zostanie utworzona kolejna
wersja tego samego wniosku oznaczona kolejng cyfrg. Na przyktad wniosek 78569 po edycji
otrzyma numer 78569-2, a w przypadku kolejnej poprawy 78569-3.

Nalezy wzig¢ pod uwage, ze podczas oceny kolejnej wersji wniosku ekspert bierze pod uwage
informacje zawarte w poprzednich wersjach. Jesli organizacja zmienia wyjasnienia dotyczace
zaistniatej sytuacji, kolejny wniosek moze zosta¢ oceniony negatywnie w kryterium 4 pod
katem wiarygodnosci.

Krok 1 - Przeczytaj doktadnie uzasadnienie oceny

Po zwrocie wniosku organizacja otrzymuje informacje o przyczynie negatywnej oceny. Nalezy
sprawdzié, ktore kryterium nie zostato spetnione.

Krok 2 - Sprawdz, czy wniosek wpisuje sie w PROO 5

w $ciezce 1 ,Pomoc dorazna” - jezeli ocena wskazuje, ze wniosek nie dotyczy sytuacji nagtej
lub nieprzewidzianej, nalezy doprecyzowac opis zdarzenia i wykaza¢ wptyw sytuacji na
dziatalnos$¢ organizaciji.

W $ciezce 2 ,Zycie publiczne” - nalezy zweryfikowaé, czy podano wystarczajace informacje
uzasadniajgce udziat we wskazanym wydarzeniu/wydarzeniach z zycia publicznego.

W S$ciezce 3 ,Cztonkostwo” - nalezy zweryfikowac, czy podano wystarczajgce informacje
uzasadniajgce cztonkostwo w organizacji miedzynarodowej, lub udziat w spotkaniu
cztonkowskim.

Krok 3 - Dodaj dokumenty potwierdzajgce sytuacje

Warto dotaczy¢ np. zdjecia, protokoty, ekspertyzy, oferty wykonawcdédw, kosztorysy, pisma
potwierdzajgce zdarzenie, potwierdzenie cztonkostwa, zaproszenie na wydarzenie itp.

16



Krok 4 - Popraw budzet

Budzet musi by¢ szczegotowy. Nalezy podaé konkretne pozycje, ilosci, stawki oraz
uzasadnienie kosztéw. Kosztorys nie moze zawiera¢ wydatkéw majgtkowych ani innych
kosztéow niekwalifikowalnych.

Krok 5 - Uzasadnij brak innych Zrodet finansowania

Nalezy opisa¢, jakie dziatania organizacja podjeta, aby pozyska¢ srodki oraz dlaczego bez
dotacji realizacja zadania nie jest mozliwa (dotyczy jedynie sciezki 1 - Pomoc dorazna).

Krok 6 - Sprawdz termin realizacji zadania

Jesli termin byt zbyt krétki, nalezy go wydtuzyé. Termin powinien uwzglednia¢ czas podpisania
umowy i wypftaty dotacji.

Krok 7 - Zweryfikuj oswiadczenia

Przed wystaniem poprawionego wniosku nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ oswiadczen, w tym
kwestii VAT.

Krok 8 - Ztéz poprawiony wniosek ponownie

Po poprawkach wniosek mozna ponownie ztozy¢ w systemie, do czasu zakorczenia konkursu
lub wyczerpania Srodkéw. Wniosek zostanie oceniony ponownie.

18. KONTAKT | ZRODtA INFORMACJI

Przed ztozeniem wniosku nalezy zapoznac sie z Regulaminem Konkursu oraz ogtoszeniem

o konkursie. Aktualne dokumenty konkursowe znajdg Panstwo na stronie: www.niw.gov.pl
w zaktadce Nasze Programy.

W przypadku dodatkowych pytan zachecamy do kontaktu:

e pod numerem telefonu 451 163 578 w godz. 10:00-15:00 od poniedziatku do pigtku

e poprzez adres mailowy: proo@niw.gov.pl
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