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1. Stowniczek
Beneficjent Podmiot, ktéry otrzymat dofinansowanie na realizacje zadania
w ramach Programu, tj. podpisat umowe.
Dostepnosc Dostepnos$¢ architektoniczna, cyfrowa oraz informacyjno-
komunikacyjna, co najmniej w zakresie okreslonym przez
minimalne wymagania, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411 z pdin. zm.), bedaca
wynikiem uwzglednienia uniwersalnego projektowania albo
zastosowania racjonalnego usprawnienia.
Dotacja Dotacja udzielana w ramach niniejszego konkursu na podstawie
art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1530 z pdzn. zm.) oraz
art. 31 UoNIW .




Dyrektor

Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego, o ktorym mowa w art. 4 pkt 1
UoNIW.

Dziatania misyjne

Aktywnosc dziatania

podejmowane w zwigzku z realizacjg jej misji — celdw statutowych.

organizacji obywatelskiej obejmujaca

Instytucja
Zarzadzajaca

Instytucja Zarzgdzajaca Programem: Narodowy Instytut Wolnosci
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.

Kryteria strategiczne

Kryteria okreslone w zwigzku z koniecznoscia zapewnienia
realizacji celéw szczegdtowych Programu oraz realizacji biezgcych
polityk publicznych.

Spetnianie  kryteridw  strategicznych

ozhacza przyznanie

spetniajgcym je ofertom premii punktowej (w wysokosci
zrdéznicowanej w zaleznosci od Priorytetu). Spetnienie kryteridéw
strategicznych nie jest obowigzkowe do zakwalifikowania projektu

do dofinansowania.

NIW, NIW-CRSO

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa
Obywatelskiego bedacy Instytucjg Zarzadzajacg w rozumieniu
postanowien Programu.

Program, PROO

Rzgdowy Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata
2018-2030 PROO przyjety uchwatg nr 104/2018 Rady Ministrow
z dnia 7 sierpnia 2018 r. w sprawie przyjecia programu wspierania
rozwoju spofeczenstwa obywatelskiego pod nazwg ,Program
Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030 PROO”,
zmieniong nastepnie uchwatg nr 179/2020 Rady Ministréw z dnia
8 grudnia 2020 r., a nastepnie uchwatg nr 154/2021 Rady
Ministrow z dnia 25 listopada 2021 r. (zmiana nazwy Programu).

Projekt
miedzynarodowy

Projekt miedzynarodowy to projekt zaktadajacy wspodtprace

z partnerem z innego panstwa, finansowany ze Zrédet

zagranicznych lub i obejmujgcy dziatania prowadzone na
terytorium wiecej niz jednego kraju (w tym Polski lub poza jej

granicami).

Przewodniczacy

Przewodniczgcy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, o ktérym

Komitetu mowa w art. 34a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024
r. poz. 1491 z péin. zm.).

Przychéd Przychdd to wartos¢ uzyskana przez organizacje w ramach

wszystkich dziatalnosci (nieodptatnej i odptatnej pozytku
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publicznego oraz dziatalnosci gospodarczej). Do przychodu
wiaczaja sie takze dotacje uzyskane ze zrédet zewnetrznych.

Regulamin

Niniejszy Regulamin oraz ogtoszenie o otwartym konkursie.

Realizacja zadania
przez podmiot
niebedacy strona
umowy

Realizacja zadania przez podmiot niebedacy strong umowy na
realizacje dziatania/zadania w ramach niniejszego konkursu,
o ktéorym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Beneficjent nie moze dokona¢ dalszego powierzenia tego zadania
publicznego ani w catosci, ani w czesci innym podmiotom
i podwykonawcom. Przekazanie otrzymanej przez organizacje od
organu dotacji musi nastgpié¢ za wiedzg i zgodg organu (musi to
zostac okreslone we wniosku).

Zasada, o ktérej mowa wyzej nie ma zastosowania do zakupu od
podmiotéow trzecich ustug polegajgcych na wykonywaniu
czynnosci  pomocniczych o charakterze technicznym lub
specjalistycznym, ktére stuzg prawidtowej realizacji danego
zadania publicznego. Czynnosci pomocnicze, takie jak np. wydruk
ulotek, ustugi hotelowe, transportowe, ksiegowe, promocyjne nie
moga stanowi¢ meritum zadania i nie sg tozsame z realizacjg
zadania.

RwWOUS

Rozporzgdzenie Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego w sprawie wzordow ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan.

RwWFWRSO

Rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 8 listopada 2018 r. w sprawie szczegdtowych
warunkéw uzyskiwania dofinansowania realizacji zadan z zakresu
wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego, trybu
sktadania wnioskéw oraz przekazywania srodkéw z Funduszu
Wspierania Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (Dz. U. z 2018
r., poz. 2149).

System Obstugi
Dotacji

Narzedzie teleinformatyczne, umozliwiajagce Wnioskodawcy
utworzenie indywidualnego profilu w systemie informatycznym
oraz zfozenie iobstuge wniosku o dotacje, skfadanego
w Konkursie: (https://generator.niw.gov.pl/).

Strona NIW

Strona internetowa NIW, majgca charakter Biuletynu Informacji
Publicznej, o adresie www.niw.gov.pl



https://generator.niw.gov.pl/
http://www.niw.gov.pl/

Umowa

Umowa spetniajgca warunki okreslone w art. 151 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2024 r.
poz. 530 z pdzn. zm.) zawarta pomiedzy NIW-CRSO a podmiotem,
ktérego wniosek zostat przyjety do realizacji.

UoDPPiW

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491 z pdin.
zm.).

UoGH

Ustawa z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 595).

UoNIW

Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie
Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (Dz.
U.z2023r. poz. 1618 z pdz. Zm.).

UoFP

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
2024 r. poz. 1530 z pdzn. zm.)

Whiosek

Whiosek o udzielenie dotacji na realizacje zadania sktadany za
posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji w ramach konkurséw.

Whnioskodawca

Podmiot ubiegajacy sie o dotacje na realizacje zadan w ramach
konkursu.

Wydatki majatkowe

Wydatki majgtkowe to wydatki, ktére nie sg wydatki biezgcymi.
Przeznacza sie je na: inwestycje i zakupy inwestycyjne, ktdre
prowadzg do powiekszenia majatku jednostki. Nastepuje to
poprzez budowe obiektéw majatku trwatego badz poprzez
nabywanie aktywéw finansowych.
Za wydatki majgtkowe uwaza sie:

e Srodki trwate oraz wartosci niematerialne o wartosci
przekraczajgcej 10 000 zt i okresie uzytkowania dtuzszym
niz 1 rok, gdzie odpisy amortyzacyjne od tych srodkéw
i wartosci niematerialnych i prawnych nie sg dokonywane
jednorazowo.

e pierwsze wyposazenie budynku, do ktérego zalicza sie
wszystkie instalacje wbudowane w konstrukcje budynku na
state, np. instalacje sanitarne, elektryczne, sygnalizacyjne,
komputerowe, telekomunikacyjne, przeciwpozarowe oraz
wyposazenie budynku np. wbudowane meble (meble,
dywany itp. zaliczamy do pozostatych srodkéw trwatych).

o Srodki trwate, ktére ulegly ulepszeniu (modernizacji), gdzie
warto$¢ poczatkowa tych srodkdw powieksza sie o sume
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wydatkéw na ulepszenie. W tym, takze o nabycie czesci
sktadowych lub peryferyjnych. Srodki trwate uwaza sie za
ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje adaptacje lub
modernizacje w danym roku obrotowym przekracza 10 tys.
zt.

e nabyte wartosci niematerialne i prawne o wartosci
powyzej 10 tys. zi, takie jak: autorskie prawa majgtkowe,
licencje, oprogramowanie komputerowe itp.

Przed przystgpieniem do udziatu w konkursach ogtaszanych w ramach Programu nalezy
whnikliwie zapoznac sie z niniejszym dokumentem. Ztozenie wniosku w ramach konkursu
ogtoszonego w edycji 2026 oznacza akceptacje ponizszego Regulaminu. Dotyczy to rowniez
akceptacji wymogu wypetnienia i przestania elektronicznej wersji wniosku w Systemie Obstugi

Dotacji dostepnym na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/

Forma i sposéb udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczgcych konkursu
Wyijasnienia w kwestiach dotyczgcych konkursu udzielane bedg w odpowiedzi na pytania
i watpliwosci:

» otrzymane za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: PROO@niw.gov.pl lub

kontakt@niw.gov.pl,

» otrzymane drogg pocztowg na adres: Narodowy Instytut Wolnosci Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego 00-124 Warszawa al. Jana Pawta Il 12.
Pytania w zakresie konkursu bedg przyjmowane za posrednictwem poczty elektronicznej pod

adresem PROO@niw.gov.pl oraz za posrednictwem infolinii, o ktérej informacja znajdzie sie

w ogtoszeniu o konkursie.


https://generator.niw.gov.pl/
mailto:PROO@niw.gov.pl
mailto:kontakt@niw.gov.pl
mailto:PROO@niw.gov.pl

Czes¢ A — Zasady przyznawania dotacji

I. Informacje ogdélne o Programie
Konkurs realizowany jest na podstawie:

- UoDPPiW;

-art. 30 art. 31 UoNIW

- art. 88a UoGH

- RWFWRSO

- Programu.

Podmiot ogtaszajacy konkurs:

Instytucjg Zarzadzajgcg Programem jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego.

Wysoko$é srodkéw przeznaczonych na realizacje konkursu:

Kwota $rodkédw na dotacje przeznaczone na realizacje zadan dofinansowanych w ramach

edycji 2026 wynosi ok. 38,7 min zt.

Priorytet 2026 2027 2028
PROO 1a 12,5 min 10 min 10 min
PROO 1b 1,2 min 0,6 min 0,6 min
PROO 5 3.5 min ] ]
tACZNIE 17,5 min 10,6 min 10,6 min

Tryb naboru wnioskow:

Whioski w ramach konkursu mozna sktada¢ wytgcznie za pomocg Systemu Obstugi Dotacji
w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

Zasady rozliczenia dotacji:

Rozliczenie dotacji przyznawanych w ramach konkurséw nastgpi na podstawie oceny stopnia

i celowosci realizacji zaplanowanych dziatan oraz skali osiggnietych rezultatow.



1. Cel Programu
Gtéwnym celem Programu jest wsparcie rozwoju instytucjonalnego organizacji spoteczenistwa
obywatelskiego oraz zwiekszenie udziatu tych organizacji w Zzyciu publicznym

i upowszechnianiu demokratycznych norm obywatelskosci.

Cele szczegétowe Programu to:

1. Wzrost zaangazowania obywateli i organizacji obywatelskich w zycie publiczne;
2. Wzmocnienie organizacji obywatelskich w wymiarze strategicznym;
3. Poprawa stabilnosci finansowej organizacji obywatelskich.

Wsparciem bedg mogty zostac objete dziatania tych organizacji, ktére zaprezentujg wykonalny
plan dziatan misyjnych i rozwoju instytucjonalnego. Istotnym elementem, branym pod uwage
bedzie gotowos¢ aplikujgcych podmiotéw do budowy lub rozwijania sieci, federacji lub innych
form alianséw w ramach sektora pozarzgdowego na rzecz wzmocnienia potencjatu
organizacyjnego, skutecznosci realizacji celéw statutowych, mozliwosci oddziatywania

i wspotpracy z sektorem prywatnym i publicznym.

2. Priorytety Programu

Priorytet 5. Wsparcie doraine

Istotng barierg w dziatalnosci organizacji pozarzagdowych na poziomie lokalnym jest brak
rezerw finansowych, ktére mogg by¢ uruchamiane w nagtych sytuacjach wymagajgcych
interwencji. Chodzi tu gtéwnie o zdarzenia nieprzewidziane (np. awarie sprzetu), ktére moga
miec¢ istotny wptyw na skutecznosé dziatania organizacji i realizacji jej celow statutowych.
Sytuacje takie wymagajg czesto pilnego wsparcia w ramach maksymalnie uproszczonej
procedury, tak aby mozliwie szybko rozwigza¢ problem. Réwnoczesnie organizacje
obywatelskie sygnalizujg takze utrudniony dostep do wydarzen zycia publicznego ze
szczegblnym uwzglednieniem dialogu obywatelskiego. Organizacje, pomimo realizacji roznych
zadan publicznych, nie majg czesto wystarczajgcych zasobéw, aby pokrywaé koszty udziatu
swoich przedstawicieli — dziataczy lokalnych i regionalnych organizacji w przedsiewzieciach
sektorowych o charakterze ogodlnopolskim, ponadregionalnym, a takze europejskim.

W ramach Priorytetu 5 ,Wsparcie dorazne” organizacje pozarzagdowe bedg mogty uzyskac
—-9-—



wsparcie zaréowno na pokrycie kosztéw stuzgcych zaspokojeniu nagtych, nieprzewidzianych
potrzeb jak réwniez na pokrycie kosztéw uczestnictwa w konkretnych wydarzeniach zycia
publicznego o charakterze ponadlokalnym. W ramach Priorytetu 5 zostanie zbudowany
mechanizm wsparcia reprezentacji lokalnych i regionalnych organizacji podczas wydarzen
zycia publicznego istotnych zaréwno z punktu widzenia sektora pozarzagdowego jak rowniez,
w uzasadnionych przypadkach, zwigzanych z branzg, w ktérej dziata dana organizacja.
Zatozeniem wsparcia jest zwiekszenie wptywu organizacji obywatelskich na ksztattowanie

polityk panstwa i polityk lokalnych, a takze budowania ich instytucjonalnej dojrzatosci.

3. Srodki przeznaczone na realizacje priorytetéw
Kwota $rodkédw na dotacje przeznaczone na realizacje zadan dofinansowanych w ramach

edycji 2026 w Priorytecie 5 wynosi ok. 3,5 min zt.

Priorytet 2026 2027 2028

4. Podmioty uprawnione i nieuprawnione
Podmioty uprawnione:

1. Organizacje pozarzgdowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPiW, w tym
w szczegolnosci stowarzyszenia (w tym stowarzyszenia zwykte), zwigzki stowarzyszen,
fundacje oraz jednostki terenowe organizacji pozarzagdowych posiadajgce osobowos$é
prawng;

2. Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku panstwa do KosSciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1966), o stosunku panstwa do innych kosciotéw
i zwigzkdw wyznaniowych oraz ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania (Dz. U. z 2023 r. poz. 265), jezeli ich cele statutowe obejmujg
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

3. Spdtdzielnie socjalne;

4. Kofa Gospodyn Wiejskich;

-10 -



5. Spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488 z pdzn. zm.), ktdére nie dziatajg w celu osiggniecia
zysku oraz przeznaczajg cato$¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie
przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcéw, akcjonariuszy

i pracownikow.

Podmioty nieuprawnione:
Podmioty niemieszczgce sie w katalogu podmiotéw uprawnionych, w tym w szczegélnosci:
1. stowarzyszenia samorzadu terytorialnego,
2. podmioty wymienione w art. 3 ust. 4 UoDPPiW,
3. oddziaty terenowe organizacji pozarzgdowych, ktére nie posiadajg osobowosci
prawnej,
4. europejskie ugrupowania wspétpracy terytorialnej,
5. organizacje, ktére do dnia ogtoszenia konkursu nie rozliczyty zadan dofinansowanych
w poprzednich edycjach Programu (dotyczy zadan zakoriczonych oraz sprawozdan
czesciowych za rok 2024),
6. podmioty otrzymujgce dotacje podmiotowg z budzetu panstwa.
oraz:
e PROOS5
Podmioty, ktére otrzymaty dofinansowanie w edycji PROO:
e w Priorytetach 1a w edycji 2024-2025 (dotyczy wytgcznie sciezki ,,Pomoc dorazna”);
e w Priorytetach 3 oraz 4 w edycji 2025 (dotyczy wytacznie Sciezki ,Pomoc dorazna”);
e w Priorytecie 5 w edycji 2025 w sciezce ,,Pomoc dorazna” (dotyczy wytgcznie $ciezki
,Pomoc dorazna”);
e w Priorytecie 5 w edycji 2026 w tej samej Sciezce, jezeli tgczna otrzymana dotacja
wynosi 20.000 zt dla $ciezek ,Pomoc dorazna” i ,Cztonkostwo” oraz 10.000 zt dla $ciezki
,Zycie Publiczne”;
oraz podmioty zakwalifikowane do dofinansowania w ramach edycji 2026 Programu

w Priorytetach 1a.
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5. Termin i sposob naboru wnioskow

Prawidtowe zfozenie wniosku musi nastgpi¢ za posrednictwem System Obstugi Dotacji NIW-

CRSO. Pierwszym krokiem umozliwiajgcym skorzystanie z dofinansowania realizacji zadania ze

srodkéw Programu jest wypetnienie i ztozenie wniosku przy uzyciu Systemu Obstugi Dotacji,

dostepnego na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/ w terminie naboru

okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.

W ramach konkurséw nie nalezy przesytac¢ wersji papierowej wniosku ani sktadac jej przez

ePUAP.

Il. Zasady finansowania i realizacji zadan

1. Przeznaczenie Srodkéw programu

Przedmiotem Konkursu jest udzielenie dotacji na:

Priorytet

Przedmiot konkursu

PROO S5

Realizacja zadania polegajacego na:

Sciezka 1- Pomoc dorazna:

pokrycie wydatkéw wynikajgcych z nagtych potrzeb organizacji powstatych w wyniku
wystgpienia nieprzewidzianych sytuacji i zdarzen mogacych mieé istotny wptyw na
skutecznos¢ dziatania organizacji i realizacji jej celéw statutowych. Wnioskodawca ma
obowigzek posiadania dokumentéow  potwierdzajgcych  wystgpienie  sytuacji
nieprzewidzianych.

Sciezka 2- Zycie publiczne:

pokrycie kosztéw uczestnictwa przedstawicieli organizacji w wydarzeniach z Zycia
publicznego (np. konferencjach, seminariach) o charakterze ogdlnopolskim,
ponadregionalnym, a takze miedzynarodowym, istotnych z punktu widzenia sektora
pozarzadowego i zwigzanych z branzg, w ktérej dziata dana organizacja.

Sciezka 3 - Cztonkostwo

pokrycie kosztdw zwigzanych z cztonkostwem w zagranicznych podmiotach zrzeszajgcych
organizacje pozarzadowe! o charakterze miedzynarodowym (miedzy innymi kosztéw

sktadek cztonkowskich, kosztéw uczestnictwa w gremiach i posiedzeniach wynikajgcych z
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cztonkostwa w organizacji) istotnych z punktu widzenia sektora pozarzadowego
i zwigzanych z branzg, w ktérej dziata dana organizacja.

Warunkami wymaganymi do uzyskania dotacji jest wykazanie przez ubiegajaca sie
organizacje, ze sfinansowanie celu dotacji w inny sposéb jest niedostepne dla
organizacji (np. poprzez przedstawienie dotychczasowych dziatan w celu pozyskania
funduszy na wnioskowany cel) oraz potwierdzenie wiarygodnosci potrzeby realizacji
zadania w kontekscie dziatalnosci danego podmiotu (np. poprzez wskazanie linku do
ogdlnodostepnej informacji na temat opisywanej sytuacji, zatgczenie dokumentéw

potwierdzajgcych jej wystgpienie).

W ramach konkursu wykluczone z mozliwosci finansowania sg dziatania polegajace na prowadzeniu
praktyk i kultu religijnego (obejmujgcych rowniez gtoszenie i szerzenie wiary), dziatalnosci partyjnej lub

kampanii wyborczych.

2. Czas realizacji zadan

Priorytet Termin realizacji zadan

PROO 5 od dnia ztozenia wniosku do maksymalnie 31 grudnia 2026 roku

3. Wysokos¢ dotacji i wktad wtiasny
W ramach konkursu dotacje zostang przeznaczone na powierzenie lub wsparcie realizacji
zadania publicznego (Wnioskodawca we wniosku deklaruje odpowiednig forme realizacji
zadania publicznego).
Ze $rodkédw PROO finansowane bedg jedynie dziatania mieszczgce sie w zakresie dziatalnosci
statutowej Wnioskodawcy oraz dziatania, o ktérych mowa w art. 88a ust. 5 UoGH.
Srodki PROO nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie oraz prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w ramach otrzymanej dotacji w okresie realizacji zadania.

W ramach Konkursu mozna ubiegac sie o dotacje w wysokosci:

Priorytet Wysokos¢ dotaciji

e Do 20 000 zt w $ciezce Pomoc Dorazna oraz Cztonkostwo;

PROO 5 .
e Do 10000 zt w $ciezce Zycie Publiczne.
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4. Koszty kwalifikowalne
Regulamin nie okresla zamknietego katalogu kosztéw kwalifikowalnych. Kryterium dla
kwalifikowalnosci kosztéw bedzie ich bezposredni zwigzek ze specyfika prowadzonej
dziatalnosci statutowej, a takze koncepcja rozwoju organizacji w ramach zadania, na ktdérego
realizacje zostata udzielona dotacja.
Koszty powinny by¢ udokumentowane w sposdb umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod
wzgledem finansowym i merytorycznym, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdblnych operacji ksiegowych i bankowych.
Przy dokonywaniu zakupéw rekomendowane jest uwzglednianie Rekomendowanych
standardow srodowiskowych realizacji zadan publicznych w ramach rzgdowych programow
wspierania rozwoju spoteczeristwa obywatelskiego zamieszczonych na stronie internetowe;j
NIW-CRSO.
Dopuszczalne jest ponoszenie kosztow poza granicami Polski.
W przypadku ponoszenia kosztéw poza terytorium RP, na podstawie dokumentdw
ksiegowych/faktur wystawionych w walucie obcej, Beneficjent zobowigzany jest rozliczyé
poniesione koszty w oparciu o kurs sprzedazy ustalony przez bank realizujgcy ptatnos¢ w dniu
dokonania zaptaty lub kurs Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu ksiegowego. W przypadku wystepowania
réznic kursowych za koszt kwalifikowalny ostatecznie uznaje sie kwote zapfaty.
Beneficjent korzystajgcy z rachunku prowadzonego w polskich ztotych moze rozliczyé
faktycznie poniesione koszty w przypadku dokonywania ptatnosci poza granicami RP z konta
ztotdwkowego. Koszty powinny by¢ udokumentowane w sposdb umozliwiajgcy ocene
realizacji projektu pod wzgledem finansowym i merytorycznym, w sposéb umozliwiajacy

identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych.

Koszty w ramach konkursu PROO 2026 s3 kwalifikowalne, jezeli s3:
» Zakupy/produkty zostaty dostarczone oraz ustugi zrealizowane w okresie realizacji
zadania wskazanym w umowie;
» Woydatki zostaty udokumentowane dowodem zakupu i poniesione w roku wskazanym
w umowie (dokument ksiegowy musi by¢ wystawiony w terminie realizacji zadania
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oraz w roku, w ktérym poniesiono dany koszt i wydatek) oraz koszty zostaty
przewidziane w budzecie zadania);

» w przypadku remontéw zostang zakoriczone i oddane do uzytku w trakcie realizacji
zadania;

» zakupiony lub naprawiany sprzet jest wtasnoscia Wnioskodawcy, a nie osob

prywatnych (tylko w PROO 5).

Pomoc finansowa udzielana jest wytgcznie na pokrycie tych kosztéw lub tej czesci kosztéw,
ktére nie zostaty sfinansowane z innych Zrédet. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie
tych samych kosztow.

Nie jest dozwolonym zbycie rzeczy zakupionych z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania
ich zakupu®.

Podmiot wnioskujacy o przyznanie srodkéw publicznych na realizacje zadania publicznego
powinien przedstawi¢ wniosek wykonania zadania zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji,

gwarantujgcg wykonanie zadania w sposdb efektywny, oszczedny i terminowy.

5. Koszty niekwalifikowalne
Do kosztéw, ktére nie mogg zosta¢ sfinansowane ze srodkéw pochodzacych z dotacji nalezg
m.in.:

e rezerwy na pokrycie przesztych i przysztych strat lub zobowigzan;

e odsetki z tytutu niezaptaconych przez Beneficjenta w terminie zobowigzan;

e wydatki sfinansowane przez Beneficjenta z innych zrédet;

e nagrody, premie i inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowej dla oséb
zajmujacych sie realizacjg zadania publicznego, jezeli nie wynikajg z regulaminu pracy,
wynagradzania badz innych wtasciwych przepisbw prawa pracy, nie obowigzujg
w instytucji od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie, nie obejmujg pracownikéw na
jednakowych zasadach oraz nie sg przyznawane w ramach stosunku pracy w zwigzku z
realizacjg zadan projektowych;

e podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z pdin.

zm.);
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zakupy dokonywane w ramach wspotwitasnosci z podmiotem trzecim;
amortyzacja;
leasing finansowy - kosztem kwalifikowanym jest leasing operacyjny;
koszty kar i grzywien naktadanych na Beneficjenta;
koszty procesdw sadowych Beneficjenta (z wyjgtkiem spraw prowadzonych w ramach
realizowanego zadania);
zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi ( Dz.
U.z 2023 r. poz. 2151);
zakup wyrobdéw tytoniowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 48 ustawy z dnia 9 listopada
1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobéw
tytoniowych (Dz. U. 1996 Nr 10 poz. 55 z pdzn. zm.);
podatki i opfaty z wytagczeniem podatku dochodowego od 0sdéb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, wptat na Pracownicze Plany Kapitatowe,
optat bankowych (przelewy, przewalutowanie), a takie optat za zaswiadczenie
o niekaralnosci, optaty za zajecie pasa drogowego, opfat notarialnych, optaty za
wydanie wizy oraz kosztoéw zwigzanych z wuzyskaniem informacji publicznej
(z wyjatkiem realizacji dziatarn merytorycznych prowadzonych w interesie ogdlnym);
koszty wyjazdédw stuzbowych o0séb zaangazowanych w realizacje projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okres$la zasady i sposéb
podrézy stuzbowych;
inne koszty nieodnoszace sie jednoznacznie do zadania publicznego zaplanowanego
w tresci wniosku;
wydatki poniesione poza terminem wskazanym w umowie,
wydatki majatkowe (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 14-15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) i art. 16a ust. 1 w zw.
z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb
prawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 287z pdin. zm.) - (w Priorytecie 5), w tym:

o nieruchomosci —w tym grunty,

o maszyny i urzadzenia o wartosci powyzej 10.000 zt,
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o $rodki transportu o wartosci powyzej 10.000 zt,

o aplikacje i strony internetowe o wartosci powyzej 10.000 zt,

o pozostate wartosci niematerialne i prawne (autorskie prawa majgtkowe, prawa
pokrewne, licencje, koncesje itp., know-how) powyzej 10.000 zt, ktérych
przewidywany okres uzywania jest dtuzszy niz rok oraz zostaty przeznaczone na
potrzeby witasne jednostki lub oddane do uzywania na podstawie uméw najmu
czy dzierzawy,

o inwentarz zywy.

e regranting rozumiany jako przekazywanie srodkéw pochodzgcych z dotacji na rzecz
0s6b i podmiotéw trzecich w ramach odrebnej procedury grantowej;

e wydatki na specjalistyczny sprzet jednostek ochrony przeciwpozarowej (tylko
w Priorytecie PROO 5);

e wydatki na zakup i naprawe sprzetu komputerowego uszkodzonego w wyniku awarii
(tylko w Priorytecie PROO 5);

e zakup samochodéw (tylko w Priorytecie PROO 5);

e udziat w komercyjnych szkoleniach, festiwalach, warsztatach, studiach
podyplomowych, w wydarzeniach o charakterze turystyczno-rozrywkowych, koszty
zwigzane z organizacjg wydarzen przez Wnioskodawce (tylko w Priorytecie PROO 5,

w $ciezce: ZYCIE PUBLICZNE).

6. Zasady rozliczenia podatku VAT

W przypadku, kiedy Beneficjent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie wydatki
jakie zostaty wskazane w budzecie, sg wydatkami brutto — podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym.

W sytuacji, kiedy Beneficjent jest uprawniony do odzyskania podatku VAT (podatnik wedtug
ustawy o VAT) sktada oswiadczenie o braku mozliwosci ubiegania sie o zwrot podatku VAT
z tytutu wydatkéw poniesionych na realizacje projektu, w takim przypadku budzet ustalany
jest w kwotach brutto. Nieztozenie oswiadczenia, o ktéorym mowa powyzej oznacza, ze
wnioskodawca ma mozliwos¢ odzyskania wydatkéw poniesionych na realizacje projektu,
w takim przypadku budzet ustalany jest w kwotach netto.

W przypadku uzyskania mozliwosci odzyskaniu podatku VAT przez Beneficjenta po podpisaniu

umowy, zadanie realizowane jest zgodnie ze stanem faktycznym na dzien podpisania umowy.
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7. Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sie

o dotacje

W zawigzku z obowigzkiem informacyjnym wynikajagcym z Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych), (dalej: RODQ) informujemy, ze:

W przypadku ubiegania sie o dotacje, przez ztozenie wniosku, a takze ewentualnego
dofinansowania wniosku oraz rozliczenia dotacji, dojdzie do przetwarzania informacji
dotyczacych zidentyfikowanych lub mozliwych do zidentyfikowania oséb fizycznych.
Informacje te stanowig dane osobowe w rozumieniu art. 4 ust. 1 RODO i podlegaja
prawnej ochronie.

Informacje te dotyczy¢é mogg Whnioskodawcy, oséb petnomocnych do reprezentacji
Whnioskodawcy oraz oséb trzecich, ktdrych kwalifikacje, osiggniecia, udziat lub inna
forma partycypacji zostang uwzglednione we wniosku.

Zasady zawierania we wniosku danych osobowych oséb trzecich okreslono w pkt.
dotyczacym przetwarzania danych osobowych przez Wnioskodawce.
Administratorem danych osobowych jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum
Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego (dalej: Administrator). Z Administratorem
mozna kontaktowaé sie listownie piszagc na adres: al. Jana Pawtfa Il 12, 00-124

Warszawa, poprzez e-mail: kontakt@niw.gov.pl lub dzwonigc pod numer: 22 468 44

00.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10D). Z I0OD mozna
kontaktowaé¢ sie we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych piszgc e-mail

na adres: iod@niw.gov.pl lub piszgc na adres siedziby Administratora.

Dane osobowe zawarte w dokumentach (wniosku, umowie, os$wiadczeniach,
fakturach, itd.) bedg przetwarzane w celach:
o kontaktowych, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby zwigzanej z udziatem
w Konkursie;
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oceny formalnej wniosku;

oceny merytorycznej wniosku;

w przypadku oceny pozytywnej, do zawarcia umowy dofinansowania;
wprowadzenia sprawozdawczosci i rozliczen;

ewentualnego udostepnienia w trybie dostepu do informacji publicznej;

ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

e Podstawami prawnymi realizacji dziatan na danych osobowych sa:

o

realizacja postanowienn Regulaminu oraz zawarcie i realizacja umowy lub
podjecie dziatan przed zawarciem umowy — art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.

realizacja zadan w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze oraz w zwigzku z realizacjg zadan statutowych Administratora
—art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 6 ust. 1 lit. ) RODO.

dochodzenie roszczen lub obrona przed roszczeniami, na podstawie
uzasadnionego interesu prawnego Administratora — art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do celdow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych

intereséw realizowanych przez Administratora lub strone trzeciy).

e Prawa 0sdb, ktérych dane dotycza.

o

o

Prawo dostepu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii.

Prawo do sprostowania (poprawienia) danych osobowych, ich aktualizacji.
Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Prawo do usuniecia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym).
Prawo dostepu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii.

Prawo do przenoszenia danych (w miare technicznych mozliwosci).

Prawo do przejrzystej komunikacji i petnej informacji.

Prawo do sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa) w przypadku podejrzenia, ze przetwarzanie

danych osobowych odbywa sie niezgodnie z prawem.

e Okres przechowywania danych.

Dane osobowe bedga przetwarzane zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna, o ktérej mowa

w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
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instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, czyli przez okres 6 lat liczac od
korica roku kalendarzowego, w ktérym zakoniczyta sie realizacja Programu.

e Informacja o wymogu podania danych.
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do ztozenia wniosku oraz zawarcia
i realizacji umowy.

e Odbiorcy danych:
o Osoby i ciata odpowiedzialne za nadzér nad dziatalnoscig statutowg Administratora,
np. cztonkowie Komitetu Sterujgco Monitorujgcego, cztonkowie Rady Programowej
NIW oraz osoby realizujgce czynnosci kontrolne w imieniu Rady Ministréw.
O Podmioty zewnetrzne wspierajgce Administratora, np. dostawca ustugi poczty
elektronicznej, podmiot $wiadczgcy hosting danych, ustugi administracji infrastrukturg
IT, ustugi dostarczania narzedzia do obstugi wnioskéw, eksperci oceniajacy wniosek,
cztonkowie Komisji Konkursowej. (Wszystkie podmioty biorg udziat w procesie
przetwarzania danych z Administratorem i zapewniajg odpowiedni poziom ochrony
danych osobowych).
Tres¢ wnioskow stanowi informacje publiczng, w rozumieniu Ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej. Dane osobowe bedg dostepne
w Biuletynie Informacji Publicznej przez okres trwania Programu.

e Dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

e Dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do

organizacji miedzynarodowych.

lll. Zasady ubiegania sie o dotacje w Priorytecie 5
Otwarty konkurs ogtoszony zostanie zgodnie z UoDPPiW oraz UoNIW. Termin naboru
wnioskow zostanie wskazany w ogtoszeniu o konkursie. Ztozenie wniosku musi nastgpic

w terminie wskazanym w ogtoszeniu, ktére zostanie zamieszczone w Biuletynie Informaciji

Publicznej, w siedzibie NIW-CRSO oraz na stronie internetowej: www.niw.gov.pl.

Limit wnioskow
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PROO 5: W przypadku ztozenia wnioskdw w ramach réznych sciezek mozliwe jest uzyskanie
dofinasowania na kazdy z nich (do tgcznej kwoty 20.000 zt w przypadku $ciezek 1 i 3; do
10.000 zt w przypadku sciezki 2).

W przypadku przekroczenia powyzszego limitu, kazdy kolejny wniosek ztozony przez
Whioskodawce, bedzie traktowany jako wniosek ztozony przez podmiot nieuprawniony do
udziatu w Konkursie.

Wymagane od Wnioskodawcy oswiadczenia znajdujg sie we wzorze wniosku.

Oswiadczenia weryfikowane bedg na réinych etapach oceny wniosku. W przypadku
stwierdzenia, ze oswiadczenia Wnioskodawcy, ktérego wniosek zostat przeznaczony do
dofinansowania, sg niezgodne ze stanem faktycznym, umowa na realizacje zadania
publicznego moze nie zostaé podpisana.

Na kazdym etapie realizacji konkursu, NIW-CRSO moze zazgda¢ od Wnioskodawcy
przedstawienia dokumentacji potwierdzajgcej informacje zawarte w oswiadczeniach. Ztozenie
oswiadczenia niezgodnego z prawda moze skutkowac niepodpisaniem z Wnioskodawca

umowy badz obowigzkiem zwrotu dotacji jako udzielonej nienaleznie.

IV. Zasady ubiegania sie o dotacje w Priorytecie 5

Podstawowe informacje

e Konkurs ogtaszany jest zgodnie z postanowieniami UoGH, UoNIW oraz RwFWRSO.

Konkurs prowadzony jest w trybie uproszczonym, o ktérym mowa w Rozdziale 6 RwFWRSO.

e Whnioski w ramach Konkursu sktadane sg wytgcznie za posrednictwem Systemu Obstugi
Dotacji.

e Whnioski mogg zostaé ztozone przez wszystkich Wnioskodawcéw uprawnionych do
udziatu w Konkursie. Wnioskodawca nie przesyta wersji papierowej Wniosku.

e Zataczniki nie sg wymagane. Wnioskodawca ma mozliwo$é dodania zatgcznikdéw
(w formie zdje¢, ekspertyz itp.,) potwierdzajgcych wystgpienie sytuacji opisanej we
whniosku.

e Wymagane od Wnioskodawcy oswiadczenia znajdujg sie we wzorach wnioskow.
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1. Ocena formalna
Ocena formalna polega na weryfikacji spetnienia wszystkich kryteriéw formalnych. Obowigzek
spetnienia kryteriow formalnych dotyczy wszystkich wnioskéw. Kryteria formalne zostaty
okreslone w zamieszczonej ponizej tabeli.

Whioskodawca nie przesyta wersji papierowej wnioskéw.

Mozliwos¢

Lp. A e '
p ryterium formaine odwotania

1. | Wypetnienie i ztozenie wniosku za pomocg Systemu Obstugi Dotacji,
dostepnego na stronie internetowej www.generator.niw.gov.pl we NIE
wskazanym terminie.

2. | Ztozenie wniosku przez podmiot uprawniony do udziatu w
Konkursie.

TAK

Oceny formalnej wniosku dokonuje NIW-CRSO.
Jezeli Wniosek nie spetnia kryteriéw formalnych okreslonych w regulaminie, NIW wzywa
Whioskodawce do uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni od wezwania. W przypadku
nieuzupetnienia wniosku w terminie, uznaje sie go za niespetniajgcego kryteriow formalnych.
W wyniku oceny formalnej wniosek moze zostac:
» zakwalifikowany do oceny merytorycznej — w przypadku spetnienia wszystkich
kryteridw formalnych okreslonych w Regulaminie
lub
» odrzucony — w przypadku niespetnienia co najmniej jednego kryterium
formalnego.
Karta oceny formalnej bedzie dostepna w Systemie Obstugi Dotacji oraz przekazywana
na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy wskazany we wniosku.
Whioskodawca, ktérego wniosek nie spetnia kryteriéw formalnych, ma mozliwos$¢, w ciggu 7
dni kalendarzowych nastepujgcych po dniu opublikowania wynikéw weryfikacji formalnej
wnioskow, ztozenia odwotania od negatywnego wyniku weryfikacji formalnej, na zasadach
okreslonych w Regulaminie.

Odwotanie nalezy przestac:
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e drogg pocztowa listem poleconym lub

e wystaé skan odwotania drogg elektroniczng na adres PROO@niw.gov.pl lub

e ztozyé w punkcie podawczym NIW-CRSO:
Narodowy Instytut Wolnosci
Centrum Rozwoju Spoteczernstwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa
al. Jana Pawfa Il 12
z dopiskiem: odwotanie od oceny formalnej PROO 2026

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu odwotania w SOD. Odwotanie ztozone po
terminie podlega odrzuceniu przez NIW-CRSO bez badania jego zasadnosci.
Dyrektor w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania odwotania uznaje odwotanie za
uzasadnione i informuje o tym Wnioskodawcy albo przekazuje odwotanie wraz z
dokumentacjg Przewodniczagcemu Komitetu do spraw Pozytku Publicznego.
Przewodniczgcy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego uznaje je albo oddala i niezwtocznie
przekazuje rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem do NIW. Od rozstrzygniecia
Przewodniczacego Komitetu odwotanie nie przystuguje.
NIW informuje Whnioskodawce o uznaniu albo oddaleniu odwotania niezwtocznie po

otrzymaniu rozstrzygniecia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego.

2. Ocena merytoryczna
Kryteria oceny merytorycznej PROO 5
Ocena merytoryczna Whniosku polega na weryfikacji spetnienia wszystkich kryteridow
merytorycznych (ocena dokonywana metodg spefnia — nie spetnia). Kryteria merytoryczne

zostaty okreslone w zamieszczonej ponizej tabeli.

L.p. | Kryterium merytoryczne

1. Whiosek jest adekwatny w odniesieniu do celéw Programu i Regulaminu.

2. Zaplanowane dziatania s3 mozliwe do zrealizowania przez Wnioskodawce.

3. Dziatania majg istotny wptyw na sytuacje organizacji.
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Whioskodawca w sposdb wystarczajgcy wykazat, ze nie jest mozliwe sfinansowanie
4. zaplanowanych we wniosku wydatkéw z innych Zrédet, a Wnioskodawca potwierdzit

swojg wiarygodnosé.

5. Koszty sg zasadne w odniesieniu do zakresu dziatan.

W wyniku oceny merytorycznej Wniosek moze zostaé:

» rekomendowany do dofinansowania — w przypadku spetnienia wszystkich
kryteriow merytorycznych;

» zwrdécony Wnioskodawcy — w przypadku niespetnienia co najmniej jednego
kryterium merytorycznego. Wnioskodawca, ktérego wniosek zostat zwrécony
z powodu niespetnienia kryterium merytorycznego, moze ponownie ztozyé
whniosek po jego poprawieniu lub uzupetnieniu do czasu zakonczenia Konkursu.
Podmiot uprawniony moze ponownie ztozy¢ wniosek, ktéry zostat zwrdcony

uzupetniajgc go.

Zasady oceny merytoryczne;j

NIW niezwtocznie dokonuje oceny formalnej i merytorycznej wniosku.

W ramach Konkursu PROO 5 nie przewiduje sie trybu odwotawczego ani od oceny formalnej,
ani od oceny merytoryczne;j.

Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej wnioskéw, pracownik NIW podpisuje deklaracje
bezstronnosci. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw, pracownik NIW dokonujgcy
oceny powinien to zgtosi¢ przetozonemu oraz wycofac sie z oceny wniosku.

W przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wykonywane przez pracownika NIW znajdujgcego sie
w konflikcie intereséw miaty wptyw na ocene wnioskéw, Dyrektor moze uniewazni¢ ocene
whniosku. Uniewaznienie moze by¢ przeprowadzone tylko w sytuacji, gdy nie zostata zawarta

umowa dotyczaca sfinansowania danego zadania.
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V. Rozstrzygniecie konkursu

1. Rozstrzygniecie konkursu w Priorytecie 5

Whiosek spetniajagcy wszystkie kryteria formalne i merytoryczne, jest rekomendowany do
dofinansowania.
Na podstawie otrzymanej karty oceny Dyrektor podejmuje decyzje o przyznaniu dotacji oraz
jej wysokosci, a nastepnie informacja o decyzji jest publikowana na stronie internetowej NIW,
w postaci listy wnioskéw zakwalifikowanych do dofinansowania zawierajacej nastepujace
informacje:

a. numer wniosku,

b. nazwe organizacji,

C. nazwe zadania,

d. siedzibe — miejscowosc,

e. kwote dotacji.
Informacja o decyzji Dyrektora jest przekazywana Whnioskodawcy na adres poczty
elektronicznej podanej we Whniosku oraz za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji wraz
z kartg oceny.
Whioskodawca moze w kazdym czasie az do podpisania umowy wycofa¢ Wniosek. Decyzje
o rezygnacji z realizacji zadania w ramach Programu nalezy niezwtocznie przesta¢ w formie

pisemnej na adres NIW-CRSO.

VI. Podpisanie umowy i realizacja zadania
1. Zawarcie umowy
W przypadku zakwalifikowania wniosku do realizacji z Wnioskodawcy zostaje podpisana
umowa o dofinansowanie realizacji zadania. Elektroniczna wersja Umowy przygotowywana
jest przez NIW-CRSO i przekazywana Whnioskodawcy za posrednictwem Systemu Obstugi
Dotacji.
Umowa moze nie zosta¢ zawarta, jezeli:

1) Whnioskodawca nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego

dofinansowanego z programow wspierania rozwoju spofeczenstwa obywatelskiego
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

realizowanych na podstawie art. 23 UoNIW za lata poprzednie lub sprawozdanie to nie

zostato zaakceptowane przez NIW-CRSO;

zostata wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej

wysokosci i nie zostata uregulowana stwierdzona w tej decyzji zalegtos¢;

zostato wydane prawomocne orzeczenie sgadu administracyjnego utrzymujgce

zaskarzong decyzje administracyjng w przedmiocie obowigzku zwrotu dotacji;

przeciwko Whnioskodawcy toczy sie postepowanie egzekucyjne w toku, ktérego
mogtoby nastgpic zajecie przekazanej dotacji na poczet zobowigzarh Wnioskodawcy;
oswiadczenie lub oswiadczenia ztozone we wniosku lub tres¢ wniosku w ktérejkolwiek
czesci, okaze sie niezgodne ze stanem faktycznym;

Whioskodawca znajduje sie w rejestrze podmiotow wykluczonych z mozliwosci
otrzymywania Srodkéw przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych
z udziatem $rodkdéw europejskich;

Whnioskodawca, ktéry posiada status organizacji pozytku publicznego zalega
z zamieszczeniem sprawozdan ze swojej dziatalnosci za ubiegty rok (i/lub lata

poprzednie) w bazie sprawozdan organizacji pozytku publicznego.

Przyznanie dotacji (podpisanie Umowy) oznacza, ze ztozony Wniosek, Umowa i pozostate
dokumenty zwigzane z realizacjag zadania publicznego stajg sie informacjg publiczng
w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U. z 2022 r. poz. 902) z zastrzezeniem wynikajgcym z art. 5 ust. 2 tej ustawy,

w szczegolnosci ochrony danych osobowych.

Dokumentami niezbednymi do podpisania umowy sa:

1) wniosek/zaktualizowany wniosek o uzgodnionej ostatecznej tresci, podpisany przez

2)

uprawnione osoby;
aktualny dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci Wnioskodawcy,
potwierdzajgcego status prawny i umocowanie osdb go reprezentujgcych (nie dotyczy

podmiotow zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sgdowym):
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a) w przypadku koscielnych oséb prawnych nie bedacych osobami prawnymi
— aktualnego zaswiadczenia o osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz aktualnego
upowaznienia dla proboszcza/przeora do reprezentowania parafii/zakonu i zaciggania
zobowigzan finansowych,
b) w przypadku pozostatych podmiotow, ktére nie podlegajg rejestracji w Krajowym
Rejestrze Sqdowym —innego dokumentu wtasciwego dla Wnioskodawcy. Jesli wniosek
sktada stowarzyszenie zwykte, dokumentem wtasciwym bedzie wypis z ewidencji
zawierajgcy nastepujgce dane: nazwe stowarzyszenia, cel dziatania, adres siedziby,
reprezentacje stowarzyszenia, informacje oraz petnomocnictwo do zawarcia umowy.
c) kopii umowy lub statutu spoétki potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem
—w przypadku, gdy Whnioskodawca jest spotka prawa handlowego, o ktérej mowa
w art. 3 ust. 3 pkt 4 UoDPPiW;
3) inne dokumenty, jesli s3 wymagane, np.: szczegblne upowaznienie oséb do
reprezentowania Wnioskodawcy;
4) kopie uchwaty o zmianie statutu wraz z kopia (pierwszej strony) wniosku o zmiane
danych w Krajowym Rejestrze Sagdowym — w przypadku Wnioskodawcéw, ktérzy sg
w trakcie zmian statutowych;
Umowa dotacyjna zostanie podpisana zgodnie ze wzorem ramowym umowy okreslonym
w rozporzadzeniu wykonawczym do UoDPPiW?2. Ramowy wzdr umowy stanowi zatgcznik do

Regulaminu. Umowa moze zosta¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Przekazanie Srodkéw
Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Dyrektora NIW-CRSO i Beneficjenta) w terminie
okreslonym w umowie.
Termin przekazania srodkéw na rachunek beneficjenta uzalezniony bedzie od wptywu
srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie zadan realizowanych w ramach Programu,

przekazanych na wyodrebniony rachunek NIW-CRSO przez KPRM.

2 Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).
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Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do

obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji.

NIW-CRSO rekomenduje, aby Beneficjent posiadat wyodrebniony rachunek bankowy do

obstugi srodkéw pochodzacych z dotacji.

Beneficjent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest
zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkéw
finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.), w sposdb

umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

3. Zasady ponoszenia kosztow
Beneficjent moze wykorzysta¢ otrzymane srodki z dotacji w terminie realizacji zadania
okreslonym w Umowie.
Aby koszty zostaty uznane za kwalifikowalne muszg by¢ spetnione tgcznie dwie przestanki:
e dokument ksiegowy musi by¢ wystawiony w terminie realizacji zadania oraz w roku,
w ktérym poniesiono dany koszt i wydatek) oraz wydatki zostaty przewidziane
w budzecie zadania
e wydatek moze by¢ poniesiony w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania,

ale nie pdzniej niz do 31 grudnia 2026 r.

Beneficjent nie moze dokonywac ptatnosci zwigzanych z realizacjg zadania w terminach innych
niz wskazane w Umowie.

Zasadg jest dokonywanie przez Beneficjenta ptatnosci bezgotowkowej (przelewy), jednakze
dopuszczalne jest dokonywanie pfatnosci gotéwkowych w uzasadnionych przypadkach.
W takim przypadku Beneficjent jest zobowigzany prowadzi¢ kase gotdwkows.

Beneficjent jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu merytoryczno-finansowym wysokos¢
ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji zadania. Ewentualne przychody
Beneficjent moze przeznaczy¢ wytgcznie na dziatania zgodne z katalogiem kosztow
wskazanym w budzecie wniosku. Wydatkowanie osiggnietych przychoddéw niezgodnie

z budzetem zadania uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.
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W przypadku ponoszenia kosztéw poza terytorium RP, na podstawie dokumentow
ksiegowych/ faktur wystawionych w walucie obcej, Beneficjent zobowigzany jest rozliczyé
poniesione koszty w oparciu o kurs sprzedazy ustalony przez bank realizujgcy ptatno$é w dniu
dokonania zaptaty lub kurs Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzieh wystawienia dokumentu ksiegowego.

Beneficjent korzystajagcy z rachunku prowadzonego w polskich ztotych moze rozliczy¢
faktycznie poniesione koszty, w przypadku dokonywania ptatnosci poza granicami RP z konta
ztotéwkowego.

Beneficjent realizujgc umowe zobowigzany jest do wykonania zadania w sposéb efektywny,
oszczedny i terminowy, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji. Po stronie Beneficjenta,
ktéremu przyznano dotacje lezy obowigzek zapewnienia konkurencyjnosci wydatkowania
srodkdw (np. stosowanie wewnetrznych regulamindw udzielania zamoéwien, stosowanie

prawa zamowien publicznych, jezeli przepisy tego wymagaja, dokonania rozeznania rynku).

4. Przetwarzanie danych osobowych przez Wnioskodawce
Zgodnie z art. 4 pkt 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr
2016/679 w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych: ,przetwarzanie” oznacza operacje lub
zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych
W sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, za$ zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO: ,administrator”
oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry
samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.
W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentéw oraz oséb zaangazowanych
w realizacje projektu, Wnioskodawca jest administratorem danych tych oséb. Wnioskodawca
zobowigzany jest takze poinformowac te osoby o mozliwosci przekazania danych osobowych

ww. 0s6b do NIW-CRSO. W szczegdlnych przypadkach (np. kiedy charakter swiadczonej ustugi
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uzasadnia potrzebe zachowania anonimowosci beneficjenta) NIW-CRSO moze wyrazi¢ zgode

na odstgpienie od tego zobowigzania.

5. Promocja wsparcia w ramach programu
Wszystkie elementy wyposazenia lub srodki trwate zakupione ze srodkéw otrzymanych
w ramach Programu oraz materiaty wytworzone w wyniku realizacji umowy, w szczegdlnosci
publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, listy obecnosci, formularze zgtoszeniowe itp.,
powinny by¢ oznaczone znakami Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, NIW-CRSO,
Programu oraz napisem: ,Sfinansowano/Wspoétfinansowano ze srodkow Narodowego
Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach
Rzagdowego Programu PROO”. Na matych przedmiotach moze by¢ umieszczone skrécone
zestawienie znakéw. Na niestandardowych ttach i powierzchniach zestawienie znakdw moze
by¢ stosowane réwniez w innych wersjach kolorystycznych. Wszystkie gotowe zestawienia

znakdéw dostepne sg na stronie www.niw.gov.pl w zaktadce , Dla beneficjentow”. Zestawienie

znakédw musi by¢ czytelne i umieszczone w widocznym miejscu. W przypadku braku
zestawienia znakéw koszty poniesione ze srodkow z dotacji, zwigzane z wytworzeniem danego
materiatu, mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne. Szczegdétowe wytyczne dotyczace
umieszczania zestawien znakdow w poszczegdlnych formach promocji opisane zostaty
w dokumencie: Wytyczne promocji zadan publicznych finansowanych lub dofinansowanych
z NIW-CRSO, ktory jest dostepny na stronie internetowej Narodowego Instytutu Wolnosci

www.nhiw.gov.pl w zaktadce ,,Dla Beneficjentow”.

We wszelkich zwigzanych z dziataniem komunikatach lub publikacjach wydawanych przez
Beneficjenta, wspdlnie lub indywidualnie, w jakiejkolwiek formie i przy wykorzystaniu
dowolnych srodkéw, nalezy wskazaé, ze:

1) odzwierciedlajg one jedynie opinie ich autora,

2) NIW-CRSO nie jest odpowiedzialny za sposdb wykorzystania zawartych w nich informaciji.

Beneficjenci muszg sie stosowac takze do wymogow wynikajacych z Rozporzgdzenia Rady

Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatar informacyjnych podejmowanych
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przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub

z paristwowych funduszy celowych?.

6. Zapewnienie dostepnosci zadania osobom ze

szczegollnymi potrzebami

W ramach realizowanego zadania Beneficjent ma dgzy¢ do zapewniania dostepnosci osobom

ze szczegblnymi potrzebami zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu

dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411 z pdin. zm.).

Zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami obejmuje:

1. w zakresie dostepnosci architektonicznej:

a.

zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni
komunikacyjnych budynkdw,
instalacje urzadzen lub zastosowanie $rodkéw technicznych i rozwigzan

architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich
pomieszczen, z wytgczeniem pomieszczen technicznych,

zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co
najmniej w sposéb wizualny i dotykowy lub gtosowy,

zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajgcej z psa asystujgcego,
o ktérym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (Dz. U.
22025 r. p0z.913 z pdzn. zm.),

zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich

uratowania w inny sposéb;

2. w zakresie dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia

2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw

publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440),

3. w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:

3 https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210000953
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obstuge z wykorzystaniem S$rodkdéw wspierajgcych komunikowanie sie,
o ktérych mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku
migowym i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2023 r. poz. 20), lub
przez wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza przez strony
internetowe i aplikacje,

instalacje urzadzen lub innych $rodkéw technicznych do obstugi oséb
stabostyszacych, w szczegdlnosci petli indukcyjnych, systeméw FM lub
urzadzen opartych o inne technologie, ktérych celem jest wspomaganie
styszenia,

zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie
jego dziatalnosci — w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst
odczytywalny maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym oraz
informac;ji w tekscie tatwym do czytania,

zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji

z podmiotem publicznym w formie okreslonej w tym wniosku.

4. W indywidualnym przypadku, jezeli Beneficjent nie jest w stanie, w szczegdlnosci ze

wzgleddéw technicznych lub prawnych, zapewnié dostepnosci osobie ze szczegdlnymi

potrzebami w zakresie, o ktérym mowa w art. 6 pkt 1 i 3 ustawy o zapewnianiu

dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, podmiot ten jest obowigzany

zapewni¢ takiej osobie dostep alternatywny, o ktérym mowa w art. 7 ust. 2 ww.

ustawy.

7. Zmiany w realizacji zadania publicznego

Realizujgc zadanie nalezy ponosi¢ koszty zgodnie z umowg i kosztorysem zadania i trescig

Regulaminu.

Zmiany w projekcie wymagajace jedynie zgtoszenia oraz akceptacji NIW

Kalkulacja kosztow

e Zmiana tresci opisu pozycji budzetowej niepowodujgca zmiany jej przeznaczenia;
e Zmiana rodzaju miary, ceny i liczby jednostek;
e Planowane podzlecenie pozycji;

Zmiany osobowe

e Zmiany osobowe w zakresie personelu realizujgcego projekt wymienione w tresci wniosku.
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Zmiany o charakterze technicznym - zmiany wymagajg jedynie zgtoszenia

e Zmiany siedziby organizacji, reprezentacji organizacji (zawarte w komparycji umowy),
mailowego adresu kontaktowego itd.

Zmiany w projekcie wymagajace zgtoszenia do NIW oraz formy aneksu

Zmiana nazwy organizacji
Termin realizacji zadania

e Zmiana terminu realizacji zadania.
Rachunek bankowy

e Zmiana numeru rachunku bankowego do obstugi srodkéw pochodzgcych z dotacji.
Kalkulacja kosztow

e Wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu;
Rezultaty oraz dziatania:

e zmiany dotyczgce wartosci rezultatéw oraz dziatan podejmowanych w ramach zadania

WSZYSTKIE POZOSTALE ZMIANY NIE WYKAZANE POWYZEJ) WYMAGAJA UZGODNIENIA
Z NIW-CRSO, A W PRZYPADKU ZMIANY TRESCI UMOWY - ZAWARCIA ANEKSU.

UWAGA!
Pomimo wyzej opisanych przypadkéw braku obowigzku informowania o wybranych
przesunieciach w budzecie na etapie realizacji projektu, na etapie sprawozdania kazde

odstepstwo od wniosku nalezy opisac i podac jego przyczyne.

Wszelkie zmiany muszg by¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym
poszczegblne etapy realizacji zadania.

Whniosek o wprowadzenie zmian w umowie nalezy ztozy¢ poprzez System Obstugi Dotacji
(zaktadka ,Umowa” -> ,Opcje” -> ,Wnioskuj o aneks”). W odpowiedzi NIW-CRSO skontaktuje
sie drogg mailowg z dang organizacjg i udzieli dostepu do Systemu Obstugi Dotacji NIW-CRSO
w celu naniesienia stosownych zmian. NIW-CRSO zweryfikuje wprowadzone dane i po

akceptacji sformutuje stosowny aneks.

Nie ma mozliwosci dokonywania zmian wymagajgcych zawierania aneksu do umowy na etapie

przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji zadania).

VIl. Forma i sposéb udzielania wyjasniert w kwestiach dot. Konkursu
Wyjasnienia w kwestiach dotyczacych konkursu udzielane bedg w odpowiedzi na pytania

i watpliwosci:
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1) otrzymane za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: PROO@niw.gov.pl lub

kontakt@niw.gov.pl,

2) otrzymane droga pocztowa na adres: Narodowy Instytut Wolnosci Centrum

Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego 00-124 Warszawa al. Jana Pawta Il 12.

VIII. Zmiany w regulaminie
NIW-CRSO zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie

1) w trakcie trwania Konkursu z wyjatkiem zmian skutkujgcych nieréwnym traktowaniem
Oferentéw;

2) oraz w trakcie realizacji zadan, na ktére zostata udzielona dotacja, z wyjatkiem zmian
skutkujgcych nierownym traktowaniem Oferentéw Iub natozeniem na nich
dodatkowych obowigzkéw, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian wynika
z przepisOw powszechnie obowigzujgcego prawa, badz natozenia na NIW-CRSO
obowigzkéw przez organy nadzoru i kontroli.

W sytuacji, gdy potrzeba wprowadzenia do Regulaminu zmiany (innej niz dotyczacej
wydtuzenia terminu naboru) zaistnieje po rozpoczeciu naboru, ale przed terminem sktadania
whnioskéw, Oferenci mogg wycofaé, poprawié oraz ponownie ztozy¢ wnioski ztozone przed
wprowadzeniem zmiany, jednak wyfgcznie w terminie naboru.

W przypadku zmiany Regulaminu, NIW-CRSO zamieszcza na stronie www.niw.gov.pl
informacje o jego zmianie, aktualng tre$é Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego
zmiana obowigzuje. W zwigzku z tym zaleca sie, by potencjalni Oferenci na biezgco
zapoznawali sie z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej: www.niw.gov.pl.
Zmiany wprowadzane w trakcie realizacji zadan nie wymagajg zawarcia anekséw do zawartych

umow.
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Czesc¢ B — Zasady rozliczania dotacji i sprawozdanie

I. Zasady rozliczania dotacji

1. Ogdlne zasady
Ogolne zasady sprawozdawczosci i rozliczania dotacji
W ramach Programu Beneficjent jest zobowigzany do wykorzystania przekazanej dotacji
zgodnie z celem, na jaki jg uzyskat i na warunkach okreslonych umowa. Rozliczenie dotacji

nastepuje zgodnie z przepisami UoFP, umowg oraz postanowieniami Regulaminu.

Rozliczenie dotacji odbywa sie po zakonczeniu realizacji zadania, po uptywie okresu, na jaki
zostata zawarta umowa. Rozliczenie dotacji nastepuje na podstawie ztozonego przez
Beneficjenta sprawozdania merytoryczno-finansowego, ktére zawiera informacje na temat
stopnia realizacji zaplanowanych dziatan oraz rozliczenie kosztéw poniesionych ze srodkéw
dotacji. Sprawozdanie merytoryczno-finansowe sktadane jest przez Beneficjenta za
posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji, a nastepnie przesytane w wersji papierowej na adres
NIW-CRSO. Sprawozdanie moze zosta¢ podpisane odrecznie lub podpisem elektronicznym.

Whnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej dotacji lub czesci dotacji
w terminie i na rachunek bankowy wskazany w umowie na zasadach okreslonych w przepisach

UoFP i umowie.

Beneficjent zobligowany jest do posiadania catosci dokumentacji potwierdzajgcej

wydatkowanie dotacji.

2. Sprawozdanie z wykonania zadania

Po zakonczeniu realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku, Beneficjent w terminie 30 dni
sktada sprawozdanie koncowe. Sprawozdanie koncowe obejmuje cze$¢ merytoryczng
i finansowg. Nieztozenie sprawozdania moze skutkowa¢ uznaniem dotacji za wykorzystang
niezgodnie z przeznaczeniem i koniecznoscia jej zwrotu. Sprawozdanie moze zostac podpisane

odrecznie lub podpisem elektronicznym.
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Brak ztozenia sprawozdania moze stanowi¢ podstawe do uznania dotacji za wykorzystang

niezgodnie z przeznaczeniem oraz jej zwrotu z tego tytutu.

NIW-CRSO weryfikujgc sprawozdanie koricowe moze zwréci¢ sie do Beneficjenta o
uzupetnienie zawartych w nim informacji. Beneficjent na wezwanie NIW-CRSO dostarcza
stosowne uzupetnienia i wyjasnienia do sprawozdania w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od

dnia otrzymania wezwania.

Sprawozdania sktadane sg jednoczesnie w Systemie Obstugi Dotacji w formie elektronicznej
oraz formie papierowej lub podpisane elektronicznie przez osoby uprawnione do
reprezentowania Beneficjenta. O zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego

lub data wptywu dokumentéw do NIW-CRSO (w przypadku przesytki kurierskiej).

W sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego Beneficjenci maja obowigzek wskazania
przypadkéw zatrudniania, badZz nabywania towardw lub ustug od osdb najblizszych?,
w przypadku, gdy nastepowac to bedzie z udziatem — w catosci lub czesci — Srodkéw

publicznych.

3. Rozliczenie podrdzy stuzbowych osdb zaangazowanych
w realizacje projektu

Do rozliczenia z tytutu podrdzy stuzbowej, odbywanej na obszarze kraju przez osoby
zatrudnione przy realizacji zadania, dofinansowanego ze Srodkéw Programu, nalezy stosowacd
rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub samorzgdowej

jednostce sfery budzetowej z tytutu podroézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167 z pdzn. zm).

4Zgodnie z Kodeksem karnym (art. 115 § 11 k.k.): Osoba najblizszg jest matzonek, wstepny, zstepny, rodzerstwo,
powinowaty w tej samej linii lub stopniu, osoba pozostajgca w stosunku przysposobienia oraz jej matzonek, a
takze osoba pozostajgca we wspdlnym pozyciu.
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4. Rozliczenie dojazdow beneficjentow
Kwalifikowalne sg koszty zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi Srodkami
transportu (bilety kolejowe Il klasg, bilety autobusowe PKS, bilety lotniczce, bilety komunikacji
miejskiej lub optaty za przejazdy wykonywane przez podmioty prywatne). Do rozliczenia
kosztow poniesionych przez beneficjentéw projektu w zwigzku z przejazdem samochodem
prywatnym nalezy stosowac stawki wskazane w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) oraz Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 22
grudnia 2022 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celdw stuzbowych samochoddw osobowych,

motocykli i motorowerdéw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy.

5. Rozliczenie przychodow uzyskanych przy realizacji zadania
publicznego

Beneficjent jest zobowigzany wskazaé w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
wysokos¢ przychoddw uzyskanych przy realizacji tego zadania. Ewentualne przychody
Beneficjent moze przeznaczy¢ wytacznie na dziatania zgodne z katalogiem kosztéow
wskazanym w budzecie wniosku.

Wydatkowanie osiggnietych przychodéw niezgodnie z przeznaczeniem uznaje sie za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci i podlega dochodzeniu w trybie postepowania

administracyjnego.

6. Dokumentacja finansowo-ksiegowa
Beneficjenci zobowigzani sg dokumentowaé¢ koszty finansowane ze s$rodkéw dotacji.
Kwalifikowalne koszty ponoszone w zwigzku z realizacjg zadania muszg by¢ dokumentowane
za pomocg dowodow ksiegowych, spetniajgcych wymagania okreslone dla dowodu
ksiegowego, zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z pézn. zm.). Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedéw

rachunkowych.
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Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej Zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pézn. zm.), w
sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Zleceniobiorca ma mozliwos$¢ prowadzenia ksiegowosci, w tym opisywania i przechowywania
dowodoéw ksiegowych w formie elektroniczne;j.

Beneficjent ma obowigzek przechowywaé dokumentacje finansowg i merytoryczng zwigzana
z realizacja zadania publicznego przez okres 5 lat liczac od korica roku kalendarzowego,

w ktérym realizowano zadanie publiczne.

7. Uchybienia

Uchybieniami w $wietle ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104) sg w szczegdlnosci:

» wydatkowanie srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,

» nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji (nieztozenie sprawozdania lub

nieztozenie sprawozdania w terminie),

» niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci,

» niedokonanie w terminie zwrotu kwoty niewykorzystanej dotacji.
Konsekwencjg uchybien w rozliczaniu dotacji, w szczegdlnosci nieosiggniecia wskaznikéw
okreslonych we wniosku, moze by¢ zwrot czesci lub catosci kwoty przyznanej dotacji (na
podstawie przepiséw o finansach publicznych i odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych).
Kwota do zwrotu czesci lub catosci dotacji jest wyliczana na podstawie analizy sprawozdania
finansowego oraz merytorycznego, a takze podjetych dziatan monitorujgco-kontrolnych.
Dyrektor okresla kwote do zwrotu wraz z odsetkami obliczconymi jak dla zalegtosci
podatkowych wraz z uzasadnieniem i wzywa organizacje do zwrotu srodkow.
W przypadku braku zwrotu s$rodkéw dotacji NIW-CRSO prowadzi postepowanie

administracyjne w sprawie zalegtosci podatkowe;.
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Il. Monitoring realizacji Programu
Po zakoriczeniu realizacji zadania okreslonego umowa Beneficjent zobowigzany jest przekazaé
do NIW-CRSO wypetniong ankiete monitorujgca realizacje Programu. Ankieta przekazywana
jest wraz ze sprawozdaniem koricowym lub przesytana do Beneficjentéw w innej formie.
NIW-CRSO zastrzega sobie prawo do monitoringu zadania publicznego w trakcie jego trwania

— W postaci wizyty monitorujgcej.

IIl.  Kontrola realizacji zadania
1. Zatwierdzenie sprawozdania wraz z poinformowaniem
organizacji
Przestane do NIW-CRSO sprawozdania sg poddawane analizie, ktérej wynik zostaje przestany
do Beneficjenta. W przypadku braku uchybien Beneficjent zostaje poinformowany przez NIW-

CRSO o zaakceptowaniu sprawozdania.

2. Konsekwencje uchybien
Konsekwencjg razacych uchybien w rozliczaniu dotacji moze by¢ zwrot czesci lub catosci
przyznanej dotacji (na podstawie przepiséw o finansach publicznych). Kazde uchybienie
w wykorzystaniu i pobraniu dotacji skutkuje obowigzkiem zwrotu tej czesci dotacji wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, a w przypadku braku
zwrotu obowigzkiem wydania decyzji administracyjnej zobowigzujgcej do zwrotu dotacji oraz

wszczecia postepowania egzekucyjnego w celu wyegzekwowania naleznosci.

3. Rodzaje kontroli
Kontrola obejmuje prawidtowos$¢ wykonania zadania przez Beneficjenta oraz prawidtowosé
wydatkowania przekazanych srodkéw finansowych. W zwigzku z tym, kontrola moze by¢
prowadzona zardwno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania.
Prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu

realizacji zadania.
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4. Okres kontroli przyznanej dotacji

Stosownie do art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U.

22025 r. poz. 111 z pdin. zm.), do ktdrej ustawa o finansach publicznych w przypadku

naleznosci publicznoprawnych odsyta w sprawach nieuregulowanych tg ustawg, zobowigzanie

podatkowe przedawnia sie z uptywem pieciu lat, liczac od konca roku kalendarzowego

w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku. Tym samym uprawnienia organu do sprawowania

kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego przystugujg mu przez okres 5 lat liczgc

od konca roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne.

Zataczniki:®

1. ramowy wzdér umowy o realizacje zadania publicznego w ramach konkursu

2. wzor karty oceny formalnej;

3. wzér karty oceny merytorycznej;

4. wzbér wniosku realizacji zadania publicznego w priorytecie 5;

5. wzdr sprawozdania z wykonania zadania publicznego w priorytecie 5.

Wzory wniosku, umowy i sprawozdania znajdujg sie w RwWOQUS.

Zatacznik 2 Wz6r karty oceny formalnej

PROO 5

Numer Wniosku

Nazwa Whnioskodawcy

Tytut zadania

Kryteria formalne

Wypetnienie i ztozenie wniosku za pomocg Systemu Obstugi Dotacji, dostepnego na stronie

internetowej https://generator.niw.gov.pl we wskazanym terminie.

TAK

NIE

Ztozenie wniosku przez podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie.

TAK

NIE

Imie i nazwisko oceniajgcego

3 Zataczniki s okreslone w rozporzgdzeniu Przewodniczacego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoroéw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan

publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
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https://generator.niw.gov.pl/

Data

dd-mme-rrrr

Zatacznik 3 Wz6r karty oceny merytoryczne;j

Numer Wniosku

Nazwa Whnioskodawcy

Tytut zadania

Kryteria merytoryczne

Kryteria oceny merytorycznej wnioskow PROO 5

L.p. | Kryterium merytoryczne

1. Whniosek jest adekwatny w odniesieniu do celéw Programu i Regulaminu.
2. Zaplanowane dziatania sg mozliwe do zrealizowania przez Wnioskodawce.
3. Dziatania majg istotny wptyw na sytuacje organizacji.

Whnioskodawca w sposéb wystarczajacy wykazat, ze nie jest mozliwe sfinansowanie zaplanowanych we

whniosku wydatkow z innych Zzrodet, a Wnioskodawca potwierdzit swojg wiarygodnosc.

Koszty sg zasadne w odniesieniu do zakresu dziatan.

Imie i nazwisko oceniajacego

Data

dd-mm-rrrr
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Zatacznik 4 Wz6r wniosku realizacji zadania publicznego w priorytecie 5;

Wzér wniosku PROO 5 Edycja 2026

Przeznaczenie dotacji

POMOC DORAZNA ZYCIE PUBLICZNE

CZtONKOSTWO

CZESC A WNIOSKU — DANE WNIOSKODAWCY

Petna nazwa Wnioskodawcy

Forma prawna Whnioskodawcy

Numer NIP

Rejestr

Adres i dane teleadresowe organizacji

Miejscowosc

Ulica, nr domu, nr lokalu

Gmina, kod pocztowy

Telefon

Adres e-mail

Strona www

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku o dotacje

Imie i nazwisko

Funkcja

Telefon

Adres e-mail

CZESC B WNIOSKU — INFORMACIE O ZADANIU

Tytut zadania

Krétka charakterystyka Wnioskodawcy

Krétki opis planowanych dziatan

Okres realizacji zadania

Rozpoczecie

Zakonczenie
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POMOC DORAZNA

Opis sytuacji wymagajgcej wsparcia doraznego

Potwierdzenie wystapienia sytuacji wymagajacej wsparcia doraznego (np. wskazanie linkéw do

ogdlnodostepnych informacji umieszczonych w Internecie)

Planowane dziatania do realizacji w ramach zadania publicznego

ZYCIE PUBLICZNE

Opis wydarzenia

Nazwa Termin Ood ... do ....ccueee.
Organizator Gtéwne elementy programu
Lokalizacja Termin zgtoszen

Informacja na temat wydarzenia (np. wskazanie linkéw do wydarzenia, opis dotgczonych zatqgcznikow)

Uzasadnienie uczestnictwa w wydarzeniu

Planowane dziatania do realizacji w ramach zadania publicznego

CZLONKOSTWO

Opis organizacji miedzynarodowej, do ktorej nalezy Wnioskodawca

Uzasadnienie cztonkostwa w organizacji zrzeszajgcej

Uzasadnienie braku mozliwosci sfinansowania zaplanowanych we wniosku wydatkéw z innych zrédet

Potwierdzenie wiarygodnosci Wnioskodawcy (np. rekomendacje, wczesniej zrealizowanie zadania publiczne,
podejmowane dziatania)

Budzet wsparcia doraznego

Lp. Rodzaj kosztu Rodzaj Koszt jednostkowy Liczba jednostek Wartosc [PLN]
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miary [PLN]

Razem

1 Koszt 1

2 Koszt 2

Whnioskowana kwota dotacji

Promocja wsparcia udzielonego w ramach Programu

Osoba/osoby uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy

Imie i nazwisko Telefon

Funkcja Adres e-mail

Zataczniki do wniosku (mozliwo$é dodania zatgcznikéw w formie zdjeé potwierdzajacych wystapienie sytuacji

opisanej we wniosku).

OSWIADCZENIA

Przyktad oswiadczenia:

Whioskodawca sktadajgcy wniosek nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;

TAK - oznacza, iz Wnioskodawca nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;

NIE - oznacza, iz Wnioskodawca zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych.

Oswiadczam, Ze:

Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych, wynikajgcej z | TAK

art. 297 Kodeksu Karnego

Reprezentowany przeze mnie podmiot jest uprawniony do udziatu w konkursie. TAK/NIE
Dane i informacje zawarte we wniosku i zatgcznikach sq prawdziwe. TAK/NIE
Reprezentowany przeze mnie podmiot nie dziata w celu osiggniecia zysku oraz przeznacza | TAK/NIE/NIE
catosc dochodu na realizacje celow statutowych oraz nie przeznacza zysku do podziatu miedzy | DOTYCZY
swoich udziatowcéw, akcjonariuszy i pracownikéw®.

Reprezentowany przeze mnie podmiot nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowiqgzari | TAK/NIE
podatkowych oraz z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Proponowane dziatania bedq realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku | TAK/NIE
publicznego.

Pobieranie swiadczeri pienieznych bedzie sie odbywac¢ wytqcznie w ramach prowadzonej | TAK/NIE/NIE
odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego oraz nie mieszczq sie w dziatalnosci gospodarczej | DOTYCZY
prowadzonej przez reprezentowany przez mnie podmiot.’.

Dane zawarte we wniosku sq zgodne z Krajowym Rejestrem Sqgdowym/wtasciwg ewidencjgq. TAK/NIE

® Tylko Spétki akcyjne i spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig.
7 Tylko wnioskodawcy, ktérzy w ramach realizacji zadania planujg pobieranie wptat i optat.
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Reprezentowany przeze mnie podmiot nie znajduje sie w rejestrze podmiotéw wykluczonych | TAK/NIE
z moZliwosci otrzymywania Srodkdéw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych
Z udziatem srodkow europejskich.

W zakresie zwigzanym z niniejszym konkursem, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i | TAK/NIE
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, osoby, ktdrych dotyczq te dane, zfozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z
ustawq z dnia 10 maja 2018 r o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)5%.

Reprezentowany przeze mnie podmiot jest podatnikiem podatku VAT i jest uprawniony do | TAK/NIE

obnizenia kwoty podatku naleznego o podatek naliczony.

8 Informujemy, ze dane osobowe zawarte we wniosku przetwarzane bedq zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr 2016/679 w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdline rozporzqdzenie o ochronie danych). Administratorem danych jest Narodowy Instytut Wolnosci-
Centrum Rozwoju Spofeczeristwa Obywatelskiego; zgodnie z obowigzujgcym prawem, Paristwa dane mogq
zostac przekazane organom parnstwowym uprawionym do kontroli Rzgdowego Programu Rozwoju Organizacji
Obywatelskich na lata 2018-2030 PROO. Podstawq prawnq przetwarzania danych jest koniecznos¢ poprawnej
realizacji konkursu. Akceptacja oswiadczenia oznacza wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych we wniosku, jednoczesnie majgc swiadomosc¢ mozliwosci wycofania powyzszej zgody w dowolnym
momencie.
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Zatacznik 5 Wz6r sprawozdania z wykonania zadania publicznego w priorytecie 5;

Sprawozdanie z realizacji zadania

Okres realizacji zadania

Tytut zadania

Petna nazwa Wnioskodawcy

Data zawarcia umowy

Numer umowy

Przeznaczenie dotacji WSPARCIE DORAZNE/ZYCIE PUBLICZNE/CZLONKOSTWO

Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne — szczegétowy opis wykonania poszczegdlnych dziatan

Nalezy szczegdfowo opisac dziatania, ktdre zostaty podjete przy wykorzystaniu srodkoéw z dotacji

Nalezy wskazac, czy problemy wynikajgce z nagtych, niespodziewanych potrzeb zostafy rozwigzane dzieki
realizacji zaplanowanych dziatan

Prosze opisac¢ w jaki sposob wsparcie dorazne wptynetfo na funkcjonowanie organizacji w zakresie realizacji jej
celdéw statutowych

Nalezy wskazac, czy zostata uzyskana wartos¢ dodana w odniesieniu do poprzednich warunkéw dziatania
organizacji

Czesc Il. Sprawozdanie finansowe — informacja o wydatkowaniu Srodkéw dotacji

ZGODNIE Z UMOWA ZGODNIE Z REALIZACIA
Wartos¢
Rodzaj | Rodzaj Koszt Liczba Koszt Liczba Wartos¢ [PLN]
kosztu | miary | jednostkowy | jednostek G jednostkowy | jednostek
Razem Razem
Koszt
1
Koszt
2
Suma dotacji zgodnie z umowa Suma dotacji wydatkowanej

Kwota niewykorzystanej dotacji

Srodki pochodzace z dotacji Zaplanowane w umowie Faktycznie poniesione

Kwota dotacji

Odsetki bankowe od dotacji 0
Przychody 0
RAZEM

taczna niewykorzystana kwota dotacji

Informacje o przychodach uzyskanych przy realizacji zadania

Nalezy opisac¢ przychody powstate podczas realizowanego zadania (jesli uzyskano), ktére nie byty przewidziane
w umowie, np. odsetki bankowe od dotacji

Czesc lll. Dodatkowe informacje
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Promocja wsparcia udzielonego w ramach Programu

Prosze wskazac informacje na temat zrealizowanej promocji wsparcia udzielonego w ramach Programu.

Zataczniki

W tym miejscu nalezy zatqgczy¢ materiaty oraz dodatkowe dokumenty potwierdzajqgce realizacje zadania w
sposob zgodny wnioskiem i umowgq. Dodanie zatqcznikéw nie jest obowiqzkowe, ale rzetelne udokumentowanie
podjetych dziatan moze utatwic i przyspieszyc proces rozliczenia przyznanej dotacji.

Oswiadczenia

Oswiadczam(y), ze od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Beneficjenta, a informacje podane w
niniejszym sprawozdaniu sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.
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Komitet do spraw

¥ Pozytku Publicznego NIW Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego




