Narodowy Instytut Wolnosci

NIW Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
ogtasza nabdr na swiadczenie ustug w charakterze:
konsultantki/ konsultanta w zespole Krajowego Punktu Kontaktowego Programu Obywatele,
Rownos¢, Prawa i Wartosci” (CERV) w Polsce

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego (NIW-CRSO) jest
instytucjq rzgdowq odpowiedzialng za wspieranie rozwoju spoteczeristwa obywatelskiego oraz
dziatalnosci poZytku publicznego i wolontariatu.

Aktualnie poszukujemy trzech osob, ktore bedq odpowiedzialne za zapewnianie wsparcia
merytorycznego wnioskodawcom oraz beneficientom Programu CERV w postaci prowadzenia
doradztwa oraz szkoleri w zespole Krajowego Punktu Kontaktowego Programu ,,Obywatele, Rownos¢,
Prawa i Wartosci” (CERV):

e 1 osoby w obszarach: Rownosc, prawa i rownosc¢ ptci oraz Daphne;

e 1 osoby w obszarze: Zaangazowanie i udziat obywateli;

e 1 osoby w obszarze: Wartosci Unii.

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie lub umowa B2B
Miejsce wykonywania pracy: praca zdalna, wigzaca sie z podrézami stuzbowymi na terenie Polski
oraz udziatem w spotkaniach w Warszawie.

Gtéwne zadania:

e analiza pomystéw i koncepcji projektowych pod katem zgodnosci z celami, priorytetami oraz
dokumentacjg konkursowg Programu CERV;

e konsultowanie przygotowanych wnioskéw (czes¢ merytoryczna i budzetowa), w tym celéw,
rezultatéw, wskaznikéw, harmonogramu, partnerstw miedzynarodowych oraz
kwalifikowalnosci kosztow;

e prowadzenie szkolen, webinaridw, spotkan w zakresie obszaru Programu CERV przypisanego
do danego konsultanta, a takze realizacja szkolen ogdInych dotyczacych Programu (np.
przygotowywania wnioskow, budowania partnerstw, strategii wtgczania);

e wspottworzenie praktycznych materiatéw edukacyjnych i informacyjnych wspierajgcych
whnioskodawcéw;

e prowadzenie sesji coachingowych i mentorskich wspierajgcych przygotowanie wniosku i
realizacje projektow, w szczegdlnosci dla organizacji, ktdre wczesniej nie aplikowaty do
Programu lub nie otrzymaty dofinansowania.

Wymagania wobec kandydata/kandydatki:
Wymagania formalne:
o wyksztatcenie wyisze;
e znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B2, umozliwiajgca swobodng prace z
dokumentacjg konkursowg, konsultacje wniosku, udziat w szkoleniach organizowanych przez
Komisje Europejska oraz komunikacje roboczg;
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e minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze tematycznym Programu CERV, w
ramach ktérego aplikuje kandydat/kandydatka (np. rownosc¢ i prawa, przeciwdziatanie
przemocy, partycypacja obywatelska, wartosci UE);

o doswiadczenie w pracy z programami finansowanymi ze Srodkéw Komisji Europejskiej (np.
CERV, Erasmus+, Kreatywna Europa, Horyzont Europa). Doswiadczenie powinno by¢
potwierdzone spetnieniem co najmniej jednego z ponizszych warunkéw:

=  minimum 2-letnie doswiadczenie w $wiadczeniu konsultacji dotyczgcych przygotowywania
whnioskéw do programéw finansowanych ze srodkéw Komisji Europejskiej (preferowany
Program CERV);
lub

=  minimum 2-letnie doswiadczenie w ocenie wnioskdw w programach finansowanych ze
Srodkéw Komisji Europejskiej (preferowany Program CERV);
lub

= doswiadczenie w koordynacji co najmniej jednego projektu realizowanego w ramach
programow finansowanych ze srodkéw Komisji Europejskiej (preferowany Program CERV);
lub

= doswiadczenie w przygotowaniu i ztozeniu wnioskdw w ramach programoéw finansowanych
ze Srodkéw Komisji Europejskiej (preferowany Program CERV).

Warunki wspétpracy:

Rozliczenie nastepuje miesiecznie na podstawie zatwierdzonej ewidencji godzin pracy. Przewidywane
zaangazowanie wynosi do ok. 110 godzin w miesigcu. Miesieczne wynagrodzenie moze wynosi¢ do
10 000 zt brutto i jest uzaleznione od liczby przepracowanych godzin w danym miesigcu. Zakres
zaangazowania bedzie miat charakter zmienny i bedzie uzalezniony od intensywnosci naboréw w
ramach Programu CERV. W okresach trwania konkurséw przewidywane jest zwiekszone
zaangazowanie czasowe, natomiast poza okresami naboréw liczba godzin moze by¢ odpowiednio
mniejsza. Osoby zatrudnione w KPK Programu CERV nie moga petni¢ funkcji ewaluatoréow w
procesie oceny wnioskdw w ramach Programu CERV ani uczestniczyé w przygotowywaniu,
realizacji lub wdrazaniu projektow finansowanych z tego Programu.

Wymagane dokumenty:

e zyciorys (CV);

e list motywacyjny;

¢ podpisane oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie wymagan wskazanych w ogtoszeniu — zgodnie z
zatgczonym wzorem.

Termin nadsytania zgtoszen: do 22 marca 2026 r.

Aplikacje prosimy wysytaé na adres: cerv@niw.gov.pl umieszczajgc w temacie

wiadomosci nazwe ogtoszenia oraz nazwisko. W tresci wiadomosci prosimy wskaza¢ obszar
Programu CERV, na ktéry Panstwo aplikuja. Prosimy zatgczy¢ niezbedne dokumenty i skan/zdjecie
oswiadczenia podpisanego wtasnorecznie lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oferty
otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wptywu). Etapami naboru bedzie
analiza dokumentacji pod katem spetniania wymogow zawartych w ogtoszeniu oraz rozmowa
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kwalifikacyjna. Rozmowa kwalifikacyjna moze zostac przeprowadzona w formie stacjonarnej lub
zdalnej - w zaleznosci od ustalen z kandydatkg/kandydatem. Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi
i zaproszenia na rozmowy kwalifikacyjne wybranych kandydatek/kandydatow. Nabér moze zostaé
nierozstrzygniety bez podania przyczyn. Dodatkowe informacje mozna uzyskac kierujac pytania na
adres cerv@niw.gov.pl

Narodowy Instytut Wolnosci zastrzega mozliwos¢ zawarcia uméw z wybranymi konsultantami pod
warunkiem uzyskania srodkéw na realizacje zadan Krajowego Punktu Kontaktowego Programu CERV
od Komisji Europejskiej.
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Ja nizej podpisana/y o$wiadczam, ze:
1) spetniam wymagania wskazane w ogtoszeniu o naborze;
2) zapoznatam/em sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych
osobowych.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z prowadzonym naborem na $wiadczenie ustug w charakterze konsultantki/konsultanta w
zespole Krajowego Punktu Kontaktowego Programu ,Obywatele, Réwnos¢, Prawa i Wartosci” (CERV),
Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego (dalej: NIW-CRSO)
przetwarza dane osobowe kandydatdw oraz — w zakresie przekazanym przez kandydatéw — dane
osobowe 0s6b wskazanych do kontaktu lub wspotpracy.
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO)
informujemy, ze:

1. Administrator danych osobowych

a. Administratorem Pani/Pana danych jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenistwa Obywatelskiego (dalej: Administrator).

b. Z Administratorem mozna kontaktowac sie listownie piszac na adres: al. Jana Pawta 11 12,
00-124 Warszawa, piszac e-mail na adres: kontakt@niw.gov.pl lub dzwonigc pod numer:
22 468 44 00.

2. Inspektor Ochrony Danych

a. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10D).

b. Z10D mozna kontaktowad sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych piszac e-mail na
adres: iod@niw.gov.pl lub piszgc na adres siedziby Administratora.

3. Celipodstawa prawna przetwarzania danych

a. Przeprowadzenie procesu rekrutacyjnego na stanowisko konsultantki/konsultanta
w zespole Krajowego Punktu Kontaktowego Programu ,Obywatele, Réwnos¢, Prawa
i Wartosci” (CERV), w tym ocena kwalifikacji, doswiadczenia oraz wybor
kandydatki/kandydata — art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (podjecie dziatan przed zawarciem
umowy na zgdanie osoby, ktdrej dane dotyczg).

b. Wypetnienie obowigzkéw prawnych cigzagcych na Administratorze w zwigzku
z prowadzeniem procesu rekrutacji, w szczegdlnosci wynikajgcych z przepisdw prawa
pracy oraz przepiséw regulujgcych dziatalnosé jednostek sektora finanséw publicznych —
art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.

c. W przypadku zawarcia umowy — podjecie dziatan zmierzajgcych do zawarcia
i wykonania umowy oraz realizacji postanowiern umownych — art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.

d. Realizacja obowigzkdw prawnych Administratora zwigzanych z rozliczeniami finansowymi,
w tym wystawianiem faktur, prowadzeniem ksiag rachunkowych
i dokumentacji podatkowej — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (na podstawie m.in. ustawy
o podatku od towardéw i ustug oraz Ordynacji podatkowej).

e. Dochodzenie roszczen i/lub obrona przed roszczeniami zwigzanymi z procesem rekrutacji
lub zawartg umowg — art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

f. Pani/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych wykraczajgcych wymagany zakres
—art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

4. Okres przechowywania danych

a. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia procesu
rekrutacyjnego, w tym do czasu jego zakonczenia.

b. W przypadku wyboru kandydatki/kandydata i zawarcia umowy, dane osobowe bedag
przechowywane przez okres trwania umowy, a nastepnie przez okres wynikajacy
z przepiséw prawa, w szczegoélnosci przepisdw podatkowych i rachunkowych.
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c. Dane osobowe przetwarzane na podstawie zgody bedg przechowywane do momentu jej

wycofania lub do czasu realizacji celu, dla ktorego zostata wyrazona.

d. Okres przechowywania danych moze zostac przedtuzony w granicach prawa, jezeli bedzie

to niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do udziatu w procesie

rekrutacyjnym. Niepodanie danych uniemozliwi rozpatrzenie kandydatury.

W przypadku wyboru kandydatki/kandydata i zawarcia umowy, podanie danych bedzie

niezbedne do jej zawarcia i realizacji.

Prawa osob, ktérych dane dotycza:

a. Prawo dostepu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii.

Prawo do sprostowania (poprawienia) danych osobowych.

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

Prawo do usuniecia danych osobowych.

Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie,

bez wplywu na zgodno$¢ =z prawem przetwarzania, ktérego dokonano

na podstawie zgody przed jej wycofaniem (jezeli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie zgody). Zgode mozna wycofa¢ poprzez kontakt z Inspektorem Ochrony

Danych na adres: iod@niw.gov.pl.

f. Prawo do przenoszenia danych, tj. otrzymania od Administratora danych osobowych w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajagcym sie do odczytu
maszynowego oraz prawo do przestania tych danych innemu administratorowi
(w przypadku, gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie umowy lub zgody).

g. Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
— w przypadkach, gdy podstawg przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes
Administratora.

h. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(w przypadku podejrzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa
dotyczgcego ochrony danych osobowych).

Odbiorcy danych

a. Podmioty i organy uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
obowigzujgcych przepisdow prawa, w szczegdlnosci organy kontrolne oraz inne instytucje
publiczne uprawnione do ich otrzymania.

b. Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie przepiséw o dostepie do informacji publicznej.

c. Podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczegdlnosci
podmioty Swiadczace ustugi IT, hostingowe oraz poczty elektronicznej, przy czym
podmioty te przetwarzajg dane na podstawie zawartych uméw powierzenia i zgodnie z
poleceniami Administratora.

Dane osobowe co do zasady nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani

do organizacji miedzynarodowych.

W przypadku korzystania przez Administratora z ustug dostawcéw, ktérych infrastruktura moze

znajdowac sie poza EOG, przekazywanie danych odbywac sie bedzie z zachowaniem

odpowiednich  zabezpieczen  wymaganych  przepisami prawa, w szczegélnosci
na podstawie standardowych klauzul umownych.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegaty

profilowaniu.
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