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Niniejszy dokument dzieli sie na czesci oznaczone literami. Kazda cze$¢ zawiera rozdziaty oznaczone cyframi

rzymskimi i podrozdziaty oznaczone cyframi arabskimi.

Przed przystagpieniem do wypetniania oferty realizacji zadania publicznego nalezy zapoznac¢ sie
z niniejszym dokumentem. Ztozenie oferty w ramach konkursu Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2026 oznacza
akceptacje ponizszego Regulaminu. Dotyczy to réwniez akceptacji wymogu wypetnienia i przestania elektronicznej
wersji oferty w Systemie Obstugi dotacji (generatorze ofert) dostepnym na stronie internetowej

https://generator.niw.gov.pl.

Przed ztozeniem oferty wskazane jest réwniez zapoznanie sie z nastepujgcymi dokumentami dostepnymi na

stronie internetowej https://www.niw.gov.pl:

1)Rzgdowy Program Polski Inkubator Rzemiosta (Program PIR)

2)wzdr oferty z pomoca kontekstowsa.

Forma i sposéb udzielania Oferentowi wyjasniert w kwestiach dotyczacych konkursu

Pytania w  zakresie konkursu Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2026 bedg przyjmowane
za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem pir@niw.gov.pl oraz za posrednictwem infolinii, o ktérej

informacja znajdzie sie w ogtoszeniu o konkursie.
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Beneficjent

Podmiot, ktéry otrzymat dofinansowanie na realizacje zadania w ramach Rzadowego

Programu, tj. podpisat umowe oraz ostateczny odbiorca zadania publicznego, np. uczen

lub kadra organizacji.

Dostepnosé

Dostepnos¢ architektoniczna, cyfrowa oraz informacyjno-komunikacyjna, co najmniej w
zakresie okreslonym przez minimalne wymagania, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z
dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1411), bedaca wynikiem uwzglednienia uniwersalnego

projektowania albo zastosowania racjonalnego usprawnienia.

Dotacja

Dotacja udzielana w ramach niniejszego konkursu na podstawie art. 127 ust. 1 pkt 1 lit.
e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2025 r. poz. 1483
ze zm.) oraz art. 31 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie
Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (tj. Dz.U. z 2026 r.

p0z.94).

Dyrektor /

Zleceniodawca

Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spofeczenstwa
Obywatelskiego, o ktérym mowa w art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o
Narodowym Instytucie Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

(t.j. Dz. U.z 2026 r. poz. 94).

Instytucja Instytucja Zarzadzajgca Rzagdowym Programem Polski Inkubator Rzemiosta: Narodowy

Zarzadzajaca Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego.

Konkurs Niniejszy konkurs zorganizowany w ramach Rzgdowego Programu Polski Inkubator
Rzemiosta.

NIW, NIW-CRSO Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
bedacy Instytucjg Zarzadzajacg w rozumieniu postanowien Rzgdowego Programu Polski
Inkubator Rzemiosta.

Oferent / Podmiot ubiegajgcy sie o dotacje na realizacje zadan w ramach niniejszego konkursu.

str. 5



Whioskodawca

Oferta

Oferta ztozona za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji w ramach otwartego
konkursu ofert o udzielenie dotacji na realizacje zadania

w ramach Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta.

Organizacje

rzemieslnicze

Cechy rzemieslnicze, izby rzemiesinicze, Zwigzek Rzemiosta Polskiego (ZRP).

Osoba ze

szczegllnymi

Osoba, ktora ze wzgledu na swoje cechy zewnetrzne lub wewnetrzne albo ze wzgledu

na okolicznosci, w ktérych sie znajduje, musi podjg¢ dodatkowe dziatania lub

potrzebami zastosowa¢ dodatkowe Srodki w celu przezwyciezenia bariery, aby uczestniczy¢ w
réznych sferach zycia na zasadzie réwnosci z innymi osobami.
Program, PIR Rzadowy Program Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-2030 przyjety uchwatg Rady

Ministréw nr 73/2021 z dnia 19 maja 2021 r. w sprawie Rzadowego Programu Polski

Inkubator Rzemiosta.

Przewodniczacy

Komitetu

Przewodniczacy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, o ktérym mowa w art. 34a
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1338).

Realizacja zadania
przez podmiot
niebedacy strong

umowy

Realizacja zadania przez podmiot niebedacy strong umowy na realizacje
dziatania/zadania zawartg w ramach niniejszego konkursu, o ktérym mowa w art. 16
ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie.

Beneficjent nie moze dokonaé dalszego powierzenia tego zadania publicznego ani w
catosci, ani w czesci innym podmiotom i podwykonawcom. Przekazanie otrzymanej
przez organizacje od organu dotacji musi nastgpi¢ za wiedzg i zgodg organu (musi to

zostac okreslone we wniosku).

Zasada, o ktdorej mowa wyzej nie ma zastosowania do zakupu od podmiotdw trzecich
ustug polegajacych na wykonywaniu czynnosci pomocniczych o charakterze
technicznym lub specjalistycznym, ktdre stuzg prawidtowej realizacji danego zadania

publicznego. Czynnosci pomocnicze, takie jak np. wydruk ulotek, ustugi hotelowe,
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transportowe, ksiegowe, promocyjne nie mogg stanowi¢ meritum zadania i nie s3

tozsame z realizacja zadania.

Regulamin

Niniejszy Regulamin konkursu ogtoszonego w ramach Rzgdowego Programu Polski

Inkubator Rzemiosta.

System Obstugi

Narzedzie teleinformatyczne, umozliwiajgce Oferentowi utworzenie indywidualnego

Dotacji profilu w systemie informatycznym oraz ztozenie iobstuge oferty, sktadanej
w konkursie (https://generator.niw.gov.pl/).

Strona NIW Strona internetowa NIW-CRSO, majaca charakter Biuletynu Informacji Publicznej, o
adresie www.niw.gov.pl.

Umowa Umowa spetniajaca warunki okreslone w art. 151 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) zawarta pomiedzy NIW-
CRSO a podmiotem, ktérego oferta zostata przyjeta do realizacji.

UoDPPiW Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (t.j. Dz. U.z 2025 r. poz. 1338).

UoNIW Ustawa z dnia 15 wrzes$nia 2017 r. o Narodowym Instytucie Wolnosci - Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 94).

UoFP Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2025 r. poz. 1483

ze zm.)

Wydatki majgtkowe

Wydatki majgtkowe to wydatki, ktére nie sg wydatkami biezgcymi. Przeznacza sie je na
inwestycje i zakupy inwestycyjne, ktore prowadzg do powiekszenia majatku jednostki.
Nastepuje to poprzez budowe obiektdéw majatku trwatego badz poprzez nabywanie

aktywow finansowych.

Za wydatki majgtkowe uwaza sie:

1) srodki trwate oraz wartosci niematerialne przekraczajgce 10 000 zt i okresie

uzytkowania dtuzszym niz 1 rok, gdzie odpisy amortyzacyjne od tych srodkdw i
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wartosci niematerialnych i prawnych nie sg dokonywane jednorazowo;

2) pierwsze wyposazenie budynku, do ktdérego zalicza sie wszystkie instalacje
wbudowane w konstrukcje budynku na state, np.instalacje sanitarne,
elektryczne, sygnalizacyjne, komputerowe, telekomunikacyjne,
przeciwpozarowe oraz wyposazenie budynku np. wbudowane meble (meble,

dywany itp. zaliczamy do pozostatych $rodkow trwatych);

3) S$rodki trwate, ktére ulegly ulepszeniu (modernizacji), gdzie wartos¢
poczatkowa tych srodkéw powieksza sie o sume wydatkdéw na ulepszenie, w
tym takze o nabycie czesci sktadowych lub peryferyjnych. Srodki trwate uwaza
sie zaulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na przebudowe,
rozbudowe, rekonstrukcje adaptacje lub modernizacje w danym roku

obrotowym przekracza 10 000 zt;

4) nabyte warto$ci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10 000 zt, takie

jak: autorskie prawa majatkowe, licencje, oprogramowanie komputerowe itp.
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1. PODSTAWA PRAWNA
Konkurs realizowany jest na podstawie:
1) UoDPPioW,
2) art.30iart. 31 UoNIW,
3) Rzadowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta.
Podmiot ogtaszajacy konkurs:

Instytucjg Zarzadzajgcg Programem jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa

Obywatelskiego.
Tryb naboru ofert:

Oferty w ramach konkursu mozna sktada¢ wytgcznie za pomocg Systemu Obstugi Dotacji w terminie wskazanym w

ogtoszeniu o konkursie.
Zasady rozliczenia dotacji:

Rozliczenie dotacji przyznawanych w ramach konkursu nastgpi na podstawie oceny stopnia i celowosci realizacji

zaplanowanych dziatan oraz skali osiggnietych rezultatow.
UWAGA!

Niniejszy konkurs ma charakter warunkowy, z uwagi na nieprzyznanie do dnia ogtoszenia konkursu przez
dysponenta czesci budzetowej Narodowemu Instytutowi Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczernstwa

Obywatelskiego srodkéw niezbednych na realizacje zadania objetego konkursem.

2. CELE PROGRAMU POLSKI INKUBATOR RZEMIOStA

Gtownym celem Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta jest wzmocnienie organizacji samorzadu
gospodarczego rzemiosta w zakresie kapitatu ludzkiego i spotecznego oraz potencjatu instytucjonalnego w celu

realizacji dziatan statutowych, w tym dotyczgcych rozwoju przedsiebiorczosci i ksztatcenia dualnego.
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Cele szczegdtowe Programu to:
1) rozwdj potencjatu infrastrukturalnego i organizacyjnego samorzgdu gospodarczego rzemiosta;
2) rozwdj zasobow kapitatu ludzkiego i spotecznego rzemiosta;

3) wzmocnienie wspotpracy organizacji rzemieSlniczych z  podmiotami z sektora publicznego,

pozarzgdowego i przedsiebiorstw.

3. ZADANIA PROGRAMU POLSKI INKUBATOR RZEMIOStA

W Rzgdowym Programie Polski Inkubator Rzemiosta wyodrebniono dwa ponizej opisane zadania, w ramach
ktérych uprawnione podmioty mogg sktadac oferty o dofinansowanie zadan, oraz zadanie 3 — Pomoc techniczna,

w ramach ktérego zaplanowano $rodki przeznaczone na obstuge Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta.

Zadanie 1.: Wsparcie instytucjonalne i infrastrukturalne organizac;ji

rzemieslniczych

1.1. Rozwdj potencjatu infrastrukturalnego organizacji rzemie$lniczych

W ramach zadania przewiduje sie finansowanie zasobdéw technicznych, w tym informatycznych na potrzeby
dziatalnosci statutowej organizacji rzemiosta zwigzanej z administrowaniem przygotowania zawodowego w
rzemiosle, realizowanego na zasadach dualnego systemu ksztatcenia, nadzorem nad jego przebiegiem oraz
realizacjg egzamindw zawodowych i szkolenia zawodowego oséb dorostych. Stad potrzeba dziatan na rzecz
doposazenia organizacji rzemieSlniczych w biurowy sprzet IT, co jest kluczowe w zwigzku z koniecznoscig
prowadzenia pracy zdalnej zwigzanej z zadaniami w zakresie administrowania procesem nauki zawodu w miejscu
pracy. Ponadto podkresli¢c nalezy znaczenie dla dziatalnosci rzemiosta mozliwosci zakupu oprogramowania
specjalistycznego wraz z instruktazem obstugi oraz innych zasobdéw technicznych stuzgcych do realizacji zadan

statutowych i ustawowych.

1.2. Rozwdj potencjatu organizacyjnego rzemiosta

Wsparcie organizacyjne rzemiosta wymaga szeregu dziatan ukierunkowanych na podniesienie efektywnosci
biezgcego funkcjonowania. Wyjsciowym wyzwaniem jest wsparcie w dostepie do szkolenn dla przedstawicieli
organizacji rzemieslniczych w zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych oraz podnoszenie kwalifikacji kadr
pracownikéw organizacji rzemieslniczych, w tym w obszarze doradztwa zawodowego prowadzonego na rzecz m.in.
przygotowania zawodowego w rzemiosle, analizy spoteczno-gospodarcze i wreszcie doradztwo gospodarcze
na potrzeby dziatalnosci statutowej samorzgdu gospodarczego rzemiosta. Waznym elementem w ramach zadania

jest zlecanie tworzenia stron internetowych (wraz z instruktazem obstugi). Bez obecnosci w Internecie w formie
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atrakcyjnych wizualnie i funkcjonalnych stron internetowych, trudno o efektywne funkcjonowanie samorzadu

gospodarczego rzemiosta zardwno w wymiarze administracyjnym, jak i wizerunkowym.

Zadanie dotyczgce wsparcia organizacyjnego organizacji rzemieslniczych obejmuje szeroki zakres dziata, w tym
doradztwo gospodarcze. Podkreslenia wymaga to, ze w ramach zadania przewiduje sie szczegdlnie dziatania, ktore
majg na celu wsparcie nie tylko ,codziennej” dziatalnosci organizacji rzemieslniczych, ale takie, ktére pozwolg na

samoistny rozwaj, jak np. doradztwo dotyczgce pozyskiwania funduszy zewnetrznych.

1.3 Partnerstwa lokalne

W ramach zadania przewidziane jest wsparcie dla organizacji partnerstw lokalnych z udziatem organizacji
rzemieslniczych oraz kampanie fundraisingowe organizacji rzemieslniczych. Zadanie to jest istotne z racji potrzeby
zwiekszenia zaangazowania S$rodowisk rzemieslniczych we wspotprace z  podmiotami  zewnetrznymi,

m.in. zwigzang z doradztwem zawodowym.

Odnosnie do partnerstw, przewiduje sie w ramach zadania partnerstwa publiczno-prywatne, partnerstwa
projektowe, partnerstwa branzowe/sektorowe oraz partnerstwa lokalne/tréjsektorowe jako porozumienia
instytucji publicznych (m.in. publicznych instytucji rynku pracy), przedsiebiorstw i organizacji pozarzadowych.
Kampanie fundraisingowe organizacji rzemieslniczych jako przedsiewziecia nastawione na korzysci spoteczne i
ekonomiczne, ale wymagajgce poniesienia kosztéw inwestycyjnych, sg ujete w ramach niniejszego zadania.
Ponadto planowanie oraz prowadzenie kampanii fundraisingowych wymaga uwzglednienia szeregu elementow,

jak specyfika organizacji, jej wizerunek, tematyka czy ramy prawne.

Zadanie 2.: Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

2.1. Konkursy o zawodach i konkursy zawodowe dla dzieci i mtodziezy

W ramach zadania przewidziano wsparcie konkurséow dotyczgcych zawodow rzemiesiniczych jako dziatania
nastawionego na zapoznawanie z ofertg nauki i pracy w rzemiosle dzieci i mtodziezy. Celem konkurséw jest
ksztattowanie pozytywnego wizerunku pracy zawodowej i promowanie wiedzy o rynku pracy, a ich szczegdlng
wartoscig jest wczesne propagowanie edukacji w zawodach i szacunku dla fachowej pracy. W przypadku dzieci
i mtodziezy zadaniem konkursowym moze by¢ stworzenie rysunku, fotografii lub krotkiego filmu

przedstawiajgcego wykonywanie wybranego zawodu rzemieslniczego.

W ramach zadania ujeto mozliwos$¢ finansowania przez organizacje rzemieslnicze nagréd w ramach zaréwno
konkursow o zawodach dla dzieci i mtodziezy skierowanych do przedszkoli i szkét podstawowych oraz konkursow

zawodowych dla mtodziezy ksztatcacej sie w zaktadach rzemieslniczych.
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2.2 Eventy promujgce nauke zawodu w rzemiosle

Wydarzenia promocyjne rzemiosta organizowane w skali lokalnej majg znaczacy potencjat pozytywnego
ksztattowania wizerunku tego s$rodowiska. Stagd zaangazowanie organizacji rzemieslniczych w przedsiewziecia
promujgce nauke zawodu w miejscu pracy, w formie organizacji festyndw, gier terenowych, festiwali, czy tez dni

rzemiosta oraz innych wydarzen jest wysoce uzasadnione.

W ramach zadania przewidziano uczestnictwo przedstawicieli organizacji rzemiesiniczych w wydarzeniach
poswieconych rozwojowi i promocji nauki zawodu w rzemiosle w skali ponadlokalnej, wyjazdach studyjnych,

kongresach i innych tego rodzaju przedsiewzieciach majgcych na celu wymiane doswiadczen i dobrych praktyk.

2.3 Materiaty promocyjne i edukacyjne

Opracowanie oraz produkcja materiatdw promocyjnych i edukacyjnych dla organizacji rzemiesiniczych w wersji

drukowanej i/lub elektroniczne;.

2.4 Specijalistyczne szkolenia zawodowe dla uczniéw rzemiosta

Celem zadania jest umozliwienie uczniom ksztatcagcym sie w zaktadach rzemieslniczych zdobycie kompetencji
lub kwalifikacji specjalistycznych wykraczajgcych poza program ksztatcenia branzowego, a istotnych dla pracy

w danym zawodzie.

2.5. Konsultacje i szkolenia z zakresu prowadzenia ksztatcenia dualnego

W ramach zadania przewidziano wsparcie zaréwno dla cztonkdw, jak i pracownikdéw cechéw, izb oraz Zwigzku
Rzemiosta Polskiego w zakresie konsultacji i szkolen dotyczgcych ksztatcenia dualnego w wymiarze pedagogicznym
i administracyjnym. Wskazane obszary wigzg sie z potrzebg wsparcia osdb zaangazowanych w ksztatcenie dualne
w rzemiosle, ze wzgledu na nasilajace sie problemy z relacjami interpersonalnymi w procesie edukacji zawodowej

w miejscu pracy, jak i zmieniajgce sie wymogi formalne.

4. SRODKI PRZEZNACZONE NA REALIZACJE PROGRAMU

Kwota planowanych do przeznaczenia srodkéw na dotacje na realizacje zadan dofinansowanych w ramach edycji

2026 wynosi 9 600 000 zt.

Zadanie alokacja na rok 2026

Zadanie 1 2 000 000 zt
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Zadanie 2 7 600 000 zt

SUMA 9 600 000 zt

Podziat srodkéw do poszczegdlnych Zadan nalezy traktowa¢  jako podziat ramowy.
W celu racjonalizacji wydatkowania Srodkéw w ramach Rzadowego Programu NIW-CRSO moze dokonaé

przesunie¢ srodkoéw miedzy zadaniami bez koniecznosci zmiany Regulaminu.

5. PODMIOTY UPRAWNIONE | NIEUPRAWNIONE DO WZIECIA UDZIAtU
W KONKURSIE

Podmioty uprawnione

Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert w konkursie w 2026 roku sa:

1) Zwigzek Rzemiosta Polskiego (ZRP);

2) izby rzemiosta i przedsiebiorczosci;

3) cechy rzemiost i przedsiebiorczosci, zarejestrowane w rejestrze stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej

Krajowego Rejestru Sgdowego.

Podmioty uprawnione do aplikowania nie muszg posiadac statusu organizacji pozytku publicznego (opp).

Podmioty, ktore otrzymaty dofinansowanie w ramach poprzednich edycji konkursu Rzgdowego Programu Polski

Inkubator Rzemiosta sg uprawnione do sktadania ofert w edycji 2026.

Podmioty nieuprawnione

Podmiotami nieuprawnionymi do sktadania ofert sg podmioty niemieszczgce sie w ww. katalogu podmiotow

uprawnionych oraz organizacje, ktére do dnia ogtoszenia konkursu nie posiadajg zaakceptowanego sprawozdania z

realizacji zadania za lata ubiegte (dotyczy sprawozdan koricowych za 2024 r. oraz czeSciowych za 2024 r.).
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1. PRZEZNACZENIE SRODKOW W RAMACH ZADANIA 1 ORAZ ZADANIA 2

Zadanie 1 Wsparcie instytucjonalne i infrastrukturalne organizacji rzemiesiniczych

W ramach zadania 1 dofinansowanie moze zostac przeznaczone na:

1)

9)

zwiekszenie zasobow technicznych i infrastrukturalnych, w tym informatycznych (oprogramowanie,

sprzet IT) na potrzeby dziatalnosci statutowej organizacji rzemieslniczej;

oprogramowanie dotyczace przeprowadzenia egzaminow;

sprzet techniczny potrzebny do prowadzenia dziatalnosci statutowej organizacji rzemiesIniczej;

utworzenie strony internetowej potrzebnej do realizacji dziatalnosci statutowej organizacji rzemiesIniczej;

podnoszenie kwalifikacji kadr, czyli pracownikéw organizacji rzemieslniczych, w tym w obszarze

doradztwa zawodowego prowadzonego m.in na rzecz przygotowania zawodowego w rzemiosle;

analizy spoteczno-gospodarcze i doradztwo gospodarcze na potrzeby dziatalnosci statutowej samorzadu

gospodarczego rzemiosta;

szkolenia z zakresu fundraisingu i pozyskiwania srodkow dla przedstawicieli organizacji rzemiesiniczych;

tworzenie i rozwijanie porozumien, zwigzkow, sieci oraz federacji organizacji rzemieslniczych;

kampanie fundraisingowe organizacji rzemie$Iniczych.

Zadanie 2 Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

W ramach zadania 2 dofinansowanie moze zosta¢ przeznaczone na:

1)

organizacje konkurséw o zawodach rzemieslniczych dla dzieci i mtodziezy (w tym finansowanie nagrod);

wydarzenia promujgce nauke zawodu rzemieslniczego z wyjatkiem imprez o charakterze wewnetrznym
lub integracyjnym (np. wydarzen jubileuszowych, gali, wigilii, imprez integracyjnych), ktoérych
uczestnikami sg przede wszystkim osoby zrzeszone w tych organizacjach i ich pracownicy oraz kadra

nauczycielska;

uczestnictwo przedstawicieli organizacji rzemieslniczych w wydarzeniach poswieconych rozwojowi

i promocji nauki zawodu w rzemiosle w skali ponadlokalnej; wyjazdy studyjne, kongresy, konferencje itp.;
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4) publikacje materiatéw promocyjnych i edukacyjnych w wersji drukowanej oraz/i elektronicznej;

5) szkolenia pozwalajgce uczniom ksztatcgcym sie w zawodzie na pozyskanie kompetencji wykraczajgcych

poza ksztatcenie branzowe, ale istotne dla pracy w danym zawodzie;

6) szkolenia i konsultacje pedagogiczne oraz administracyjne dla pracownikow oraz cztonkéw organizacji

rzemieslniczych na potrzeby ksztatcenia dualnego;

7) wsparcie merytoryczne dla pracownikow oraz cztonkéw organizacji rzemieslniczych w zakresie spetniania

wymogow prawno-organizacyjnych prowadzenia ksztatcenia zawodowego w rzemiosle.

2. CZAS REALIZACJI ZADAN W RAMACH KONKURSU

W konkursie Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2026 przewiduje sie mozliwo$¢ dofinansowania projektow

realizowanych w terminie od 1 lipca 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

Termin realizacji zadania jest tozsamy z okresem kwalifikowalnosci kosztow zwigzanych z realizacjg zadan.

Koszty w ramach dofinansowanych projektéw poniesione przed ogtoszeniem wynikow konkursu bedg kosztami
kwalifikowalnymi zgodnie z terminem realizacji zadania. Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze rozpoczecie realizacji
zadania przed rozstrzygnieciem konkursu nie jest rownoznaczne z otrzymaniem dofinansowania. Rozstrzygniecie

konkursu przewiduje sie w czerwcu/lipcu 2026 r.

3. WYSOKOSC DOTACJI W RAMACH KONKURSU

W ramach konkursu Polski Inkubator Rzemiosta mozna ubiegac sie o dotacje w wysokosci:

Zadanie rok 2026
Zadanie 1 do 30 000 zt
Zadanie 2 do 60 000 zt

tacznie 90 000 zt

Oferent uprawniony jest do ztozenia 2 ofert, po jednej osobno dla kazdego zadania.
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Wktad wtasny

Wartos¢ projektu to taczna wartos$¢ dotacji i srodkdw wtasnych, na ktdre sktadajg sie srodki niefinansowe
i finansowe ($rodki wtasne, srodki z innych Zrddet, swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego).
Projekt moze by¢ finansowany z kilku zrédet zewnetrznych (kilku dotacji). W takim przypadku konieczne jest
wyrazne wskazanie zakresu kosztéw, ktére sg finansowane ze Srodkéw Rzadowego Programu Polski Inkubator

Rzemiosta.
Whiesienie wktadu wtasnego finansowego w ramach sktadanych ofert nie jest wymagane.

Srodki z dotacji uzyskanej w ramach danego zadania publicznego nie moga stanowi¢ wkiadu wtasnego do innych
projektéw i zadan publicznych realizowanych ze srodkdéw programow wspierania rozwoju spoteczenstwa
obywatelskiego, dla ktérych NIW-CRSO jest Instytucjg Zarzadzajaca. Srodki z dotacji mogg jednak stanowi¢ wkiad
wtasny do projektéw i zadan publicznych finansowanych w ramach innych programéw, pod warunkiem wyrazenia

zgody przez instytucje zarzadzajg danym programem.

Srodki wlasne niefinansowe — érodki wtasne o charakterze osobowym lub rzeczowym, niepowodujacym powstania
faktycznego wydatku pienieznego. Jako wktad osobowy wnoszona moze by¢ nieodptatna dobrowolna praca, a jako

wktad rzeczowy przedmioty stuzace realizacji projektu.

Wktadem wiasnym niefinansowym moze by¢ swiadczenie wolontariatu lub praca spoteczna cztonkdéw organizacji.
Stawki stuzgce do wyliczenia wartosci wkfadu wtasnego obowigzujgce w Konkursie okreslone sg w nastepujgcy

sposob:
1) w przypadku prac administracyjnych/pomocniczych godzina pracy wyceniona jest na 50 zt;
2) w przypadku prac ekspertdow i specjalistow godzina pracy wyceniona jest na 150 zt.

Dopuszczalne jest ujecie w budzecie stawek innych niz wskazane w Regulaminie wyfgcznie w uzasadnionych
przypadkach, w zaleznosci od tematyki, zakresu szacowanego wsparcia. Stawka wynagrodzenia powinna zostac
oszacowana na podstawie przeprowadzonej analizy rynku np. przeprowadzone i udokumentowane poréwnanie

cen rynkowych oraz by¢ zgodna z wewnetrznym regulaminem wynagradzania obowigzujgcym w danej organizacji.

Wycena ta nie stanowi podstawy do okreslania wysokosci stawek zaangazowania personelu ptatnego

(zaangazowanego do realizacji projektu na podstawie umowy o prace, bgdZz umowy cywilno-prawnej).

Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadarn na podstawie umowy o prace
i porozumienia, o ktérym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPiW (porozumienia wolontariackiego) lub umowy cywilno-

prawnej i porozumienia wolontariackiego w tym samym czasie obowigzywania umowy i porozumienia.

Kalkulacja wartosci wktadu rzeczowego dokonywana jest jedynie w zakresie, w jakim wktad ten bedzie
wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego (np. w oparciu o koszt wynajecia danej rzeczy) i nastepuje

przy uwzglednieniu cen rynkowych.
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4. KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Wydatki w ramach konkursu Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2026 sg kosztami kwalifikowalnymi, jezeli s3:

1) niezbedne dla realizacji projektu,
2) racjonalne i efektywne,

3) zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu,

4) udokumentowane,

5) zostaty przewidziane w budzecie projektu,

6) zgodne ze szczegdtowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym Regulaminie,

7) zgodne z UoFP oraz z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
8) to wydatki majgtkowe ponoszone w ramach realizacji zadan Wnioskodawcy,

9) to nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zaangazowanych w
realizacje dziatan zwigzanych z wykorzystaniem dotacji wytacznie w przypadku, gdy wynikajag one z
regulaminu pracy, wynagradzania badz innych wfasciwych przepisow prawa pracy, obowigzujg w
instytucji od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie, obejmujg pracownikéw na jednakowych zasadach

oraz sg przyznawane w ramach stosunku pracy w zwigzku z realizacjg zadan projektowych;

Warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych, zwigzanego z realizacjg zadania,
nie moze by¢ wyzsza niz 10 000,00 zt. Zakup $rodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
do 10 000,00 zt nie stanowi kosztu niekwalifikowalnego w postaci zakupu Srodka trwatego w rozumieniu

Regulaminu.

Wsparcie projektéw ze srodkéw publicznych podlega bezwzglednemu zakazowi podwdjnego finansowania.
Podwdjne finansowanie dotyczy sytuacji, gdy ten sam wydatek/koszt w czesci lub w catosci zostanie sfinansowany
ze $rodkow pochodzgcych z co najmniej jednego programu, instrumentu, funduszu czy inicjatywy wspieranej

przez unijny budzet.

5. KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE
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W ramach konkursu Polski Inkubator Rzemiosta - Edycja 2026 nie mogg by¢ finansowane koszty

nieudokumentowane i nieodnoszace sie jednoznacznie do projektu, w tym m. in.:

1)

10)

wydatki majgtkowe (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 14-15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) i art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia
15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 278 ze zm.) — w

tym:

o nieruchomosci —w tym grunty,

O maszyny i urzadzenia o wartosci powyzej 10.000 zt,

o $rodki transportu o warto$ci powyzej 10.000 zt,

o aplikacje i strony internetowe o wartosci powyzej 10.000 zt,

o pozostate wartosci niematerialne i prawne (autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne,
licencje, koncesje itp., know-how), ktérych przewidywany okres uzywania jest dtuzszy niz rok
oraz zostaty przeznaczone na potrzeby wtasne jednostki lub oddane do uzywania na podstawie

umow najmu czy dzierzawy,

o inwentarz zywy,

podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostaé odliczony w oparciu o ustawe z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.);

zakup nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

amortyzacja;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan Beneficjenta;

koszty kar i grzywien naktadanych na Beneficjenta;

koszty proceséw sgdowych prowadzonych przez Beneficjenta (z wyjgtkiem spraw prowadzonych

w ramach realizowanego zadania);

ekwiwalent za niewykorzystany urlop;

zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.

o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2151);
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11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

zakup wyrobow tytoniowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 48 ustawy z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie
zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobdéw tytoniowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1162,

ze zm.);

podatki i optaty z wyfaczeniem podatku dochodowego od osdb fizycznych, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, skfadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, sktadek na Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) i innych obowigzkowych zobowigzan
wobec Skarbu Panstwa i ZUS, optat bankowych (przelewy, przewalutowanie), a takze optat
za zaswiadczenie o niekaralnosci, optaty za zajecie pasa drogowego oraz kosztéw zwigzanych
z uzyskaniem informacji publicznej (z wyjatkiem realizacji dziatan merytorycznych prowadzonych

w interesie ogdlnym);

koszty wyjazdow stuzbowych o0séb zaangazowanych w realizacje projektu na podstawie umowy

cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposdb podrozy stuzbowych.
zakupy dokonywane w ramach wspotwtasnosci z podmiotem trzecim;
leasing finansowy - kosztem kwalifikowanym jest leasing operacyjny;

inne koszty/wydatki nieodnoszace sie jednoznacznie do zadania publicznego zaplanowanego w tresci

oferty.

koszty poniesione poza terminem realizacji zadania wskazanym w umowie.

6. KATEGORIE KOSZTOW

Ze $rodkow Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta pokrywane bedg jedynie kategorie:

Kategoria Koszty

promociji

Kategoria - koszty merytoryczne, w tym koszty Koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania

7. ZATRUDNIENIE PERSONELU W RAMACH PROJEKTU

W przypadku kosztow wynagrodzenia personelu, w tym kosztéw osobowych administracji i obstugi projektu oraz

kosztéw osobowych merytorycznych, kwalifikowalne sg wszystkie state sktadniki wynagrodzenia (zaréwno
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w przypadku stosunku pracy, jak i umdéw cywilnoprawnych), ktére sg zwigzane z danym stosunkiem pracy lub
stosunkiem cywilnoprawnym, w szczegdlnosci wynagrodzenie brutto, sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki
na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych oraz koszty ponoszone na Pracowniczy
Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych (t.].

Dz. U z 2024r. poz. 556 ze zm.).

W ramach realizowanych zadan rekomendowane jest odpowiedzialne podchodzenie do NGO jako miejsca pracy

poprzez zatrudnianie pracownikdw na umowy o prace.

8. ZASADY ROZLICZANIA PODATKU VAT

W przypadku, gdy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty wskazane w kalkulacji
przewidywanych kosztow sg kosztami brutto, co oznacza, ze w takiej sytuacji podatek VAT jest kosztem

kwalifikowalnym.

W sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do odzyskania podatku VAT, ustala w kalkulacji przewidywanych
kosztéw koszty pomniejszone o wartos¢ odzyskanego podatku VAT. Podatek VAT jest w takiej sytuacji kosztem

niekwalifikowalnym®.

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli catkowite lub czesciowe pokrycie tego samego wydatku

dwa razy ze srodkéw publicznych.

W przypadku uzyskania mozliwosci odzyskaniu podatku VAT przez Oferenta po podpisaniu umowy, zadanie

realizowane jest zgodnie ze stanem faktycznym na dzien podpisania umowy.

9. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU Z UBIEGANIEM
SIE O DOTACIE

W zawigzku z obowigzkiem informacyjnym wynikajgcym z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie

o ochronie danych), (dalej: RODO) informujemy, ze:

T Aktem prawnym, w oparciu o ktory nalezy bada¢ mozliwo$¢é odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. 22025 r. poz. 775 ze zm.).
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7)

8)

w przypadku ubiegania sie o dotacje, przez ztozenie wniosku, a takze ewentualnego dofinansowania
whniosku oraz rozliczenia dotacji, dojdzie do przetwarzania informacji dotyczacych zidentyfikowanych lub
mozliwych do zidentyfikowania osdéb fizycznych; informacje te stanowig dane osobowe w rozumieniu
art. 4 ust. 1 RODO i podlegajg prawnej ochronie;

informacje te dotyczy¢ mogg Wnioskodawcy, oséb petnomocnych do reprezentacji Wnioskodawcy oraz
0s6b trzecich, ktérych kwalifikacje, osiggniecia, udziat lub inna forma partycypacji zostang uwzglednione
we whniosku;

zasady zawierania we wniosku danych osobowych oséb trzecich okreslono w pkt. dotyczacym
przetwarzania danych osobowych przez Wnioskodawce;

administratorem danych osobowych jest Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego (dalej: Administrator); z Administratorem mozna kontaktowal sie listownie piszac

na adres: al. Jana Pawfa Il 12, 00-124 Warszawa, poprzez e-mail: kontakt@niw.gov.pl lub dzwonigc

pod numer: 22 468 44 00;

administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10D); z IOD mozna kontaktowaé sie
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych piszac e-mail na adres: iod@niw.gov.pl lub piszac na adres siedziby
Administratora;

dane osobowe zawarte w dokumentach (wniosku, umowie, oswiadczeniach, fakturach, itd.) bedg
przetwarzane w celach:

a) kontaktowych, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby zwigzanej z udziatem w Konkursie;

b) oceny formalnej wniosku;

c) oceny merytorycznej wniosku;

d) w przypadku oceny pozytywnej, do zawarcia umowy dofinansowania;

e) wprowadzenia sprawozdawczosci i rozliczen;

f) ewentualnego udostepnienia w trybie dostepu do informacji publicznej;

g) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

podstawami prawnymi realizacji dziatan na danych osobowych s3a:

a) realizacja postanowien Regulaminu oraz zawarcie i realizacja umowy lub podjecie dziatan przed
zawarciem umowy —art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.

b) realizacja zadan w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze
oraz w zwigzku z realizacjg zadan statutowych Administratora — art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 6
ust. 1 lit. e) RODO;

c) dochodzenie roszczen lub obrona przed roszczeniami, na podstawie uzasadnionego interesu
prawnego Administratora — art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (przetwarzanie jest niezbedne do celow
wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora lub strone
trzecia);

prawa o0sob, ktérych dane dotycza:
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a) prawo dostepu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii,

b) prawo do sprostowania (poprawienia) danych osobowych, ich aktualizacji,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

d) prawo do usuniecia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym),

e) prawo dostepu do swoich danych, w tym otrzymania ich kopii,

f)  prawo do przenoszenia danych (w miare technicznych mozliwosci),

g) prawo do przejrzystej komunikacji i petnej informacji,

h) prawo do sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania,

i) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stanistawa
Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa) w przypadku podejrzenia, ze przetwarzanie danych osobowych
odbywa sie niezgodnie z prawem;

9) dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng, o ktérej mowa w Rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz.U. Nr 14, poz.67), czyli przez okres 6 lat liczgc od korica roku kalendarzowego, w ktérym zakonczyta
sie realizacja Programu;

10) podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do ztozenia wniosku oraz zawarcia i realizacji umowy;

11) odbiorcami danych s3:

a) osoby i ciata odpowiedzialne za nadzor nad dziatalnoscig statutowg Administratora, np. cztonkowie
Komitetu Sterujgco Monitorujgcego, cztonkowie Rady Programowej NIW oraz osoby realizujgce czynnosci

kontrolne w imieniu Rady Ministrow;

b) podmioty zewnetrzne wspierajgce Administratora, np. dostawca ustugi poczty elektronicznej, podmiot

Swiadczacy hosting danych, ustugi administracji infrastrukturg IT, ustugi dostarczania narzedzia do obstugi

whnioskow, eksperci oceniajgcy wniosek, cztonkowie Komisji Konkursowej (wszystkie podmioty biorg udziat
w procesie przetwarzania danych z Administratorem i zapewniajg odpowiedni poziom ochrony danych

osobowych).

Tres¢ wnioskéw stanowi informacje publiczng, w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902 ze zm.). Dane osobowe bedg dostepne w

Biuletynie Informacji Publicznej przez okres trwania Programu.

12) Dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwiek decyzji oraz

profilowania.
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13) Dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji

miedzynarodowych.

1. OGtOSZENIE KONKURSU

Otwarty konkurs ofert ogtoszony zostanie zgodnie z UoDPPioW oraz UoNIW. Termin naboru ofert zostanie
wskazany w ogtoszeniu o konkursie. Ztozenie oferty musi nastgpi¢ w terminie wskazanym w ogtoszeniu, ktére
zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej, w siedzibie NIW-CRSO oraz na stronie internetowe;j:

WwWw.niw.gov.pl.

2. SPOSOB ZtOZENIA OFERTY

Prawidtowe zfozenie oferty musi nastapi¢ za posrednictwem System Obstugi Dotacji NIW-CRSO. Pierwszym
krokiem umozliwiajgcym podjecie staran o skorzystanie z dofinansowania realizacji zadania ze Srodkéw Rzgdowego
Programu Polski Inkubator Rzemiosta Edycja 2026 jest wypetnienie i ztozenie oferty przy uzyciu Systemu Obstugi

Dotacji, dostepnego na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/

W ramach konkursu kazda organizacja moze ztozy¢ 2 oferty. Jedng oferte osobno dla kazdego zadania:

e Zadanie nr 1. Wsparcie instytucjonalne i infrastrukturalne organizacji rzemieslniczych

e  Zadanie nr 2. Rozwdj i promocja ksztatcenia dualnego w rzemiosle

1. W ramach konkursu nie ma obowigzku przesytania oferty oraz zatgcznikdéw w wersji papierowej

lub sktadania jej przez ePUAP.

2. Po wypetnieniu catej oferty, jej weryfikacji oraz wystaniu przez Oferenta (za pomoca przycisku ZtOZ
OFERTE), system zapisuje oferte w bazie danych, a uzytkownik otrzymuje mozliwos¢ jej wydrukowania.

Oferte mozna réwniez wydrukowac z zapisu roboczego. Ztozona oferta automatycznie otrzymuje numer.

3. Warunkiem spetnienia 1 kryterium formalnego jest wypetnienie i ztozenie elektronicznej wersji oferty
w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze ofert w ramach konkursu Polski Inkubator Rzemiosta

Edycja 2026 (okreslonym co do godziny).
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3. ZAtACZNIKI, OSWIADCZENIA W OFERCIE
Do oferty NIE DOLACZA SIE zatgcznikdw.

W miejsce zatgcznikéw Oferent sktada oswiadczenia, z ktorych wynika, ze jest podmiotem uprawnionym

do ztozenia oferty w konkursie.

Oswiadczenia weryfikowane bedg na réznych etapach oceny ofert. W przypadku stwierdzenia, ze oSwiadczenia
Oferenta, ktérego projekt zostat przeznaczony do dofinansowania, sg niezgodne ze stanem faktycznym, umowa

na realizacje zadania publicznego moze nie zosta¢ podpisana.

Na kazdym etapie realizacji konkursu, NIW-CRSO moze zazgda¢ od Oferenta przedstawienia dokumentac;ji
potwierdzajgcej informacje zawarte w osSwiadczeniach. Ztozenie oswiadczenia niezgodnego z prawda moze

skutkowad niepodpisaniem z Oferentem umowy badZ obowigzkiem zwrotu dotacji jako udzielonej nienaleznie.

Merytoryczna tres¢ oferty nie moze byé tozsama z trescig innej oferty ztozonej w niniejszym konkursie
lub dofinansowanego w poprzednich edycjach Programu. Niedopuszczalna jest takze sytuacja, w ktorej Oferenci

bedacy wspdtautorami tozsamych co do tresci ofert sktadajg te oferty odrebnie, a nie jako oferte wspdina.

Beneficjent realizujgc umowe zobowigzany jest do wykonania zadania w sposdb efektywny, oszczedny
i terminowy, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji Po stronie podmiotu, ktéremu przyznano wsparcie
finansowe w ramach Programu lezy obowigzek zapewnienia konkurencyjnosci wydatkowania $rodkéw
(np. stosowanie wewnetrznych regulaminéw udzielania zamdwien, stosowanie procedury prawa zamowien

publicznych, dokonanie rozeznania rynku).

4. KRYTERIA WYBORU OFERT
Klasyfikacja kryteriow wyboru projektéw
W Konkursie beda stosowane kryteria z podziatem na:
1) kryteria formalne,
2) kryteria merytoryczne.

Ocena formalna

Ocena formalna polega na weryfikacji spetnienia wszystkich kryteriow formalnych. Kryteria formalne zostaty

okreslone w zamieszczonej ponizej tabeli.

Kryteria formalne — obowigzek spetnienia kryteriow formalnych dotyczy wszystkich Oferentéw. Dotyczg one
zagadnien zwigzanych z wypetnieniem oferty o dofinansowanie zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla Konkursu

zasadami.
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Numer Mozliwosé
Kryterium formalne
kryterium odwotania

1 Wypetnienie i ztozenie oferty online za pomocg Systemu Obstugi Dotacji, NIE

dostepnego na stronie internetowej https://generator.niw.gov.pl/ w terminie

wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

2 Ztozenie oferty przez podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie, ktérego oferta TAK

spetnia wszystkie wymogi i warunki udziatu w konkursie.

3 Merytoryczna tre$é oferty? nie jest tozsama z treécig innej oferty ztozonej w
niniejszym konkursie lub dofinansowanej w poprzednich edycjach Programu? - TAK
dotyczy Zadania nr 2.

Kazda oferta ztozona w Konkursie musi spetni¢ kryteria formalne, ktére zostaty wymienione w tabeli Kryteria

formalne (powyzej).

Kazda oferta zostanie zarejestrowana i otrzyma swoéj numer, na ktéry Oferent bedzie mégt sie powotywac podczas

catej procedury.

Poszczegdlne kryteria formalne beda weryfikowane na etapie oceny formalnej poprzedzajacej etap oceny

merytorycznej. W wyniku oceny formalnej oferta moze zostac:

e zakwalifikowana do oceny merytorycznej — w przypadku tgcznego spetnienia wszystkich kryteriow

formalnych;
e odrzucona —w przypadku niespetnienia ktéregos z kryteriow formalnych.

Informacja o wyniku oceny, wraz z uzasadnieniem, przekazywana jest Oferentowi poprzez wiadomosc

elektroniczng na adres poczty elektronicznej podany w ofercie.

2Czesc i IV oferty.

3 Dotyczy jedynie oferty ztozonych przez inne podmioty niz oferent. Weryfikacja kryterium bedzie odbywata
sie za pomoca wykorzystania narzedzia informatycznego sprawdzajacego podobienstwo ofert w czesci
merytorycznej. Oferty, w przypadku ktérych wspoétczynnik podobienstwa bedzie wyzszy niz 85%, zostana
ocenione negatywnie w kryterium.
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Oferentowi przystuguje mozliwos¢ ztozenia odwotania do Przewodniczgcego Komitetu, w terminie 7 dni roboczych
od daty otrzymania wynikéw oceny formalnej, za posrednictwem NIW-CRSO. Przyczyng odwotania moze by¢
jedynie wynikajgce z btedu odrzucenie oferty z powodu niespetnienia kryterium 2 lub 3 oceny formalnej. Do oceny
merytorycznej mogg by¢ przestane wytgcznie oferty ztozone przez podmioty uprawnione i spetniajgce kryteria

formalne.

Odwotanie nalezy przestaé:
e droga pocztowg listem poleconym lub
o wystaé skan odwotania drogg elektroniczng na adres rop@niw.gov.pl
o zlozy¢ w punkcie podawczym NIW-CRSO:

Narodowy Instytut Wolnosci
Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego
00-124 Warszawa
al. Jana Pawta Il 12

z dopiskiem: odwotanie od oceny formalnej w konkursie

Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta

Dyrektor w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania odwotania uznaje je za uzasadnione iinformuje o tym
Oferenta albo przekazuje odwotanie wraz z dokumentacjg Przewodniczgcemu Komitetu do spraw Pozytku

Publicznego.

Przewodniczacy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego uznaje je albo oddala i niezwtocznie przekazuje
rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem do NIW. Od rozstrzygniecia Przewodniczagcego Komitetu odwotanie nie

przystuguje.

NIW informuje Oferenta o uznaniu albo oddaleniu odwotania niezwtocznie po otrzymaniu rozstrzygniecia

Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego.

Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna obejmuje oferte i jest przeprowadzana na podstawie kryteriow oceny merytorycznej i skali

punktowe] okreslonych w zamieszczonej w ponizszej tabeli.

Kryteria merytoryczne — dotyczg ogdlnych zasad odnoszacych sie do tresci oferty, wiarygodnosci i zdolnosci

projektodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektéow w Konkursie. Kryteria
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merytoryczne majg charakter uniwersalny, tj. odnoszg sie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach

przedmiotowego konkursu. Kryteria merytoryczne weryfikowane sg na etapie oceny merytorycznej.

Kryteria merytoryczne

Maksymalna liczba

punktéw
1. Adekwatnos$¢ oferty w odniesieniu do celow programu oraz celéw i potrzeb jego
uczestnikow i organizacji zaangazowanych w jego realizacje
UWAGA: W przypadku stwierdzenia, ze ztozona oferta jest niezgodna z celem ogdlnym lub
celami szczegétowymi Programu, lub nie wpisuje sie w priorytet, w ktorym zostata ztozona
oferta otrzymuje 0 punktéw i nie podlega dalszej ocenie.
Oferta moze zosta¢ oceniona na zero punktéw wytgcznie po uzyskaniu zgody NIW-CRSO oraz
po przedstawieniu w karcie oceny szczegétowego uzasadnienia przyczyn negatywnej oceny
oferty.
1) Zaplanowana Oferta jest adekwatna w odniesieniu do celéw i potrzeb uczestnikow i
organizacji zaangazowanych w jego realizacje; opis zadania jest klarowny i 30 okt
odpowiada wprost rozwojowi organizacji rzemiesiniczej lub ksztatcenia dualnego (0- P
10 punktow)
2) Zaplanowane dziatania i cele wynikajg z prawidtowo przygotowanej diagnozy?
Diagnoza zostata przeprowadzona w sposéb odpowiedni adekwatny do Srodowiska
0-10 punktow
3) Cele (cel gtéwny i cele szczegétowe) wskazane w Ofercie zostaty prawidiowo
sformutowane i s3 realne/mozliwe do osiggniecia? Zostaty odpowiednio i klarownie
okreslone w ofercie 0-5 punktéw
4) Grupa oraz liczba beneficjentéw jest wtasciwie okreslona, spdjna oraz realna do

objecia w ramach planowanych dziatarh 0-5 punktow
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2. Jakos¢ planu dziatan zawartych w ofercie i sposobu jego realizacji

1) Opis planowanych dziatan tworzy spdjng catos¢, jest adekwatny wobec
zidentyfikowanych problemdéw. Zaproponowane dziatania i aktywnosci posiadajg
inspirujacy charakter dla grupy odbiorczej. Propozycja dziatan jest ambitna, ale
rowniez realna do przeprowadzenia — wprost prowadzi do osiggniecia celéw.
Whioskodawca zaplanowat interesujgce i skuteczne formy promocji ksztatcenia
dualnego oraz nauki zawodu (np. rézne od konkurséw w formie testow) — dotyczy
Zadania nr 2 0-10 punktéw

25 pkt
2) Harmonogram realizacji projektu jest przejrzysty/klarowny. Terminy zawarte w
harmonogramie pozwolg na realizacje dziatan z powodzeniem 0-10 punktow
3) Analiza ryzyka jest trafna, identyfikuje oraz odpowiada na najbardziej
prawdopodobne zagrozenia? Sposoby minimalizacji ryzyka s3 adekwatne do
zidentyfikowanych zagrozen 0-5 punktow
3. Wplyw dziatan zawartych w ofercie na uczestnikow, organizacje zaangazowane w
realizacje oferty oraz inne podmioty bedace interesariuszami dziatan. W tym takie
trwato$¢ rezultatow dziatan zawartych w ofercie i jakos¢ srodkéw majacych na celu
upowszechnienie rezultatéow
1) Planowane dziatania bedg miaty wptyw na ich uczestnikdw. Organizacje
zaangazowane w realizacje oferty oraz inne podmioty bedace interesariuszami 20 pkt
dziatan 0-10 punktow
2) Rezultaty sg mierzalne i realne do osiggniecia. Rodzaj wskaznika isposdb jego
pomiaru jest odpowiedni do rezultatu. Rezultaty sg adekwatne i zbiezne z celem
projektu, a ich osiggniecie przyczynia sie do realizacji celu zadania 0-8 punktow
3) Rezultaty dziatan posiadajg potencjat trwatosci 0-2 punkty
4. Mozliwosc realizacji oferty przez Oferentéw (uwzgledniajac potencjat i doswiadczenie ich
cztonkdw i partneréw)
1) Whnioskodawca zaplanowat aktywny udziat innych partneréw w realizacji zadania
(dotyczy gtéwnie Zadania nr 2). Oferent (oraz jego partnerzy) sg w stanie zrealizowac
z sukcesem zaplanowane w Ofercie dziatania. 15 punktéw 20 pkt

2) Wymagania wobec kluczowych oséb zaangazowanych w realizacje zadania sg
okreslone na wystarczajgcym poziomie? Oferent w sposdb wyczerpujgcy przedstawit
kwalifikacje osdéb zaangazowanych w projekt

0-5 punktow
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5. Zasadnos¢ planowanych kosztow w stosunku do celéw, rezultatéw i zakresu dziatan,
ktore obejmuje oferta

1)  Przedstawione koszty sg racjonalne do poniesienia w celu realizacji projektu;

2)  Stawki jednostkowe kosztéw sg adekwatne i realne

3)  Kosztorys nie zawiera kosztédw niekwalifikowalnych 5 pkt
4) Wydatki zwigzane z rozwojem instytucjonalnym sg uzasadnione i przyczyniajg sie
rozwoju Oferenta
5) Oferent uzasadnit warto$¢ nagréd (wysokos¢ kosztdw na nie przeznaczonych) przy
ewentualnej organizacji konkursow — dotyczy Zadania nr 2
tACZNIE 100 pkt

Kryterium strategiczne — okreslone w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia realizacji celéw Programu i jego
oddziatywania na srodowisko cechdw oraz izb rzemieslniczych. Spetnianie kryteriow strategicznych oznacza
przyznanie spetniajgcym je ofertom premii punktowej. Spetnienie kryterium strategicznego nie jest obowigzkowe

do zakwalifikowania projektu do dofinansowania.

Kryterium strategiczne . Podmiot
Punktacja _—
weryfikujacy

Oferta realizowana przez podmiot, ktéry w poprzednich edycjach
5 pkt NIW-CRSO

konkursdw PIR nie otrzymat dotacji (nie podpisat umowy dotacyjnej).

vV

Oceny kazdej oferty dokonujg eksperci wytonieni w procedurze otwartego i konkurencyjnego naboru przez
Dyrektora NIW-CRSO, ktéry bierze pod uwage ich doswiadczenie w pracy/wspdtpracy z sektorem pozarzgdowym
oraz doswiadczenie w ocenianiu ofert realizacji zadania publicznego. Przed rozpoczeciem oceny, eksperci
otrzymuja wykaz wszystkich podmiotéw, ktére ztozyty oferte w ramach konkursu, by sktadana przez nich

deklaracja o bezstronnosci zostata podpisana ze Swiadomoscig jakie konkretnie podmioty ubiegajg sie o wsparcie.

Dla zapewnienia przejrzystosci i niezaleznosci pracy ekspertow, dane ekspertéw oceniajgcych poszczegdlne oferty
nie bedg ujawniane. Kazda oferta bedzie oceniana indywidualnie iniezaleznie przez dwdch ekspertéw

na podstawie kryteriow merytorycznych.

str. 29




Oferta jest oceniana odrebnie przez dwodch ekspertow zewnetrznych. Ocena merytoryczna odbywa sie
za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji i zapisywana jest w karcie oceny, ktérej wzor okresla zatgcznik

do Regulaminu.

W przypadku ofert niewpisujacych sie w tres¢ Programu lub zakres priorytetu, w ktérym oferta zostata ztozona,
ekspert ma mozliwos¢ oceny oferty na zero punktdw wytgcznie po uzyskaniu zgodny NIW-CRSO oraz

po przedstawieniu w karcie oceny szczegdtowego uzasadnienia przyczyn negatywnej oceny oferty.

W ramach oceny merytorycznej oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 205 punktow.

W przypadku, gdy oferta zostata oceniona pozytywnie formalnie, ale wystepuje wyrazna réznica w ocenie:

1) rdznica punktéw pomiedzy ocenami obu ekspertdw przekracza 20 punktow lub

2) rozbieznos$¢ w co najmniej jednym z kryterium merytorycznym nr 1-4 wynosi wiecej niz 14 punktéw

oraz

3) conajmniejjedna z ocen jest wyzsza niz 79 punktow

- oferta kierowana jest do oceny trzeciego eksperta, a przy tworzeniu listy rankingowej bierze sie pod uwage dwie

najblizsze oceny.

Trzeci ekspert wytaniany jest z grona pozostatych ekspertow.

Oferty, ktérych ocena merytoryczna jest nizsza niz 140 punktow (ok. 70% maksymalnej oceny merytorycznej
bez punktow strategicznych) oraz/lub ocena w kryterium 1 ($rednia ocen) jest nizsza niz 25 punktéw: zostajg

ocenione negatywnie pod wzgledem merytorycznym.

Nastepnie tworzona jest lista rankingowa ofert dla kazdego Zadania na podstawie wyniku oceny merytorycznej

i uszeregowanych zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw.

Na liscie rankingowej nie uwzglednia sie ofert ocenionych negatywnie.

Na podstawie listy rankingowej NIW-CRSO sporzadza liste ofert kwalifikujgcych sie do przyznania dotacji przy

uwzglednieniu dostepnej alokacji Srodkéw w ramach danego Priorytetu.

NIW-CRSO sporzadza ,liste ofert rezerwowych” sposréd ofert na liscie rankingowej, ktére nie otrzymaty

dofinansowania, uszeregowanych zgodnie z uzyskang punktacjg w ramach oceny.

Oferty, ktére nie znalazty sie na lisScie rankingowej oraz liscie rezerwowej, umieszcza sie na ,liscie ofert

odrzuconych w ocenie merytorycznej”.
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Komisja konkursowa oraz formutowanie ostatecznych list rankingowych

Po sporzadzeniu list Dyrektor powotuje komisje konkursowg w celu przeprowadzenia dyskusji nad wynikami oceny

merytorycznej.
W sktad Komisji Konkursowej:
1) z prawem gtosu wchodza:
a) cztery osoby reprezentujgce NIW,

b) dwie osoby wskazane przez wchodzgcych w sktad Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego
przedstawicieli organizacji pozarzadowych, zwigzkéw i porozumiert organizacji pozarzagdowych
oraz podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 UoDPPiW, przy czym we wskazywaniu tych osob

nie mogg uczestniczy¢ przedstawiciele podmiotdw biorgcych udziat w konkursie,

c) dwie osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3

UoDPPiW, z wytgczeniem osdb wskazanych przez podmioty biorgce udziat w konkursie;
2) z gtosem doradczym moga wejsc:
a) przedstawiciel Komitetu Sterujgco-Monitorujgcego Programu;
b) wskazani przez Komisje Konkursowg Eksperci uczestniczgcy w ocenie merytorycznej.

W sktad Komisji Konkursowej nie mogg wchodzi¢ przedstawiciele podmiotow biorgcych udziat w danym konkursie.

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez komisje konkursowa, o ktérej mowa w art. 15 ust. 2a UoDPPiW

przy wsparciu ekspertdw, ma postac oceny punktowej wraz z uzasadnieniem.

Komisja konkursowa ustala ocene oferty (liczbe punktéw) oraz kwote dotacji majgc mozliwos¢ wykorzystania opinii
ekspertéw wyrazonych w trakcie oceny merytorycznej oraz witasnej oceny oferty. Z posiedzenia komisji

konkursowej sporzgdzany jest protokot.
Dyrektor, po zapoznaniu sie z przedstawionym protokotem komisji konkursowej rozstrzyga konkurs ofert.
NIW-CRSO przygotowuje listy. Znajdujg sie na niej wszystkie oferty ocenione merytorycznie.
Lista zawiera nastepujgce informacje:
1) numer oferty PIR;

2) nazwe organizacji;
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3) nazwe zadania;

4) numer zadania;

5) siedzibe — miejscowos¢ /wojewddztwo;

6) nr KRS lub numer z innego rejestru obowigzujgcego dla danej formy prawnej organizacji pozarzagdowej;

7) wnioskowang i rekomendowang kwote dotacji;

8) liczbe punktdow uzyskanych w czasie oceny.

Po zatwierdzeniu list przez Dyrektora NIW-CRSO nastepuje ogtoszenie wynikow konkursu w sposdb zgodny z art.
15 ust. 2j UoDPPiW. Listy ofert przeznaczonych do dofinansowania wraz z przyznanymi kwotami sg publikowane

na stronie internetowej www.niw.gov.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w siedzibie NIW-CRSO.

Po ogtoszeniu wynikéw konkursu NIW-CRSO kontaktuje sie z Oferentami w celu dostosowania kosztorysu
i harmonogramu oraz zaplanowanych w ofercie rezultatéw. Informacja ta przekazywana jest za posrednictwem

poczty elektronicznej na adres e-mailowy podany w ofercie.

NIW-CRSO publikuje na stronie internetowej NIW, w siedzibie NIW i Biuletynie Informacji Publicznej listy ofert
zakwalifikowanych do realizacji, rezerwowych i odrzuconych w kazdym z zadan. Informacja o wyborze oferty
zakwalifikowanej do realizacji zadania jest przekazywana Wnioskodawcy na adres poczty elektronicznej oraz

za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji.

Karta oceny merytorycznej oferty udostepniana jest wszystkim Oferentom za posrednictwem Systemu Obstugi

Dotacji.

W przypadku zidentyfikowania ewidentnych btedéw w karcie oceny oferty Oferent ma mozliwo$¢ zgtoszenia
wykrytych btedéw do NIW-CRSO. W przypadku potwierdzenia btedéw przez NIW-CRSO oraz ich bezposredniego
wptywu na ksztatt listy ofert dofinansowanych, Dyrektor NIW-CRSO moze przyznac¢ dofinansowanie na realizacje

zadania w przypadku dostepnosci srodkow.

Przyznana kwota dotacji jest kwotg ostateczng i nie moze zosta¢ zwiekszona (Oferent moze jedynie zmniejszy¢
kwote przyznanej dotacji). W przypadku koniecznosci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do kwoty
whnioskowane] przez Oferenta, nie bedzie on zwigzany ztozong ofertg ani uwagami znajdujgcymi sie w karcie
oceny. Niemniej jednak, w ramach prowadzonych negocjacji Oferent ma obowigzek dostosowania tresci wniosku

do uwag wskazanych przez NIW-CRSO. Jednoczesnie, Oferent moze negocjowac zmniejszenie zakresu zadania
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lub wycofac¢ swojg oferte. Decyzje o rezygnacji z realizacji zadania nalezy niezwtocznie przekaza¢ do NIW-CRSO

w formie pisemnej.

Dysponowanie srodkami uwolnionymi

W przypadku uwolnienia srodkéw wynikajgcego z:
1) rezygnacji z realizacji zadania przez organizacje, ktérej projekt otrzymat dofinansowanie,
2) rezygnacji z czesci dofinansowania przez organizacje, ktérej projekt otrzymat dofinansowanie,
3) niewykorzystania czesci alokacji na dany priorytet,

4)  zaistnienia jednej z przestanek do niepodpisania umowy/odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy,

o ktérych mowa w podrozdziale Zawarcie umowy oraz okreslonych w umowie,
Dyrektor NIW-CRSO moze:
1) zwiekszy¢ dofinansowanie (maksymalnie do wnioskowanej kwoty dotacji) lub

2) przyzna¢ dofinansowanie dla projektéw znajdujgcych sie na ,liscie ofert rezerwowych” — do wysokosci

kwoty uwolnionych srodkdw.

Dyrektor NIW-CRSO podejmujgc rozstrzygniecie, o ktérym mowa powyzej, bierze pod uwage pozycje
oferty na liscie rezerwowej, wysokos$¢ uwolnionych srodkéw oraz wysokos¢é wnioskowanych kwot dotacji, a takze
mozliwos¢ realizacji zadania w skréconym okresie oraz obnizonej kwocie dotacji. Dyrektor NIW nie jest przy tym

zwigzany wytacznie kolejnoscig oferty na liscie rezerwowej.

Powyzsze znajduje zastosowanie réwniez w sytuacji uzyskania po ogtoszeniu konkursu dodatkowych $rodkéw na
realizacje zadan w konkursie. W takim przypadku wystarczajgcg jest informacja Dyrektora NIW-CRSO o zmianie

wysokosci srodkow, bez koniecznosci zmiany Regulaminu.

W celu zapewnienia przejrzystosci dysponowania Srodkami uwolnionymi kazdorazowo sporzgdzane jest

uzasadnienie udzielenia dofinansowania ofert wybranych z list rezerwowych.

Uniewaznienie czynnosci podjetych w konkursie

Dyrektor NIW-CRSO moze uniewaznié poszczegélne czynnosci podjete w konkursie w stosunku do danego
Oferta, az do momentu zawarcia z nim umowy i dokona¢ ich powtdrzenia, jezeli przed podpisaniem umowy

okaze sie, ze czynnosci te sg obarczone wadg niemozliwg do usuniecia w inny sposéb niz poprzez ponowne
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przeprowadzenie procedury oceny danej oferty. O dokonanym uniewaznieniu danych czynnosci Dyrektor NIW
informuje Oferta wskazujgc na uniewaznione czynnosci dotkniete wadg oraz wskazujac na przyczyny podjecia

takiej decyzji.

Uniewaznienie konkursu

1.  NIW-CRSO uniewaznia otwarty konkurs, jezeli:

1) nie ztozono zadnego wniosku;
2) zaden ze ztozonych wnioskow nie spetnit kryteridéw formalnych.

Informacje o uniewaznieniu konkursu NIW-CRSO podaje do publicznej wiadomosci:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) w siedzibie NIW-CRSO, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen;
3) nastronie internetowej www.niw.gov.pl.

2. W zwigzku z tym, ze konkurs ma charakter warunkowy, NIW-CRSO moze uniewazni¢ otwarty konkurs takze
woéweczas, jezeli $rodki publiczne, ktdre zamierzat przeznaczy¢ na realizacje zadan publicznych nie zostaty mu

ostatecznie przyznane.
NIW-CRSO W zwigzku z powyzszym zastrzega, ze:

1) ogtoszenie konkursu oraz przeprowadzenie procedury wyboru ofert nie stanowi zobowigzania do

udzielenia dotacji ani zawarcia umowy;

2) ztozenie oferty w konkursie nie rodzi po stronie Oferenta jakichkolwiek roszczeri wobec NIW-CRSO, w

szczegdlnosci roszczen o zawarcie umowy lub przyznanie dotacji;

3) ogloszenie listy ofert wybranych do dofinansowania oraz list rezerwowych nie jest réwnoznaczne ze

zobowigzaniem do zawarcia umowy.
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1. ZAWARCIE UMOWY

W przypadku decyzji Dyrektora NIW-CRSO o dofinansowaniu oferty, poprzedzonej opinig komisji konkursowej,
z Oferentem zostanie podpisana umowa o dofinansowanie realizacji zadania, z tym zastrzezeniem, ze NIW-CRSO

zostang przyznane $rodki finansowe pozwalajgce na zawarcie takich umow.

Elektroniczna wersja  Umowy przygotowywana jest przez NIW-CRSO i przekazywana Whnioskodawcy

za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji.

Przed podpisaniem umowy NIW-CRSO zwraca sie do Oferenta z informacjg o koniecznosci dokonania zmian
we wniosku, dostosowania tresci wniosku do przyznanej kwoty dotacji (m.in. opis dziatai, wskazniki rezultatu,

budzet). Wnioskodawca jest zobowigzany do dokonania wskazanych zmian.
Umowa moze nie zosta¢ zawarta, jezeli:

1) Oferent nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego dofinansowanego z programow
wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego realizowanych na podstawie art. 23 UoNIW za lata

poprzednie lub sprawozdanie to nie zostato zaakceptowane przez NIW-CRSO;

2) zostata wydana ostateczna decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie
z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci i nie zostata uregulowana

stwierdzona w tej decyzji zalegtos¢;

3) zostato wydane prawomocne orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzong decyzje

administracyjng w przedmiocie obowigzku zwrotu dotacji;

4) przeciwko Wnioskodawcy toczy sie postepowanie egzekucyjne w toku, ktorego mogtoby nastgpic zajecie

przekazanej dotacji na poczet zobowigzan Wnioskodawcy;

5) oswiadczenie lub oswiadczenia ztozone we wniosku lub tres¢ oferty w ktdrejkolwiek czesci, okaze sie
niezgodne ze stanem faktycznym oraz nie przedstawi wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych taka
dziatalnos¢ (np. orzeczenia statutowe);

6) Oferent znajduje sie w rejestrze podmiotdw wykluczonych z mozliwosci otrzymywania Srodkéw
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;

7) Oferent, ktory posiada status organizacji pozytku publicznego zalega z zamieszczeniem sprawozdan
ze swojej dziatalnosci za ubiegty rok (i/lub lata poprzednie) w bazie sprawozdar organizacji pozytku

publicznego;

8) do umowy nie zatgczono petnomocnictwa dla Kierownika biura lub Dyrektora biura, gdy wymaga go zapis
w KRS w polu: o$wiadczenia woli w imieniu organizacji sktadajg: starszy cechu lub podstarszy cechu

oraz/wraz/tgcznie z kierownikiem biura / dyrektorem biura na mocy udzielonego mu petnomocnictwa;
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9) merytoryczna tre$é¢ przedstawionej oferty* Zadania 2 jest tozsama z trescig innej oferty ztozonej

w niniejszym konkursie lub dofinansowanej w poprzednich edycjach Programu.

Przyznanie dotacji (podpisanie Umowy) oznacza, ze ztozony Oferta, Umowa i pozostate dokumenty zwigzane
z realizacjg zadania publicznego stajg sie informacjg publiczng w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902, ze zm.) z zastrzezeniem wynikajgcym

z art. 5 ust. 2 tej ustawy, w szczegdélnosci ochrony danych osobowych.

Dokumentami niezbednymi do podpisania umowy s3:

1) oferta/zaktualizowana oferta o uzgodnionej ostatecznej tresci, podpisanej przez uprawnione osoby;

2) umowa lub potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kopia umowy o wspotpracy Oferentéw w przypadku
oferty wspdlnej;

3) aktualny dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci Oferenta/Oferentéw, potwierdzajgcy status
prawny i umocowanie oséb go reprezentujacych (nie dotyczy podmiotéw zarejestrowanych w Krajowym
Rejestrze Sgdowym):

a) w przypadku pozostatych podmiotow, ktére nie podlegajg rejestracji w Krajowym Rejestrze Sgdowym —
inny dokument wiasciwy dla Oferenta/Oferentow. lJesli oferte sktada stowarzyszenie zwykte,
dokumentem wiasciwym bedzie wypis z ewidencji zawierajgcy nastepujgce dane: nazwe stowarzyszenia,
cel dziatania, adres siedziby, reprezentacje stowarzyszenia, informacje oraz petnomocnictwo do zawarcia
umowy.

b) kopia umowy lub statutu spoétki potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem — w przypadku, gdy Oferent
jest spotkg prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 UoDPPiW;

4) inne dokumenty, jesli s3 wymagane, np.: szczegdlne upowaznienie osdb do reprezentowania
Oferenta/Oferentow, terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajgce osobowosci prawnej) mogg ztozyé
whniosek wytgcznie za zgodg zarzadu gtéwnego organizacji (tj. na podstawie petnomocnictwa rodzajowego
udzielonego przez zarzad gtéwny), w przypadku ztozenia oferty wspdinej, nalezy zatgczy¢ do oferty
wspoélnej umowe zawartg z podmiotami sktadajgcymi oferte wspdlng;

5) kopia uchwaty o zmianie statutu wraz z kopig (pierwszej strony) wniosku o zmiane danych w Krajowym

Rejestrze Sagdowym — w przypadku Oferentow, ktérzy sg w trakcie zmian statutowych.

UWAGA!

4Czesc i IV oferty.
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W przypadku, gdy w KRS sposdb reprezentacji podmiotu zostat sformutowany w nastepujgcy sposéb:

oswiadczenia woli w imieniu organizacji sktadajg: starszy cechu lub podstarszy cechu oraz/wraz/tagcznie

z kierownikiem biura / dyrektorem biura na mocy udzielonego mu petnomocnictwa.

nalezy przez to rozumieé, ze do prawidtowego zawarcia umowy wymagane sg podpisy:

starszego cechu albo podstarszego cechu i kierownika biura (reprezentacja dwuosobowa).

UWAGAI

Jezeli do zawarcia umowy wymagany jest podpis kierownika lub dyrektora biura do umowy nalezy dotaczy¢:

petnomocnictwo dla kierownika lub dyrektora biura, z ktérego jednoznacznie wynika, ze dana osoba jest

rzeczywiscie kierownikiem biura.

W petnomocnictwie musi by¢ wskazana petniona funkcja oraz jego zakres. Petnomocnictwo powinno byc

wystawione z datg nie pdzniejszg niz oferta ztozona w Systemie Obstugi Dotacji.

Umowa dotacyjna zostanie podpisana zgodnie ze wzorem ramowym umowy okre$lonym w rozporzadzeniu
wykonawczym do UoDPPiW°. Ramowy wzér umowy stanowi zaftgcznik do Regulaminu. Umowa moze zostaé

podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. PRZEKAZANIE SRODKOW

Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje po podpisaniu jej
przez obie strony (Dyrektora NIW-CRSO i Zleceniobiorcy) w terminie okreslonym w umowie. Przekazanie catosci
Srodkéw finansowych w ramach rocznej transzy dotacji odbywa sie jednorazowo, w formie przelewu na rachunek

bankowy Zleceniobiorcy wskazany w Umowie.

5 Rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).
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Termin przekazania srodkéw na rachunek Zleceniobiorcy uzalezniony bedzie od wptywu Srodkéw przeznaczonych
na dofinansowanie zadan realizowanych w ramach Rzgdowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta na lata 2021-

2030, przekazanych na wyodrebniony rachunek NIW-CRSO przez KPRM.

NIW-CRSO rekomenduje, aby Beneficjent posiadat wyodrebniony rachunek bankowy do obstugi Srodkéw
pochodzacych z dotacji.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest zobowigzany
do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkdéw finansowych otrzymanych
na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.

Dz. U.z 2023 r. poz. 120, ze zm.), w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

3. ZASADY PONOSZENIA KOSZTOW

Zleceniobiorca moze ponosi¢ koszty w terminie realizacji zadania okreslonym w Umowie.
Aby koszty zostaty uznane za kwalifikowalne muszg by¢ spetnione tgcznie dwie przestanki:

1) dokument ksiegowy musi by¢ wystawiony w terminie realizacji zadania oraz w roku, w ktérym
poniesiono dany koszt zostaty przewidziane w budzecie zadania,
2) wydatek moze by¢ poniesiony w ciggu 14 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania, ale nie pdzniej niz
do 31 grudnia 2026 r.
Zleceniobiorca nie moze dokonywac ptatnosci zwigzanych z realizacjg zadania w terminach innych niz wskazane

w Umowie.

Zasadg jest dokonywanie przez Zleceniobiorce ptatnosci bezgotdwkowej (przelewy), jednakze dopuszczalne jest
dokonywanie pfatnosci gotowkowych w uzasadnionych przypadkach wtedy beneficient ma obowigzek

zobowigzany prowadzi¢ kase gotéwkowsa.

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu merytoryczno-finansowym wysoko$¢ ewentualnych
przychodéw uzyskanych przy realizacji zadania. Ewentualne przychody Zleceniobiorca moze przeznaczyc
wyfacznie na dziatania zgodne z katalogiem kosztéw wskazanym w budzecie wniosku. Wydatkowanie

osiggnietych przychodéw niezgodnie z budzetem zadania uznaje sie za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

W przypadku ponoszenia kosztéw poza terytorium RP, na podstawie dokumentow ksiegowych/ faktur
wystawionych w walucie obcej, Zleceniobiorca zobowigzany jest rozliczy¢ poniesione koszty w oparciu o kurs
sprzedazy ustalony przez bank realizujgcy ptatnosé w dniu dokonania zaptaty lub kurs Narodowego Banku
Polskiego z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu ksiegowego. W przypadku

wystepowania réznic kursowych za koszt kwalifikowalny ostatecznie uznaje sie kwote zaptaty.
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Zleceniobiorca korzystajgcy z rachunku prowadzonego w polskich ztotych moze rozliczy¢ faktycznie poniesione

koszty, w przypadku dokonywania ptatnosci poza granicami RP z konta ztotowkowego.

Zleceniobiorca realizujgc umowe zobowigzany jest do wykonania zadania w sposob efektywny, oszczedny
i terminowy, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji. Po stronie Zleceniobiorcy, ktéremu przyznano dotacje
lezy obowigzek zapewnienia konkurencyjnosci wydatkowania $rodkéw (np. stosowanie wewnetrznych
regulaminéw udzielania zamdéwien,, stosowanie prawa zamdwien publicznych, jezeli przepisy tego wymagaja,

dokonania rozeznania rynku).

4. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ OFERENTA

Zgodnie z art. 4 pkt 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej nr 2016/679 w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych: ,przetwarzanie” oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, za$ zgodnie z art. 4 pkt 7
RODO: ,administrator” oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktory

samodzielnie lub wspélnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentdw oraz oséb zaangazowanych w realizacje projektu,
Oferent jest administratorem danych tych oséb. Oferent zobowigzany jest takze poinformowaé te osoby
o mozliwosci przekazania danych osobowych ww. oséb do NIW-CRSO oraz posiadac ich zgode na przetwarzanie ich
danych, ktéra zawiera w szczegdlnosci zgode na udostepnianie ich danych do celéw monitoringu, kontroli
w ramach realizowanego projektu oraz przeprowadzanych na zlecenie NIW-CRSO ewaluacji. W szczegdlnych
przypadkach (np. kiedy charakter swiadczonej ustugi uzasadnia potrzebe zachowania anonimowosci beneficjenta)

NIW-CRSO moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od tego zobowigzania.

5. PROMOCIJA PROJEKTOW

Wszystkie elementy wyposazenia lub $rodki trwate zakupione ze $rodkdw otrzymanych w ramach Programu oraz
materiaty wytworzone w wyniku realizacji umowy, w szczegdlnosci publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, listy
obecnosci, formularze zgtoszeniowe itp., powinny by¢ oznaczone znakami Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego, NIW-CRSO, Programu oraz napisem: ,Sfinansowano/Wspdffinansowano ze $rodkéw Narodowego
Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczeristwa Obywatelskiego w ramach Rzagdowego Programu Polski

Inkubator Rzemiosta. Na matych przedmiotach moze by¢ umieszczone skrocone zestawienie znakow.
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Na niestandardowych ttach i powierzchniach zestawienie znakow moze by¢ stosowane rowniez w innych wersjach
kolorystycznych. Wszystkie gotowe zestawienia znakéw dostepne sg na stronie www.niw.gov.pl w zaktadce
,Dla beneficjentow”. Zestawienie znakdw musi by¢ czytelne i umieszczone w widocznym miejscu. W przypadku
braku zestawienia znakdw koszty poniesione ze Srodkoéw z dotacji, zwigzane z wytworzeniem danego materiatu,
moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne. Szczegdtowe wytyczne dotyczace umieszczania zestawien znakéw
w poszczegdlnych formach promocji opisane zostaty w dokumencie: Wytyczne promocji zadar publicznych
finansowanych lub dofinansowanych z NIW-CRSO, ktoéry jest dostepny na stronie internetowej Narodowego

Instytutu Wolnosci www.niw.gov.pl w zaktadce ,Dla Beneficjentéw”.

We wszelkich zwigzanych z dziataniem komunikatach lub publikacjach wydawanych przez Beneficjenta, wspdlnie

lub indywidualnie, w jakiejkolwiek formie i przy wykorzystaniu dowolnych srodkéw, nalezy wskazac, ze:
1) odzwierciedlajg one jedynie opinie ich autora,
2) NIW-CRSO nie jest odpowiedzialny za sposéb wykorzystania zawartych w nich informacji.

Beneficjenci muszg sie stosowac takze do wymogdw wynikajacych z Rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 7 maja
2021 r. w sprawie okreslenia dziatari informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania

finansowane lub dofinansowane z budzetu paristwa lub z panstwowych funduszy celowych.

6. OBOWIAZEK ZAPEWNIENIA DOSTEPNOSCI PROJEKTU OSOBOM
ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI

W ramach realizowanego zadania Oferent ma obowigzek zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi

potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411).
Minimalne wymagania stuzace zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami obejmuja:
1) w zakresie dostepnosci architektonicznej:
a. zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni komunikacyjnych budynkow,

b. instalacje urzadzen lub zastosowanie Srodkéw technicznych i rozwigzan architektonicznych
w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich pomieszczen, z wytagczeniem pomieszczen

technicznych,

c. zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co najmniej w sposdb

wizualny i dotykowy lub gtosowy,
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d. zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajgcej z psa asystujgcego, o ktérym mowa w art.
2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. Dz. U. z 2025 r. poz. 913 z pdzn. zm.),

e. zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich uratowania

w inny sposob;

2)w zakresie dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o
dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (t.j. Dz. U. z 2023

r. poz. 1440);
3) w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:

a) obstuge z wykorzystaniem Srodkéw wspierajgcych komunikowanie sie, o ktérych mowa w art. 3
pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sie
(Dz. U. z 2023 r. poz. 20), lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza

przez strony internetowe i aplikacje,

b) instalacje urzadzen lub innych s$rodkéw technicznych do obstugi oséb stabostyszgcych,
w szczegdlnosci petli indukcyjnych, systeméw FM lub urzadzen opartych o inne technologie,

ktérych celem jest wspomaganie styszenia,

c) zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie jego dziatalnosci —
w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst odczytywalny maszynowo, nagrania tresci

w polskim jezyku migowym oraz informacji w tekscie tatwym do czytania,

d) zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji z podmiotem

publicznym w formie okreslonej w tym wniosku;

4) w indywidualnym przypadku, jezeli Zleceniobiorca nie jest w stanie, w szczegdlnosci ze wzgledow
technicznych lub prawnych, zapewni¢ dostepnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie,
o ktérym mowa w art. 6 pkt 1 i 3 ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
podmiot ten jest obowigzany zapewnic¢ takiej osobie dostep alternatywny, o ktéorym mowa w art. 7 ust. 2

WW. ustawy.

7. ZMIANY W REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Realizujgc zadanie nalezy dokonywa¢ wydatkéw zgodnie z umowa i kosztorysem zadania.
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ZMIANY W PROJEKCIE NIEWYMAGAIACE INFORMOWANIA NIW-CRSO

KALKULACJA KOSZTOW

e  Przesuniecie $rodkdw pomiedzy pozycjami w ramach istniejacych pozycji przy zatozeniu, iz taczna
warto$¢ dofinansowania nie ulegnie zwiekszeniu.

ZMIANY W PROJEKCIE WYMAGAJACE JEDYNIE ZGtOSZENIA ORAZ AKCEPTAJI NIW-CRSO

1. HARMONOGRAM
e zmiana termindw realizacji dziatan, ktére nie naruszajg dat granicznych projektu
2. KALKULACJA KOSZTOW
e zmiana tresci opisu pozycji budzetowej niepowodujgca zmiany jej przeznaczenia
e zmiana rodzaju miary, ceny i liczby jednostek
e planowane podzlecenie pozycji
3. ZMIANY OSOBOWE
e zmiany osobowe w zakresie personelu realizujgcego projekt wymienione w tresci oferty
4. ZMIANY O CHARAKTERZE TECHNICZNYM

e zmiany adresu siedziby organizacji, reprezentacji organizacji (zawarte w komparycji umowy), mailowego
adresu kontaktowego itd.

ZMIANY W PROJEKCIE WYMAGAJACE ZGtOSZENIA DO NIW-CRSO ORAZ FORMY ANEKSU

1. ZMIANA NAZWY ORGANIZACII
2. TERMIN REALIZACJI ZADANIA
e zmiana terminu realizacji zadania
3. RACHUNEK BANKOWY
e zmiana numeru rachunku bankowego do obstugi dotacji

4. KALKULACJA KOSZTOW
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e wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu
e obnizenie $rodkéw wtasnych

e zmiany powodujgce przesuniecie srodkdw pomiedzy wydatkami biezgcymi a wydatkami majgtkowymi

e zamiana Srodkdéw wtasnych finansowych na srodki wiasne niefinansowe
5. REZULTATY ORAZ DZIALANIA

zmiany dotyczace wartosci rezultatéw oraz dziatart podejmowanych w ramach zadania

WSZYSTKIE POZOSTALE ZMIANY NIEWYKAZANE POWYZE] WYMAGAIJA UZGODNIENIA Z NIW-CRSO,
A W PRZYPADKU ZMIANY TRESCI UMOWY - ZAWARCIA ANEKSU.

UWAGA!

Pomimo braku obowigzku informowania NIW-CRSO o wybranych przesunieciach w budzecie na etapie realizacji

projektu, na etapie sprawozdania kazde odstepstwo od oferty nalezy opisac i podac jego przyczyne.

Zmiany nie mogg modyfikowac oferty w sposéb wptywajacy na zmiane jej oceny merytoryczne;.

Wszelkie zmiany muszg by¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym poszczegdlne etapy
realizacji zadania.

Proponowane przez Zleceniobiorce zmiany wymagajgce formy aneksu wymagajg uprzedniego ztozenia wniosku
do NIW-CRSO o zawarcie aneksu do umowy nie pdzniej niz na miesigc przed koricem roku kalendarzowego
lub koricem realizacji finansowanego zadania®. Zgtoszenia zmian nalezy dokona¢ poprzez System Obstugi Dotacji
(zaktadka ,Umowa” -> ,Opcje”). W odpowiedzi NIW-CRSO skontaktuje sie drogg mailowg z dang organizacjg
i udzieli dostepu do Systemu Obstugi Dotacji NIW-CRSO w celu naniesienia stosownych zmian. NIW-CRSO
zweryfikuje wprowadzone dane i po akceptacji sformutuje stosowny aneks. Nie przewiduje sie mozliwosci
dokonywania zmian wymagajacych zawierania aneksu do umowy na etapie przygotowywania sprawozdania

(tj. po dacie zakonczenia realizacji zadania).

& W przypadku zgtoszenia zmian w terminie krétszym niz miesigc, zgtoszenie moze zostac uznane za bezskuteczne.
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8. FORMA | SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN W KWESTIACH
DOTYCZACYCH KONKURSU

Wyjasnienia w kwestiach dotyczgcych konkursu udzielane bedg w odpowiedzi na pytania i watpliwosci:

1) otrzymane za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: PIR@niw.gov.pl lub kontakt@niw.gov.pl,

2) otrzymane drogg pocztowg na adres: Narodowy Instytut Wolnosci Centrum Rozwoju Spoteczenstwa

Obywatelskiego 00-124 Warszawa al. Jana Pawta Il 12.

9. ZMIANY W REGULAMINIE

NIW-CRSO zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie:

1) w trakcie trwania Konkursu z wyjatkiem zmian skutkujgcych nieréwnym traktowaniem Oferentow;

2) w trakcie realizacji zadan, na ktore zostata udzielona dotacja, z wyjgtkiem zmian skutkujgcych nieréwnym
traktowaniem Oferentéw lub natozeniem na nich dodatkowych obowigzkéw, chyba ze koniecznosé
wprowadzenia tych zmian wynika z przepisdw powszechnie obowigzujacego prawa, badZ natozenia
na NIW-CRSO obowigzkdw przez organy nadzoru i kontroli.

W sytuacji, gdy potrzeba wprowadzenia do Regulaminu zmiany (innej niz dotyczacej wydtuzenia terminu naboru)
zaistnieje po rozpoczeciu naboru, ale przed terminem sktadania wnioskéw, Oferenci mogg wycofa¢, poprawic oraz

ponownie ztozy¢ wnioski ztozone przed wprowadzeniem zmiany, jednak wytgcznie w terminie naboru.

W przypadku zmiany Regulaminu, NIW-CRSO zamieszcza na stronie www.niw.gov.pl informacje o jego zmianie,
aktualng tres¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje. W zwigzku z tym zaleca sie,
by potencjalni Oferenci na biezgco zapoznawali sie z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej:
www.niw.gov.pl. Zmiany wprowadzane w trakcie realizacji zadan nie wymagajg zawarcia anekséw do zawartych

umow.
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1. OGOLNE ZASADY

Ogodlne zasady sprawozdawczosci i rozliczania dotacji

W ramach Programu Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem,
na jaki jg uzyskat i na warunkach okreslonych umowa. Rozliczenie dotacji nastepuje zgodnie z przepisami UoFP,

umowa oraz postanowieniami Regulaminu.

Rozliczenie dotacji odbywa sie po uptywie okresu, na jaki zostata zawarta umowa. Rozliczenie dotacji nastepuje na
podstawie ztozonego przez Zleceniobiorce sprawozdania merytoryczno-finansowego, ktore zawiera informacje na
temat stopnia realizacji zaplanowanych dziatan oraz osiggnietych rezultatoéw, osiggnietych w wyniku realizacji
dziatan wartosci zaplanowanych wskaznikow, a takze kosztéw poniesionych ze $rodkéw dotacji. Sprawozdanie
merytoryczno-finansowe sktadane jest przez Zleceniobiorce za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji,
a nastepnie przesytane w wersji papierowej na adres NIW-CRSO. Sprawozdanie moze zosta¢ podpisane odrecznie

lub podpisem elektronicznym.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej dotacji lub czesdci dotacji w terminie i na rachunek

bankowy wskazany w umowie na zasadach okreslonych w przepisach UoFP i umowie.

2. ROZLICZENIE PRZEZ REZULTAT

Dotacja zostanie uznana za rozliczong, jezeli na dzier zakoriczenia zadania wszystkie dziatania zostaty zrealizowane

i utrzymane.

Zleceniobiorca zobligowany jest do posiadania catosci dokumentacji potwierdzajgcej wydatkowanie dotacji.
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3. SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA

Po zakonczeniu realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku, Zleceniobiorca w terminie 30 dni skfada
sprawozdanie koncowe. Sprawozdanie koricowe obejmuje cze$¢ merytoryczng ifinansowa, a takie zawiera
szczegbtowy informacje dotyczgcg stopnia osiggniecia zaplanowanych wskaznikéw rezultatu, ktore zostaty

okreslone we wniosku.

Brak ztozenia sprawozdania moze stanowi¢ podstawe do uznania dotacji za wykorzystang niezgodnie

Z przeznaczeniem oraz jej zwrotu z tego tytutu.

NIW-CRSO weryfikujagc sprawozdanie moze zwrdci¢ sie do Zleceniobiorcy o uzupetnienie zawartych w nim
informacji. Zleceniobiorca na wezwanie NIW-CRSO dostarcza stosowne uzupetnienia i wyjasnienia

do sprawozdania w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

Sprawozdania sktadane s3 jednoczesnie w Systemie Obstugi Dotacji w formie elektronicznej oraz formie
papierowej, badZ podpisane za posrednictwem podpisu elektronicznego, przez osoby uprawnione
do reprezentowania Zleceniobiorcy. O zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego lub data wptywu

dokumentéw do NIW-CRSO (w przypadku przesytki kurierskiej).

W sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego Zleceniobiorcy majg obowigzek wskazania przypadkéw
zatrudniania, badz nabywania towardw lub ustug od osdb najblizszych’, w przypadku, gdy nastepowaé to bedzie

z udziatem — w catosci lub czesci — Srodkdw publicznych.

7Zgodnie z Kodeksem karnym (art. 115 § 11 k.k.): Osoba najblizszg jest matzonek, wstepny, zstepny,
rodzenstwo, powinowaty w tej samej linii lub stopniu, osoba pozostajgca w stosunku przysposobienia oraz
jej matzonek, a takze osoba pozostajgca we wspélnym pozyciu.
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4. ROZLICZENIE WKtADU OSOBOWEGO

Rozliczenie wktadu osobowego obejmuje w szczegdlnosci porozumienie zawierane miedzy Zleceniobiorcg
a wolontariuszem w formie pisemnej. Praca spoteczna cztonkéw jest dokumentowana w formie oswiadczen
zawierajgcych w szczegdlnosci: imie i nazwisko cztonka, nazwe organizacji, na rzecz ktérej wykonuje on prace
spoteczng, okres wykonywania pracy spotecznej oraz przedmiot i miejsce wykonywania pracy spotecznej, a takze

podpis.

5. ROZLICZENIE PODROZY StUZBOWYCH OSOB ZAANGAZOWANYCH
W REALIZACIJE, PROJEKTU

Do rozliczenia z tytutu podrézy stuzbowej, odbywanej na obszarze kraju przez osoby zatrudnione przy realizacji
zadania, dofinansowanego ze srodkdéw PIR, nalezy stosowac rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190) oraz
Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 22 grudnia 2022 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celdw stuzbowych samochoddéw osobowych,

motocykli i motorowerdw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2023 r. poz.5).

6. ROZLICZENIE DOJAZDOW ZLECENIOBIORCOW

Kwalifikowalne sg koszty zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi srodkami transportu (bilety kolejowe
Il klasg, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub optaty za przejazdy wykonywane przez podmioty
prywatne). Do rozliczenia kosztéw poniesionych przez Zleceniobiorcow projektu w zwigzku z przejazdem
samochodem prywatnym nalezy stosowac stawki wskazane w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub

samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2190).

7. ROZLICZENIE PRZYCHODOW UZYSKANYCH PRZY REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO

Zleceniobiorca jest zobowigzany wskaza¢ w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego wysokos$¢ przychodéw
uzyskanych przy realizacji tego zadania. Ewentualne przychody Zleceniobiorca moze przeznaczy¢ wytgcznie

na dziatania zgodne z katalogiem kosztéw wskazanym w budzecie wniosku.
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Wydatkowanie osiggnietych przychoddéw niezgodnie z przeznaczeniem uznaje sie za dotacje pobrang

w nadmiernej wysokosci i podlega dochodzeniu w trybie postepowania administracyjnego.

8. DOKUMENTACIJA FINANSOWO-KSIEGOWA

Zleceniobiorcy zobowigzani sa dokumentowaé koszty finansowane ze srodkéw dotacji. Kwalifikowalne koszty
ponoszone w zwigzku zrealizacjg zadania muszg by¢é dokumentowane za pomocg dowodow ksiegowych,
spetniajgcych wymagania okreslone dla dowodu ksiegowego, zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, ze zm.). Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne
z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg dokumentujg, kompletne oraz wolne od bteddéw

rachunkowych.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji
ksiegowej Zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, ze zm.), w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych

operacji ksiegowych.

Zleceniobiorca ma obowigzek przechowywaé dokumentacje finansowg i merytoryczng zwigzang z realizacjg
zadania publicznego przez okres 5 lat liczac od korica roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie

publiczne.

Obowigzkiem Zleceniobiorcy jest prawidtowe okreslenie wydatkow biezgcych i majgtkowych. Powyzsze

ma kluczowe znaczenie dla poprawnosci formalnej wydatkowanych srodkow.

9. UCHYBIENIA

Uchybieniami w swietle ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1484)) s3:

1) wydatkowanie srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,
2) nierozliczenie w terminie otrzymane] dotacji (nieztozenie sprawozdania lub nieztozenie sprawozdania
w terminie),
3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci,
4) niedokonanie w terminie zwrotu kwoty niewykorzystanej dotacji.
Konsekwencjg uchybien w rozliczaniu dotacji, w szczegdlnosci nieosiggniecia wskaznikow okreslonych we wniosku,
moze by¢ zwrot czesci lub catosci kwoty przyznanej dotacji (na podstawie przepiséw o finansach publicznych

i odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych).
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Kwota do zwrotu czesci lub catosci dotacji jest wyliczana na podstawie analizy sprawozdania finansowego oraz
merytorycznego, a takze podjetych dziatan monitorujgco-kontrolnych. Dyrektor okresla kwote do zwrotu wraz
z odsetkami obliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych wraz z uzasadnieniem i wzywa organizacje do zwrotu

Srodkow.

W przypadku braku zwrotu $rodkow dotacji NIW-CRSO prowadzi postepowanie administracyjne w sprawie

zalegtosci podatkowej.

Po zakonczeniu realizacji zadania okreslonego umowa Zleceniobiorca zobowigzany jest przekaza¢ do NIW-CRSO
wypetniong ankiete monitorujgcg realizacje Programu. Ankieta przekazywana jest wraz ze sprawozdaniem

koncowym lub przesytana do NIW-CRSO innej formie.

NIW-CRSO zastrzega sobie prawo do monitoringu zadania publicznego w trakcie jego trwania — w postaci wizyty

monitorujgcej.

1. ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA WRAZ Z POINFORMOWANIEM
ORGANIZACJI

Przestane do NIW-CRSO sprawozdania s3 poddawane analizie, ktérej wynik zostaje przestany do Zleceniobiorcy.

W przypadku braku uchybien Zleceniobiorca zostaje pisemnie poinformowany o zaakceptowaniu sprawozdania.

2. KONSEKWENCJE UCHYBIEN

Konsekwencjg razgcych uchybien w rozliczaniu dotacji moze by¢ zwrot czesci lub catosci przyznanej dotacji
(na podstawie przepisdw o finansach publicznych). Kazde uchybienie w wykorzystaniu i pobraniu dotacji skutkuje
obowigzkiem zwrotu tej czesci dotacji wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
aw przypadku braku zwrotu obowigzkiem wydania decyzji administracyjnej zobowigzujgcej do zwrotu dotacji

oraz wszczecia postepowania egzekucyjnego w celu wyegzekwowania naleznosci.
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3. RODZAJE KONTROLI

Kontrola obejmuje prawidtowos¢ wykonania zadania przez Zleceniobiorce oraz prawidtowos¢ wydatkowania
przekazanych srodkéw finansowych. W zwigzku z tym, kontrola moze byé prowadzona zaréwno w trakcie,

jak i po zakoniczeniu realizacji zadania.

Prawo kontroli przystuguje Zleceniodawcy zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.

4. OKRES KONTROLI PRZYZNANEJ DOTACJI

Stosownie do art. 70 §1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U.z 2025 r. poz. 111
z pézn. zm.), do ktdrej ustawa o finansach publicznych w przypadku naleznosci publicznoprawnych odsyta
w sprawach nieuregulowanych tg ustawg, zobowigzanie podatkowe przedawnia sie z uptywem pieciu lat, liczac
od konca roku kalendarzowego w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku. Tym samym uprawnienia organu
do sprawowania kontroli prawidtowosci wykonania zadania publicznego przystuguja mu przez okres 5 lat liczac

od konca roku kalendarzowego, w ktérym realizowano zadanie publiczne.

1) wzér oferty realizacji zadania publicznego oraz oferty wspodlnej realizacji zadania publicznego;

2) ramowy wzér umowy o realizacje zadania publicznego oraz umowy o realizacje zadania publicznego

na podstawie oferty wspdlnej;
3) wzér sprawozdania z wykonania zadania publicznego;
4) wzor karty oceny formalnej;

5) wzor karty oceny merytorycznej.

8 Zatgczniki 1-3 sg okreslone w rozporzgdzeniu Przewodniczgacego Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
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Zatacznik 4 Wzér karty oceny formalne;.

Numer oferty:

Nazwa Oferenta:

Priorytet:

Tytut zadania:

Kryteria formalne

1 | Wypetnienie i ztozenie oferty online za pomocg Systemu Obstugi Dotac;ji TAK NIE
dostepnego na stronie internetowe] https://generator.niw.gov.pl w terminie
wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

2 | Ztozenie oferty przez podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie, ktorego TAK NIE
oferta spetnia wszystkie wymogi i warunki udziatu w konkursie.

3 | Merytoryczna tres¢ oferty9 nie jest tozsama z trescig innej oferty ztozonej w TAK NIE

niniejszym konkursie lub dofinansowanej w poprzednich edycjach Programu10
- dotyczy Zadania nr 2.

9Czesc¢ Il i IV oferty.
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Uzasadnienie:

Imie i nazwisko oceniajgcego

Dzien: Miesigc: Rok:

Zatacznik Wz6r karty oceny merytorycznej.

Numer oferty:

Nazwa Oferenta:

Priorytet:

Nazwa zadania:

liczba
Maksymalna
Kryteria merytoryczne przyznanych Uzasadnienie
liczba punktow
punktéw

0 Dotyczy jedynie oferty ztozonych przez inne podmioty niz oferent. Weryfikacja kryterium bedzie odbywata
sie za pomoca wykorzystania narzedzia informatycznego sprawdzajacego podobienstwo ofert w czesci
merytorycznej. Oferty, w przypadku ktérych wspoétczynnik podobienstwa bedzie wyzszy niz 85%, zostana
ocenione negatywnie w kryterium.
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1. Adekwatnosc oferty w odniesieniu do celéw programu oraz celéw i potrzeb
jego uczestnikéw i organizacji zaangazowanych w jego realizacje

UWAGA: W przypadku stwierdzenia, ze ztozona oferta jest niezgodna z celem ogdlnym lub
celami szczegétowymi Programu, lub nie wpisuje sie w priorytet, w ktorym zostata ztozona
oferta otrzymuje 0 punktéw i nie podlega dalszej ocenie.

Oferta moze zosta¢ oceniona na zero punktéw wytacznie po uzyskaniu zgody NIW-
CRSO oraz po przedstawieniu w karcie oceny szczegétowego uzasadnienia przyczyn

negatywnej oceny oferty.

Zaplanowana Oferta jest adekwatna 0-10 punktow
w odniesieniu do celdw i potrzeb uczestnikow

i organizacji zaangazowanych w jego realizacje;
opis zadania jest klarowny i odpowiada wprost

rozwojowi organizacji rzemieslniczej
lub ksztatcenia dualnego.

Zaplanowane dziatania i cele wynikaja

z prawidtowo przygotowanej diagnozy. ,
. , 0-10 punktéw
Diagnoza zostata przeprowadzona w sposéb

odpowiedni adekwatny do srodowiska.

Cele (cel gtowny i cele szczegdtowe) wskazane
w Ofercie zostaty prawidtowo sformutowane

] o o 0-5 punktow
i sg realne/mozliwe do osiggniecia? Zostaty
odpowiednio i klarownie okreslone w ofercie.
Grupa oraz liczba beneficjentéw sg wtasciwie
okreslone, spdjne oraz realne do objecia 0-5 punktow
w ramach planowanych dziatan.

Razem za kryterium 1. 30 pkt.

2. Jako$¢ planu dziatan zawartych w ofercie i sposobu jego realizacji.
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Opis planowanych dziatan tworzy spdjng
catos¢, jest adekwatny wobec
zidentyfikowanych probleméw.
Zaproponowane dziatania i aktywnosci
posiadajg inspirujgcy charakter dla grupy
odbiorczej. Propozycja dziafan jest ambitna, ale )
. ) 0-10 punktow
rowniez realny do przeprowadzenia — wprost
prowadzi do osiggniecia celéw. Wnioskodawca
zaplanowat interesujgce i skuteczne formy
promocji ksztatcenia dualnego oraz nauki
zawodu (np. rézne od konkurséw w formie

testow) — dotyczy Zadania nr 2.

Harmonogram realizacji projektu jest 0-10 punktow
przejrzysty/klarowny Terminy zawarte
w harmonogramie pozwolg na realizacje
dziatan z powodzeniem.

Analiza ryzyka jest trafna, identyfikuje 0-5 punktow
oraz odpowiada na najbardziej
prawdopodobne zagrozenia. Sposoby
minimalizacji ryzyka sa adekwatne do
zidentyfikowanych zagrozen.

Razem za kryterium 2. | 25 pkt.

3. Wptyw dziatan zawartych w ofercie na uczestnikdw, organizacje zaangazowane
w realizacje oferty oraz inne podmioty bedace interesariuszami dziatan. W tym takze
trwatos¢ rezultatéw dziatar zawartych w ofercie i jakos¢ sSrodkdw majgcych na celu

upowszechnienie rezultatéw.

Planowane dziatania bedg miaty wptyw na ich
uczestnikdw. Organizacje zaangazowane ,
o ) ) 0-10 punktow
w realizacje oferty oraz inne podmioty bedace

interesariuszami dziatan.
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Rezultaty sg mierzalne i realne do osiggniecia.
Rodzaj wskaznika i sposdb jego pomiaru jest

odpowiedni do rezultatu. Rezultaty sg ,
S . ) 0-8 punktow
adekwatne i zbiezne z celem projektu, a ich
osiggniecie przyczynia sie do realizacji celu

zadania.

Rezultaty dziatan posiadajg potencjat trwatosci. | 0-2 punkty

Razem za kryterium 3. 20 pkt.

4. Mozliwos¢ realizacji oferty przez Oferentéw (uwzgledniajac potencjat i

doswiadczenie ich cztonkdw i partneréw).

Whnioskodawca zaplanowat aktywny udziat
innych partneréw w realizacji zadania (dotyczy
gtéwnie Zadania nr 2). Oferent (oraz jego 0-15 punktow
partnerzy) sg w stanie zrealizowac z sukcesem
zaplanowane w Ofercie dziatania.

Wymagania wobec kluczowych osdb
zaangazowanych w realizacje zadania sg
okreslone na wystarczajagcym poziomie. 0-5 punktow
Oferent w sposdb wyczerpujacy przedstawit
kwalifikacje osdb zaangazowanych w projekt.

Razem za kryterium 4. 20 pkt.

5. Zasadnos¢ planowanych kosztéw w stosunku do celéw, rezultatéw i zakresu

dziatan, ktére obejmuje oferta.
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Przedstawione koszty sg racjonalne
do poniesienia w celu realizacji projektu;

Stawki jednostkowe kosztow sg adekwatne
i realne; Kosztorys nie zawiera kosztéw
niekwalifikowalnych; Wydatki zwigzane

z rozwojem instytucjonalnym sg uzasadnione | 0-5 punktow
i przyczyniajg sie rozwoju Oferenta.
Whnioskodawca uzasadnit warto$é nagréd
(wysokos¢ kosztéw na nie przeznaczonych)
przy ewentualnej organizacji konkursow —
dotyczy Zadania nr 2.
Razem za kryterium 5. 5 pkt.
tACZNIE: 100 pkt

Kwestionowane pozycji wydatkdw jako niekwalifikowalnych oraz wysokosci kosztéw jednostkowych

wydatkéw wraz z uzasadnieniem i rekomendowang kwota.

Pozycja w kosztorysie Kwota kwestionowana

Kwota

rekomendowana

Uzasadnienie

Szczegbtowe uzasadnienie przyznanej oceny:

Proponowana kwota dofinansowania:

7t
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Numer/Imie i nazwisko eksperta

Dzien: Miesigc: Rok
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