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Przygotowanie i sktadanie wniosku

1. Czy mozna ztozy¢ jednoczesnie oferte w konkursie NOWEFIO 2026, jak i w PROO 1a 20267

Tak. Oczywiscie jezeli organizacja spetnia warunki aplikowania do danego konkursu.

2. Czy organizacja, ktdra nie posiada jeszcze wpisu do rejestru, jednakze ztozyta juz w tym celu
dokumenty, jest uprawniona do udziatu w Konkursie?

Nie. Taka organizacja nie jest uprawniona do udziatu w Konkursie, gdyz nie posiada osobowosci

prawne;j.

3. Czy o dofinansowanie moze ubiegac sie organizacja ktdra nie osiggata w ostatnich 3 latach
przychodu?

Tak, moze sie ubiegac o dotacje w ramach Sciezki PROO1a - 1.

4. Czy jednostka terenowa stowarzyszenia nieposiadajgca osobowosci prawnej moze ubiegaé
sie o dotacje?
Nie. W przypadku jednostek terenowych organizacji pozarzagdowych, ktore nie posiadajg

osobowosci prawnej (np. kotfa, oddziaty), Wnioskodawcg moze by¢ zarzad gtéwny tej

organizacji.
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5. Czy organizacja pozarzagdowa prowadzaca szkote, otrzymujaca na jej prowadzenie subwencje
jest podmiotem uprawnionym do udziatu w konkursie?
Tak. Wykluczenie dotyczy tylko organizacji, ktore otrzymujg dotacje podmiotowg bezposrednio

z budzetu panstwa (sg wpisane wprost w budzecie paristwa).

6. Czyorganizacja, ktéra otrzymata dofinansowanie w ramach konkursu PROO 1a w latach 2019-
2025 moze ztozy¢ wniosek?

Tak, moze — pod warunkiem, ze rozliczyta poprzednig dotacje. Podmioty, ktdore otrzymaty
dofinansowanie w ramach konkursu PROO w latach 2019-2025 w Priorytecie 1aido dnia ogtoszenia
konkursu nie rozliczyty sprawozdania koricowego z otrzymanej dotacji nie mogg ztozy¢ wniosku.
Terminem rozliczenia sprawozdania jest moment zatwierdzenia przez NIW — CRSO ztozonego
sprawozdania koricowego.

Organizacja, ktéra konczy realizacje zadania 31.12.2025 r. i sprawozdanie koricowe ztozy

dopiero w styczniu 2026 r. jest uprawniona do ztozenia wniosku.

7. Czy organizacja, ktéra otrzymata dofinansowanie w ramach konkursu PROO 3 |ub 4 w latach
2019-2025 moze ztozy¢ wniosek w konkursie PROO1a 20267

Tak, pod warunkiem rozliczenia poprzednich zadan.

8. Zmienit sie sktad zarzadu organizacji. Fakt ten zostat zgtoszony do KRS, ale zmiana
nie zostata jeszcze wprowadzona do rejestru. Kogo nalezy wpisa¢ do wniosku jako osoby
uprawnione do reprezentacji organizacji?

Nalezy wpisa¢ nowo wybrane osoby do reprezentacji organizacji. Wpis do KRS ma charakter

deklaratoryjny, a wigzacg jest podjeta przez zarzad uchwata powotujgca jego nowy sktad.

9. Czyorganizacja, ktéra ztozyta wniosek w innych programach Narodowego Instytutu Wolnosci,
ale nie otrzymata dofinansowania moze ztozy¢ wniosek w PROO 1a?

Tak, organizacja moze ztozy¢ wniosek w konkursie PROO 1a.
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Regulamin wskazuje, ze o dotacje w PROO 1a edycji 2026 nie mogg sie ubiegac organizacje,
ktére otrzymaty dofinansowanie w ramach konkursu PROO w latach 2019-2024 w Priorytecie

1a i do dnia ogtoszenia konkursu nie rozliczyty sprawozdania koricowego.

10. Czy do przychodu organizacji zaliczajg sie réwniez otrzymane dotacje?

Tak. Srodki finansowane pochodzace z dotacji zaliczane s3 do przychodu organizacji.

11. Czy organizacja z przychodem 0 zt moze ztozy¢ wniosek?
Tak, taka organizacja moze ztozy¢ wniosek, tak samo jak organizacje zatozone w biezgcym roku.
Nalezy jednak pamietaé, ze dla mtodych organizacji oraz organizacji z niskim budzetem

Regulamin przewiduje ograniczenia dot. wysokosci mozliwej do uzyskania dotacji (Sciezka 1).

12. Czy organizacja z przychodem wyzszym niz 10 min moze ztozy¢ wniosek?
Nie, organizacje ktérych przychéd w ramach jednego z trzech ostatnich zamknietych lat

budzetowych wynosi wiecej niz 10 min zt sg podmiotem nieuprawnionym w Konkursie PROO1a

(wszystkie Sciezki).

13. Do kogo adresowana jest Sciezka 17?

O dotacje w tej Sciezce mogg ubiegad sie wszystkie uprawnione organizacje niezaleznie od daty

rejestracji oraz wysokosci przychodu.

14. Kto moze ubiegac sie o dotacje w sciezce 2i 3?
Sciezka 2 — o dotacje moga ubiegad sie organizacje zarejestrowane przed 1 listopada 2022 r. ,
ktorych przychdd w ramach jednego z trzech ostatnich zamknietych lat budzetowych wynosi
nie mniej niz 150.000 zt;
Sciezka 3 — o dotacje moga sie ubiegac¢ organizacje spetniajace wszystkie nastepujace warunki:
— zostaty zarejestrowane przed 1 listopada 2022 r.;
— ktorych przychéd w ramach jednego z trzech ostatnich zamknietych lat budzetowych

wynosi nie mniej niz 500.000 zt;
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— posiadajgce dziatajaca strone internetowg lub profil w mediach spotecznosciowych, na

ktorych publikowane sg sprawozdania finansowe organizacji.

15. W kontekscie realizacji wymogu dla Sciezki 3 w zakresie publikowania sprawozdan
finansowych organizacji - z ilu lat wstecz organizacja powinna mie¢ opublikowane
sprawozdania?

Regulamin konkursu nie okres$la takiego terminu, wiec wystarczy, aby organizacja posiadata

jedno sprawozdanie finansowe opublikowane w Internecie.

16. Czy jesli organizacja istnieje od stycznia 2020 roku, ale nie osiggata dotychczas przychoddw,
to moze aplikowac o srodki w Sciezce 2 i 3?
Nie. Spetnianie kryterium stazu organizacji nie jest wystarczajagce do aplikowania o s$rodki

w $ciezce 2 i 3 PROO1a. Organizacja powinna miec takze odpowiednie przychody.

17. Czy organizacja moze ztozy¢ wniosek w Sciezce 1 jesli organizacja spetnia kryteria udziatu w
Sciezce 2 (przychdd powyzej 150 tysiecy zt, staz 5 lat)?
Tak, w pierwszej Sciezce o dotacje mogg ubiegac sie organizacje niezaleznie od daty rejestracji

oraz wysokosci przychodu.

18. Czy organizacja, ktora realizuje inne zadania w ramach Programéw NIW-CRSO moze ztozy¢
wniosek w PROO1a?

Organizacje, ktore otrzymaty dofinansowanie i zawarty umowe w latach 2020-2025 w ramach

Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Uniwersytetéw Ludowych na lata 2020-2030

(Priorytet 1), Rzadowego Programu Wspierania Rozwoju Miedzynarodowych Domow Spotkan

na lata 2021-2030 ($ciezka 1b i 2b), Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju Organizacji

Poradniczych na lata 2022-2033 (Priorytet 1) nie s3 uprawnione do udziatu w Konkursie.
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19. Czy organizacje uprawnione do uzyskania dotacji w ramach Rzagdowego Programu Polski
Inkubator Rzemiosta mogg aplikowa¢ w konkursie?
Nie. Zwigzek Rzemiosta Polskiego (ZRP), izby rzemiosta i przedsiebiorczosci oraz cechy rzemiost
i przedsiebiorczosci, zarejestrowane w rejestrze stowarzyszen Krajowego Rejestru Sgdowego

nie sg uprawnione do udziatu w Konkursie.

20. Czy spotka kapitatowa dziatajgca dla zysku, ale nie osiggajgca go, moze ztozy¢ wniosek
w Konkursie?
Nie. W Konkursie mogg brac udziat spétki non-profit. Jezeli, zgodnie ze statutem, spotka dziata

dla zysku, nie moze by¢ Wnioskodawcg w Konkursie.

21. Czy rada parafialna moze ubiegac sie o dotacje?
Nie, jesli Rada Parafialna nie ma osobowosci prawnej, to nie moze sktada¢ wniosku

o dofinansowanie. Organem uprawnionym moze by¢ parafia, przy ktorej dziata Rada Parafialna.

22. Czy Wnioskodawcg moze by¢ organizacja pozarzgdowa prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczy?
Tak. Jednakze srodki pochodzace z dotacji nie mogg stuzy¢ do finansowania dziatalnosci
gospodarczej. Ze s$rodkéw pochodzacych z Programu mozna pokry¢ jedynie dziatania

mieszczgce sie w zakresie dziatalnosci statutowej Wnioskodawcy oraz stuzgce jego rozwojowi

instytucjonalnemu.

23. Czy organizacja musi mie¢ status OPP aby wzig¢ udziat w Konkursie?
Nie. Organizacje uprawnione do aplikowania w Konkursie nie muszg posiadaé¢ statusu

organizacji pozytku publicznego.

24. Czy dwie rézne organizacje np. fundacja i stowarzyszenie, ktére taczy osoba cztonka zarzadu,
mogg sktadaé oddzielne wnioski?

Tak. Odrebne osoby prawne, uprawnione do udziatu w Konkursie, mogg ztozy¢ osobne wnioski.
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25. Czy istnieje limit wnioskéw, w ktérych podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie ubiega
sie o dofinansowanie?

Tak. Wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie jeden wniosek w Konkursie. Organizacja

powinna wybrac jedng Sciezke, w ktorej aplikuje o dotacje. Merytoryczna tresé wniosku nie
moze by¢ tozsama z trescig innego wniosku ztozonego w niniejszym konkursie lub

dofinansowanego w poprzednich edycjach Programu.

26. Czy jednostka organizacyjna samorzadu terytorialnego moze ubiegaé sie o dotacje
w Konkursie?
Nie. Jednostka organizacyjna samorzadu terytorialnego nie jest podmiotem uprawnionym

do ztozenia wniosku w ramach PROO.

27. Czy spodtdzielnie mieszkaniowe (wpisane do rejestru przedsiebiorcow  KRS)
sg ,organizacjami pozarzagdowymi" uprawnionymi do ubiegania sie o dofinansowanie
w ramach Programu?

Nie. Dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona przez spoétdzielnie mieszkaniowe jest ich

dziatalnoscig podstawowa (obowigzkowg), za$ prowadzona dziatalnos¢ spoteczna i oswiatowo-

kulturalng jedynie uboczng (fakultatywng). Spétdzielnie mieszkaniowe, zgodnie z art. 3 Ustawy

o dziaftalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, nie sg wymienione jako organizacje

prowadzgce dziatalnos¢ pozytku publicznego. W zwigzku z tym spdétdzielnia mieszkaniowa nie

jest uprawniona do udziatu w Konkursie.

28. Czy organizacja moze uzyska¢ dofinansowanie, jezeli nie zwiekszy zatrudnienia oséb?
Tak. Podmiot uprawniony moze uzyskac dofinansowanie w ramach Programu, bez koniecznosci

zwiekszania zatrudnienia.

29. Czy wniosek ztozony w ramach Konkursu stanowi informacje publiczng?
Do momentu zawarcia umowy tres¢ wniosku nie stanowi informacji publicznej. Dofinansowanie

wniosku (zawarcie umowy) oznacza, ze wniosek, umowa i pozostate dokumenty stajg sie
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informacja publiczng. W przypadku upublicznienia dokumentéw, dane osobowe w nich zawarte

podlegajg anonimizacji.

30. Czy mozna wycofac¢ ztozony wniosek?
Tak. Do momentu podpisania umowy, na kazdym etapie Konkursu, Wnioskodawca moze

wycofac ztozony wniosek.

Rezultaty zadania

31. Jak prawidtowo opisywac rezultaty dziatan?

Rezultaty nalezy rozumiec jako bezposrednie efekty podejmowanych dziatarh — korzysci, jakie
odnoszg Beneficjenci. W przypadku PROO Beneficjentem czesto bedzie sama organizacja.
Rezultaty zmierzajg do osiggniecia celéw Programu. Powinny one by¢ konkretne i realne do
osiggniecia, a takze spdjne z zaplanowanymi dziataniami i zaktadanymi wydatkami.

Rezultaty mozna podzieli¢ na dwie kategorie:

v’ rezultaty twarde — majgce charakter ilosciowy, dajgce efekty ,fizyczne”, ktdre tatwo
mozna policzy¢, np.: przeprowadzenie szkolenia, zakup sprzetu, wydanie publikacji;

v’ rezultaty miekkie — majgce charakter jako$ciowy, niematerialny, wymagajgce metod
mierzenia jak: ankieta, test wiedzy przed i po szkoleniu. Zalicza sie do nich np.: wzrost
wiedzy, podniesienie komfortu pracy.

Aby prawidtowo wypetnié pole w generatorze dotyczgce rezultatow, nalezy:

v' Wypisa¢ rezultaty — opisa¢ jaki wptyw bedg mie¢ dziatania finansowane z dotacji na
realizacje dziatan misyjnych (celéw statutowych) w powigzaniu ze wzmocnieniem
potencjatu instytucjonalnego organizacji.

v' Opisaé, w jaki sposdb upowszechniane bedg informacje nt. rezultatéw osiggnietych dzieki
wsparciu PROO.

v' Opisa¢ w jaki sposéb, przez jaki okres i w jakim zakresie zapewniona zostanie trwatosé

efektow realizacji poszczegdlnych dziatan.
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32. Jak prawidtowo opisaé wskazniki rezultatu?
Wskazniki powinny by¢ mierzalne i pozwoli¢ na ocene poziomu ich osiggniecia. Wskaznik musi
pokaza¢, ze dane dziatanie stuzy osiggnieciu okreslonego rezultatu.
Aby prawidtowo wypetnic tabele wskaznikdw rezultatu, nalezy:

e Przedstawi¢ wskazniki w ujeciu liczbowym (podajac wartos¢ bazowa, posrednia
i docelowg), pamietajgc o tym, ze musza sie one odnosi¢ do interesariuszy i by¢
bezposrednio zwigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach zadania.

e OpisaC szczegodtowo, w jaki sposdb wskaznik bedzie mierzony (informacje nalezy
wskazaé w punkcie ,Sposéb monitorowania rezultatow / zrédto informacji o osiggnieciu
wskaznika)”.

e Poda¢, na podstawie jakich zrodet (dokumentdéw) bedzie mozna sprawdzi¢ poziom
osiggniecia wskaznika.

W zwigzku z systemem rozliczania przez rezultaty dane zawarte w niniejszym punkcie sg
kluczowe z punktu widzenia oceny wniosku.

Ponizej przyktady dziatan oraz ich wskaznikéw — jednak nalezy pamietac, ze katalog dziatan jest
otwarty:

Przykiad 1:

Dziatanie: Szkolenie dla pracownikdéw fundacji.

Nazwa rezultatu: Liczba osob, ktdre po ukonczeniu szkolenia podniosty swojg wiedze z zakresu
(...).

Planowany poziom osiggniecia rezultatu:

e wartosc¢ bazowa: 0O;
e rok2026:0;

e wartosc¢ docelowa: 5.

Typ rezultatu: jakosciowy.

Sposéb monitorowania rezultatow / Zrédto informacji o osiggnieciu wskaznika: Kazdy uczestnik

szkolenia wypetni ankiete mierzgcy poziom wiedzy przed szkoleniem, a nastepnie po jego
zakonczeniu; lista oséb uczestniczacych w szkoleniu; certyfikaty ukonczenia szkolenia.
Przykiad 2:

Dziatanie: Przeprowadzenie prac poprawiajgcych stan techniczny pomieszczenia.
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Nazwa _rezultatu: Zwiekszenie powierzchni, na ktérej podniesiono standard pracy;

Planowany poziom osiggniecia rezultatu:

e wartos¢ bazowa: 0O;
e ok 2026: 45;
e wartosc¢ docelowa: 45.

Typ rezultatu: ilosciowy.

Sposob monitorowania rezultatow / Zrddto informacji o osiggnieciu wskaznika: Dokumentacja

fotograficzna pomieszczen przed i po przeprowadzeniu modernizacji; protokoét odbioru
przeprowadzonej modernizacji; umowa z firmg; faktura za ustuge.

Przykiad 3:

Dziatanie: Nagranie spotu promujgcego dziatania organizacji.

Nazwa rezultatu: Liczba nagranych spotdw promocyjnych;

Planowany poziom osiggniecia rezultatu:

e wartos¢ bazowa: 0O;
o ok 2026:1;
e wartosc docelowa: 2.

Typ rezultatu: ilosciowy.

Sposéb _monitorowania _rezultatow / Zrédto informacji_ o _osiggnieciu_wskaznika: Z firmg

nagrywajacg spoty reklamowe zostanie zawarta umowa, do ktorej zatgcznikiem bedzie

scenariusz spotu; faktura za ustuge; gotowy spot promocyjny.

33. Czy rozliczanie dotacji przez rezultaty oznacza zniesienie obowigzku dokumentowania
finansowo-ksiegowego poniesionych wydatkow?
Nie, Beneficjenci zobowigzani s3 dokumentowac wydatki finansowane ze $rodkéw dotacji.
Wydatki muszg by¢ dokumentowane za pomocg dowodow ksiegowych, ktore powinny byc:
» rzetelne, czyli zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg
dokumentuja,
» kompletne,

» wolne od btedow rachunkowych,

10
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wystawione w terminie realizacji zadania oraz w roku, w ktérym poniesiono dany

wydatek.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120

z p6ézn. zm.) dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmnie;j:

>
>
>

okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej,

opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych,

date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzagdzony pod inng datg — takze date
sporzgdzenia dowodu,

podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktoérej przyjeto sktadniki
aktywow,

stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu

w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Dowody ksiegowe powinny by¢ opisane w sposob trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego oraz

zawierac zapis: ,Sfinansowano z dotacji PROO w wysokosci ... w ramach realizacji zadania

okreslonego umowgq nr ... .”

34. Czy mimo rozliczania przez rezultaty faktury i inne dokumenty ksiegowe beda kontrolowane?

Tak. W czasie ewentualnych kontroli przeprowadzanych przez pracownikéw NIW-CRSO lub

inne podmioty do tego uprawnione, faktury i dokumenty ksiegowe bedg sprawdzane.

Ksiegowos¢ zadania musi by¢ prowadzona zgodnie z Ustawg o finansach publicznych

oraz zgodnie z Ustawg o rachunkowosci. Rozliczenie przez rezultaty oznacza jedynie,

Ze na etapie sprawozdania z realizacji zadania, nie jest konieczne przedkfadanie dokumentéw

ksiegowych.

11
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35. Czy mozna odwotac sie od wynikdw oceny formalnej i merytorycznej?
Nie. Wnioskodawca, ktorego wniosek nie spetnia kryteriow formalnych, ma mozliwos¢ ztozenia
odwotania od negatywnego wyniku weryfikacji formalnej, na zasadach okreslonych
w Regulaminie.

Whnioskodawcy nie przystuguje mozliwos$¢ odwotania sie od wynikéw oceny merytorycznie.

W przypadku zidentyfikowania ewidentnych btedéw w karcie oceny wnioskéw Whnioskodawca
ma mozliwos¢ zgtoszenia wykrytych btedéw do NIW-CRSO. W przypadku potwierdzenia btedow
przez NIW-CRSO, Dyrektor NIW-CRSO moze przyznac¢ dofinansowanie na realizacje zadania

w przypadku dostepnosci Srodkdw.

36. Jak przebiega ocena merytoryczna wnioskéw?
Ocena wnioskéw w Konkursie sktada sie z nastepujgcych etapow:
o oceny formalnej — weryfikacja kryteriow formalnych przez NIW-CRSO;
o oceny merytorycznej - oceny wnioskéw, ktore przeszty pozytywnie weryfikacje
formalng, dokonujg eksperci zewnetrzni na podstawie kryteriow oceny
merytorycznej i skali punktowej okreslonych w Regulaminie Konkursu,

o oceny strategicznej — weryfikacja kryteriow strategicznych przez NIW-CRSO.

37. Jakie sq kryteria oceny formalne;j?
Zdefiniowano 4 kryteria oceny formalnej, ktére tgcznie muszg zostac spetnione:
1) Wypetnienie i ztozenie wniosku za pomocg Systemu Obstugi Dotacji, dostepnego na
stronie internetowej www.generator.niw.gov.pl we wskazanym terminie.
2) Ztozenie wniosku przez podmiot uprawniony do udziatu w Konkursie.
3) Merytoryczna tres¢ wniosku nie jest tozsama z trescig innego wniosku ztozonego
w niniejszym konkursie lub dofinansowanego w poprzednich edycjach Programu.
4) Whniosek spetnia wszystkie wymogi i warunki udziatu w konkursie, w tym zawiera

wymagane Regulaminem zafgczniki.
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Czy trzeba spetniaé kryteria oceny strategicznej aby otrzymac dotacje?
Spetnienie  kryterium nie jest obowigzkowe do zakwalifikowania zadania do

dofinansowania.

Jakie sg kryteria oceny strategicznej?

Lp. Kryterium Strategiczne Liczba Priorytet,
punktow Sciezka
1 Whnioskodawca dotychczas nie otrzymat dotacji 5 punktéw | PROO 1a

z przeznaczeniem na rozwdj instytucjonalny Sciezka 1
w ramach Programu PROO w latach 2019-2025
w ramach tego samego Priorytetu.

Whnioskodawca dotychczas nie otrzymat dotacji PROO 1a
z przeznaczeniem na rozwdj instytucjonalny Sciezka 2
w ramach Programu PROO w latach 2019-2025

w ramach tego samego Priorytetu:

- w ramach Sciezki 2 lub 3 — w edycji 2025 lub

- 0 wartosci przekraczajgcej 60 tys. zt — w edycji

2019-2024.
Whnioskodawca dotychczas nie otrzymat dotacji PROO 1a
z przeznaczeniem na rozwdj instytucjonalny Sciezka 3

w ramach Programu PROO w latach 2019-2025

w ramach tego samego Priorytetu:

- w ramach Sciezki 3 — w edycji 2025 lub

- 0 wartosci przekraczajgcej 300 tys. zt — w edycji
2019-2024.

Finansowanie zadania

40. Na jaka kwote mozna otrzymaé dofinansowanie?

Wartos$¢ dotacji zalezy od Sciezki, w ktorej aplikuje organizacja.

SCIEZKA 1 - Warto$¢ dotacji od 30 000 zt do 50 000 zt,

SCIEZKA 2 - Warto$¢ dotacji od 150 000 zt do 300 000 zt, Limity dla roku kalendarzowego: od

50 000 zt do 100 000 zt,

SCIEZKA 3 - Warto$¢ dotacji od 300 000 zt do 500 000 zt, Limity dla roku kalendarzowego: od 100

000 zt do 200 000 zt.
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41. Czy w ramach Programu mozliwy jest zakup srodkéw trwatych?

Tak. W ramach Programu mozliwy jest zakup $rodkéw trwatych (zgodnie z definicjg zawartg
w ustawie o rachunkowosci), w tym Srodkdéw, ktérych wartos¢ przekracza 10.000 zt. Powyzsze
dotyczy rowniez wartosci niematerialnych i prawnych. W przypadku wydatkow inwestycyjnych

wymagane jest wniesienie wktadu wtasnego finansowego (min. 10% wartosci wydatku).

42. Czy budzet zadania nalezy sporzadzi¢ w kwocie netto czy brutto?

Budzet zadania powinien by¢ sporzadzony w kwotach brutto jezeli Wnioskodawca nie ma
mozliwosci odzyskania podatku VAT. Jezeli istnieje taka mozliwos¢, kwoty podane w budzecie
powinny by¢ kwotami netto.

Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT jest najczesciej zwigzana z uzyskiwaniem przychodéow
z dziatalnosci gospodarczej. Organizacja, ktora wykorzystuje zakupione towary, czy tez ustugi
na realizacje swoich celow statutowych i nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej, nie bedzie

miafta mozliwosci odzyskania podatku VAT i powinna sporzadzi¢ kosztorys w kwocie brutto.

43. Jakie wydatki sg kwalifikowalne ramach dotacji?
W ramach dotacji kwalifikowalne sg wszystkie koszty, ktére:

v' Mieszcza sie w zakresie dziatar statutowych. W tym przypadku koszty sg zalezne od
profilu danej organizacji. Chodzi o realizacje systematycznych dziatan na rzecz
interesariuszy organizacji;

v' Wigzg sie z rozwojem instytucjonalnym organizacji. W tym przypadku rozwdj
instytucjonalny musi sie wigzac z poprawg skutecznosci i efektywnosci realizacji celéw
statutowych. Wydatki muszg by¢ przeznaczone na takie dziatania, ktore przystuza sie
wzmocnieniu dziatalnosci organizacji, bedg zwigzane z tworzeniem perspektywicznych
planow dziatania i finansowania oraz bedg sie wigza¢ z podnoszeniem standardow pracy
i zarzadzania organizacja.

v' Beda wspieraty rozwdj porozumieri organizacji, platform wspétpracy i reprezentacji

Srodowisk organizacji sektora pozarzgdowego.
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Ponizej przyktadowe kategorie kosztéw kwalifikowalnych, natomiast katalog kosztow jest
otwarty:

v' wynagrodzenia i honoraria, np. zatrudnienie fundraisera, grafika lub trenera,
uruchomienie i obstuga kampanii crowdfundingowej,
wynajem pomieszczen — np. wynajem sali konferencyjnej lub warsztatowej,
remont lub modernizacja pomieszczen — np. na potrzeby podniesienia standardu pracy,

optaty licencyjne — np. koszt licencji oprogramowania,

AR N NN

krajowe i zagraniczne podrdze — np. wyjazd na miedzynarodowg konferencje (optata
konferencyjna, nocleg, bilety),

v/ promocja organizacji — np. nagranie spotu reklamowego, projekt strony internetowe;,

druk materiatéw promocyjnych,

v’ zakupu ustug — np. ustugi ttumaczeniowe, fotograficzne, ksiegowe, cateringowe,

v’ zakupu sprzetu i materiatow — np. sprzet komputerowy, projektor, materiaty biurowe.
Nalezy pamietac, ze wydatki bedg uznane za kwalifikowalne, jesli beda niezbedne dla realizacji
celéw statutowych organizacji i jej rozwoju instytucjonalnego, racjonalne, celowe i efektywne,
faktycznie poniesione w okresie wskazanym w umowie, nalezycie udokumentowane, a takze

zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

44. Jak prawidtowo sformutowa¢ budzet zadania?

Budzet zadania musi obejmowac wytgcznie srodki pochodzgce z PROO. Poszczegdine wydatki
muszg by¢ jednoznacznie przyporzagdkowane do dziatan, ktore bedzie realizowaé organizacja.
Budzet powinien by¢ mozliwie szczegétowy, tak aby pozwalat na identyfikacje konkretnych
wydatkéw, ktére organizacja zamierza finansowac ze $rodkéw dotacji.

Nalezy pamietac, ze wydatki finansowe ponoszone w ramach dotacji muszg by¢ dokumentowane
za pomoca dowodéw ksiegowych opisanych zgodnie z ustawg
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.).

W polu wniosku ,VI. Inne informacje” nalezy podaé wszystkie informacje, ktére mogg by¢
pomocne podczas oceny merytorycznej wniosku (np. sposéb kalkulacji wartosci wydatkow,

parametry techniczne sprzetu, informacje o formach zatrudnienia itp.).

15



Rzgdowy Program
Rozwoju Organizacji
Obywatelskich

N FrOO

45. Czy organizacja moze sfinansowac koszty dziatarh promocyjnych?
Tak, poniewaz wydatki Beneficjenta na dziatania promocyjne wspierajg rozwdj instytucjonalny
organizacji. W ramach dotacji mozna sfinansowac rézne dziatania promocyjne - katalog dziatari
jest otwarty. Ponizej podajemy przyktadowe dziatania:

» projekt i druk materiatow promocyjnych (np.: plakaty, ulotki, naklejki, publikacje),

» produkcja gadzetdw promocyjnych,

» nagranie spotu reklamowego,

» zakup miejsca reklamowego,

» organizacja happeningu, festynu, pikniku, konferencji prasowe;j,

» zakup sprzetu niezbednego do prowadzenia dziatan promocyjnych, np.: aparat

fotograficzny, drukarka (urzadzenie wielofunkcyjne), zatozenie i obstuga strony

internetowe;j.

46. Jakie wydatki sg kwalifikowalne w ramach podrézy stuzbowych?

Kwalifikowalne sg koszty zwigzane z przejazdem publicznymi lub prywatnymi $rodkami
transportu (bilety kolejowe Il klasg, bilety autobusowe PKS, komunikacji miejskiej lub optaty za
przejazdy wykonywane przez podmioty prywatne).

Do rozliczenia z tytutu podrdzy stuzbowej, odbywanej na obszarze kraju przez osoby
zatrudnione przy realizacji zadania, dofinansowanego ze $rodkéw Programu, nalezy stosowac
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowe]

jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167 z pdzn. zm).

47. Jakie wydatki s kwalifikowalne w przypadku zatrudnienia personelu w ramach zadania?

W przypadku kosztow wynagrodzenia personelu, w tym kosztéw osobowych administracji
i obstugi projektu oraz kosztéw osobowych merytorycznych, kwalifikowalne sg wszystkie state
sktadniki wynagrodzenia (zaréwno w przypadku stosunku pracy, jak i umow cywilnoprawnych)
ktore sg zwigzane z danym stosunkiem pracy lub stosunkiem cywilnoprawnym, w szczegdlnosci
wynagrodzenie brutto, sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz

Gwarantowanych Swiadczert Pracowniczych oraz koszty ponoszone na Pracowniczy Program
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Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach

emerytalnych.

48. Czy w ramach dotacji organizacja moze sfinansowaé zakup lokalu z przeznaczeniem na
siedzibe organizacji?
Tak - jezeli wpisuje sie to strategie rozwoju organizacji oraz jest to gtdwna i aktualna potrzeba

rozwojowa organizacji.

49. Czy lokal, ktdry planujemy wyremontowa¢ musi by¢ wtasnoscig organizacji?

Whioskodawca nie musi by¢ witascicielem lokalu, w ktdrym planuje przeprowadzi¢ remont/

modernizacje ze srodkéw PROO.

Inwestycja w srodki trwate, ktére nie nalezg do Wnioskodawcy, moze zosta¢ dofinansowana

pod warunkiem dysponowania przez Wnioskodawce wieloletnim prawem do ich uzytkowania

(min. 5 lat od daty zakonczenia realizacji planowanego zadania).

50. Czy remont lokalu musimy zakonczy¢ w terminie realizacji zadania?
W przypadku realizacji remontéw lub inwestycji budowalnych dziatania te muszg zostac

zakonczone, a inwestycje oddane do uzytku w terminie realizacji zadania.

51. Chcemy kupi¢ samochdéd do przewozu podopiecznych Fundacji, czy koszty ubezpieczenia
pojazdu takze mozemy sfinansowac z dotacji?

Tak, ubezpieczenie jest wydatkiem kwalifikowanym. Beneficjent powinien ubezpieczyc

zakupione z dotacji $rodki trwate. Kwalifikowalne sg takze koszty ubezpieczenia

sprzetu/materiatéw/wyposazenia zakupionego z dotacji.

52. Czy realizacja/ budowa obiektu w ramach projektu mozliwa jest na nieruchomosci, ktorg
stowarzyszenie dzierzawi od prezesa zarzadu (nieruchomosé¢ bedaca siedzibg)?

Nie ma mozliwosci wybudowania nieruchomosci ze srodkéw PROO na dzierzawionej dziatce.

Powyzsze wynika bezposrednio z przepiséw Kodeksu cywilnego. Zgodnie z cywilnoprawng

zasadag superficies solo cedit, wszystko co przynalezy do gruntu, stanowi z mocy prawa wtasnosc
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wtasciciela gruntu. Jezeli wiec dzierzawca wybuduje na dzierzawionym gruncie budynek,
to staje sie on czescig sktadowa nieruchomosci, na ktérej zostat wzniesiony. Jak bowiem wynika
z przepisdw Kodeksu cywilnego, czescig sktadowaq rzeczy jest wszystko, co nie moze by¢ od niej
odtgczone bez uszkodzenia lub istotnej zmiany catosci albo bez uszkodzenia lub istotnej zmiany
przedmiotu odtgczonego. Cze$é sktadowa rzeczy nie moze byé odrebnym przedmiotem
wtasnosci i innych praw rzeczowych. W rezultacie w przypadku wybudowania budynku lub
budowli na cudzym gruncie wtasnos¢ tych obiektéw przechodzi z mocy prawa na wtasnosé
wydzierzawiajgcego nieruchomosg.

Powyzsze mogtoby spowodowa¢, ze zrealizowana inwestycja ze srodkéw PROO stataby sie
witasnoscig osoby prywatnej, a nie Stowarzyszenia, co jest niezgodne z zatozeniami PROO1a

oraz Regulaminem konkursu.

53. Czy w ramach dotacji PROO 1a cze$¢ srodkdw mozna potaczy¢ z innym dofinansowaniem,
np. na zakup samochodu?

Tak, nie ma przeciwskazan w tym zakresie, ale ten fakt nalezy wskazac¢ we wniosku.

54. Kiedy wyptacane sg transze dotacji na kolejne lata realizacji zadania?

Pierwsza transza dotacji wyptacona zostanie w terminie do 21 dni od dnia podpisania umowy,
kolejne - w terminie do 30 dni od dnia otrzymania $rodkow przez NIW-CRSO przeznaczonych
na dofinansowanie zadan realizowanych w ramach Rzgdowego Programu Rozwoju Organizacji
Obywatelskich PROO na lata 2018-2030. Warunkiem otrzymania kolejnej transzy srodkéw jest
zaakceptowanie przez NIW-CRSO ztozonego w terminie sprawozdania cze$ciowego za

zakonczony rok realizacji zadania.

55.Czy $rodki z dotacji PROO mogg stanowi¢ wkiad witasny do innych projektéw
(np. finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej)?

Nie ma przeciwwskazan, aby Beneficjent wykazywat jako wktad wtasny srodki podchodzace

z dotacji PROO w innych programach grantodawczych (wyjgtkiem sg programy realizowane

przez NIW-CRSO jak np. NOWEFIO — o czym ponizej). Nie mniej rekomendujemy, aby doktadnie

sprawdzi¢, czy w regulaminie grantodawca nie zastrzegt obostrzern uniemozliwiajgcych
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zakwalifikowanie jako wktad wtasny srodkdw pochodzgcych z innych dotacji, w tym ze srodkdw
publicznych.

Srodki z dotacji uzyskanej w ramach danego zadania publicznego, nie moga stanowié¢ wktadu
wtasnego do innych projektéw i zadan publicznych realizowanych ze srodkéw programoéw
wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego, dla ktérych NIW-CRSO jest Instytucjg

Zarzadzajaca.

56. Czy jest ustalony odgdrnie wymagany podziat procentowy miedzy kosztami/dziataniami
inwestycyjnymi i biezgcymi?

Nie, nie jest okreslone w jakiej czesci planowane dziatania majg stanowic czes¢ inwestycyjng.

57. Czy we wniosku PROO 1a wymagany jest wktad wiasny?
Whiesienie wktadu witasnego finansowego w ramach sktadanych wnioskow wymagane jest
wytgcznie w przypadku ponoszenia wydatkdéw o charakterze inwestycyjnym (wymagane

sfinansowanie ze srodkow wtasnych min. 10% wartosci wydatku).

58. Czy we wniosku PROO 1a obligatoryjnie nalezy zaplanowac¢ dziatania w partnerstwie z innym
podmiotem?

Absolutnie nie. Dotacja w ramach PROO 1a ma stuzy¢ wzmocnieniu instytucjonalnemu

organizacji sktadajgcej wniosek. Nie ma mozliwosci ztozenia wniosku wspdlnego, czy w

partnerstwie, a planowanie dziatan w partnerstwie z innym podmiotem wydaje sie by¢ mato

zasadne.

59. Czy moge znalez¢ gdzie$ edytowalny wzér wniosku PROO 1a?

Tak - jest on na stronie: https://niw.gov.pl/nasze-programy/proo/edycja-2026/

Nalezy jednak pamietac, iz wniosek nalezy ztozy¢ poprzez System Obstugi Dotacji.
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Realizacja dziatan
60. Jaki jest okres realizacji dziatan finansowanych z dotacji?
Termin realizacji zadan w PROO 1a rézni sie w ramach poszczegdlnych Sciezek:
Sciezka 1 od dnia 1 kwietnia do dnia 31 grudnia 2026 roku z zastrzezeniem, ze:
— zadanie musi sie rozpocza¢ w nie pdézniej niz 1 czerwca 2026 roku;
— zadanie musi zakonczy¢ sie do 31 grudnia 2026 roku.
Sciezka 2 i 3 od dnia 1 czerwca 2026 roku do dnia 31 grudnia 2028 roku z zastrzezeniem, ze:
— zadanie musi sie rozpocza¢ w 2026 roku;
— zadanie musi zakonczy¢ sie do 31 grudnia 2028 roku;

— zadanie nie moze zakonczy¢ sie wczesniej niz 30 czerwca 2028 roku.

61. Czy opracowanie lub aktualizacja strategii rozwoju organizacji jest dziataniem
obowigzkowym?
Opracowanie lub aktualizacja wieloletniej strategii rozwoju organizacji (na okres minimum 5 lat)

jest obowiagzkowe w ramach Sciezki nr 2 oraz Sciezki nr 3.

62. Czy w projekcie PROO nalezy uwzgledni¢ zaréwno dziatania zwigzane z rozwojem organizacji,
jak i dziatania misyjne?

Tak - nalezy zaplanowa¢ dziatania zaréwno zwigzane z rozwojem organizacji, jak i

prowadzeniem dziatalnosci statutowej. Natomiast nie ma koniecznosci planowania

wydatkowania dotacji na dziatania realizowane w ramach dziatalnosci misyjne;j.

63. Jak okresli¢ czy zaplanowane dziatania majg charakter rozwoju instytucjonalnego, czy
misyjnego?

Dziatania zwigzane z rozwojem instytucjonalnym dotyczg gtéwnie zasobdw jakimi organizacja

dysponuje lub mogtaby dysponowaé, np. zasoby materialne (dot. siedziby, lokalu, sprzetu,

wyposazenia), zasoby ludzkie (cztonkowie, pracownicy i wspodtpracownicy, wolontariusze),

finansowe (zZrédfa pozyskiwania funduszy, rozwodj fundrisingu), wiedza i doswiadczenie

(zarbwno w odniesieniu do aspektow merytorycznych prowadzonej dziatalnosci jak
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i zarzadzania, np. projektami, finansami itp.), wspdtpraca (z biznesem, innymi organizacjami
pozarzgdowymi, sektorem publicznym).
Dziatania zwigzane z rozwojem misyjnym dotyczy¢é moga m.in. zwiekszenia zakresu dziatalnosci,
zwiekszenia grup docelowych, liczby beneficjentéw, rozszerzenia terytorium dziatalnosci,
zwiekszenia ilosci i jakosci swiadczonych ustug.

Podane zasoby i zakresy sg przyktadowe, katalog jest otwarty.

64. Czy organizacja, ktéra przystagpi do Programu musi zrealizowa¢ wszystkie dziatania,
ktdre zostaty ujete we wniosku?
Tak. W momencie podpisania umowy dotacyjnej Beneficjent jest zobowigzany do realizacji

wszystkich dziatan okreslonych we wniosku. W przypadku, gdy nie zostang zrealizowane

wszystkie wymienione dziatania, Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci okresli wysokos¢

kwoty dotacji, ktéra musi zostac¢ zwrdcona.

65. Czy w trakcie realizacji zadania mozna zmienia¢ wysoko$¢ pozycji budzetowych,
np. z powodu zmian cen rynkowych, ktérych nie jesteSmy w stanie przewidzie¢, badz
w przypadku zwiekszenia minimalnego wynagrodzenia?

Tak, zmiany takie nalezy ustali¢ z NIW-CRSO w trakcie realizacji zadania i po uzyskaniu zgody

mozliwe sg przesuniecia miedzy pozycjami budzetowymi. Szczegdtowy zakres zmian

wymagajgcych uzyskania zgody NIW badZ podpisania aneksu do umowy znajduje sie

w Regulaminie konkursu.

66. Jak dtugo nalezy przechowywaé dokumentacje zwigzang z realizacjg zadania?
Beneficjent ma obowigzek przechowywaé¢ dokumentacje finansowg i merytoryczng zwigzang
z realizacjg zadania przez okres 5 lat od korica roku kalendarzowego, w ktorym realizowano

zadanie publiczne.

21



Rzqdowy Program
Rozwoju Organizacji
Obywatelskich

V' rroO
67. Czy mozliwa jest zmiana terminu realizacji zadania, budzetu lub wskaznikéw podczas
realizacji dziatan?
Tak. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z realizacjag umowy,
nieuregulowane w Regulaminie Konkursu, wymagajq formy pisemnego aneksu ztozonego nie

pdzniej niz miesigc przed koricem terminu realizacji zadania w danym roku kalendarzowym.

68. Gdzie moge znalez¢ wytyczne dotyczace promocji i oznakowania zadan realizowanych

w ramach PROO?

Wytyczne dotyczgce promocji i oznakowania zadan finansowanych w ramach PROO znajduja
sie na stronie Narodowego Instytutu Wolnosci w zaktadce. Dla beneficjentdw Zasady promog;ji i

oznakowania zadan publicznych. Link: Zasady promocji i oznakowania zadan publicznych

69. Gdzie mozna znalez¢ webinar na temat konkursu PROO 1a 20267
Webinar nt. konkursu znajduje sie na kanale NIW-CRSO na YouTube:

https://www.youtube.com/watch?v=LtyHx21d08c
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