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Szanowni Panstwo,

niniejszy podrecznik to skondensowane zrédto wsparcia dla organizacji, ktére planujg ubiegac
sie o dotacje w konkursie ogtoszonym w ramach Rzagdowego Programu Rozwoju Organizacji
Obywatelskich na lata 2018-2030, edycja 2026. Zostat przygotowany przez pracownikow Biura
Programow Horyzontalnych Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju

Spoteczenstwa Obywatelskiego.

Podrecznik dostarcza kluczowych informacji dotyczgcych zasad konkursu w edycji PROO 2026
oraz omawia istotne aspekty zwigzane z zaplanowaniem zadan publicznych, zgodnie
z logicznym podejsciem projektowym. Zawiera takze inspiracje oraz przydatne wskazowki,
ktore pomoga efektywnie realizowac projekty, szczegdlnie dla organizacji pozarzadowych,

ktére nie majg doswiadczenia w przygotowywaniu wnioskéw w ramach PROO.

Zycze Panstwu inspirujgcych pomystdw na rozwdj organizacji. Zachecam do sktadania

whioskéw oraz zycze mitej i owocnej lektury!

Michat Braun
Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
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I Definicje i skroty

Beneficjent

Podmiot, ktory otrzymat dofinansowanie na realizacje zadania

w ramach Programu, tj. podpisat umowe.

Dostepnosé

Dostepnos¢ architektoniczna, cyfrowa oraz informacyjno-
komunikacyjna, co najmniej w zakresie okreslonym przez
minimalne wymagania, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 z pdin. zm.), bedaca
wynikiem uwzglednienia uniwersalnego projektowania albo

zastosowania racjonalnego usprawnienia.

Dotacja

Dotacja udzielana w ramach niniejszego konkursu na podstawie art.
127 ust. 1 pkt. 1) lit. e) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 2022 r. poz. 1634 z pdzn. zm.) oraz art. 31
UoNIW.

Dyrektor

Dyrektor Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego, o ktérym mowa w art. 4 pkt 1

UoNIW.

Dziatania misyjne

Aktywnos$¢ organizacji obywatelskiej obejmujgca dziatania

podejmowane w zwigzku z realizacjg jej misji — celéw statutowych.

Instytucja

Zarzadzajyca

Instytucja Zarzadzajgca Programem PROO: Narodowy Instytut

Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczerstwa Obywatelskiego.

Kryteria strategiczne

Kryteria okreslone w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia realizacji
celéow szczegdtowych Programu oraz realizacji biezgcych polityk
publicznych.

Spetnianie  kryteribw  strategicznych  oznacza przyznanie
spetniajgcym je ofertom premii punktowej (w wysokosci
zréznicowanej w zaleznosci od Priorytetu). Spetnienie kryteriéw
strategicznych nie jest obowigzkowe do zakwalifikowania projektu

do dofinansowania.
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Konkursy

Niniejsze konkursy zorganizowane w ramach edycji 2026 Programu.

NIW, NIW-CRSO

Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego bedacy Instytucjg Zarzadzajaca w rozumieniu

postanowien Programu.

Program, PROO

Rzagdowy Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata
2018-2030 PROO przyjety Uchwatg nr 104/2018 Rady Ministrow
z dnia 7 sierpnia 2018 r. w sprawie przyjecia programu wspierania
rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego pod nazwg ,Program
Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018-2030 PROO”
zmieniong nastepnie uchwatg nr 179/2020 Rady Ministréw z dnia 8
grudnia 2020 r., a nastepnie uchwatg nr 154/2021 Rady Ministrow

z dnia 25 listopada 2021 r. (zmiana nazwy Programu).

Program

ponadnarodowy

Program obejmujgcy wiecej niz jeden kraj, ktéry jest finansowany

lub wspoétfinansowany ze zrédet miedzynarodowych.

Program wdrazany
przez instytucje

zagraniczne

Program ogtoszony przez publiczng lub prywatng instytucje
zagraniczng, ktory jest finansowany ze Zrddet zagranicznych
iwramach ktorego polskie organizacje pozarzgdowe moga

realizowac projekty na terenie Polski lub poza jej granicami.

Projekt

miedzynarodowy

Projekt miedzynarodowy to projekt zaktadajgcy wspotprace z
partnerem z innego panstwa, finansowany ze Zzrédet zagranicznych
lub i obejmujgcy dziatania prowadzone na terytorium wiecej niz

jednego kraju (w tym Polski lub poza jej granicami).

Przewodniczacy

Przewodniczgcy Komitetu do spraw Pozytku Publicznego, o ktérym

Komitetu mowa w art. 34a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 571 z pdzn. zm.).

Regulamin Niniejszy Regulamin oraz ogtoszenie o otwartym konkursie.
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Realizacja zadania
przez podmiot
niebedacy strong

umowy

Realizacja zdania przez podmiot niebedacy strong umowy
na realizacje dziatania/zadania w ramach konkursu, o ktérym mowa
w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Beneficjent nie moze dokonaé dalszego powierzenia tego zadania
publicznego ani w catosci ani w czesci innym podmiotom
i podwykonawcom. Przekazanie otrzymanej przez organizacje
od organu dotacji musi nastgpi¢ za wiedzg i zgodg organu (musi
to zostaé okreslone we wniosku).

Zasada, o ktorej mowa wyzej nie ma zastosowania do zakupu
od podmiotéw trzecich ustug polegajgcych na wykonywaniu
czynnosci  pomocniczych o charakterze technicznym lub
specjalistycznym, ktére stuzg prawidtowej realizacji danego zadania
publicznego. Czynnosci pomocnicze, takie jak np. wydruk ulotek,
ustugi hotelowe, transportowe, ksiegowe, promocyjne nie moga

stanowi¢ meritum zadania i nie sg tozsame z realizacjg zadania.

RwWFWRSO

Rozporzadzenie Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 8 listopada 2018 r. w sprawie szczegétowych
warunkdéw uzyskiwania dofinansowania realizacji zadan z zakresu
wspierania rozwoju spoteczenistwa obywatelskiego, trybu sktadania
whnioskodw oraz przekazywania srodkéw z Funduszu Wspierania

Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego (Dz. U. 2018 poz. 2149).

System Obstugi

Narzedzie teleinformatyczne, umozliwiajgce Wnioskodawcy

Dotacji utworzenie indywidualnego profilu w systemie informatycznym
oraz ztozenie i obstuge wniosku o dotacje, sktadanego w Konkursie
https://generator.niw.gov.pl/.

Strona NIW Strona internetowa NIW, majgca charakter Biuletynu Informacji
Publicznej, o adresie www.niw.gov.pl.

Umowa Umowa spetniajgca warunki okreslone w art. 151 ust. 2 ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.-Dz. U. 2023 r.
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poz. 1270 z pdin. zm.) zawarta pomiedzy NIW-CRSO a podmiotem,

ktdrego wniosek zostat przyjety do realizacji.

UoDPPiW Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 z pézn. zm.).

UoGH Ustawa z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz. U. z
2023 r. poz. 227).

UoNIW Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2017 r. o Narodowym Instytucie
Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego-(Dz.
U.z 2023 r. poz. 1618).

UoFP Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.).

Whiosek Whniosek o udzielenie dotacji na realizacje zadania w ramach

Programu sktadany za posrednictwem Systemu Obstugi Dotacji

w ramach konkursow.

Whnioskodawca

Podmiot ubiegajacy sie o dotacje na realizacje zadan w ramach

konkurséw.

Wydatki majgtkowe

Wydatki majatkowe to wydatki, ktére nie sg wydatki biezgcymi.
Przeznacza sie je na: inwestycje i zakupy inwestycyjne, ktére
prowadzg do powiekszenia majgtku jednostki. Nastepuje
to poprzez budowe obiektdw majatku trwatego, badz poprzez
nabywanie aktywoéw finansowych.
Za wydatki majgtkowe uwaza sie m.in. :
e Jdrodki trwate oraz wartosci niematerialne o wartosci
przekraczajgcej 10 000 zt i okresie uzytkowania dtuzszym niz
1 rok, gdzie odpisy amortyzacyjne od tych srodkow
i wartosci niematerialnych i prawnych nie s dokonywane
jednorazowo.
e pierwsze wyposazenie budynku, do ktérego zalicza sie

wszystkie instalacje wbudowane w konstrukcje budynku na
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state, np. instalacje sanitarne, elektryczne, sygnalizacyjne,
komputerowe, telekomunikacyjne, przeciwpozarowe
oraz wyposazenie budynku np. wbudowane wyposazenie,
czy sprzet, ktére wchodzi w wartos¢ poczagtkowa budynku.
Ruchome wyposazenie budynku np. (meble, sprzet AGD
itp.) zaliccamy do pozostatych srodkéw trwatych.

srodki trwate, ktére ulegty ulepszeniu (modernizacji), gdzie
wartos¢ poczatkowa tych srodkéw powieksza sie o sume
wydatkdw na ulepszenie. W tym, takze o nabycie czesci
sktadowych lub peryferyjnych. Srodki trwate uwaza sie
za ulepszone, gdy suma wydatkdw  poniesionych
na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje adaptacje lub
modernizacje w danym roku obrotowym przekracza 10 tys.
zf.

nabyte wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej
10 tys. zi, takie jak: autorskie prawa majgtkowe, licencje,

oprogramowanie komputerowe itp.
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. PROO - Podstawowe informacje

1. Czym jest PROO?

Rzgdowy Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich (PROO) to rzgdowy Program dotacyjny
dla organizacji sektora pozarzgdowego, w ramach ktérego beneficjenci otrzymajg srodki

na wsparcie rozwoju ich organizacji, co umozliwi im lepszg realizacje dziatalnosci statutowe;j.

2. Cel Programu

Gtéwnym celem Rzgdowego Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich jest wsparcie
rozwoju instytucjonalnego organizacji spoteczenstwa obywatelskiego oraz zwiekszenie
udziatu tych organizacji w zyciu publicznym i upowszechnianiu demokratycznych norm

obywatelskosci.

Cele szczegétowe Programu to:

1. Wzrost zaangazowania obywateli i organizacji obywatelskich w zycie publiczne;
2. Wzmocnienie organizacji obywatelskich w wymiarze strategicznym;

3. Poprawa stabilnosci finansowej organizacji obywatelskich.

Wsparciem mogg zostaé objete dziatania tych organizacji, ktore zaprezentujg wykonalny plan
dziatan misyjnych i rozwoju instytucjonalnego. Istotnym elementem, ktéry bedzie brany
pod uwage jest gotowosc¢ aplikujgcych podmiotéw do budowy lub rozwijania sieci, federacji
lub innych form alianséw w ramach sektora pozarzgdowego na rzecz wzmocnienia potencjatu
organizacyjnego, skutecznosci realizacji celéw statutowych, mozliwosci oddziatywania

i wspotpracy z sektorem prywatnym i publicznym.

3. Przedmiot Konkursu i Priorytety Programu

Przedmiotem Konkursu jest udzielenie dotacji na zadania polegajace na realizacji
przez organizacje obywatelskie dziatan misyjnych w powigzaniu z ich rozwojem
instytucjonalnym, zwiekszeniu udziatu tych organizacji w zyciu publicznym i budowaniu

demokracji, a takze poprawie stabilnosci finansowe] organizacji obywatelskich.
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Priorytet

Przedmiot konkursu

PROO 1a

Zadania polegajgce na realizacji przez organizacje obywatelskie dziatan
misyjnych w powigzaniu z ich rozwojem instytucjonalnym, zwiekszeniu udziatu
tych organizacji w zyciu publicznym i upowszechnianiu demokratycznych norm
obywatelskosci, a takze poprawie stabilnosci finansowej organizacji

obywatelskich, w szczegdlnosci:

1. Wspieranie dziatan statutowych organizacji sektora pozarzadowego.

2. Wspieranie rozwoju instytucjonalnego organizacji pozarzgdowych, w tym:
budowanie stabilnych podstaw ich dalszego funkcjonowania, tworzenie
perspektywicznych  plandw dziatania ifinansowania, podnoszenie
standardéw pracy izarzadzania organizacja. W ramach zadania nalezy
zaplanowa¢ dziatania zwigzane z opracowaniem lub aktualizacjg
wieloletniej strategii rozwoju organizacji (na okres minimum 5 lat)*.

3. Wspieranie rozwoju porozumien organizacji, platform wspodtpracy,

reprezentacji Srodowisk organizacji sektora pozarzgdowego.

Dotacja moze zostaé przeznaczona wytgcznie na dziatania zwigzane z rozwojem
instytucjonalnym lub dziatalnoscig statutowg Whnioskodawcy, jednakze oba te

rodzaje dziatarh muszg zostaé zaplanowane w ramach Whniosku.

PROO 1b

Zadania stuzgce zwiekszeniu aktywnosci organizacji obywatelskich w zakresie
realizacji przez nie projektéw miedzynarodowych oraz sieganiu przez te
organizacje po S$rodki w ramach programdéw wdrazanych przez instytucje
zagraniczne. Przedmiot konkursu bedzie realizowany poprzez sfinansowanie
wktadow witasnych organizacji, ktére uzyskujg dofinansowanie projektow
z innych zrédet. W ramach Priorytetu 1b PROO udzielane sg dotacje na realizacje
zadan okreslonych w art. 88a ust. 5 pkt 2-4 UoGH.

Dotacje w ramach Konkursu sg srodkami przeznaczonymi wytgcznie

na sfinansowanie wymaganego wkfadu wtasnego, ktéry pozwoli na:

1 W ramach $ciezki 2 i 3.
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» udziat organizacji obywatelskich w projektach miedzynarodowych,

» realizacje projektdw w ramach programdéw wdrazanych przez instytucje
zagraniczne, realizacje projektéw  w ramach programow
ponadnarodowych.

Dotacja moze by¢ udzielana wytgcznie na pokrycie wymaganego wkiadu

witasnego w jednym projekcie, ktory jest zgodny z celami PROO.

W ramach konkursu wykluczone z mozliwosci finansowania sa dziatania polegajace
na prowadzeniu praktyk i kultu religijnego (obejmujgcych rowniez gtoszenie i szerzenie

wiary), dziatalnosci partyjnej lub kampanii wyborczych.

4. Do kogo skierowane jest PROO?

4.1 Podmioty uprawnione

1. Organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 UoDPPiW, w tym
w szczegolnosci stowarzyszenia (w tym stowarzyszenia zwykte), zwigzki stowarzyszen,
fundacje oraz jednostki terenowe organizacji pozarzadowych posiadajgce osobowos¢
prawng;

2. Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2023 r. poz. 1966), o stosunku panstwa do innych kosciotow i
zwigzkdéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania (Dz. U. z
2023 r. poz. 265), jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

3. Spdtdzielnie socjalne;

4. Kota Gospodyn Wiejskich;

5. Spotki akeyjne i spoétki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dziatajgcymi na podstawie przepisdow ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (tj. Dz. U.z 2024 r. poz. 1488 z pdz. zm.), ktdre nie dziatajg w celu osiggniecia

zysku oraz przeznaczajg cato$é dochodu na realizacje celdéw statutowych oraz nie
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przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcdéw, akcjonariuszy

i pracownikow.

W ramach PROO 1a o dotacje mogg ubiegad sie organizacje:
e Sciezka 1 — niezaleznie od daty rejestracji oraz wysokosci przychodu;
o Sciezka 2 - zarejestrowane przed 1 listopada 2022 r., ktérych przychéd w ramach
jednego z trzech ostatnich zamknietych lat budzetowych wynosi nie mniej niz 150.000 zt;
e Sciezka 3:
o zarejestrowane przed 1 listopada 2022 r;
o ktérych przychéd w ramach jednego z trzech ostatnich zamknietych lat
budzetowych wynosi nie mniej niz 500.000 zi;
o posiadajgce dziatajagcg strone internetowg lub profil w mediach
spotecznosciowych, na ktérych publikowane s sprawozdania finansowe

organizacji.

Podmioty uprawnione do aplikowania nie musza posiadac statusu organizacji pozytku

publicznego (opp).

4.2 Podmioty nieuprawnione

Podmioty niemieszczace sie w katalogu podmiotéw uprawnionych, w tym w szczegdlnosci:

1. Stowarzyszenia samorzgdu terytorialnego;

2. Podmioty wymienione w art. 3 ust. 4 UoDPPiW;

3. Oddzialy terenowe organizacji pozarzagdowych, ktdére nie posiadajg osobowosci
prawnej;

4. Europejskie ugrupowania wspotpracy terytorialnej;

5. Organizacje, ktére do dnia ogtoszenia konkursu nie rozliczyty zadan dofinansowanych
w poprzednich edycjach Programu (dotyczy zadan zakonczonych oraz sprawozdan

czesciowych za rok 2024);
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6. Organizacje, ktére zostaty zakwalifikowane do dofinansowania i podpisaty umowe
w ramach edycji 2024 lub 2025 konkursu na realizacje projektu koriczacego sie w 2026
lub 2027 roku?;
7. Podmioty otrzymujgce dotacje podmiotowgq z budzetu panstwa.
oraz:
PROO 1a

Podmioty, ktérych przychéd w ramach jednego z trzech ostatnich zamknietych lat
budzetowych wynosi wiecej niz 10 min zt;

Organizacje, ktére otrzymaty dofinansowanie i zawarty umowe w latach 2020-2025
w ramach Rzadowego Programu Wspierania Rozwoju Uniwersytetow Ludowych na
lata 2020-2030 (Priorytet 1), Rzgdowego Programu Wspierania Rozwoju
Miedzynarodowych Domdw Spotkan na lata 2021-2030 (Sciezka 1b i 2b), Rzagdowego
Programu Wspierania Rozwoju Organizacji Poradniczych na lata 2022-2033 (Priorytet
1);

Organizacje uprawnione do uzyskania dotacji w ramach Rzgdowego Programu Polski
Inkubator Rzemiosta:

o Zwigzek Rzemiosta Polskiego (ZRP);

o izby rzemiosta i przedsiebiorczosci;

o cechy rzemiost i przedsiebiorczosci, zarejestrowane w rejestrze stowarzyszen

Krajowego Rejestru Sgdowego.

5. 0Ogdlne zasady Konkursu

Podstawowe informacje

Whnioski w ramach Konkursu sktadane sg wytgcznie za posrednictwem Systemu Obstugi

Dotacji.

Whnioskodawca nie przesyta wersji papierowej wnioskow ani nie sktada jej przez ePUAP.

Wymagane od Wnioskodawcy oswiadczenia znajdujg sie we wzorach wnioskow.

2 Nie dotyczy PROO 1b.
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Organizacja moze ztozy¢ tylko jeden wniosek w kazdym z konkursow.

Limit wnioskow:

PROO 1a : Jeden wniosek w ramach konkursu.

PROO 1b : Jeden wniosek w ramach konkursu na sfinansowanie wktadu wtasnego w ramach

jednego projektu miedzynarodowego.

6. Wazne terminy

Terminy naboru wnioskéw w ramach Rzagdowego Programu Rozwoju Organizacji

Obywatelskich: Priorytet 1a, Priorytet 1b:

Konkurs Rozpoczecie naboru Zakonczenie naboru Ogtoszenie wynikow

PROO 1a 2025-11-21, godz. 12:00 2025-12-22, godz. 12:00 Do 31.03.2026
Do wyczerpania Srodkdéw, nie

PROO 1b Pierwszy kwartat 2026 r. Co kwartat

pdzniej niz do 2026-11-30

Terminy realizacji zadan i kwalifikowalnosci wydatkéw prezentuje ponizsza tabela:

Priorytet

Termin realizacji zadan

PROO 1a

Sciezka 1
od dnia 1 kwietnia do dnia 31 grudnia 2026 roku z zastrzezeniem, ze:
» zadanie musi sie rozpocza¢ nie pdzniej niz 1 czerwca 2026 roku;

> zadanie musi zakoriczy¢ sie do 31 grudnia 2026 roku (SCIEZKA 1).
Sciezka 2i 3
od dnia 1 czerwca 2026 roku do dnia 31 grudnia 2028 roku z zastrzezeniem, ze:
» zadanie musi sie rozpoczg¢ w 2026 roku;

» zadanie musi zakonczy¢ sie do 31 grudnia 2028 roku;

» zadanie nie moze zakonczyc sie wczesniej niz 30 czerwca 2028 roku.

PROO 1b

od dnia 1 stycznia 2026 roku do dnia 31 grudnia 2028 roku z zastrzezeniem, ze:
» zadanie musi sie rozpoczgé w 2026 roku;

» nie moze rozpoczyc sie pdzniej niz 12 miesiecy po rozpoczeciu realizacji

projektu, ktérego wymagany wktad wtasny ma zostaé sfinansowany ze

srodkéw dotacji;
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» nie moze wykracza¢ poza termin zakonczenia realizacji projektu,
ktérego wymagany wktad wtasny ma zostac sfinansowany ze srodkéw

dotacji.

Termin realizacji zadania dzieli sie na okresy finansowania:
» 1okres: od dnia 1 kwietnia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r. (w przypadku PROO

1b: od dnia 1 stycznia 2026 r.);
» 2 okres: od dnia 1 stycznia 2027 r. do dnia 31 grudnia 2027 r., jesli dotyczy;
» 3 okres: od dnia 1 stycznia 2028 r. do dnia 31 grudnia 2028 r., jesli dotyczy.

Termin realizacji zadania jest tozsamy z okresem ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych
zwigzanych z realizacjq zadan.

7. Dodatkowe informacje na temat wybranych Priorytetéw

Priorytet 1b. Dotacje na wktad wtasny

Jednym z wazinych wyzwan stojgcych przed polskimi organizacjami obywatelskimi
jest zwiekszenie aktywnosci w zakresie realizacji projektow miedzynarodowych oraz siegania
po srodki w ramach programoéw wdrazanych przez instytucje zagraniczne, w tym miedzy
innymi Komisje Europejska i jej agencje. Jedng z barier ubiegania sie o srodki pochodzgce
z programow ponadnarodowych jest konieczno$¢ pokrycia czesci kosztéw projektu
ze Srodkéw wiasnych, co przy wiekszych przedsiewzieciach stanowi argument na rzecz
rezygnacji z aplikowania. Rownoczesnie realizacja projektéw finansowanych w ramach
programow miedzynarodowych jest wainym elementem budowania profesjonalizmu
organizacji. Stad w ramach Priorytetu 1b zaplanowano wsparcie finansowe wktadéw wtasnych

organizacji, ktére uzyskujg dofinansowanie z innych zrédet.

11K Przygotowanie wniosku

Logika projektowa to pewien sposdb myslenia i projektowania pozwalajgcy na skuteczne
zaplanowanie dziatan. Wniosek sktadany w PROO powinien by¢ skonstruowany w oparciu
o te logike: najpierw wskazujemy problem, jego diagnoze oraz konsekwencje, nastepnie nasze

cele, ktére majg doprowadzi¢ do rozwigzania problemu, wskazniki rezultatu — czyli planowane
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efekty, dziatania i zadania, a nastepnie kosztorys i harmonogram. Dziatania majg doprowadzic¢
do rozwigzania problemdéw, tworzymy podsumowanie planu dziatan misyjnych i rozwoju
instytucjonalnego. Nalezy przy tym pamietac, ze rozwdj instytucjonalny nie stanowi wartosci
samoistnej, lecz ma wzmocni¢ organizacje tak, aby bardziej skutecznie i efektywnie

realizowata dziatalnos¢ misyjna.

1. Syntetyczny opis zadania

W tym miejscu wniosku nalezy przedstawic kluczowe informacje dotyczace Waszego zadania:
e Syntetyczny opis zadania. Krétka informacja na czym bedzie polegato zadanie - co
zostanie zrealizowane? Jakie beda tego efekty?
e Opis potrzeb Wnioskodawcy (diagnoza wewnetrzna potrzeb Wnioskodawcy).
e Miejsce realizacji zadania (diagnoza spotecznosci lokalnej/otoczenia).
e Opis grupy docelowej (diagnoza potrzeb odbiorcéw dziatan Wnioskodawcy).
e Komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez Oferenta

(wpisywanie sie oferty w dziatalnos¢ Wnioskodawcy).

Jak prawidtowo skonstruowac¢ diagnoze potrzeb Wnioskodawcy?

Punktem wyjscia dla okreslenia rzeczywistych potrzeb organizacji oraz obszaréw
wymagajgcych wsparcia powinno by¢ prawidfowe oraz rzetelne wykonanie diagnozy. Oznacza
to, ze we wniosku nalezy przedstawi¢ uzasadnienie, ktére potwierdzi celowos$é
zaplanowanych dziatan. Wskazane dziatania powinny odpowiadaé na faktyczne potrzeby

organizacji oraz przyczyniac sie do wsparcia dziatan misyjnych i rozwoju instytucjonalnego.

OCENA MERYTORYCZNA

Diagnoza sytuacji: adekwatnos¢ wniosku w odniesieniu do celow Programu jest oceniane
w ramach 1 kryterium merytorycznego, za ktére mozna otrzymac 25 punktéw. Diagnoze

nalezy uzupetni¢ we wniosku w rubryce Opis potrzeb Wnioskodawcy.

Uwaga kryterium nie dotyczy wniosku PROO 1B.
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W PROO 1B w tym kryterium oceniane jest czy projekt, ktérego wktad wtasny ma zostac
sfinansowany ze srodkéw dotacji jest adekwatny do celu gtéwnego PROO, a takze jego celow

szczegbdtowych. Tg cze$é nalezy uzupetni¢ we wniosku w miejscu: Informacje o zadaniu.

Wiedza wtasna. Pomyst na dziatania poprawiajgce istniejgcg sytuacje prawdopodobnie
w giéwnej mierze wynika z Waszej wiedzy i doswiadczenia. Dziatajagc w organizacji, w swoim
obszarze statutowym, doskonale znacie problemy i wyzwania, na ktére warto odpowiedzieé
dziataniami zawartymi we wniosku. Pamietajcie jednak, iz Wasza wiedza, czesto
specjalistyczna, moze by¢ duzo szersza od wiedzy na dany temat eksperta oceniajgcego
whniosek. Warto wiec przygotowujgc diagnoze wyjasni¢, z czego wynikajg postawione
przez Was tezy. Stawiajgc diagnoze warto wykaza¢, iz problem zostat zidentyfikowany
w trakcie kilkuletniej dziatalnosci organizacji, a prowadzone przez podmiot cykliczne dziatania

potwierdzajg jego istnienie.

Dane. Niestety, sama Wasza wiedza i doswiadczenie nie sg wystarczajgcg podstawg
do postawienia petnej diagnozy sytuacji. By¢é moze Wasze przemyslenia i obserwacje
ograniczajg sie do wybranych czynnikéw wptywajgcych na problem, przez co pomijacie inne
istotne aspekty. Warto wiec siegng¢ do oficjalnych opracowan na dany temat, tak by mdc
podeprze¢ wnioski danymi statystycznymi czy innymi wynikami badan. Umieszczenie w opisie
sytuacji wskazujacej na zasadnos¢ realizacji zadania publicznego tych dwéch elementow

pozwoli Wam uwiarygodnié postawiong diagnoze.

Opinia otoczenia/interesariuszy. Trzecim elementem diagnozy moze by¢ opinia samych
interesariuszy, beneficjentéw innych dziatan waszej organizacji, na temat obszaréw
wymagajacych wsparcia. By¢ moze Wasza wiedza i do$wiadczenie wskazujg na istnienie danej
sytuacji, ktdra jest potwierdzona oficjalnymi danymi, jednakze w praktyce moze sie okazaé,
iz beneficjenci obserwujgc z zewnatrz, sg w stanie wskazac nieidentyfikowane przez samego
Whioskodawce obszary wymagajgce wsparcia lub szanse na rozwdj. Z tego powodu warto
wigczy¢ opinie beneficjentdw juz na etapie przygotowania wniosku. Byé moze okaze sie,

iz majg oni dodatkowe pomysty na aktywnosci, o ktérych nie pomysleliscie.
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Oprécz diagnozy wskazanej we wniosku w rubryce Opis potrzeb Whnioskodawcy

przygotowany przez Panstwa opis powinien zawierac takie elementy jak:

wskazanie kluczowych problemdw oraz potrzeb organizacji zaréwno w odniesieniu
do dziatalnosci programowej jak i rozwoju instytucjonalnego;

wyselekcjonowanie najwazniejszych ograniczen dla rozwoju organizacji, takich ktére
majg znaczenie strategiczne z punktu widzenia celdw statutowych;

prezentowanie analiz witasnych, np. w odniesieniu do efektywnosci struktury

organizacyjnej, zasobdéw ludzkich, itp.

Informacje o zadaniu — dotyczy PROO 1B

W tym punkcie nalezy przedstawic krotka charakterystyke projektu, ktérego dotyczy wniosek

— jego cel, rezultaty, beneficjentéw. Pozwoli to okresli¢, w jakim stopniu dziatanie bedzie

realizowato cele i kryteria konkursu PROO.

Ponadto:

2.

nalezy podac konkretny konkurs, w ramach ktérego ztozony zostat/bedzie projekt
(nazwa, ewentualnie priorytet, termin naboru wnioskéw, wymagania konkursowe,
tematyke i termin rozstrzygniecia),

trzeba wskazac zgodnos$é zgtaszanego projektu z celami PROO, nalezy wskazaé stan
akceptacji projektu przez organizacje organizujgcg konkurs (czy zostata podpisana juz
umowa na projekt).

nalezy przedstawié budzet projektu oraz koszty, ktére Wnioskodawca planuje pokryé

ze srodkéw PROO 1B.

Dziatania i ich uzasadnienie

Kolejnym elementem, na ktéry musicie zwrdci¢ uwage przygotowujgc wniosek sg dziatania.

Dziatania mowig o tym, w jaki sposdb chcecie osiggngé¢ cel wskazany we wniosku.

Jest to jeden z najistotniejszych obszaréw wniosku. To dzieki wtasciwie zaprojektowanym

dziataniom zrealizujecie takze wskazniki rezultatu. W zwigzku z powyzszym musicie pamietac,

iz wszystkie z nich powinny by¢ spdjne z diagnozg sytuacji oraz wpisywac sie w zaktadane przez
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Was cele zadania jak i cele Programu. We wniosku nalezy wymieni¢ i opisa¢ w porzadku
logicznym wszystkie planowane dziatania.

Pamietajcie tez, ze wszystkie dziatania muszg sie miesci¢ w terminie realizacji zadania.
Warto sie takze zastanowié, czy zaplanowany czas na realizacje danego dziatania jest
wystarczajacy (ani za krétki, ani zbytnio wydtuzony w czasie). Okreslajac terminy dziatarh warto

uzywac skali miesiecznej (np. szkolenie nr 1, termin: V-VII 2026).

Przygotowujgc plan dziata na potrzeby wniosku nalezy zwrécic¢ szczegdlng uwage, aby opis
zawierat nastepujgce elementy:

— zwiezte informacje, jakie dziatania zostang podjete w ramach wykorzystania dotacji,

— dziatania nalezy obowigzkowo odnies¢ do zdefiniowanych wczesniej probleméw
i potrzeb rozwoju organizacji,

— nalezy zwréci¢ uwage na to, w jaki sposéb wsparcie instytucjonalne wptynie
na realizacje celdw statutowych organizacji,

— informacje, ktére sg istotne dla uzasadnienia potrzeby i sensownosci podjecia kazdego
z proponowanych dziatan,

— na poszczegdlne dziatania moze skfadac sie realizacja réznych zadan prowadzacych
do osiggniecia konkretnych produktéw — taki opis moze by¢ przydatny
dla oceniajgcych wniosek,

— nalezy wskaza¢ metody realizacji dziatan, kto bedzie nimi zarzadzat, w jaki sposéb beda

wdrazane.

Uwaga PROO 1b

Tabele nalezy zapetni¢ dziataniami, ktére zostang zrealizowane dzieki dotacji PROO 1B.
W tym miejscu nie opisujemy wszystkich dziatan, ktére bedg realizowane z Projektu
Miedzynarodowego, a jedynie te, ktére bedg wspétfinansowane ze srodkéw NIW-CRSO.
W tabeli tej nalezy podaé nazwe/obszar dziatania, opisa¢ na czym ono bedzie polegaé, a takze

przedstawic¢ w jakich terminach zostanie ono przeprowadzone.
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3. Promocja

W tym miejscu wniosku nalezy opisaé, w jaki sposéb promowane bedzie wsparcie uzyskane
w ramach dotacji udzielonej ze srodkéw PROO. Zalecane jest, by o wsparciu w ramach
programu mozliwie szeroko informowac opinie publiczng, interesariuszy dziatan misyjnych itp.
W tym celu konieczne jest tez wtasciwe, zgodne z Regulaminem Konkursu, rozpowszechnianie

informacji o zrédle wsparcia w ramach dotacji oraz podmiocie udzielajgcym dotacji.

PAMIETAJ !

Wszelkie elementy wyposazenia lub srodki trwate zakupione ze Srodkdw otrzymanych
w ramach Programu oraz materiaty wytworzone w wyniku realizacji Umowy, w
szczegoblnosci publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, listy obecnosci, formularze
zgtoszeniowe itp., powinny by¢ opatrzone trwale w widocznym miejscu nadrukiem:

»Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczeristwa

Obywatelskiego ze srodkéw Rzgdowego Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na

lata 2018 — 2030” oraz zawiera¢ w widocznym miejscu logotypy NIW-CRSO, Komitetu ds.

Pozytku Publicznego oraz Programu.

We wszelkich zwigzanych z dziataniem komunikatach lub publikacjach wydawanych przez
Beneficjenta, wspdlnie lub indywidualnie, w jakiejkolwiek formie i przy wykorzystaniu
dowolnych srodkéw, nalezy wskaza, ze:

1) odzwierciedlajg one jedynie opinie ich autora,

2) NIW-CRSO nie jest odpowiedzialny za sposdb wykorzystania zawartych w nich informaciji.
Beneficjenci muszg sie stosowac takze do wymogdéw wynikajacych z Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych
przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub

z panstwowych funduszy celowych?.

3 https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210000953
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OCENA MERYTORYCZNA

Planowane dziatania oceniane sg w ramach 2 kryterium merytorycznego Jakos¢
zaplanowanych dziatan w odniesieniu do zidentyfikowanych przez organizacje potrzeb za

ktore mozna otrzymac 25 punktow.

4. Rezultaty

Elementem taczgcym dziatania z celami zadania sg rezultaty. Obrazujg one: jakie efekty maja
przynie$¢ zaplanowane dziatania, w jaki sposéb bedg one mierzone oraz w jaki sposéb
odpowiadajg na problemy/potrzeby ujete w diagnozie. Rezultaty to bezposrednie efekty

realizacji poszczegdlnych dziatan. Rezultaty mogg miec charakter ilosciowy lub jakosciowy.

Wazne jest, aby poszczegdlne rezultaty byty konkretne i realne do osiagniecia.

UWAGA!

Rezultaty nie dotyczg wniosku PROO 1B.

4.1 Opis rezultatow

We wniosku w rubryce rezultaty nalezy opisac:
— wplyw, jaki dziatania finansowane ze Srodkéw dotacji bedg mie¢ na realizacje dziatan
misyjnych (celow statutowych) w powigzaniu ze wzmocnieniem potencjafu

instytucjonalnego organizacji,

— w jaki sposdb upowszechniane bedg informacje nt. rezultatéw osiggnietych dzieki

wsparciu w ramach dotacji,

— wijakisposdb, przez jaki okres i w jakim zakresie zapewniona zostanie trwatos¢ efektéw

realizacji poszczegdlnych dziatan.

4.2 Wskazniki rezultatu

We wniosku w rubryce wskazniki rezultatu nalezy do kazdego rezultatu wskaza¢ planowany
poziom osiggniecia rezultatu (wartos¢ docelowa) oraz sposéb monitorowania i zrédto

informacji o osiggnieciu wskaznika.
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Konstruujac wskazniki nalezy pamietac przede wszystkim o tym, zZe:

v' wskazniki powinny by¢ mierzalne, czyli pozwalajgce na jednoznaczng ocene poziomu
ich osiggniecia;
v' kazde zaplanowane dziatanie musi mie¢ minimum jeden rezultat, a zatem takze
dla kazdego dziatania nalezy okresli¢ minimum jeden mierzalny wskaznik rezultatu.
Kazdy ze wskaznikow nalezy przedstawi¢ w ujeciu liczbowym podajac wartos¢ bazowa,
posrednig i docelowa (planowang do osiggniecia na koniec realizacji zadania), a takze
szczegbtowo opisac, w jaki sposdb bedzie mierzony dany wskaznik oraz na podstawie jakich

zréodet (dokumentéw) bedzie mozna zweryfikowac poziom jego osiggniecia.

Przyktad
Wartos¢ | Wartosé Wartos¢
Lp. Nazwa Jednostka , .
bazowa | posrednia | docelowa
1.
Dziatanie Zatrudnienie Specjalistycznego personelu
Liczba oséb
Wskaznik przeszkolonych | Uczestnicy 0 ) 6

z zakresu szkolenia
fundraisingu
Wskaznik zostanie zmierzony na podstawie podpisdw zebranych na
lisScie obecnosci uczestnikdéw szkolenia, potwierdzeniem realizacji
szkolenia bedzie rowniez dowdd zakupu ustugi szkoleniowej (faktura)

Szczegotowy opis
metod pomiaru

wskaznika .
oraz wydane certyfikaty.
Zrédto danych
stuzacych do lista obecnosci, dowdd zakupu ustugi szkoleniowej (faktura),
pomiaru certyfikaty imienne
wskaznika

Objasnienia obliczen powyiszego przyktadu:

— Wartos¢ bazowa: ,0” uczestnikoéw szkolenia (co oznacza, ze nikt w organizacji nie jest
przeszkolony z zakresu fundraisingu);

— Wartos¢ posrednia: ,2” uczestnikdw szkolenia (co oznacza, ze w drugim roku
realizacji zadania 2 pracownikdw organizacji zostanie przeszkolonych z zakresu
fundraisingu);

— Wartos¢ docelowa: ,,6” uczestnikdw szkolenia (2 os. w drugim roku realizacji zadania +

4 os. w ostatnim roku realizacji zadania).
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Rezultaty muszg by¢ realne, weryfikowalne i mierzalne. Zaktadajgc wzrost kompetencji
cztonkdw organizacji ws$rdd 100% uczestnikdw  warsztatdbw na dany temat,
najprawdopodobniej sie przeliczycie, gdyz nawet w przypadku swietnie zorganizowanych
i przeprowadzonych zaje¢ moze sie okaza¢, ze jedna osoba zadeklaruje, iz przed
przystgpieniem do zadania posiadata juz przekazywang w trakcie szkolenia wiedze, a liczyta,
ze dowie sie czegos wiecej lub inny uczestnik zrezygnuje przed ostatnimi zajeciami.

Przygotowujac wniosek warto zastanowic¢ sie takze nad sposobem pomiaru rezultatéw.
W przypadku produktow moga byc¢ to np. listy obecnosci, liczby wydanych materiatéw
czy liczby godzin przeprowadzonych zaje¢. W przypadku rezultatdw miekkich (jakosciowych)
narzedziem pomiaru wskaznika moze by¢ np. ankieta przeprowadzana na poczatku realizacji
zadania oraz na jego koncu, badajaca jaka zmiana nastgpita u beneficjenta w trakcie realizacji

whiosku.

PAMIETAIJ!

Rezultaty sg kluczowe w procesie rozliczania zadania. Nalezy zwrécic szczegblng uwage na
poprawnos$¢ ich formutowania oraz okreslenia sposobéw ich monitorowania

i dokumentowania.

OCENA MERYTORYCZNA

Planowane rezultaty oceniane sg w ramach 3 kryterium merytorycznego Wptyw dziatan

zawartych we wniosku na interesariuszy, organizacje za ktére mozna otrzymac 20 punktéw

5. Charakterystyka oferenta

Zaplanowane dziatania muszg byé mozliwe do zrealizowania, dlatego we wniosku nalezy
wykazaé, ze organizacja posiada potencjat do ich wykonania w przypadku otrzymania dotacji.
Potencjat ten mozna podzielié na:
— Zasoby kadrowe — wiedze i doswiadczenie kadry zaangazowanej w planowang
realizacje zadania. Jesli juz na etapie sktadania wniosku wiedzg Panstwo, kto bedzie
odpowiedzialny za dane zadanie, nalezy przedstawi¢ w skrdcie, ale tresciwie

doswiadczenie i kwalifikacje kazdej z osdb ze wskazaniem stanowiska, jakie dana osoba
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obejmie. Nie jest konieczne podawanie imion i nazwisk. Jesli na etapie sktadania
whniosku nie jest jasne, kto doktadnie miatby petni¢ dane funkcje w zadaniu, mozna
okresli¢ jedynie wymagania, jakie powinna spetni¢ osoba zaangazowana przy danym
zadaniu. Najwazniejsze jest, aby doswiadczenie oraz kwalifikacje danej osoby
odpowiadaty zakresowi i charakterowi okreslonego zadania, jak réwniez byty
adekwatne do okreslonego stanowiska.

Doswiadczenie Wnioskodawcy — np. wykazane poprzez liczbe lat funkcjonowania
oraz przyktady projektédw realizowanych w minionych latach w obszarze zwigzanym
z planowanym zadaniem. Jesli sktadany wniosek jest Panstwa pierwszym tego typu
przedsiewzieciem, nalezy opisa¢ te elementy wczesdniejszego doswiadczenia,
ktéore pomogg Panistwu w realizacji planowanego zadania. Wypetniajac te czesc
whniosku nalezy pamietac przede wszystkim o:

— opisaniu potencjatu i zasobdéw organizacji w wymiarze instytucjonalnym,

organizacyjnym i programowym,

odniesieniu sie do zasobow:
materialnych (siedziba i lokale, sprzet, wyposazenie),

ludzkich (cztonkowie, pracownicy etatowi i wspdtpracownicy, wolontariusze),

YV V V

finansowych (zrédfa finansowania, wynik finansowy, formy pozyskiwania
sSrodkow),
» wiedzyi doswiadczenia (zarédwno w odniesieniu do aspektéw merytorycznych
prowadzonej dziatalnosci jak i zarzagdzania, np. projektami, finansami itp.),
» wspotpracy (z biznesem, innymi organizacjami pozarzagdowymi, sektorem
publicznym).
Zarzadzanie realizacjg zaplanowanych dziatain. We wniosku w rubryce Zarzadzanie
realizacjg zaplanowanych dziatan powinniscie wypetniajgc wniosek zwrécic szczegdlng
uwage na to: kto oraz jakimi metodami bedzie zarzadzat realizacjg zaplanowanych
dziatan? W jaki sposéb bedg podejmowane decyzje? Warto wskazac¢ informacje o
osobach odpowiedzialnych za zarzadzanie realizacjg zaplanowanych dziatan oraz
finansami. Wazne jest rowniez, aby opisa¢ sposdéb monitorowania postepow
realizowanych dziatan, wskaznikdw oraz budzetu. W tym punkcie nie powinno
zabrakng¢ opisaniu gtéwnych ryzyk, ktére mogg mieé negatywny wptyw na realizacje
zaplanowanych dziatan, osiggniecie zatozonych rezultatow oraz wskaznikéw. Podczas
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analizy ryzyka nalezy opisaé, w jaki sposéb zaplanowano zapobieganie poszczegdlnym

zagrozeniom oraz reagowanie, w przypadku gdy dane ryzyko faktycznie wystgpi. W

przypadku niektorych dziatan (takich jak np. koordynacja czy promocja zadania)

wystgpienie ryzyka moze by¢ mato prawdopodobne, jednakie przeprowadzenie
analizy ryzyka pozwoli Wam przygotowac sie na jego wystgpienie takze w sytuacjach,

w ktérych sie go zupetnie nie spodziewacie.

W trakcie analizy ryzyka powinniscie:

1. Zidentyfikowac ryzyko;

2. Oszacowac prawdopodobienistwo jego wystgpienia;

3. Przygotowac plan przeciwdziatania i minimalizacji efektéw jego wystgpienia.

Podsumowujac, we wniosku w rubryce Zarzadzanie realizacja zaplanowanych

dziatan nalezy:

— scharakteryzowac przyjete metody zarzgdzania realizacjg zaplanowanych dziatan,
w tym sposdb podejmowania decyzji, sposéb zapewnienia jakosci realizowanych
dziatan, itp.;

— zaprezentowac informacje o osobach odpowiedzialnych za zarzadzanie realizacja
zaplanowanych dziatan, finansami (doswiadczenie, kompetencje);

— opisaé sposéb monitorowania postepdw rzeczowych i finansowych, w tym dziatan,
wskaznikdow, budzetu;

— wskaza¢ gtéwne zagrozenia (ryzyka), ktére moga mie¢ negatywny wpltyw
na realizacje zaplanowanych dziata, osiggniecie zatozonych rezultatéw
oraz wskaznikéw. W tym opisa¢é w jaki sposdb zaplanowano zapobieganie
poszczegblnym zagrozeniom oraz reagowanie, w przypadku gdy dane ryzyko

faktycznie wystgpi.

OCENA MERYTORYCZNA

Zarzadzanie realizacjg zaplanowanych dziatan (w tym analiza ryzyka) oceniane jest w ramach

4 kryterium merytorycznego Mozliwos¢ (wykonalnos¢) realizacji dziatan zaplanowanych we

whniosku, za ktére mozna otrzymac 20 punktow.

Zarzadzanie projektami (w tym w aspekcie miedzynarodowym)
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We wniosku PROO 1B dodatkowo widnieje rubryka: Zarzadzanie projektami (w tym
w aspekcie miedzynarodowym). W tym miejscu osoba oceniajgca powinna dowiedzie¢ sie
o Waszych kluczowych kompetencjach zwtaszcza w kontekscie zarzadzania projektami
miedzynarodowymi lub finansowanymi ze srodkéw zewnetrznych (UE lub krajowe S$rodki

publiczne).

Dlatego naleiy tu przedstawic i opisac:

— jakimi narzedziami i metodami postuguje sie Wnioskodawca w zarzadzaniu
projektami; dlaczego sg one skuteczne?

— doswiadczenie w realizacji projektdw zblizonych do przedmiotu niniejszego konkursu
(zwtaszcza chodzi o projekty miedzynarodowe, ponadnarodowe lub wdrazane przez

instytucje zagraniczne, najwazniejsze projekty zakoriczone sukcesem).

6. Budzet

6.1 Wysokos¢ dotacji

W ramach Konkursu mozna ubiega¢ sie o dotacje w wysokoSci:

Priorytet | Wysokos¢ dotacji
SCIEZKA 1
e (0d 30000 zt do 50 000 zt

SCIEZKA 2
e 0Od 150 000 zt do 300 000 zt

PROO 1a e Limity dla roku kalendarzowego: od 50 000 zt do 100 000 zt

SCIEZKA 3
e Od 300 000 zt do 500 000 zt

e Limity dla roku kalendarzowego: od 100 000 zt do 200 000 zt;

e (0Od 10000 zt do 300 000 zt

PROO 1b
e Limity dla roku kalendarzowego: od 10 000 do 200 000 zt
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e Maksymalny procentowy udziat srodkdw pochodzacych z wnioskowanej
dotacji PROO nie moze by¢ wyzszy niz minimalny wktad wtasny wymagany
przez instytucje organizujaca konkurs®.

e W przypadku, kiedy minimalny wktad wtasny ustalony jest w innej walucie
niz PLN, Whnioskodawca ustalajgc wysokos¢ wnioskowanej dotacji

powinien postuzy¢ sie aktualnym kursem walut NBP na dzien ztozenia

whniosku lub dzien ogtoszenia konkursu.

6.2 Wktad wtasny

Wartos¢ projektu to tgczna wartos$é dotacji i sSrodkow wtasnych, na ktére sktadajg sie srodki
niefinansowe i finansowe (Srodki witasne, srodki z innych Zrédet, swiadczenia pieniezne od

odbiorcow zadania publicznego).

Srodki z dotacji uzyskanej w ramach danego zadania publicznego, nie mogg stanowié¢ wktadu
wtasnego do innych projektédw i zadan publicznych realizowanych ze $rodkéw programéw
wspierania rozwoju spoteczenstwa obywatelskiego, dla ktdrych NIW-CRSO jest Instytucja

Zarzadzajaca.

UWAGA'!

Whiesienie wktadu wtasnego finansowego w ramach sktadanych wnioskéw wymagane jest
wytacznie w przypadku ponoszenia wydatkdw o charakterze inwestycyjnym (wymagane

sfinansowanie ze srodkow wtasnych min. 10% wartosci wydatku).

Srodki wtasne niefinansowe — $rodki wtasne o charakterze osobowym lub rzeczowym,
nie powodujgcym powstania faktycznego wydatku pienieznego. Jako wkiad osobowy
wnoszona moze byé nieodptatna dobrowolna praca, a jako wktad rzeczowy przedmioty

stuzgce realizacji projektu.

Wktadem wtasnym niefinansowym moze byé swiadczenie wolontariatu lub praca spoteczna

cztonkdw organizacji.

4 Jezeli minimalny wkfad wtasny wymagany przez instytucje organizujgca konkurs zostat ustalony.
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Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan na podstawie
umowy o prace i porozumienia, o ktérym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPiW (porozumienia
wolontariackiego) lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia wolontariackiego w tym
samym czasie obowigzywania umowy i porozumienia.

Angazujgc wolontariuszy organizacja jest zobowigzana do wypetnienia obowigzkdéw
formalnych zwigzanych z ich zaangazowaniem oraz do udokumentowania ich pracy
(na potrzeby rozliczenia porozumienie wolontariackie wymagane jest réwniez w przypadku
wolontariuszy zaangazowanych w projekt przez okres krétszy niz 30 dni). W przypadku
wolontariuszy zaangazowanych w projekt krécej niz przez 30 dni wymagane jest takze
ubezpieczenie wolontariusza od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Kalkulacja wartosci wkfadu rzeczowego dokonywana jest jedynie w zakresie, w jakim wktad
ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego (np. w oparciu o koszt

wynajecia danej rzeczy) i nastepuje przy uwzglednieniu cen rynkowych.

6.3 Budzet realizacji zadania

Podmiot wnioskujgcy o przyznanie srodkdw publicznych na realizacje wyodrebnionego
zadania powinien przedstawi¢ oferte wykonania zadania zgodnie z zasadami uczciwej

konkurencji, gwarantujacg wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i terminowy.

Planujac budzet, nalezy zwréci¢ uwage na kilka istotnych kwestii:

— nalezy wskaza¢ budzet dotacji na rozwdj tylko i wytgcznie w odniesieniu do srodkow
pochodzacych z PROO;

— w polu ,Uwagi dotyczace budzetu” nalezy zawrzeé wszystkie informacje dotyczace
budzetu — np. jakie wydatki odnoszg sie do poszczegdlnych dziatan, jak zaplanowano
wydatki w latach, sposdb kalkulacji wartosci wydatkow, parametry techniczne sprzetu,
informacje o formach zatrudnienia itp.

— wydatki muszg byé jednoznacznie przyporzgdkowane do dziatan, ktére bedzie
realizowac organizacja.

— budzet powinien by¢ mozliwie szczegétowy, tak aby pozwalat na identyfikacje

konkretnych wydatkow, ktére organizacja zamierza finansowac ze srodkéw dotacji.
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— nalezy pamietaé, ze pomimo zasady rozliczania przez rezultaty wydatki finansowe
ponoszone w ramach dotacji muszg by¢ dokumentowane za pomocg dowoddw
ksiegowych, spefniajagcych wymagania okreslone dla dowodu ksiegowego,
ktére zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci sg podstawg

stwierdzajgcg dokonanie operacji gospodarcze;j.

UWAGA!

Pomoc finansowa udzielana jest tylko i wytacznie na pokrycie tych wydatkéw lub tej czesci
wydatkow, ktére nie zostaty sfinansowane z innych Zrédet. Niedozwolone jest podwdjne

finansowanie tych samych wydatkow.

Przygotowanie budzetu — dobre praktyki:

— wszystkie planowane wydatki powinny by¢ niezbedne z perspektywy realizacji
zadania oraz muszg wynikac bezposrednio z zaplanowanych dziatan;

— stawki powinny by¢ adekwatne i realne — stawki powinny odpowiada¢ stawkom
rynkowym wystepujagcym w danym regionie Polski. Do ich okreslenia najlepiej
przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe;

—  konstrukcja budzetu powinna byé jasna i klarowna — opis rodzaju kosztu nie moze by¢
zbyt ogdlny oraz nazbyt szczegdtowy;

— kazdy wydatek nalezy uzasadnic.

GDZIE MOZNA UZASADNIC KOSZTY?

Jezeli macie watpliwosci, czy ekspert oceniajgcy wniosek zrozumie Waszg intencje co do
zasadnosci kosztu czy jego stawki — mozna opisac i wyjasni¢ dany koszt w rubryce

»Inne informacje” znajdujacej sie pod kosztorysem.

Przygotowujgc budzet, nalezy pamietaé, aby okresli¢ czy dany wydatek ma charakter

inwestycyjny, czy dotyczy dziatalnosci biezgcej.

Poprzez wydatki inwestycyjne rozumiemy srodki trwate oraz wartosci niematerialne,

ktorych koszt jednostkowy przekracza 10 000 zt.
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Wydatki majatkowe to wydatki, ktére nie s3 wydatki biezacymi. Przeznacza sie je na:
inwestycje i zakupy inwestycyjne, ktére prowadzg do powiekszenia majatku jednostki.
Nastepuje to poprzez budowe obiektéw majgtku trwatego, badz poprzez nabywanie aktywow
finansowych.

Za wydatki majatkowe uwaza sie m.in. (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 14-15 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) i art. 16a ust. 1 w zw.
z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz. U.z 2023 r. poz. 2805 z pézn. zm.) :

e nieruchomosci —w tym grunty,

e maszyny i urzagdzenia o wartosci powyzej 10.000 zt,

e S$rodki transportu o wartosci powyzej 10.000 zf,

e aplikacje i strony internetowe o wartosci powyzej 10.000 zf,

e pozostate wartosci niematerialne i prawne (autorskie prawa majgtkowe, prawa
pokrewne, licencje, koncesje itp., know-how) powyzej 10.000 zt, ktérych
przewidywany okres uzywania jest dtuiszy niz rok oraz zostaty przeznaczone na
potrzeby wtasne jednostki lub oddane do uzywania na podstawie umdéw najmu czy
dzierzawy,

e inwentarz zywy.

OCENA MERYTORYCZNA

Budzet zadania oceniany jest w ramach 5 kryterium merytorycznego Zasadnos¢

planowanych wydatkéow w stosunku do rezultatéw i zakresu dziatan, ktére obejmuje

whiosek, za ktére mozna otrzymac 10 punktéw.

6.4 Wydatki kwalifikowalne
Regulamin nie okresla zamknietego katalogu wydatkdw kwalifikowalnych. Kryterium dla
kwalifikowalnosci wydatkdow bedzie ich bezposredni zwigzek ze specyfikg prowadzonej
dziatalnosci statutowej, a takze koncepcjg rozwoju organizacji w ramach zadania, na ktérego

realizacje zostata udzielona dotacja.

Wydatki w ramach wykonywania zadania sg kwalifikowalne, jezeli s3:
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niezbedne dla realizacji celow statutowych organizacji i jej rozwoju instytucjonalnego,
racjonalne, celowe i efektywne,

zostaty udokumentowane dowodem zakupu i poniesione w roku wskazanym w
umowie,

udokumentowane (dokument ksiegowy musi by¢ wystawiony w terminie realizacji
zadania oraz w roku, w ktérym poniesiono dany wydatek),

zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,

zgodne z Ustawag o finansach publicznych tj.: poniesione w sposdb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasad:

» uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,

» optymalnego doboru metod i Srodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;

» W sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

» w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
zakupy/produkty zostaty dostarczone oraz zrealizowane w okresie realizacji zadania
wskazanym w umowie;
zostaty szczegétowo uzasadnione, w jaki sposdb przyczyniaja sie do rozwoju
dziatalnosci statutowej organizacji - w przypadku wydatkow inwestycyjnych,

w przypadku remontéw/budéw ruchomosci i nieruchomosci zostang zakoriczone
i oddane do uzytku w trakcie realizacji zadania.

przy dokonywaniu zakupdw rekomendowane jest uwzglednianie Rekomendowanych
standardow Srodowiskowych realizacji zadan publicznych w ramach rzgdowych
programow wspierania rozwoju spotfeczeristwa obywatelskiego zamieszczonych
na stronie internetowej NIW-CRSO.

dopuszczalne jest ponoszenie wydatkow poza granicami Polski.

Inwestycja w $rodki trwate, ktére nie nalezg do Wnioskodawcy, moze zostac

dofinansowana pod warunkiem dysponowania przez Wnioskodawce wieloletnim (min. 5
lat od daty zakonczenia realizacji planowanego zadania) prawem do ich uzytkowania.
W przypadku realizacji remontow lub inwestycji budowalnych dziatania te muszg zostac

zakonczone, a inwestycje oddane do uzytku w terminie realizacji zadania.
Beneficjent powinien ubezpieczy¢ zakupione z dotacji srodki trwate.
Kwalifikowalne s3 takze koszty ubezpieczenia sprzetu/materiatéw/wyposazenia
zakupionego z dotacji.
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UWAGA'!

Beneficjent zobowigzany jest do ubezpieczenia zakupionych z dotacji sSrodkéw trwatych.

Kwalifikowalne s3 takze koszty ubezpieczenia sprzetu/materiatéw/wyposazenia

zakupionego z dotacji.

6.5 Wydatki niekwalifikowalne

Do kosztéw, ktore nie mogg zostac sfinansowane ze srodkéw pochodzacych z dotacji nalezg

m.in.:

rezerwy na pokrycie przesztych i przysztych strat lub zobowigzan;

odsetki z tytutu niezaptaconych przez Beneficjenta w terminie zobowigzan;

wydatki sfinansowane przez Beneficjenta z innych zrédet;

nagrody, premie i inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowej dla oséb
zajmujacych sie realizacjg zadania publicznego, jezeli nie wynikajg z regulaminu pracy,
wynagradzania badZz innych witasciwych przepiséw prawa pracy, nie obowigzujg
w instytucji od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie, nie obejmujg pracownikéw
na jednakowych zasadach oraz nie sg przyznawane w ramach stosunku pracy
w zwigzku z realizacjg zadan projektowych;

podatek od towardow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U.z 2025 r. poz. 775 z pdzn.
zm.);

zakupy dokonywane w ramach wspoétwtasnosci z podmiotem trzecim;

amortyzacja;

leasing finansowy - kosztem kwalifikowanym jest leasing operacyjny;

koszty kar i grzywien naktadanych na Beneficjenta;

koszty proceséw sgdowych Beneficjenta (z wyjatkiem spraw prowadzonych w ramach
realizowanego zadania);

zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi

(Dz. U.z2023r. poz. 2151);
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zakup wyrobdéw tytoniowych, o ktdrych mowa w art. 2 pkt 48 ustawy z dnia 9 listopada
1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobdw
tytoniowych (Dz. U. 1996 Nr 10 poz. 55 z pdzn. zm.);

podatki i opfaty z wytgczeniem podatku dochodowego od osdb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, wptat na Pracownicze Plany Kapitatowe,
optat bankowych (przelewy, przewalutowanie), a takie optat za zaswiadczenie
o niekaralnosci, optaty za zajecie pasa drogowego, optat notarialnych, optaty
za wydanie wizy oraz kosztdw zwigzanych z uzyskaniem informacji publicznej
(z wyjatkiem realizacji dziatan merytorycznych prowadzonych w interesie ogélnym);
koszty wyjazdéw stuzbowych o0séb zaangazowanych w realizacje projektu
na podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposéb
podrozy stuzbowych;

inne koszty nieodnoszace sie jednoznacznie do zadania publicznego zaplanowanego
w tresci wniosku;

wydatki poniesione poza terminem wskazanym w umowie,

regranting rozumiany jako przekazywanie srodkéw pochodzacych z dotacji na rzecz

0s0b i podmiotéw trzecich w ramach odrebnej procedury grantowe;.

Oswiadczenia

Ostatnim elementem wniosku s3 oswiadczenia dotyczgce organizacji, ubiegajacej sie

o dofinansowanie. W przypadku oswiadczen nie stosujemy podwdjnego zaprzeczenia.

Ponizej znajdziecie przyktadowe oswiadczenia wraz z wyjasnieniem jak je rozumiec

i poprawnie zaznaczyc.

Przyktad

Oswiadczam(-my), ze:

Reprezentowany przeze mnie podmiot jest uprawnionymi do udziatu w Konkursie.

Tak, jesteSmy uprawnieni do udziatu w Konkursie, zaznaczamy:

TAK LI NIE
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Reprezentowany przez mnie podmiot nie zalega z optacaniem naleinosci z tytutu
zobowigzan podatkowych oraz z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoteczne.

Tak, zgadza sie - nie zalegamy, zaznaczamy:

TAK [ NIE

W przypadku, kiedy Beneficjent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie wydatki
jakie zostaty wskazane w kosztorysie, sg wydatkami brutto — podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym.

W sytuacji, kiedy Beneficjent jest uprawniony do odzyskania podatku VAT (podatnik wedtug
ustawy o VAT) sktada oswiadczenie o braku mozliwosci ubiegania sie o zwrot podatku VAT
z tytutu wydatkéw poniesionych na realizacje projektu, w takim przypadku kosztorys ustalany
jest w kwotach brutto.

Nieztozenie oswiadczenia o ktérym mowa powyzej oznacza, iz wnioskodawca ma mozliwos¢
odzyskania wydatkéw poniesionych na realizacje projektu, w takim przypadku kosztorys
ustalany jest w kwotach netto.

Informacje na ten temat organizacja o$wiadcza we wniosku - brak jest mozliwosci dokonania

zmian w tresci oswiadczenia po podpisaniu umowy.

8. Zataczniki

Uwaga! Zataczniki s3 wymagane jedynie we wniosku ztozonym w ramach PROO 1B

Zatgcznikiem do wniosku PROO 1B jest projekt (wniosek), ktérego wymagany wkfad witasny
ma zosta¢ sfinansowany ze $rodkéw dotacji, przygotowany na formularzu wniosku
zatwierdzonym przez instytucje realizujgcg dany program/konkurs oraz decyzja o przyznaniu

dofinansowania.

UWAGA!

W przypadku sporzadzenia projektu lub decyzji w innym jezyku niz polski wymagane jest

zataczenie ttumaczenia tego projektu na jezyk polski lub jezyk angielski.

Strona | 33




W przypadku niedostarczenia projektu lub decyzji lub dostarczenia ich w jezyku innym niz
jezyk polski lub angielski, NIW-CRSO wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia Wniosku w
terminie 3 dni roboczych poprzez przekazanie brakujgcego zatgcznika drogg elektroniczng na
adres proo@niw.gov.pl. W przypadku braku uzupetnienia w powyzszym terminie Wniosek

traktowany jest jako niespetniajgcy 1 kryterium formalnego.

V. Dodatkowe informacje

Mamy nadzieje, ze przedstawiony Podrecznik bedzie pomocny w tworzeniu wnioskéw
i w realizacji zadan publicznych.

Starali$my sie przedstawi¢ informacje w sposdb zrozumiaty i czytelny dla wszystkich chetnych
organizacji podejmujacych sie tego zadania. Zaangazowanie wielu organizacji w realizacje
zadan, zaréwno tych z doswiadczeniem, jak i tych, ktére rozpoczynajg swojg dziatalnosg,

bedzie potwierdzeniem stusznosci kierunku naszych dziatan.

Przygotowujgc wniosek w ramach Priorytetéw 1a i 1b PROO zachecamy takze do zapoznania
sie nastepujacymi materiatami:

1. Regulamin Konkursu PROO edycja 2026;

2. Rzgdowy Program Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2021-2030;

3. FAQ - Najczesciej Zadawane Pytania.

Dokumenty te sg dostepne do pobrania na stronie: www.niw.gov.pl

W przypadku dodatkowych pytan zachecamy do kierowania ich do zespotu BPH w NIW-CRSO
poprzez:

1. Infolinie pod numerem telefonu 885221 531 w godz. 10:00-15:00 od poniedziatku
do pigtku;

2. Poczte elektroniczng na adres proo@niw.gov.pl

Powodzenia!l!
Zespot Biura Programéw Horyzontalnych

NIW-CRSO
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2 Komitet do spraw

Pozytku Publicznego NIW Narodowy Instytut Wolnosci

Centrum Rozwoju Spoteczefistwa Obywatelskiego






